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I. Zasady refundacji kosztow podrodzy i zakwaterowania
dla czlonkéw i zastepcow cztonkéw KM FES 2021-
2027

Zasady ogoélne

1. Zgodnie z §13 ust. 1 Regulaminu Komitetu Monitorujgcego program
regionalny Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 ze $rodkéw
pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego 2014-2020 (dalej: RPOWS 2014-2020) lub programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 (dalej:
FES 2021-2027) mogg zostaé zrefundowane koszty stuzgce wsparciu
cztonkdéw oraz zastepcow cztonkow Komitetu.

2. Warunkiem koniecznym ubiegania sie o refundacje kosztow podrézy
i zakwaterowania jest:

a) poniesienie kosztow w zwigzku z uczestnictwem w posiedzeniu
Komitetu/Grupy roboczej/szkoleniu;

b) prawidtowe wypetnienie i ztozenie wniosku wraz z oryginatami dokumentow
wskazanych ponizej, w tym potwierdzenie zapfaty (polecenie przelewu lub
inny dokument potwierdzajgcy poniesienie wydatku).

3. Refundacja nastepuje na wniosek osoby upowaznionej do refundaciil.

4. W sytuacji, gdy cztonek Komitetu i jego zastepca uznajg za uzasadniony swoj
udziat w posiedzeniu, to prawo do uzyskania refundacji kosztéw podrézy i
zakwaterowania przystuguje zaréwno cztonkowi, jak i jego zastepcy?.

5. Przy planowaniu wydatkow zwigzanych z kosztem podrézy oraz
zakwaterowania, nalezy kierowac sie zasadg efektywnego wydatkowania
srodkow publicznych. Wszystkie koszty ponoszone w ramach pomocy
technicznej RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-2027 musza byé
udokumentowane zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez IZ.

6. Refundacja kosztow podrozy dotyczy Srodkéw transportu publicznego, w tym
kosztow dojazdu Srodkami komunikacji miejskiej, jezeli posiedzenia
Komitetu/Grupy roboczej/szkolenia odbywajg sie poza miejscem zamieszkania
lub poza miejscem siedziby podmiotu delegujacego. |Z dopuszcza takze
refundacje kosztéw podrézy innymi srodkami niz ww., jak rowniez optat

1 Refundacja kosztéw przystuguje czionkom KM FES 2021-2027, ich zastepcom, innym
przedstawicielom podmiotu delegujgcego upowaznionego do udziatu w posiedzeniu Komitetu, osobom
zaproszonym przez Przewodniczacego oraz czionkom Grup roboczych — uczestniczacym w danym
spotkaniu.

2 W przypadku poruszania sie prywatnym srodkiem transportu wspoélnie przez cztonka i zastepce
cztonka Komitetu na dane posiedzenie Komitetu/Grupe robocza/szkolenie - refundacja przystuguje
jednemu przedstawicielowi KM.
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dodatkowych, tj. bilety parkingowe, optaty za przejazd ptatng autostrada, przy
czym za miejsce rozpoczecia podrozy na posiedzenie KM lub Grupy roboczej
uznaje sie siedzibe podmiotu delegujgcego lub miejsce zamieszkania cztonka
KM/jego zastepcy/upowaznionego przedstawiciela.

7. Refundacja kosztow dotyczy réwniez zakwaterowania dla cztonkéw
KM/zastepcow cztonkdédw/upowaznionych przedstawicieli zamieszkatych poza
miejscem posiedzenia Komitetu lub Grupy roboczej lub poza miejscem
szkolenia, w przypadku gdy uzasadnia to miejsce posiedzenia/szkolenia i jego
termin, a zakwaterowanie nie jest zapewnione.

8. Rozpatrywany bedzie jedynie wniosek o poniesieniu wydatkéw na podréz/
zakwaterowanie przestany do Sekretariatu Komitetu w okresie do 14 dni
kalendarzowych od posiedzenia Komitetu/Grupy roboczej /szkolenia.

9. Komplet wymaganych dokumentéw (wniosek wraz z ewentualnymi
zatgcznikami, potwierdzajgcymi poniesione wydatki) nalezy przestac:

za posrednictwem skrzynki ePuaP: /3h680wewfh/SkrytkaESP

lub

za posrednictwem poczty elektronicznej:

Sekretariat. KMFES@sejmik.kielce.pl — o ile wniosek zostanie podpisany
elektronicznie,

lub w wersji papierowej na adres:

Sekretariat KM FES

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Departament Inwestycji i Rozwoju

Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Koperta lub wiadomos¢é powinna by¢ opatrzona tytutem: ,Refundacja kosztow
podrézy/zakwaterowania w ramach KM FES 2021-2027”.

10. Refundacja nastepuje w terminie 14 dni kalendarzowych od wptyniecia
poprawnie wypetnionego wniosku.

Podstawa prawna:
a. Regulamin KM FES 2021-2027:;

b. Zarzadzenie Nr 14/23 Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 26
stycznia 2023 r.

Szczegotowe zasady dotyczace kosztow podrozy i zakwaterowania dla
cztonkéw/zastepcéw cztonkéw KM FES 2021-2027
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1. Refundacja kosztéw przejazdéw obejmuje wydatki zwigzane z podrozg

bezposrednig od miejsca oddelegowania do miejsca posiedzenia Komitetu/Grupy
roboczej/szkolenia.

2. Refundacji podlegajg wydatki poniesione na przejazd srodkami transportu
publicznego lub prywatnego.

3. Przez publiczne srodki transportu nalezy rozumiec transport autobusowy,
kolejowy oraz srodki komunikacji miejskie;.

a) Refundacja kosztow odbywac¢ sie bedzie na podstawie ztozonego wniosku
oraz oryginatow dokumentow, tj. biletu kolejowego lub autobusowego,
poswiadczajgcych przejazd do miejsca posiedzenia i z powrotem.

b) W przypadku pociggu, refundacji nie podlegajg wydatki na przejazd | klasa,

z tym, ze:
- jesli w danym potfgczeniu nie stosuje sie podziatu na | i Il klase,
udokumentowany przejazd bedzie kosztem kwalifikujgcym sie do
refundaciji;

- w uzasadnionych przypadkach mozliwa jest refundacja kosztow na
podstawie udokumentowanego przejazdu | klasg.

c) Wydatki na dojazd srodkami komunikacji miejskiej z/do dworca lub przystanku
kolejowego / autobusowego do miejsca posiedzenia, podlegajg refundacji na
podstawie przedstawionych biletéw, Swiadczgcych o przebytej podrozy.

4. Przez prywatne srodki transportu, nalezy rozumiec inne, niz wskazane w pkt 3.
Planujgc trase nalezy wybiera¢ wariant wskazywany przez dostepne narzedzia
planowania podrézy jako najszybszy lub najkrétszy do miejsca posiedzenia
i Z powrotem.

5. Refundacja kosztow podrézy samochodem nastepuje na podstawie wniosku,
ktory stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

6. Mozliwa jest refundacja kosztow optat dodatkowych, takich jak bilety parkingowe,
optaty za przejazd ptatng autostradg. W takiej sytuacji do wniosku nalezy
dotgczy¢ oryginaty dokumentow.

7. Kwoty refundaciji za podréz samochodem naliczane bedg zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 14/23 Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 26
stycznia 2023 r.

8. Obowigzujgce stawki za 1 km to3:

a. dla samochodow o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm? — 0,80 zt brutto.
b. dla samochoddw o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm? — 1,00 zt
brutto.

9. Zasadnosc¢ wykorzystywania innych srodkéw transportu, niz ww. podlega
akceptadii Instytucji Zarzadzajgcej FES 2021-2027.

3 Cztonkowi/zastepcy cztonka Komitetu przystuguje zwrot kosztow w kwocie stanowigcej iloczyn
przejechanych kilometréw wg wskazanej stawki za jeden przejechany kilometr.
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10.Za wyjagtkowe okolicznosci, stanowigce przestanke refundacji koszto
wymienionych nalezy uznac:

a) koniecznosc¢ podrézowania w godzinach nocnych (22:00 — 6:00),

b) mozliwos¢ nabycia biletu, np. na przelot samolotem, o wartosci rwnowazne;j
do kosztu podrézy publicznym srodkiem transportu,

C) niezawiniona przez wnioskodawce sytuacja, w ktérej nie byto mozliwosci
zakupu biletéw na przejazd publicznym srodkiem transportu, np. koniecznosci
nagtego zastepstwa w ramach podmiotu delegujgcego.

11.Podstawg refundacji kosztéw zakwaterowania jest wypetnienie stosownej czesci
wniosku, wraz z zatgczeniem oryginatow dokumentow poswiadczajgcych
wykonanie ustugi hotelowej (faktura). Limit wydatkow na zwrot kosztow
zakwaterowania wynosi 400 zt brutto/osoba za dobe.



