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Zasady refundacji kosztow ekspertyz oraz szkolen dla
cztonkéw/zastepcéw czlonkéw KM FES 2021-2027
reprezentujacych partnerow spoza administracji

Zasady ogoélne

1.

Zgodnie z §13 ust. 1 oraz ust. 4 Regulaminu Komitetu Monitorujgcego
program regionalny Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 ze
srodkdw pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego 2014-2020 (dalej: RPOWS 2014-2020) lub
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-
2027 (dalej: FES 2021-2027) moga zostaé zrefundowane koszty stuzgce
wsparciu cztonkéw oraz zastepcow cztonkow Komitetu, ktérzy w ramach
Komitetu Monitorujgcego program regionalny Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 (dalej: Komitet/KM) reprezentujg partneréw
spoza administracjil.

Refundaciji podlegajg koszty ekspertyz, realizowanych na potrzeby partneréw
w zwigzku z ich uczestnictwem w pracach Komitetu, a takze koszty szkolenh
uznanych za niezbedne do wtasciwego wykonywania funkcji cztonka lub
zastepcy cztonka Komitetu.

Warunkiem pdzniejszego ubiegania sie o refundacje kosztow zwigzanych
z ekspertyzg lub szkoleniem jest wstepna akceptacja tematu ekspertyzy lub
szkolenia przez Przewodniczgcego Komitetu lub jego Zastepce.

Przy planowaniu wydatkow zwigzanych z realizacjg ekspertyz i szkolen nalezy
kierowac¢ sie zasadg efektywnego wydatkowania srodkéw publicznych.

Wszystkie koszty ponoszone w ramach pomocy technicznej RPOWS 2014-
2020 lub FES 2021- 2027 muszg byé udokumentowane na podstawie
zapfaconych faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci, zgodne z
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 oraz
wymaganiami okreslonymi przez Instytucje Zarzadzajgcg programem
regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 (1Z FES
2021-2027).

Wszelkie dokumenty w wersji elektronicznej nalezy przesyta¢ za
posrednictwem skrzynki ePuaP: /3h680wewfh/SkrytkaESP lub poczty
elektronicznej: Sekretariat. KMFES @sejmik.kielce.pl, natomiast w wers;ji
papierowej na adres:

1 Przez partneréw spoza administracji nalezy rozumie¢ organizacje pozarzgdowe w rozumieniu ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 z p6zn. zm.)
oraz organizacje zwigzkowe i organizacje pracodawcow, reprezentatywne w rozumieniu ustawy z dnia 24 lipca
2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i innych instytucjach dialogu spotecznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2232,
z pézn.zm.).


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_2021_2027.pdf
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/3h680wewfh
mailto:Sekretariat.KMFES@sejmik.kielce.pl
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Sekretariat KM FES

Urzad Marszatkowski Wojew6dztwa Swietokrzyskiego
Departament Inwestycji i Rozwoju

Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

7. Whniosek wraz z uzasadnieniem oraz opisem przedmiotu zadania dotyczacy
potrzeby realizacji ekspertyzy lub uczestnictwa w szkoleniu oraz wniosek
o refundacje kosztéw z tym zwigzanych sktada osoba do tego uprawniona, tj.
cztonek lub zastepca cztonka KM, reprezentujgcy partnerow spoza
administracji.

8. Ostateczne decyzje w sprawie refundacji kosztow zwigzanych z realizacjg ww.
ekspertyz i szkolen bedg podejmowane przez Przewodniczgcego Komitetu
przy uwzglednieniu, m.in. srodkéw dostepnych w ramach pomocy technicznej
RPOWS 2014-2020 lub FES 2021-2027 .

9. W przypadku spetnienia wszystkich wymagan okreslonych w niniejszych
zasadach i uzyskaniu akceptacji Przewodniczgcego Komitetu, zwrot kosztéw
ekspertyzy oraz szkolenia bedzie dokonany na rachunek wskazany przez
cztonka lub zastepce cztonka KM, o czym wnioskujgcy zostanie dodatkowo
poinformowany za posrednictwem poczty elektronicznej przez Sekretariat
Komitetu.

10.Wzory wnioskow stanowig zatgczniki do tegoz dokumentu i znajdujg sie na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej PR FES 2021-2027.

Szczegotowe zasady refundacji kosztow ekspertyz dla cztonkow/zastepcow
cztonkéw KM FES 2021-2027 reprezentujacych partneréw spoza
administracji

1. Zlecenie realizacji ekspertyzy i wszelkie dziatania zwigzane z jej realizacjg
nalezg do czionka Komitetu lub jego zastepcy, tj. odbywajg sie bez udziatu
Sekretariatu Komitetu.

2. W catym okresie funkcjonowania Komitetu kwota srodkow dostepnych na
sfinansowanie ekspertyz wynosi 50 000,00 zt netto dla kazdego podmiotu
delegujgcego czionka i zastepce do prac w Komitecie.

3. Finansowanie kosztéw odbywa sie na zasadzie refundacji dla podmiotu
delegujgcego czionka lub zastepce cztonka do pracy w Komitecie.

4. Ekspertyza nie moze by¢ zrefundowana, jezeli ten sam bgdz podobny zakres
tematyczny byt przedmiotem ekspertyzy zleconej przez cztonka lub zastepce
cztonka KM w zwigzku z petnieniem podobnej funkcji w Komitecie
Monitorujgcym inny program, realizowany w ramach perspektywy 2014-2020
lub 2021-2027 oraz jezeli koszty z nig zwigzane zostaty zrefundowane ze
Srodkdw pomocy technicznej innych programéw realizowanych w ww.
perspektywach.
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5. W celu weryfikacji zasadnosci realizacji przedmiotowej ekspertyzy niezbedne
jest zawarcie we wniosku uzasadnienia oraz opisu przedmiotu zadania.
Wypetniony wniosek dotyczgcy potrzeby realizacji ekspertyzy, ktdérego wzoér
stanowi Zafgcznik nr 1 do niniejszych Zasad, nalezy przesta¢ na adres
mailowy Sekretariatu Komitetu.

6. Po wstepnej weryfikacji wniosku i uzyskaniu akceptacji tematu ekspertyzy
przez Przewodniczgcego Komitetu lub jego Zastepce, Sekretariat Komitetu
przesle informacje zwrotng drogg mailowa.

7. W terminie 14 dni roboczych od dnia zaptaty faktury za wykonanie ekspertyzy
cztonek lub zastepca cztonka Komitetu zobowigzany jest przesta¢ do
Sekretariatu Komitetu:

a. prawidtowo wypetniony wniosek o refundacje kosztow zwigzanych
z ekspertyzg, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do przedmiotowych Zasad;

b. dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem rozeznania rynku, {j.
potwierdzajgce przestanie zapytania o oferte do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow danej ekspertyzy oraz dokumenty
potwierdzajgce wybor najkorzystniejszej oferty;

c. prawidtowo wystawiong fakture na podmiot delegujgcy cztonka lub
zastepce czionka KM oraz potwierdzenie jej zaptaty (polecenie
przelewu lub inny dokument potwierdzajgcy poniesienie wydatku);

d. kopie protokotu odbioru ekspertyzy (jesli dotyczy);
e. ekspertyze w wersiji elektronicznej z mozliwoscig jej edycji.

8. Instytucja Zarzgdzajgca programem regionalnym Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 zastrzega sobie prawo do korzystania z wynikow
ekspertyzy.

Szczegotowe zasady refundacji kosztow szkolen dla cztonkéw/zastepcow

cztonkéw KM FES 2021-2027 reprezentujacych partneréw spoza
administracji

1. Refundacja kosztéw szkoleh dotyczy tylko szkolen krajowych.
2. Organizacja szkolenia odbywa sie bez udziatu Sekretariatu Komitetu.

3. Kwota srodkow dostepnych dla kazdego cztonka i zastepcy cztonka KM
wynosi po 5 000,00 zt brutto na rok kalendarzowy. Limit kwotowy odnosi sie
wytgcznie do kosztéw szkolenia (ewentualne koszty dojazdu i zakwaterowania
nie sg wliczone w ww. limit).

4. W celu weryfikacji zasadno$ci udziatu w szkoleniu prawidtowo wypetniony
wniosek, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do niniejszych Zasad, nalezy przesta¢ na
adres poczty elektronicznej Sekretariatu Komitetu.
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5. Po wstepnej weryfikacji wniosku i uzyskaniu akceptacji tematu szkolenia przez
Przewodniczgcego Komitetu lub jego Zastepcy, Sekretariat Komitetu za
posrednictwem poczty elektronicznej informuje o tym fakcie wnioskodawce, ;.
cztonka lub zastepce cztonka KM.

6. Szkolenie nie moze zostac zrefundowane, jezeli cztonek lub zastepca cztonka
KM juz uczestniczyt w szkoleniu z tego samego zakresu tematycznego w
ramach petnienia funkcji w Komitecie innego Programu realizowanego w
ramach perspektywy 2014 - 2020 lub 2021 - 2027.

7. Dodatkowej refundacji podlegajg koszty przejazdu oraz noclegu w przypadku,
gdy szkolenie odbywa sie poza miejscem zamieszkaniaZ.

a. refundacja kosztow podrézy dotyczy srodkéw transportu publicznego,
w tym kosztéw dojazdu srodkami komunikacji miejskiej, jezeli szkolenia
odbywajg sie poza miejscem zamieszkania lub poza miejscem siedziby
podmiotu delegujgcego. IZ dopuszcza takze refundacje kosztow
podrézy innymi sSrodkami niz wyzej wymienione, jak rowniez optat
dodatkowych tj. bilety parkingowe, optaty za przejazd ptatng autostrada.
Przy czym za miejsce rozpoczecia podrézy na szkolenie uznaje sie
siedzibe podmiotu delegujgcego lub miejsce zamieszkania cztonka
Komitetu badz jego zastepcy.

b. refundacja kosztéw zakwaterowania® dotyczy cztonka Komitetu lub
zastepcy czionka zamieszkatego poza miejscem szkolenia, w
przypadku gdy uzasadnia to miejsce szkolenia i jego termin, a
zakwaterowanie nie jest zapewnione.

8. Po zakonczeniu szkolenia w terminie 14 dni, cztonek Komitetu lub zastepca
cztonka zobowigzany jest przekaza¢ do Sekretariatu Komitetu:

a. wypetniony wniosek refundacji kosztow zwigzanych z udziatem
w szkoleniu, ktérego wzér stanowi Zafgcznik nr 4 do niniejszych Zasad;

b. prawidtowo wystawiong na cztonka Komitetu, zastepce cztonka lub
podmiot delegujacy fakture oraz potwierdzenie zaptaty (polecenie
przelewu lub inny dokument potwierdzajgcy poniesienie wydatku);

c. kopie certyfikatu lub innego dokumentu potwierdzajgcego udziat w
szkoleniu. Certyfikat powinien zawiera¢ dane uczestnika szkolenia,
termin szkolenia, temat szkolenia, podpis i piecze¢ organizatora, date
wystawienia ww. dokumentu. Ww. kopia certyfikatu powinna byc¢

2 Koszty podrézy i zakwaterowania rozliczane sg analogicznie do kosztéw ponoszonych w zwigzku ze
szkoleniem organizowanym przez Sekretariat Komitetu. Szczegdtowe informacje, w tym m.in. kwota
refundacji za przejazd 1 km znajduje sie w Zasadach refundacji kosztow podréozy i zakwaterowania dla
czionkéw Komitetu Monitorujgcego program regionalny Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027 znajdujgcych sie na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej PR FES 2021-2027.

3 Limit wydatkéw na zwrot kosztow zakwaterowania wynosi 400 zt brutto za dobe za
cztonka/zastepce cztonka KM.



‘H‘ﬂ WOJEWODZTWO
=ty SWIETOKRZYSKIE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

5 dla Swietokrzyskiego - Polska Unie Europejska - ‘
potwierdzona przez cztonka lub zastepce cztonka KM (w zaleznosci
ktérego, dot. certyfikat) za zgodnos¢ z oryginatem;

d. program szkolenia.

9. Dodatkowo, jesli dotyczy, nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce
poniesienie kosztéw zwigzanych z dojazdem i zakwaterowaniem, ktore
stanowig Zatgcznik nr 1 do Zasad refundacji kosztow podrozy i
zakwaterowania dla cztonkéw i zastepcéw cztonkéw KM FES 2021-2027
i znajdujg sie na stronie Instytucji Zarzgdzajgcej PR FES 2021-2027.



