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Wykaz skrétéw uzytych w Wytycznych

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g9)

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

FP — Fundusz Pracy

IP PO — instytucja posredniczgca PO

IZ PO — instytucja zarzadzajgca PO

KE — Komisja Europejska

MIIiR — Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju

MRPiPS — Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej

PO — program operacyjny, w tym regionalny program operacyjny
PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
PUP — powiatowy urzad pracy

RPO - regionalny program operacyjny

WUP — wojewodzki urzad pracy



Rozdziat 1 - Podstawa prawna

1) Wytyczne w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach

programéw operacyjnych wspéifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego

na lata 2014-2020, zwane dalej ,Wytycznymi”, zostaty opracowane na podstawie art. 5 ust. 1

pkt 11 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki

spoéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z

pozn. zm.). Tres¢ Wytycznych zostata uzgodniona z ministrem wtasciwym do spraw pracy.

2) Warunki i procedury okreslone w Wytycznych wynikajg w szczegdlnosci z:

a)

c)

f)

g)

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320,

z pézn. zm.);

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z p6zn. zm.), zwanego dalej
,fozporzgdzeniem UE 1304/2013”;

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1265, z pézn. zm.);

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2018 r.

poz. 1307, z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z

pozn. zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pozn.

zm.);

rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2014 r. w sprawie algorytmu ustalania kwot

Srodkéw Funduszu Pracy na finansowanie zadan w wojewddztwie (Dz. U. poz. 1294).



Rozdziat 2 - Zakres Wytycznych

Podrozdziat 2.1 — Cel Wytycznych

Niniejszy dokument okresla warunki i procedury realizacji projektow PUP w ramach PO
wspotfinansowanych ze srodkéw EFS i $rodkéw Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych,
o ktérej mowa w art. 16 rozporzgdzenia UE 1304/2013, zwanej dalej ,/nicjatywag™!, w perspektywie
finansowej 2014-2020, dla ktorych zrodtem finansowania jest FP.

Podrozdziat 2.2 — Zakres obowigzywania Wytycznych

1) Wytyczne dotyczg projektéw wspoétfinansowanych z EFS w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 26a
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, tj. projektéw
realizowanych przez powiatowe urzedy pracy na podstawie umowy zawartej pomiedzy zarzgdem
wojewodztwa a ministrem wfasciwym do spraw rozwoju regionalnego, prefinansowane w cafos$ci
ze Srodkow Funduszu Pracy przeznaczonych w roku budzetowym na realizacje przez samorzgdy
powiatowe programow na rzecz promocji zatrudnienia, fagodzenia skutkow bezrobocia

i aktywizacji zawodowey.

2) Zgodnie z art. 18 rozporzadzenia UE 1304/2013, w projektach, o ktérych mowa w pkt 1,

wspotfinansowanie Unii Europejskiej pochodzi ze srodkéw EFS oraz ze srodkow Inicjatywy.

3) Wytyczne nie dotyczg innych projektow realizowanych przez PUP w ramach PO
wspotfinansowanych z EFS, dofinansowanych z budzetu panstwa lub innych srodkéw publicznych
realizowanych w ramach PO wspéifinansowanych z EFS, w ramach ktérych PUP, jako beneficjent
lub partner, wnosi srodki FP z czesci bedacej w dyspozycji samorzgdu powiatu jako wktad wtasny.
W takim przypadku stosuje sie bezposrednio art. 109 ust. 7g oraz art. 109f ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ktérych przepisy okreslajg
warunki realizacji tych projektow?.

4) Projekty wspoffinansowane z EFS, o ktéorych mowa w pkt 1, sg realizowane przez powiat na

podstawie umowy o dofinansowanie projektu, ktéra okresla:

a) warunki realizacji i dofinansowania projektu w czesci podlegajgcej rozliczeniu z KE, zwanego

dalej ,projektem PUP” oraz

b) zasady finansowania ze S$rodkéw FP podatku od towardw i ustug VAT zwigzanego z

projektem PUP, o ktérym mowa w lit. a, niepodlegajgcego rozliczeniu z KE.

Realizatorem projektu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, jest PUP.

1 Wsparciem w ramach [njcjatywy 2014-2015 sg objete wojewddztwa: dolnoslaskie, kujawsko-pomorskie, lubelskie, lubuskie, t6dzkie,
matopolskie, podkarpackie, swietokrzyskie, warminsko-mazurskie oraz zachodniopomorskie, a w ramach /Inicjatywy 2017+ —
wytgcznie wojewddztwo podkarpackie.

2 Podstawa realizacji dla tych projektéw jest umowa o dofinansowanie projektu zawarta z instytucjg przyznajacg dofinansowanie
w okreslonym obszarze wsparcia.



5)

6)

7)

9)

W odniesieniu do podmiotu realizujgcego projekt PUP zastosowanie ma wyjgtek okreslony w art.
2 pkt 10 lit a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r.3

Umowa o dofinansowanie projektu, o ktérej mowa w pkt 4, stanowi umowe, o ktérej mowa w art. 2
pkt 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

IZ PO zapewnia, ze wiasciwa instytucja bedaca strong umowy w ramach PO zobowigzuje PUP
w umowie o dofinansowanie projektu do stosowania aktualnych Wytycznych przy realizacji
projektu wspotfinansowanego z EFS.

IZ PO i IP PO nie mogg ustanawia¢ warunkéw i procedur realizacji projektow wspétfinansowanych
z EFS sprzecznych z Wytycznymi.

Projekty wspoffinansowane z EFS, mogg by¢ rozliczane stawkami jednostkowymi w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, pod warunkiem, ze wynikajg one z metodologii

zatwierdzonej przez MIiR*. W takim przypadku nie majg zastosowania zapisy Wytycznych.

Wprowadzenie zmian w Wytycznych podlega trybowi okreslonemu w art. 5 ust. 3-5 ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020.

Podrozdziat 2.3 — Stowniczek pojec¢

Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczaja:

a)

b)

c)

projekt wspoffinansowany z EFS — projekt, o ktérym mowa w podrozdziale 2.2 pkt 1 Wytycznych,

realizowany przez PUP w ramach PO na podstawie umowy o dofinansowanie projektu;

projekt PUP — czes¢ projektu wspotfinansowanego z EFS, realizowanego przez PUP w ramach
PO na podstawie umowy o dofinansowanie projektu w zakresie okreslonym w podrozdziale 2.2 pkt
4 lit. a;

dysponent Funduszu Pracy — ministra wtasciwego do spraw pracy zgodnie z art. 103 ust. 2 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, realizujgcego zadania
wynikajgce z art. 4 tej ustawy;

3 ,10) »beneficjent« oznacza podmiot publiczny lub prywatny lub osobe fizyczna, odpowiedzialne za inicjowanie lub zaréwno
inicjowanie, jak i wdrazanie operacji, oraz

a) w kontek$cie pomocy panstwa — podmiot, ktéry otrzymuje pomoc, z wyjatkiem przypadku gdy kwota pomocy dla
poszczegolnych przedsiebiorstw jest nizsza niz 200 000 EUR, w ktérym to przypadku dane panstwo czfonkowskie
moze zadecydowaé, ze beneficjentem jest podmiot udzielajgcy pomocy, bez uszczerbku dla rozporzadzerr Komisji (UE) nr
1407/2013 (*), (UE) nr 1408/2013 (**) i (UE) nr 717/2014 (***); oraz (...)”

4 Dotyczy $rodkéw Inicjatywy 2017+ (wojewoddztwo podkarpackie).
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f)

uczestnik projektu — uczestnika projektu wspotfinansowanego z EFS w rozumieniu Wytycznych
Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow

operacyjnych na lata 2014-2020;

rachunek bankowy PUP - podstawowy rachunek bankowy PUP do obstugi $rodkéw FP lub
rachunek bankowy pomocniczy, z ktérego ponoszone sg wydatki w ramach projektu

wspoéifinansowanego z EFS;

SL2014% — aplikacje gtdéwng Centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w
rozdziale 16 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

system teleinformatyczny SYRIUSZ - dedykowany system teleinformatyczny wspomagajgcy
w sposéb kompleksowy realizacje statutowych zadan PUP; system integruje dane, obszary

dziatalnosci oraz procesy realizowane na wszystkich szczeblach zarzgdzania PUP.

5 Jezeli w ramach RPO przeptyw danych pomiedzy instytucjg posredniczacg RPO a beneficijentem odbywa sie wytgcznie
z wykorzystaniem Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI) oraz sg spetnione wszystkie warunki wynikajgce z Wytycznych
Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-
2020, a takze z zatgcznika 2 do Wytycznych wowczas, ilekro¢ w Wytycznych jest mowa o ,SL2014”, nalezy przez to rozumie¢
takze LSI.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

Rozdzial 3 — Zasady realizacji projektéw wspotfinansowanych z EFS

Podrozdziat 3.1 Uregulowania programowe

Projekty wspotfinansowane z EFS w perspektywie finansowej 2014 — 2020 sg realizowane w
ramach Celu Tematycznego 8 Promowanie frwatego i wysokiej jakoSci zatrudnienia oraz wsparcie
mobilno$ci pracownikow w nastepujgcych priorytetach inwestycyjnych, o ktérych mowa w art. 3

ust. 1 lit. a ppkt i oraz ii rozporzgdzenia UE 1304/2013:

a) 8.i dostep do zatrudnienia dla osob poszukujgcych pracy i oséb biernych zawodowo, w tym
dfugotrwale bezrobotnych oraz oddalonych od rynku pracy, takze poprzez lokalne inicjatywy

na rzecz zatrudnienia oraz wspieranie mobilnos$ci pracownikéw — w ramach RPO;

b) 8.ii trwafa integracja na rynku pracy ludzi mtodych, w szczegblnoSci tych, ktérzy nie pracuja,
nie ksztatcg sie ani nie szkolg, w tym ludzi mtodych zagrozonych wykluczeniem spotecznym
i ludzi mtodych wywodzgcych sie ze Srodowisk marginalizowanych, takze poprzez wdrazanie

gwarancji dla mtodziezy — w ramach PO WER.
Srodki Inicjatywy wspoétfinansujg projekty, o ktérych mowa w pkt 1, wytgcznie w ramach PO WER.

Projekty wspoétfinansowane z EFS sg realizowane i finansowane w ramach PO zgodnie z

przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy®.

IZ PO wskazuje w szczegotowym opisie osi priorytetowych PO, o ktérym mowa w art. 6 ust. 2
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, ze projekty PUP sg wybierane w trybie

pozakonkursowym, o ktérym mowa w art. 38 ust. 1 pkt 2 tej ustawy.

Projekty wspoffinansowane z EFS mogg by¢ realizowane w terminie umozliwiajgcym ich

rozliczenie z KE do dnia 31 grudnia 2023 r.

W celu wydatkowania $srodkéw FP na finansowanie PO w perspektywie finansowej 2014-2020,
zarzgd wojewddztwa zawiera odpowiednig umowe z ministrem wilasciwym do spraw rozwoju
regionalnego, po uprzednim uzgodnieniu jej tresci oraz wysokosci srodkéw FP przeznaczonych na
realizacje projektow wspoffinansowanych z EFS z ministrem wilasciwym do spraw pracy, przy

czym:

a) w przypadku RPO — umowe te stanowi kontrakt terytorialny, o ktérym mowa w art. 5 pkt 4c
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, zawierany
pomiedzy zarzgdem wojewddztwa jako instytucjg zarzgdzajagcg RPO a ministrem wiasciwym

do spraw rozwoju regionalnego (po uprzednim przyjeciu przez Rade Ministrow);

b) w przypadku PO WER - umowe te stanowi porozumienie zawierane pomiedzy ministrem

wlasciwym do spraw rozwoju regionalnego, jako instytucja zarzadzajgcg PO WER,

6 W przypadku uchylenia ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zastosowanie ma
odpowiednia ustawa, zastepujgca obecna.



7)

9)

a wojewoddztwem, w imieniu ktérego dziata zarzad wojewddztwa reprezentowany przez
dyrektora WUP.

Umowa, o ktérej mowa w pkt 6, okresla co najmnie;j:

a) wysokos¢ Srodkéw FP przeznaczonych na finansowanie PO, w podziale na poszczegdlne lata
wdrazania, z zastosowaniem zasad wynikajacych z rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 25
sierpnia 2014 r. w sprawie algorytmu ustalania kwot $rodkéw Funduszu Pracy na
finansowanie zadan w wojewodztwie lub przepiséw odrebnych zmieniajgcych zasady

okreslone w tym rozporzadzeniu;

b) zobowigzanie IZ PO (w przypadku, o kiérym mowa w pkt 6 lit. a) lub IP PO (w przypadku,
o ktéorym mowa w pkt 6 lit. b) do finansowania ze srodkéw FP projektéw wspétfinansowanych
z EFS wylgcznie w zakresie, na jaki zezwala ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego przekazuje do dysponenta Funduszu Pracy
kopie uméw, o ktérych mowa w pkt 67, i anekséw do nich zawartych® w terminie 7 dni roboczych

od daty ich zawarcia.

Projekty PUP sa wdrazane w ramach odpowiednich dla PO osi priorytetowych i wydzielonych

dziatan. Wdrazanie projektéow PUP nie moze odbywac sie na poziomie poddziatania®.

10) Nadzér nad prawidtowoscig realizacji projektéw PUP w ramach PO sprawuje, w oparciu

o odpowiednie porozumienie®, WUP bedacy IP PO, o ktorej mowa w art. 2 pkt 9 ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020.

11) Zmiana fgcznej kwoty srodkéw FP przeznaczonych na finansowanie PO okreslonej w umowie,

1)

o ktérej mowa w pkt 6, oraz zmiana podzialu na poszczegodlne lata wdrazania PO, wymaga

uprzedniego uzgodnienia z dysponentem Funduszu Pracy.

Podrozdziat 3.2 — Zatozenia dotyczace realizacji projektow

wspoftfinansowanych z EFS

W ramach projektow wspoéffinansowanych z EFS mogg by¢ finansowane ustugi i instrumenty
rynku pracy okreslone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy, z wytgczeniem robot publicznych. Udzielanie wsparcia w postaci ustug i
instrumentéw wskazanych w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy musi zosta¢ poprzedzone pogtebiong analizg umiejetnosci, predyspozycji
i probleméw zawodowych danego uczestnika projektu, m.in. poprzez opracowanie/aktualizacje
Indywidualnego Planu Dziatania, o ktérym mowa w art. 34a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o

promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Analiza ta pozwoli na dopasowanie oferty

7 Dopuszcza sie przekazanie w formie skanu.
8 Nie dotyczy wyodrebnienia poddziatania w ramach PO WER na potrzeby monitorowania Inicjatywy.
9 Lub na podstawie upowaznienia otrzymanego od zarzgdu wojewddztwa.
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2)

3)

4)

5)

pomocy w taki sposéb, aby odpowiadata na rzeczywiste potrzeby danego uczestnika projektu.
Kazdy z uczestnikdw projektu powinien otrzymac oferte wsparcia obejmujgcg wszystkie formy
wsparcia, ktére zostang zidentyfikowane jako celowe do poprawy jego sytuacji na rynku pracy lub

uzyskania zatrudnienia®.

Ustugi i instrumenty rynku pracy, o ktérych mowa w pkt 1, sg realizowane zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

lub odpowiednich rozporzgdzeh wykonawczych do tej ustawy.

W przypadku udzielenia wsparcia w formie:

a) jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, lub
b) refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

podatek od towardw i ustug VAT jest finansowany ze srodkéw FP przekazanych na podstawie

umowy o dofinansowanie w czesci okreslonej w podrozdziale 2.2 pkt 4 lit. b*".

Uczestnikom projektu objetym wsparciem, o ktérym mowa w pkt 1, mogg by¢ udzielane takze
ustugi rynku pracy w rozumieniu art. 35 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ktére nie sg finansowane w ramach projektu

wspotfinansowanego z EFS ze srodkéw FP.

Realizacja projektow wspoffinansowanych z EFS odbywa sie z zachowaniem warunkéw i
procedur okreslonych w Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy
na lata 2014-2020.

Okres realizacji projektow wspéifinansowanych z EFS jest ustalany przez IP PO w porozumieniu z
IZ PO, przy czym:

a) okres realizacji projektu umozliwia rozliczenie limitu FP okreslonego na dany rok budzetowy

na finansowanie projektow wspoétfinansowanych z EFS;

b) okres realizacji projektu moze pokrywac¢ sie z okresem realizacji innego projektu PUP

w ramach tego samego lub innego PO;

c) wydatki faktycznie ponoszone ze srodkéw FP w roku budzetowym dotyczg limitu okreslonego

przez MRPiPS na dany rok;

d) uwzglednia fakt, ze wartos¢ projektu PUP nie moze by¢ nizsza niz 100 000 EUR przeliczone

na PLN zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie kwalifikowalnosci

10 W przypadku gdy ggoba przystepujgca o proiektu PP posiada aktualiny Indywidualny P'an Dzialania |yb korzystata z ustug rynku pracy, o ktérych
mowa w art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, moze sie
kwalifikowa¢ do projektu PUP, a udzielone jej wczesniej ww. formy wsparcia nie muszg by¢ ponownie udzielane w ramach
projektu PUP.

" Dotyczy wsparcia udzielanego przez PUP od dnia 1 stycznia 2019 .
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7)

8)

9)

wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
Uczestnikami projektu sg wylgcznie osoby pozostajgce bez pracy zarejestrowane w PUP.
Projekty wspoffinansowane z EFS zaktadajg wsparcie w zakresie aktywizacji zawodowej dla
nastepujgcych grup wiekowych:
a) w przypadku PO WER - dla os6b w wieku od 18 roku zycia do oséb w wieku ponizej 30 roku

zycia;

b) w przypadku RPO - dla innych niz okre$lone w lit. a grup wiekowych.
WUP Ilub 1Z PO, w uzgodnieniu z WUP, opracowuje zatozenia dotyczace realizacji projektow
wspoétfinansowanych z EFS w danym wojewddztwie, uwzgledniajgce wynik konsultacji z PUP
dotyczgcych zakresu wsparcia w ramach PO. Zatozenia zawierajg zbiorczg informacje na temat:
a) grup docelowych, tj. uczestnikéw projektow, do ktdrych bedg skierowane projekty;
b) zaktadanych do realizacji form wsparcia;
c) efektywnosci zatrudnieniowej projektéw;
d) efektywnosci kosztowej projektow;

e) kryteribw wyboru projektow do zatwierdzenia przez komitet monitorujacy PO, ktére bedg miaty
zastosowanie, przy czym kryteria powinny dotyczy¢ co najmniej kwestii, o ktérych mowa

wlit.aic.

10) Projekty wspdétfinansowane z EFS sg finansowane ze srodkéw FP przeznaczonych wytgcznie na

aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu — w czesci limitu bedacego w dyspozycji samorzadu

wojewddztwa i czesci limitu bedgcego w dyspozyciji samorzadu powiatu.

11) PUP moze przeznaczy¢ s$rodki FP, w ramach kwoty przyznanej na finansowanie innych

fakultatywnych zadan, na finansowanie kosztow zarzgdzania realizowanymi projektami
wspotfinansowanymi z EFS, o ktérych mowa w art. 9 ust 2d ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, do wysokosci 3% kwoty przyznanej ze srodkéw
bedacych w dyspozycji samorzadu wojewddztwa na realizacje zadan wspoffinansowanych ze
$rodkow EFS i FP. Srodki te sg wydatkowane i rozliczane w ramach projektu PUP, o ile tak

stanowi umowa o dofinansowanie.2

12 PUP moze podjgé¢ decyzje o finansowaniu kosztéw zarzgdzania poza projektem PUP. W takim przypadku $rodki
wydatkowane na ten cel zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy nie
podlegajg rozliczeniu w ramach projektu PUP.
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12) Schemat finansowania projektu wspoffinansowanego z EFS przedstawia sie nastepujgco:

Decyzja MRPiPS okreslajaca limit Srodkéw FP na dany rok
linforamcja, o ktérej mowa w podrozdziale 3.5 pkt 7/

Czegs¢ wojewodzka FP’ Czes¢ powiatowa FP"

$rodki z limitu FP przeznaczone na finansowanie
aktywnych form przeciwdziatania bezrobociu
przeznaczone na finansowanie projektéw z EFS
(zgodnie z ustawg o promociji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy)

$rodki z limitu FP przeznaczone na finansowanie aktywnych form
przeciwdziatania bezrobociu przeznaczone na finansowanie
projektéw z EFS (zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy)

+
/OPCJONALNIE/

$rodki z limitu FP przeznaczone na finansowanie
innych fakultatywnych zadan

[
i
SRODKI FP NA FINANSOWANIE PODATKU OD TOWAROW | USLUG VAT 1
1
1

NIE PODLEGAJA
REJESTRACJI W SL2014 i

*) Kwota w cze$ci EFS okreslona w informaciji ustalajgcej limit $rodkéw FP (tzw. decyzji limitowej) na dany rok.

**) Kwota w czegsci wkiadu krajowego okreslona w informacii ustalajacej limit Srodkéw FP (tzw. decyzji limitowej) na dany rok.

13) W ramach projektu PUP nie ma mozliwosci wnoszenia wkiadu wtasnego. W projekcie PUP nie sg
réwniez wykazywane zadne $rodki prywatne angazowane w zwigzku z udzielanym wsparciem
w ramach realizowanego projektu PUP.

14) Projekt PUP jest wspotfinansowany ze srodkéw UE na poziomie wynikajgcym ze szczegotowego
opisu osi priorytetowych PO, o kiérym mowa w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020.
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1)

2)

4)

5)

6)

7)

Podrozdziat 3.3 — Przygotowanie projektéw PUP

Zatozenia dotyczace realizacji projektu PUP okresla zatwierdzony przez WUP wniosek o

dofinansowanie projektu PUP.

Whiosek o dofinansowanie projektu PUP jest opracowywany w zakresie okreslonym w zatgczniku
nr 1 do Wytycznych, wedtug wzoru okreslonego przez IZ PO. Wniosek o dofinansowanie projektu

PUP jest przedktadany do zatwierdzenia WUP.

We wniosku o dofinansowanie projektu PUP jest wykazywana tgczna warto$¢ szacowanych
wydatkow kwalifikowalnych zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 i
Wytycznymi, ze wskazaniem poszczegoélnych ustug i instrumentdéw rynku pracy, jako odrebnych

zadan merytorycznych w projekcie, z zastrzezeniem pkt 6.

W celu zapewnienia realizacji wszystkich form wsparcia wymaganych dla danego uczestnika
projektu zgodnie z indywidualng diagnoza, we wniosku o dofinansowanie projektu PUP
opisywane sg dodatkowo ustugi, o ktérych mowa w podrozdziale 3.2 pkt 4, finansowane ze

$rodkoéw innych niz FP13,

Podczas konstruowania budzetu projektu wspétfinansowanego z EFS, w odniesieniu do ustug i
instrumentéw rynku pracy wynikajgcych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, brane sg pod uwage aktualne kwoty swiadczen, o ktérych
mowa w art. 72 wskazanej ustawy, z uwzglednieniem rzeczywistego wskaznika wzrostu cen

towardw i ustug konsumpcyjnych.

W przypadku jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy w budzecie projektu PUP wsparcie

ujmowane jest w szacowanych kwotach netto.

W zakresie nieuregulowanym w Wytycznych, przy przygotowywaniu projektow PUP,
w szczegolnosci budzetu projektu PUP, stosuje sie Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

3 Obowigzek dotyczy projektéw realizowanych w ramach PO WER. W zakresie RPO decyzja nalezy do wtasciwej IZ PO.
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2)

4)

Podrozdziat 3.4 — Zatwierdzanie projektow PUP

Whniosek o dofinansowanie projektu PUP jest skladany do WUP zgodnie z informacjg o naborze

whioskow' i we wskazanym przez WUP terminie.

WUP dokonuje weryfikacji zgodnosci zapisow projektu PUP z kryteriami wyboru projektow
przyjetymi przez komitet monitorujgcy PO. Szczegdtowe zasady weryfikacji wniosku
o dofinansowanie projektu okresla system realizacji danego PO, dokumenty opracowane przez
wiasciwg instytucje na potrzeby prowadzonego naboru projektéw (o ile dotyczy) oraz Wytyczne

Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

W przypadku zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu PUP, WUP informuje PUP
o przyznaniu dofinansowania i niezwlocznie podpisuje umowe o dofinansowanie projektu, o ktérej

mowa w podrozdziale 2.2 pkt 4.
Umowa o dofinansowanie projektu, o ktérej mowa w pkt 3, okresla w szczegdlnosci:

a) wartos¢ projektu wspotfinansowanego z ESF, w podziale na projekt PUP i szacowang kwote

srodkéw FP na finansowanie podatku od towaréw i ustug VAT;
b) udziat wspdtfinansowania UE oraz wkfadu krajowego projektu PUP;

c) podziat srodkéw FP na lata budzetowe - w przypadku umowy, ktérej okres realizacji przypada

na wiecej niz 1 rok budzetowys;

d) wysokos¢ ryczaftu kosztow posrednich, obowigzujgcego przy rozliczaniu projektu PUP
(liczonego w stosunku do ogétu wydatkéw bezposrednich zatwierdzonych w projekcie), o ile
dotyczy;

e) zasady zwigzane z uruchamianiem srodkéw FP dla PUP;
f) obowiazki PUP w zakresie rozliczania projektu PUP;

g) zobowigzanie PUP do stosowania przy realizacji projektu PUP aktualnej wersji Wytycznych
Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spaojnosci na lata 2014-2020;

h) zobowigzanie PUP do stosowania aktualnej wersji Wytycznych;

i) zobowigzanie PUP do stosowania aktualnej wersji Wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata
2014-2020;

i) zobowigzanie PUP do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w zakresie kosztow

kwalifikowalnych projektu PUP rozliczanych na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkéw;

4 WUP zamieszcza informacje o naborze wnioskéw co najmniej na swojej stronie internetowej.
5 Dodatkowo, w umowie takiej powinno znalez¢ sie zastrzezenie, ze kwoty na kolejne lata zostang potwierdzone po podziale
srodkéw FP w ustawie budzetowej opracowanej na nastepne lata.
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5)

1)

2)

k) upowaznienie dla ministra wtasciwego do spraw pracy do wystawiania zlecen ptatnosci,
o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
w celu dokonywania refundacji wydatkéw na rzecz dysponenta Funduszu Pracy w zakresie
projektu PUP;

[) warunki i terminy zwrotu $rodkoéw, zgodnie z art. 206 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
m) obowigzki PUP w zakresie monitorowania, ewaluaciji i kontroli projektu PUP;
n) obowigzki PUP w zakresie promocji i informacji projektu PUP;
0) termin oraz sposéb przechowywania dokumentacji projektu PUP;
p) obowigzki PUP w zakresie ochrony danych osobowych;
q) zasady wprowadzania zmian do projektu PUP;
r) numer rachunku bankowego wykorzystywanego na potrzeby projektu PUP;
s) sposdb komunikowania z IP, w szczegdlnosci w sytuacji gdy SL2014 bedzie niedostepny;

t) pozostate elementy, o ktérych mowa w art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych.
W terminie 7 dni roboczych od daty podpisania umowy o dofinansowanie projektu lub aneksu,
WUP przekazuje do Biura Budzetu i Finanséw w MRPIPS, potwierdzong za zgodnos¢ z

oryginatem, kopie tej umowy® lub aneksu®.

Podrozdziat 3.5 — Uruchamianie srodkéw na realizacje projektu

wspotfinansowanego z EFS

Uruchamianie srodkéw FP na realizacje umoéw o dofinansowanie projektu, niezaleznie od okresu
realizacji projektdw wspoifinansowanych z EFS, odbywa sie corocznie, zgodnie z

postanowieniami niniejszego podrozdziatu.

Na podstawie projektu planu finansowego FP na kolejny rok budzetowy, uwzgledniajgcego kwoty
FP wynikajgce z kontraktu terytorialnego dla RPO oraz z porozumienia IZ z IP w ramach PO WER
na kolejny rok budzetowy, po skierowaniu ustawy budzetowej do Sejmu, minister wtasciwy do
spraw pracy przekazuje marszatkom wojewodztw informacje o wysokosci kwoty Srodkéw FP
przeznaczonych w wojewodztwie na realizacje projektdw wspotfinansowanych z EFS w kolejnym

roku budzetowym z podziatem na:
a) kwote srodkéw FP na finansowanie projektéw wspoétfinansowanych z EFS w ramach RPO;

b) kwote $rodkdéw FP na finansowanie projektdow wspoffinansowanych z EFS w ramach PO

WER, przy czym w ramach limitu nie wyodrebnia sie srodkdw Inicjatywy.
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3)

5)

6)

7)

8)

WUP przygotowuje propozycje podziatu na powiaty srodkéw, o ktérych mowa w pkt 2, odrebnie
dla srodkéw, o ktérych mowa w pkt 2 lit. a i b. Dokonujgc podziatu srodkéw, WUP bierze pod
uwage m.in. kryteria okreslone przez sejmik wojewddztwa, zgodnie z art. 109 ust. 8 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, dla poszczegdlnych grup

docelowych. Przedmiotowa propozycja jest przedktadana do akceptacji zarzgdu wojewddztwa.

Informacja o wysokosci kwot s$rodkéw FP przeznaczonych na dofinansowanie projektéw
wspotfinansowanych z EFS dla poszczegoinych powiatéw jest przekazywana przez marszatka
wojewodztwa'® do MRPIPS w terminie 7 dni od daty okreslenia tych kwot przez zarzad

wojewodztwa.

W kazdym miesigcu dysponent Funduszu Pracy przekazuje do powiatu kwote srodkéw FP
w wysokosci 1/12 limitu okreslonego dla tego powiatu na rok budzetowy. Jednoczesnie, na
pisemny wniosek PUP, dysponent Funduszu Pracy moze przekazaé srodki FP w kwocie wyzszej

niz okreslona w zdaniu pierwszym.

Istnieje mozliwosé ponoszenia wydatkdéw w ramach projektu wspétfinansowanego z EFS przed
zatwierdzeniem wniosku o dofinansowanie projektu PUP i podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu. Warunkiem uznania wydatkéw projektu PUP, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, za
kwalifikowalne jest zachowanie ich zgodnosci i zakresu realizowanego wsparcia finansowanego

ze srodkéw FP z zatwierdzonym nastepnie wnioskiem o dofinansowanie projektu PUP.

Po przyjeciu ustawy budzetowej na dany rok budzetowy, minister wtasciwy do spraw pracy
przekazuje marszatkom wojewodztw informacje o limicie $srodkéw FP przeznaczonych na
dofinansowanie projektow wspotfinansowanych z EFS dla danego wojewddztwa na dany rok
budzetowy (co do zasady tozsamym z limitem, o ktérym mowa w pkt 2). Szczegdlne przypadki
zmiany limitu srodkéw FP na dany rok reguluje rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 25 sierpnia
2014 r. w sprawie algorytmu ustalania kwot srodkéw Funduszu Pracy na finansowanie zadan w

wojewodztwie.

W przypadku, gdy wysokos¢ srodkéw FP rozdysponowana pomiedzy wojewddztwa przyznana na
podstawie projektu ustawy budzetowej, jest mniejsza lub wieksza od kwoty ostatecznej,
przekazanej na podstawie ustawy budzetowej, WUP przygotowuje ponownie propozycje podziatu
limitu, o ktérym mowa w pkt 7. Propozycja ta jest przedktadana do akceptacji zarzadu
wojewodztwa i przekazywana do MRPIPS w terminie 7 dni od jej akceptacji przez zarzad

wojewodztwa.

6 Przedmiotowa informacja moze by¢ réwniez przekazana przez dyrektora WUP, w sytuaciji gdy jest on do tego upowazniony.
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2)

3)

4)

5)

7)

8)

Podrozdziat 3.6 - Rozliczanie projektow PUP

Wydatki ponoszone przez PUP w ramach projektu PUP muszg by¢ zgodne z:

a) ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

b) Wytycznymi Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;
c) dokumentami programowymi RPO lub PO WER,;
d) umowa o dofinansowanie projektu wspoffinansowanego z EFS;
e) z Wytycznymi.

IZ PO zapewnia, ze PUP na potrzeby projektu PUP oraz prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej projektu PUP zgodnie z wymaganiami 1Z RPO Iub IZ PO WER korzysta
z podstawowego rachunku bankowego PUP do obstugi srodkéw FP lub z rachunku bankowego

pomocniczego, z ktérego ponoszone sg wydatki w ramach projektu wspétfinansowanego z EFS.

Numery rachunkéw bankowych, o ktérych mowa w pkt 2, sg wskazywane w umowie
o dofinansowanie projektu. W przypadku zmiany numeru ktéregokolwiek z ww. rachunkow

bankowych, umowa podlega aneksowaniu.

Rozliczanie wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg projektu PUP, jest dokonywane na
podstawie wniosku o ptatno$é, sporzgdzanego w SL2014, zawierajacego dane na temat postepu
finansowego i rzeczowego realizacji projektu PUP, z zachowaniem zasad okreslonych w

zatgczniku nr 2 do Wytycznych.

Wydatki na wyptate jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej i refundacje
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy sg kwalifikowalne w ramach projektu
PUP wytagcznie w kwocie netto, tzn. bez podatku od towaréw i ustug VAT (zgodnie z
podrozdziatem 3.2 pkt 3). Wydatki na podjecie dziatalnosci gospodarczej wykazywane sg we
wniosku o ptatno$¢ w kwocie netto wynikajacej z rozliczenia srodkoéw przedstawianego przez

uczestnika projektu.

Whiosek o ptatnos¢ w ramach projektu PUP jest sktadany do WUP nie rzadziej niz raz na kwartat.
Szczegotowy harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnosé okresla WUP w umowie

o dofinansowanie projektu.

Czes¢ danych niezbednych do monitorowania postepu finansowego i rzeczowego, w tym dane

dotyczace uczestnikéw projektu, sg gromadzone w systemie teleinformatycznym SYRIUSZ.

Whniosek o ptatnosé, co najmniej w czesci dotyczgcej zestawienia wydatkéw oraz danych
o0 uczestnikach projektu, jest sporzgdzany w SL2014 w oparciu o dane gromadzone

w systemie teleinformatycznym SYRIUSZ.
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9) Dokumenty ksiegowe projektu PUP sg archiwizowane w siedzibie PUP zgodnie z zasadami

przyjetymi w ramach PO.

10) Wniosek o ptatnos¢ w ramach projektu PUP jest weryfikowany i zatwierdzany przez WUP na

zasadach przyjetych w dokumentach wiasciwych dla PO.

11) Na zakonczenie realizacji projektu PUP rozliczenie wydatkéw poniesionych w ramach tego
projektu jest dokonywane z uwzglednieniem montazu finansowego dla czesci finansowanej
w ramach wspotfinansowania UE oraz wktadu krajowego wlasciwego dla danego wojewddztwa
oraz PO. Koszty posrednie — o ile sg rozliczane w projekcie PUP — stanowig wkfad krajowy.
Montaz finansowy powinien byé zachowany réwniez w ramach projektu wspétfinansowanego z
EFS.

12) Monitorowanie postepu rzeczowego projektu PUP jest prowadzone w ramach wniosku o ptatnosc.

13) PUP monitorujg projekty PUP zgodnie z Wytycznymi Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020, w tym
W oparciu o szczegotowe zasady monitorowania /nicjatywy opisane w Wytycznych, o ile

przedmiotowe zasady majg w ich przypadku zastosowanie.

14) Do srodkéw FP przyznanych na podstawie umowy o dofinansowanie projektu, ktére nie zostaty
wykorzystane w danym roku, stosuje sie odpowiednio przepisy wydane przez ministra wtasciwego
do spraw pracy na podstawie art. 108 ust. 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Oznacza to, m.in. ze niewykorzystane w roku budzetowym
srodki FP w ramach umowy o dofinansowanie projektu, pozostajace na rachunku bankowym
samorzadu powiatu, pozostajg na tym rachunku bankowym z przeznaczeniem na wyptate

zasitkow dla osob bezrobotnych i innych obligatoryjnych swiadczen'’.

15) Wydatki w projekcie wspétfinansowanym z EFS w danym roku sg ponoszone z limitu okreslonego

dla konkretnego roku, niezaleznie od okresu realizacji projektu wspétfinansowanego z EFS.

16) Oszczednosci FP wygenerowane w ramach limitu przeznaczonego na realizacje umowy o
dofinansowanie projektu, ktérego okres realizacji konczy sie w trakcie roku budzetowego, mogag
by¢ ponownie wykorzystane na realizacje innego projekiu PUP w ramach danego PO (do
wysoko$ci limitu okreslonego na dany rok budzetowy oraz po wprowadzeniu odpowiednich zmian

do projektu i do umowy o dofinansowanie projektu konczacego sie jak i kolejnego).

Podrozdziat 3.7 - Rozliczanie kwot podlegajacych zwrotowi

1) Srodki FP wydatkowane przez PUP w ramach projektu PUP niezgodnie z prawem unijnym lub
prawem krajowym, w szczegodlnosci niezgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, stanowig nieprawidtowo$¢ w rozumieniu przepisow art.
2 pkt 36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia

7 W przypadku, gdy na potrzeby projektu wspéifinansowanego z EFS zostat wyodrebniony rachunek bankowy pomocniczy,
$rodki niewykorzystane powinny zosta¢ przeksiegowane na podstawowy rachunek bankowy samorzgdu powiatu.
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2)

3)

2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 i podlegajg zwrotowi zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, przy czym zwrot pochodzi ze $rodkéw budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego. Zwrotu tych srodkéw nalezy dokonaé na rachunek dysponenta Funduszu Pracy,
odrebnie dla kazdego projektu PUP i wskaza¢ w opisie informacje umozliwiajgce identyfikacje,
m.in. PO, nr projektu PUP, przyczyny zwrotu, okres jakiego dotyczg zwracane $rodki (rok biezgcy
/ lata ubiegte), itd.

Nieprawidtowosci te, podlegaja réwniez raportowaniu zgodnie z systemem informowania

o nieprawidtowos$ciach'8,

Srodki FP nieprawidtowo wydatkowane przez PUP w ramach projektu PUP lecz niestanowigce
nieprawidtowosci, o ktérej mowa w pkt 1, powodujg koniecznos¢ dokonania korekty
rozliczonych lub rozliczanych wydatkéw (jako nieprawidtowosc¢ lub inne) i podlegajg zwrotowi,

przy czym:

a) wydatek niekwalifikowalny roku biezacego podlega zwrotowi na rachunek bankowy
projektu PUP ze Srodkéw FP przyznanych powiatowi w ramach limitu; srodki te mogg by¢
ponownie wydatkowane przez PUP w ramach projektu PUP pod warunkiem, ze wykorzystanie

ich nastgpi w tym samym roku budzetowym;

b) wydatek niekwalifikowalny lat ubiegtych podlega zwrotowi na rachunek dysponenta

Funduszu Pracy, ze srodkéw FP przyznanych w ramach rocznego limitu.

Srodki zwrécone przez uczestnika projektu PUP zgodnie z przepisami krajowymi (nalezno$é¢
gtébwna) nie stanowia nieprawidlowosci, o ktérej mowa w pkt 1, niemniej jednak powodujg

konieczno$¢ dokonania korekty rozliczonych lub rozliczanych wydatkow, przy czym?9:

a) zwrot od uczestnika projektu PUP dotyczacy wydatku roku biezacego podlega zwrotowi na
rachunek bankowy projektu PUP; srodki te mogg by¢ ponownie wydatkowane w ramach

projektu PUP zgodnie z pkt 2 lit. a;

b) zwrot od uczestnika projektu PUP dotyczgcy wydatku lat ubiegtych stanowi przychéd FP
i podlega zwrotowi na rachunek bankowy PUP do obstugi srodkéw FP z przeznaczeniem na

finansowanie wyptat zasitkéw dla oséb bezrobotnych i innych obligatoryjnych swiadczen.

8 System informowania o nieprawidtowo$ciach zostat okreslony w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020

9 PUP dokonuje zwrotu $rodkéw w momencie otrzymania zwrotu od uczestnika projektu, natomiast w sytuacji zastosowania
wobec uczestnika projektu ulgi w sptacie zobowigzan — PUP nie dokonuje zwrotu $rodkéw ,za uczestnika”, niemniej jednak
zobowigzany jest ztozy¢ korekte rozliczonych wydatkéw we wniosku o ptatnosc.
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PUP przekazuje informacje o srodkach zwréconych przez uczestnika projektu w pierwszym
wniosku o ptatnos$¢ sktadanym do WUP po otrzymaniu takiego zwrotu a po zakonczeniu realizacji

projektu — w terminie do 15 dni kalendarzowych od daty otrzymania zwrotu.

4) Srodki stanowigce odsetki od kwoty naleznosci gtéwnej, naleznej od uczestnika projektu, nie
podlegaja ewidencji w projekcie PUP. Odsetki biezgcego roku budzetowego, jak réwniez lat
ubiegtych stanowig przychéd FP i mogg by¢é wydatkowane na finansowanie wyptat zasitkow dla

0s6b bezrobotnych i innych obligatoryjnych swiadczeh.

5) Zwroty srodkéw dotyczgce réwnowartosci odliczonego lub zwréconego podatku VAT
od towardw i ustug zakupionych w ramach przyznanych w projekcie wspétfinansowanym z
EFS refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznanych
jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, odnoszgce sie do wydatkow
zaréwno biezgcego roku budzetowego, jak réwniez lat ubiegtych, stanowig przychod FP i
moga by¢ wydatkowane na finansowanie wyptat zasitkow dla osob bezrobotnych i

innych obligatoryjnych swiadczen.

6) Srodki, o ktérych mowa w pkt 3 lit. b, pkt 4 i 5, w przypadku, gdy nie zostang
wykorzystane
w danym roku budzetowym na wyptate zasitkbw dla oséb bezrobotnych i innych

obligatoryjnych $wiadczen, moga by¢ wykorzystane na ten sam cel w roku nastepnym
bez koniecznosci dokonywania zwrotu tych Srodkéw na rachunek bankowy dysponenta

Funduszu Pracy.

7) Wszystkie stwierdzone w projekcie PUP nieprawidtowosci oraz przypadki takiego
wydatkowania $rodkéw w projekcie PUP, ktére powoduje dokonanie korekty rozliczonych
wydatkow podlegajg rejestracji w systemie SL2014 w Rejestrze obcigzen na projekcie jako

kwoty wycofane?°.

20 Nie dotyczy zwrotu podatku VAT dotyczgcego wsparcia udzielonego do dnia 31 grudnia 2018 r., ktéry zostat objety korektg
systemowag z tytutu niekwalifikowalnego podatku od towaréw i ustug VAT.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Rozdziat 4 — Refundacja dla Funduszu Pracy w ramach PO

Dysponentowi Funduszu Pracy przystuguje refundacja ze srodkéw EFS lub Inicjatywy w czesci

w jakiej projekty PUP sg wspétfinansowane z Unii Europejskiej.

Refundacja ze srodkéw EFS i Inicjatywy na rzecz FP z tytutu finansowania projektow PUP jest

dokonywana przez MRPiPS z budzetu srodkéw europejskich, czes¢ 31 — Praca.

Refundacja dla dysponenta Funduszu Pracy nastepuje poprzez ziozenie przez MRPIPS zlecenia
ptatnosci w Banku Gospodarstwa Krajowego na podstawie upowaznienia, o ktérym mowa w art. 188
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. WUP jako strona umowy o dofinansowanie
projektu, w przedmiotowej umowie upowaznia ministra wtasciwego do spraw pracy do wystawiania

zlecen ptatnosci na rzecz FP.

Zlecenie ptatnosci dotyczy wydatkéw poniesionych ze $rodkéw FP w ramach projektow PUP

certyfikowanych przez IZ PO do KE w ramach poszczegolnych RPO i PO WER.

Certyfikacji wydatkéw do KE dokonuje 1Z PO na podstawie kwot poswiadczonych przez WUP,

zgodnie z systemem realizacji danego PO.

Departament wtasciwy do spraw koordynacji RPO w MIIR, w terminie do 10 dnia roboczego kazdego
miesigca, przekazuje do departamentu wiasciwego do spraw koordynacji EFS w MIIR miesieczng
informacje na temat wydatkéw certyfikowanych do KE w poprzednim miesigcu w podziale na
poszczegdlne RPO, ze wskazaniem kwoty srodkéw wspdlnotowych. Przedmiotowa informacja jest

przekazywana rowniez w sytuacji, gdy w poprzednim miesigcu nie certyfikowano zadnych wydatkow.

Departament wiasciwy do spraw koordynacji EFS w MIiR sporzgdza analogiczng informacje dla PO

WER w podziale na wojewodztwa.

Departament wtasciwy do spraw koordynacji EFS w MIiR informuje dysponenta Funduszu Pracy
0 wysokosci wydatkow certyfikowanych do KE w podziale na poszczegdlne PO, o ktérych mowa

w pkt 4, uwzgledniajgc informacje, o ktérych mowa w pkt 6 7.

Zgodnie z rozporzgdzeniem ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych wydanym na
podstawie art. 188 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, minister wiasciwy
do spraw pracy wystepuje jako podmiot upowazniony przez instytucje bedacg strong umowy o
dofinansowanie projektu do wystawiania zlecen ptatnosci. Zlecenia ptatnosci wystawiane sg do Banku
Gospodarstwa Krajowego odrebnie dla kazdego wojewddztwa na podstawie informacji otrzymanych

od 1Z PO za posrednictwem MIiR.

10) Po wykorzystaniu srodkéw przewidzianych w budzecie panstwa na refundacje FP w danym roku

budzetowym, minister wiasciwy do spraw pracy wystepuje do ministra wtasciwego do spraw finanséw
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publicznych o uruchomienie $rodkéw =z rezerwy celowej na finansowanie projektéw
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych zgodnie z procedurg przyjeta przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego. Minister wiasciwy do spraw pracy jako dysponent
Funduszu Pracy przygotowuje wspdlny dla wszystkich PO wniosek o uruchomienie rezerwy celowe;j,

niemniej jednak wyszczegolnia kwoty dla kazdego PO.
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Zatgcznik nr 1 Zakres danych wymaganych do wniosku o
dofinasowanie projektu PUP na lata 2014-2020?"

1. Informacje ogdlne o projekcie:
— program operacyjny, w ramach ktorego jest realizowany projekt
— tytut projektu
— cel realizacji projektu

— planowana data rozpoczecia / zakonczenia realizacji projektu
2. Miejsce realizacji projektu: wojewddztwo / powiat

3. Informacje o beneficjencie:
- nazwa beneficjenta
- kraj
— NIP beneficjenta
— adres (kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, nr domu)

— nr telefonu i adres e-mail ogdlny instytucji oraz nr telefonu i adres e-mail osoby upowaznionej do
kontaktéw roboczych w sprawach projektu; nr faxu

4. Zakres i koszty realizowanego wsparcia

Koszt ogétem (brutto) na uczestnika:

Informacja na temat realizacji ustug finansowanych poza FP:

21 zakres danych wymaganych od PUP na etapie aplikowania o $rodki stanowi katalog zamkniety i nie powinien by¢ modyfikowany,
chyba ze wymaga on rozszerzenia w celu wskazania przez PUP informacji potwierdzajacych spetnienie kryteriow wyboru projektow
PUP.
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5. Finansowanie projektu PUP

6. Wskazniki produktu i wskazniki rezultatu

Jednostka Wartos¢
Nazwa wskaznika produktu
miary docelowa

Wskazniki kluczowe zgodnie ze Wspélng Lista Wskaznikéw Kluczowych*

Wskazniki specyficzne dla programu (o ile okreslono)

Wskazniki specyficzne dla projektu (o ile wymagane przez 1Z PO lub IP PO)

* nalezy wybra¢ wszystkie wskazniki z WLWK (Wspdina Lista Wskaznikoéw Kluczowych), ktére zostaty

uwzglednione w PO dla danego priorytetu inwestycyjnego, chyba ze IZ PO okresli inaczej

Jednostka Wartos¢ Wartos¢

miary bazowa docelowa

Nazwa wskaznika rezultatu

Wskazniki kluczowe zgodnie ze Wspélng Lista Wskaznikéw Kluczowych*

Wskazniki specyficzne dla programu (o ile okreslono)

Wskazniki specyficzne dla projektu (o ile wymagane przez 1Z PO lub IP PO)

* nalezy wybrac wszystkie wskazniki z WLWK (Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych), ktére zostaty uwzglednione

w PO dla danego priorytetu inwestycyjnego, chyba ze I1Z PO okresli inaczej
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Zatagcznik nr 2 Przeplyw danych w systemach
teleinformatycznych SYRIUSZ
i SL2014

W perspektywie finansowej 2014-2020 zakres danych wykazywanych przez PUP w ramach projektow

PUP jest czesciowo dostosowany do informacji gromadzonych przez PUP na potrzeby MRPIPS, na co

pozwolita synchronizacja funkcjonowania systemu teleinformatycznego SYRIUSZ z SL2014.

Przeptyw danych wprowadzanych przez instytucje systemu wdrazania programu w SL2014 jest

nastepujacy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

PUP, niezwtocznie po otrzymaniu informacji o wysokosci kwot limitu FP oraz ogtoszeniu naboru
wnioskow w ramach PO WER Ilub RPO, sporzadza wersje elektroniczng wniosku

o dofinansowanie projektu??, ktérg przekazuje do WUP.

WUP po zatwierdzeniu wniosku o dofinansowanie projektu ztozonego przez PUP, tworzy
w SL2014 wersje elektroniczng ww. wniosku w ramach odpowiedniego modutu.
W zakresie danych nieokreslonych w zatgczniku nr 1 a wymaganych w SL2014, WUP przy

wprowadzaniu danych do SL2014 uzupetnia odpowiednio dane dotyczace projektu lub beneficjenta.

WUP rejestruje umowe o dofinansowanie projektu w zakresie, o ktérym mowa w podrozdziale 2.2 pkt
4 lit. a, w SL2014 wraz z danymi o0s6b uprawnionych do korzystania z SL2014
w celu sporzgdzenia wniosku o ptatnos¢ celem rozliczenia wydatkéw. Dane dotyczace zawartej
umowy o dofinansowanie projektu PUP pobierajg z SL2014 do systemu teleinformatycznego
SYRIUSZ.

PUP sporzadzajgc w SL2014 wniosek o ptatno$é co najmniej w zakresie poniesionych wydatkéw oraz
danych o uczestnikach projektu wykorzystuje informacje gromadzone w systemie teleinformatycznym

SYRIUSZ m.in. na zasadzie eksportu danych.

WUP zatwierdza wniosek o ptatnos¢ PUP. Zatwierdzony przez WUP wniosek zostaje zatgczony do

deklaracji wydatkow IP PO, ktéra jest przekazywana do 1Z PO w celu certyfikacji wydatkéw.

Wszystkie dane na temat projektéw PUP i ich uczestnikow z SL2014 sg przechowywane
w hurtowni danych umozliwiajgcej tworzenie raportdbw na potrzeby monitorowania EFS

i Inicjatywy.

22 W przypadku, gdy IZ RPO podejmuje decyzje o obowigzku zioZzenia wersiji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu
PUP.
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