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LOKALNY SYSTEM INFORMATYCZNY

Lokalny System Informatyczny do obstugi wnioskéw o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 (dalej LSI) jest aplikacja internetowa, ktora
umozliwia tworzenie wnioskow o dofinansowanie, a tym samym ubiegania si¢ o $rodki z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach RPOWS 2014-2020.

Komputer musi by¢ podlaczony do sieci Internet podczas pracy w LSI.

LSI dostepny jest wylacznie z poziomu przegladarki internetowej, pod adresem: http://www.2014-2020.rpo-
swietokrzyskie.pl/ W zakladce ,,Zobacz ogloszenia o naborach wnioskow” nalezy wybra¢ jeden z ogloszonych
naboréw wnioskow, po dokonaniu wyboru nastepuje automatyczne przekierowanie do strony logowania LSI.

LSI jest dostosowany do obstugi przez osoby z roznego rodzaju dysfunkcjami.

W celu rozpoczgcia pracy z LSI nalezy zarejestrowac si¢ w bazie uzytkownikow (rys. ponizej):
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Po rozwinigciu menu ,,rejestracja” nalezy wypetni¢ wymagane pola (rys. ponizej):
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W przypadku probleméw z rejestracja mozna skorzystaé ze szczegélowej instrukeji zamieszczonej
w zakladce ,,Pomoc”.

Po zarejestrowaniu w LSI, tj. ustaleniu wtasnego, unikalnego loginu i hasta, mozna rozpocza¢ prace¢ z systemem.

UWAGA! - login i hasto nalezy zachowac, poniewaz begda one stuzyly do dalszej pracy z LSI, do logowania
podczas kolejnych etapéw tworzenia wniosku o dofinansowanie.

Po prawidlowym zalogowaniu, z wykorzystaniem wcze$niej uzyskanego loginu i hasta, uzytkownik LSI uzyska
dostep do panelu umozliwiajacego utworzenie wniosku o dofinansowanie w ramach aktualnie trwajacego naboru
(konkursu). Informacje nt. aktualnie trwajacego naboru wyswietlajg si¢ na panelu automatycznie (umieszcza je tam
Instytucja Zarzadzajaca). W celu rozpoczgcia pracy z nowym wnioskiem nalezy klikngé na przycisk ,,Utworz nowy
wniosek w tym naborze” (rys. ponizej).
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Zalogowano pomysinie.

Strona gtéwna > Moje wnioski = generator, generator genel

Nowy wniosek a

Informacja o naborze

Numer naboru RPSW.02.01.00-1Z2.01-26-008/15
Data rozpoczecia 2015-07-07
Data zakofirrania  32023-12-31
ouucer . 000 #
Kod regionu  SWIETOw. . "KE
Status  Ogloszony
Tryb wyboru  Konkursowy

Gtéwn, e ..auszach Europejskich Strona Giéwna Polity
ul. Sw. Leonarda 1, 25-311 Kielce Pomoc ) Kontz
Regulamin

Bezptatna infolinia: 800-800-440



| WAZNE - LIMITY LICZBY ZNAKOW W CZESCI III i IV WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Sposéb wypetniania wniosku zalezy od rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty dofinansowania. Generator
dezaktywuje odpowiednie pola we wniosku o dofinansowanie (patrz ponizej) w zaleznosci od sposobu wypetnienia
pkt 2.10 Partnerzy oraz czesci V wniosku Budzet projektu.

W przypadku projektow, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania wynosi ponizej 2 min zlotych,
wnioskodawca ma do wykorzystania 25 000 znakow (w tym 10 000 na cze$¢ III oraz 15000 na czes¢ 1V)
1 powinien wypetni¢ wszystkie punkty wniosku oproécz punktu 3.3 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu, ktory
po wypehieniu czgsci V wniosku Budzet projektu staje si¢ nieaktywny.

W przypadku projektow, ktoérych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min ztotych,
wnioskodawca powinien wypetni¢ wszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 25 000 znakéw (w tym
10 000 na czgs¢ 11 oraz 15000 na czes¢ IV) oraz dodatkowe 10 000 znakéw tylko na punkt 3.3 Ryzyko
nieosiggnigcia zatozen projektu.

W przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania
wynosi ponizej 2 min ztotych wnioskodawca ma do wykorzystania 35 000 znakéw (w tym 15 000 na czes¢ 111 oraz
20 000 na czgs¢ IV) 1 powinien wypetni¢ wszystkie punkty wniosku oprécz punktu 3.3 Ryzyko nieosiggniecia
zatozen projektu, ktory po wypehieniu czesci V wniosku Budzet projektu staje si¢ nieaktywny.

W przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania
jest rowna albo przekracza 2 min ztotych, wnioskodawca powinien wypehi¢ wszystkie punkty wniosku i ma do
wykorzystania 35 000 znakéw (w tym 15 000 na czgs¢ 11 oraz 20 000 na czes¢ IV) oraz dodatkowe 10 000 znakow
tylko na punkt 3.3 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu.

Rodzaj projektu Limit liczby znakéw

projekty, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania | 25 000 (w tym 10 000 na cz¢s$¢ 11 oraz 15 000 na
wynosi ponizej 2 min zt czgse IV)

projekty, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest | 25000 + 10000 na pkt 3.3 wniosku Ryzyko
rowna albo przekracza 2 min zt nieosiggniecia zatozen projektu

projekty przewidziane do realizacji w partnerstwie, ktorych

wnioskowana kwota dofinansowania wynosi ponizej 2 min zt 35000 (w tym 15 000 na czgS¢ III oraz 20 000 na

czegse IV)

projekty, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest | 35 000 (w tym 15 000 na czg¢s¢ 111 oraz 20 000 na
rowna albo przekracza 2 min zl, przewidziane do realizacji w | czes¢ 1V) + 10 000 na pkt 3.3 wniosku Ryzyko
partnerstwie, nieosiggniecia zatozen projektu




I. INFORMACJE O PROJEKCIE

UWAGA!

Nalezy pamigtaé, iz po rozpoczgciu pracy z nowym wnioskiem uzytkownik trafia automatycznie do zaktadki
»Moje wnioski”. W sytuacji zmiany zaktadki na inng nalezy bezwzglednie kazdorazowo zapisac efekty swojej

pracy, w przeciwnym wypadku wyjscie z zaktadki ,,Moje wnioski” do innej zaktadki spowoduje utratg danych.

Rozpoczynajac pracg z wnioskiem warto pamigta¢, ze niektore z pol w czesci I wniosku o dofinansowanie
wypetniane sg automatycznie na podstawie informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez wilasciwg
instytucj¢. Pozostate pola daja mozliwo$¢ wyboru zawartosci z dostepnego stownika, tj. z rozwijanej listy.

- 00:20:40 & [

SEKCJE

iformacje o projekcie

airormacie o projekcie

Numer | nazwa Osi priorytetowej

RPSW.02.00.00 Rozwdj edukacji i aktywne spoteczenstwo

Numer i nazwa Dziatania

RPSW.02.01.00 Réwnosé mezczyzn i kobiet we wszystkich dziedzinach, w tym dostep do zatrudnienia, rozwéj kariery, godzenie z

Numer i nazwa Poddziatania

Instytucja, w ktorej wniosek zostanie ztozony

LIMWS

Numer naboi .

RPSW.02.01.00-12.01-26-008/15

* Typ operacji w ramach naboru

* Tytut projektu

* Okres realizacji projektu od * Okres realizacji projektu do

Pola nalezy wypelnia¢ w nastepujacej kolejnoSci:

1.1 Numer i nazwa Osi priorytetowej — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;.

1.2 Numer i nazwa Dzialania - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wlasciwa instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej.

1.3 Numer i nazwa Poddzialania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej.
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1.5

1.6

1.7

1.8

Instytucja, w ktérej wniosek zostanie zlozony — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwa instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;.

Numer naboru — nalezy wpisa¢ numer konkursu okre§lony w ogloszeniu o konkursie/regulaminie konkursu
doktadnie w takim formacie, w jakim zostal on podany w przypadku projektu pozakonkursowego nalezy
wpisac ,,nie dotyczy”.

Typ operacji w ramach naboru - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucjg, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej.
W przypadku realizowania wigcej niz jednego typu operacji nalezy wskaza¢ wszystkie, ktore beda
realizowane.

Tytul projektu — nalezy poda¢ tytut projektu, ktory nie moze by¢ tozsamy z nazwami Osi priorytetowych,
Dziatan i Poddziatah RPO WS na lata 2014-2020.

Okres realizacji projektu — nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wybér odpowiednich dat
z kalendarza. Okres realizacji projektu jest okresem realizacji zar6wno rzeczowym, jak i finansowym i data
jego rozpoczecia nie moze by¢ wezesniejsza niz 1 stycznia 2014 roku, a data jego zakonczenia poézniejsza niz
31 grudnia 2023 roku, z zastrzezeniem projektow przewidzianych do realizacji w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mlodych, dla ktorych data rozpoczecia okresu realizacji nie moze by¢ wczesniejsza niz
1 wrzesnia 2013 r.,, przy czym okres realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym
w odpowiednim ogloszeniu konkursie lub regulaminie konkursu. Koncowa data realizacji projektu nie
uwzglednia czasu na ztozenie koncowego wniosku o ptatnosé¢ i finalne rozliczenie projektu. Poczatek okresu
kwalifikowalno$ci wydatkow stanowi data podpisania umowy o dofinansowanie, wyjatek stanowia ponizsze
sytuacje:

— koszty zabezpieczen zostaly poniesione przed podpisaniem umowy (pod warunkiem przyjecia projektu do
realizacji);

— data podpisania umowy jest pozniejsza niz data rozpoczgcia realizacji projektu podana w zaakceptowanym
whniosku - poczatek okresu kwalifikowalnosci stanowi data rozpoczecia realizacji projektu.

WAZNE!

Wypehienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji wniosku.

* Projekt w ramach inzynierii finansowej

(O Tak
(@ Nie

* Powigzanie ze strater’

* Typ projekt

*Grup . ojektow

]
@ N

“Di projekt

Ol
7

*Zak interwencji (dominujgcy)
‘es il 'wencji (uzupetniajacy)

* Forma finansow.

* Typ obszaru realizacji

* Rodzaj dziatalnosci gospodarczej 7



1.9 Obszar realizacji projektu — nalezy wskazac obszar realizacji projektu dokonujac wyboru z listy rozwijanej.
Nalezy okresli¢ obszar realizacji projektu z doktadnoscig do konkretnej gminy, powiatu lub wojewddztwa
(poprzez imienne wskazanie). W przypadku projektow realizowanych na terenie kilku gmin lub powiatéw
nalezy wskaza¢ wszystkie gminy lub powiaty, na terenie ktorych realizowany bedzie projekt.

1.10 Projekt w ramach inzynierii finansowej — zaznaczy¢ check-box ,,tak” lub ,,nie”. Jezeli projekt sktadany jest
w odpowiedzi na nabor projektéw w ramach inzynierii finansowej automatycznie zaznaczona jest odpowiedz
TAK.

1.11 Powiazanie ze strategiami - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wilasciwg instytucj¢, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej. Nalezy
wybra¢ wilasciwe strategie.

1.12 Typ projektu - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu
przez wiasciwg instytucje, nalezy dokonaé¢ wyboru z listy rozwijanej. W przypadku realizowania wigcej niz
jednego typu projektu nalezy wskaza¢ wszystkie, ktore beda realizowane.

1.13 Grupa projektow — zaznaczy¢ check-box ,,tak” lub ,,nie”.
1.14 Duzy projekt — zaznaczy¢é check-box ,tak” lub ,,nie”.’

1.15 Zakres interwencji (dominujacy) — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucje, nalezy dokonaé¢ wyboru z listy rozwijanej.

1.16 Zakres interwencji (uzupelniajacy) - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wilasciwg instytucje, nalezy dokona¢é wyboru z listy rozwijanej.
W przypadku wigcej niz jednego zakresu nalezy wskaza¢ wszystkie, ktore bedg realizowane. Co do zasady
uzupetniajacy zakres interwencji nie dotyczy projektow realizowanych z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, chyba ze wytyczne programowe stanowig inaczej.

1.17 Forma finansowania - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu przez wlasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;.

1.18 Typ obszaru realizacji - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych
do systemu przez wlasciwa instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;.

1.19 Rodzaj dzialalnos$ci gospodarczej - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej.

1.20 Temat uzupelniajacy - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu przez wlasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;.

1.21 Projekt generujacy dochdéd - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;.

1.22 Zryczaltowana stawka (%) - Pole jest wymagalne i edytowalne, jezeli w polu ,,Projekt generujacy dochod”
beneficjent wybrat warto§¢ Tak informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucje, nalezy dokonaé wyboru z listy rozwijane;j.

1.23 Luka finansowa (%) - Pole jest wymagalne i edytowalne, jezeli w polu ,,Projekt generujacy dochod”
beneficjent wybral wartos¢ Tak — luka w finansowaniu, wowczas wprowadza warto$¢ procentowa
z przedziatu 0,00% - 100,00%.

1.24 Czy projekt nalezy do wyjatku zgodnie ze standardem minimum? - zaznaczy¢ check-box ,,tak” lub ,,nie”.

! Definicje Duzego Projektu okreslajg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
-8-



1.25 Wyjatki, co do ktéorych nie stosuje si¢ standardu minimum - Pole aktywne w przypadku zaznaczenia
check-box ,tak” w punkcie 1.24 Informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wilasciwa instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;j.
W przypadku wystapienia wigcej niz jednego wyjatku nalezy wskaza¢ wszystkie, ktore stanowig podstawe
nie stosowania standardu minimum.

Zastosowane w ramach niniejszej Instrukcji wymiary i kody kategorii zostaty wskazane na podstawie rozporzadzenia
wykonawczego Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 07 marca 2014 r.

| I1. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

WAZNE!

Dane dotyczace wnioskodawcy (beneficjenta) nalezy uzupetni¢ w Menu gtownym w zaktadce ,, Wnioskodawca
(Beneficjent)”. Dane z tej zaktadki przenosza si¢ automatycznie do czgsci Il kazdego wniosku o dofinansowanie

opracowywanego przez danego beneficjenta.

[ 002048 & [

1. Informacje o projekcie

2. Wnioskodawca (Beneficjent)

2. Wnioskodawca (Beneficjent)

* Nazwa beneficjenta

«13 prawna

* Forma wiasnosci
*NIP

*REGON

* PKD

*Kraj

Polska v

* Wojewddztwo

*Nume. ~uy

Numer lokalu

* Kod pocztowy

2 Standard minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach projektdow wspotfinansowanych z EFS —
okreslaja Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans ii niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob
z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i me¢zczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

-9.



Pola nalezy wypelnia¢ nastepujaco:

2.1

2.2
2.3
2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

Nazwa Whnioskodawcey — nalezy wpisa¢ peing nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo
ewidencji wlasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy). Pole posiada ograniczenie do 250 znakow.

Forma prawna — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednia form¢ prawng wnioskodawcy.

Forma wlasno$ci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme¢ wlasnosci wnioskodawcy.

NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie 10 cyfrowym, nie stosujac
my$lnikéw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku gdy partner nie posiada polskiego
numeru NIP nalezy wybra¢ check-box” ,,INNY” i wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowe;j,

wlasciwy dla wnioskodawcy, nie wybierajac jednoczesnie ,,check-box™ ,PL”. Jezeli odznaczona zostata
check-box” ,,PL” maksymalny limit znakow dla tego pola wynosi 25.

WAZNE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.9.4 i nr NIP musi zosta¢ prawidtowo wpisany.

REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON wnioskodawcy, nie stosujac myslnikow, spacji, ani innych znakoéw
pomiedzy cyframi.

PKD - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez
wlasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;.

Adres siedziby — nalezy wpisac ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz miejscowos¢ wiasciwe dla
siedziby wnioskodawcy oraz nr telefonu, nr faxu, adres e-mail i adres strony internetowej wnioskodawcy. Przy
wybranych polach istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia check-boxa ,,Nie dotyczy”.

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy — nalezy wpisac
imi¢ (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy
zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo
upowaznieniem lub pelnomocnictwem. Mozna réwniez wskaza¢ sposob reprezentacji (np. w przypadku gdy
dwie osoby muszg dziata¢ tacznie).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie wnioskodawcy (np. statut, wpis do
KRS, umowa spotki), do reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest podpis/potwierdzenie tozsamosci za
posrednictwem elektronicznej platformy ustlug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny réwnowazny
sposob wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie 2.8.

Nie oznacza to jednak, ze wnioskodawca wskazuje w tym miejscu liste wszystkich potencjalnych oséb,
a jedynie te, ktore podpisuja wniosek/sktadajag wniosek za posrednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rownowazny sposob i ich uprawnienia sg wystarczajace do
reprezentowania wnioskodawcy (np. jezeli uprawniony jest prezes zarzadu oraz jeden z czterech czlonkow
zarzadu, w punkcie 2.8 wpisywane jest imi¢ i nazwisko prezesa oraz jednego, a nie wszystkich, cztonka
zarzadu, ktory nastgpnie opatrzy wniosek swoim podpisem lub zlozy wniosek za posrednictwem
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rownowazny sposob.

Jezeli osoba podpisujaca wniosek/sktadajaca wniosek za posrednictwem elektronicznej platformy ushug
administracji publicznej (ePUAP) lub w inny réwnowazny sposob dziata na podstawie pelnomocnictwa lub
upowaznienia powinna ona zosta¢ wskazana w punkcie 2.8. Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy
moze by¢ dostarczone instytucji wlasciwej do rozpatrzenia wniosku do weryfikacji juz po dokonaniu oceny,
przy czym zgodno$¢ podpisu z upowaznieniem sprawdzana jest przez t¢ instytucj¢ przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie. W przypadku uznania, ze zgodnie z obowigzujacymi dokumentami prawnymi
upowaznienie nie jest skuteczne, instytucja ta odst¢puje od podpisania umowy ze wzgledu na niespetnienie
przez wniosek kryteriow formalnych.
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Nie ma konieczno$ci parafowania poszczegoélnych stron wniosku. Osoba/y wskazana/e w punkcie 2.8 wniosku
sa to osoby, ktore podpisuja wniosek w czgsci VIII Oswiadczenia lub sktadaja wniosek za posrednictwem
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rownowazny sposob.

WAZNE!

Nalezy pamieta¢, ze przed przystapieniem do sporzadzania wniosku osoba uprawniona do
podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy powinna posiadaé profil zaufany ePUAP.
Profil ten mozna uzyskac¢ bezplatnie za posrednictwem portalu www.epuap.gov.pl

Osoba do kontaktow roboczych — nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych, z ktorg
kontaktowa¢ si¢ bedzie wiasciwa instytucja. Musi to by¢ osoba majaca mozliwie pelna wiedzg na temat
sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2.9.1 Numer telefonu — nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktéw
roboczych.

2.9.2 Adres e-mail — nalezy poda¢ adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.
2.9.3 Numer faksu — nalezy poda¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych.

2.9.4 Adres — w tym polu nalezy poda¢ adres do kontaktow roboczych z wnioskodawca, tak aby kierowana
do niego korespondencja mogla dotrze¢ bez zbgdnej zwloki. Jezeli adres do kontaktow roboczych jest
inny niz adres wskazany w polu 2.7 nalezy wpisa¢ ulicg, numer budynku, numer lokalu (jesli dotyczy),
kod pocztowy i miejscowosé. W przypadku gdy adres jest identyczny jak w polu 2.7 — nalezy wpisaé
,hie dotyczy”.

WAZNE!

Dane dotyczace kazdego partnera nalezy uzupeti¢ w Menu glownym w zaktadce ,,Beneficjent”, wybierajac opcje
,Partnerzy” 1 klikajac w przycisk ,,Dodaj Partnera”. Kolejnych partnerow dodaje si¢ rowniez poprzez klikniecie w

ten przycisk. Dane z tej zaktadki przenoszone sg automatycznie do czesci Il kazdego wniosku o dofinansowanie
opracowywanego przez danego beneficjenta.

2.10 Partnerzy — w przypadku gdy projekt bedzie realizowany w partnerstwie z partnerem krajowym lub

ponadnarodowym nalezy zaznaczy¢ pole 2.10 Partnerzy i wybra¢ check-box ,tak”. Nastgpnie nalezy wybrac
wlasciwego partnera z listy rozwijanej oraz opcj¢ ,,Dodaj partnera”. Informacje zawarte na liscie rozwijanej
oraz w polach 2.9.1 —2.9.6 i w polu 2.9.8 wypelniane sg automatycznie na podstawie danych wprowadzonych
wczesniej przez wnioskodawce w Menu gtownym w zaktadce ,,Beneficjent”. W zwigzku z powyzszym
wnioskodawca wypehia tylko pkt 2.8 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
partnera.

2.10.1.1 Nazwa organizacji/instytucji — nalezy wpisa¢ pelna nazwe¢ partnera krajowego
Pole posiada ograniczenie do 250 znakow.

2.10.1.2 Forma prawna — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednia formg¢ prawna partnera
krajowego.
2.10.1.3 Adres siedziby - nalezy wpisa¢ kod pocztowy wilasciwy dla siedziby partnera

krajowego w formacie XX-XXX, miejscowos¢, ulice oraz numer budynku i numer lokalu (jesli
dotyczy).

2.10.1.4 NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej partnera w formacie 10 cyfrowym, nie
stosujac mys$lnikow, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku gdy partner nie

posiada polskiego numeru NIP nalezy nalezy wybra¢ check-box” ,,INNY” i wpisa¢ odpowiedni
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numer identyfikacji podatkowej, wlasciwy dla partnera, nie wybierajac jednoczesnie check-box”
»PL”. Jezeli odznaczona zostata opcja check-box” ,,PL”. Maksymalny limit znakow dla tego pola
wynosi 25.

WAZNE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.10.4 i nr NIP musi zosta¢ prawidlowo wpisany.
Poszczegolne cyfry nalezy wpisac jednym ciagiem.

2.10.1.5 REGON - nalezy wpisa¢c numer REGON partnera, nie stosujagc myslnikow, spacji, ani innych
znakow pomigdzy cyframi.

2.10.1.6 PKD - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu przez wlasciwg instytucje¢, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;.

2.10.1.7 Adres siedziby — nalezy wpisa¢ ulicg, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz miejscowosc
wlasciwe  dla  siedziby  partnera oraz nr  telefonu, nr fax, adres e-mail
i adres strony internetowej partnera. W przypadku gdy nie ma mozliwosci wypehienia
ktoregokolwiek z ww. pdl nalezy wpisac ,,nie dotyczy™.

2.10.1.8 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu partnera — nalezy wpisac¢
imi¢ (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu
partnera zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wlasciwych dla formy organizacyjnej partnera
albo upowaznieniem lub pelnomocnictwem. Mozna réwniez wskaza¢ sposdb reprezentacji
(np. w przypadku gdy dwie osoby musza dziata¢ tacznie). Pole nalezy wypetlia¢ na zasadach
analogicznych do zasad okreslonych powyzej dla pkt 2.8 wniosku. W przypadku koniecznosci
wpisania danych wiecej niz jednej osoby nalezy skorzystaé¢ z opcji ,,Dodaj”.

2.10.1.9 Symbol partnera — w tym polu nalezy okresli¢ symbol partnera, ktory to symbol bedzie
przenoszony automatycznie do ostatniej kolumny Partner realizujgcy zadanie w tabeli w pkt 4.1
wniosku Zadania. Przenoszenie do pkt 4.1 wniosku jedynie symbolu partnera, a nie calej jego nazwy
pozwoli na zachowanie przejrzystego uktadu tabeli generowanej na podstawie zapisow zawartych
przez wnioskodawce w tym punkcie wniosku. Pole posiada ograniczenie do 4 znakow.

Po wprowadzeniu w pkt 2.10 Partnerzy wszystkich wymaganych danych nalezy wybra¢ opcj¢ ,,Zapisz”. Po
wybraniu tej opcji w czeSci Il wniosku pojawia si¢ lista przypisanych partnerow zawierajaca pozycje ,,Nazwa
partnera” oraz ,,Symbol”.

III. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WEASCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO PRIORYTETU
INWESTYCYJNEGO

WAZNE!

Kazdy projekt wspotfinansowany z EFS musi spetnia¢ standard minimum, o ktorym mowa w ,,Wytycznych
w zakresie realizacji zasady rownosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla o0séb
z niepelnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w funduszach unijnych na lata 2014 —
2020”. Spos6b opisu zasady réwnosSci szans kobiet i mezczyzn we wniosku o dofinansowanie znajduje si¢
w zalaczniku nr 1 do niniejszej instrukc;ji.
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Poszczegdlne pola nalezy wypelniaé¢ nastepujaco:
3.1 Zgodnos$¢ projektu z wlasciwym celem szczegélowym Priorytetu Inwestycyjnego

Pkt 3.1 sktada si¢ z dwoch podpunktow, ktéore wypelnia wnioskodawca: podpunktu 3.1.1 przedstawianego
w uktadzie tabelarycznym oraz opisowego podpunktu 3.1.2.

3.1.1 Wskazniki realizacji celu

Podpunkt 3.1.1 jest przedstawiany w ukladzie tabelarycznym i jest punktem wyjscia do opisu projektu.
W tabeli w pierwszej kolejnosci nalezy wybraé z listy rozwijalnej cel szczegolowy RPO WS na lata 2010-2014, do
ktorego osiagniecia przyczyni si¢ realizacja projektu.

3.1.1a Cel Szczegélowy Priorytetu Inwestycyjnego - informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucj¢, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej. Dla
kazdego Celu Szczegotowego Priorytetu Inwestycyjnego zostal wybrany zestaw wskaznikow, ktory jest
monitorowany na poziomie regionalnym, wobec czego wnioskodawca w ramach realizowanych projektow
powinien wzia¢ je pod uwage juz na etapie planowania projektu.

W zwigzku z tym oprécz wymienionych na liscie rozwijanej wskaznikéw, wnioskodawca moze okresli¢ tez wlasne
wskazniki realizacji celu zgodnie ze specyfika projektu.

Gtowna funkcja wskaznikdéw jest zmierzenie, na ile cele szczegotowe zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uznac,
w jakim stopniu problem zostal rozwigzany, a projekt zakonczyt si¢ sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wskazniki powinny umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celow projektu.

Wskazniki produktu oraz wskazniki rezultatu bezposredniego na potrzeby monitorowania postgpu rzeczowego
odnoszg si¢ do wspieranych operacji, tzn. sg bezposrednio zwigzane z wydatkami ponoszonymi w ramach projektu
(wskaznik produktu na poziomie projektu) lub sa bezposrednim efektem dofinansowanego projektu (wskaznik
rezultatu bezposredniego na poziomie projektu). Wskazniki produktu oraz rezultatu bezposredniego dla
instrumentéw realizacji PI zamieszczane sa3 w dokumentach programowych, tj. w RPO WS na lata 2014-2020,
w SZOOP oraz w regulaminie konkursu.

Wskazniki rezultatu — dotycza oczekiwanych efektow wsparcia ze srodkéw EFS. Okres$lajg efekt zrealizowanych
dzialan w odniesieniu do 0s6b lub podmiotéw, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia
wplywu czynnikdw zewngtrznych na warto$¢ wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany
z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego PI. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia
udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektow dotyczacych grupy uczestnikow/ podmiotéw, ktora
nie otrzymata wsparcia. WartoSci docelowe wskaznikow rezultatu okreslane s3 na poziomie PI lub celu
szczegotowego. Wyrodznia si¢ dwa typy wskaznikdéw rezultatu:

a) wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg si¢ do sytuacji bezposrednio po zakonczeniu wsparcia, tj.
w przypadku o0sob lub podmiotow — po zakonczeniu ich udziatu w projekcie,

b) wskazniki rezultatu dlugoterminowego — dotycza efektow wsparcia osiagnietych w dhuzszym okresie od
zakonczenia wsparcia. Wskazniki te odnosza si¢ do sytuacji uczestnika po uptywie co najmniej 4 tygodni.
W WLWK 2014 w zakresie wskaznikow wspolnych stosuje si¢ okres szeSciu miesiecy. W przypadku niektorych
wskaznikéw kluczowych, ze wzgledu na specyfike wsparcia i oczekiwang zmiane jakoSciows, przyjeto dhuzszy
okres.

3.1.1b Wskaznik realizacji Celu - Pole wypelniane z listy nazwy wskaznikow. Po wyborze opcji ,,inne”
wnioskodawca moze wpisa¢ nazwe wskaznika rgcznie, maksymalnie 350 znakow.

3.1.1c Jednostka miary - Jezeli wskaznik wybrany z listy byl 'inny', to pole wypemia rgcznie Wnioskodawca.
W innym przypadku pole zostaje wypelione automatycznie na podstawie zmapowanych wartoSci z nazwa
konkretnego wskaznika.
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3.1.1d Wartosé bazowa wskaznika K (kobiety) — nalezy wprowadzi¢ wartosci recznie zgodnie z zatozeniami
realizacji projektu, liczebno$cia grup docelowych. Wartos¢ ta winna by¢ rowna lub wigksza od ,,0”.

3.1.1e Warto$¢ bazowa wskaznika M (mezczyzni) - nalezy wprowadzi¢ warto$ci recznie zgodnie z zalozeniami
realizacji projektu, liczebnoscig grup docelowych. Wartos¢ ta winna by¢ rowna lub wigksza od ,,0”.

3.1.1f Warto$¢ bazowa wskaznika O — pole generowane automatycznie jako suma 3.1.1d i 3.1.1e.

3.1.1g Wartos$¢ docelowa wskaznika K (kobiety) — nalezy wprowadzi¢ warto$ci r¢cznie zgodnie z zatozeniami
realizacji projektu, liczebnoscig grup docelowych. Warto$¢ ta winna by¢ rowna lub wigksza od ,,0”.

3.1.1h Warto$¢ docelowa wskaznika M (meZczyZni) - nalezy wprowadzi¢ warto$ci rgeznie zgodnie
z zatozeniami realizacji projektu, liczebnoscia grup docelowych. Wartos$¢ ta winna by¢ réwna lub wigksza od ,,0”.

3.1.1i Wartos¢ docelowa wskaznika O — pole generowane automatycznie jako suma 3.1.1g i 3.1.1h.

WAZNE !

Nalezy jednak podkresli¢, ze pozostawienie przy kazdym wskazniku wartosci liczbowej ,,0” w kolumnach
dotyczacych kobiet (K) i mezczyzn (M) moze skutkowaé niemoznoscig uzyskania pozytywnej odpowiedzi
w pytaniu nr 4 standardu minimum.

Zrédlo danych do pomiaru wskaznika — nalezy wypelni¢ recznie okreslajac, w jaki sposob i na jakiej podstawie
mierzone bgdg wskazniki realizacji poszczeg6lnych celéw poprzez ustalenie zrodta weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskaznika oraz czestotliwosci pomiaru. Dlatego przy okreslaniu wskaznikéw nalezy wzia¢ pod uwage
dostepnos¢ 1 wiarygodno$¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika.

Sposob pomiaru wskaznika® — nalezy wypemic¢ recznie, techniki i metody mierzenia osiggniecia celow powinny
zosta¢ opisane, o ile to mozliwe, dla kazdego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku celow umozliwi
jednolity sposob pozyskiwania informacji na temat wskaznikow ich pomiaru nalezy opisa¢ go tylko przy
pierwszym z celé6w natomiast przy pozostalych nalezy wskazac, ze sposob jest tozsamy.

Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane w wyniku
dziatan wspolfinansowanych z EFS. Sg to zarowno wytworzone dobra, jak i uslugi $wiadczone na rzecz
uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu w PO okreslone s3 na poziomie PI lub celu
szczegotowego oraz odnosza si¢ do 0sob lub podmiotéw objetych wsparciem

Wskaznik realizacji Celu - Pole wypelniane z listy nazwy wskaznikéw. Po wyborze opcji ,,inne” wnioskodawca
moze wpisa¢ nazwe wskaznika rgcznie, maksymalnie 350 znakow.

Jednostka miary - Jezeli wskaznik wybrany z listy byl 'inny’, to pole wypehia recznie Wnioskodawca. W innym
przypadku pole zostaje wypelione automatycznie na podstawie zmapowanych wartosci z nazwa konkretnego
wskaznika.

3.1.1n Wartos$¢ docelowa wskaznika K (kobiety) — nalezy wprowadzi¢ wartosci recznie zgodnie z zalozeniami
realizacji projektu, liczebno$cig grup docelowych. Warto$¢ ta winna by¢ rowna lub wicksza od ,,0”.

3.1.10 Wartos$¢ docelowa wskaznika M (mezczyZni) - nalezy wprowadzi¢ warto$ci recznie zgodnie z zatozeniami
realizacji projektu, liczebno$cig grup docelowych. Warto$¢ ta winna by¢ rowna lub wicksza od ,,0”.

3.1.1p Wartos¢ docelowa wskaznika O — pole generowane automatycznie jako suma 3.1.1n i 3.1.10.

3 Nalezy postepowaé zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania i postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020.
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Zrédlo danych do pomiaru wskaznika — nalezy wypelni¢ recznie okreslajac, w jaki sposob i na jakiej podstawie
mierzone bgdg wskazniki realizacji poszczeg6lnych celéw poprzez ustalenie zrodta weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskaznika oraz czestotliwosci pomiaru. Dlatego przy okreslaniu wskaznikéw nalezy wzia¢ pod uwage
dostepnos¢ 1 wiarygodno$¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika.

Spos6b pomiaru wskaznika* — nalezy wypemi¢ recznie, techniki i metody mierzenia osiggniecia celéw powinny
zosta¢ opisane, o ile to mozliwe, dla kazdego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku celow umozliwi
jednolity sposob pozyskiwania informacji na temat wskaznikoéw ich pomiaru nalezy opisa¢ go tylko przy
pierwszym z celé6w natomiast przy pozostalych nalezy wskazac, ze sposob jest tozsamy.

3.1.2 Wskaz cel gléwny projektu i opisz w jaki sposob projekt przyczyni si¢ do osiagniecia celu
szczegolowego Priorytetu Inwestycyjnego — w tym polu nalezy wskaza¢ i opisa¢ cel gltdéwny projektu, ktory
powinien wynikaé bezposrednio ze zdiagnozowanych potrzeb, probleméw jakie projektodawca chce rozwigza¢ lub
ztagodzi¢ dzigki realizacji projektu.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spelnia¢ warunki reguly CREAM, czyli powinny by¢;
e Precyzyjne (C - clear);

e Odpowiadajace przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);

e Ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);

e Adekwatne — dostarczajace wystarczajacej informacji nt. realizacji projektu (A — adequate);

e Mierzalne — latwe do zmierzenia i podlegajace niezaleznej walidacji (M — monitorable).

3.2 Grupy docelowe

Istotne informacje, ktore nalezy podacd.

Nalezy opisa¢, osoby lub instytucje, ktore objegte zostang wsparciem oraz wskazaé istotne cechy uczestnikow.
Nalezy pamigtaé, ze uczestnikow projektu nalezy opisa¢ zgodnie z definicja uczestnika okreslong w Wytycznych
monitorowania, a wigc jedynie osoby otrzymujace wsparcie bezposrednie.

Whnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowa w sposdb pozwalajacy osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie
stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujacej si¢ do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami
zawartymi w SZOOP oraz przyjetymi kryteriami wyboru projektu.

Opis? uejmiesz wsparciem w ramach projekiu - wskaz istoine cechy uczestnikow (0so. ~ndmiotéw), ktérzy zostna objeci
.vlem z uwzglednieniem zadady rownosci szans i niedyskryminacii, w tym dostepnosci dia osu.  “=petnosprawnosciami.

* Grupy docelowe - cechy uczestnikow

« Opisz, jakie s3 potrzeby i oczekiwania uczestnikow w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach proje:
» Opisz bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu z uwzglednieniem zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, — vm
dostepnosci dla 0s0b z niepetnosprawnosciami.

* Grupy docelowe - potrzeby

« Opisz, w jaki sposob zrekrutujesz uczestnikow projekiu, w tym jakimi kryteriami postuzysz sie rekrutujgc ich, uwz  niajac
podziat K/M i kwestie zapewnienia dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami

* Grupy docelowe - rekrutacja

Grupy docelow.

4 Nalezy postepowaé zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania i postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020.
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Osoby, ktore zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan przewidzianych do
realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, pte¢, niepelnosprawnosc.
W celu spehienia zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn zgodnie ze standardem minimum, jak réwniez zasady
rownosci szans i niedyskryminacji nalezy wskaza¢ jakie konkretne dzialania zostang podjete w trakcie realizacji
projektu (a zwlaszcza na etapie rekrutacji) w celu zapewnienia rownos$ci szans pici (np. niestereotypowy dobor
wsparcia dla uczestnikow i uczestniczek projektu) i dostgpnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami.

W punkcie tym nalezy opisac takze, jakie sa potrzeby i oczekiwania uczestnikow w kontekscie wsparcia, ktére ma
by¢ udzielane w ramach projektu. Opisz bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu. Przy opisie barier nalezy
bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktore zniechgcaja kobiety/mezczyzn do wzigcia udziatu
w projekcie lub uniemozliwiajg im udziat w projekcie.

Nalezy przedstawi¢ sposob rekrutacji odnoszac si¢ do planu rekrutacji z opisem dziatan informacyjno-
promocyjnych, procedura rekrutacyjna, dodatkowym naborem, selekcja oraz katalogiem dostgpnych i przejrzystych
kryteriow rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata uwzgledniona zasada réwnych
szans, w tym zasada réwnosci szans pici oraz osob z niepelnosprawnosciami. Zaplanowanie ,,réownosciowej”
rekrutacji stanowi bowiem element dzialan na rzecz wyréownywania szans K i M. Opis przebiegu rekrutacji
powinien by¢ szczegotowy i obejmowaé wskazanie i uzasadnienie wybranych kryteriow oraz technik i metod
rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcow oraz charakteru projektu.

Grupa docelowa — jak uzupelni¢ wniosek?

Whnioskodawca wybiera minimum 1 grupe docelows z listy zawierajgcej nazwy Grup docelowych zdefiniowanych
dla danego naboru. Przy wyborze wigcej niz jednej grupy docelowej pojawia si¢ nowy wiersz.

e wnioskodawca wprowadza liczbe kobiet wynikajacych z grupy docelowe;.

e wnioskodawca wprowadza liczb¢ mezczyzn wynikajacych z grupy docelowe;.

WAZNE !

Podanie przez wnioskodawce liczby osob w podziale na pleé, stanowi tylko czesé¢ analizy sytuacji kobiet
i me¢zczyzn i nie jest wystarczajace dla uzyskania pozytywnych odpowiedzi w standardzie minimum.

e nalezy wprowadzi¢ przewidywang liczbe osob objetych wsparciem. Wprowadzona warto$¢ musi by¢ wyzsza
badz réwna ,,0”.

e nalezy wprowadzi¢ przewidywana liczbe instytucji objetych wsparciem. Wprowadzona warto§¢ musi by¢
wyzsza badz rowna ,,0”.

3.3 Ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu

WAZNE!

Punkt 3.3 wniosku wypelniany jest tylko przez wnioskodawcow, ktérzy wnioskuja o kwote dofinansowania
réwna albo przekraczajaca 2 mln zlotych (w innym przypadku pole jest nieaktywne).

W zwiagzku z faktem, ze punkt 3.3 wypeliany jest jedynie w przypadku projektow z okreslong kwota
dofinansowania, jego wypetnienie nastepuje po wypetnieniu cze$ci V Budzet projektu.

Na wypehienie punktu 3.3 wnioskodawca ma 10 000 znakow.

Zmieniajgce si¢ warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywolujg ryzyko, ktore ma wpltyw na osiggnigcie zalozen
projektu. Punkt 3.3 wniosku pozwala wnioskodawcy na zaplanowanie w sposob uporzadkowany zarzadzania
ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystapienie ryzyka moze
prowadzi¢ do nieosiagnigcia wskaznikoéw rezultatu, a w efekcie do niezrealizowania projektu. Dzieki wlasciwemu
zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest zwigkszenie prawdopodobienstwa osiagnigcia zatozen projektu rozumianych

jako wskazniki rezultatu okreslone w pkt. 3.1.1 wniosku.
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Whnioskodawca moze zastosowa¢ dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wtasciwej oceny
ryzyka 1 odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdziatanie
nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz
ponoszenia dodatkowych wydatkow.

liczba p

Srioeytet Ryzyka nieosiagniecia zalozen projektu

« ZidentyNku| syluacje, KIOrych wystapéenie utrudni (ub uniemoziv osiagniecie wanoscl ] rezultatu
wskazanych w phkl 2.1.1 wniosku

» Wskalr w jaki sposob zdentyfikujesz wystapeenic takich syluacji (zajscia ryzyka)

& Opise daiakenia, ko sostang podjete, aby zapobiec wystapicniu ryzyka | jakic beda moghy zostat podjele, aby
aminimalizowat skulki wyslapienia ryzyka

* Krétki opls projekiu

acyny o Fundu-., —aiskich Birona Howna Polityka prywatnosc)

O Bomoc Kontakt
91 Kieke

1-B0M)-440

Whioskodawca uzyskuje dostep do opisu ryzyka poprzez wybor wskaznika rezultatu z listy rozwijanej zbudowanej
automatycznie na podstawie danych zawartych w pkt. 3.1.1 wniosku i wybranie opcji ,,Dodaj ryzyko”.

e wnioskodawca opisuje sytuacje jaka moze wplynaé na nieosiggnigcie wartosci docelowych zatoZzonego
wskaznika. System pozwala na dodawanie nieograniczonej liczby sytuacji, ktéra moze wplyna¢ na osiagnigcie
wartosci docelowej wskaznika,

e nalezy opisac sposob identyfikacji wystgpienia sytuacji ryzyka,
e nalezy opisa¢ sposOb zapobiegania zidentyfikowanej sytuacji,
e wnioskodawca opisuje sposob minimalizowania wystapienia sytuacji ryzyka.

Nie nalezy natomiast opisywac sytuacji dotyczacych ryzyka, ktore spetnia dwa warunki: jest niezalezne od dziatan
wnioskodawcy i co do ktérego wystapienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie prawdopodobienstwo (np.
utrudnienie lub uniemozliwienie osiagnigcia zatozen projektu na skutek klgski zywiotowej). Wnioskodawca
powinien rowniez opisa¢ sytuacje dotyczace ryzyka, ktore jest zalezne od podejmowanych przez niego dzialan,
o ile uzna, Zze moga one znaczgco wptynac na realizacje zatozen projektu.

W przypadku projektow partnerskich wnioskodawca moze zaplanowac, ze identyfikacja wystgpienia sytuacji
ryzyka bedzie dokonywana przez partnera/partneréw projektu.

W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawca moze — w ramach opisu dziatan, ktore zostang podjete w celu
unikniecia wystapienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka — zawrze¢ informacje, ze
realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Whnioskodawca moze przyjac nastgpujgce strategie reagowania na ryzyko:

e unikanie (zapobieganie) — opracowanie zalozen projektu w sposob pozwalajacy na wyeliminowanie ryzyka i
zwigkszenie prawdopodobienstwa osiggnigcia zatozonych celow szczegotowych. Przykladem dziatan
zapobiegajacych wystgpieniu sytuacji ryzyka jest zwigkszenie dostepnych zasobow lub postugiwanie si¢
wyprobowanymi sposobami realizacji projektu;
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e transfer — przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot;

e lagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie ewentualnych skutkéw

wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan, strategia polega w tym przypadku na

przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i monitorowaniu dzialan realizowanych na podstawie tego planu.
Podjecie okreslonych dziatan moze wigzac si¢ ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu
oraz struktury zarzadzania projektem;

e akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkow jego wystgpienia, ktore moze by¢ zwigzane ze zmiang
metod zarzadzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych zasobow.

3.4 Opis projektu —- ELEMENT OBOWIAZKOWY

W punkcie 3.4 nalezy podac¢ krotki opis projektu, ktory bedzie wizytowka projektu w ogdlnopolskim systemie
informatycznym SL2014, zarzadzanym przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju. Pole opisowe posiada limit
2000 znakoéw, a wigc wnioskodawca, opisujac projekt, powinien uwzgledni¢ tylko jego najwazniejsze elementy,

czyli:

cel gtéwny

glowne wskazniki rezultatu i produktu
grupy docelowe

gtéwne dziatania

kwota dofinansowania oraz wktad wlasny
okres oraz obszar realizacji projektu

IV. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL 1 DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY
I PARTNEROW

4.1 Zadania

Cze$¢ tabelaryczna pkt. 4.1 tworzona jest na podstawie informacji wpisywanych przez wnioskodawce
w nastepujacej kolejnosci:

1.

Nazwa zadania, w tym miejscu nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach RPO WS na lata 2014-2020
nie ma zadania pn. ,,Zarzadzanie projektem”, czy tez ,,Promocja projektu”, gdyz stanowia one koszty
posrednie. Dodatkowo, nalezy podkresli¢, ze wydatki na dzialania §wiadomosciowe (m.in. kampanie
informacyjno-promocyjne i rézne dzialania upowszechniajace), co do zasady sa niekwalifikowalne chyba,
ze Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 stanowia
inaczej. Oznacza to, ze wsrdéd wpisywanych w projekcie zadan co do zasady nie moga pojawic si¢ te, ktore
dotycza kampanii informacyjno-promocyjnych i r6znych dziatan upowszechniajacych.

Szczegotowy opis zadania, w tym uzasadnienie potrzeby jego realizacji, ze wskazaniem zadan, w ktorych
beda prowadzone dzialania na rzecz wyréwnywania szans pici (patrz Instrukcja do standardu minimum...)
oraz opisem, w jaki sposob projekt realizuje zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0sob z niepetnosprawnosciami. W szczeg6lnos$ci nalezy opisa¢ mechanizmy zapewnienia dostgpnosci
dla o0séb z niepelnosprawnosciami, jakie bedg wykorzystywane, np. zastosowanie projektowania
uniwersalnego, zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien, zapewnienie dostgpnosci rezultatow
projektu, konsultowanie projektow rozwigzan/modeli ze srodowiskiem 0séb z niepelnosprawnosciami itp.
Nalezy takze opisa¢ w jaki sposob przy realizacji poszczegélnych zadan begdg eliminowane czynniki
ograniczajace dostepnos¢ dla 0sob z niepelnosprawnosciami.
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4. Sposaob realizacji projektu oraz potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i
cjent) partneréw

scie )
wego Zadania

Zad-
sjektu
dczenie )
réw ¥ Wydatki rzeczywiscie poniesione
[] Wydatki rozliczne ryczaitowo
[] Kwota ryczattowa

* Nazwa zadania

* Szezegolowy opis zadania

Wskazniki realizacji celu

Formy “arcia
| |

[] Zadanie posiada potencjat techniczny

Przyporzadkowanie zadania do odpowiednich wskaznikow wskazanych/odpowiedniego wskaznika
wskazanego w pkt 3.1.1 wniosku oraz wskazanie wartoSci wskaznikow/wskaznika, ktore zostana
osiagnigte /ktdra zostanie osiggnigta w ramach zadania (poprzez wybranie opcji ,,Dodaj nowy” i wybor
wskaznika z listy rozwijanej utworzonej ze wskaznikow wymienionych w pkt. 3.1.1 wniosku oraz podanie
warto$ci liczbowej ogdtem wskaznika dla zadania). W tej cze$ci wartos¢ wskaznika dla zadania nie musi
by¢ rowna wartosci docelowej wskazanej w pkt 3.1.1 — powinna okresla¢ jaka warto$§¢ danego wskaznika
bedzie zrealizowana w danym zadaniu — wskaznik moze powtarza¢ si¢ zatem w ramach kilku zadan.
Nalezy podkresli¢, ze w przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczaltowymi: jedno zadanie
stanowi jedna kwote ryczaltowq.

Przypisanie partnerow do zadan, za ktorych wykonanie bgdg oni odpowiedzialni w ramach projektu oraz
uzasadnienie wyboru partnerow do realizacji poszczeg6lnych zadan (o ile dotyczy) poprzez wybranie opcji
,Dodaj nowego” 1 wybor partnera realizujagcego dane zadanie z listy rozwijanej utworzonej z partnerow
wymienionych w pkt 2.10 wniosku oraz wypelnienie pola opisowego.

W przypadku projektow partnerskich w pkt 4.1 wniosku nalezy wskazaé i opisa¢ rowniez zadania, za
ktorych realizacj¢ odpowiedzialny/i bedzie/beda w calosci lub czeSciowo partner/partnerzy, uwzgledniajac
rodzaje dziatan kwalifikowalnych mozliwych do realizacji zgodnie z regulaminem konkursu. Do zadan
opisanych w pkt 4.1 wniosku wnioskodawca powinien odnosi¢ si¢ w pkt 4.5 wniosku opisujac role
partnerow, w tym podzial obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialno§ci wnioskodawcy i partnerow
w realizacji projektu.

Poszczegodlne zadania, ktore bgda realizowane w ramach projektu, nalezy wskazaé¢ zgodnie z przewidywang

kolejnoscia ich realizacji. W przypadku gdy okre$lone zadania realizowane sg w ramach projektu réwnolegle
porzadek ich wskazywania w pkt 4.1 jest nieistotny. Zgodno$¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 4.1 wniosku

z kolejnoscig zadan znajdujacych sie w Szczegotowym budzecie, Budzecie 1 Harmonogramie realizacji projektu
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zapewniana jest automatycznie przez system. Bez wpisania poszczegdlnych zadan w ramach pkt 4.1 wniosku nie
jest mozliwe wypetnienie Szczegotowego budzetu, Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu.

Kolejne zadania dodawane sa poprzez kliknigcie przycisku ,,Dodaj nowe zadanie”. Dopiero po zdefiniowaniu
zadan w ww. zakladce mozliwe jest przystapienie do tworzenia budzetu projektu. Wszystkie zadania wymienione
przez projektodawce w tej sekcji, przenoszone sa automatycznie do szczegétowego budzetu projektu. Opis
planowanych zadan powinien by¢ mozliwie szczegdlowy, z uwzglednieniem terminéw i oséb odpowiedzialnych za
ich realizacje. W przypadku organizacji szkolen konieczne jest podanie najwazniejszych informacji dotyczacych
sposobu ich organizacji (miejsce prowadzenia zajec, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpoczecia, planowane
terminy rozpoczecia i zakonczenia, planowane harmonogramy szkolenia z liczba godzin szkoleniowych,
zaangazowana kadra, ramowy opis programu nauczania, materialy szkoleniowe, jakie zostang przekazane
uczestnikom).

Uzupehienie opisu zadan w punkcie 4.1 wniosku stanowi harmonogram realizacji projektu prezentujacy
planowany przebieg projektu.

Trwalo$¢ rezultatéw projektu

Trwalo$¢ projektu okreslona zostata w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020. Zgodnie z postanowieniami art. 57 Rozporzgdzenia Rady Nr 1083/2006,
trwalos$¢ projektow wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych musi by¢ zachowana przez
okres pieciu 5 lat od daty zakonczenia projektu. Poprzez date zakonczenia projektu nalezy rozumiec
termin realizacji projektu okreslony w Umowie o dofinansowanie projektu 1 Zasadach, z uwzglgdnieniem
przepiséw art. 88 Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006. W przypadku projektéw realizowanych
w celu utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP trwato$¢ projektu musi by¢
zachowana przez 3 lata od daty jego zakonczenia.
Pojecie ,,trwatosci projektu” rozumiane jest jako niepoddanie projektu tzw. zasadniczej modyfikacji tj.:

1. modyfikacji majacej wptyw na charakter lub warunki realizacji projektu lub powodujacej

uzyskanie nieuzasadnionej korzysci przez przedsigbiorstwo lub podmiot publiczny oraz;
2. wynikajacej ze zmiany charakteru wlasnosci elementu infrastruktury albo z zaprzestania
dziatalnosci produkcyjne;.

Zasadnicza modyfikacja oznacza jednoczesne spelnienie, co najmniej jednego z warunkow
wymienionych w ust. 1 1 co najmniej jednego z warunkdéw wymienionych w ust. 2. Powyzsze przepisy
dotycza projektow infrastrukturalnych oraz projektow, w ktorych dokonywany jest zakup sprzgtu lub
wyposazenia. Spetnienie obowiagzku trwatosci projektu podlega monitorowaniu. Wydatki poniesione na
rzecz projektu, ktory zostanie poddany znaczacym modyfikacjom, beda objete procedurg odzyskiwania
zgodnie z art. 98-102 Rozporzgdzenia Rady Nr (WE) 1083/2006. Przyznane i wyptacone dofinansowanie
pozostanie u Beneficjenta tylko w przypadku, kiedy trwatos$¢ projektu zostanie zachowana.

WAZNE! Trwalo$¢ projektu wynika takze z merytorycznych zasad okres§lonych w Regulaminie
konkursu, nalezy pamietaé, ze opis ten musi stanowi¢ uzasadnienie spelnienia kryteriow wyboru
projektow.

4.2 Kwoty ryczaltowe

Po wybraniu opcji ,,Dodaj nowe zadanie” uaktywnia si¢ pole 4.2 ,, Kwoty ryczaltowe dla zadania”. Po wybraniu
opcji ,,Dodaj nowa” pojawia si¢ pole, w ktorym wnioskodawca wskazuje nazwe i1 wartos¢ wskaznika dla
rozliczenia kwoty ryczaltowej dla danego zadania oraz w polu opisowym dokumenty potwierdzajace realizacje
wskaznikow.
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Whnioskodawca musi wskaza¢, ktore zadanie / zadania w ramach projektu zostanie objete kwotg ryczattows /
kwotami ryczaltowymi, dotyczy wylacznie projektow z catkowitym wkladem publicznym nieprzekraczajacym
100 tys. euro’.

Szczegotowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw w projektach znajdujg si¢
w Whytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow Okreslajac wskazniki dla rozliczenia kwoty ryczaltowe;j
stosuje si¢ zasady dotyczace definiowania wskaznikow okreslone dla wskaznikoéw wskazywanych w punkcie 3.1.1,
w szczegolnosci zasade CREAM. W tym przypadku, nie okresla si¢ jednak warto$ci bazowej wskaznikoéw. Zaleca
si¢, o ile to mozliwe z uwagi na specyfike danego projektu, wykorzystanie wskaznikéw okreslonych w punkcie
3.1.1.

Zawarte w polu opisowym informacje dotycza m.in. sposobu, w jaki projektodawca zamierza udowodnic realizacjg
zadan okreslonych we wniosku — tzn. ujety jest tu wykaz dokumentéw potwierdzajacych wykonanie kazdego z
zadan. Jednocze$nie, wymienione w tej czgsci Wniosku o dofinansowanie dokumenty bgdg w trakcie rozliczania
projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiagnigte
na poziomie stanowigcym minimalny prog, ktory uprawnia do kwalifikowania wydatkow objetych dang kwotg
ryczattowq.

Przyktadowe dokumenty, bedace podstawa oceny realizacji zadan to:

e lista obecnosci uczestnikow projektu na szkoleniu / spotkaniu lub innej formie wsparcia realizowanej w ramach
projektu;

e dzienniki zajg¢ prowadzonych w projekcie;
e dokumentacja zdjgciowa;

e analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

4.3 Potencjal wnioskodawcy i partneréow

Potencjat wnioskodawcy i partnerow wykazywany jest przez projektodawce w kontekscie oceny zdolnosci do
efektywnej realizacji projektu jako opis doswiadczenia oraz zasobow jakimi dysponuje i jakie zaangazuje
w realizacje projektu. Projektodawca powinien w tym zakresie opisa¢ ewentualne partnerstwo nawigzane do
realizacji projektu i mozliwo$¢ korzystania z do§wiadczenia i zasobéw wszystkich organizacji tworzacych
dane partnerstwo.

Nalezy wskaza¢ potencjal wnioskodawcy i1 Partnerow (o ile dotyczy) oraz sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu (kluczowych oséb, ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu i ich planowanej funkcji
w projekcie — z uwzglednieniem zasady know - how).
Informacje dotyczace partnerow projektu nalezy podawa¢ wytacznie w przypadku gdy projekt przewidziany jest do
realizacji w partnerstwie:

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partnerow,

2) potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy /partnerow,

3) potencjat techniczny wnioskodawcy /partnerow.

W pierwszym polu opisowym nalezy wskaza¢, czy wnioskodawca i partnerzy sa zdolni do zapewnienia
plynnej obshugi finansowej projektu i jakie zasoby finansowe wniosg do projektu wnioskodawca i partnerzy.
Mozliwo$¢ zapewnienia plynnej obstugi finansowej weryfikowana jest na podstawie przedstawionej przez
wnioskodawce informacji potwierdzajacych potencjal finansowy jego i ewentualnych partnerow (o ile budzet
projektu uwzglednia wydatki partnera) do realizacji projektu w odniesieniu do kryteriow wyboru projektow
obowigzujacych w ramach RPO WS na lata 2014-2020.

5 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN naleZy stosowaé miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na dzien ogtoszenia konkursu
w przypadku projektéw konkursowych lub dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektow pozakonkursowych.
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* Spos. Tvarzadzania projektem

Whnioskodawca zobowigzany jest do wykazania $rodkéw finansowych bedacych w dyspozycji zardwno
wnioskodawcy jak i partnerow oraz takie, ktore wnioskodawca potrafi zmobilizowa¢ w spolecznosci lokalne;j
w zwigzku z planowang realizacja projektu. Oznacza to, ze poza wlasnymi S$rodkami finansowymi
wnioskodawcy/partnerow rownie istotne jest wykazanie $rodkow finansowych podmiotow zewngtrznych
(niebedacych partnerem w projekcie) a udostepniajacych wlasny potencjal finansowy do realizacji
okreslonego projektu.

Whnioskodawca oraz partnerzy krajowi (o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w danym projekcie z EFS,
posiadajg taczny obrot za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pozn. zm.) (jesli dotyczy) lub za ostatni zamknigty
1 zatwierdzony rok kalendarzowy rowny lub wyzszy od tacznych rocznych wydatkéw w ocenianym projekcie
i innych projektach realizowanych w ramach EFS, ktorych strong umowy o dofinansowanie jest instytucja,
w ktorej dokonywana jest ocena formalno-merytoryczna wniosku w roku kalendarzowym, w ktorym wydatki
$3 najwyzsze.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych wydatkow w projekcie
(zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego poziomu wydatkéw z rocznymi obrotami
projektodawcy albo — w przypadku projektow partnerskich — z rocznymi tacznymi obrotami projektodawcy
i partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamknigty rok obrotowy.
W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy warto$¢ obrotéw odnies¢
do roku realizacji projektu, w ktorym wartos¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza. W sytuacji, gdy
wnioskodawca ubiegajacy si¢ o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje krocej niz rok, jako obrét powinien
on wskaza¢ wartos¢ wilasciwag dla typu podmiotu (jedng z trzech opisanych ponizej) odnoszaca si¢ do okresu
liczonego od rozpoczecia przez niego dziatalnosci do momentu zamknigcia roku obrotowego, w ktorym te
dziatalnos¢ rozpoczal. Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu,
ktory, mimo ze funkcjonuje krocej niz rok, wykazat dane za zamknigty rok obrotowy i ktorego wydatki ujeto
w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktorego te dane dotyczg trwat pelnych 12 miesigcy. Istotne jest
natomiast, aby konczyt si¢ on w momencie zamknigcia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas weryfikacji
spelnienia kryterium finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn. w przypadku, gdy beneficjent
wykazuje obrot za okres krotszy niz rok, nalezy go odnie$¢ zawsze do petnej wartosci wydatkow w roku, gdy sa

-23.



one najwyzsze. Analogicznie nalezy postapi¢ w sytuacji, w ktorej najwyzsza wartos¢ wydatkow pojawia si¢
w roku, w ktorym projekt realizowany jest krocej niz 12 miesigcy. W tym przypadku, do wartosci wydatkow
odnosi si¢ wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktorych wydatki ujeto w budzecie) obrot
w pelnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrét nalezy przyja¢ sume przychodow uzyskanych przez podmiot na poziomie ustalania wyniku
na dziatalno$ci gospodarczej, tzn. jest to suma przychodéw ze sprzedazy netto, pozostalych przychodow
operacyjnych oraz przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej i jednoczesnie niebedacych jednostkami
sektora finansow publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodow (w tym przychodéw osiggnietych
z tytulu otrzymanego dofinansowania na realizacj¢ projektow), a w przypadku jednostek sektora finansow
publicznych — warto$¢ wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez danego projektodawce/partnera. Odrgbna
grupe podmiotow stanowig publiczne uczelnie wyzsze, ktore z uwagi na ksztalt sporzadzanego przez nie
sprawozdania finansowego wykazuja we wniosku o dofinansowanie warto$¢ poniesionych przez nie w poprzednim
roku kosztow. Istotne jest przy tym, aby beneficjent wykazat wartos¢ wydatkow poniesionych na identycznym
etapie ustalania wyniku finansowego, jaki zostat ustalony dla przychodéw, tzn. wysoko$¢ wydatkow poniesionych
na etapie ustalania wyniku na dziatalno$ci gospodarczej, co dla uczelni wyzszej bedzie oznaczato koniecznosc
wykazania sumy poniesionych przez nig kosztow operacyjnych oraz kosztéw finansowych.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy wnioskodawca/partnerzy posiada/posiadaja potencjal pozwalajacy
realizowa¢ projekt w ramach zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjal finansowy
mierzony wielkoscig obrotow w stosunku do wydatkow projektu ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci
ewentualnego dochodzenia zwrotu tych $rodkow dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie
z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjalu finansowego moze wplywaé na ogdélng oceng wniosku
o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze si¢ pod uwage obroty jedynie tych
podmiotow, ktorych wktad w projekt ma charakter finansowy, niezbgdne jest szczegotowe wskazanie ponoszonych
przez te podmioty wydatkow. Informacja taka powinna znalez¢ sie¢ w Szczegdélowym budzecie projektu, stad
Sposob jej zamieszczania oraz forma jest omoéwiona w czgsci instrukcji dotyczacej Szczegdtowego budzetu
projektu.

W drugim polu opisowym nalezy opisa¢ potencjat kadrowy wnioskodawcy i partnerow i wskazaé sposob jego
wykorzystania w ramach projektu (wskaza¢ kluczowe osoby, ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu
oraz ich planowana funkcje w projekcie). Nalezy wskaza¢ tylko posiadany potencjal kadrowy, a wiec
w szczegbdlnosci osoby na stale wspoélpracujace i planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczy to
w szczegdlnosci osob zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale wspotpracujacych z wnioskodawca np.
w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy o wspotpracy, a nie tych ktére wnioskodawca dopiero chciatby
zaangazowa¢ (np. na umowe¢ zlecenie), poniewaz w takich przypadkach moze bowiem obowigzywaé
konkurencyjna procedura wyboru (zasada konkurencyjnos$ci lub pzp).

Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z oso6b sposob zaangazowania/oddelegowania danej osoby do realizacji projektu
oraz zakres zadan jakie dana osoba realizowac bedzie na rzecz projektu w kontekscie posiadanej przez nig wiedzy
1 umiejetnosci.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wktad wlasny w projekcie, o ile ten wktad jest wymagany
1 spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow kadrowych
a okreslona w ten sposob kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad wiasny.

W trzecim polu opisowym nalezy opisa¢ potencjatl techniczny, w tym sprzgtowy i warunki lokalowe
wnioskodawcy i partnerow i wskazaé sposdb jego wykorzystania w ramach projektu.
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W tym polu opisowym opisaé jakie posiadane przez wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym sprzet i lokale
uzytkowe, o ile istnieje koniecznos¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangazowane bedzie w realizacj¢
projektu. Nie dotyczy to w potencjalu technicznego, jakiego wnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje
zakupi¢ ze $rodkow projektu, ani potencjatu, ktory nie bedzie wykorzystywany do celéw realizacji projektu.
Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy juz
posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne bgdzie mogto by¢ wykorzystywane do realizacji
projektu. Zakres i sposob zaangazowania zasobow technicznych nalezy opisa¢ oddzielnie dla kazdego zadania
okreslonego w projekcie.

Posiadany potencjal techniczny, moze by¢ wykazany jako wklad wilasny w projekcie, o ile ten wkiad jest
wymagany 1 spelnione s3 warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych
w projekcie zasobow technicznych a okreslong w ten sposodb kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad
wlasny.

Jezeli do realizacji przedsiewzigcia zaangazowani bedg partnerzy w tym punkcie wnioskodawca wskazuje takze,
jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez poszczegélnych partnerow na potrzeby realizacji zadan
wskazanych w pkt 4.1 (o ile partnerzy wnosza do projektu takie zasoby).

4.4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow

Nalezy opisa¢ potencjat spoteczny wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy). Istotnym elementem opisu
potencjalu spotecznego powinno by¢ wykazanie obecnosci wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy)
i ,,zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez niego i przez partnerow (jesli dotyczy) w przeszto$ci w obszarze
planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowal on dotad projektoéw wspotfinansowanych ze srodkow
funduszy strukturalnych.

Opis potencjatu spotecznego powinien dawaé¢ mozliwos$¢ oceny zdolnosci spotecznych wnioskodawcy i partnerow
(jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okre§lonego przedsigwzigcia. ZdolnosSci spoleczne opisywane
powinny by¢ w konteks$cie szeroko rozumianego kapitatu spotecznego wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy)
wyrazonego poprzez umiejetnosci do samoorganizowania si¢ 1 wspotpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji
spotecznosci (grupy docelowej), na rzecz ktérej podejmowane bedg dziatania w ramach projektu. Wnioskodawca
powinien przedstawi¢ kapital spoteczny swdj i partnerow (jesli dotyczy) poprzez opis efektow dotychczas
zrealizowanych przez siebie i partnerow (jesli dotyczy) projektow / dziatan / akcji na rzecz spotecznosci, czy
podjetej wspodtpracy z innymi organizacjami / instytucjami publicznymi. Opis zawarty w pkt 4.4 powinien bowiem
umozliwi¢ ocen¢ umiejscowienia planowanego do realizacji projektu w konteks$cie szerszych dzialan
podejmowanych przez wnioskodawce i partnerow (jesli dotyczy) w ramach prowadzonej dzialalnosci. Na
podstawie informacji zawartych w pkt 4.4 oceniajagcy powinni mie¢ mozliwo$¢ szerszego spojrzenia na
dotychczasowa dziatalnos¢ wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) oraz okreslenia poziomu doswiadczenia
merytorycznego i skutecznosci wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy).

Opisujac potencjal spoleczny swoj i partneréw (jesli dotyczy) wnioskodawca powinien przede wszystkim
uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie jego i partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu.
Adekwatnos¢ doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana w szczegélnosci w  kontekscie dotychczasowe;j
dziatalno$ci i mozliwosci weryfikacji jej rezultatow danego wnioskodawcy i partneréw prowadzone;j:

a) w obszarze, w ktorym udzielane bgdzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;
b) na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;
¢) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu zawartego w pkt 4.4 wniosku sprawdzana jest wiarygodnos¢ wnioskodawcy i partnerow (jesli
dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos¢ skutecznej realizacji projektu, ktorej najwazniejsza rekojmia jest
doswiadczenie odpowiadajace specyfice danego projektu. Przy czym wnioskodawca powinien wykazaé
doswiadczenie swoje i partnerow (jesli dotyczy) w realizacji r6znego rodzaju przedsiewzig¢, a nie jedynie tych
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realizowanych przy udziale $rodkéw funduszy strukturalnych. Dotyczy to roéwniez przedsigwzig¢ aktualnie
realizowanych i zrealizowanych, w ktorych wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) uczestniczy / uczestnicza lub
uczestniczyt / uczestniczyli jako partner. W opisie nalezy jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsigwziecia
sciSle zwigzane z zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzglgdem obszaru, grupy docelowej,
planowanych zadan itp.). W pkt 4.4 nalezy rowniez wskaza¢ instytucje, ktore moga potwierdzi¢ opisany potencjat
spoteczny wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy). Informacje podane przez wnioskodawce w tym zakresie
moga by¢ weryfikowane przez instytucje, w ktorej dokonywana jest ocena wniosku o dofinansowanie.

4.5 Sposdb zarzadzania projektem

W punkcie 4.5 wniosku nalezy opisac¢ jak bedzie wygladata struktura zarzadzania projektem, ze szczegdlnym
uwzglednieniem roli partnerow, a takze — w przypadku wyboru partnera spoza sektora finanséw publicznych przez
podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.) — umiesci¢ informacje na temat sposobu wyboru partneréw do projektu zgodnie
z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146). W przypadku wniosku
o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie w pkt 4.5 musi zosta¢ zawarta informacja,
ze wnioskodawca i partnerzy przygotowali projekt wspolnie.

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem nalezy zwrdcic szczegolng uwage na:

e opis, w jaki sposob w zarzadzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn
(patrz Zatqcznik nr 1 do niniejszej instrukcji);

e wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

e aspekt zarzadzania projektem w $wietle struktury zarzadzania podmiotem realizujacym projekt (tj. np. czy na
potrzeby 1 na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej wnioskodawca utworzona zostanie
dodatkowa jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacja projektu bedzie wykonywaé juz
istniejaca jednostka organizacyjne lub jednostki organizacyjne).

Opisujac jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacje projektu w szczegodlnosci nalezy przedstawi¢ kluczowe
stanowiska 1 ich role (zakres zadan wykonywanych przez poszczegélnych cztonkéw personelu wraz
z uzasadnieniem odnosnie racjonalno$ci jego zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powigzania personelu
projektu (podlegtos$¢, nadrzgdnosc). Opisujac kadre¢ zaangazowang w realizacje projektu nalezy wskaza¢, jakie
zadania / obowigzki bedg wykonywaly osoby samozatrudnione lub osoby wspodlpracujace, w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Elementem oceny jest réwniez doswiadczenie personelu. Przy czym przy opisie do$wiadczenia kadry
zaangazowanej w realizacj¢ projektu wnioskodawca nie moze postugiwac si¢ ogolnymi stwierdzeniami (np. trener
szkolen posiada wieloletnie doswiadczenie w dziedzinie, czy wnioskodawca zapewni wysoko wykwalifikowany
personel). O ile to mozliwe nalezy poda¢ syntetyczng informacj¢ o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu
widzenia projektu, z uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci.

Koszty w ramach zarzadzania projektem stanowia koszty posrednie, ktorych katalog znajduje si¢ w Zalgczniku nr 2
do niniejszej instrukceji. Dodatkowo w tym dokumencie okreslone sg limity kosztow posrednich.

4.6 Uzasadnienie spelnienia kryteriow wyboru projektéow

Nalezy opisa¢ w jaki sposob projekt spetnia szczegotowe kryteria wyboru projektéw okreslone we wilasciwym
Regulaminie konkursu. W ramach uzasadnienia nalezy wybraé z listy rozwijanej odpowiednie:

e kryteria dostgpu

e kryteria premiujace
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e kryteria zgodno$ci ze Strategia Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego na lata 2014-2020.°

| V. BUDZET

Przed przejSciem do czesci dot. Budzetu projektu oraz Harmonogramu realizacji projektu nalezy w pierwszej
kolejnosci wypetni¢ Szczegdlowy budzet projektu, poniewaz dane te sg przenoszone automatycznie do czesci dot.
Budzetu projektu. Na Budzet projektu sktadajg si¢ nastepujace pozycje kategorii wydatkow:

1) koszty ogdlem

2) koszty bezposrednie

3) koszty posrednie (ryczalt)

4) kwoty ryczattowe

5) stawki jednostkowe

6) personel projektu w kosztach ogdtem

7) zadania zlecone w kosztach ogotem

8) limity kosztow srodkéw trwalych i cross-financingu ogétem w tym:
o $rodki trwate w kosztach ogotem

e cross-financing w kosztach ogotem

9) wydatki poniesione poza terytorium UE

10) wktad wiasny: w tym wktad prywatny, wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publiczne;j
11) dochod

12) wnioskowane dofinansowanie

13) koszt przypadajacy na jednego uczestnika (system automatycznie wylicza ten koszt na podstawie kosztu
ogotem podzielonego przez przewidywang liczbe osob objetych wsparciem, ktorg Wnioskodawca okresla
w czesci 3.2 Grupy docelowe)

14) koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem (podobnie jak w przypadku kosztu przypadajacego
na jednego uczestnika, system automatycznie wylicza ten koszt na podstawie kosztu ogétem podzielonego
przez przewidywang liczbe podmiotow objetych wsparciem, ktorg Wnioskodawca okresla w czesci 3.2
Grupy docelowe)

Dodatkowo w Budzecie projektu znajduja si¢ kolumny o nazwie Ogoétem i Kwalifikowalne. Kolumna Ogoélem
zlicza wszystkie kategorie wydatkow, w tym takze dochod. Natomiast Kolumna Kwalifikowalne wskazuje wydatki
pomniejszone o dochod i odnosi si¢ do wydatkéw mogacych zosta¢ uznane za kwalifikowalne.

¢ Dotyczy tylko i wylacznie dziatan i poddziatan dedykowanych dla Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego
Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014-2020.
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VI. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Szczegdtowy budzet projektu jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci 1 racjonalnosci kosztow i powinien
bezposrednio wynika¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapow. W szczegdétowym budzecie projektu ujmowane
sa jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajace warunki okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020. Tworzac budzet projektu nalezy pamigtac o jednej z podstawowych zasad
kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi si¢ do zapewnienia zgodno$ci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow wykazanych w szczegotowym budzecie projektu, ale rowniez do
lacznej warto$ci ustug realizowanych w ramach projektu.

jent) ; 5

6. Szczegotowv ~ et projektu
cie
wego . .
Koszty b posrednie

tu oraz Zar' aie 1 - dfgdg

rojektu . i
Koszty posrednie
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* Razem

w tym wkiad wiasny

* Wydatki kwalifikowane * Dofinansowanie - w tym wkiad w' .ny

7

0.0u

Wktad wiasny

Szczegdlowy budzet projektu nalezy wypetnia¢ przed przejSciem do czgsci dot. Budzetu projektu oraz
Harmonogramu realizacji projektu, poniewaz dane te s3 przenoszone automatycznie do czesci dot. Budzetu
projektu. W szczegotowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajace
kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okreslonym w punkcie 1.8 Okres realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich zlotych (do dwoch miejsc po przecinku)
i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow bezposrednich
(tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych przez projektodawce w ramach projektu)
i kosztow posrednich (tj. kosztow administracyjnych zwigzanych z obstuga projektu, ktorych katalog zostat
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wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020). Jednoczesnie,
projektodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. katalogu
w kosztach bezposrednich projektu, w szczegdlnosci w kwestiach dotyczacych zarzadzania projektem, ktore
stanowig koszty posrednie.

Wprowadzanie poszczegdlnych wydatkéw odbywa si¢ w sekcji ,,Szczegdlowe wydatki” na zaktadce ,,Dodaj nowy
wydatek”. Przy kazdym wydatku w poszczegdlnych latach planowanego do poniesienia w ramach konkretnego
zadania nalezy wprowadzi¢ nazwe wydatku, a takze wpisa¢ ceng jednostkowa oraz liczbg jednostek. L.aczna kwota
wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu powyzszych danych. Nalezy réwniez poda¢ nazweg stosowanej
jednostki miary, np. jednostki czasu (godzina/dzien/tydzien/miesigc), etat, cz¢sci etatu dla wynagrodzen, ilosciowe
(np. egzemplarz — dla publikacji), itp.

Jesli projekt ma by¢ realizowany w partnerstwie przy kazdym wydatku nalezy zaznaczy¢, symbol partnera, ktory
bedzie dany wydatek ponosi¢. W sytuacji, w ktérej ciezar finansowy realizacji calego zadania lezy po stronie
jednego partnera, projektodawca przy nazwie zadania wskazuje nazwe (peilng lub skrécona) partnera
odpowiedzialnego za jego sfinansowanie. Jesli dane zadanie budzetowe zawiera wydatki partnera jedynie w czesci
lub tez jego finansowanie jest podzielone pomiedzy podmioty realizujace projekt, kazda pozycja budzetowa
powinna zosta¢ przypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w nigj
wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej lub skroconej) tego podmiotu. Obowigzek ten nie dotyczy partnera
wiodacego projektu, gdyz przyjmuje si¢, iz niewskazanie w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie
wydatku z danej pozycji budzetowej lub catego zadania, jest rOwnoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosi¢ bedzie
partner wiodacy.

Ponadto nalezy pamigtaé, ze przez warto$¢ projektu nalezy rozumie¢ tgcznie warto$¢ dofinansowania oraz wktad
wlasny, stad wykazujac poszczegolne wydatki nie nalezy zapomina¢ o wkladzie wlasnym, o ile jest wymagany
w projekcie.

Szczegdlowy budzet projektu sktada si¢ z nastepujacych pozycji:

6.1. KOSZTY OGOLEM

WAZNE!

Ta cze$¢ system sam nam wylicza na podstawie uzupetnianych ponizszych danych odnoszacych si¢ do kosztow
bezposrednich i kosztow posrednich projektu.

6.1.1 KOSZTY BEZPOSREDNIE

W ramach kosztéw bezposrednich projektodawca nie moze ujaé kosztow z katalogu kosztow posrednich, o ktérym
mowa w kolejnej czesci instrukcji — ,,Koszty posrednie”.

W przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi, wypekienie szczegoétowego budzetu projektu
wyglada tak samo.

Pozycje w czesci suma kosztow, tj. suma kosztow i suma kosztéw kwalifikowalnych wyliczane sg automatycznie.

Dla podniesienia wydajno$ci mechanizmu dodawania poszczegélnych kategorii wydatkow kategorie te mozna
wyswietli¢ w postaci jednego zadania. Im wigcej uzytkownik bedzie miat wyswietlonych kategorii wydatkow, tym
wolniej bedg dodawane nastepne zadania oraz kategorie.
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Ponadto przy okreslaniu kosztéw bezposrednich mamy mozliwos¢ zaznaczenia pol typu ,.check-box”, ktore
odnosza si¢ do kosztow posrednich ponoszonych w ramach zadan merytorycznych, te pola odnoszg si¢ do:

- personel projektu

We wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu
projektu (etat / liczba godzin) niezbedny do realizacji zadania/zadan, co stanowi podstawe do oceny
kwalifikowalnosci wydatkow personelu projektu na etapie wyboru projektu.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci
zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pdzn. zm.) oraz
z Kodeksem Cywilnym (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z p6zn. zm.).

Limit dotyczacy wymiaru czasu pracy personelu projektu dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego,
w szczegolnosci stosunku pracy (z uwzglednieniem liczby dni roboczych w danym miesigcu wynikajgcych ze
stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza si¢ czas nieobecno$ci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami
lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza si¢ czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem
bezptatnym), stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania (z uwzglednieniem
czasu faktycznie przepracowanego na podstawie protokotu oraz zaangazowania w ramach wilasnej dziatalno$ci
gospodarczej (z uwzglednieniem czasu faktycznie przepracowanego).

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikow
partnerow przez beneficjenta i odwrotnie

Stosunek pracy z osoba stanowigca personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez t¢ osobe
w ramach projektu lub projektéw realizowanych przez beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane. Tym
samym, nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do realizacji zadnych zadan w ramach tego
lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjatkiem uméw, w wyniku ktérych nastepuje
wykonanie oznaczonego dzieta.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie stosunku cywilnoprawnego
(umowa zlecenie, umowa o dzielo, kontrakt menadzerski) sa co do zasady kwalifikowalne, o ile Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 nie stanowig inaczej.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy o dzielo sg
kwalifikowalne, jezeli spelnione sg tacznie nastepujgce warunki:

a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto’,

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostalo we wniosku o dofinansowanie projektu
1 wniosek w takiej formie zostat zatwierdzony przez wtasciwg instytucje bedaca strong umowy,

c¢) rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastgpuje na podstawie protokotu odbioru, o ktérym
mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. ¢, wskazujacego wynik rzeczowy wykonanego dziela, wraz
z dokumentem ksiggowym potwierdzajacym poniesienie wydatku.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢
gospodarcza wykonujacej osobiscie zadania w ramach projektu, ktorego jest beneficjentem, pod warunkiem
wyraznego wskazania tej formy zaangazowania oraz okre$lenia zakresu obowigzkow tej osoby we wniosku
o dofinansowanie.

Wynagrodzenie osoby zatrudnionej za posrednictwem agencji pracy tymczasowej jest kwalifikowalne, o ile
wydatki zwigzane z wynagrodzeniem tej osoby:

7 Umowa o dzieto musi spetnia¢ wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu Cywilnego, przy czym umowa o dzieto nie moze dotyczy¢ zadan wykonywanych w
sposob ciagly.
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a) s3 ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 9 lipca 2003 r.
o zatrudnianiu pracownikow tymczasowych (Dz. U. z 2003 r., Nr 166, poz. 1608, z p6zn. zm.);

b) nie sa zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

Szczegodlowe zasady dotyczace formy zaangazowania oraz szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projektu
zostaly okre§lone w rozdziale 6.16 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

- zadania zlecone

W przypadku planowania zlecania realizacji zadan lub istotnej ich cze$ci (w rozumieniu podrozdziatu 8.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020), wykonawcom konieczne jest
wskazanie zadan, ktére zostang zlecone, z zastrzezeniem, ze takie zadania co do zasady nie moga stanowic¢ wigcej
niz 30 % wartosSci projektu. Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze Instytucja Organizujagca Konkurs okresla
w regulaminie konkursu limit procentowy na zadania zlecone, jaki jest dopuszczalny. Zadania zlecone uzasadniane
1 opisywane sa w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod szczegélowym budzetem projektu.

Srodki trwale i cross-financing

W  przypadku kosztow jednostkowych, ktore podlegaja regule cross-financingu, mnalezy oznaczy¢
te wydatki w polu typu ,.check-box”. Kategorie kosztow zaliczanych do cross-financingu okresla szczegodtowo
Zalgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu i srodkow trwatych uzasadniane

1 opisywane sa w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod szczegélowym budzetem projektu.

WAZNE!

W ramach projektow warto$¢ poniesionych na zakup s$rodkow trwalych o wartosci jednostkowej rownej lub
wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz w ramach cross-financingu nie moze
tacznie przekroczy¢ 10% wydatkéw projektu, chyba, ze inny limit wskazano dla danego projekt w RPO WS na lata
2014-2020 lub w SzOOP. Wydatki ponoszone na zakup Srodkow trwalych oraz cross-financing powyzej
dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sa nickwalifikowalne.

- wydatki ponoszone poza terytorium UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE uzasadniane i opisywane sg w uzasadnieniu znajdujacym si¢
pod szczegdtowym budzetem projektu. Wydatki poniesione poza terytorium UE nie moga przekracza¢ wartosci
okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu i muszg dotyczy¢ jednego z celu tematycznego okreslonego
w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12 2013, str. 470).

- pomoc publiczna
- pomoc de minimis

Pomoc publiczna i pomoc de minimis opisywane sa w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod szczegdétowym budzetem
projektu.

- stawka jednostkowa

Projektodawca wskazuje w Szczegotowym budzecie projektu te ustugi, ktore bedzie rozliczal za pomoca stawek
jednostkowych poprzez zaznaczenie pola typu ,.check-box” ,Stawka jednostkowa”. Nalezy podkresli¢, ze
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rozliczanie ushug za pomoca stawek jednostkowych nastgpuje tylko wtedy, gdy z regulaminu konkursu wynika
mozliwos$¢ stosowania stawek.

- wklad rzeczowy

Wydatki w ramach wkladu rzeczowego opisywane sa w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod szczegdlowym
budzetem projektu i dotyczaca przewidzianego w projekcie wkladu wlasnego, a takze w jaki sposob,
wnioskodawca dokonat jego wyceny.

6.1.2 KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obsluga projektu, ktorych zamknigty katalog zostal
wskazany w Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020. Jednoczesnie,
wnioskodawca nie ma mozliwos$ci wykazania zadnej z kategorii kosztéw posrednich ujetych w ww. katalogu
w kosztach bezposrednich projektu.

W ramach kosztow posrednich nie sg wskazywane wydatki partnerow ponadnarodowych.

Ponadto w tej czgsci wskazujemy za pomoca listy rozwijanej % kosztow posrednich w ramach projektu. Co wigcej
system sam wyliczy nam na podstawie okreslonej wartosci procentowej, wartos¢ w ztotych w ramach kazdego
zadania jaka bedzie przeznaczana na koszty posrednie.

Zgodnie z rozdzialem 8.4 Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 koszty posrednie rozliczane sg nastepujagcymi stawkami
ryczattowymi:

a) 25 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 mln zt wigcznie,

b) 20 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 mln zt do 2 min zt
wlacznie,

c) 15 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o warto$ci powyzej 2 min zt do 5 min zt
wlacznie,

d) 10 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci przekraczajacej 5 min zt.

Natomiast w przypadku projektow finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzedy pracy
na podstawie przepisow ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.
U. z 2013 r. poz. 674, z p6zn. zm.), stawka ryczattowa kosztow posrednich wynosi nie wigcej niz 3% kosztow
bezposrednich projektu.

6.1.3 WKLAD WLASNY

W tej czescei okreslamy wartos¢ w ztotych naszego wkladu wiasnego, jaki planowany jest do wniesienia w ramach
projektu ze srodkow prywatnych. Wkiad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz takze przez
partnera, jak rowniez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaly uwzglednione w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wlasny.

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w sekcji VIII
Podsumowanie wydatkow nalezy wpisa¢c w pkt. 6.1.3 w czesci ,,w tym wklad wlasny wymagany przepisami
pomocy publicznej” warto$¢ wyrazong w ztotych oraz wskaza¢ warto$¢ wydatkow objetych pomocg publiczng
i/lub pomoca de minimis.

Nalezy tez wskazaé caty wkiad wlasny, takze ten nie objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis.
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Uzasadnienie dla przewidzianego wkladu wtasnego oraz Metodologia wyliczenia warto$ci dofinansowania
i wktadu wilasnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego wkladu wiasny) oraz
pomoca de minimis znajduja si¢ pod szczegotowym budzetem projektu.

W tej czgsci musimy okreslic dochdd, z zastrzezeniem, ze tg cze$¢ uzupelniaja wnioskodawcy, ktorzy planuja
w ramach realizowanego projektu osiagnac¢ dochdd (dotyczy tylko i wytacznie dochodu, o ktorym mowa w art. 61
rozporzadzenia CPR).

Dodatkowo nalezy wskazac¢ takze: wydatki bez pomocy publicznej / de minimis, wydatki obje¢te pomoca publiczng
oraz wydatki objete pomoca de minimis, z zastrzezeniem, ze dotyczy to tylko tych projektow, w ktorych wydatki
maja zosta¢ objete ww. pomoca. W przypadku, gdy projekty nie majg ww. wydatkow, woéwczas wnioskodawca nic
nie wpisuje w tych polach.

Ponadto nalezy wskaza¢, ze w Szczegotowym budzecie projektu na koncu znajdujg si¢ dwie kolumny, ktore system
sam wylicza, na podstawie powyzej uzupetnionych danych, sg to:

- Razem (s to sumowane wszystkie kwoty okreslone w Szczegdélowym budzecie projektu)

- Wydatki kwalifikowalne (s3 to sumowane wszystkie kwoty uznane za kwalifikowalne na podstawie danych
zawartych w Szczegdélowym budzecie projektu).

Przy czym nalezy pamigtaé, ze te dwie kolumny begda zawieraly takie same warto$ci, wowczas, gdy planowany
projekt nie bedzie generowaé dochodu.

W sekeji X Uzasadnienie wydatkow cze$é I uzupeliamy tylko te koszty, ktére mamy zamiar ponie§¢ w ramach
projektu, natomiast pozostate ktoérych nie ponosimy zaznaczamy box: nie dotyczy.

Uzasadnienie wydatkow czes$¢ 1, obejmuje:
- uzasadnienie zlecania zadan w projekcie

W tym migjscu w sposob wyczerpujacy powinny zostaé opisane przyczyny zlecania czesci projektu do
realizacji przez wykonawcow. Nalezy podkresli¢, ze projektodawca musi uzasadni¢, dlaczego dane zadanie
chce zleci¢ wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam jego zrealizowaé, okresli¢ powody takiej decyz;ji
(np. moze to wynika¢ z braku odpowiedniego potencjalu). Przy zlecaniu wykonania czgsci realizacji
projektu nalezy pamigta¢ przede wszystkim o przestrzeganiu przepisoéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawo zamowien publicznych (zastosowanie moze mie¢ rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie) oraz zasady konkurencyjnosci — w zakresie, w
jakim majg one zastosowanie do wnioskodawcy lub jego partnerow. Dodatkowo wnioskodawca musi
pamigtaé, ze faktyczng realizacj¢ zleconego zadania merytorycznego nalezy udokumentowaé zgodnie z
umowa zawarta z wykonawca. Ponadto, nie jest kwalifikowalne zlecenie zadania merytorycznego lub
istotnej jego czgsci przez beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie.

- uzasadnienie przyje¢tych sposobow pozyskania srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych nalezy
szczegotowo opisa¢ metodg, dzieki ktorej wnioskodawca okreslil, ze pozyskane s$rodki trwale oraz wartosci
niematerialne i prawne sg niezbedne dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu.

- uzasadnienie dla cross-financingu

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione w
kontekscie niezbgdnos$ci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu, a takze
uzasadnieniu, dlaczego projekt nie moglby by¢ realizowany bez ponoszenia wydatkow w ramach cross-
financingu. Nalezy zwroci¢ uwage na definicje cross-financingu wskazang w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

- uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkladu wiasnego, w tym informacja o wktadzie rzeczowym i
wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow;
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W tej czgsci uzasadniamy jaki wkiad wlasny, w tym wkilad rzeczowy wnoszony do projektu. Ponadto
nalezy podkreslic, ze wkltad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz takze przez
partnera, jak roéwniez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaly uwzglednione w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wtasny. Opis w tym punkcie powinien by¢
$cisle powigzany z opisem w punkcie 4.3 Potencjat projektodawcy i partnerow.

- uzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu

Ta cze$¢ uzasadniaja tylko wnioskodawcy, ktorzy planuja w ramach realizowanego projektu osiagnaé¢ dochod
(dotyczy tylko i wylacznie dochodu, o ktorym mowa w art. 61 rozporzadzenia CPR). Powyzsze uzasadnienie nie
dotyczy wnioskodawcow, ktoérzy moga w ramach realizowanego projektu osiagna¢ dochéd sporadyczny.

- uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub programu operacyjnego;

Ta czg$¢ uzasadniajag tylko wnioskodawcy, ktorzy planuja ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza terytorium
kraju lub programu operacyjnego.

- uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE

Ta cze$¢ dotyczy uzasadnienia wydatkéw uzupeiaja wnioskodawcy, ktorzy ponosi¢ wydatki w ramach projektu
poza terytorium UE.

- uzasadnienie dla zrodetl finansowania przedsiewzigcia (dotyczy projektow, ktore wpisuja sic w wicksze
przedsiewzigcie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrodet)

Whnioskodawca, ktory planuje przedsigwzigcia finansowane z kilku zroédet finansowania, w tym publicznego i / lub
prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz z innych zrodet, uzasadnia zrédta finansowania
wykazujac racjonalnosc i efektywnos¢ wydatkow oraz brak podwdjnego finansowania.

- uzasadnienie dla cz¢sciowej kwalifikowalnosci VAT,
- opis dziatan planowanych do realizacji w ramach kosztow posrednich;

- uzasadnienie poszczegolnych wydatkéw wykazanych w szczegdélowym budzecie (w przypadku kwot
ryczattowych) — uzasadniamy kazdy wydatek, ktéry mamy zamiar rozlicza¢ kwotg ryczattowa. Warto podkresli¢ w
tym miejscu, ze jedno zadanie = jedna kwota ryczattowa.

Metodologia wyliczenia warto$ci dofinansowania i wkladu wlasnego w ramach wydatkow objetych pomoca
publiczna (w tym wnoszonego wkladu wlasnego) oraz pomoca de minimis.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia w ramach pola Metodologia wyliczenia wartosci wydatkow
objetych pomocq publiczng (w tym wnoszonego wktadu wiasnego) oraz pomocq de minimis, sposobu wyliczenia
intensywnos$ci pomocy oraz wymaganego wkladu wlasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych
pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego
zostanie udzielona pomoc, w tym zwlaszcza informacji na temat:

e rodzaju wydatkow objetych pomoca publiczng / pomoca de minimis (np. pomoc na szkolenia, pomoc na ustugi
doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne wydatki objete pomoca);

e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocg publiczng, w tym poziomu wnoszonego
wktadu prywatnego (zgodnie z intensywno$cig pomocy okreslong w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomoca de minimis
(zgodnie z limitami okre$lonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).
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W niniejszym polu nalezy wskaza¢ rowniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wplyw na okreslenie
wysokoséci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana do
pracownikéw w szczegodlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikow niepetlnosprawnych, czy odbiorcami pomocy
beda mikro, mate czy $rednie przedsigbiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest rownocze$nie podmiotem udzielajacym pomocy oraz odbiorca
(beneficjentem pomocy), wowczas powinien dokonaé stosownego wyliczania wartosci pomocy publicznej i/lub
pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielang.

VII. ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY

Pola wypelniane s3 automatycznie przez generator. Zakres rzeczowo — finansowy zostanie utworzony dla
Beneficjenta i oddzielnie dla kazdego z partnerow.

| VIIL. ZRODEA FINANSOWANIA WYDATKOW

Dane przedstawione w postaci tabelarycznej odnosza si¢ do wskazania zrodta finansowania wydatkow, tj.:
1) Srodki wspolnotowe,
2) Krajowe srodki publiczne w tym:

e budzet panstwa,

e budzet jednostek samorzadu terytorialnego,

e inne krajowe S$rodki publiczne, w tym: Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych i inne,

3) Prywatne.

Zrédta finansowania wydatkow zostang utworzone dla Beneficjenta i oddzielnie dla kazdego z partnerow.

IX. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram realizacji projektu stanowi integralng czg¢s¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przez
generator i ma forme¢ wykresu, obejmujacego pierwsze dwanascie miesiecy realizacji w ujeciu miesigcznym, a
pozostatg cze$¢ okresu realizacji projektu (jezeli projekt trwa dluzej niz jeden rok) — w ujeciu kwartalnym (w
postaci kwartatow kalendarzowych). Harmonogram umozliwia wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposob
rozktadu realizacji poszczegolnych zadan projektowych i ich etapéw w czasie.

Kolumny okreslajace poszczegdlne miesigce, kwartaty i lata realizacji projektu tworzone sg automatycznie.

Do harmonogramu realizacji projektu automatycznie przenoszone sg zadania zdefiniowane w pkt 4.1 wniosku. W
ramach kazdego z zadan — poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl — nalezy okresli¢ poszczegdlne etapy oraz okres
ich realizacji w podziale na poszczegdlne miesigce w pierwszych 12 miesigcach realizacji projektu oraz na
kwartaly w kolejnych latach (jezeli projekt trwa dtuzej niz jeden rok). Dodawanie lub usuwanie etapéw mozliwe
jest poprzez wybranie odpowiedniej opcji ,,Dodaj etap” lub ,,Usun etap”.

Opcja ,,Rozwin wszystkie zadania” pozwala wnioskodawcy na wyswietlenie etapéw wszystkich zaplanowanych do
realizacji w projekcie zadan. Wnioskodawca ma rowniez mozliwo$¢ wyswietlania etapow tylko wybranych zadan
poprzez wybranie opcji ,,Rozwin zadanie” .

Okres realizacji poszczeg6lnych etapow zadania (np. od poczatku czerwca do konca grudnia 2015 roku) zawsze
bedzie miescit si¢ we wskazanym okresie realizacji catego zadania (np. od poczatku czerwca 2015 roku do konca
grudnia 2017 roku). W przypadku gdy realizacja danego etapu zadania trwa przez caty okres realizacji tego zadania
mozna zaznaczy¢ pole ,,Zaznacz wszystko”.
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X. OSWIADCZENIA

WAZNE!

Whniosek powinna/y podpisaé osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu
wnioskodawcy, wskazane/a w punkcie 2.8 wniosku.

W przypadku projektow partnerskich (krajowych) w czesci X wniosku dodatkowo podpisuja si¢ osoby
reprezentujace poszczegolnych partnerow.

Obowiazek opatrzenia wniosku podpisem osoby (0sob) wskazanej (wskazanych) w punkcie 2.8 i/lub podpisem
osoby (0s6b) uprawnionej (uprawnionych) do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do partnera projektu
nie dotyczy wnioskow sktadanych jedynie w formie elektronicznej za posrednictwem elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej (€PUAP) lub w inny réwnowazny sposob.

Oswiadczenie stanowi integralng czgs¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przez generator.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146) O$wiadczenia oraz dane
zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu sa sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan. Wzor wniosku o dofinansowanie projektu zawiera klauzule nastepujacej tresci: ,,Jestem
swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie falszywych danych lub zlozenie falszywych os$wiadczen.”.
Klauzula ta zastepuje pouczenie wtasciwej instytucji o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Zgodnie z pkt 8 rozdziatu 4 Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektow na
lata 2014-2020 czgs¢ X Oswiadczenia zawiera klauzule, ktorej podpisanie przez wnioskodawce zagwarantuje
ochrone przez wiasciwa instytucje oznaczonych informacji i tajemnic w nim zawartych, o ile wnioskodawca ze
wzgledu na swdj status moze je chronic¢ na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisdOw prawa.

Whioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez wiasciwa instytucje ochrony okreslonych
informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku. Jezeli wnioskodawca wnioskuje o zagwarantowanie
ochrony, to w polu opisowym z limitem 3000 znakéw wskazuje, ktore informacje i tajemnice zawarte we wniosku
powinny by¢ objete ochrong.

W drugim polu opisowym z wnioskodawca podaje podstawe prawng ochrony wskazanych informacji i tajemnic ze
wzgledu na swoj status. Podstawa taka moze by¢ np. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.), w ktorej okre§lono tajemnicg przedsigbiorstwa.

XI. Zalaczniki do instrukcji

Zataczniki do instrukcji:

Zakacznik nr 1 do Instrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu: Standard minimum realizacji zasady
rownosci szans kobiet i mgzczyzn w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS

Zatacznik nr 2 do Instrukcji wypeliania wniosku o dofinansowanie projektu: Podstawowe warunki i procedury
konstruowania budzetu projektu

Zatacznik nr 3 do Instrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu: Wzor wniosku o dofinansowanie.
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