Zalacznik nr 2 do Instrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu
Podstawowe warunki i procedury konstruowania budzetu projektu

Szczegotowe zapisy realizacji projektow zawieraja Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Podstawowe warunki i procedury konstruowania budzetu projektu:

IZ PO zapewnia, ze w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS koszty projektu sa
przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu zadaniowego. Dodatkowo we
wniosku o dofinansowanie wykazywany jest szczegdétowy budzet ze wskazaniem kosztow
jednostkowych, ktory jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci wydatkow projektu na etapie oceny

whniosku o dofinansowanie.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztow kwalifikowalnych projektu w podziale na
zadania merytoryczne' w ramach kosztéw bezposrednich oraz koszty posrednie,

W odniesieniu do zadan merytorycznych we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest limit
kosztow, ktore moga zosta¢ poniesione przez beneficjenta na ich realizacjg.

Limit kosztéw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania

o $rodki powinien wynika¢ ze szczegotowej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej

we wniosku o dofinansowanie, tj. szczegotowym budzecie projektu.

Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zostaé oszacowane nalezycie
z zastosowaniem warunkow 1 procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych lub
wytycznych programowych oraz innych wytycznych horyzontalnych (o ile majg zastosowanie
do danego typu projektu), w szczegolnosci z uwzglednieniem w budzecie projektu stawek
rynkowych, z zastrzezeniem pkt 11 podrozdzialu 6.16. Wiasciwa instytucja bedaca strona
umowy moze wymaga¢é od Dbeneficjenta uzasadnienia we wniosku o dofinansowanie

nalezytego szacowania kosztow zawartych w budzecie projektu.

1Z PO zapewnia, ze w przypadku przedsigwzie¢ finansowanych lub planowanych do sfinansowania
z kilku zrodet finansowania, W tym publicznego lub prywatnego,
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spodjnos$ci oraz z innych zrodet, w budzecie projektu
beneficjent ~ wskazuje 1 uzasadnia  zrédla  finansowania  wykazujac  racjonalnos¢

i efektywno$¢ wydatkow oraz brak podwdjnego finansowania.

1Z PO zapewnia, ze we wniosku o dofinansowanie beneficjent wskazuje form¢ zaangazowania
i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan

merytorycznych (etat / liczba godzin)?®, co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkow

1Przykladowo, zadaniem merytorycznym w projekcie EFS w ramach kosztéw bezposrednich bedzie: realizacja szkolen, studia

podyplomowe, staze, ustuga cateringowa, hotelowa i trenerska.
2Nie dotyczy uméw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta



personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

*  Wydatki na dziatania $wiadomo$ciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rézne dzialania

upowszechniajace)’ sg niekwalifikowalne, chyba Ze wynikajg z zatwierdzonego w PO typu projektu.

* IZ PO zapewnia, ze beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie swdj potencjal kadrowy,
o ile go posiada, przy czym jako potencjat kadrowy rozumie si¢ powigzane z beneficjentem osoby,
ktore zostang zaangazowane w realizacje projektu, w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy, ktore beneficjent oddeleguje do realizacji projektu

* 1Z PO zapewnia, ze w przypadku wymogu wniesienia przez beneficjenta wktadu wlasnego, wktad
wlasny beneficjenta jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie przy czym to beneficjent
okres$la form¢ wniesienia wktadu wtasnego. IZ PO nie moze wymaga¢ wniesienia wkladu wtasnego
w okreslonej formie, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujace lub wytyczne horyzontalne
stanowig inaczej.

* [Z PO (w wytycznych programowych) lub wlasciwa instytucja bedaca strona umowy
(w regulaminie konkursu albo w dokumentacji dotyczacej wyboru projektow w trybie
pozakonkursowym — na warunkach okre§lonych przez 1Z PO) — okresla ceny rynkowe
w zakresie najczgsciej finansowanych wydatkow w ramach danej grupy projektow w ramach
danego PO oraz o ile dotyczy — inne wymagania, w tym oczekiwany standard
(w szczegblnosci czas trwania wsparcia, tj. liczbe dni lub godzin zegarowych lub lekcyjnych (np. 45
minut)).

*  Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jest mozliwe przekroczenie tgcznej kwoty wydatkow

kwalifikowalnych ~w  ramach  projektu, wynikajacej z  zatwierdzonego  wniosku
o dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta obowigzuja limity wydatkow wskazane
w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku
dofinansowanie, z uwzglednieniem pkt 3, przy czym poniesione wydatki nie musza by¢ zgodne ze
szczegblowym budzetem projektu (z uwzglednieniem pkt 12) zawartym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. Wlasciwa instytucja bedaca strong umowy
o dofinansowanie rozlicza beneficjenta ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

* Dopuszczalne jest dokonywanie  przesunig¢ ~w  budzecie  projektu  okreslonym
w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku o dofinansowanie

projektu w oparciu o zasady okreslone przez IZ w danym PO.

3Nie dotyczy dziatan informacyjno-promocyjnych projektu ujetych w kosztach posrednich



1. Zakaz podwdéjnego finansowania — niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkow.

Podwojne finansowanie oznacza:
- poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach réznych
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub FS lub/oraz dotacji

z krajowych $rodkow publicznych,

- otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej
pomocy finansowej z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tacznie

wyzszej niz 100% wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

- poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztow podatku VAT ze srodkéw funduszy
strukturalnych lub FS, a nastgpnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu panstwa na

podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ushug,

- zakupienie $rodka trwatego z udziatem $rodkow unijnych lub/oraz dotacji z krajowych
srodkéw publicznych, a nastgpnie rozliczenie kosztow amortyzacji tego $rodka trwatego

w ramach tego samego projektu lub innych wspotinansowanych ze srodkéw UE,

- refundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu
w ramach leasingu finansowego, a nastgpnie zrefundowanie rat optacanych przez

beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

- sytuacja, w ktorej $rodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaly pozyskane w formie

kredytu lub pozyczki, ktoére nastepnie zostaly umorzone® ,

- objecie kosztéw kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym

1 gwarancyjnym,

- sytuacja, w ktorej beneficjent jako wklad wlasny wnosi do projektu wkiad niepieni¢zny,
ktéry w ciagu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomos$ci) byt wspotfinansowany ze

srodkoéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkoéw publicznych,

- zakup wuzywanego $rodka trwalego, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat
dla nieruchomosci) byl wspotfinansowany ze srodkéw UE lub/oraz dotacji z krajowych
srodkow publicznych,

— rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich

projektu.

4Podwojne finansowanie dotyczy¢ bedzie wylgcznie tej czesci kredytu lub pozyczki, ktora zostala umorzona.



2. Wydatki ponoszone zgodnie z zasada uczciwej konkurencji

Umowa o dofinansowanie mi¢dzy Instytucja Oglaszajaca Konkurs a Beneficjentem zobowigzuje
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w ramach
projektu w sposob zapewniajacy w szczegbdlno$ci zachowanie uczciwej konkurencji i réwne
traktowanie wykonawcow.

Udzielanie zamowienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) ustawg Pzp — w przypadku beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3

ustawy Pzp do jej stosowania,
albo
b) zasada konkurencyjnos$ci, w przypadku:

* beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania, w przypadku zaméwien publicznych przekraczajacych warto$¢ 50 tys. PLN

netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT);

* beneficjenta, o ktorym mowa w lit. a:
- w przypadku zamowien publicznych o warto$ci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy

Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
lub

- w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczes$nie przekraczajacej 50 tys. PLN netto,
tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),

Z uwzglednieniem ponizszych zapiséw:

* W przypadku, gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on
powierza¢ na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie realizacje zadan publicznych

w trybie okre§lonym w tej ustawie.
* W przypadku, gdy na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa innych niz ustawa
Pzp wylacza si¢ stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 ustawy

Pzp, przeprowadza zamowienie publiczne z zastosowaniem tych przepisow.



3. Cross-financing — tzw. zasada elastycznosci, o ktorej mowa w art. 98 ust. 2 rozporzadzenia
og6lnego, polegajagca na mozliwosci finansowania dziatan w sposéb komplementarny ze
srodkow EFRR 1 EFS, w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu objecte jest

zakresem pomocy drugiego funduszu.

* W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS wydatki objete cross-financingiem sa
kwalifikowalne w wysoko$ci wynikajacej z PO lub SZOOP.

* Cross-financing w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS moze dotyczy¢ wylacznie
takich kategorii wydatkow, bez ktérych realizacja projektu nie bylaby mozliwa,
w szczegolno$ci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady rownosci szans, a zwlaszcza

potrzeb 0sdb z niepetnosprawnosciami.

* W przypadku projektéw wspotinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczy¢

wylacznie:
- zakupu nieruchomosci,

- zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastruktur¢ rozumie si¢ elementy nieprzeno$ne, na
stale przytwierdzone do nieruchomos$ci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie
windy

w budynku,
- dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkow i pomieszczen

Zakup Srodkéw trwalych, za wyjatkiem zakupu nieruchomos$ci, infrastruktury i Srodkéw
trwalych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkéw i pomieszczen, nie
stanowi wydatku w ramach cross-financingu. Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu
powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie

projektu sg niekwalifikowalne.

4. Srodki trwale - zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pdzn. zm.), z zastrzeleniem inwestycji, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, rzeczowe aktywa trwale i1 zrOwnane z nimi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznos$ci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej; zalicza si¢ do nich w szczego6lnosci:
nieruchomos$ci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze
bedace odrebng wihasnoscig lokale, spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

ulepszenia w obcych srodkach trwalych, inwentarz zywy.



Srodki trwate, ze wzgledu na sposob ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, dziela si¢ na:

* S$rodki trwale bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie

pracowni komputerowych w szkole),

* $rodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu

(np. rzutnik na szkolenia).

W ramach projektow wspolfinansowanych z EFS wartos¢ wydatkow poniesionych na
zakup Srodkow trwalych o warto$ci jednostkowej rownej i wyzszej niz 350 PLN netto
w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkéw w ramach cross-financingu nie
moze laczenie przekroczy¢ 10% wydatkow projektu, chyba ze inny limit wskazano dla
danego typu projektow w PO lub SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup Srodkow
trwalych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym

wniosku o dofinansowanie projektu sa niekwalifikowalne.

S. Koszty zarzadzania a koszty posrednie

Koszty posrednie - stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstuga  projektu,

w szczegblnosci:

* koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczenie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczeg6lnosci koszty wynagrodzenia tych osob,
ich delegacji stuzbowych 1 szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki réwnych

szans przez te osoby,

* koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktorych zakresy czynno$ci nie sa przypisane wylacznie do projektu, np. kierownik

jednostki),

» koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,

kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

* koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujacych wydatki w projekcie,

w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiggowej projektu biuru rachunkowemu),

* koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)

zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
* wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodr¢gbnionego na rzecz projektu

6



subkonta na rachunku bankowym lub odrgbnego rachunku bankowego,

* dzialania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatow promocyjnych

1 informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

* amortyzacja, najem lub zakup aktywow ($rodkow trwatlych i wartosci niematerialnych

1 prawnych) uzywanych na potrzeby personelu,

* oplaty za energi¢ elektryczna, cieplna, gazowa 1 wode, oplaty przesylowe, oplaty

za odprowadzanie §ciekow w zakresie zwigzanym z obstuga administracyjng projektu,

» koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstuga

administracyjng projektu,
* koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstuga administracyjng projektu,

* koszty materialow biurowych 1 artykuléw pismienniczych zwigzanych z obstuga

administracyjng projektu,
* koszty ubezpieczen majatkowych,
* koszty ochrony,

* koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym
srodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych

pomieszczen,
» koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.
W ramach kosztow posrednich nie sa wykazywane wydatki objete cross-finacingiem.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie, o ktérych mowa w punkcie 5,

zostana
wykazane w ramach kosztow bezposrednich.
Koszty posrednie rozliczane sa wylacznie z wykorzystaniem nastepujacych stawek ryczattowych:
a) 25 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci do 1 min PLN wiacznie,

b) 20 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min PLN do 2min
PLN wtlacznie,

¢) 15 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min PLN do Smin

PLN wlacznie,

d) 10 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci przekraczajacej 5 min PLN.
6. Personel projektu - osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynno$ci w ramach projektu,
ktoére wykonuja osobiscie, tj. w szczegolnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub

wykonujace zadania lub czynnos$ci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby
7



samozatrudnione w rozumieniu sekcji 6.16.3 Wytycznych, osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarcza, osoby wspoOtpracujace w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998
r. 0 systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1442, z pdzn. zm.) oraz wolontariuszy
wykonujacych $wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, z pdzn. zm.),
o Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ kwalifikowalne w ramach projektu,

o ile wynika to ze specyfiki projektu, na warunkach okre§lonych w Wytycznych oraz

wytycznych programowych.

e Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sa ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi,
w szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. -Kodeks pracy oraz z Kodeksem

cywilnym.

o Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sa w szczego6lno$ci wynagrodzenie brutto,
sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program
Emerytalny zgodnie z ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych

(Dz. U. 22014 r, poz. 710).
e W ramach wynagrodzenia personelu, nickwalifikowalne sa:

v wplaty dokonywane przez pracodawcoOw zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (Dz. U.
z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z pdzn. zm.) na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, zwany dalej ,,PFRON”,

v $wiadczenia realizowane ze §rodkéw ZFSS dla personelu projektu,

v' koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzona przy

wykonywaniu wtadzy publiczne;j,
v nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

v' koszty skladek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa:

— zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez innych wlasciwych przepisach pracy oraz,

— zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesigcy przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie oraz,

— potencjalnie obejmuja wszystkich pracownikow danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania s3 takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych pracownikow

beneficjenta.



e Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wylacznie, jezeli
wynika z przepisow prawa pracy > i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie
zasadnicze bedace podstawg jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

e Nickwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednocze$nie
w instytucji uczestniczacej w realizacji ROP WS na podstawie stosunku pracy, chyba Ze nie
zachodzi konflikt intereséw® lub podwojne finansowanie.

e Osoba dysponujaca S$rodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upowazniona do
podejmowania wiazacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie moze by¢
prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, co
beneficjent weryfikuje na podstawie o§wiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do
projektu.

e Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie lub
projektach sa kwalifikowalne, o ile:

v obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidlowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

v laczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dzialan finansowanych z innych
zrodet, w tym $rodkow wilasnych beneficjenta i innych podmiotow, nie przekracza 276
godzin miesi¢cznie,

v" wykonanie zadan przez t¢ osobe jest potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez te
osobg, wskazujagcym prawidtowe wykonanie zadan, liczb¢ oraz ewidencje godzin
w danym miesigcu kalendarzowym po$wieconych na wykonanie zadan w projekcie’,
z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku,
a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazuja na jej godziny pracy®;

e Limit zaangazowania zawodowego, o ktorym mowa w pkt 8 lit. b, dotyczy wszystkich form

zaangazowania zawodowego, w szczegolnosci:

> W rozumieniu zgodnym z art. 9 § Kodeksu pracy, i innych ustaw i aktéow wykonawczych regulujacych prawa
i obowiazki pracownikow 1 pracodawcow, uktadow zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie porozumieniach
zbiorowych, regulaminach i statutach okreslajacych prawa i obowiazki stron stosunku pracy

¢ Konflikt interesdw jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronno$ci, tj. w szczegoélnosci:
przyjmowanie jakiejkolwiek formy =zaplaty za wykonywanie zadan majacych zwigzek lub kolidujacych ze
stanowiskiem shuzbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zaj¢cia zarobkowego mogacego miec
negatywny wplyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkoéw stluzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogtoby to
mie¢ negatywny wplyw na bezstronno$¢ prowadzenia spraw stuzbowych.

7 W protokole nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat poszczegdlnych czynnoéci wykonywanych
w ramach danej umowy

8 Godziny pracy powinny by¢ wskazane ze szczegdtowoscig ,,od (...) do (...)".



v' w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu
wynikajacych ze stosunku pracy, o ktorym mowa w sekcji 6.16.1, przy czym do limitu
wlicza si¢ czas nieobecno$ci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi
1 urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza si¢ czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej
z urlopem bezplatnym,

v w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form
zaangazowania — uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas
zaangazowania w ramach wilasnej dziatalno$ci gospodarczej poza projektami (o ile
dotyczy).

Wilasciwa instytucja bedaca strong umowy zapewnia, ze beneficjent zobowigzuje si¢
w umowie o dofinansowanie do wprowadzania na biezgco nastepujacych danych do systemu
informatycznego ° w zakresie angazowania personelu projektu, w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw okreslonych w Wytycznych:

- dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imi¢, nazwisko, dane dotyczace
formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma zaangazowania
w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby w projekcie,
wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaly okreSlone w dokumentach
zwigzanych z jej zaangazowaniem. w zakresie protokotow, o ktérych mowa w pkt 8 lit. C

— dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze
szczegotowoscig wskazujaca na rok, miesigc, dzien 1 godziny zaangazowania.

. Wydatki na wynagrodzenie personelu sa kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich

wysoko$¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami

wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS na analogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to réwniez pozostatych
sktadnikéw wynagrodzenia personelu, w tym nagrod i1 premii.

. Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sa

kwalifikowalne w petnej wysokosci, z zastrzezeniem sekcji 6.12.1, wylacznie w przypadku

personelu projektu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej
7> etatu. W przypadku personelu projektu zaangazowanego na podstawie stosunku pracy

w wymiarze ponizej 2 etatu lub na podstawie innych form zaangazowania, koszty zwigzane

z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg niekwalifikowalne.

9 Przez system informatyczny rozumie si¢ centralny system informatyczny (SL 2014) lub lokalny system

informatyczny (LSI). W przypadku stosowania LSI, wlasciwa instytucja bedaca strong umowy jest zobowigzana do

transferu danych wprowadzanych przez beneficjenta do centralnego systemu informatycznego (SL 2014) w termiach

wynikajacych z Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej.
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. W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako
personelu projektu pracownikoéw partnerow przez beneficjenta i odwrotnie.

. W ramach projektu moga by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz
koszty zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu, pod
warunkiem, ze jest to niezb¢dne dla prawidtowej realizacji projektu oraz koszty te zostaty

uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.
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