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LOKALNY SYSTEM INFORMATYCZNY

Lokalny System Informatyczny do obstugi wnioskow o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 (dalej LSI) jest aplikacja internetowa, ktora
umozliwia tworzenie wnioskow o dofinansowanie, a tym samym ubiegania si¢ o $rodki z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach RPOWS 2014-2020.

Komputer musi by¢ podlaczony do sieci Internet podczas pracy w LSI.

LSI dostgpny jest wylacznie z poziomu przegladarki internetowej, pod adresem: http://www.2014-2020.rpo-
swietokrzyskie.pl/ W zakladce ,,Zobacz ogloszenia o naborach wnioskow” nalezy wybra¢ jeden z ogloszonych
naborow wnioskow, nastepnie w tresci dostepnej na stronie nalezy wybra¢ wyrdzniony link Lokalny System
Informatyczny, po dokonaniu jego wyboru nastgpuje automatyczne przekierowanie do strony logowania LSI.

LSIjest dostosowany do obstugi przez osoby z r6znego rodzaju dysfunkcjami. W celu rozpoczgcia pracy z LSI nalezy
zarejestrowacé si¢ w bazie uzytkownikow (rys. ponizej):

UNIA EUROPEISKA

Generator wnioské go Pragramu O
E Wojewddztwa Swietokrzyskiego

CUNENEIEN Kontakt | Pomoc | Regulamin | Serwis RPOWSEE | A A A @ B

Logowanie

Login
. |

W Zapamigtaj mnie na tym komputerze
Zaloguj

Zapomniates login lub hasto?
Nie ofrzymates instrukeji aktywacji konta?

Lokalny System Informatyczny

Po rozwinigciu menu ,,rejestracja” nalezy wypetni¢ wymagane pola (rys. ponizej):

W Zapamigtaj mnie na tym komputerze

Zaloguj EESEES

Zapomniates login lub hasto?
Nie otrzymates instrukcji aktywacji konta?

ZamKknij %

Rejestraci» = __ucjenta
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* Adres e-email Nazwisko

* Hasto Telefon kontaktowy <
* Hasto (powtdrzenie) Instytucja
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http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
https://lsi.rpo-swietokrzyskie.pl/apps/new?rec_id=2
https://lsi.rpo-swietokrzyskie.pl/apps/new?rec_id=2

W przypadku probleméw z rejestracja mozna skorzystaé¢ ze szczegolowej instrukcji zamieszczonej
w zakladce ,,Pomoc”.

Po zarejestrowaniu w LSI, tj. ustaleniu wtasnego, unikalnego loginu i hasta, mozna rozpocza¢ pracg z systemem.

UWAGA! —login i hasto nalezy zachowac, poniewaz bedg one stuzyty do dalszej pracy z LSI, do logowania podczas
kolejnych etapow tworzenia wniosku o dofinansowanie. Login i hasto powigzane sg z adresem poczty elektroniczne;j,
podanym na etapie rejestracji.

Po prawidlowym zalogowaniu, z wykorzystaniem wczesniej uzyskanego loginu i hasta, uzytkownik LSI uzyska
dostep do panelu umozliwiajacego utworzenie wniosku o dofinansowanie w ramach aktualnie trwajacego naboru
(konkursu). Informacje nt. aktualnie trwajacego naboru wyswietlaja si¢ na panelu automatycznie (umieszcza je tam
Instytucja Zarzadzajaca). W celu rozpoczgcia pracy z nowym wnioskiem nalezy kliknaé na przycisk ,,Utworz nowy
wniosek w tym naborze” (rys. ponizej).

-— =
| stronaGtowna EEVNEATIEEM  wspsitworzone wnioski Kontakt | Pomoc | Regulamin | serwis RPOWSE | * A A

Zalogowano pomysinie.

Strona giéwna > Moje wnioski > generator, generator gene

Nowy wniosek a

Informacja o naborze

Numer naboru RP3W.02.01.00-12.01-26-008/15
Data rozpoczecia 2015-07-07
Data zakofirrenia  2023-12-31
wuuce S 000 #
Kod regionu  SWIEETOm.  "KIE
Status  Ogloszony
Tryb wyboru  Konkursowy

Utworz nowy wniosek w tym naborze

Giown, - - ) _..uuszach Europejskich Strona Gtowna Polity
ul. §w. Leonarda 1, 25-311 Kielce Pomoc Konts
Regulamin

Bezptatna infolinia: 800-800-440



WAZNE - LIMITY LICZBY ZNAKOW W CZESCI III i IV WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Limity znakow, przewidziane w generatorze wnioskow aplikacyjnych, dziatajacym w ramach LSI, dotycza sekcji 111
oraz sekcji IV. Wynoszg odpowiednio 20 tysigcy znakow w sekcji IIT ,,Opis projektu w kontekscie wiasciwego celu
szczegdlowego priorytetu inwestycyjnego wniosku o dofinansowanie” oraz 20 tysiecy znakdéw w sekcji IV ,,Sposob

realizacji projektu oraz potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow”.

Wartos¢ limitu znakow dla danej sekcji oraz liczbe znakow juz wykorzystanych pokazuje licznik znakow, widoczny

w lewym dolnym rogu ekranu generatora wnioskow aplikacyjnych podczas pracy z sekcja I1I oraz sekcja IV.

3. Opis projektu w kontekscie wtasciwego celu szczegotowego priorytetu
inwestycyjnego

Wskainiki realizacji celu

» Wskaz cel szczegotowy Priorytetu Inwestycyjnego, do kidrego osiggniecia przyczyni sie realizacja projektu

« Okresl, w jaki sposob mierzona bedzie realizacja wskazanego celu — ustal wskazniki realizacji celu — wskazniki rezultatu i
produkiu

« Okresl jednostke pomiaru wskaZznikow

« Okres| wartos¢ bazowa wskaznika rezultatu (stan wyjsciowy projektu) i jego wartos¢ docelows (ktdrej osiggniecie bedzie
uznane za zrealizowanie wskazanego celu)

« Okres| wartos¢ docelows wskaznika produkiu, powigzanego ze wskaznikiem rezultatu

+ Okresl, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone bedg wskaZniki realizacji celu (ustal Zrodto weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskaznika oraz czestotliwosé pomiaru)

Cele szczegodtowe

Cel szczegotowy

* Cel szczeg6towy Priorytetu Inwestycyjnego

Podniesienie jakosci | atrakcyjnosci ksztatcenia zawodowego w kontekscie przysziego zatrudnienia uczniow szkot zawodo. .. ~
Wskazniki rezultatu

Wskaznik rezultatu

104 /20 000

* Typ wskaznika . Wnik rezuliaw

Wskainik kluczowy -

* Wskaznik kluczowy



. INFORMACJE O PROJEKCIE

UWAGA!

Nalezy pamigtac, iz po rozpoczeciu pracy z nowym wnioskiem uzytkownik trafia automatycznie do zaktadki
»Moje wnioski”. W sytuacji zmiany zaktadki na inng nalezy bezwzglednie kazdorazowo zapisa¢ efekty swojej
pracy, w przeciwnym wypadku wyjscie z zaktadki ,,Moje wnioski” do innej zaktadki spowoduje utrate danych.

Rozpoczynajac prace z wnioskiem warto pamigtaé, ze niektore z pol w cze$ci I wniosku o dofinansowanie
wypelniane s3g automatycznie na podstawie informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez wilasciwa
instytucje. Pozostate pola daja mozliwos¢ wyboru zawartosci z dostepnego stownika, tj. z rozwijane;j listy.

- 00:20:40 & (=

SEKCJE

iformacje o projekcie

.. Informacje o projekcie

Numer i nazwa Osi priorytetowej

RPSW.02.00.00 Rozwdj edukacii i aktywne spoteczenstwo

Numer I nazwa Dziatania

RPSW.02.01.00 Réwnosé mezezyzn i kobiet we wszystkich dziedzinach, w tym dostep do zatrudnienia, rozwéj kariery, godzenie z

Numer i nazwa Poddziatania

Instytucja, w ktorej wniosek zostanie ztozony

g

Numer naboru

RPSW.02.01.00-1Z.01-26-008/15

* Typ operacji w ramach naboru

* Tytut projektu

* OKres realizacji projektu od * Okres realizacji projektu do

Pola nalezy wypelnia¢ w nastepujacej kolejnoSci:

1.1 Numer i nazwa Osi priorytetowej — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej.

1.2 Numer i nazwa Dzialania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych
do systemu przez wtasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;.

1.3 Numer i nazwa Poddzialania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wilasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;j.



1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zlozony — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej.

Numer naboru — nalezy wpisa¢ numer konkursu okreslony w ogloszeniu o konkursie/regulaminie konkursu
doktadnie w takim formacie, w jakim zostat on podany w przypadku projektu pozakonkursowego nalezy wpisaé
,hnie dotyczy”.

Typ operacji w ramach naboru - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wiaSciwa instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;.
W przypadku realizowania wigcej niz jednego typu operacji nalezy wskaza¢ wszystkie, ktore bedg realizowane.

Tytul projektu — nalezy poda¢ tytut projektu, ktory nie moze by¢ tozsamy z nazwami Osi priorytetowych,
Dziatan i Poddziatah RPO WS na lata 2014-2020.

Okres realizacji projektu — nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wybor odpowiednich dat
z kalendarza. Okres realizacji projektu jest okresem realizacji zarowno rzeczowym, jak i finansowym i data
jego rozpoczecia nie moze by¢ wezesniejsza niz 1 stycznia 2014 roku, a data jego zakonczenia pdzniejsza niz
31 grudnia 2023 roku, z zastrzezeniem projektow przewidzianych do realizacji w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mlodych, dla ktorych data rozpoczgcia okresu realizacji nie moze by¢ wczesniejsza niz
1 wrzesnia 2013 r., przy czym okres realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym
w odpowiednim ogloszeniu konkursie lub regulaminie konkursu. Koncowa data realizacji projektu nie
uwzglednia czasu na ztozenie koncowego wniosku o ptatnosé i finalne rozliczenie projektu. Poczatek okresu
kwalifikowalno$ci wydatkow stanowi data podpisania umowy o dofinansowanie, wyjatek stanowia ponizsze
sytuacje:

— koszty zabezpieczen zostaly poniesione przed podpisaniem umowy (pod warunkiem przyjecia projektu do
realizacji);

— data podpisania umowy jest pdzniejsza niz data rozpoczgcia realizacji projektu podana w zaakceptowanym
wniosku - poczatek okresu kwalifikowalno$ci stanowi data rozpoczgcia realizacji projektu.

WAZNE!

Wypehienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji wniosku.

* Projekt w ramach inzynierii finansowej

O Tak
@ Nie

* Powigzanie ze stratec’
* Typ projekt”

*Grup ojektéw

Ta
@ N

*Di projekt

ON
1

*Zak - interwencji (dominujacy)
v
Os it vencji (uzupetniajacy)
* Forma finansov.  ~
* Typ obszaru realizacji

* Rodzaj dziatalnosci gospodarczej



1.9 Obszar realizacji projektu — nalezy wskaza¢ obszar realizacji projektu dokonujac wyboru z listy rozwijane;j.
Nalezy okresli¢ obszar realizacji projektu z doktadnoscig do konkretnej gminy, powiatu lub wojewodztwa
(poprzez imienne wskazanie). W przypadku projektow realizowanych na terenie kilku gmin lub powiatow
nalezy wskaza¢ wszystkie gminy lub powiaty, na terenie ktorych realizowany bedzie projekt.

1.10 Projekt w ramach inzynierii finansowej — zaznaczy¢ check-box ,,tak” lub ,,nie”. Jezeli projekt sktadany jest
w odpowiedzi na nabor projektow w ramach inzynierii finansowej automatycznie zaznaczona jest odpowiedz
TAK.

1.11 Powiazanie ze strategiami - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych
do systemu przez wilasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej. Nalezy wybra¢ wlasciwe
strategie.

1.12 Typ projektu - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu
przez wlasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej. W przypadku realizowania wiecej niz
jednego typu projektu nalezy wskaza¢ wszystkie, ktore beda realizowane.

1.13 Grupa projektow — zaznaczy¢ check-box ,.,tak” lub ,,nie”.
1.14 Duzy projekt — zaznaczy¢ check-box ,,tak” Iub ,,nie”.?

1.15 Zakres interwencji (dominujacy) — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwa instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;.

1.16 Zakres interwencji (uzupelniajacy) - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wiasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej.
W przypadku wiecej niz jednego zakresu nalezy wskaza¢ wszystkie, ktore b¢da realizowane. Co do zasady
uzupehiajacy zakres interwencji nie dotyczy projektow realizowanych z udzialem $rodkoéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, chyba ze wytyczne programowe stanowig inaczej.

1.17 Forma finansowania - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu przez wlasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;.

1.18 Typ obszaru realizacji - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu przez wlasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej.

1.19 Rodzaj dzialalnosci gospodarczej - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;j.

1.20 Temat uzupehiajacy - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu przez wtasciwg instytucje¢, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;.

1.21 Projekt generujacy dochoéd - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;j.

1.22 Zryczaltowana stawka (%) - Pole jest wymagalne i edytowalne, jezeli w polu ,,Projekt generujacy dochod”
beneficjent wybral wartos¢ Tak informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wlasciwg instytucje¢, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;j.

1.23 Luka finansowa (%) - Pole jest wymagalne i edytowalne, jezeli w polu ,,Projekt generujacy dochod”
beneficjent wybrat wartos¢ ,,Tak — luka w finansowaniu”, wowczas wprowadza warto$¢ procentowa
z przedziatu 0,00% - 100,00%.

! Definicje Duzego Projektu okreslaja Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
-8-



1.24 Czy projekt nalezy do wyjatku zgodnie ze standardem minimum? - zaznaczy¢ check-box ,.tak” lub ,,nie”.

1.25 Wyjatki, co do ktérych nie stosuje si¢ standardu minimum - Pole aktywne w przypadku zaznaczenia check-
box ,.,tak” w punkcie 1.24 Informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych
do systemu przez wlasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;j.
W przypadku wystapienia wigcej niz jednego wyjatku nalezy wskaza¢ wszystkie, ktore stanowig podstawe nie
stosowania standardu minimum.

Zastosowane w ramach niniejszej Instrukcji wymiary i kody kategorii zostaly wskazane na podstawie rozporzadzenia
wykonawczego Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 07 marca 2014 r.

‘ Il. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

WAZNE!

Dane dotyczace wnioskodawcy (beneficjenta) nalezy uzupehi¢ w Menu gtéwnym w zaktadce ,,Wnioskodawca
(Beneficjent)”.

2. \Mnioskodawca (eneficjent)

icjent)
*NIP
e
ERTR
vego 9012345678
*Nazwa
u oraz

Szkota Ponadgimnazjalna

* Forma prawna

publiczne szkoty ponadgimnazjaine

* Forma wlasnosci

Skarb Panstwa

* REGON

221111222

*1 XD

P8 22 A - Technika

* Kraj

2 Standard minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach projektéw wspétinansowanych z EFS —
okreslaja Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans ii niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla o0sob
z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

-9-



Pola nalezy wypelnia¢ nastepujaco:

2.1

2.2

2.3
2.4
2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie 10 cyfrowym, nie stosujgc
myslnikoéw, spacji i innych znakow pomiedzy cyframi.

WAZNE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola, w zwigzku z czym nr NIP musi zosta¢ prawidlowo wpisany.

Nazwa Beneficjenta — nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy). Pole posiada ograniczenie do 250 znakow.

Forma prawna — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig formg prawna wnioskodawcy.
Forma wlasnosci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wlasnosci wnioskodawcy.

REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON wnioskodawcy, nie stosujac mys$lnikow, spacji, ani innych znakow
pomiedzy cyframi.

PKD - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez
wlasciwg instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijane;.

Adres siedziby oraz dane kontaktowe — nalezy wpisaé¢ ulicg, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz
miejscowos¢ wiasciwe dla siedziby wnioskodawcy oraz nr telefonu, nr faxu, adres e-mail i adres strony
internetowej wnioskodawcy.

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu wnioskodawcy —nalezy wpisa¢ imi¢
(imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy zgodnie
z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo upowaznieniem
lub pelnomocnictwem. Mozna réwniez wskaza¢ sposob reprezentacji (np. w przypadku gdy dwie osoby musza
dziatac tacznie). Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy powinny
podpisac si¢ na papierowej wersji wniosku o dofinansowanie projektu.

Nie ma koniecznos$ci parafowania poszczegdlnych stron wniosku. Osoba/y wskazana/e w punkcie 2.8 wniosku
sa to osoby/a, ktore/a podpisuja wniosek w czgsci VI Oswiadczenia.

WAZNE!

Nalezy pamietaé, ze przed przystapieniem do sporzadzania wniosku osoba uprawniona do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy powinna posiadaé profil zaufany ePUAP. Profil ten mozna
uzyska¢ bezplatnie za posrednictwem portalu www.epuap.gov.pl

Osoba do kontaktow roboczych — nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko osoby do kontaktow roboczych, z ktéra
kontaktowac¢ si¢ bedzie wlasciwa instytucja. Musi to by¢ osoba majaca mozliwie petng wiedze na temat
sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2.9.1 Numer telefonu — nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktow
roboczych.

2.9.2 Adres e-mail — nalezy poda¢ adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.
2.9.3 Numer faksu — nalezy poda¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktoéw roboczych.

2.9.4 Adres — w tym polu nalezy poda¢ adres do kontaktow roboczych z wnioskodawcg, tak aby kierowana do
niego korespondencja mogta dotrze¢ bez zbednej zwloki. Jezeli adres do kontaktow roboczych jest inny
niz adres wskazany w polu 2.7 nalezy wpisa¢ ulicg, numer budynku, numer lokalu (jesli dotyczy), kod
pocztowy i miejscowosé. W przypadku gdy adres jest identyczny jak w polu 2.7 — nalezy wpisa¢ ,,nie
dotyczy”.
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Partnerzy - WAZNE!

Dane dotyczace kazdego partnera nalezy uzupetni¢ w Menu gtownym w sekcji Il ,,Wnioskodawca (Beneficjent)”,
po wpisaniu danych dotyczacych Wnioskodawcy. Mozna to zrobi¢ wybierajac opcj¢ ,,TAK”, pod zaktadka
,Partnerzy”. Zaktadka ta znajduje si¢ w koncowej czesci sekcji Il w generatorze wnioskow. Kolejnych partnerow
dodaje si¢ poprzez kliknigcie w przycisk ,,Dodaj nowego partnera projektu”. Dane partnera/ow nalezy wypetnic¢
analogicznie jak w przypadku danych wnioskodawcy.

Nalezy zwroci¢ uwagg na pole ,,Symbol partnera” — w tym polu nalezy okresli¢ symbol partnera, ktory to symbol
bedzie przenoszony automatycznie do ostatniej kolumny Partner realizujacy zadanie w tabeli w pkt 4.1 wniosku
Zadania. Przenoszenie do pkt 4.1 wniosku jedynie symbolu partnera, a nie calej jego nazwy pozwoli na zachowanie
przejrzystego uktadu tabeli generowanej na podstawie zapisow zawartych przez wnioskodawce w tym punkcie
whniosku. Pole ,,Symbol partnera” posiada ograniczenie do 4 znakow. Po wprowadzeniu w zaktadce Partnerzy
wszystkich wymaganych danych nalezy wybra¢ opcje ,,Zapisz zmiany i przejdz do nastgpnej sekcji”. Po wybraniu
tej opcji w czesci 11 wniosku pojawia si¢ lista przypisanych partneréw zawierajaca pozycje ,,Nazwa partnera” oraz
»Symbol”.

III. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WEASCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO PRIORYTETU
INWESTYCYJNEGO

WAZNE!

Kazdy projekt wspotfinansowany z EFS musi spelnia¢ standard minimum, o ktorym mowa w ,,Wytycznych
w zakresie realizacji zasady roéwno$ci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla o0sob
z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn w funduszach unijnych na lata 2014 — 2020
Sposob opisu zasady roéwnosci szans kobiet i mezczyzn we wniosku o dofinansowanie znajduje si¢
w zalaczniku nr 1 do niniejszej inStrukcji.

‘CWa DWIGLOKIzyskiego a

UNIA EVROPEISKA

ewnioski | Wspottworzone wnioski | Kontakt | Pomoc | Regulamin | Serwis RPOWSE A A A @ B

nioski > RPSW.08.05.01-26-/15 > 3. Opis projektu w konteksc.. ‘generator, Jan Kowalski - ABC

- 002951 @

E
“ 3. Opis projektu w kontekscie wtasciwego celu szczegdtowego priorytetu
eneficjent) inwestycyjnego

kontekécie Wskaniki realizacji celu
orytetu « WskaZ cel szczegGtowy Priorytetu Inwestycyjne rego osiagniecia przyczyni sig realizacja projektu
« Okresl, w jaki sposob mierzona bedzie realizac nego celu — ustal wskazniki realizacji celu — wskazniki rezuttatu i
produkiu
srojektu oraz. « Okredl jednostke pomiaru wskaznikow
‘enie « Okres| wartos¢ bazowa wskaznika rezultatu (< ¥ projektu) 1 jego wartost docelowg (kitorej osiagniecie bedzie
\erow uznane za zrealizowanie wskazanego celu)
o Okresl wartos¢ docelowa wskaznika produktu, po inego ze wskaznikiem rezultatu
« Okredl, w jaki sposab i na jakie] podstawie mierzon. pgda wskaZniki realizacji celu (ustal Zrodio weryfikac|ilpozyskania danych
do pomiaru wskaznika ~=== _ .Luwust pomiaru)

Cele s.czegotowe

Cel szczegotowy

*cel Giowy Priorytetu

Podniesienie jakosci | atrakcyjnosci ksztalcenia zawodowego w kontekscie przyszlego zatrudnienia ucznidw szkét zawodo

Wskazniki rezultatu

Wskaznin w22t

104 /20 000
— Usuri wska#nik rezulians

* Typ wskaznika

W punkcie ,,3. Opis projektu w kontekscie wlasciwego celu szczegdtowego priorytetu inwestycyjnego” nalezy
wskaza¢ adekwatny do projektu oraz zakresu konkursu cel szczegétowy w ramach Priorytetu Inwestycyjnego.

Nastepnie nalezy wypetié pozostate pola, wpisujagc odpowiednig tres¢ lub dokonujac wyboru zawartosci
z dostepnego stownika, tj. z rozwijanej listy.
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Wskaznik rezultatu

* Typ wskaznika — Usuf wskaznik rezultatu

Wskaznik kluczowy

*Wskaznik kluczowy

Liczba nauczycieli, ktdrzy uzyskali kwalifikacje lub nabyli kompetencje po opuszczeniu programu [osoby]

Wartosé bazowa K Wartesé docelowa K

0 0
Wartos¢ bazowa M Wartesé docelowa M

0 0
[] Edytuj wartos¢ bazowg O [] Edytuj wartos¢ docelowg O
Wartogé bazowa O Wartoéé docelowa O

0 0

* Zrédio danych do pomiaru wskaznika

* Sposob pomiaru wskaznika

Ryzyka nieosiagniecia zatozen projektu

« Zidentyfikuj sytuacje, kidrych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowej wskaznikow
rezultatu wskazanych w pkt 3.1.1 wniosku

« Wskaz, w jaki sposdb zidentyfikujesz wystapienie takich sytuacji (zajscia ryzyka)

» Opisz dziatania, ktore zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda mogly zostac podjete, aby
zminimalizowaé skutki wystapienia ryzyka

Wskazniki produktu

Wskaznik produktu

* Typ wskaznika — Usun wskaénik produldu

Wskaznik specyficzny dia projekiu

*Wskaznik specyficzny dla projektu

liczba oséb

Poszczegodlne pola nalezy wypelniaé¢ nastepujaco:
3.1 Zgodnos$¢ projektu z wlasciwym celem szczegélowym Priorytetu Inwestycyjnego

Pkt 3.1 sktada si¢ z dwdch podpunktow, ktére wypetnia wnioskodawca: podpunktu 3.1.1 przedstawianego
w uktadzie tabelarycznym oraz opisowego podpunktu 3.1.2.

3.1.1 Wskazniki realizacji celu

Podpunkt 3.1.1 jest przedstawiany w uktadzie tabelarycznym i jest punktem wyjScia do opisu projektu.
W tabeli w pierwszej kolejnoéci nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej cel szczegdtowy RPO WS na lata 2010-2014, do
ktorego osiaggnigcia przyczyni si¢ realizacja projektu (rys. na str. 11).

3.1.1a Cel Szczegolowy Priorytetu Inwestycyjnego - informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wlasciwa instytucje, nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej. Dla
kazdego Celu Szczegdlowego Priorytetu Inwestycyjnego zostal wybrany zestaw wskaznikoéw, ktory jest
monitorowany na poziomie regionalnym, wobec czego wnioskodawca w ramach realizowanych projektéw powinien
wzig¢ je pod uwagg juz na etapie planowania projektu (rys. powyzej).

W zwigzku z tym oprocz wymienionych na liscie rozwijanej wskaznikéw kluczowych , wnioskodawca moze
okresli¢ tez wlasne wskazniki realizacji celu zgodnie ze specyfikg projektu — wybierajac z listy rozwijanej wskaznik
specyficzny dla projektu wnioskodawca uzyskuje mozliwos¢ ,,recznego” wpisania dowolnej nazwy wskaznika.
Nalezy zauwazy¢, ze wymagane wskazniki kluczowe i/lub specyficzne dla projektu, zarbwno w odniesieniu do
rezultatow jak i produktow, okreslone sg kazdorazowo w regulaminie konkursu.
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Glowng funkcjg wskaznikow jest zmierzenie, na ile cele szczegdlowe zostaly zrealizowane, tj. kiedy mozna uznac,
w jakim stopniu problem zostal rozwigzany, a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wskazniki powinny umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celow projektu.

Wskazniki produktu oraz wskazniki rezultatu na potrzeby monitorowania postgpu rzeczowego odnosza si¢ do
wspieranych operacji, tzn. sa bezposrednio zwigzane z wydatkami ponoszonymi w ramach projektu (wskaznik
produktu na poziomie projektu) Iub sa bezposrednim efektem dofinansowanego projektu (wskaznik rezultatu
bezposredniego na poziomie projektu). Wskazniki produktu oraz rezultatu bezposredniego dla instrumentow
realizacji Pl zamieszczane sa w dokumentach programowych, tj. w RPO WS na lata 2014-2020,
w SZOOP oraz w regulaminie konkursu.

Wskazniki rezultatu — dotycza oczekiwanych efektow wsparcia ze srodkow EFS. Okre$lajg efekt zrealizowanych
dziatan w odniesieniu do os6b lub podmiotoéw, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia
wptywu czynnikow zewnetrznych na warto$¢ wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powiazany
z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego PI. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia
udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektow dotyczacych grupy uczestnikow/ podmiotow, ktora nie
otrzymata wsparcia. Wartosci docelowe wskaznikéw rezultatu okreslane sg na poziomie PI lub celu szczegdlowego.
Biorac pod uwagg trwato$¢ wyroznia si¢ dwa typy wskaznikow rezultatu (nie sg one odrgbnie opisane w generatorze):

a) wskazniki rezultatu bezposredniego — odnosza si¢ do sytuacji bezposrednio po zakonczeniu wsparcia, {j.
w przypadku 0s6b lub podmiotéw — po zakonczeniu ich udziatu w projekcie,

b) wskazniki rezultatu dtugoterminowego — dotycza efektow wsparcia osiggnigtych w dluzszym okresie od
zakonczenia wsparcia. Wskazniki te odnosza si¢ do sytuacji uczestnika po uplywie cO najmniej 4 tygodni.
W WLWK 2014 w zakresie wskaznikow wspolnych stosuje si¢ okres szesciu miesiecy. W przypadku niektorych
wskaznikéw kluczowych, ze wzgledu na specyfike wsparcia i oczekiwang zmiang jakoSciowa, przyjeto dtuzszy
okres.

Jednostka miary — wnioskodawca powinien wybra¢ z rozwijanej listy jednostk¢ miary adekwatng do przyjetego
wskaznika.

3.1.1d Wartos¢ bazowa wskaznika K (kobiety) — nalezy wprowadzi¢ warto$ci r¢cznie zgodnie z zatozeniami
realizacji projektu, liczebnoscia grup docelowych. Wartos¢ ta winna by¢ rowna lub wieksza od ,,0”.

3.1.1e Wartos¢ bazowa wskaznika M (meZczyzni) - nalezy wprowadzi¢ warto$ci rgcznie zgodnie z zatozeniami
realizacji projektu, liczebnoscia grup docelowych. Wartos¢ ta winna by¢ rowna lub wieksza od ,,0”.

3.1.1f Wartos¢ bazowa wskaznika O — pole generowane automatycznie jako suma 3.1.1d i 3.1.1e.

3.1.1g Wartos¢ docelowa wskaznika K (kobiety) — nalezy wprowadzi¢ wartosci recznie zgodnie z zatozeniami
realizacji projektu, liczebnoscia grup docelowych. Wartos¢ ta winna by¢ rowna lub wieksza od ,,0”.

3.1.1h Wartos¢ docelowa wskaznika M (mezczyzni) - nalezy wprowadzi¢ warto$ci recznie zgodnie
z zatozeniami realizacji projektu, liczebnoscia grup docelowych. Warto$¢ ta winna by¢ roéwna lub wigksza od ,,0”.

3.1.1i Wartosé docelowa wskaznika O — pole generowane automatycznie jako suma 3.1.1g i 3.1.1h.

Uwaga! Zaznaczenie checkboxu ,,Edytuj wartos¢ bazowa O” lub ,,Edytuj warto$¢ docelowa O” dezaktywuje
wskazniki warto$ci dla K/M i pozwala na reczna edycje (wpisanie) wartosci.

WAZNE !

Nalezy jednak podkresli¢, ze pozostawienie przy kazdym wskazniku wartosci liczbowej ,,0” w kolumnach
dotyczacych kobiet (K) i mezczyzn (M) moze skutkowaé niemoznoscig uzyskania pozytywnej odpowiedzi
w pytaniu nr 4 standardu minimum.
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Zrédlo danych do pomiaru wskaznika — nalezy wypelni¢ recznie okreslajac, w jaki sposob i na jakiej podstawie
mierzone bgdg wskazniki realizacji poszczegdlnych celdw poprzez ustalenie Zzrodta weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskaznika oraz czestotliwosci pomiaru. Dlatego przy okreslaniu wskaznikow nalezy wzig¢ pod uwage
dostepnos¢ i wiarygodnos¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika.

Sposob pomiaru wskaznika® — nalezy wypei¢ recznie, techniki i metody mierzenia osiggniecia celow powinny
zosta¢ opisane, o ile to mozliwe, dla kazdego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku celéw umozliwi
jednolity sposob pozyskiwania informacji na temat wskaznikow ich pomiaru nalezy opisa¢ go tylko przy pierwszym
z celow natomiast przy pozostatych nalezy wskazac, ze sposob jest tozsamy.

Ryzyko nieosiggniecia zalozen projektu

WAZNE!

Ten element wniosku wypetniany jest tylko przez wnioskodawcéw, ktorzy wnioskuja o kwote dofinansowania
réwna albo przekraczajaca 2 mln zlotych.

W zwigzku z faktem, ze punkt ten wypekliany jest jedynie w przypadku projektéw z okreslona kwota
dofinansowania, jego wypelnienie nast¢puje po wypetnieniu cze¢sci V Budzet projektu.

* Sposdb pomiaru wskaznika

monitoring

Ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu

» Zidentyfikuj sytuacje, ktdrych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowe] wskaznikow
rezultatu wskazanych w pkt 3.1.1 wniosku
wwakaZ, W jaki sposou ww. o rfikujesz wystgpienie takich sytuacji (zajscia ryzyka)

« Opisz dziatania, ktore zostang pu. e, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda mogty zostac podjete, aby
Zminimalizowaé skutki wystapienia ryzy 2

Wskazniki produktu

Wskaznik produktu

* Typ wskaznika — Usuri wskaZnik produkiu

Wskainik specyficzny dla projekiu

* Wskaznik specyficzny dla projektu

liczba osob

Jednostka miary

lirzha nehh

3 Nalezy postepowaé zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania i postgpu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020.
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Zmieniajace si¢ warunki wewnetrzne 1 zewngtrzne wywoluja ryzyko, ktore ma wplyw na osiagnigcie zalozen
projektu. Opis ryzyka we wniosku pozwala wnioskodawcy na zaplanowanie w sposob uporzadkowany zarzadzania
ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystapienie ryzyka moze
prowadzi¢ do nieosiagniecia wskaznikow rezultatu, a w efekcie do niezrealizowania projektu. Dzigki wlasciwemu
zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest zwigkszenie prawdopodobienstwa osiggnigcia zatozen projektu rozumianych
jako wskazniki rezultatu okreslone we wniosku.

Whnioskodawca moze zastosowa¢ dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wlasciwej oceny ryzyka
i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym
problemom bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych
wydatkow.

Whioskodawca uzyskuje dostep do opisu ryzyka poprzez wybor wskaznika rezultatu z listy rozwijanej zbudowanej
automatycznie na podstawie danych zawartych we wniosku i wybranie opcji ,,Dodaj nowa sytuacje” (rys. na str.
14).

e wnioskodawca opisuje sytuacje jaka moze wplyna¢ na nieosiggniecie wartosci docelowych zatozonego
wskaznika. System pozwala na dodawanie nieograniczonej liczby sytuacji, ktéra moze wplynac¢ na osiagniecie
wartos$ci docelowej wskaznika,

e nalezy opisa¢ sposob identyfikacji wystapienia sytuacji ryzyka,
e nalezy opisa¢ sposdb zapobiegania zidentyfikowanej sytuacji,
e wnioskodawca opisuje sposdb minimalizowania wystapienia sytuacji ryzyka.

Nie nalezy natomiast opisywac sytuacji dotyczacych ryzyka, ktére spetnia dwa warunki: jest niezalezne od dziatan
whnioskodawcy i co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie prawdopodobienstwo (np.
utrudnienie lub uniemozliwienie osiagniecia zatozen projektu na skutek kleski zywiotowej). Wnioskodawca
powinien rowniez opisa¢ sytuacje dotyczace ryzyka, ktoére jest zalezne od podejmowanych przez niego dzialan,
o ile uzna, Zze moga one znaczgco wplynac na realizacje¢ zatozen projektu.

W przypadku projektow partnerskich wnioskodawca moze zaplanowac, ze identyfikacja wystapienia sytuacji ryzyka
bedzie dokonywana przez partnera/partneréw projektu.

W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawca moze — w ramach opisu dziatan, ktore zostang podjete w celu
unikniecia wystapienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystapienia sytuacji ryzyka — zawrze¢ informacje, ze
realizacja tych dziatan lub czeéci tych dziatan zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Whioskodawca moze przyjac nastepujace strategie reagowania na ryzyko:

¢ unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozen projektu w sposoéb pozwalajgcy na wyeliminowanie ryzyka i
zwickszenie prawdopodobienstwa osiagniecia zatozonych celow szczegdlowych. Przyktadem dziatan
zapobiegajacych wystapieniu sytuacji ryzyka jest zwigkszenie dostepnych zasobow lub postugiwanie sie
wyprobowanymi sposobami realizacji projektu;

e transfer — przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot;

e lagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie ewentualnych skutkoéw
wystapienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dzialan, strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i monitorowaniu dziatan realizowanych na podstawie tego planu.
Podjecie okre$lonych dzialan moze wigzaé si¢ ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu
oraz struktury zarzadzania projektem;

e akceptacja— przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkow jego wystapienia, ktore moze by¢ zwigzane ze zmiang metod
zarzadzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych zasobow.
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Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych w ramach projektu dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspotfinansowanych z EFS. Sg to zarowno wytworzone dobra, jak i ustugi $wiadczone
na rzecz uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu w PO okreslone sg na poziomie PI lub celu
szczegdlowego oraz odnosza sie do 0s6b lub podmiotow objetych wsparciem.

Pola powiazane ze wskaznikami produktu nalezy wypelni¢ na zasadzie analogicznej jak pola wskaznikow
rezultatu, z uwzglednieniem odrebnego charakteru wskaznikow produktu, widocznego przede wszystkim w
sposobie ich pomiaru (m. in. brak wartosci bazowych). W odniesieniu do produktow projektu nie ma wymogu
okreslania ryzyka, bez wzgledu na wartos¢ projektu.

UWAGA! - co do zasady wszystkie wskazniki okreslone w projekcie powinny spetniaé warunki reguty CREAM,
czyli powinny by¢:

e Precyzyjne (C - clear);

e Odpowiadajace przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);

e Ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztow (E — economic);

e Adekwatne — dostarczajace wystarczajacej informacji nt. realizacji projektu (A — adequate);

e Mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegajace niezaleznej walidacji (M — monitorable).

3.1.2 Wskaz cel gléwny projektu i opisz w jaki sposob projekt przyczyni si¢ do osiagniecia celu szczegolowego
Priorytetu Inwestycyjnego — w tym polu nalezy wskazac¢ i opisa¢ cel gléwny projektu, ktory powinien wynikac
bezposrednio ze zdiagnozowanych potrzeb, probleméw jakie projektodawca chee rozwigzaé lub ztagodzi¢ dzigki
realizacji projektu.

3.2 Grupy docelowe

Grupy docelowe - cechy uczestnikow.

Nalezy opisaé, osoby lub instytucje, ktdre objete zostang wsparciem oraz wskazac istotne cechy uczestnikow. Nalezy
pamigtac, ze uczestnikow projektu nalezy opisa¢ zgodnie z definicja uczestnika okreslonga w Wytycznych
monitorowania, a wigc jedynie osoby otrzymujace wsparcie bezposrednie.

Whioskodawca powinien opisa¢ grupg docelowa w sposob pozwalajacy osobie oceniajacej wniosek jednoznacznie
stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujacej si¢ do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami
zawartymi w SzOOP oraz przyjetymi kryteriami wyboru projektu. Opisujac sytuacje i potrzeby grupy docelowej
nalezy odnies¢ si¢ do wiarygodnych, weryfikowalnych zrodel danych (w tym m.in. dane urzedowe, raporty,
udokumentowane ankiety, badania wtasne przeprowadzone z zachowanie poprawnos$ci metodologicznej itd.).
Osoby, ktore zostang objete wsparciem nalezy ponadto opisa¢ m. in. z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, ptec,
niepetnosprawnos¢.

Grupy docelowe - potrzeby, oczekiwania i bariery

W punkcie tym nalezy opisa¢ takze, jakie sa potrzeby i oczekiwania uczestnikow w konteks$cie wsparcia, ktére ma
by¢ udzielane w ramach projektu. Opisz bariery, na ktore napotykaja uczestnicy projektu. Przy opisie barier nalezy
bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktore zniechgcaja kobiety/mgzczyzn do wzigcia udziatu
w projekcie lub uniemozliwiajg im udziat w projekcie.

-16 -



Grupy docelowe - rekrutacja

W celu spetnienia zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie ze standardem minimum, jak réwniez zasady
rownosci szans i niedyskryminacji nalezy wskaza¢ jakie konkretne dzialania zostang podjete w trakcie realizacji
projektu (a zwlaszcza na etapie rekrutacji) w celu zapewnienia rownosci szans pici (np. niestereotypowy dobor
wsparcia dla uczestnikow i uczestniczek projektu) i dostgpnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami.

Nalezy przedstawi¢ sposob rekrutacji odnoszac si¢ do planu rekrutacji z opisem dziatan informacyjno-promocyjnych,
procedura rekrutacyjna, dodatkowym naborem, selekcja oraz katalogiem dostepnych i przejrzystych kryteriow
rekrutacji (np. wagi punktowe za konkretne kryteria) ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostala
uwzgledniona zasada rownych szans, w tym zasada réwno$ci szans pici oraz oséb z hiepetnosprawno$ciami.
Zaplanowanie ,,rownosciowej” rekrutacji stanowi bowiem element dziatan na rzecz wyrownywania szans K i M.
Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegdtowy i obejmowac wskazanie i uzasadnienie wybranych kryteriow
oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcow oraz charakteru projektu. Nalezy podkresli¢, ze
w kontekscie logiki projektu sposéb rekrutacji (w szczegolnosci kryteria i metody rekrutacji) powinien by¢ $cisle
powiazany z opisem grupy docelowej, jej sytuacji i potrzeb.

WAZNE !

Podanie przez wnioskodawce liczby os6b w podziale na pleé, stanowi tylko cze$¢ analizy sytuacji kobiet
i mezczyzn i nie jest wystarczajace dla uzyskania pozytywnych odpowiedzi w standardzie minimum.

3.4 Opis projektu — ELEMENT OBOWIAZKOWY

W punkcie 3.4 nalezy podaé¢ krotki opis projektu (limit 2000 znakéw), ktory bedzie wizytdwka projektu w
ogolnopolskim systemie informatycznym SL2014, zarzadzanym przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju. Pole
opisowe posiada limit 2000 znakéw, a wigc wnioskodawca, opisujac projekt, powinien uwzgledni¢ tylko jego
najwazniejsze elementy, czyli:

cel gtowny

glowne wskazniki rezultatu i produktu

grupy docelowe

gtéwne dziatania

kwota dofinansowania oraz wktad wlasny

okres oraz obszar realizacji projektu
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Iv. SPOS(')I,B REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL I DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY |
PARTNEROW

4.1 Zadania

Czg$¢ tabelaryczna pkt. 4.1 tworzona jest na podstawie informacji wpisywanych przez wnioskodawce
w nastepujacej kolejnosci:

1. Wybor metody rozliczania zadania.

2. Nazwa zadania - w tym miejscu nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach RPO WS na lata 2014-2020
nie ma zadania pn. ,,Zarzadzanie projektem”, czy tez ,,Promocja projektu”, gdyz stanowig one koszty
posrednie. Dodatkowo, nalezy podkresli¢, ze wydatki na dziatania $wiadomo$ciowe (m.in. kampanie
informacyjno-promocyjne i ré6zne dziatania upowszechniajace), co do zasady sa niekwalifikowalne chyba,
ze Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 stanowia
inaczej. Oznacza to, ze wsrod wpisywanych w projekcie zadan co do zasady nie moga pojawi¢ si¢ te, ktore
dotycza kampanii informacyjno-promocyjnych i réznych dziatan upowszechniajacych.

3. Szczegoétowy opis zadania, w tym uzasadnienie potrzeby jego realizacji, ze wskazaniem zadan, w ktorych
beda prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania szans pici (patrz Instrukcja do standardu minimum...)
oraz opisem, w jaki sposob projekt realizuje zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnos$ci
dla 0s6b z niepelnosprawnos$ciami. W szczego6lnosci nalezy opisa¢ mechanizmy zapewnienia dostgpnosci
dla o0sob z niepelnosprawnosciami, jakie beda wykorzystywane, np. zastosowanie projektowania
uniwersalnego, zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien, zapewnienie dostgpnosci rezultatow
projektu, konsultowanie projektow rozwigzan/modeli ze sSrodowiskiem 0sob z niepetnosprawnosciami itp.

« Przypisz partnerow do zadan, za ktdrych wykonanie beda oni odpowiedzialni w ramach projekiu (o ile dotyczy)
« Uzasadnij wybor partnerdw do realizacji poszczeqgdinych zadan (o ile dotyczy)

Zadania

Zadanie 1

Wydatki rzeczywiscie poniesione
[] Wydatki rozliczane rv- w0
Kwota ryczaft

*Nazwa z- a4nia

Zadz znr1

68 /20 000

*§ :zegdlowy opis zadania

salizacja zaje¢ dia nauczycieli

V. kazniki realizacji celu

W. azZnik realizacji celu

*Wskaz,

Liczba nauczy..  “torzy uzyskali kwalifikacje lub nabyli kompetencje pr - .szczeniu programu [osoby]

* Wartosé ogdtem wskaznika aie -

1.00
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4. Przyporzadkowanie zadania do odpowiednich wskaznikéw wskazanych/odpowiedniego wskaznika
wskazanego w sekcji 11l wniosku oraz wskazanie warto$ci wskaznikow/wskaznika, ktore zostang osiaggniete
/ktéra zostanie osiggni¢ta w ramach zadania (poprzez wybranie opcji ,,Dodaj nowy” i wybor wskaznika z
listy rozwijanej utworzonej ze wskaznikow wymienionych w sekcji 11l wniosku oraz podanie warto$ci
liczbowej ogotem wskaznika dla zadania). W tej czgsci wartos¢ wskaznika dla zadania nie musi by¢ rowna
warto$ci docelowej wskazanej w sekcji 11l — powinna okresla¢ jaka warto$¢ danego wskaznika bedzie
zrealizowana w danym zadaniu — wskaznik moze powtarza¢ sie zatem w ramach kilku zadan.

Nalezy podkresli¢, ze w przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczaltowymi: jedno zadanie
stanowi jedna kwote ryczaltowa.

5. Przypisanie partnerow do zadan, za ktorych wykonanie beda oni odpowiedzialni w ramach projektu oraz
uzasadnienie wyboru partneréw do realizacji poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy) poprzez wybranie opcji
,»Dodaj nowego” i wybor partnera realizujacego dane zadanie z listy rozwijanej utworzonej z partnerow
wymienionych w pkt 2.10 wniosku oraz wypetnienie pola opisowego.

W przypadku projektéw partnerskich w pkt 4.1 wniosku nalezy wskazac i opisa¢ rowniez zadania, za ktorych
realizacj¢ odpowiedzialny/i bedzie/beda w catosci lub czgsciowo partner/partnerzy, uwzgledniajac rodzaje
dziatan kwalifikowalnych mozliwych do realizacji zgodnie z regulaminem konkursu. Do zadan opisanych w
pkt 4.1 wniosku wnioskodawca powinien odnosi¢ si¢ w pkt 4.5 wniosku opisujgc rol¢ partneréw, w tym
podziat  obowiazkow,  uprawnien i  odpowiedzialnosci  wnioskodawcy i  partnerow
w realizacji projektu.

Poszczegolne zadania, ktore beda realizowane w ramach projektu, nalezy wskazaé¢ zgodnie z przewidywang
kolejnoscia ich realizacji. W przypadku gdy okreslone zadania realizowane sa w ramach projektu réwnolegle
porzadek ich wskazywania w pkt 4.1 jest nieistotny. Zgodno$¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 4.1 wniosku
z kolejnoscig zadan znajdujacych sie W Szczegotowym budzecie, Budzecie i Harmonogramie realizacji projektu
zapewniana jest automatycznie przez system. Bez wpisania poszczegdlnych zadan w ramach pkt 4.1 wniosku nie jest
mozliwe wypelnienie Szczegdlowego budzetu, Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu.

Kolejne zadania dodawane sg poprzez kliknigcie przycisku ,,Dodaj nowe zadanie”. Dopiero po zdefiniowaniu zadan
w ww. zakladce mozliwe jest przystapienie do tworzenia budzetu projektu. Wszystkie zadania wymienione przez
projektodawce w tej sekcji, przenoszone sg automatycznie do szczegdtowego budzetu projektu. Opis planowanych
zadan powinien by¢ mozliwie szczegdtowy, z uwzglednieniem termindw i 0s6b odpowiedzialnych za ich realizacje.
W przypadku organizacji szkolen konieczne jest podanie najwazniejszych informacji dotyczacych sposobu ich
organizacji (miejsce prowadzenia zajec, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpoczgcia, planowane terminy
rozpoczecia 1 zakonczenia, planowane harmonogramy szkolenia z liczba godzin szkoleniowych, zaangazowana
kadra, ramowy opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe, jakie zostang przekazane uczestnikom).

Uzupehienie opisu zadan stanowi harmonogram realizacji projektu prezentujacy planowany przebieg projektu.

Kwoty ryczaltowe

Whioskodawca musi obligatoryjnie wskaza¢ kwoty ryczaltowe wytacznie w projektach z catkowitym wktadem
publicznym nieprzekraczajacym 100 tys. euro*. Szczegotowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw w projektach znajduja sie W Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Po wybraniu opcji ,,Kwota ryczaltowa” w polu wyboru sposobu ponoszenia wydatkow w opisie zadania uaktywnia
si¢ pole ,,Kwoty ryczattowe”. Zawiera ono trzy moduty o nazwach:

- Metodologia wyliczania kwot ryczaltowych

- Dokumenty potwierdzajace realizacj¢ wskaznikow zatgczane do wniosku o ptatnosc

- Dokumenty potwierdzajace realizacje¢ wskaznikoéw dostepne do kontroli na miejscu u Beneficjenta

4 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesigczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na dzien ogloszenia konkursu w
przypadku projektow konkursowych lub dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektéw pozakonkursowych.
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Formy wsparci=

Kwota ryczattowa

* Metodologia wyliczania kwot ryczattowych

* Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikéw zataczane do wniosku o ptatnosé

* Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikéw dostepne do Kontroli na miejscu u Beneficjer .a

[] Zadanie .. ~iada potencjat techniczny

Zawarte w polach opisowych informacje dotycza m.in. sposobu, w jaki projektodawca zamierza udowodnié
realizacje zadan okreslonych we wniosku — tzn. ujety jest tu wykaz dokumentow potwierdzajacych wykonanie
kazdego z zadan. Jednoczes$nie, wymienione w tej czesci Wniosku 0 dofinansowanie dokumenty beda w trakcie
rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczaltowej zostaty
osiagnigte na poziomie stanowiagcym minimalny prog, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dana
kwota ryczattowa.

Przyktadowe dokumenty, bedace podstawa oceny realizacji zadan to:

e lista obecnosci uczestnikow projektu na szkoleniu / spotkaniu lub innej formie wsparcia realizowanej w ramach
projektu;

e dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;
e dokumentacja zdjeciowa;

e analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.
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4.3 Potencjal wnioskodawcy i partneréow

Potencjat wnioskodawcy i partnerow wykazywany jest przez projektodawce w kontekscie oceny zdolnosci do
efektywnej realizacji projektu jako opis doswiadczenia oraz zasobow jakimi dysponuje i jakie zaangazuje
w realizacje projektu. Projektodawca powinien w tym zakresie opisa¢ ewentualne partnerstwo nawiazane do
realizacji projektu i mozliwos$¢ korzystania z doSwiadczenia i zasobéw wszystkich organizacji tworzacych dane
partnerstwo.

Nalezy wskazaé potencjatl wnioskodawcy i Partneréw (o ile dotyczy) oraz sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu (kluczowych osob, ktore zostang zaangazowane do realizacji projektu i ich planowanej funkcji
w projekcie — z uwzglednieniem zasady know - how).
Informacje dotyczace partnerow projektu nalezy podawa¢ wytacznie w przypadku gdy projekt przewidziany jest do
realizacji w partnerstwie:

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partnerow,

2) potencjal kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy /partnerow,

3) potencjat techniczny wnioskodawcy /partnerow.

* Potencjat finans wy wnioskodawcy i partneréw

1000 000

Pctencjat kadrowy wnioskodawcy i partnerow

Potencjat kadrowy wnioskodawcy i partnerow

*mie i nazvisko = o oee

* Posiadane kompetencje i doswiadczenie

* Sposéb wykorzystania w ramach projektu

* Wymiar cza:u pracy w przeliczeniu na etat

Potencjal finansowy wnioskodawcy i partneréw

W pierwszym polu opisowym nalezy wskazac, czy wnioskodawca i partnerzy sa zdolni do zapewnienia ptynnej
obstugi finansowej projektu i jakie zasoby finansowe wniosg do projektu wnioskodawca i partnerzy. Mozliwos$¢
zapewnienia plynnej obstugi finansowej weryfikowana jest na podstawie przedstawionej przez wnioskodawce
informacji potwierdzajacych potencjal finansowy jego i ewentualnych partnerow (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera) do realizacji projektu w odniesieniu do kryteriow wyboru projektow
obowigzujacych w ramach RPO WS na lata 2014-2020.
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Whioskodawca zobowigzany jest do wykazania $rodkéw finansowych bedacych w dyspozycji zaré6wno
wnioskodawcy jak i partneréw oraz takie, ktore wnioskodawca potrafi zmobilizowa¢ w spotecznosci lokalnej
w zwigzku z planowang realizacjg projektu. Oznacza to, ze poza wilasnymi s$rodkami finansowymi
wnioskodawcy/partneré6w réwnie istotne jest wykazanie $rodkéw finansowych podmiotow zewnetrznych
(niebedacych partnerem w projekcie) a udostgpniajacych wiasny potencjat finansowy do realizacji okreslonego
projektu.

Whnioskodawca oraz partnerzy krajowi (o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w danym projekcie z EFS, posiadaja
laczny obrot za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.) (je$li dotyczy) lub za ostatni zamknigty
i zatwierdzony rok kalendarzowy rowny lub wyzszy od tacznych rocznych wydatkow w ocenianym projekcie
i innych projektach realizowanych w ramach EFS, ktorych stronag umowy o dofinansowanie jest instytucja,
w ktorej dokonywana jest ocena formalno-merytoryczna wniosku w roku kalendarzowym, w ktorym wydatki sg
najwyzsze.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w konteks$cie planowanych rocznych wydatkéw w projekcie
(zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego poziomu wydatkow z rocznymi obrotami
projektodawcy albo — w przypadku projektow partnerskich — z rocznymi lacznymi obrotami projektodawcy
i partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamkniety rok obrotowy.
W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesigcy) nalezy warto$¢ obrotow odnies¢ do
roku realizacji projektu, w ktorym warto$¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza. W sytuacji, gdy wnioskodawca
ubiegajacy si¢ 0 dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje krocej niz rok, jako obrot powinien on wskazaé
warto$¢ wlasciwg dla typu podmiotu (jedna z trzech opisanych ponizej) odnoszacg si¢ do okresu liczonego od
rozpoczecia przez niego dziatalnosci do momentu zamknigcia roku obrotowego, w ktorym te dziatalno$¢ rozpoczat.
Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu, ktory, mimo ze
funkcjonuje krocej niz rok, wykazal dane za zamknigty rok obrotowy i ktérego wydatki ujeto
w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktorego te dane dotycza trwal pelnych 12 miesiecy. Istotne jest
natomiast, aby konczyt si¢ on w momencie zamknigcia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas weryfikacji
spetnienia kryterium finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn. w przypadku, gdy beneficjent
wykazuje obrot za okres krotszy niz rok, nalezy go odnie$¢ zawsze do pelnej warto$ci wydatkow w roku, gdy sg one
najwyzsze. Analogicznie nalezy postgpi¢ w sytuacji, w ktorej najwyzsza warto$¢ wydatkow pojawia si¢
w roku, w ktorym projekt realizowany jest krocej niz 12 miesigey. W tym przypadku, do wartosci wydatkow odnosi
si¢ wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktorych wydatki ujeto w budzecie) obrot
w pelnej wysokosci.

Jednoczes$nie, za obrot nalezy przyja¢ sume¢ przychodow uzyskanych przez podmiot na poziomie ustalania wyniku
na dzialalnosci gospodarczej, tzn. jest to suma przychodéow ze sprzedazy netto, pozostalych przychodow
operacyjnych oraz przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotow nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej i jednoczesnie niebedacych jednostkami
sektora finansow publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodow (w tym przychoddéw osiagnietych z
tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow), a w przypadku jednostek sektora finansoéw publicznych
— warto$¢ wydatkdw poniesionych w poprzednim roku przez danego projektodawce/partnera. Odrebng grupe
podmiotoéw stanowig publiczne uczelnie wyzsze, ktore z uwagi na ksztalt sporzadzanego przez nie sprawozdania
finansowego wykazujg we wniosku o dofinansowanie warto$¢ poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztow.
Istotne jest przy tym, aby beneficjent wykazatl warto$¢ wydatkow poniesionych na identycznym etapie ustalania
wyniku finansowego, jaki zostat ustalony dla przychodow, tzn. wysoko$¢ wydatkéw poniesionych na etapie ustalania
wyniku na dziatalnosci gospodarczej, co dla uczelni wyzszej bedzie oznaczalo konieczno$¢ wykazania sumy
poniesionych przez nig kosztow operacyjnych oraz kosztoéw finansowych.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy wnioskodawca/partnerzy posiada/posiadajg potencjat pozwalajacy
realizowac projekt w ramach zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjal finansowy
mierzony wielkosciag obrotow w stosunku do wydatkow projektu ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci
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ewentualnego dochodzenia zwrotu tych $rodkow dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie
z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjalu finansowego moze wplywaé¢ na ogoélna oceng wniosku
o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze si¢ pod uwage obroty jedynie tych
podmiotow, ktorych wktad w projekt ma charakter finansowy, niezbgdne jest szczegdtowe wskazanie ponoszonych
przez te podmioty wydatkow. Informacja taka powinna znalez¢ si¢ w Szczegotowym budzecie projektu, stad sposob
jej zamieszczania oraz forma jest omoéwiona w czgsci instrukcji dotyczacej Szczegdtowego budzetu projektu.

Potencjal kadrowy wnioskodawcy i partnerow

W drugim polu opisowym nalezy opisa¢ potencjal kadrowy wnioskodawcy i partnerow i wskaza¢ sposob jego
wykorzystania w ramach projektu (wskaza¢ kluczowe osoby, ktore zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz
ich planowang funkcje w projekcie). Nalezy wskaza¢ tylko posiadany potencjal kadrowy, a wigc
w szczegdlnosci 0soby na state wspolpracujace i planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczy to
w szczegodlnosci osob zatrudnionych na umowe o pracg oraz trwale wspOlpracujacych z wnioskodawcag np.
w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy o wspotpracy. Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z 0sob sposob
zaangazowania/oddelegowania danej osoby do realizacji projektu oraz zakres zadan jakie dana osoba realizowaé
bedzie na rzecz projektu w kontekscie posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci.

Uwaga! - Nalezy zaznaczy¢, iz w przypadku oséb realizujacych zadania w projekcie na podstawie umowy
zlecenia moze obowigzywaé konkurencyjna procedura wyboru (zasada konkurencyjnosci lub prawo
zamoéwien publicznych). Wobec tego, na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie wnioskodawca
moze okre$li¢ jedynie kompetencje jakie dana osoba bedzie posiadaé. W takim przypadku w wnioskodawca
nie wskazuje konkretnej osoby ale podaje nazwe stanowiska, opisuje jej kompetencje, doSwiadczenie, sposéb
wykorzystania w projekcie oraz wymiar czasu pracy.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten wktad jest wymagany
i spetnione sa warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow kadrowych
a okreslong w ten sposob kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad wiasny.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany poprzez zaznaczenie checkboxu ,,Zadanie posiada potencjat
techniczny” na etapie opisu kazdego zadania. Potencjat techniczny wnioskodawcy, wykorzystywany na etapie
danego zadania, moze by¢ wykazany jako wktad wlasny w projekcie na etapie tworzenia budzetu projektu - 0 ile ten
wktad jest wymagany i speilnione sg warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéow. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych
w projekcie zasobow technicznych a okreslona w ten sposob kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad
wilasny. Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani beda partnerzy w tym punkcie wnioskodawca wskazuje
takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez poszczegdlnych partnerow na potrzeby realizacji zadan
wskazanych w pkt 4.1 (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

Trwalo$¢ rezultatéw projektu

Trwatos$¢ projektu okreslona zostata w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020. Zgodnie z postanowieniami art. 57 Rozporzgdzenia Rady Nr 1083/2006,
trwalo$¢ projektow wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych musi by¢ zachowana przez
okres pieciu 5 lat od daty zakonczenia projektu. Poprzez date zakonczenia projektu nalezy rozumie¢ termin
realizacji projektu okreslony w Umowie o dofinansowanie projektu i Zasadach, z uwzglednieniem
przepisow art. 88 Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006. W przypadku projektow realizowanych

-23-



w celu utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP trwalo$¢ projektu musi by¢
zachowana przez 3 lata od daty jego zakonczenia.

* Trwatosc rezultatow projektu

* Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw

* Sposo6b zarzadzania projektem

Kryterie. dostepu

Pojecie ,trwatosci projektu” rozumiane jest jako niepoddanie projektu tzw. zasadniczej modyfikacji tj.:
1. modyfikacji majacej wplyw na charakter lub warunki realizacji projektu lub powodujacej uzyskanie
nieuzasadnionej korzysci przez przedsiebiorstwo lub podmiot publiczny oraz;
2. wynikajacej ze zmiany charakteru wilasnosci elementu infrastruktury albo z zaprzestania
dziatalnosci produkcyjne;.
Zasadnicza modyfikacja oznacza jednoczesne spetnienie, co najmniej jednego z warunkOw wymienionych
w ust. 1 1 co najmniej jednego z warunkow wymienionych w ust. 2. Powyzsze przepisy dotycza projektow
infrastrukturalnych oraz projektéw, w ktoérych dokonywany jest zakup sprzetu lub wyposazenia. Spetnienie
obowiazku trwatosci projektu podlega monitorowaniu. Wydatki poniesione na rzecz projektu, ktory
zostanie poddany znaczacym modyfikacjom, beda objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 98-102
Rozporzgdzenia Rady Nr (WE) 1083/2006. Przyznane i1 wyplacone dofinansowanie pozostanie u
Beneficjenta tylko w przypadku, kiedy trwatos$¢ projektu zostanie zachowana.

WAZNE! Trwalo$¢ projektu wynika takze z merytorycznych zasad okre§lonych w Regulaminie
konkursu, nalezy pamig¢ta¢, ze opis ten musi stanowi¢ uzasadnienie spelnienia kryteriow wyboru
projektow.

Doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow

Nalezy opisa¢ potencjal spoleczny wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy). Istotnym elementem opisu potencjatu
spotecznego  powinno by¢ wykazanie obecnosci  wnioskodawcy 1 partnerow  (jesli  dotyczy)
i ,,zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez niego i przez partnerow (jesli dotyczy) w przeszitosci w obszarze
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planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowat on dotad projektow wspotinansowanych ze srodkoéw
funduszy strukturalnych.

Opis potencjatu spotecznego powinien dawac¢ mozliwos$¢ oceny zdolnosci spotecznych wnioskodawcy i partneréw
(jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego przedsigwzigcia. Zdolnosci spoteczne opisywane
powinny by¢ w konteksScie szeroko rozumianego kapitatu spotecznego wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy)
wyrazonego poprzez umiejetnosci do samoorganizowania si¢ i wspotpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji
spotecznosci (grupy docelowej), na rzecz ktorej podejmowane beda dziatania w ramach projektu. Wnioskodawca
powinien przedstawi¢ kapital spoteczny swoéj i partnerow (jesSli dotyczy) poprzez opis efektow dotychczas
zrealizowanych przez siebie i partnerow (jesli dotyczy) projektow / dziatan / akcji na rzecz spotecznosci, czy podjetej
wspoOlpracy z innymi organizacjami / instytucjami publicznymi. Opis powinien bowiem umozliwi¢ ocene
umiejscowienia planowanego do realizacji projektu w konteks$cie szerszych dziatan podejmowanych przez
whnioskodawce i partneréw (jesli dotyczy) w ramach prowadzonej dziatalnosci. Na podstawie informacji zawartych
w tym punkcie oceniajacy powinni mie¢ mozliwo$¢ szerszego spojrzenia na dotychczasowa dziatalnosé
wnioskodawcy i partnerdw (jesli dotyczy) oraz okreslenia poziomu do$wiadczenia merytorycznego i skuteczno$ci
wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy).

Opisujac potencjat spoteczny swoj i partnerow (jesli dotyczy) wnioskodawca powinien przede wszystkim uzasadnic¢
dlaczego doswiadczenie jego i partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu. Adekwatnosé
doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana w szczegolnosci w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci i mozliwosci
weryfikacji jej rezultatow danego wnioskodawcy i partneréw prowadzonej:

a) w obszarze, w ktorym udzielane b¢dzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;
b) na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;
) na okreslonym terytorium, ktorego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu doswiadczenia sprawdzana jest wiarygodnos¢ wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy), w tym
przede wszystkim mozliwos¢ skutecznej realizacji projektu, ktorej najwazniejsza rekojmig jest doswiadczenie
odpowiadajace specyfice danego projektu. Przy czym wnioskodawca powinien wykaza¢ doswiadczenie swoje i
partnerow (jesli dotyczy) w realizacji roznego rodzaju przedsigwzie¢, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale
srodkow funduszy strukturalnych. Dotyczy to réwniez przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych i zrealizowanych, w
ktorych wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) uczestniczy / uczestniczg lub uczestniczyt / uczestniczyli jako
partner. W opisie nalezy jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia ScisSle zwigzane z zakresem
planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych zadan itp.). W tym
punkcie nalezy réwniez wskaza¢ instytucje, ktore moga potwierdzi¢ opisany potencjat spoteczny wnioskodawcy i
partnerow (jesli dotyczy). Informacje podane przez wnioskodawce w tym zakresie moga by¢ weryfikowane przez
instytucje, w ktorej dokonywana jest ocena wniosku o dofinansowanie.

Sposob zarzadzania projektem

Nalezy opisa¢ jak bedzie wygladata struktura zarzadzania projektem, ze szczegdlnym uwzglednieniem roli
partnerow, a takze — w przypadku wyboru partnera spoza sektora finanséw publicznych przez podmiot, o ktérym
mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z
pézn. zm.) — umieSci¢ informacje na temat sposobu wyboru partneréw do projektu zgodnie
z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146). W przypadku wniosku
o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie w pkt 4.5 musi zosta¢ zawarta informacja,
ze wnioskodawca i partnerzy przygotowali projekt wspdlnie.
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Przy opisie sposobu zarzadzania projektem nalezy zwréci¢ szczegolng uwage na:

e opis, w jaki sposob w zarzagdzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada rownosci szans kobiet i me¢zczyzn
(patrz Zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji);

o wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

e aspekt zarzadzania projektem w $wietle struktury zarzadzania podmiotem realizujacym projekt (tj. np. czy na
potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej wnioskodawca utworzona zostanie dodatkowa
jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacja projektu bedzie wykonywaé juz istniejaca
jednostka organizacyjne lub jednostki organizacyjne).

Opisujac jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacje projektu w szczegdélnosci nalezy przedstawi¢ kluczowe
stanowiska 1 ich role (zakres zadan wykonywanych przez poszczegélnych cztonkow personelu wraz
Z Uzasadnieniem odnosnie racjonalno$ci jego zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powigzania personelu
projektu (podleglo$¢, nadrzednos¢). Opisujac kadre zaangazowana w realizacje projektu nalezy wskazaé, jakie
zadania / obowigzki bgda wykonywaly osoby samozatrudnione lub osoby wspélpracujace, w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow.

Elementem oceny jest rowniez dos§wiadczenie personelu. Przy czym przy opisie doswiadczenia kadry zaangazowanej
w realizacje projektu wnioskodawca nie moze postugiwac si¢ ogdlnymi stwierdzeniami (np. trener szkolen posiada
wieloletnie do$wiadczenie w dziedzinie, czy wnioskodawca zapewni wysoko wykwalifikowany personel). O ile to
mozliwe nalezy poda¢ syntetyczng informacje o do$wiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu,
z uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci.

Koszty w ramach zarzadzania projektem stanowig koszty posrednie, ktorych katalog znajduje si¢ w Zalgczniku nr 2
do niniejszej instrukcji. Dodatkowo w tym dokumencie okres§lone sg limity kosztéw posrednich.

Uzasadnienie spelnienia kryteriow wyboru projektow

Nalezy opisa¢ w jaki sposob projekt spelnia szczegotowe kryteria wyboru projektow okre§lone we wiasciwym
Regulaminie konkursu. W ramach uzasadnienia nalezy wybra¢ z listy rozwijanej odpowiednie:

e kryteria dostepu
e kryteria premiujace

e kryteria zgodno$ci ze Strategia Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego na lata 2014-2020.°

% Dotyczy tylko i wylgcznie dzialan i poddziatan dedykowanych dla Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego
Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014-2020.
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| V. BUDZET

Przed przejsciem do czgséci dot. Budzetu projektu oraz Harmonogramu realizacji projektu nalezy w pierwszej
kolejnosci wypetni¢ Szczegdtowy budzet projektu, poniewaz dane te sa przenoszone automatycznie do cze$ci dot.
Budzetu projektu. Na Budzet projektu sktadaja si¢ nastgpujace pozycje kategorii wydatkow:

1) koszty ogotem

2) koszty bezposrednie

3) koszty posrednie (ryczatt)

4) kwoty ryczattowe

5) stawki jednostkowe

6) personel projektu w kosztach ogdtem

7) zadania zlecone w kosztach ogotem

8) limity kosztow srodkow trwatych i cross-financingu ogétem w tym:
o S$rodki trwate w kosztach ogotem

e cross-financing w kosztach ogdtem

9) wydatki poniesione poza terytorium UE

10) wktad wiasny: w tym wktad prywatny, wklad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej
11) dochod

12) wnioskowane dofinansowanie

13) koszt przypadajacy na jednego uczestnika (system automatycznie wylicza ten koszt na podstawie kosztu
ogotem podzielonego przez przewidywana liczbe osdb objetych wsparciem, ktéra Wnioskodawca okresla w
czgscei 3.2 Grupy docelowe)

14) koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem (podobnie jak w przypadku kosztu przypadajacego
na jednego uczestnika, system automatycznie wylicza ten koszt na podstawie kosztu ogdétem podzielonego
przez przewidywang liczb¢ podmiotow objetych wsparciem, ktora Wnioskodawca okresla w czgsci 3.2
Grupy docelowe)

Dodatkowo w Budzecie projektu znajdujg si¢ kolumny o nazwie Ogdtem i Kwalifikowalne. Kolumna Ogétem zlicza
wszystkie kategorie wydatkow, w tym takze dochdd. Natomiast Kolumna Kwalifikowalne wskazuje wydatki
pomniejszone o dochod i odnosi si¢ do wydatkéw mogacych zosta¢ uznane za kwalifikowalne.
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| VI. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Szczegotowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnoséci i racjonalnosci kosztow 1 powinien
bezposrednio wynikac z opisanych wcze$niej zadan i ich etapow. W szczegdlowym budzecie projektu ujmowane sa
jedynie wydatki kwalifikowalne spelniajace warunki okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020. Tworzac budzet projektu nalezy pamigtac o jednej z podstawowych zasad
kwalifikowalnosci, tj. racjonalnos$ci i efektywnosci, co odnosi si¢ do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi
nie tylko pojedynczych wydatkow wykazanych w szczegotowym budzecie projektu, ale rowniez do tacznej wartosci
ustug realizowanych w ramach projektu.

Szczegdtowy budzet projektu nalezy wypelniaé przed przejsciem do czesci dot. Budzetu projektu oraz
Harmonogramu realizacji projektu, poniewaz dane te sg przenoszone automatycznie do czesci dot. Budzetu projektu.
W szczegblowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajace kolejne lata
realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okreslonym w punkcie 1.8 Okres realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwoch miegjsc po przecinku)
i stanowiag wartosci netto lub brutto, w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow bezposrednich
(tj. kosztow kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych przez projektodawce w ramach projektu)
i kosztow posrednich (tj. kosztow administracyjnych zwiazanych z obstuga projektu, ktérych katalog zostat
wskazany W Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020). Jednoczesnie,
projektodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. katalogu
w kosztach bezposrednich projektu, w szczegolnosci w kwestiach dotyczacych zarzadzania projektem, ktore
stanowia koszty posrednie.

6. Szczegdtowy budzet projektu

Koszty bezposrednie
Zadanie 1 - zadanie nr 1 - szkolenia zaawansowane

Kategoria kosztow

* Nazwa — Lsun kategorie kosztow

s _cjalista nr 1 - wykltadowca

Personel projektu [ Srodki trwate Stawka jednostkowa
[] Zadanie zlecone [] Pomoc publiczna [] Wkiad niepieniezny
[] Cross-financing [] Pomoc de minimis [] Wktad wiasny

] Wydatki ponoszone poza terytorium UE
* ktegoria kosztéw

Koszty ;=rsonelu

* Jednostka miary

etatomiesiac

2016

* Liczba *Cena,——..-.. kowa Lacznie
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Wprowadzanie poszczegolnych wydatkéw odbywa sie w sekcji ,,Kategoria kosztow” poprzez kliknigcie na ikonke
,»Dodaj kategorig¢ kosztow”. Przy kazdym wydatku w poszczegdlnych latach planowanego do poniesienia w ramach
konkretnego zadania nalezy wprowadzi¢ nazw¢ wydatku, a takze wpisac¢ ceng jednostkowa oraz liczbg jednostek.
Laczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu powyzszych danych. Nalezy rowniez poda¢ nazwe
stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu (godzina/dzien/tydzien/miesigc), etat, czesci etatu dla wynagrodzen,
ilosciowe (np. egzemplarz — dla publikacji), itp.

Jesli projekt ma by¢ realizowany w partnerstwie przy kazdym wydatku nalezy zaznaczy¢, symbol partnera, ktory
bedzie dany wydatek ponosi¢. W sytuacji, w ktorej cigzar finansowy realizacji catego zadania lezy po stronie jednego
partnera, projektodawca przy nazwie zadania wskazuje nazwe (pelng lub skroécong) partnera odpowiedzialnego za
jego sfinansowanie. Jesli dane zadanie budzetowe zawiera wydatki partnera jedynie w cze$ci lub tez jego
finansowanie jest podzielone pomiedzy podmioty realizujace projekt, kazda pozycja budzetowa powinna zosta¢
przypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzez ujgcie
nazwy (pelnej lub skrdconej) tego podmiotu. Obowigzek ten nie dotyczy partnera wiodacego projektu, gdyz
przyjmuje si¢, iz niewskazanie w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej pozycji
budzetowej lub catego zadania, jest rOwnoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosi¢ bedzie partner wiodacy.

Ponadto nalezy pamigtac, ze przez wartos¢ projektu nalezy rozumie¢ tacznie wartos¢ dofinansowania oraz wktad
wlasny, stad wykazujac poszczegdlne wydatki nie nalezy zapomina¢ o wktadzie wlasnym, o ile jest wymagany
w projekcie.

Szczegolowy budzet projektu sktada si¢ z nastepujacych pozycji:

6.1. KOSZTY OGOLEM

WAZNE!

Ta cze$¢ system sam nam wylicza na podstawie uzupetianych ponizszych danych odnoszacych si¢ do kosztow
bezposrednich i kosztow posrednich projektu.

6.1.1 KOSZTY BEZPOSREDNIE

W ramach kosztow bezposrednich projektodawca nie moze ujac kosztow z katalogu kosztow posrednich, o ktorym
mowa w kolejnej czesci instrukcji — ,,Koszty posrednie”.

W przypadku projektoéw rozliczanych kwotami ryczattowymi, wypetienie szczegdtowego budzetu projektu wyglada
tak samo.

Pozycje w czesci suma kosztow, tj. suma kosztow 1 suma kosztow kwalifikowalnych wyliczane sg automatycznie.

Dla podniesienia wydajnosci mechanizmu dodawania poszczegolnych kategorii wydatkéw kategorie te mozna
wyswietli¢ w postaci jednego zadania. Im wiecej uzytkownik bedzie miat wyswietlonych kategorii wydatkow, tym
wolniej bedg dodawane nastepne zadania oraz kategorie.

Ponadto przy okreslaniu kosztow bezposrednich mamy mozliwos¢ zaznaczenia pol typu ,,check-box”, ktoére odnosza
si¢ do kosztéw posrednich ponoszonych w ramach zadan merytorycznych, te pola odnoszg si¢ do:

- personel projektu
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We wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ form¢ zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu
projektu (etat / liczba godzin) niezbedny do realizacji zadania/zadan, co stanowi podstawe do oceny
kwalifikowalno$ci wydatkdéw personelu projektu na etapie wyboru projektu.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, W szczego6lnosci
zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pdzn. zm.) oraz
z Kodeksem Cywilnym (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z p6zn. zm.).

Limit dotyczacy wymiaru czasu pracy personelu projektu dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego, w
szczegblnosci stosunku pracy (z uwzglednieniem liczby dni roboczych w danym miesigcu wynikajacych ze stosunku
pracy, przy czym do limitu wlicza si¢ czas nieobecno$ci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem
wypoczynkowym, a nie wlicza si¢ czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezplatnym), stosunku
cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania (z uwzglednieniem czasu faktycznie
przepracowanego na podstawie protokolu oraz zaangazowania w ramach wiasnej dzialalnosci gospodarczej (z
uwzglednieniem czasu faktycznie przepracowanego).

W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikow
partnerdw przez beneficjenta i odwrotnie

Stosunek pracy z osobg stanowiaca personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez t¢ osobg
w ramach projektu lub projektow realizowanych przez beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane. Tym
samym, nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do realizacji zadnych zadan w ramach tego
lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjatkiem uméw, w wyniku ktorych nastepuje
wykonanie oznaczonego dzieta.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie stosunku cywilnoprawnego
(umowa zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt menadzerski) sa co do zasady kwalifikowalne, o ile Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 nie stanowig inacze;.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy o dzieto sa kwalifikowalne,
jezeli spetnione sg tacznie nastepujgce warunki:

a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto®,

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostato we wniosku o dofinansowanie projektu
i wniosek w takiej formie zostat zatwierdzony przez wlasciwa instytucje bedaca strong umowy,

C) rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie protokotu odbioru, o ktéorym
mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. ¢, wskazujagcego wynik rzeczowy wykonanego dziela, wraz
z dokumentem ksiegowym potwierdzajacym poniesienie wydatku.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢
gospodarczg wykonujacej osobiscie zadania w ramach projektu, ktorego jest beneficjentem, pod warunkiem
wyraznego wskazania tej formy zaangazowania oraz okre$lenia zakresu obowigzkow tej osoby we wniosku
o dofinansowanie.

Wynagrodzenie osoby zatrudnionej za posrednictwem agencji pracy tymczasowej jest kwalifikowalne, o ile wydatki
zwigzane z wynagrodzeniem tej osoby:

a) sa ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 9 lipca 2003 r.
o zatrudnianiu pracownikow tymczasowych (Dz. U. z 2003 r., Nr 166, poz. 1608, z pdzn. zm.);

b) nie sg zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

& Umowa o dzieto musi spetnia¢ wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu Cywilnego, przy czym umowa o dzieto nie moze dotyczy¢ zadan wykonywanych w

sposob ciagly.
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Szczegbdlowe zasady dotyczace formy zaangazowania oraz szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projektu
zostaly okreSlone w rozdziale 6.16 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

- zadania zlecone

W przypadku planowania zlecania realizacji zadan lub istotnej ich cze$ci (w rozumieniu podrozdziatu 8.5 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020), wykonawcom konieczne jest wskazanie zadan,
ktore zostang zlecone, z zastrzezeniem, ze takie zadania co do zasady nie mogg stanowi¢ wigcej niz 30 % wartosci
projektu. Jednoczesnie  nalezy  podkreslic, ze  Instytucja  Organizujagca  Konkurs  okresla
w regulaminie konkursu limit procentowy na zadania zlecone, jaki jest dopuszczalny. Zadania zlecone uzasadniane
1 opisywane sa w uzasadnieniu znajdujacym sie pod szczegélowym budzetem projektu.

- $rodki trwale i cross-financing

W przypadku kosztow jednostkowych, ktore podlegaja regule cross-financingu, nalezy oznaczy¢
te wydatki w polu typu ,,check-box”. Kategorie kosztow zaliczanych do cross-financingu okresla szczegétowo
Zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu i srodkow trwatych uzasadniane

1 opisywane sa w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod szczegélowym budzetem projektu.

WAZNE!

W ramach projektéw wartos¢ poniesionych na zakup srodkow trwatych o wartosci jednostkowej rownej lub wyzszej
niz 350 PLN netto w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz w ramach cross-financingu nie moze tacznie
przekroczyé 10% wydatkow projektu, chyba, ze inny limit wskazano dla danego projekt w RPO WS na lata 2014-
2020 lub w SzOOP. Wydatki ponoszone na zakup $rodkéw trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej
kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sa nickwalifikowalne.

- wydatki ponoszone poza terytorium UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE uzasadniane i opisywane sg w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod
szczegdtowym budzetem projektu. Wydatki poniesione poza terytorium UE nie moga przekracza¢ wartosci
okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu 1 muszg dotyczy¢ jednego z celu tematycznego okreslonego
w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12 2013, str. 470).

- pomoc publiczna oraz pomoc de minimis

Pomoc publiczna i pomoc de minimis opisywane sg w uzasadnieniu znajdujacym sie pod szczegdétowym budzetem
projektu.

- stawka jednostkowa

Projektodawca wskazuje w Szczegélowym budzecie projektu te ushugi, ktére bedzie rozliczat za pomoca stawek
jednostkowych poprzez zaznaczenie pola typu ,,check-box” ,,Stawka jednostkowa”. Nalezy podkresli¢, ze rozliczanie
ustug za pomocg stawek jednostkowych nastepuje tylko wtedy, gdy z regulaminu konkursu wynika mozliwosé
stosowania stawek.

- wklad niepieniezny

Wydatki w ramach wktadu niepieni¢znego opisywane sg w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod szczegdélowym
budzetem projektu i dotyczaca przewidzianego w projekcie wktadu wlasnego, a takze w jaki sposob, wnioskodawca
dokonat jego wyceny.
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- wklad wlasny

Wydatki w ramach wktadu wlasnego opisywane sa w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod szczegotowym budzetem
projektu i dotyczg m. in. sposobu, w jaki wnioskodawca dokonat jego wyceny.

6.1.2 KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktorych zamkniety katalog zostat wskazany
W Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020. Jednoczes$nie, wnioskodawca nie
ma mozliwo$ci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w  ww. katalogu
w kosztach bezposrednich projektu.

Ponadto w tej czgsci wskazujemy za pomocg listy rozwijanej % kosztow posrednich w ramach projektu. Co wigcej
system sam wyliczy nam na podstawie okreslonej wartosci procentowej, wartos¢ w zlotych w ramach kazdego
zadania jaka bedzie przeznaczana na koszty posrednie.

Koszty posrednie

* Wydatki kwalifikowane * Dofinansowanie

0.0 7 0.0 i

jako % kosztow bezposrenich (6.1.2/6.1.1)

w tym wktad wtasny

* Wydatki kwalifikowane

0.0 i
20186 2017
0.0 i 0,0 7t

Zgodnie z rozdziatem 8.4 Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 Koszty posrednie rozliczane sa nastgpujacymi stawkami
ryczaltowymi:

a) 25 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci do 1 min zt wiacznie,
b) 20 % kosztoéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min zt do 2 mln zt wiacznie,
c) 15 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min zt do 5 min zt wiacznie,
d) 10 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci przekraczajacej 5 min zt.

Natomiast w przypadku projektow finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe urzedy pracy

na podstawie przepisow ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.
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U. z 2013 r. poz. 674, z p6zn. zm.), stawka ryczaltowa kosztow posrednich wynosi nie wiecej niz 3% kosztow
bezposrednich projektu.

6.1.3 WKLAD WLASNY

W tej czesci okreslamy warto$¢ w ztotych naszego wktadu wiasnego, jaki planowany jest do wniesienia w ramach
projektu ze Srodkdw prywatnych. Wktad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz takze przez
partnera, jak rowniez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty uwzglednione w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wiasny.

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w sekcji VIII
Podsumowanie wydatkéw nalezy wpisa¢ w pkt. 6.1.3 w czgsci ,,w tym wkiad wlasny wymagany przepisami pomocy
publicznej” warto$¢ wyrazong w ztotych oraz wskaza¢ warto$¢ wydatkéw objetych pomoca publiczng i/lub pomoca
de minimis.

Nalezy tez wskaza¢ caty wktad wlasny, takze ten nie objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis.

Wkiad wiasny

* Wydatki kwalifikowane

0.0 7

w tym wkiad prywatny

* Wydatki kwalifikowane

100 000 7
> 2018 a7
0.0 zt 0.0 bl

w tym wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej

* Wydatki kwalifikowane

0.0 7
2018 Tanv
0.0 zt 0.0 Fid

Uzasadnienie dla przewidzianego wkladu wlasnego oraz Metodologia wyliczenia warto$ci dofinansowania
i wktadu wilasnego w ramach wydatkéw objetych pomocag publiczng (w tym wnoszonego wktadu wiasny) oraz
pomoca de minimis znajduja si¢ pod szczegdtowym budzetem projektu.

W tej czgsci musimy okresli¢ dochdd, z zastrzezeniem, ze ta cze$¢ uzupehiaja wnioskodawcy, ktorzy planuja
w ramach realizowanego projektu osiggnac¢ dochod (dotyczy tylko i wylacznie dochodu, o ktorym mowa w art. 61
rozporzadzenia CPR).

Dodatkowo nalezy wskaza¢ takze: wydatki bez pomocy publicznej / de minimis, wydatki objg¢te pomoca publiczna
oraz wydatki objete pomocg de minimis, z zastrzezeniem, ze dotyczy to tylko tych projektow, w ktorych wydatki
maja zosta¢ objete ww. pomoca. W przypadku, gdy projekty nie majg ww. wydatkow, wowczas wnioskodawca nic
nie wpisuje w tych polach.

Ponadto nalezy wskaza¢, ze w Szczegdtowym budzecie projektu na koncu znajduja si¢ dwie kolumny, ktore system
sam wylicza, na podstawie powyzej uzupetionych danych, sa to:

- Razem (sg to sumowane wszystkie kwoty okreslone w Szczegoétowym budzecie projektu)

- Wydatki kwalifikowalne (sg to sumowane wszystkie kwoty uznane za kwalifikowalne na podstawie danych
zawartych w Szczegdtowym budzecie projektu).
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Przy czym nalezy pamietac, ze te dwie kolumny bedg zawieraly takie same wartosci, wowczas, gdy planowany
projekt nie bedzie generowaé dochodu.

W sekcji X Uzasadnienie wydatkéw czes¢ T uzupetniamy opisy w odniesieniu do tych kosztow, ktore mamy zamiar
ponies¢ w ramach projektu, natomiast w odniesieniu do pozostatych, ktorych nie ponosimy, nalezy wpisa¢ formute
,»nie dotyczy”.

Uzasadnienie kosztow

* Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu

* Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub PO

* Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektéw, ktére wpisuja sie w wieksze
przedsiewziecie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrédet)

* Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach kosztéw posrednich

Dodatkowe uzasadnienie wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie

Uzasadnienie wydatkow, zaleznie od specyfiki projektu, moze obejmowac:

- uzasadnienie zlecania zadan w projekcie (pole uaktywnia si¢ po zaznaczeniu odpowiedniego checkboxu przy opisie
kategorii kosztu w odniesieniu do wybranego zadania):

W tym miejscu w sposdb wyczerpujacy powinny zostaé opisane przyczyny zlecania czesci projektu do
realizacji przez wykonawcoéw. Nalezy podkresli¢, ze projektodawca musi uzasadni¢, dlaczego dane zadanie
chce zleci¢ wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam jego zrealizowac, okresli¢ powody takiej decyzji
(np. moze to wynika¢ z braku odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu wykonania cze$ci realizacji projektu
nalezy pamigtac przede wszystkim o przestrzeganiu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych (zastosowanie moze mie¢ rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie) oraz zasady konkurencyjno$ci — w zakresie, w jakim majg one
zastosowanie do wnioskodawcy lub jego partneréw. Dodatkowo wnioskodawca musi pamigtac, ze faktyczng
realizacje zleconego zadania merytorycznego nalezy udokumentowaé zgodnie z umowg zawarta z
wykonawca. Ponadto, nie jest kwalifikowalne zlecenie zadania merytorycznego lub istotnej jego czgsci przez
beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie.
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- uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (pole
uaktywnia si¢ po zaznaczeniu odpowiedniego checkboxu przy opisie kategorii kosztu w odniesieniu do wybranego
zadania):

nalezy szczegotowo opisa¢ metode, dzigki ktdrej wnioskodawca okreslit, ze pozyskane srodki trwate oraz
warto$ci niematerialne i prawne sg niezbedne dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu.

- uzasadnienie dla cross-financingu (pole uaktywnia si¢ po zaznaczeniu odpowiedniego checkboxu przy opisie
kategorii kosztu w odniesieniu do wybranego zadania):

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione w
konteks$cie niezbednos$ci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu, a takze
uzasadnieniu, dlaczego projekt nie mogtby by¢ realizowany bez ponoszenia wydatkow w ramach cross-
financingu. Nalezy zwrdci¢ uwage na definicje cross-financingu wskazang w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

- uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wiasnego, w tym informacja o wktadzie rzeczowym i
wszelkich optatach pobieranych od uczestnikéw (pole uaktywnia si¢ po zaznaczeniu odpowiedniego checkboxu przy
opisie kategorii kosztu w odniesieniu do wybranego zadania):

W tej cze$ci uzasadniamy jaki wklad wlasny, w tym wktad rzeczowy wnoszony do projektu. Ponadto nalezy
podkresli¢, ze wktad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz takze przez partnera, jak
rowniez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty uwzglgdnione w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu jako wktad wtasny. Opis w tym punkcie powinien by¢ $cisle powigzany z opisem
w punkcie 4.3 Potencjat projektodawcy i partnerow.

- uzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu:

Ta cze$¢ uzasadniajg tylko wnioskodawcy, ktorzy planujag w ramach realizowanego projektu osiagnac
dochdd (dotyczy tylko 1 wytacznie dochodu, o ktorym mowa w art. 61 rozporzadzenia CPR). Powyzsze
uzasadnienie nie dotyczy wnioskodawcow, ktorzy moga w ramach realizowanego projektu osiggna¢ dochod
sporadyczny.

- uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium kraju lub programu operacyjnego;

Ta cze$¢ uzasadniaja tylko wnioskodawcy, ktérzy planujg ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza
terytorium Kkraju lub programu operacyjnego.

- uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium UE

Ta cze$¢ dotyczy uzasadnienia wydatkow uzupehiajg wnioskodawcy, ktorzy ponosi¢ wydatki w ramach
projektu poza terytorium UE.

- uzasadnienie dla zrodet finansowania przedsigwziecia (dotyczy projektow, ktore wpisujg sie w wigksze
przedsiewzigcie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrodet)

Whnioskodawca, ktory planuje przedsigwziecia finansowane z kilku Zrodet finansowania, w tym publicznego
i/ lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz z innych zrédet, uzasadnia zrodta
finansowania wykazujac racjonalno$¢ i efektywnos¢ wydatkow oraz brak podwdjnego finansowania.

- uzasadnienie dla cz¢sciowej kwalifikowalnosci VAT;
- opis dziatan planowanych do realizacji w ramach kosztow posrednich;
- Dodatkowe uzasadnienie wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie
Pole to pozwala na dodatkowy opis poszczegolnych pozycji budzetu szczegotowego, sposobu ich wyliczenia,

ustalenia wartosci itd.
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Metodologia wyliczenia wartosci dofinansowania i wkladu wlasnego w ramach wydatkéw objetych pomoca
publiczng (w tym wnoszonego wkladu wlasnego) oraz pomoca de minimis.

Whioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia w ramach pola Metodologia wyliczenia wartosci wydatkéw
objetych pomocg publiczng (w tym wnoszonego wkiadu wlasnego) oraz pomocq de minimis, Sposobu wyliczenia
intensywnos$ci pomocy oraz wymaganego wktadu wiasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych
pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie
udzielona pomoc, w tym zwtaszcza informacji na temat:

e rodzaju wydatkow objetych pomoca publiczng / pomocg de minimis (np. pomoc na szkolenia, pomoc na ushugi
doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne wydatki objgte pomoca);

e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomoca publiczna, w tym poziomu wnoszonego
wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnos$cig pomocy okreslona w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomoca de minimis
(zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

W niniejszym polu nalezy wskaza¢ réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére maja wplyw na okreslenie
wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana do
pracownikéw w szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikow niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy
beda mikro, mate czy $rednie przedsigbiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest rownoczes$nie podmiotem udzielajacym pomocy oraz odbiorcg (beneficjentem
pomocy), wowczas powinien dokonaé stosownego wyliczania warto$ci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis,
w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielana.

‘ VII. ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY

Pola wypelniane sg automatycznie przez generator. Zakres rzeczowo — finansowy zostanie utworzony dla
Beneficjenta i oddzielnie dla kazdego z partnerow.

| VI1I. ZRODEA FINANSOWANIA WYDATKOW

Dane przedstawione w postaci tabelarycznej odnosza si¢ do wskazania zrodta finansowania wydatkow, tj.:
1) Srodki wspélnotowe,
2) Krajowe $rodki publiczne w tym:

e budzet panstwa,

e budzet jednostek samorzadu terytorialnego,

e inne krajowe S$rodki publiczne, w tym: Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych i inne,

3) Prywatne.

Zrédta finansowania wydatkow zostang utworzone dla Beneficjenta i oddzielnie dla kazdego z partnerow.
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‘ IX. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram realizacji projektu stanowi integralng cze$¢ wniosku 0 dofinansowanie wygenerowanego przez
generator i ma forme wykresu, obejmujacego pierwsze dwanascie miesiecy realizacji w ujeciu miesigcznym, a
pozostata czes¢ okresu realizacji projektu (jezeli projekt trwa dtuzej niz jeden rok) — w ujeciu kwartalnym (w postaci
kwartatow kalendarzowych). Harmonogram umozliwia wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposob rozktadu
realizacji poszczeg6lnych zadan projektowych i ich etapow w czasie.

Kolumny okreslajace poszczegolne miesigce, kwartaty i lata realizacji projektu tworzone sg automatycznie.

Do harmonogramu realizacji projektu automatycznie przenoszone sg zadania zdefiniowane w pkt 4.1 wniosku. W
ramach kazdego z zadan — poprzez zaznaczenie odpowiednich pol — nalezy okresli¢ poszczegolne etapy oraz okres
ich realizacji w podziale na poszczegolne miesigce W pierwszych 12 miesigcach realizacji projektu oraz na kwartaty
w kolejnych latach (jezeli projekt trwa dtuzej niz jeden rok). Dodawanie lub usuwanie etapéw mozliwe jest poprzez
wybranie odpowiedniej opcji ,,Dodaj etap” lub ,,Usun etap”.

Opcja ,,Rozwin wszystkie zadania” pozwala wnioskodawcy na wyswietlenie etapéw wszystkich zaplanowanych do
realizacji w projekcie zadan. Wnioskodawca ma rowniez mozliwos¢ wyswietlania etapow tylko wybranych zadan
poprzez wybranie opcji ,,Rozwin zadanie” .

Okres realizacji poszczegolnych etapow zadania (np. od poczatku czerwca do konca grudnia 2015 roku) zawsze
bedzie miescit si¢ we wskazanym okresie realizacji calego zadania (np. od poczatku czerwca 2015 roku do konca
grudnia 2017 roku). W przypadku gdy realizacja danego etapu zadania trwa przez caly okres realizacji tego zadania
mozna zaznaczy¢ pole ,,Zaznacz wszystko”.

| X. OSWIADCZENIA

WAZNE!

Whiosek powinna/y podpisa¢ 0soba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu wnioskodawcy,
wskazane/a w punkcie 2.8 wniosku.

W przypadku projektow partnerskich (krajowych) w czesci X wniosku dodatkowo podpisuja si¢ osoby
reprezentujace poszczegolnych partnerow.

Oswiadczenie stanowi integralng cz¢s¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przez generator.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146) Oswiadczenia oraz dane zawarte
we wniosku o0 dofinansowanie projektu sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
zeznan. Wzor wniosku o dofinansowanie projektu zawiera klauzule nastepujacej tresci: ,Jestem Swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za podanie falszywych danych lub ztozenie falszywych o$wiadczen.”. Klauzula ta
zastepuje pouczenie wlasciwej instytucji o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Zgodnie z pkt 8 rozdziatu 4 Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektow na
lata 2014-2020 czes¢ X Oswiadczenia zawiera klauzule, ktorej podpisanie przez wnioskodawce zagwarantuje
ochrone przez whasciwg instytucje oznaczonych informacji i tajemnic W nim zawartych, o ile wnioskodawca ze
wzgledu na swoj status moze je chroni¢ na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.

Whioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez wiasciwa instytucje ochrony okreslonych
informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku. Jezeli wnioskodawca wnioskuje 0 zagwarantowanie ochrony,
to w polu opisowym z limitem 3000 znakéw wskazuje, ktore informacje i tajemnice zawarte we wniosku powinny
by¢ objete ochrong.

W drugim polu opisowym z wnioskodawca podaje podstawe prawna ochrony wskazanych informacji i tajemnic ze
wzgledu na swoj status. Podstawa taka moze by¢ np. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z2003 r. Nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.), w ktorej okreslono tajemnicg przedsigbiorstwa.
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Xl. Zalaczniki do instrukeji

Zataczniki do instrukcji:

Zatacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu: Standard minimum realizacji zasady
rownosci szans kobiet i me¢zczyzn w ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS.

Zatacznik nr 2 do Instrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu: Podstawowe warunki i procedury
konstruowania budzetu projektu.

Zatacznik nr 3 do Instrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu: Wzor wniosku o dofinansowanie.
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Zalacznik nr 1 do Instrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu
Standard minimum realizacji zasady réwnoSci szans kobiet
i mezezyzn w ramach projektow wspolfinansowanych z EFS

Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktdrego nie stosuje si¢ standardu minimum?

o Tak o Nie

Wyjatki, co do ktérych nie stosuje si¢ standardu minimum:

1) profil dziatalnosci beneficjenta (ograniczenia statutowe);

2) zamknieta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swoj zakres oddziatywania) wsparciem wszystkich
pracownikow/personel konkretnego podmiotu, wyodrgbnionej organizacyjnie cze$ci danego podmiotu lub
konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektow, ktore naleza do wyjatkow, zaleca si¢ rowniez planowanie dziatan zmierzajacych do
przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania
co najmniej 3 punktéw za ponizsze kryteria oceny.

1.

We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktore potwierdzaja istnienie (albo brak
istniejgcych) barier rownos$ciowych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasigegu oddzialywania
projektu.

o0ol

Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatlania odpowiadajace na zidentyfikowane bariery
rownos$ciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu.

olOolo?2

W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek o dofinansowanie projektu zawiera
dzialania, zapewniajace przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn, tak aby na zadnym etapie
realizacji projektu tego typu bariery nie wystapity.

oOolo?2

Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pte¢ i/lub zostal umieszczony opis
tego, w jaki sposob rezultaty przyczynig si¢ do zmniejszenia barier rownosciowych, istniejacych
w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddzialywania projektu.

olOolo?2

We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie dziatania zostang podj¢te w celu zapewnienia
rownos$ciowego zarzadzania projektem. W przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie
projektéw powiatowych urzgdow pracy, finansowanych ze $rodkéow Funduszu Pracy w ramach PO
wspotfinansowanych z EFS na lata 2014-2020, jest wymagane uzyskanie co najmniej 2 punktow, o ile I1Z (za
zgoda komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale) nie podejmie innej decyzji w stosunku do wymagane;j
liczby punktow.

oOol

Czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci szans kobiet i m¢zczyzn (na podstawie standardu minimum)?

o TAK o NIE
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INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI
ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET I MEZCZYZN
W PROGRAMACH OPERACYJNYCH WSPOELFINANSOWANYCH Z EFS

Ocena zgodno$ci projektdéw wspotfinansowanych z EFS, realizowanych w trybie konkursowym
1 pozakonkursowym, z zasadg rdownosci szans kobiet i mgzczyzn odbywa si¢ na podstawie niniejszego standardu
minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informacji niezbednych do oceny, czy
spetniony zostat standard minimum zasady réwnosci szans kobiet i mgzczyzn. Ocenie pod katem spetniania zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn podlega cata tre§¢ wniosku o dofinansowanie projektu, aczkolwiek 1Z moze
wskaza¢ w dokumentach dotyczacych danego programu operacyjnego (np. instrukcji do wniosku o dofinansowanie
projektu), w ktérych czgsciach wniosku o dofinansowanie projektu jest rekomendowane umieszczenie informacji
niezbednych do oceny spelniania standardu minimum. Standard minimum sktada si¢ z 5 kryteriow oceny,
dotyczacych charakterystyki projektu.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 6 poniewaz kryterium nr 2 i 3 sg alternatywne. Wniosek
o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktow za kazde kryterium standardu minimum
(wymagane s3 co najmniej 3 punkty). Brak uzyskania co najmniej 3 punktéw w standardzie minimum jest
roéwnoznaczny z odrzuceniem wniosku lub skierowaniem go do negocjacji (w przypadku projektéw konkursowych)
lub zwréceniem go do uzupehienia (w przypadku projektéw pozakonkursowych). Nie ma mozliwos$ci przyznawania
czesci utamkowych punktow za poszczegolne kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych kryteriéw oceny. Nie
zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku o dofinansowanie projektu. Jezeli we
wniosku o dofinansowanie projektu zostanie wykazane np. ze zdiagnozowane bariery rownosciowe w danym
obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu dotycza kobiet, natomiast we wskaznikach
zostanie zapisany podziat na pte¢ ze wskazaniem na zdecydowanie wigkszy udzial me¢zczyzn we wsparciu, to osoba
oceniajgca moze taki projekt skierowa¢ do uzupehienia (tylko w przypadku projektéw pozakonkursowych) albo
negocjacji lub obnizy¢ punktacje w standardzie minimum za dane kryterium oceny - w zwigzku z brakiem logiki
pomigdzy poszczegdlnymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Uwaga: Tam gdzie mozliwo$¢ zastosowania standardu minimum jest znaczgco ograniczona (lub
nieuzasadniona) ze wzgledu na charakterystyke udzielanego wsparcia, dopuszcza si¢ mozliwos$¢ zastosowania przez
1Z (za zgoda komitetu monitorujacego wyrazong w uchwale) ograniczenia liczby wymaganych punktéw standardu
minimum do minimum 1 punktu. Istnieje réwniez mozliwos¢ (za zgoda komitetu monitorujgcego wyrazong w
uchwale) zwigkszenia ~wymaganej minimalnej liczby punktéw jaka musi uzyska¢  wniosek
o dofinansowanie projektu za standard minimum lub okreslenia, ktore kryteria oceny w standardzie minimum musza
zosta¢ obligatoryjnie spetnione. Kazdorazowo 1Z wystepujac do komitetu monitorujgcego z propozycjg zmian w ww.
zakresie powinna przedstawic¢ stosowne uzasadnienie.

Wyjatki:

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjatku nalezy do instytucji oceniajacej wniosek
o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez oceniajacego, ze projekt nalezy do wyjatku, oceniajacy nie
musi wypetia¢ wszystkich pytan w ramach standardu minimum. Powinien w takiej sytuacji zaznaczy¢ pozytywng
odpowiedz dotyczaca przynaleznosci projektu do wyjatku, jak rowniez zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie
ogb6lnym ,,Czy projekt jest zgodny z zasadq rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu minimum)?”.

Wyjatki stanowig projekty, w ktorych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dziatalnos$ci wnioskodawcow ze wzgledu na ograniczenia statutowe (np. Stowarzyszenie Samotnych
Ojcow lub teren zaktadu karnego) Profil dziatalnosci wnioskodawcow oznacza, iz w ramach statutu (lub innego
rownowaznego dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje w ramach swojej dziatalnosci
wsparcie skierowane tylko do jednej z pici. W przypadku tego wyjatku statut moze by¢ zweryfikowany przed
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podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie
projektu, musi zosta¢ podana w tresci wniosku informacja, ze ten projekt nalezy do tego wyjatku od standardu
minimum — ze wzgledu na ograniczenia wynikajace z profilu dziatalnosci.

2. zamknietej rekrutacji Przez zamknietg rekrutacje nalezy rozumiec sytuacje, gdy projekt obejmuje - ze
wzgledu na swoj zasigg oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie czgsci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow wskazanych we wniosku 0
dofinansowanie projektu. Przyktadem moze by¢ skierowanie projektu tylko i wylacznie do pracownikow dzialu
projektowania w firmie produkujacej odziez, pod warunkiem ze wsparciem zostang objete wszystkie osoby pracujace
w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikoéw catego przedsigbiorstwa — pod warunkiem ze wszystkie
osoby z tego przedsigbiorstwa zostang objete wsparciem.

W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten projekt nalezy do wyjatku
od standardu minimum ze wzglgdu na zamknieta rekrutacj¢ — wraz z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany
projekt nalezy do wyjatku, powinno si¢ wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych jest
skierowane wsparcie w ramach projektu.

Uwaga: Zaleca si¢ aby w przypadku projektow, ktore nalezg do wyjatkow, rowniez zaplanowa¢ dziatania
zapewniajace przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i m¢zczyzn — pomimo iz nie bedg one przedmiotem oceny
za pomocg kryteridow oceny ze standardu minimum.

Poszczegolne kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu wsparciem 50%
kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejacych proporcji ptci w danym obszarze lub
zwigkszaniu we wsparciu udziatu grupy niedoreprezentowanej. Mozliwe sa jednak przypadki, w ktorych proporcja
50/50 wynika z sytuacji kobiet i mezczyzn 1 stanowi proporcje¢ prawidtowa z perspektywy réwnosci szans kobiet
1 megzczyzn.

Ocena wnioskow o dofinansowanie projektow zgodnie ze standardem minimum stanowi zawsze indywidualna
oceng osoby jej dokonujacej. Ocena  prowadzona jest na  podstawie  zapisOw  wniosku
o dofinansowanie projektu oraz wiedzy 1 do§wiadczenia osoby oceniajgcej. Jednoczesnie przy dokonywaniu oceny
konkretnych kryteriow w standardzie minimum nalezy mie¢ na uwadze nastgpujacy sposob oceny:

0 punktéw - we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych informacji pozwalajacych
na przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym kryterium oceny lub informacje wskazuja, ze projekt bedzie prowadzi¢
do dyskryminacji ze wzgledu na pteé.

1 punkt - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione
przynajmniej czg$ciowo lub nie sg w pelni trafnie dobrane w zakresie kryterium 2, 3 i 4. W przypadku kryterium
115 przyznanie 1 punktu oznacza, ze kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty
uwzglednione wyczerpujaco, trafnie lub w sposob mozliwie pelny, biorac pod uwage charakterystyke danego
projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie
minimum zostalty uwzglednione wyczerpujaco, trafnie lub w sposéb mozliwie pelny, bioragc pod uwage
charakterystyke danego projektu.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkursowego i pozakonkursowego wynikajacego z niespetnienia
kryteriéw horyzontalnych (w tym zgodnosci z zasada rownosci szans kobiet i mgzczyzn) oceniajacy jest zobowigzany
do wskazania uzasadnienia dla tej oceny w ramach karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu.

Rekomendowane jest rowniez wskazanie przez osobg oceniajgcg uzasadnienia dla przyznania punktéw za
poszczegblne kryteria oceny standardu minimum.
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Jako rozbiezno$¢ w ocenie standardu minimum nalezy uzna¢ pozytywng oceng wniosku pod katem spetniania
standardu minimum przez jednego z oceniajgcych, przy jednoczesnej negatywnej ocenie przez drugiego
oceniajgcego. Rozbieznoscig nie jest natomiast roznica w ocenie poszczegodlnych kryteriow standardu minimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMACIJE, KTORE
POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIENIA) BARIER ROWNOSCIOWYCH
W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCIJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

Do przedstawienia informacji wskazujacych na istnienie barier rownosciowych lub ich braku nalezy uzy¢
danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na ple¢ w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumie¢ obszary objete wsparciem w ramach programu np.
zatrudnienie, integracj¢ spoteczna, edukacje, adaptacyjnos¢, natomiast zasieg oddziatywania projektu odnosi si¢ do
przestrzeni, ktorej on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiebiorstwa, konkretnego dzialu w dane;j
instytucji.

Bariery rownosciowe to przede wszystkim:

- segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

- roznice w placach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na rownowaznych stanowiskach,

wykonujacych tozsame obowiazki,

- mata dostepnos¢ elastycznych rozwigzan czasu pracy,

- niski udzial mezczyzn w wypetnianiu obowigzkow rodzinnych,

- niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

- przemoc ze wzgledu na plec,

- niewidocznos$¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia,

- niewystarczajacy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

- stereotypy plci we wszystkich obszarach,

- dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie lub wigcej przestanek (np w odniesieniu do
kobiet w wieku powyzej 50 lat, 0sob z niepelnosprawnosciami, nalezacych do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych nalezy wzia¢ pod uwagg, w jakim potozeniu znajdujg si¢ kobiety
1 mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet
i mgzczyzn, ale takze odpowiedz m.in. na pytania:

Czy ktora$ z tych grup znajduje si¢ w gorszym polozeniu? Jakie sa tego przyczyny?

Czy ktora$ z tych grup ma trudniejszy dostgp do edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.?

Zadaniem osoby oceniajacej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we wniosku
o dofinansowanie projektu informacji faktycznego wystgpowania lub nie podanych barier réwnosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane moga wykazac, iz w obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu nie wystepuja nierownosci ze wzgledu na pte¢. Dane te musza by¢ bezposrednio
powiazane z obszarem tematycznym interwencji i/lub zasiegiem oddzialywania projektu, np. jezeli wsparcie jest
kierowane do pracownikow stuzby zdrowia z terenu wojewodztwa to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia
lub obszaru tego wojewodztwa. We wniosku o dofinansowanie projektu powinno si¢ wskaza¢ na nierdéwnosci (lub
ich brak) na podstawie danych mozliwych do oceny dla 0séb oceniajacych projekt. Jezeli nie istniejg doktadne dane
(jakosciowe lub ilosciowe), ktdére mozna wykorzysta¢, nalezy skorzysta¢ z informacji, ktore sa jak najbardziej
zblizone do obszaru tematyki interwencji 1 zasiggu oddzialywania projektu. We  wniosku
o dofinansowanie projektu jest dopuszczalne takze wykorzystanie danych pochodzacych z badan wlasnych.

Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miar¢ doktadnych informacji na temat tego badania
(np. daty jego realizacji, wielkosci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).
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2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA, ODPOWIADAJACE
NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCIJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno si¢ wskaza¢ jakiego rodzaju dziatania zostang zrealizowane
w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych barier rownosciowych. Zaplanowane dziatania
powinny odpowiada¢ na te bariery.

Szczegblng uwage przy opisie dziatan nalezy zwrdéci¢c w przypadku rekrutacji do projektu
1 dopasowania odpowiednich form wsparcia dla uczestnikdw/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych
nier6wnosci.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktore sa oceniane
w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH, WNIOSEK
O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA, ZAPEWNIAJACE PRZESTRZEGANIE
ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET I MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI
PROJEKTU NIE WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano zadnych barier
rownosciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania, zmierzajace do przestrzegania
zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu te bariery si¢ nie pojawity.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktore sg oceniane
w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA PLEC I/LUB
ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNIA SIE
DO ZMNIEJSZENIA BARIER ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCIJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium —2)

Wartosci docelowe wskaznikdw w postaci liczby osob nalezy podawaé w podziale na pte¢. We wniosku
o dofinansowanie projektu powinna réwniez znalez¢ si¢ informacja, w jaki sposob rezultaty przyczyniajg si¢ do
zmniejszenia barier rownosciowych istniejacych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania
projektu (dotyczy to zardéwno projektow skierowanych do oséb, jak i instytucji).

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZIALANIA ZOSTANA
PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA ROWNOSCIOWEGO ZARZADZANIA PROJEKTEM.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ si¢ informacja, w jaki sposéb planuje si¢ zapewnic
realizacj¢ zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzadzania projektem. Informacja ta powinna
zawiera¢ propozycj¢ konkretnych dzialan, jakie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.

Réwnosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze osoby zaangazowane
w realizacj¢ projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzadzanie, personel merytoryczny, personel
wykonawcy/partnera) posiadaja odpowiednig wiedz¢ w zakresie obowigzku przestrzegania zasady rowno$ci szans
kobiet i mezczyzn i potrafig stosowacé t¢ zasade w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy moze
si¢ odby¢ poprzez poinformowanie 0s6b zaangazowanych w realizacje projektu na temat mozliwos$ci i sposobow
zastosowania zasady rownos$ci szans kobiet i me¢zczyzn w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu, a
takze do wykonywanych przez zespdt projektowy obowigzkow zwigzanych z prowadzeniem projektu. Dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ poinformowania osob w formie szkolenia, ale tylko i wylacznie w przypadku, jezeli wyrazi na to
zgode instytucja dokonujgca oceny projektu, w oparciu o wskazang we wniosku o dofinansowanie projektu

-43-



uzasadniong potrzebg, ktora nie bedzie jednoczesnie sprzeczna z zasadami udzielania pomocy publicznej
i postanowieniami Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkoéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020. Dziataniem podjetym na rzecz rdwnosciowego zarzadzania moze by¢ réwniez np.:

wlaczenie do projektu (np. jako konsultantow, doradcow) osob lub organizacji posiadajacych
udokumentowana wiedze¢ i doswiadczenie w prowadzeniu dziatan z zachowaniem zasady réwnosci szans kobiet i
mezezyzn,

- zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia godzenie zycia zawodowego
z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajaca elastyczne formy zatrudnienia lub godziny pracy — 0 ile jest to
uzasadnione potrzebami w ramach projektu).

Nalezy jednak tutaj zwrdci¢ uwage, ze zawieranie umow na zlecenie lub o dzieto nie zawsze oznacza
stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli we wniosku o dofinansowanie
projektu pojawia si¢ sformulowanie, ze zespotowi projektowemu zostang zagwarantowane elastyczne formy pracy,
nalezy wskaza¢ doktadnie jakie dzialania zostang podjete w tym zakresie.

Rownosciowe zarzadzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50% mezczyzn
1 50% kobiet, ani na zwyklej deklaracji, iz projekt bedzie zarzadzany rownosciowo. Stosowanie kryterium pflci
w procesie rekrutacji pracownikow jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie polityki réwnych wynagrodzen dla
kobiet i megzczyzn za jednakowa prace lub prace o jednakowej wartosci jest obowigzkiem wynikajacym
Z prawa pracy, nie za$§ zasady horyzontalnej. Dlatego tez zr6znicowanie zespotu projektowego ze wzgledu na ple¢
zalecane jest tam, gdzie tworza si¢ zespoly (partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujace decyzje
w projekcie lub majace wplyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowaé¢ (o ile pozwala na to wiedza
i doswiadczenie poszczegélnych kandydatow oraz obowigzujace uregulowania prawne), aby nie powstawaty
wylacznie zespoly jednorodne ptciowo.
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Zalacznik nr 2 do Instrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu
Podstawowe warunki i procedury konstruowania budzetu projektu

Szczegbtowe zapisy realizacji projektow zawieraja Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Podstawowe warunki i procedury konstruowania budzetu projektu:

IZ PO zapewnia, ze w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS koszty projektu sa przedstawiane we
wniosku o dofinansowanie w formie budzetu zadaniowego. Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie
wykazywany jest szczegotowy budzet ze wskazaniem kosztow jednostkowych, ktory jest podstawg do oceny

kwalifikowalno$ci wydatkow projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztow kwalifikowalnych projektu w podziale na zadania
merytoryczne® w ramach kosztow bezposrednich oraz koszty posrednie,

W odniesieniu do zadan merytorycznych we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest limit kosztow,
ktoére moga zosta¢ poniesione przez beneficjenta na ich realizacje.

Limit kosztow bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania

o sSrodki powinien wynika¢ ze szczegélowej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej

we wniosku o dofinansowanie, tj. szczegélowym budzecie projektu.

Koszty  bezposrednie = w  ramach  projektu  powinny  zosta¢  oszacowane  nalezycie
z zastosowaniem warunkoéw 1 procedur kwalifikowalnosci okreslonych w  Wytycznych lub
wytycznych programowych oraz innych wytycznych horyzontalnych (o ile maja zastosowanie
do danego typu projektu), w szczegélnosci z uwzglednieniem w budzecie projektu stawek
rynkowych, z zastrzezeniem pkt 11 podrozdziatu 6.16. Wlasciwa instytucja bedaca strong
umowy moze wymaga¢ od Dbeneficjenta uzasadnienia we wniosku o dofinansowanie

nalezytego szacowania kosztow zawartych w budzecie projektu.

IZ PO zapewnia, ze w przypadku przedsigwzi¢¢ finansowanych lub planowanych do sfinansowania
z kilku zrodet finansowania, A4 tym publicznego lub prywatnego,
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz z innych zrodet, w budzecie projektu beneficjent
wskazuje i uzasadnia zrodta finansowania wykazujac racjonalnos¢

i efektywno$¢ wydatkow oraz brak podwojnego finansowania.

IZ PO zapewnia, ze we wniosku o dofinansowanie beneficjent wskazuje forme¢ zaangazowania

1 szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat

lPrzyk1ad0W0, zadaniem merytorycznym w projekcie EFS w ramach kosztow bezposrednich bedzie: realizacja szkolen, studia podyplomowe,

staze, ushuga cateringowa, hotelowa i trenerska.

- 45 -



/ liczba godzin)?, co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie

wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

* Wydatki na dzialania $wiadomos$ciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rézne dzialania

upowszechniajgce)® s nickwalifikowalne, chyba ze wynikajg z zatwierdzonego w PO typu projektu.

* [Z PO zapewnia, ze beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie swoj potencjat kadrowy,
o ile go posiada, przy czym jako potencjat kadrowy rozumie si¢ powigzane z beneficjentem osoby, ktore
zostang zaangazowane w realizacje projektu, w szczeg6lnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku
pracy, ktore beneficjent oddeleguje do realizacji projektu

* [Z PO zapewnia, ze w przypadku wymogu wniesienia przez beneficjenta wktadu wtasnego, wktad wlasny
beneficjenta jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie przy czym to beneficjent okresla forme
whniesienia wktadu wlasnego. IZ PO nie moze wymagac¢ wniesienia wktadu wlasnego w okres§lonej formie,
chyba Zze przepisy powszechnie obowigzujace lub wytyczne horyzontalne stanowig inaczej.

* [Z PO (w wytycznych programowych) lub wlasciwa instytucja bedaca strong umowy
(w regulaminie konkursu albo w dokumentacji dotyczacej wyboru projektow w trybie pozakonkursowym —
na warunkach okreslonych przez 1z PO) — okresla ceny rynkowe
w zakresie najczesciej finansowanych wydatkéw w ramach danej grupy projektow w ramach danego PO
oraz 0 ile dotyczy - inne wymagania, w tym oczekiwany standard
(w szczegolnosci czas trwania wsparcia, tj. liczbe dni lub godzin zegarowych lub lekcyjnych (np. 45 minut)).

* Przy rozliczaniu poniesionych wydatkow nie jest mozliwe przekroczenie tacznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych W ramach projektu, wynikajacej z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta obowiazuja limity wydatkow wskazane
w odniesieniu do kazdego =zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku
dofinansowanie, z uwzglgdnieniem pkt 3, przy czym poniesione wydatki nie musza by¢ zgodne ze
szczegblowym budzetem projektu (z uwzglednieniem pkt 12) zawartym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. Wlasciwa instytucja bedaca strona umowy
o dofinansowanie rozlicza beneficjenta ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

*  Dopuszczalne jest dokonywanie przesunigcd W budzecie projektu okreslonym
w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku o dofinansowanie projektu w

oparciu o zasady okreslone przez [Z w danym PO.

2Nie dotyczy uméw, w wyniku ktorych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta
3Nie dotyczy dziatan informacyjno-promocyjnych projektu ujetych w kosztach posrednich
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1.

Zakaz podwojnego finansowania — niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkow.

Podwojne finansowanie oznacza:
poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach r6znych projektow
wspotfinansowanych ze §rodkow funduszy strukturalnych lub FS lub/oraz dotacji z krajowych

srodkow publicznych,

otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej pomocy
finansowej z kilku Zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tacznie wyzszej niz 100%

wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztow podatku VAT ze $rodkow funduszy
strukturalnych lub FS, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze $rodkéw budzetu panstwa na

podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug,

zakupienie $rodka trwatego z udzialem $rodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkoéw
publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztow amortyzacji tego Srodka trwalego

w ramach tego samego projektu lub innych wspoétfinansowanych ze srodkéw UE,

refundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu
w ramach leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez beneficjenta w

zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wkladu unijnego zostaty pozyskane w formie kredytu

lub pozyczki, ktére nastgpnie zostaty umorzone® ,

objecie  kosztow  kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym
1 gwarancyjnym,

sytuacja, w ktorej beneficjent jako wktad wiasny wnosi do projektu wktad niepienigzny, ktoéry w
ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byl wspotfinansowany ze srodkéw unijnych

lub/oraz dotacji z krajowych $rodkow publicznych,

zakup uzywanego Srodka trwatego, ktory w ciagu 7 poprzednich lat (10 lat
dla nieruchomos$ci) byl wspotfinansowany ze S$rodkow UE lub/oraz dotacji z krajowych
srodkow publicznych,

rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich

projektu.

4Podwojne finansowanie dotyczy¢ bedzie wylacznie tej czesci kredytu lub pozyczki, ktora zostala umorzona.
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2. Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji

Umowa o dofinansowanie mig¢dzy Instytucja Oglaszajacg Konkurs a Beneficjentem zobowigzuje do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w ramach projektu
W sposOb zapewniajacy w szczegoOlnosci zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie
wykonawcow.

Udzielanie zamowienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) ustawg Pzp — w przypadku beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy

Pzp do jej stosowania,
albo
b) zasadg konkurencyjnosci, w przypadku:

* beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania, w przypadku zamdwien publicznych przekraczajacych wartos¢ 50 tys. PLN netto,

tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT);

* beneficjenta, o ktorym mowa w lit. a:
- w przypadku zamowien publicznych o warto$ci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp,

a jednoczes$nie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw 1 ustug (VAT),
lub

- w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okre§lonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku
od towarow i ustug (VAT),

Z uwzglednieniem ponizszych zapisow:

* W przypadku, gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierza¢ na
podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie realizacj¢ zadah publicznych

w trybie okreslonym w tej ustawie.

* W przypadku, gdy na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa innych niz ustawa Pzp
wylacza si¢ stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktorym mowa w art. 3 ustawy Pzp,

przeprowadza zamowienie publiczne z zastosowaniem tych przepisow.
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3. Cross-financing — tzw. zasada elastycznosci, o ktorej mowa w art. 98 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego,
polegajaca na mozliwos$ci finansowania dziatan w sposob komplementarny ze srodkow EFRR 1 EFS,

w przypadku, gdy dane dzialanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu.

* W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS wydatki objete cross-financingiem sa
kwalifikowalne w wysoko$ci wynikajacej z PO lub SZOOP.

* Cross-financing w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS moze dotyczy¢ wytacznie takich
kategorii ~ wydatkéw, bez  ktérych  realizacja  projektu nie  bylaby  mozliwa,
w szczegolnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady rownos$ci szans, a zwtaszcza potrzeb

0s0b z niepetnosprawnosciami.
* W przypadku projektéw wspdtfinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczy¢ wylacznie:
- zakupu nieruchomosci,

- zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastruktur¢ rozumie si¢ elementy nieprzenosne, na state
przytwierdzone do nieruchomos$ci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy

w budynku,
- dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkow i pomieszczen

Zakup Srodkéw trwalych, za wyjatkiem zakupu nieruchomos$ci, infrastruktury i Srodkow trwalych
przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkow i pomieszczen, nie stanowi wydatku w
ramach cross-financingu. Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej

kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sa niekwalifikowalne.

4. Srodki trwale - zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6Zn. zm.), z zastrzeleniem inwestycji, o ktorych mowa w
artt 3 wust. 1 pkt 17 tej wustawy, rzeczowe aktywa trwale 1 zréwnane z nimi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku 1
przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej; zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci: nieruchomosci —
w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze be¢dace odrgbna
wlasnoscia lokale, spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do
lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych §rodkach

trwatych, inwentarz zywy.
Srodki trwate, ze wzgledu na sposob ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, dziela si¢ na:

» $rodki trwale bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie pracowni
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komputerowych w szkole),

+ Srodki trwale wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu

(np. rzutnik na szkolenia).

W ramach projektow wspolfinansowanych z EFS wartos¢ wydatkow poniesionych na zakup

srodkow trwalych o wartoSci jednostkowej rownej i wyzszej niz 350 PLN netto

w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkow w ramach cross-financingu nie moze

laczenie przekroczy¢ 10% wydatkow projektu, chyba ze inny limit wskazano dla danego typu

projektow w PO lub SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup Srodkéw trwalych oraz cross-

financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie

projektu sa niekwalifikowalne.

5.

Koszty zarzadzania a koszty posrednie

Koszty posSrednie - stanowia koszty administracyjne zwigzane z obstuga projektu,

w szczegblnosci:

koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzadzanie projektem i jego rozliczenie, o ile jego zatrudnienie jest niezbgdne dla realizacji
projektu, w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osob, ich delegacji stuzbowych i

szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia os6b uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktorych

zakresy czynnosci nie sg przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki),

koszty personelu obstugowego (obsluga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,

kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

koszty obstugi ksiggowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujacych wydatki w projekcie,

w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiggowej projektu biuru rachunkowemu),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwiazanych z

obstuga administracyjna projektu,

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodregbnionego na rzecz projektu subkonta

na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

dzialania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materialbw promocyjnych
1 informacyjnych, zakup ogloszen prasowych),
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* amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych

1 prawnych) uzywanych na potrzeby personelu,

* optaty za energi¢ elektryczng, cieplng, gazowa 1 wode, optaty przesylowe, opflaty

za odprowadzanie $cieckow w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

* koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obsluga

administracyjng projektu,
* koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstuga administracyjng projektu,

* koszty materiatow biurowych i artykutow pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng

projektu,
» koszty ubezpieczen majatkowych,
* koszty ochrony,

» koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstuga administracyjng projektu, w tym srodki do

utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,
» koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.
W ramach kosztéw posrednich nie sq wykazywane wydatki objete cross-finacingiem.
Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie, o ktorych mowa w punkcie 5, zostana
wykazane w ramach kosztow bezposrednich.
Koszty posrednie rozliczane sg wytacznie z wykorzystaniem nastgpujacych stawek ryczattowych:
a) 25 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci do 1 min PLN wlacznie,

b) 20 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min PLN do 2min PLN
wlacznie,
¢) 15 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o warto$ci powyzej 2 mln PLN do Smin PLN

wlacznie,

d) 10 % kosztoéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci przekraczajacej S min PLN.

6. Personel projektu - osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnos$ci w ramach projektu, ktore
wykonujg osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub wykonujace
zadania lub czynnos$ci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione

w rozumieniu sekcji 6.16.3 Wytycznych, osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, osoby
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wspotpracujace w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1442, z pdzn. zm.) oraz wolontariuszy wykonujacych $wiadczenia na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 .

o dzialalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, z pdzn. zm.),
e Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ kwalifikowalne w ramach projektu,

o ile wynika to ze specyfiki projektu, na warunkach okreSlonych w Wytycznych oraz
wytycznych programowych.

e Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sa ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi,

w szczegolnosci zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. -Kodeks pracy oraz z Kodeksem cywilnym.

e Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg w szczeg6Inosci wynagrodzenie brutto, sktadki
pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawa

z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz. U. z 2014 r, poz. 710).
e W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne sa:

v' wplaty dokonywane przez pracodawcow zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (Dz. U.
z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z poédzn. zm.) na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, zwany dalej ,,PFRON”,

v $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,

v' Kkoszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy wykonywaniu

wiadzy publiczne;,
v nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

v" koszty sktadek i oplat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujacymi przepisami prawa:

— zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji
lub tez innych wtasciwych przepisach pracy oraz,

— zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesigcy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie oraz,

— potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do
realizacji projektow oraz pozostatych pracownikow beneficjenta.

e Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytacznie, jezeli wynika
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7z przepisow prawa pracy® i odpowiada proporcji, w ktorej wynagrodzenie zasadnicze bedace
podstawa jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

e Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczes$nie
w instytucji uczestniczacej w realizacjii ROP WS na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie
zachodzi konflikt intereséw® lub podwdijne finansowanie.

e Osoba dysponujaca $rodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upowazniona do podejmowania
wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie moze by¢ prawomocnie skazana za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub
za przestgpstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie os§wiadczenia tej osoby przed jej
zaangazowaniem do projektu.

o Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie lub projektach sg
kwalifikowalne, o ile:

v’ obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwo$ci prawidlowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

v’ laczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych 1 FS oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym Srodkow
wiasnych beneficjenta 1 innych podmiotdw, nie przekracza 276 godzin miesigcznie,

v' wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te osobe,
wskazujacym  prawidlowe  wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje  godzin
w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie’,
z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku,
a dokumenty zwiazane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazuja na jej godziny pracy?®;

e Limit zaangazowania zawodowego, o ktorym mowa w pkt 8 lit. b, dotyczy wszystkich form

zaangazowania zawodowego, w szczegolnosci:

> W rozumieniu zgodnym z art. 9 § Kodeksu pracy, i innych ustaw i aktow wykonawczych regulujacych prawa
i obowigzki pracownikow i pracodawcow, uktadéw zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie porozumieniach zbiorowych,
regulaminach i statutach okreslajacych prawa i obowigzki stron stosunku pracy.
6 Konflikt interesdw jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci, tj. w szczegdlnoci:
przyjmowanie jakiejkolwiek formy zaptaty za wykonywanie zadan majacych zwiazek lub kolidujacych ze stanowiskiem
stuzbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajecia zarobkowego mogacego mie¢ negatywny wplyw na sprawy
prowadzone w ramach obowigzkow stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogloby to mie¢ negatywny wptyw na bezstronnosé¢
prowadzenia spraw stuzbowych.
" W protokole nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat poszczegdlnych czynnosci wykonywanych
w ramach danej umowy
8 Godziny pracy powinny by¢ wskazane ze szczegbtowoscia ,,0d (...) do (...)”.
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v w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczb¢ dni roboczych w danym miesigcu
wynikajacych ze stosunku pracy, o ktorym mowa w sekcji 6.16.1, przy czym do limitu wlicza
si¢ czas nieobecno$ci  pracownika  zwigzanej ze  zwolnieniami  lekarskimi
1 urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza si¢ czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej
z urlopem bezptatnym,

v w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania —
uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wiasnej
dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).

e Wilasciwa instytucja bedaca strong umowy zapewnia, ze beneficjent zobowigzuje si¢
w umowie o dofinansowanie do wprowadzania na biezgco nastgpujacych danych do systemu
informatycznego® w zakresie angazowania personelu projektu, w celu potwierdzenia spetnienia
warunkéw okreslonych w Wytycznych:

— dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imi¢, nazwisko, dane dotyczace formy
zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma zaangazowania

w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby w projekcie, wymiar
czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaly okres§lone w dokumentach zwigzanych z jej
zaangazowaniem. w zakresie protokoldw, o ktorych mowa w pkt 8 lit. C

— dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze
szczegotowosciag wskazujaca na rok, miesigc, dzien 1 godziny zaangazowania.

. Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos$¢

odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami wspotfinansowanymi

z funduszy strukturalnych i FS na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych

analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikow wynagrodzenia personelu,

w tym nagrod 1 premii.

. Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg kwalifikowalne

w pelnej wysokos$ci, z zastrzezeniem sekcji 6.12.1, wytacznie w przypadku personelu projektu

zatrudnionego  na  podstawie  stosunku  pracy W wymiarze co  najmniej

%2 etatu. W przypadku personelu projektu zaangazowanego na podstawie stosunku pracy

W wymiarze ponizej 72 etatu lub na podstawie innych form zaangazowania, koszty zwigzane

9 Przez system informatyczny rozumie si¢ centralny system informatyczny (SL 2014) lub lokalny system informatyczny (LSI).
W przypadku stosowania LSI, wlasciwa instytucja bgdaca strong umowy jest zobowiazana do transferu danych wprowadzanych
przez  beneficjenta do centralnego systemu informatycznego (SL  2014) w termiach  wynikajacych

z Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej.
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z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg niekwalifikowalne.

. W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu
projektu pracownikow partnerow przez beneficjenta i odwrotnie.

. W ramach projektu moga by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz koszty
zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu, pod warunkiem, ze jest to
niezb¢dne dla prawidlowej realizacji projektu oraz koszty te zostaly uwzglednione

w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

-55 -



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

. . *
v T Unia Europejska [N
WOJEWODZTWO E iski Fundusz Spot 2 29
SWIETOKRZYSKIE uropejski Fundusz Spoteczny o

Zalacznik nr 3 do Instrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu

Whniosek o dofinansowanie projektu
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa éwietokrzyskiego 2014-2020
Europejski Fundusz Spoteczny

Informacje wypetniane przez instytucje przyjmujaca wniosek

Data przyjecia wniosku:

Numer kancelaryjny wniosku:

Numer wniosku w centralnym systemie informatycznym SL2014:

Imie i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek:

I. INFORMACIE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Osi priorytetowej: [wybor z listy]

1.2 Numer i nazwa Dziatania: [wybor z listy]

1.3 Numer i nazwa Poddzialania: [wybdr z listy]

1.4 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zlozony: [wybdr z listy]

1.5 Numer naboru: [tekst]

1.6 Typ operacji w ramach naboru: [wybdr z listy wielokrotnego wyboru]

1.7 Tytut projektu: [tekst]

1.8 Okres realizacji projektu: od: do: [wybdr dat z kalendarza]

1.9 Obszar realizacji projektu: [wybdr z listy - cata Polska, wojewédztwo, powiat, gmina]

1.10 Projekt w ramach inzynierii finansowej: ['TAK’ - 'NIE’]

.11 Powigzanie ze strategiami [wybdr z listy wielokrotnego wyboru]

.12 Typ projektu [wybdr z listy wielokrotnego wyboru]

.13 Grupa projektéw ['TAK’ - 'NIE’]

.14 Duzy projekt ['TAK’ - 'NIE’]

.15 Zakres interwencji (dominujacy) [wybdr z listy]

.16 Zakres interwencji (uzupetniajacy) [wybdr z listy wielokrotnego wyboru]

.17 Forma finansowania [wybor z listy]

[ O S [ SO S S S '

.18 Typ obszaru realizacji [wybor z listy]

1.19 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej [wybdr z listy]

1.20 Temat uzupeiniajacy [wybdr z listy]

1.21 Projekt generujacy dochéd [wybdr z listy]

1.22 Zryczaltowana stawka (%) [wybor z listy]

1.23 Luka w finansowaniu (%)

1.24 Czy projekt nalezy do wyjatku zgodnie ze standardem minimum ['TAK’ - 'NIE"]

1.25 Wyjatki, co do ktorych nie stosuje sie standardu minimum [w przypadku zaznaczenia punktu
1.24 wybor z listy wielokrotnego wyboru]

Suma kontrolna: X-X-X-X-X-X-X-X-X-X -56 -



II. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

2.1 Nazwa wnioskodawcy: [tekst]

2.2 Forma prawna: [wybor z listy]

2.3 Forma wilasnosci: [wybor z listy]

2.4 NIP: [tekst oraz check-box: 'PL’ - 'Inny’]

2.5 REGON: [tekst]

2.6 PKD: [wybor z listy]

2.7 Adres siedziby:

Ulica:

Nr budynku:

Nr lokalu:

Kod pocztowy: [tekst oraz check-box: 'PL’ - ‘Inny’]

Miejscowosc:

Kraj:

Telefon:

Fax:

Adres e-mail:

Adres strony www:

2.8 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu wnioskodawcy: [tekst]

2.9 Osoba do kontaktow roboczych: [tekst]

2.9.1 Numer telefonu: [tekst]

2.9.2 Adres e-mail: [tekst]

2.9.3 Numer faksu: [tekst]

2.9.4 Adres:

Ulica:

Nr budynku:

Nr lokalu:

Kod pocztowy: [tekst oraz check-box: 'PL’ — ‘Inny’]

Miejscowosc:

2.10 Partnerzy: [check-box: 'TAK’ - 'NIE’]

2.10.1.1 Nazwa organizacji/instytucji: [tekst]

2.10.1.2 Forma prawna: [wybor z listy]

2.10.1.3 Forma wiasnosci: [wybdr z listy]

2.10.1.4 NIP: [tekst oraz check-box: 'PL’ - 'Inny’]

2.10.1.5 REGON: [tekst]

2.10.1.6 PKD:

2.10.1.7 Adres siedziby:

Ulica:

Nr budynku:

Nr lokalu:

Kod pocztowy: [tekst oraz check-box: 'PL’ - ‘Inny’]

Miejscowosc:

Kraj:

Telefon:

Fax:

Adres e-mail:

Adres strony www:

2.10.1.8 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera: [tekst]

2.10.1.9 Symbol partnera:/[tekst]

2.11 Partnerstwo publiczno-prywatne: [check-box: 'TAK’ - 'NIE’]

Suma kontrolna: X-X-X-X-X-X-X-X-X-X -57-



W projektach realizowanych bez partneréow nie wystepuje kolumna 'Symbol partnera’i wiersze 'Projekt ogétem’ w ramach wskaznika realizacji celu.

(maksymalnie 20 000 znakdw)

III. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WLASCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO
PRIORYTETU INWESTYCYJNEGO

3.1 Zgodnos¢ projektu z wiasciwym celem szczeg6towym Priorytetu Inwestycyjnego

3.1.1 Wskazniki realizacji celu

- Okresl jednostke pomiaru wskaznikow

czestotliwos$¢ pomiaru)

- Wskaz cel szczegdtowy Priorytetu Inwestycyjnego, do ktérego osiqgniecia przyczyni sie realizacja projektu
- Okresl, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja wskazanego celu - ustal wskazniki realizacji celu - wskazniki rezultatu i produktu

- Okresl wartos$¢ bazowg wskaznika rezultatu (stan wyjsciowy projektu) i jego wartos¢ docelowa (ktorej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu)
- Okresl wartos¢ docelowg wskaznika produktu, powigzanego ze wskaznikiem rezultatu
- Okresl, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzone bedg wskazniki realizacji celu (ustal zrodto weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz

rozwijanej

o L Symbol | Jednostka Warto$é bazowa wskaznika Wartos$é docelowa wskaznika
Wskaznik realizacji celu partnera miary
K M (o) K M o
Cel szczeg6towy Priorytetu Inwestycyjnego [lista rozwijana]
Nr Wskazniki rezultatu
1 1. tekst lub wybor z listy 0 0
rozwijanej
1. tekst lub wybor z listy Projekt
.. . ogofem
rozwijanej
Zrodto danych do pomiaru wskaznika tekst
Spos6b pomiaru wskaznika tekst
2. tekst lub wybor z listy
rozwijanej m m
2. tekst lub wybér z listy Projekt
ogotem

Suma kontrolna: X-X-X-X-X-X-X-X-X-X
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Zrédio danych do pomiaru wskaznika tekst
Sposdob pomiaru wskaznika Tekst
Nr Wskazniki produktu
1 1. tekst lub wybor z listy 0
rozwijanej
1. tekst lub wybor z listy Projekt
.. . ogotem
rozwijanej
Zrédto danych do pomiaru wskaznika
tekst
Spos6b pomiaru wskaznika
tekst
2. tekst lub wybor z listy
rozwijanej O
2. tekst lub wybor z listy Projekt
rozwijanej ogotem
Zrédto danych do pomiaru wskaznika
tekst
Sposob pomiaru wskaznika
tekst

3.1.2 Wskaz cel gtéwny projektu i opisz, w jaki sposéb projekt przyczyni sie do osiagniecia celu szczegdétowego Priorytetu Inwestycyjnego

Tekst

Suma kontrolna: X-X-X-X-X-X-X-X-X-X
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3.2 Grupy docelowe

Opisz kogo obejmiesz wsparciem w ramach projektu - wskaz istotne cechy uczestnikéow (oséb lub podmiotdw), ktérzy zostang objeci wsparciem z uwzglednieniem Zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Tekst

- Opisz, jakie sq potrzeby i oczekiwania uczestnikdw w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu
- Opisz bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu
z uwzglednieniem Zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Tekst

- Opisz, w jaki sposob zrekrutujesz uczestnikdw projektu, w tym jakimi kryteriami postuzysz sie rekrutujac ich, uwzgledniajac podziat K/M i kwestie zapewnienia dostepnosci
dla os6b z niepetnosprawnosciami

Tekst

Wielkos¢ grupy docelowej

Grupa docelowa K M (o)

[wybdr z listy]
[wybdr z listy]

Przewidywana liczba osob objetych wsparciem Ogdtem wartos¢ liczbowa

Przewidywana liczba podmiotow objetych wsparciem | wartos¢ liczbowa

Suma kontrolna: X-X-X-X-X-X-X-X-X-X -60 -




3.3 Ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu (dotyczy projektéw, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza

2 min zi)

- Zidentyfikuj sytuacje, ktorych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowej wskaznikow rezultatu wskazanych w pkt 3.1.1 wniosku

- Wskaz, w jaki sposob zidentyfikujesz wystapienie takich sytuacji (zajscia ryzyka)

- Opisz dziatania, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda mogty zosta¢ podjete, aby zminimalizowa¢ skutki wystapienia ryzyka

. P I . . e AE fl N Opis dziatan, ktére zostana podjete w celu unikniecia
Sytuacja, ktorej wystapienie moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagniecie wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w
Wskazniki rezultatu wartosci docelowej wskaznika rezultatu oraz sposob identyfikacji ystap Y J1 ryzyka p =9
P i przypadku wystapienia sytuacji ryzyka
wystapienia sytuacji ryzyka
(minimalizowanie)
sytuacja zapobieganie
1.tekst Tekst
sposob minimalizowanie
1. stownik (lista rozwijana ze wskaznikéw Tekst Tekst
rezultatu wymienionych w pkt 3.1.1) - B .
sytuacja zapobieganie
2.tekst tekst
sposob minimalizowanie
tekst tekst
sytuacja zapobieganie
1.tekst tekst
sposob minimalizowanie
... Stownik (lista rozwijana ze wskaznikéw tekst tekst
rezultatu wymienionych w pkt 3.1.1) sytuacja zapobieganie
2.tekst tekst
sposob minimalizowanie
tekst tekst

3.4 Opis projektu

- Podaj krotki opis projektu

Tekst

Suma kontrolna: X-X-X-X-X-X-X-X-X-X
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IV. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL I DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY I

PARTNEROW

(maksymalnie 20 000 znakdw)

4.1 Zadania

- Wskaz zadania, ktore beda realizowane w projekcie

- Opisz szczegbétowo zadania, ktére bedq realizowane w projekcie i uzasadnij potrzebe ich realizacji
= Wskaz zadanie/zadania, w ktorym/ktorych beda prowadzone dziatania na rzecz wyrownywania szans ptci w projekcie
- Wskaz, w jaki sposob projekt realizuje zasade rownosci szans i dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami

- Przyporzadkuj poszczegdlne zadania do odpowiednich wskaznikéw wskazanych w pkt 3.1.1 wniosku (o ile dotyczy)

- Wskaz warto$¢ wskaznika, ktéra zostanie osiggnieta w ramach zadania

- Opisz, w jaki sposdb zostanie zachowana trwatos¢ rezultatow projektu (o ile dotyczy)
- Przypisz partneréw do zadan, za ktorych wykonanie beda oni odpowiedzialni w ramach projektu (o ile dotyczy)

- Uzasadnij wybor partneréw do realizacji poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy)

Nr Nazwa zadania Wskaznik realizacji celu Wartos¢é Partner realizujacy zadanie
ogotem
wskaznika dla

zadania

1. stfownik (lista rozwijana ze wskaznikéw stownik (lista rozwijana z partneréw

1 Tekst wymienionych w punkcie 3.1.1 ) wymienionych w pkt 2.10.1.1)
... sStfownik (lista rozwijana ze wskaznikéw ) o
wymienionych w punkcie 3.1.1 ) Pole widoczne, gdy sq partnerzy w projekcie.

i .. Ilo$¢ os6b bioracych udziat Ilos¢
Forma wsparcia/rodzaj zajec .
K M 0 godzin
wybor z listy rozwijanej
Szczegobtowy opis zadania Tekst

Nazwa partnera

Uzasadnienie wyboru partnera dla zadania

stownik (lista rozwijana z partneréw wymienionych w pkt 2.10.1.1)
Pole widoczne, gdy sq partnerzy w projekcie.

Tekst

Pole widoczne, gdy sq partnerzy w projekcie.

Trwatos¢ rezultatow projektu

[tekst]

Suma kontrolna: X-X-X-X-X-X-X-X-X-X

-62 -




4.2 Kwoty ryczattowe

Wskaz kwoty ryczattowe, ktdre beda realizowane w projekcie i wskaz, ktorych zadan dotycza (zgodnie z tabelg w pkt 4.1)
Wskaz wskazniki produktu i rezultatu, ktére bedg wytworzone w ramach realizacji poszczegdlnych kwot ryczattowych oraz dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikéw

Nr Nazwa zadania Metodologia Wskaznik dla rozliczenia Dokumenty potwierdzajace realizacje
wyliczania kwoty ryczaltowej wskaznikow
kwot Nazwa Wartosé zataczane do dostepne do kontroli na
ryczattowych whniosku o ptatno$é | miejscu u Beneficjenta
1 lista rozwijana ,zgodn/e z Tekst Tekst Tekst Tekst
nazwami zadan w pkt 4.1
lista rozwijana zgodnie z tekst tekst tekst tekst

nazwami zadan w pkt 4.1

Suma kontrolna: X-X-X-X-X-X-X-X-X-X
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4.3 Potencjal wnioskodawcy i partnerow
4.3.1 Potencjat finansowy wnioskodawcy i partneréw
Opisz potencjat finansowy Wnioskodawcy i/lub partnerdw, tj.: 1) ich zdolno$¢ do dysponowania $rodkami

projektu, oraz 2) srodki finansowe, ktére wnioskodawca lub partnerzy moga wykorzysta¢ w ramach projektu,
tak srodki wtasne jak i zmobilizowane w spotecznosci lokalnej.

Tekst

4.3.2 Potencjat kadrowy wnioskodawcy i partneréw

Opisz potencjat kadrowy wnioskodawcy i/lub partneréw i wskaz sposdb jego wykorzystania w ramach projektu
(wskaz kluczowe osoby, ktore zaangazujesz do realizacji projektu, wymiar czasu pracy, zakres obowigzkow).

Imie i . Posiadane kompetencije i Sposoéb wykorzystania w Wymiar czasu pracy

mie¢ i nazwisko . . d ; ;
doswiadczenie ramach projektu w przeliczeniu na etat

tekst tekst tekst [lista rozwijana]

tekst tekst tekst [lista rozwijana]

tekst tekst tekst [lista rozwijana]

4.3.3 Potencjal techniczny wnioskodawcy i partneréw

Opisz zasoby, jakie zostang zaangazowane do realizacji poszczegolnych zadan, w tym np.: sprzet, zasoby lokalowe
w podziale na zrodta pochodzenia zaangazowanych zasobow.

Potencjat techniczny
Nr Zadanie Potencjat techniczny do Sposéb wykorzystania wktadu w
wykorzystania w projekcie ramach projektu
1 [lista rozwijana] tekst tekst
2 [lista rozwijana] tekst tekst

4.4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw

Wskaz doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow, ktére przetozy sie realizacje projektu, w odniesieniu do:
1) obszaru, w ktérym bedzie realizowany projekt,

2) grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie oraz

3) terytorium, ktdérego bedzie dotyczy¢ realizacja projektu.

I. Wskaz instytucje, ktéore mogq potwierdzi¢ prowadzenie tej dziatalnosci.

Tekst

4.5 Sposob zarzadzania projektem

Opisz, w jaki sposdb projekt bedzie zarzadzany, w tym wskaz, w jaki sposdb w zarzadzaniu projektem uwzgledniona
zostanie zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn

tekst

4.6 Uzasadnienie spelnienia kryteriow wyboru projektow

Opisz w jaki sposob projekt spetnia kryteria wyboru projektdw okreslone w Regulaminie konkursu

4.6.1 Kryteria dostepu

Nr Nazwa kryterium Uzasadnienie
1 [lista rozwijana] tekst
2 | [lista rozwijana] tekst

4.6.2 Kryteria premiujace

[] Nie dotyczy [w przypadku zaznaczenia tabela nie rozwija sie]

Nr Nazwa kryterium Uzasadnienie
1 [lista rozwijana] tekst
2 [lista rozwijana] tekst

4.6.3 Kryteria zgodnosci ze Strategig Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego na lata
2014-2020

[] Nie dotyczy [w przypadku zaznaczenia tabela nie rozwija sie]

Nr Nazwa kryterium Uzasadnienie

[lista rozwijana] tekst

2 | [lista rozwijana] tekst

Suma kontrolna: X-X-X-X-X-X-X-X-X-X -64 -



V. BUDZET PROJEKTU

Kategoria wydatku 2014 | 2015

2022

2023

Ogotem
kolumna o

Kwalifik.
kolumna k

5.1 Koszty ogotem (5.1.1 + 5.1.2)

5.1.1 Koszty bezposrednie

Zadanie 1 [Kwota ryczattowa 1]

Zadanie 2 [tekst]

5.1.2 Koszty posrednie (ryczatt)

jako % kosztow bezposrednich (5.1.2/5.1.1)

5.2 Kwoty ryczattowe ‘ ‘

jako % wartosci projektu ogdtem (5.2/5.1)

5.3 Stawki jednostkowe ‘ ‘

jako % wartosci projektu ogétem (5.3/5.1)

5.4 Personel projektu w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem (5.4/5.1)

5.5 Zadania zlecone w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogétem (5.5/5.1)

5.6 Limity kosztow srodkow trwalych i cross-finansingu ogotem

jako % wartosci projektu ogétem (5.6/5.1)

5.6.1 Srodki trwate w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogétem (5.6.1/5.1)

5.6.2 Cross-financing w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem (5.6.2/5.1)

5.7 Wydatki poniesione poza terytorium UE

jako % wartosci projektu ogotem (5.7/5.1)

5.8 Wkiad wiasny

jako % wartosSci projektu ogétem (5.8/5.1)

5.8.1 w tym wkiad prywatny

5.8.2 w tym wktad prywatny wymagany
przepisami pomocy publicznej

5.9 Dochad
[w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia CPR;
nie dotyczy dochodu incydentalnego]

5.10 Wnioskowane dofinansowanie [5.1 - 5.8 -
5.9]

5.11 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika

w tym bez cross-financingu, srodkow trwatych
i kosztéw posrednich

5.12 Koszt przypadajacy na jeden podmiot
objety wsparciem

Suma kontrolna: X-X-X-X-X-X-X-X-X-X
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VI. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

W projektach realizowanych bez partnerow nie wystepuje kolumna 'Symbol partnera’.
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KOSZTY OGOLEM (6.1)

KOSZTY BEZPOSREDNIE (6.1.1)

Zadanie 1 -
[Kwota
ryczattowa 1]

Lp. [tekst]

Lp. [tekst]

Zadanie 2

Lp. [stawka
jednostkowa]

Lp. [tekst]

KOSZTY POSREDNIE (6.1.2)

jako % kosztéw bezposrednich (6.1.2/6.1.1)

w tym wkiad wiasny

Wkiad witasny (6.1.3)

w tym wkitad prywatny

w tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej

Dochoéd [w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia CPR; nie dotyczy dochodu incydentalnego]

Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis

Wydatki objete pomoca publiczng

Wydatki objete pomoca de minimis

Oswiadczam, iz ww. kwoty sa kwotami zawierajacymi/niezawierajacymi VI_\T/czeéciowo zawierajacymi VAT [combo-box ‘zawierajacymi’ -
'niezawierajgcymi’ - 'czesciowo zawierajgcymi] — OSOBNE OSWIADCZENIE DLA KAZDEGO Z PARTNEROW




Uzasadnienie kosztow:

L.p.

1 Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie

[tekst]

2 Uzasadnienie przyjetych sposobow pozyskania srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

[tekst]

3 Uzasadnienie dla cross-financing’u

[tekst]

4 Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkladu wiasnego, w tym informacja o wkladzie rzeczowym i wszelkich optatach
pobieranych od uczestnikéw

[tekst]

5 Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu

[tekst]

6 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub PO

[tekst]

7 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE

[tekst]

8 Uzasadnienie dla Zzrodel finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektow, ktore wpisuja sie w wieksze przedsiewziecie
finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrédet)

[tekst]

9 Uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT

[tekst]

10 Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach kosztéw posrednich

[tekst]
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L.p.

Dodatkowe uzasadnienie wydatkow wykazanych w szczegétowym budzecie (pole nieobowiazkowe)

[tekst]

Metodologia wyliczenia wartosci wydatkow objetych pomoca publiczna (w tym wnoszonego wkitadu prywatnego) oraz pomoca de minimis

[tekst]

VII. ZAKRES RZECZOWO-FINANSOWY

W projektach realizowanych w partnerstwie wydruk dla kazdego partnera osobno plus zbiorcze zestawienie oraz przed kazdg pierwszg tabelg
wiersz z symbolem partnera i nazwgq partnera.

Uwaga: Partner oznacza zarowno Wnioskodawce/ Beneficjenta jak i partnera zwyktego.

Zakres rzeczowy
. . Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych Wydat'I§|. Wy'datkl
Lp. | Zadanie Nazwa zadania . AR . . g rzeczywiscie rozliczane
zadan/czas realizacji/podmiot dziatania S
poniesione ryczattowo
Zadanie 1 o O
Zadanie 2 o O
(...
Koszty
’ . O O
posrednie

Zakres finansowy

WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE

Wydatki

Lp. Kategoria kosztow | Opis kosztu w danej kategorii/podkategoria kosztow kwalifikowalne

Wydatki ogotem Dofinansowanie

Zadanie 1 Nazwa zadania

Suma

Zadanie 2 Nazwa zadania

Suma
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Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione

WYDATKI ROZLICZANE RYCZALTOWO

Lp.

Rodzaj
ryczattu

Nazwa ryczattu

Informacje dotyczace ryczattow

Wydatki ogétem

Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie

Zadanie 1 Nazwa zal

dania

Stawka
jednostkowa

Wysokos¢ stawki

Liczba stawek

Kwota
ryczattowa

Nazwa wskaznika

Wartos¢ wskaznika

Suma

Zadanie 2 Nazwa zadania

Stawka
jednostkowa

Wysokos¢ stawki

Liczba stawek

Kwota
ryczattowa

Nazwa wskaznika

Wartosc wskaznika

Suma
Koszty posrednie
Stawka Stawka ryczaftowa (%)
ryczattowa
Suma

Ogotem wydatki rozliczne ryczattowo

Ogoétem w projekcie

w tym koszty bezposrednie

w ramach zadan

Nazwa zadania

Wydatki ogdtem

Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie
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Zadanie 1 Nazwa zadania

Zadanie 2 Nazwa zadania

Koszty posrednie

w ramach kategorii kosztow

. . . Wydatki .

Kategoria kosztow Wydatki ogotem kwalifikowalne Udziat %
w ramach kategorii kosztéw podlegajacych limitom

Kategoria kosztéw podlegajgca limitom HEE Udziat %

kwalifikowalne

wklad rzeczowy

cross-financing

wydatki poza obszarem UE

srodki trwate
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VIII. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW
Wzér dla projektu realizowanego bez partnerow:

Nazwa zrodia finansowania wydatkow

Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspdlnotowe

Krajowe $rodki publiczne, w tym:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego

- inne krajowe $rodki publiczne, w tym

- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

- inne

Prywatne

Suma

w tym EBI

Wzér dla projektu realizowanego z partnerami:

Wydatki kwalifikowalne

Nazwa zrodta finansowania wydatkow

Wnioskodawca/ | Partner2 | ... Projekt

ogétem

Srodki wspdlnotowe

Krajowe $rodki publiczne, w tym:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu
terytorialnego

- inne krajowe $rodki publiczne, w tym

- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Os6b Niepetnosprawnych

- inne

Prywatne

Suma

w tym EBI




IX. HARMONOGRAM REALIZACII PROJEKTU

Rok

Kwartat

Miesiac (pierwsze 12 miesiecy realizacji)

Zadanie 1 - [tekst] [Kwota ryczattowa 1]

Etap

Etap 2 -

Zadanie 2 - [tekst]

Etap

Etap 2 -




X. OSWIADCZENIA

1. Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

2. Oswiadczam, zZe instytucja, ktorg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkow, jak rowniez
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

3. Oswiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania beneficjenta w zakresie objetym niniejszym
whnioskiem.

4. Oswiadczam, ze podmiot, ktory reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.).

5. Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wiasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym
dotyczacymi zamowien publicznych oraz pomocy publicznej.

6. Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach
projektu nie sg i nie bedg wspéffinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych, w
tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

7. Oswiadczam, Ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zadanej
wysokosci, w tym pomocy de minimis, o ktorg ubiega sie beneficjent pomocy, sg zgodne z przepisami
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.) oraz z przepisami wtasciwego programu pomocowego. 1)

Jednoczesnie wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom
dokonujacym ewaluacji i oceny oraz wyrazam zgode na udziat w badaniach ewaluacyjnych majacych na
celu ocene Programu.

[] Whnioskuje/nie wnioskuje?) o zagwarantowanie przez wiasciwg instytucje ochrony informacji i tajemnic
zawartych w niniejszym wniosku:

[Pole opisowe z limitem 3000 znakow]

Podstawa prawna ochrony ww. informacji i tajemnic ze wzgledu na status wnioskodawcy:

[Pole opisowe z limitem 1000 znakow]

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych
o$wiadczen.

Data wypeltnienia wniosku: [wybdr dat z kalendarza]

Piecze¢ i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do
beneficjenta.*

* obowigzek opatrzenia wniosku pieczecig i podpisem nie dotyczy wnioskow sktadanych jedynie w formie elektronicznej
za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny réwnowazny sposoéb.

1) Dotyczy wytacznie projektow objetych zasadami pomocy publicznej.
2) Niewtasciwe skreslic.
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OSWIADCZENIE PARTNERA/OW PROJEKTU

Ja/my nizej podpisany/a/i oswiadczam/y, ze

- zapoznatem/tam/liSmy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku
o dofinansowanie,

Data ztozenia 1. NAZWA PARTNERA , IMIE I NAZWISKKO OSOBY/OB UPRAWNIONEI/NYCH DO
o$wiadczenia PODEIJMOWANIA DECYZJI WIAZACYCH W STOSUNKU DO PARTNERA PROJEKTU
Piecze¢ i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych
w stosunku do partnera projektu*

Data ztozenia 2. NAZWA PARTNERA, IMIE I NAZWISKKO OSOBY/OB UPRAWNIONEI/NYCH DO
o$wiadczenia PODEIJMOWANIA DECYZJI WIAZACYCH W STOSUNKU DO PARTNERA PROJEKTU
Pieczec i podpis osoby/6b uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych
............. w stosunku do partnera projektu*

* obowigzek opatrzenia wniosku pieczeciq i podpisem nie dotyczy wnioskéw sktadanych jedynie w formie elektronicznej
za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny réwnowazny sposéb

O naborze wnioskow dowiedziatem/am sie z/w: [check-box]

o ogtoszenia w prasie

o strony internetowe]j.......cccccoceeeeeiieenns

o Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich .........ccccccooeneee.
o Punkcie Kontaktowym Instytucji Ogtaszajacej Konkurs

o Mapy Dotacji

O INNE it

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z: [check-box]

o szkolenia, doradztwa Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w ................
o pomocy Punktu Kontaktowego Instytucji Ogtaszajacej Konkurs

o pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa

m o] o = RPN

o nie korzystatem/am z pomocy
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