Zasady rozliczania,
sprawozdawczosci
| promocji

Spotkanie informacyjne dla Gmin Wojewédztwa Swietokrzyskiego,

ktore otrzymaty dotacje
na opracowanie albo aktualizacje Programu Rewitalizacji
finansowane ze srodkow UE, w ramach POPT na lata 2014 — 2020

Kielce 30 sierpnia 2016r.



Co przedstawimy?

= \Wazne zapisy umowy

" Procedura udzielania zamowien

= Zasady rozliczania wydatkow

= Sprawozdawczosé

= Zmiany w projektach

» Zasady informacji i promogji

= Kontrole projektu

* Odpowiedzi na ciekawe zadawane pytania



Unia Europejska
. .. ' E Eur p j k Fundusz Spéinotci

Wazn-e-zaplsy umowy

Dotacjobiorca zobowigzuje sie wykonac¢ projekt
w zakresie i na zasadach okreslonych w:




Fundusze Uni .
EE nia Europejska
E EuroDeJS‘_(le Fundusz Spdjnosci
Pomoc Techniczna

Procedura udzielania zamowien

Zasady ogolne:

e zachowanie uczciwej konkurencji, rownego traktowania
wykonawcow i przejrzystosci,

e racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi, w sposéb
celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
a takze uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadoéw,

e bezstronnosc¢ i obiektywizm osob przygotowujacych i udzielajgcych
zamowienie,

e szacowanie wartosci zamowienia z nalezyta starannoscia i zgodnie
z ustawg PZP.



Fundusze . .
E Europejskie Unia Europejska

Fundusz Spojnosci
ooooooo hniczna

"~ Procedura’udzielania zaméwien

Zabronione jest dzielenie zamdwienia skutkujgce zanizaniem jego wartosci

szacunkowe;j. Ustalajgc wartos¢ zamowienia nalezy wzigé pod uwage koniecznosc
tgcznego spetnienia nastepujacych przestanek:

N

N



féur:gu:_zsek_e Unia Europejska
uropej ) I Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna

Procedura udzielania zamowien
- progi kwotowe a sposob wytonienia wykonawcy

Wyitaczenie stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2015 poz. 2164).

Ponizej 20 000 zt netto — obowigzujg wewnetrzne regulaminy stosowane
w Gminie;
ﬁ‘Powyiej 20 000 zt netto — obowigzuje procedura udzielania zamodwien przez
Dotacjobiorcéw bedgca zatgcznikiem do Umowy

z Gming (rozeznanie rynku), opublikowana na
stronie internetowe;.

Powyzej 30 000 euro netto — obowigzuja -
zapisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. S’.\
Prawo zamowien publicznych. \ *'

Z AMOWIENIA
PUBLICZNE



Fundusze Unia Europejska
Europejskie Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna
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Procedura udzielania zamowien - etapy




Fundusze Uni .

S nia Europejska
EUfODEJSI_(le Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna

Procedura udzielania zamowien
Obowigzki procedury - etapy

1.Upublicznienie zapytania ofertowego na stronie www
mozliwosci:
- na str. gtdwnej Gminy,
- na str. BIP Gminy,
- w zaktadce do publikacji ogtoszen.
2. Minimalna zawartos¢ zapytania ofertowego:
- opis przedmiotu zamowienia,
- warunki udziatu w procedurze,
- kryteria oceny,

- terminy skfadania ofert (7 dni dla dostaw EES
i ustug liczone od dnia nastepnego

po upublicznieniu), §’.\

- warunki dokonywania zmian umowy

(jedli dotyczy). ~ ZAMOWIENIA

PUBLICZNE



Procedura udzielania zamowien

3.Wybor oferty najkorzystniejszej sposrod ztozonych,
spetniajgcych warunki.

4.Mozliwos¢ uniewaznienia postepowania, lecz wowczas
procedure nalezy ponowic.

5.W przypadku kiedy nie wptynie zadna oferta albo wszystkie
zostang odrzucone z powodu nie spetnienia wymogow,
mozliwe jest zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury, pod warunkiem, ze pierwotne
warunki zamowienia nie zostaty istotnie zmienione.

6.Zamieszczenie wynikow postepowania w tym samym
miejscu co publikacja ogtoszenia.

7.Dokumentowanie wyboru oferty protokotem.

Nieprzestrzeganie zasad procedury moze skutkowac
nafozeniem korekty finansowe;!



Fundusze Uni .

A nia Europejska
Europejsl_ue Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna

Zasady rozliczania wydatkéow

* 85% Fundusz
Spodjnosci (Rozdz.
75095, §2058)

fo 15% Budzet Panstwa

Catkowita (Rozdz. 75095,§2059)

wartosc

projektu
abbis e 10% budzet Gminy

wiasny
\ (10% ©)

Dotacjobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej wydatkow ponoszonych w zwigzku z realizacjg projektu
w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych .



Zasady rozliczania wydatkéow

Regulacja w § 2 umowy:

Dotacja zostanie wyptacona jako refundacja poniesionych
wydatkéow w transzach.

Uwagal!ll Przyjeto rozwigzanie dot. jednorazowego
wystgpienia z wnioskiem o ptatnosc

- duza liczba uméw
- Wiekszos¢ tj. 60% projektow zamyka sie w przedziale
kwotowym pomiedzy 12 tys. zt a 35 tys. zt

- 70 % projektow zaplanowato termin realizacji na
31.12.2016r.

Kwota przyznanej dotacji zostanie wyptacona po
zatwierdzeniu sprawozdania koncowego — 14 dni od
zakonczenia realizacji projektu



Pomoc Techniczna

§ 7 ust. 3 umowy

Warunkiem zatwierdzenia sprawozdania koncowego,
jest uzyskanie pozytywnej oceny opracowanego/
aktualizowanego Programu Rewitalizacji !

Przy negatywnej ocenie przesyta sie korekte Programu
Rewitalizacji w terminie miesigca. Ponowna
negatywna oceny skutkuje niezatwierdzeniem

sprawozdania koncowego!




Sprawozdawczos¢

Sprawozdanie zat. Nr 5 do Regulaminu Konkursu

»Dane Wnioskodawcy
» Whniosek o ptatnosé¢ - § 205z ,8”i,9”
»Zasadnicze trzy czesci:

1.Sprawozdanie merytoryczne- 5 pkt. w tabelach:
1.1 Stan realizacji projektu (opis poszczegdlnych dziatan)
1.2 Opis realizacji zaktadanych celow i rezultatow
1.3 Opis problemédw, jezeli wystapity (np. opdznienia itp..)
1.4 wWprowadzane zmiany w okresie realizacji projektu
1.5 Informacja o wyborze wykonawcy




Fundusze . .
EES Unia Europejska
E EUl'OpejS‘_(le Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna
S Prawo dawczos¢

2. Informacje dodatkowe - to, co moze mie¢ wptyw na

zatwierdzenie sprawozdania

3. Sprawozdanie finansowe — zatgczniki

- rozliczenie ze wzgledu na zrddtfo finansowania (dotacja,
wktad wtasny)
- zestawienie dokumentow ksiegowych

Zestawienie dokumentéw ksiegowych:

wiac myFLKD
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Fundusze U

nia Europejska
Eu I‘ODEJSk e " EinduszSpéjnoid
oooooooooooooo

Sprawozdawczosc

Wojewddztwo moze zgdac, kopii dokumentow zwigzanych
z poniesionymi wydatkami, lub ztozenia dodatkowych
wyjasnien w okreslonym terminie.

f A
UWAGA!

Kazdy z zatgcznikow musi byc :

Podpisany wraz z pieczecig przez osobe upowazniong,
reprezentujgcg Wnioskodawce oraz jej gtownego
ksiegoweqo/skarbnika.




Fundusze Uni .

EE nia Europejska
EUI‘ODGJS‘_(le Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna

Opis dokumentu ksiegowego

Numer umowy dotacji,

Numer i nazwa dziatania zgodnie z budzetem projektu,
Kwote kwalifikowalng w projekcie (dotacja + wktad wtasny),
Opis zwigzku wydatku z projektem,

Potwierdzenie, ze wydatek nie zostat podwdjnie sfinansowany
(podwdjne finansowanie oznacza niedozwolone zrefundowanie
catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa razy ze srodkow
publicznych — wspdlnotowych lub krajowych),

Potwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem rachunkowym,
formalnymi i merytorycznym i zakwalifikowanie dowodu do
ujecia w ksiegach rachunkowych,

Potwierdzenie wykonania wustugi, zakupu towaru ujetych
w dowodzie ksiegowym oraz zastosowanej formy ptatnosci.



Fundusze Uni .
EES nia Europejska
Europejskie Fundusz Spéjnosci

Pomoc Techniczna

Opis dokumentu ksiegowego

z dnia: | 01.08.2016 r. |

Opi= do dokemientu [(faltury, noty, itp.) nr: | 512016

Wiydatek resfizowany w ramach Programu Operacyjnego Pomoec Techniczne 2014-2020

Dpis dokementu [szczegdfows charskterystyks resfizowanych zadan)

faktura za m-c sierpien 2096 r. za ...._..._..................... |zgodnie z umowa ..._.._....._..01.09.2014}

Wydstek do sfinansowania w ramach “Umowy dotacji dotyczgce] realizacji projektu ... i

1 1 S, el = | 3 r. [kategoria wydatkdw 2 - "Koszty biezzce funkejonowania ™ )
Kweots wrydatku brutta: 2
we bym WAT: 2 Wydstek w hwocie 0,00 =zt
nie stanowi wydatku strukturalnege
w tym weydathl keeafifikowane w kweocie: ] Fil
we bym WAT: 2 01 .08 2016 r.

data | podpis pracownika

Wiydatki kwelifikowsane —wiisd F5 ES EE: 2
Kod klecyfikecji budietowe]: | Dzist 750 Roedzisf 75085 § 2058

Wiydathi keeelifikowane — budiet panstwe: 2
Kod kizcyfikacji buedietowe]: Dzisd 750 Rozdezi=d 75095 £ 2053

Wepdadsk rosisd ponlesiony Dgodnle rart 4 pii I IR | Wsiray Prawo zamdwien publiszrpsh @ dn 28 sipeznla 2004 r(Dz ULz 3013 . poz. S07 2e o)

ZTad Mr ... "Uemowa Sodas)| Sofpozase reallzac)| projekie ...
01.08. 2046 r.
Sprawdzono pod wzglpdem
MRy oy 2 iy
=

Speorzed 2if: LT e ATaSkL O roricTanks:

Cratac Za okres o0 o e D e 2OTE

AT A ...

W "Zesmwleniy fakur, rachunkdw | Sokumentds rdanonatnpah”




Zmiany w projektach

Wszelkie zmiany dotyczgce wydatkowania dotacji, w
tym skutkujgce koniecznoscig zmian w zatgcznikach
do Umowy dokonuje sie pod warunkiem ich
zgtoszenia w formie pisemnej .... nie wymagane jest
aneksowanie Umowy,

Jezeli zmiany wptywaja na tres¢ umowy. np.
Przesuniecie terminu realizacji projektu — aneks!

- Zmiany szczegétowego budzetu - pisemne
wystgpienie




Zmiany w projektach

Dotacjobiorca jest zobowigzany na biezaco
informowacé Wojewodztwo o wszystkich zmianach:



moc Techniczna

Zmiany w realizacji projektu

Niezgodne wykorzystanie dotacji skutkuje zwrotem
Srodkow.

W trakcie realizacji projektu mozna dokonywacd
przesunie¢ wydatkdow ujetych w szczegotowym
budzecie projektu w stosunku do zatwierdzonego
whniosku.

Nie moze zwieksza¢ wartosci wydatkow planowanych na
wynagrodzenia.

Rozliczenie wydatkow, nie moze stanowi¢ podstawy do
zwiekszenia ogolnej kwoty dotacji.



Fundusze Uni .

EE nia Europejska
EUI‘ODGJS‘_(le Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna

Kwalifikowalnos¢ wydatkow w projekcie

Wydatki musza spetniac tgcznie warunki:
*s3 niezbedne do realizacji Projektu;

edokonywane przy zachowaniu efektywnosci kosztowej, czyli zapewniajgce
realizacje zadan na wysokim poziomie merytorycznym przy optymalnym
wykorzystaniu zasobow finansowych;

ewykazane w dokumentacji ksiegowej wnioskodawcy w sposob
umozliwiajacy zidentyfikowanie i weryfikacje,

epotwierdzone oryginatami dokumentow i zgodnie z postanowieniami
umowy,

eponiesione od dnia rozpoczecia realizacji projektu (nie wczesniej niz od 1
maja 2015 roku) do dnia zakonczenia (nie pézniej niz do 31 grudnia 2016 r.)



g e winsuopeis [
Kwalifikowalnos¢ wydatkow w projekcie

Wydatki poniesione na opracowanie lub aktualizacje programu rewitalizacji
tj.:

—na opracowanie analiz, ekspertyz, planow dziatan itp., niezbednych do
opracowania programu rewitalizacji (w tym m.in. wynagrodzenia
zewnetrznych ekspertow, pracownikéw merytorycznych);

—zwigzane z wigczaniem roznych interesariuszy (w tym m.in. koszty
organizacji spotkan, konferencji, debat, wynagrodzenie moderatordw,
ekspertéw i panelistow, zakup materiatow niezbednych do prowadzenia
dziatan partycypacyjnych);

—koszty zarzadzania projektem - oddelegowanie, dodatki, zmiana
Zaangazowania etatu, zmiana zakresu zadan - odrebne listy ptac.

UWAGA ! Nie jest dopuszczalne zawieranie umow cywilnoprawnych.

z wtasnym pracownikiem.



Fundusze Uni .

A nia Europejska
EUI‘ODE]S'_(IE Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna

Zasady informacji i promocji
Cel

Korzystajgc z unijnego wsparcia masz prawo i obowigzek
o tym informowac opinie publiczng, uczestnikow
i odbiorcow projektow, ze realizacja danego
przedsiewziecie byta mozliwa miedzy innymi dzieki unijnej
pomocy finansowej oraz w jaki sposob s3

wykorzystywane jej zasoby finansowe. w
»

Nie istnieje jeden obowigzkowy, z gory okreslony zestaw dziatan
informacyjno-promocyjnych, ktére musisz zrealizowa¢ — trzeba wybrac

takie dziatania, ktore beda zgodne z celem Twojego projektu oraz jego
charakterem i skalg.




Zasady informacji i promoc

[
1}

Logotypy

wspolny znak graficzny - wszystkie programy finansowane z
FE

Logotypy Unii Europejskiej

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna




g e el |
Zasady informacji i promocji

Zestawienie znakow sktada sie ze znaku Funduszy
Europeiskich i znaku Unii Europeiskiei.

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska
Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci

Widocznosc¢ znakow - zawsze umieszczone w widocznym
miejscu. Ich umiejscowienie oraz wielkos¢ muszg byc
odpowiednie do charakteru i wielkoSci materiatu, przedmiotu
czy dokumentu. Musza byc¢ czytelne dla odbiorcy i wyraznie
widoczne.

Kolejnosc¢ znakow -znak Funduszy Europejskich znajduje sie
zawsze z lewej strony, a znak Unii Europejskiej z prawej

strony.




Fundusze Uni j i
A nia Europejska L
E Europejskie Fundusz Spéjnosci A

oooooooooooooo

Zasady informacji i promocji

Liczba znakow zestawionych ze sobg nie moze przekraczac czterech
tagcznie ze znakami Funduszy Europejskich oraz Unii Europejskiej.
Dodatkowe znaki, jesli sg potrzebne, umieszczamy w innej linii.

ZASADA ! - jezeli wystepujg inne dodatkowe znaki, to nie mogabbYc'
one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od symbolu
(flagi) Unii Europejskie;j.

W zestawieniu znakow mozna dodatkowo dodaé¢ logo
beneficjenta .

UWAGA
Nie wolno umieszcza¢ znakéw wykonawcow, ktorzy

wykonuj3 dziatania i ustugi w ramach projektu, a ktorzy nie sg
beneficjentami !



Fundusze
Europejskie
Pomoc Techniczna

Unia Europejska
Fundusz Spojnosci

Oznakowanie duzych materiatow

1. Duze materiaty:
tablice informacyjne, pamigtkowe, reklamowe, billboardy,
plakaty, bannery, standy, roll-up, Scianki konferencyjne, namioty,
stoiska wystawowe itp.

2. materiaty drukowane:

a) publikacje np. dokumenty, broszury, ulotki itp.,

b) notatniki, dyplomy, certyfikaty,

c) informacje prasowe, reklamy i ogtoszenia prasowe, reklamy
i ogtoszenia internetowe,

d) teczki firmowe itp.

3. strony internetowe, bazy danych- umies¢ krotki opis projektu

wazne aby logotypy wida¢ byto od razu w momencie wejscia na

strone www

4. filmy i reklamy telewizyjne

5. prezentacje Power Point

1. Logo programy POPT

2. Flaga Unii Europejskiej z
odwotaniem do Unii
Europejskiej i
Europejskiego Funduszu
Spdjnosci

3. informacja o
wspotfinansowaniu



Fundusze Uni .

A nia Europejska
EUI'ODEJS'_UE Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna

Oznakowanie matych materiatow

1. mate materiaty: 1. Logo programu PO PT
nadruki na ptytach CD/DVD, 2. Flaga Unii Europejskiej z
zaswiadczen, materiatow odwotaniem do Unii Europejskiej

informacyjnych, programoéw spotkan
i warsztatow, list obecnosci.

2. materiaty drukowane:

papier firmowy, bilety wizytowe,

karty grzecznosciowe, koperty,
dokumentacje przetargowg, ogtoszenia,
raporty, publikacje, materiaty dla prasy



Fundusze Uni .

A nia Europejska
EUI’ODEJS‘_(IE Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna

Zasady informacji i promocji

Przyktadowy wzor plakatu informacyjnego (ramka okresla
ksztatt projektu, nie jest jego czescia)
[Twoja nazwa do uzupetnienia]

realizuje projekt dofinansowany

z Funduszy Europejskich [Twoj tytut
projektu do uzupetnienia]

Celern projektujest [Twdj cel projektu do uzupetnienia]

Do finansowanie projektu z UE: [Kwoka do uzupetnienia]

Fundusze . .
i e et [
) Fundusz Spéjnodci
Pomaoc Techniczna




Zasady informacji i promocji

Oznakowaniu podlega takze kazde pomieszczenie,
w ktorym realizowany jest projekt oraz wyposazenie
zakupione ze sSrodkow UE - w_tym projekcie nie
kwalifikowane

Obowigzki informacyjne i mozliwosci promocji Twojego
projektu znajdziesz w Podreczniku wnioskodawcy
i beneficienta programow  polityki  spodjnosci.
Uzupetnieniem Podrecznika jest karta wizualizacji
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

wt



http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
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Kontrole projektu

» Wojewoddztwo wraz z przedstawicielami
MR sprawuje kontrole prawidtowosci
wydatkowania przyznanych Dotacjobiorcy srodkow,

» Moze by¢ prowadzona w trakcie realizacji lub po
zakonczeniu projektu,

" Prawo do kontroli przystuguje takze innym instytucjom na
podstawie odrebnych przepisow np. NIK,

= W przypadku kontroli przez inne instytucje niz
Wojewodztwo Dotacjobiorca niezwtoczne przekazuje
informuje o tym fakcie, a nastepnie kopie protokotu z takiej
kontroli .




Kontrole projektu

Kontrola dokumentacji w siedzibie Dotyacjobiorcy
sprawdza :

e zgodnosc kwot zapisanych we wniosku &
z kwotami na fakturach (lub innych 2
dokumentach ksiegowych dotgczonych //\/7?/ §
do wniosku o ptatnosc), M- g

* kwalifikowalnos¢ kosztow ujetych we  wniosku

o ptatnosc,

* prawidtowos¢ poniesionych  wydatkdw  zwigzanych
z projektem,

zgodnos¢ wydatkow z umowa o dofinansowanie.



Zakres przedmiotowy kontroli

* Weryfikacja oryginatow dokumentow ksiegowych, ktore
zostaty ujete we wnioskach o ptatnosc (wyjatek: projekty
z jednym wnioskiem o ptatnosc¢-wniosek koricowy),

* weryfikacja dokumentéw potwierdzajgcych zakup towarow
i ustug,

* sprawdzenie czy jest wyodrebniona ewidencja wydatkow
dla projektu,

e sprawdzenie czy wktad wtasny jest wniesiony
(gdy przewidziano),

e sprawdzenie statusu podatkowego.



g e winsuopeis [
Zakres przedmiotowy kontroli

Dokumentacja dotyczgca personelu projektu:

* sposOb wyboru osob zaangazowanych w realizacje
projektu,

e weryfikacja umow,

* weryfikacja dokumentowania wydatkow
ZWigzanych z ptacami pracujacych w niepetnym
wymiarze czasu pracy (zakresy czynnosci, opisy
stanowisk pracy).



Fundusze Uni .

EE nia Europejska
EUI’ODGJS‘_(le Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna

Kontrole projektu

Po zakonczeniu kontroli, Dotacjobiorca otrzymuje
informacje pokontrolng zawierajagcg opis stanu
faktycznego wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi.

W przypadku odmowy poddania sie kontroli, lub
odmowy wdrozenia zalecen, Umowa ulega rozwigzaniu
ze skutkiem natychmiastowym, a Dotacjobiorca
zobowigzuje sie do zwrotu catej dotacji wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania mu
dotacji, w terminie i na rachunek wskazany przez
Wojewodztwo.
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A nia Europejska
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oooooooooooooo

Archiwizacja dokumentéw w projektach

Ktore dokumenty?

Beneficjent jest zobowigzany przechowywacC dokumentacje
obejmujgcg zarowno wydatki

kwalifikowane jak i niekwalifikowane
w ramach projektu.

W jaki sposéb?
Dokumenty nalezy przechowywac w formie oryglnaiow

(lub kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem -—
w uzasadnionych przypadkach np. zakup }’ inansowany
z dwdch programow operacyjnych).



Fundusze Uni .

EE nia Europejska
EUI‘ODGJS‘_(le Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna

Przechowywanie dokumentow

Obowiazkowo nalezy przechowywac¢ nastepujgce dokumenty
(oryginaty lub kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem):

» oryginalny formularz zgtoszonego wniosku,

e pismo informujgce 0 akceptacji wniosku i przyznaniu
dofinansowania,

« umowe 0 dofinansowanie projektu,

» faktury i inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow,

* wyciggi z konta bankowego (konta projektu),

 raporty 1 dokumenty potwierdzajgce zawarte w sprawozdaniach
Informacije,

« wnioski ptatnicze,

* pisma wysytane i otrzymywane, w tym korespondencje dotyczaca
zmian w projekcie,

e Umowy z wykonawcami.



Archiwizacja dokumentow w projektach

*Dotacjobiorca zobowigzuje sie do przechowywania wszelkiej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu zgodnie z art. 140
rozporzadzenia nr 1303/2013 (udostepnia jg na zgdanie przez
okres trzech lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu
zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto dany wydatek dotyczacy
danej operacji) w terminie i w sposob zapewniajacy
dostepnosc, poufnosé i bezpieczenstwo oraz do informowania
0 miejscu przechowywania dokumentow zwigzanych
z realizowanym \ i
projektem.
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Odpowiedzi na ciekawe zadawane pytania
Watpliwosci dotyczgcych niezamieszczenia logotypow na

dokumentach zwigzanych z wyborem wykonawcéw przed
dniem podpisania umowy dotacji.

Odp. stanowisko Ministerstwa Rozwoju,
Nie bedzie to stanowito podstawy do uznania wydatku za
niekwalifikowany. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie
konieczne bedzie zamieszczanie logotypow na dokumentach
dotyczacych zamowien publicznych oraz wszelkich innych

dokumentach dotyczgcych realizacji umowy.
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Odpowiedzi na ciekawe zadawane pytania

Obowigzek stosowania wiasciwego nazewnictwa dla

Programow Rewitalizacji opracowywanych w ramach
konkursu dotac;ji.

Odp. stanowisko Ministerstwa Rozwoju

Zwracamy uwage na obowigzek stosowania wtasciwego

nazewnictwa dla Programoéw Rewitalizacji opracowywanych

w ramach konkursu dotacji. Gmina, ktora nie realizuje

Programu Rewitalizacji zgodnie z Ustawg o Rewitalizacji, nie

moze stosowac nazwy ,,Gminny Program Rewitalizacji",

ktora jest przeznaczona tylko dla programow

realizowanych zgodnie z ustawa. ‘7
N . %
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Odpowiedzi na ciekawe zadawane pytania

Czy w ramach konkursu kwalifikowane jest opracowanie
wynikajacych z programu rewitalizacji, badz zwigzanych
z jego sporzadzeniem niezbednych zmian/aktualizacji
Studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania
przestrzennego oraz miejscowych planéw
zagospodarowania, a takie sporzadzenie miejscowych
planow rewitalizacji dla obszaru rewitalizac;ji?

Odp. Przeprowadzenie niezbednych zmian wskazanych
opracowan, z uwagi na dtugosc¢ okreslonej wtasciwymi
przepisami procedury, moze wykracza¢ poza okres realizacji
projektu i kwalifikowalnosci wydatkow, tym samym, nie
powinno byc¢ proponowane jako wydatek kwalifikowalny.




Eu?gug_zsek.e Unia Europejska
uropej ) i Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna

Odpowiedzi na ciekawe zadawane pytania

Czy kwalifikowane bedzie wynagrodzenie pracownika
merytorycznego zatrudnionego w oparciu o umowe
zlecenie?

Odp. Wydatki poniesione w zwigzku z zawarciem umow
cywilnoprawnych zawieranych przez dang instytucje
4 witasnymi pracownikami Y| wydatkiem
niekwalifikowalnym. Jezeli osoba nie jest zatrudniona
w danej instytucji w oparciu o umowe o prace, to mozliwe
jest zawarcie umowy cywilnoprawnej, jednak nalezy
rozwazyC czy osoba ta nie powinna zostaC uzhana za
zewnetrznego eksperta wspierajgcego gmine w okreslonym
zakresie.
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Pomoc Techniczna

Odpowiedzi na ciekawe zadawane pytania

Jakie sg zasady kwalifikowalnosci wynagrodzen pracownikéw
merytorycznych zwigzanych z opracowaniem programu rewitalizacji?

Odp. Zgodnie 1z zapisami rozdziatu 7.1 Wytycznych w zakresie
wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2014-2020,
podstawowym trybem kwalifikowalnosci wynagrodzenn pracownikow
merytorycznych  jest okreslenie poziomu kwalifikowalnosci
wynagrodzenia pracownika w oparciu o opis stanowiska pracy lub
rownowazny dokument, ktéry potwierdza wykonywane zadania np.
zakres czynnosci. Dokumenty te powinny okresla¢ co najmniej wymiar
czasu pracy, zakres zadan oraz procentowy udziat zadan
kwalifikowalnych  na  stanowisku  pracy (zwany poziomem
kwalifikowalnosci stanowiska pracy) oraz date, od ktorej wykonywane sg
zadania wskazane w tym dokumencie. Dokument ten powinien rowniez
zosta¢ oznakowany zgodnie z zasadami informacji i promogji
dotyczgcymi wspotfinansowania stanowiska pracy ze srodkow Funduszu
Spodjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2014-2020.
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Odpowiedzi na ciekawe zadawane pytania

Jakie sktadniki wynagrodzenia pracownikoéw merytorycznych
zwigzanych z opracowaniem Programu Rewitalizacji moga
zostac uznane za kwalifikowane?

Odp. Zgodnie z zapisami rozdziatu 7.1 Wytycznych w zakresie
wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata
2014 -2020 wszystkie sktadniki wynagradzania pracownikow
merytorycznych sg kwalifikowane na zasadach okreslonych
we wskazanych Wytycznych, ale za wyjatkiem nagrod
jubileuszowych oraz odpraw pracowniczych.
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Dziekuje za uwage!

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Departament Polityki Regionalnej

Oddziat Programowania Strategicznego i Analiz



