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INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA ZAŁĄCZNIKÓW W RAMACH 
DZIAŁANIA 2.5 REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWÓDZTWA ŚWIETOKRZYSKIEGO NA LATA 2014-2020
(PROJEKTY REALIZOWANE W RAMACH REGIONALNEJ POMOCY INWESTYCYJNEJ)
Część ta służy weryfikacji załączników niezbędnych dla rozpatrzenia wniosku 
o dofinansowania realizacji projektu w ramach Działania 2.5 Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego 2014-2020. Należy wskazać odpowiednie dokumenty, które zostały załączone do wniosku o dofinansowanie. Istnieje również możliwość dołączenia dodatkowych załączników (podać jakie), które Beneficjent uzna za niezbędne w celu dokonania prawidłowej oceny projektu. Należy to zrobić w tabeli Inne niezbędne załączone dokumenty wymagane prawem lub kategorią projektu. 

Uwaga!
W przypadku dokumentów stanowiących załączniki do Instrukcji, Wnioskodawca wypełnia formularze odpowiednimi danymi. Należy zwrócić szczególną uwagę na zachowanie logotypów.
Załącznikami wymaganymi są:
1. Biznes Plan wraz z wersją elektroniczną (płyta CD/DVD)

2. Szacunkowy kosztorys opracowany metodą uproszczoną/Dokumenty potwierdzające podstawę wyceny poszczególnych elementów
3. Krajowy Rejestr Sądowy bądź inny dokument rejestrowy Wnioskodawcy wraz z umową spółki

4. Oświadczenie o spełnieniu kryteriów MŚP

5. Upoważnienia i pełnomocnictwa osób/podmiotów upoważnionych do reprezentowania wnioskodawcy, innych niż wykazanych w dokumentach rejestrowych 
6. Dokumenty potwierdzające posiadanie środków niezbędnych do zrealizowania Projektu   
7. Bilans za 3 ostatnie lata obrotowe (potwierdzony przez głównego księgowego lub biegłego rewidenta) zgodnie z przepisami o rachunkowości 

8. Rachunek zysków i strat za 3 ostatnie lata obrotowe (potwierdzony przez głównego księgowego lub biegłego rewidenta) zgodnie z przepisami o rachunkowości

9. Formularz informacji o pomocy publicznej dla podmiotów ubiegających się o pomoc inną niż pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie
10. Dokumentacja związana z oceną oddziaływania na środowisko:

a) Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie oceny oddziaływania na środowisko (OOŚ)
b) Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarów Natura 2000 (Dodatek 1 do Formularza OOŚ)
c) Deklaracja właściwego organu odpowiedzialnego za gospodarkę wodną (Dodatek 2 do Formularza OOŚ)
d) Tabela dotycząca przestrzegania przez aglomeracje przepisów dyrektywy dotyczącej oczyszczania ścieków komunalnych (Dodatek 3 do Formularza OOŚ)
e) Wniosek o wydanie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach wraz z kartą informacyjną przedsięwzięcia
f) Decyzja o środowiskowych uwarunkowaniach wraz z dokumentem (informacją) potwierdzającym podanie do publicznej wiadomości informacji o wydanej decyzji
11. Kopia pozwolenia na budowę wraz z kopią wniosku o wydanie pozwolenia na budowę
12. Kopia zgłoszenia robót budowlanych, dla którego nie wniesiono sprzeciwu
13. Kosztorys inwestorski
14. Dokumenty potwierdzające prawo dysponowania nieruchomością na cele budowlane/ cele projektu

15. Oświadczenia Wnioskodawcy
1. Inne niezbędne załączone dokumenty wymagane prawem lub kategorią projektu
2. Biznes Plan wraz z wersją elektroniczną (płyta CD/DVD)
Jest to dokument obowiązkowy dla wszystkich Wnioskodawców. Należy go opracować zgodnie ze wzorem Biznes Planu dla wnioskodawców ubiegających się o wsparcie w ramach Działania 2.5 Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020. Biznes Plan jest załącznikiem rozszerzającym informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie, który należy obligatoryjnie dołączyć w wersji papierowej i elektronicznej (płyta CD/DVD) do dokumentacji aplikacyjnej. Wzór Biznes Planu stanowi odrębny załącznik do Regulaminu konkursu.

3. Szacunkowy kosztorys opracowany metodą uproszczoną/Dokument potwierdzający podstawę wyceny poszczególnych elementów

Jest to dokument obowiązkowy dla wszystkich Wnioskodawców. Należy załączyć oferty potwierdzające aktualną wyceny poszczególnych elementów. 

Do wniosku, który dotyczy robót budowlanych, montażowych i instalacyjnych Beneficjent dołącza szacunkowy kosztorys opracowany metodą kalkulacji uproszczonej zawierający poszczególne pozycje kosztorysowe wraz z podaniem co najmniej szacunkowych ilości jednostek przedmiarowych (obmiarowych) robót i ich cen jednostkowych. W przypadku kiedy Wnioskodawca posiada kosztorys inwestorski opracowany zgodnie z rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004r. 

w sprawie określenia metod i podstaw sporządzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robot budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym (Dz. U. 2004 Nr 130, poz. 1389), załącza go jako załącznik nr 13 Kosztorys inwestorski.
4. Krajowy Rejestr Sądowy bądź inny dokument rejestrowy Wnioskodawcy wraz 
z umową spółki
Jest to dokument obowiązkowy dla wszystkich Wnioskodawców. Należy dostarczyć wyciąg 
z Krajowego Rejestru Sądowego wraz z umową spółki, a w przypadku podmiotów nie mających obowiązku rejestracji w KRS, należy dostarczyć inny dokument rejestrowy Wnioskodawcy wraz 
z umową spółki lub innymi dokumentami określającymi podstawę prawną funkcjonowania Wnioskodawcy. 
5. Oświadczenie o spełnieniu kryteriów MŚP
Jest to dokument obowiązkowy dla wszystkich Wnioskodawców. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr  11  do regulaminu jednoetapowego konkursu zamkniętego nr RPSW.02.05.00-IZ.00-26-255/19. 
6. Upoważnienia i pełnomocnictwa osób/podmiotów upoważnionych do reprezentowania wnioskodawcy, innych niż wykazanych w dokumentach rejestrowych.

W szczególnych przypadkach, mogących przyczynić się do sprawniejszej realizacji, rozliczenia 
i monitoringu projektu możliwe jest, na zasadach przewidzianych prawem (w zależności od statusu 
i formy prawnej Wnioskodawcy) udzielenie upoważnienia/pełnomocnictwa dla innych niż wskazanych w dokumentach rejestrowych/statutowych osób/podmiotów do reprezentowania wnioskodawcy. 
W dokumencie tym powinny się znaleźć przynajmniej następujące informacje: dane osoby/podmiotu udzielającego pełnomocnictwa/upoważnienia, czas na który udzielane jest pełnomocnictwo/ upoważnienie, dane osoby/podmiotu, któremu udzielane jest upoważnienie, podstawa prawna udzielenia pełnomocnictwa/upoważnienia, przesłanki udzielenia pełnomocnictwa/upoważnienia, zakres udzielonego pełnomocnictwa/upoważnienia. 
W przypadku gdy w dokumentach statutowych nie przewidziano pełnomocnictwa należy przedłożyć pisemne poświadczone notarialnie upoważnienie do podpisywania wniosku o dofinansowanie 
i zaciągania zobowiązań finansowych.
7. Dokumenty potwierdzające posiadanie środków niezbędnych do zrealizowania Projektu   
Jest to dokument obowiązkowy dla wszystkich Wnioskodawców. Wnioskodawca jest zobowiązany dołączyć do wniosku o dofinansowanie projektu, dokument potwierdzający posiadanie przez Beneficjenta środków finansowych w niezbędnej wysokości (np. zaświadczenie z Banku, promesa, wyciąg bankowy). W przypadku promesy kredytowej nie może ona mieć charakteru warunkowego – musi z niej wynikać, iż instytucja finansująca zbadała zdolność kredytową Wnioskodawcy i udzieli kredytu na sfinansowanie inwestycji.
Ponadto Beneficjent, w ramach wkładu własnego pokrywa wszystkie wydatki niekwalifikowalne 
w ramach projektu i powinno to być uwzględnione w dokumencie potwierdzającym posiadanie przez Beneficjenta końcowego środków niezbędnych do zrealizowania projektu. 
8. Bilans za ostatnie 3 lata obrotowe (potwierdzony przez głównego księgowego lub biegłego rewidenta) zgodnie z przepisami o rachunkowości

W przypadku Wnioskodawców prowadzących pełną księgowość, należy załączyć bilans za ostatnie 
3 lata obrotowe (potwierdzony przez głównego księgowego lub biegłego rewidenta) zgodnie 
z przepisami o rachunkowości. W przypadku podmiotów niezobowiązanych do sporządzania bilansu na Liście załączników należy zaznaczyć opcję „N/D”. 
9. Rachunek zysków i strat za ostatnie 3 lata obrotowe (potwierdzony przez głównego księgowego lub biegłego rewidenta) zgodnie z przepisami o rachunkowości

W przypadku Wnioskodawców prowadzących pełną księgowość, należy załączyć rachunek zysków 
i strat za ostatnie 3 lata obrotowe (potwierdzony przez głównego księgowego lub biegłego rewidenta) zgodnie z przepisami o rachunkowości. W przypadku podmiotów nie zobowiązanych do sporządzania rachunku zysków i strat, należy dołączyć PIT wraz z PIT B/CIT lub równoważne dokumenty.

10. Formularz informacji o pomocy publicznej dla podmiotów ubiegających się 
o pomoc inną niż pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie 

Jest to dokument obowiązkowy dla wszystkich Wnioskodawców. Wzór formularza dostępny jest na stronie internetowej Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów:

https://uokik.gov.pl/wzor_formularza_inna_niz_pomoc_de_minimis.php.

11. Dokumentacja związana z oceną oddziaływania na środowisko

Obowiązek prowadzenia inwestycji zgodnie z wymogami dotyczącymi zachowania, ochrony i poprawy jakości środowiska naturalnego wynika z przepisów prawa powszechnie obowiązującego. Przedkładany projekt powinien posiadać komplet dokumentacji świadczącej o prawidłowo przeprowadzonej procedurze OOŚ. Natomiast zadaniem IZ jest sprawdzenie przed udzieleniem dofinansowania czy projekt posiada komplet dokumentacji świadczącej o prawidłowo przeprowadzonej procedurze OOŚ. 
Uwaga!

Przed przystąpieniem do przeprowadzenia procedury OOŚ koniecznym jest zapoznanie się 
z Formularzem do wniosku o dofinansowanie w zakresie oceny oddziaływania na środowisko (OOŚ.) 

a) Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie oceny oddziaływania na środowisko (OOŚ) 
Jest to dokument obowiązkowy dla wszystkich Wnioskodawców. Do wniosku należy dołączyć wypełniony formularz OOŚ zgodnie z zawartą w nim instrukcją na obowiązującym wzorze stanowiącym załącznik nr 10 do regulaminu jednoetapowego konkursu zamkniętego nr RPSW.02.05.00-IZ.00-26-255/19. W oparciu o powyższy formularz konieczne jest dostarczenie stosownych informacji i dokumentów potwierdzających prawidłowo przeprowadzoną procedurę OOŚ. 
Dopuszcza się dostarczenie poniżej wymienionych dokumentów przed podpisaniem umowy 
o dofinansowanie, nie późnej  jednak niż w terminie sześciu miesięcy liczonych od daty wyboru projektu do dofinansowania. 

Wnioskodawca w liście załączników zaznacza opcję TAK w przypadku dostarczenia dokumentu na etapie złożenia wniosku o dofinansowanie.  

Wnioskodawca w liście załączników zaznacza opcję NIE w przypadku dostarczenia dokumentu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Wnioskodawca w liście załączników zaznacza opcję NIE DOTYCZY w przypadku, gdy inwestycja nie wymaga uzyskania danego załącznika. 

b) Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarów natura 2000 (Dodatek 1 do Formularza OOŚ)
W przypadku, gdy projekt samodzielnie lub w połączeniu z innymi projektami nie wpływa w istotny sposób negatywnie na obszary, które są lub mają być objęte siecią Natura 2000, Beneficjent dołącza do wniosku o dofinansowanie projektu wypełnioną przez właściwy organ deklarację oraz mapę, na której wskazano lokalizację projektu i obszarów Natura 2000 - załącznik nr 1 - 1b do niniejszej instrukcji.
Organem wydającym deklaracje jest właściwy Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska (RDOŚ), który zgodnie z art. 32 ust. 3 Ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (zwanej dalej „Uop”) koordynuje funkcjonowanie obszarów Natura 2000 na obszarze swojego działania i do którego zadań, zgodnie z art. 131 ust. 1 Ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji 
o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (zwanej dalej „Uooś”), należy ochrona i zarządzanie obszarami Natura 2000 oraz przeprowadzanie ocen oddziaływania przedsięwzięcia na środowisko lub udział w tych ocenach. 

Wyłączeniu z obowiązku przedkładania deklaracji organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarów sieci Natura 2000, podlegają następujące zamierzenia inwestycyjne:

· projekty nieinfrastrukturalne (np. zakup sprzętu, urządzeń, taboru);

· kolektory słoneczne, panele fotowoltaiczne na budynkach;

· powietrzne pompy ciepła;

· prace związane z wymianą źródeł i systemów grzewczych w budynkach;

· przedsięwzięcia, dla których przeprowadzono ocenę oddziaływania na obszar Natura 2000 w ramach decyzji środowiskowej oraz przedsięwzięcia, dla których przeprowadzona została ocena oddziaływania na obszar Natura 2000 w myśl art. 98 ustawy OOŚ;

· oraz następujące przedsięwzięcia położone poza obszarami Natura 2000:

· wszelkie prace konserwatorskie i restauratorskie prowadzone wewnątrz i na zewnątrz budynków;

· przebudowy obiektów, mieszczących się w obrysie zewnętrznym ścian parteru budynku (m.in. nadbudowę, przebudowę układu wewnętrznego pomieszczeń itp.);

· energooszczędne oświetlenia ulic i dróg;

· obiekty małej architektury i zagospodarowanie terenów zielonych;

· termomodernizacji budynków.
W przypadku ww. inwestycji wnioskodawca powinien przedstawić stosowne wyjaśnienie.
c) Deklaracja właściwego organu odpowiedzialnego za gospodarkę wodną (Dodatek 2 do Formularza OOŚ)
W formularzu OOŚ Beneficjent odpowiada na pytanie: Czy projekt obejmuje nowe zmiany charakterystyki fizycznej części wód powierzchniowych lub zmiany poziomu części wód podziemnych, które pogarszają stan jednolitej części wód lub uniemożliwiają osiągnięcie dobrego stanu wód/potencjału? (pytanie nr 5.2). W przypadku, gdy przy pytaniu, o którym mowa powyżej, Beneficjent zaznaczył odpowiedź „NIE”, zobowiązany jest wówczas dołączyć do wniosku 
o dofinansowanie wypełnioną przez właściwy organ deklarację organu odpowiedzialnego za gospodarkę wodną - załącznik nr 1 - 1c do niniejszej instrukcji.
Organem właściwym do wydania deklaracji jest RDOŚ. 

Brak konieczności dołączania do wniosku o dofinansowanie deklaracji organu odpowiedzialnego za gospodarkę wodną przewidziano dla następujących przedsięwzięć:

· przedsięwzięć, które uzyskały decyzję środowiskową, w treści której znajdują się wnioski z przeprowadzonej analizy oddziaływania inwestycji na JCWP;

· projektów nieinfrastrukturalnych;

· kabli teletechnicznych instalowanych na istniejących słupach;

· ścieżek rowerowych;

· montażu anten, nadajników i odbiorników na istniejących obiektach budowlanych,

· termomodernizacji budynków;

· kolektorów słonecznych, paneli fotowoltaicznych na budynkach;

· powietrznych pomp ciepła;

· wszelkich prac konserwatorskich i restauratorskich prowadzonych wewnątrz i na zewnątrz budynków oraz remontów obiektów budowlanych innych niż kategorie VII, XXI, XXIV, XXVII, XXVIII, XXX z załącznika do ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2017r. poz. 1332);

· zmian sposobu użytkowania istniejących budynków;

· prac związanych z wymianą źródeł i systemów grzewczych w budynkach;

· przebudowy obiektów innych niż ww. kategorie, mieszczące się w obrysie zewnętrznym ścian parteru budynku (m.in. nadbudowę, przebudowę układu wewnętrznego pomieszczeń itp.);

· energooszczędne oświetlenie ulic i dróg;

· obiektów małej architektury i zagospodarowania terenów zielonych.

W przypadku ww. inwestycji wnioskodawca powinien przedstawić stosowne wyjaśnienie.
d) Tabela dotycząca przestrzegania przez aglomeracje będące przedmiotem formularza wniosku przepisów dyrektywy dotyczącej oczyszczania ścieków komunalnych (Dodatek 3 do Formularza OOŚ)
Do wniosku Beneficjent dołącza wypełnioną tabelę na obowiązującym wzorze – załącznik nr 1 – 1d 
do niniejszej instrukcji. Dotyczy projektów w sektorze usług zbiorowego zaopatrzenia w wodę 
i zbiorowego odprowadzania ścieków komunalnych.
e) Wniosek o wydanie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach wraz z kartą informacyjną przedsięwzięcia
Zgodnie z art. 73 ust. 1 Uooś postępowanie w sprawie wydania decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach wszczyna się na wniosek podmiotu planującego podjęcie realizacji przedsięwzięcia. Zatem jeżeli zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa postępowanie takie zostało wszczęte, Beneficjent dołącza do wniosku o dofinansowanie kopię wniosku o wydanie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach wraz z kopią karty informacyjnej przedsięwzięcia.
f) Decyzja o środowiskowych uwarunkowaniach wraz z dokumentem (informacją) potwierdzającym podanie do publicznej wiadomości informacji o wydanej decyzji

Jeżeli została wydana decyzja o środowiskowych uwarunkowaniach, Beneficjent dołącza jej kopię do wniosku o dofinansowanie wraz z dokumentem (informacją) potwierdzającym podanie do publicznej wiadomości informacji o wydanej decyzji.
Dopuszcza się dostarczenie poniższych dokumentów wymienionych w punkcie 11, 12 oraz 13 tj. Kopii pozwolenia na budowę wraz z kopią wniosku o wydanie pozwolenia na budowę, kopii zgłoszenia robót budowlanych oraz kosztorysu inwestorskiego przed podpisaniem umowy 
o dofinansowanie, nie późnej  jednak niż w terminie sześciu miesięcy liczonych od daty wyboru projektu do dofinansowania. 

Wnioskodawca w liście załączników zaznacza opcję TAK w przypadku dostarczenia dokumentów na etapie złożenia wniosku o dofinansowanie.  

Wnioskodawca w liście załączników zaznacza opcję NIE w przypadku dostarczenia dokumentów przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Wnioskodawca w liście załączników zaznacza opcję NIE DOTYCZY w przypadku, gdy inwestycja nie wymaga uzyskania przedmiotowych dokumentów. 

12. Kopia pozwolenia na budowę wraz z kopią wniosku o wydanie pozwolenia na budowę
Załączone dokumenty powinny być aktualne i prawomocne np. pozwolenie na budowę nie starsze niż trzy lata od momentu kiedy stało się ono ostateczne, chyba że prace budowlane zostały już rozpoczęte - w takim przypadku należy dołączyć kopię pierwszej strony stosownego dziennika budowy oraz kopię stron z pierwszym i ostatnim wpisem w dzienniku budowy. Dodatkowo, Wnioskodawca załącza kopię wniosku o wydanie pozwolenia na budowę/wniosku o wydanie zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej. 
Nie wszystkie projekty dotyczące robót budowlanych wymagają pozwolenia na budowę. Szczegółowo wyjaśniają to zagadnienie artykuły 29, 30, 31 ustawy z 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 1409 z późniejszymi zmianami). 
Należy mieć na uwadze fakt, iż w ramach udzielania pomocy publicznej pomoc może być udzielona wyłącznie na nowe inwestycje. Zatem w przypadku rozpoczęcia robót budowlanych przed złożeniem wniosku o dofinansowanie wydatki z nimi związane nie mogą stanowić kosztu kwalifikowalnego.

13. Kopia zgłoszenia robót budowlanych, dla którego nie wniesiono sprzeciwu
Należy załączyć aktualną kopię zgłoszenia robót budowlanych, dla którego nie wniesiono sprzeciwu. 
14. Kosztorys inwestorski 
Do wniosku, który dotyczy robót budowlanych, montażowych i instalacyjnych Beneficjent dołącza szacunkowy kosztorys opracowany metodą kalkulacji uproszczonej zawierający poszczególne pozycje kosztorysowe wraz z podaniem co najmniej szacunkowych ilości jednostek przedmiarowych (obmiarowych) robót i ich cen jednostkowych. W przypadku kiedy Wnioskodawca posiada kosztorys inwestorski opracowany zgodnie z rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004r. 
w sprawie określenia metod i podstaw sporządzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robot budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym (Dz. U. 2004 Nr 130, poz. 1389) należy go dołączyć zamiast kosztorysu szacunkowego. W przypadku obszernych kosztorysów (powyżej 100 stron) należy przedłożyć 
je w wersji elektronicznej (płyta CD/DVD).
15. Dokumenty potwierdzające prawo dysponowania nieruchomością na cele budowlane/ cele projektu
Generalną zasadą jest, że dofinansowaniu mogą podlegać jedynie projekty realizowane na terenie 
(w obiekcie) należącym do Beneficjenta. Wnioskodawca musi posiadać prawo do dysponowania  nieruchomością na cele związane z realizacją projektu. W przypadku projektów o charakterze infrastrukturalnym tytułem prawnym do dysponowania nieruchomością może być wyłącznie prawo własności lub prawo wieczystego użytkowania. Inwestor musi dołączyć do wniosku wypis z ksiąg wieczystych lub aktów notarialnych potwierdzających to prawo. Dopuszcza się dostarczenie dokumentów potwierdzających prawo własności przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, nie późnej  jednak niż w terminie sześciu miesięcy liczonych od daty wyboru projektu do dofinansowania. 

Wnioskodawca w liście załączników zaznacza opcję TAK w przypadku dostarczenia dokumentu na etapie złożenia wniosku o dofinansowanie.  

Wnioskodawca w liście załączników zaznacza opcję NIE w przypadku dostarczenia dokumentu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Wnioskodawca w liście załączników zaznacza opcję NIE DOTYCZY w przypadku, gdy inwestycja nie wymaga uzyskania pozwolenia na budowę. 
W przypadku projektów polegających na zakupie środków trwałych nie związanych trwale 
z nieruchomością, dopuszcza się najem bądź dzierżawę nieruchomości na której ma być zlokalizowana inwestycja. Umowa najmu/dzierżawy musi obejmować okres realizacji i trwałości projektu (tj. 3 lata liczone od daty przekazania płatności końcowej na rzecz Beneficjenta). Inwestor na etapie składania wniosku o dofinansowanie musi dołączyć do wniosku umowę najmu bądź dzierżawy. W przypadku robót budowlanych wymagających jedynie czasowego zajęcia terenu nie będącego własnością Beneficjenta, np. ułożenie podziemnych rurociągów, kabli itp., należy dostarczyć pisemną zgodę właścicieli gruntów na czasowe zajęcie terenu.

16. Oświadczenia Wnioskodawcy  
Jest to dokument obligatoryjny. Należy wypełnić oświadczenia stanowiące załącznik nr 18 do regulaminu jednoetapowego konkursu zamkniętego nr RPSW.02.05.00-IZ.00-26-255/19 uzupełniając go zgodnie ze specyfiką projektu. W przypadku oświadczenia, które nie dotyczy Wnioskodawcy, należy zaznaczyć „Nie dotyczy”. 

a) Oświadczenie dotyczące świadomości skutków niezachowania właściwej formy komunikacji. Należy zapoznać się z formą komunikacji dopuszczonej przez Instytucję Organizującą Konkurs zawarta w Regulaminie Konkursie i zatwierdzić podpisem. 
b) Oświadczenie o środkach transportu. W przypadku zakupu w ramach projektu środków transportu, Wnioskodawca jest zobowiązany oświadczyć, iż nie będzie on służył do świadczenia odpłatnych usług transportu drogowego towarów i/lub osób.
c) Oświadczenie o posiadaniu środków niezbędnych do zrealizowania Projektu.
 W przypadku wystąpienia wkładu własnego oraz wydatków niekwalifikowalnych Wnioskodawca jest zobowiązany dołączyć do wniosku o dofinansowanie projektu oświadczenie, że posiada środki finansowe niezbędne do realizacji projektu, podpisane przez osoby upoważnione do jego reprezentowania. Wraz z oświadczeniem Wnioskodawca jest zobowiązany dołączyć dokument potwierdzający posiadanie przez Beneficjenta środków finansowych w niezbędnej wysokości (np. zaświadczenie z Banku, promesa, wyciąg bankowy). W przypadku promesy kredytowej nie może ona mieć charakteru warunkowego – musi z niej wynikać, iż instytucja finansująca zbadała zdolność kredytową Wnioskodawcy i udzieli kredytu na sfinansowanie inwestycji.

d) Oświadczenie o prawie dysponowania nieruchomością na cele projektu
Generalną zasadą jest, że dofinansowaniu mogą podlegać jedynie projekty realizowane na terenie (w obiekcie) należącym do beneficjenta. Dlatego też do wniosku należy dołączyć stosowne oświadczenie, że beneficjent posiada prawo do dysponowania nieruchomością. 

Ze względu na okres monitorowania projektu, który dla MŚP wynosi trzy lata od przekazania ostatniej płatności na rzecz Beneficjenta, w przypadku projektów nieinfrastrukturalnych, dopuszcza się prawo dysponowania nieruchomością w formie dzierżawy na okres równy czasowi inwestycji plus minimum trzy lata. Należy również dostarczyć umowę na dysponowanie nieruchomością.
e) Oświadczenie o dostarczeniu dokumentacji potwierdzającej prawo do dysponowania nieruchomością na cele budowlane. Wnioskodawca jest zobligowany do potwierdzenia, że na etapie oceny projektu bądź  przed podpisaniem umowy 
o dofinansowanie, nie późnej  jednak niż w terminie 6 miesięcy liczonych od daty wyboru projektu do dofinansowania dostarczy dokumenty potwierdzające prawo do dysponowania nieruchomością na cele budowlane.
f) Oświadczenie Wnioskodawcy o posiadaniu siedziby na terenie województwa świętokrzyskiego
W przypadku nie posiadania siedziby lub oddziału na terenie województwa świętokrzyskiego na etapie składania wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca składa oświadczenie, w którym deklaruje, że najpóźniej na dzień podpisania umowy o dofinansowanie dostarczy do Instytucji Zarządzającej RPOWŚ na lata 2014-2020 dokument rejestrowy zawierający odpowiednie informacje. W przeciwnym przypadku, należy zaznaczyć „Nie dotyczy”. 
g) Oświadczenie o posiadanej dokumentacji technicznej. W przypadku projektów infrastrukturalnych, Wnioskodawca oświadcza, że na żądanie Instytucji Zarządzającej, dostarczy pełną dokumentację techniczną.
h) Oświadczenie o nie otrzymaniu dotacji w ramach Działania 2.5 RPOWŚ na lata 2014-2020. Wnioskodawca oświadcza, iż nie otrzymał dofinansowania w ramach Działania 2.5 RPOWŚ na lata 2014-2020.  
i) Oświadczenie o prowadzeniu działalności gospodarczej w sposób zorganizowany 
i ciągły, generującej przychody oraz wykazującej zatrudnienie – podmiotami uprawnionymi do złożenia wniosku o dofinansowanie w ramach konkursu są mikro, małe
 i średnie przedsiębiorstwa, które prowadzą działalność gospodarczą w sposób zorganizowany i ciągły, generują przychody oraz wykazują zatrudnienie (w przypadku osób fizycznych do zatrudnienia wlicza się samozatrudnienie) przez okres  nie krótszy niż 12 miesięcy licząc wstecz od dnia rozpoczęcia naboru. W tym  okresie  działalność  wnioskodawcy  nie  może  podlegać zawieszeniu. Należy przeanalizować sytuację wnioskodawcy i zatwierdzić podpisem. Instytucja Zarządzająca może wezwać wnioskodawcę do złożenia dodatkowych wyjaśnień i dokumentów na potwierdzenie spełnienia powyższego warunku.

17. Inne niezbędne dokumenty wymagane prawem lub kategorią projektu
Wnioskodawca może dołączyć inne załączniki, mogące pomóc w należytej ocenie przedstawionego wniosku. W szczególności powinny to być dokumenty uzasadniające przyjęcie rozwiązań odmiennych niż typowe, korzystanie ze zwolnień lub innej ścieżki legislacyjnej niż typowa. Dokumentami takimi mogą być także wszelkiego rodzaju dodatkowe ekspertyzy, badania, na skutek których przyjęto szczególne rozwiązania projektu. Mogą to być także nawiązania do rządowych lub regionalnych planów lub badań strategicznych (np. wypis ze strategii rozwoju województwa), a także lokalne strategie i plany rozwoju. Dla projektów infrastrukturalnych dodatkowymi dokumentami mogą być opinie konserwatora zabytków, ekspertyzy archeologiczne, postanowienia o uzgodnieniu z organem administracji architektoniczno-budowlanej niektórych wymaganych Ustawą – Prawo budowlane rozwiązań projektowych.
Dane osoby/osób przedkładających załączniki:
W tym miejscu należy podać dane osoby/osób odpowiedzialnych za poprawność formalno –prawną załączników. Są to osoby tożsame z podpisującymi wniosek o dofinansowanie.
Podaje się następujące dane:

· nazwę Wnioskodawcy,

· imię i nazwisko,

· stanowisko,

· datę,

· podpis i pieczątka imienna,
· pieczątka firmowa. 
Załącznik nr 1 – 1b do Instrukcji wypełnienia załączników 

Dodatek 1

DEKLARACJA ORGANU ODPOWIEDZIALNEGO ZA MONITOROWANIE OBSZARÓW NATURA 2000 
 
Instytucja odpowiedzialna......................................................................................................
po zbadaniu wniosku dotyczącego projektu:………………………………………………..
w odniesieniu do projektu zlokalizowanego w:....................................................................
oświadcza, że projekt prawdopodobnie nie wywrze istotnego wpływu na obszar Natura 2000 
z następujących powodów: 

[image: image1.png]
W związku z tym przeprowadzenie odpowiedniej oceny wymaganej na mocy art. 6 ust. 3 dyrektywy Rady 92/43/EWG 
 nie zostało uznane za niezbędne. 

W załączniku znajduje się mapa w skali 1:100 000 (lub w skali najbardziej zbliżonej do wymienionej) ze wskazaniem lokalizacji projektu oraz przedmiotowego obszaru Natura 2000, jeżeli taki istnieje. 

Data (dd/mm/rrrr):.......................................................................................................................
Podpisano:....................................................................................................................................
Imię i nazwisko:..........................................................................................................................
Stanowisko:..................................................................................................................................
Organizacja:................................................................................................................................. (Organ odpowiedzialny za monitorowanie obszarów Natura 2000) 

Urzędowa pieczęć: 

Załącznik nr 1 - 1c do Instrukcji wypełnienia załączników 

Dodatek 2

DEKLARACJA WŁAŚCIWEGO ORGANU ODPOWIEDZIALNEGO ZA GOSPODARKĘ WODNĄ
 
Instytucja odpowiedzialna.........................................................................................................
po zbadaniu wniosku dotyczącego projektu:………………………………………………….
w odniesieniu do projektu zlokalizowanego w:........................................................................
oświadcza, że projekt nie pogarsza stanu jednolitej części wód ani nie uniemożliwia osiągnięcie dobrego stanu wód/potencjału z następujących powodów: 

[image: image2.png]
Data (dd/mm/rrrr):.......................................................................................................................
Podpis:.........................................................................................................................................
Imię i nazwisko:...........................................................................................................................
Stanowisko:.................................................................................................................................
Organizacja:................................................................................................................................ (Właściwy organ określony zgodnie z art. 3 ust. 2 ramowej dyrektywy wodnej) 

Urzędowa pieczęć: 

Załącznik nr 1 - 1d do Instrukcji wypełnienia załączników 
Dodatek 3

TABELA DOTYCZĄCA PRZESTRZEGANIA PRZEZ AGLOMERACJE BĘDĄCE PRZEDMIOTEM FORMULARZU WNIOSKU PRZEPISÓW DYREKTYWY DOTYCZĄCEJ OCZYSZCZANIA ŚCIEKÓW KOMUNALNYCH
 
	Nazwa aglomeracji

	Wody, do których odprowadzane są ścieki

	Terminy i okresy przejściowe w trakcie o przystąpieniu

	Planowana data zakończenia projektu

	Stan przed realizacją (na podstawie formularzu wniosku)

	Stan po realizacją (na podstawie formularzu wniosku)


					Ładunek aglomeracji

	Poziom zbierania

	Poziom powiązania

	IAS – pojedyncze systemy i inne właściwe systemy

	Wydajność oczyszczalni ścieków komunalnych obsługującej daną aglomerację

	Obowiązujący poziom oczyszczania

	Wydajność oczyszczania

	Ładunek aglomeracji

	Poziom zbierania

	Poziom powiązania

	IAS – pojedyncze systemy i inne właściwe systemy

	Wydajność oczyszczalni ścieków komunalnych obsługującej dana aglomerację

	Obowiązujący poziom oczyszczania

	Wydajność oczyszczania


		Obszary wrażliwe/ obszary normalne/ mniej wrażliwe obszary/ woda w kąpie-liskach

	(mm/rrrr)

	(mm/rrrr)

	(równoważna liczba mieszkańców)

	(w % ładunku)

	(w % ładunku)

	(w % ładunku)

	(równoważna liczba mieszkańców)

			(równoważna liczba mieszkańców)

	(w % ładunku)

	(w % ładunku)

	(w % ładunku)

	(równoważna liczba mieszkańców)

		
	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9

	10

	11

	12

	13

	14

	15

	16

	17

	18
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POLE TEKSTOWE








� Deklaracja znajdująca się w dodatku 1 powinna zawierać nazwę odpowiedniego obszaru lub obszarów, numer identyfikacyjny, odległość miejsca, w którym realizowany jest projekt do najbliższych obszarów Natura 2000, jego cele w zakresie ochrony i uzasadnienie, że istnieje małe prawdopodobieństwo, aby projekt (czy to samodzielnie, czy w połączeniu z innymi projektami), mógł w istotny sposób negatywnie wpłynąć na obszary objęte lub które mają być objęte siecią Natura 2000 i, w stosownych przypadkach, decyzją administracyjną.


� Dyrektywa Rady 92/43/EWG z dnia 21 maja 1992 r. w sprawie ochrony siedlisk przyrodniczych oraz dzikiej fauny i flory (Dz.U. L 206 z 22.7.1992, s. 7).


� Zgodnie z art. 3 ust. 2 dyrektywy 2000/60/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 października 2000 r. ustanawiającej ramy wspólnotowego działania w dziedzinie polityki wodnej (Dz. U. L 327 z 22.12.2000, s. 1).


� Dyrektywa Rady 91/271/EWG z dnia 21 maja 1991 r. dotycząca oczyszczania ścieków komunalnych (Dz.U. L 135 z 30.5.1991, s. 40).
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