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LOKALNY SYSTEM INFORMATYCZNY

Lokalny System Informatyczny do obstugi wnioskow o dofinansowanie w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 (dalej LSI) jest aplikacja
internetowa, ktéra umotzliwia tworzenie wnioskow o dofinansowanie, a tym samym ubiegania sie
o $rodki z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPOWS 2014-2020.

Komputer musi by¢ podtgczony do sieci Internet podczas pracy w LSI.

LSI dostepny jest wytacznie z poziomu przeglgdarki internetowej, pod adresem: adres strony
internetowej Serwisu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata

2014-2020. W zaktadce ,,Zobacz ogtoszenia o naborach wnioskdw” nalezy wybrac jeden z ogtoszonych
naboréw wnioskdw, nastepnie w tresci dostepnej na stronie nalezy wybra¢ wyrézniony link adres strony
internetowej Lokalnego Systemu Informatycznego, po dokonaniu jego wyboru nastepuje automatyczne

przekierowanie do strony logowania LSI.

LSI jest dostosowany do obstugi przez osoby z réznego rodzaju dysfunkcjami. W celu rozpoczecia pracy
z LSI nalezy zarejestrowac sie w bazie uzytkownikdéw (rys. ponizej):

CITNER =M Pomoc | Serwis RPO WS E' | Nabory w ramach RPO WS & | * A A A @ B

Wylogowano pomysinie

Logowanie

Login .
Zaloguy ‘ |

Rejestracja

Zapomniales login lub hasto?
Nie otrzymales instrukcji aktywacji konta?

Lokalny System Informatyczny


http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
https://lsi.rpo-swietokrzyskie.pl/apps/new?rec_id=2
https://lsi.rpo-swietokrzyskie.pl/apps/new?rec_id=2
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Po rozwinieciu menu ,rejestracja” nalezy wypetni¢ wymagane pola (rys. ponizej):

W Zapamigtaj mnie na tym komputerze ‘ I

Zaloguj Rejestracja

Zapomniates login lub hasto?
Nie otrzymates instrukc|i aktywacji konta?

Zamknij x

Rejestracja Beneficjenta

*Legin Imie

* Adres e-email Nazwisko

* Hasto Telefon kontaktowy
* Haslo (powtorzenie) Instytucja

Stanowisko

; <]
Przepisz tekst " ( ®e CAPTCHA
-]

W przypadku problemdéw z rejestracja moina skorzysta¢ ze szczegotowej instrukcji zamieszczonej
w zaktadce ,,Pomoc”.

Po zarejestrowaniu w LS|, tj. ustaleniu wtasnego, unikalnego loginu i hasta, mozna rozpoczg¢ prace
z systemem.

UWAGA! - login i hasto nalezy zachowa¢, poniewaz beda one stuzyty do dalszej pracy z LS|, do logowania
podczas kolejnych etapdw tworzenia wniosku o dofinansowanie. Login i hasto powigzane sg z adresem
poczty elektronicznej, podanym na etapie rejestracji.

Po prawidtowym zalogowaniu, z wykorzystaniem wczesniej uzyskanego loginu i hasta, uzytkownik LSI
uzyska dostep do panelu umozliwiajgcego utworzenie wniosku o dofinansowanie w ramach aktualnie
trwajgcego naboru (konkursu). Informacje nt. aktualnie trwajgcego naboru wyswietlajg sie na panelu
automatycznie (umieszcza je tam Instytucja Zarzadzajgca). W celu rozpoczecia pracy z nowym
whnioskiem nalezy klikng¢ na przycisk ,Utwdrz nowy wniosek w tym naborze” (rys. ponizej).
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| Strona gtéwna BEVGERTAE M \Wspatworzone wnioski | Pomoc | Serwis RPO WS | Nabory w ramach RPOWS ' |

w A A A @ B

Zalogowano pomysinie.

Strona gléwna > Moje wnioski >

Nowy WﬂlOSEk & 0020452 @

Informacja o naborze

Numer naboru RPSW.09.03.01-12.00-26-018/16
Data i godzina rozpoc...  pon, 25 sty 2016 07:00:00
Data i godzina zakonc... wto, 15 mar 2016 15:00.00
Budzet 10 750 000 zt
Kod regionu SWIETOKRZYSKIE

Status Ogloszony
U, Lo Yonkarsowy

Utwoérz nowy wniosek w tym naborze

Prosimy o zglaszanie uwag i sugestii dotyczacych kwestii Strona gtéwna Polityka prywatnosci
dostepnosci LSI pod adresem e-mail Pomoc Regulamin
administrator.Isi@sejmik.kielce.pl Nabory w ramach RPQO Kontakt

WAZNE - LIMITY LICZBY ZNAKOW W CZESCI lil i IV WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Limity znakow, przewidziane w generatorze wnioskéw aplikacyjnych, dziatajgcym w ramach LSI, dotyczg
sekcji lll oraz sekcji IV i sg zréznicowane w ramach naborow. W wiekszosci naboréw jest to 20 tysiecy
znakow w sekcji lll oraz 20 tysiecy znakéw w sekgji IV.

Wartos¢ limitu znakdw dla danej sekcji oraz liczbe znakdw juz wykorzystanych pokazuje licznik znakéw,
widoczny w prawym dolnym rogu ekranu generatora wnioskdéw aplikacyjnych podczas pracy z sekcja lll
oraz sekcjg IV.
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3. Opis projektu w kontekscie wtasciwego celu szczegotowego priorytetu
inwestycyjnego

Wskazniki realizacji celu

« Wskaz cel szczegOtowy Priorytetu Inwestycyjnego, do kidrego osiggniecia przyczyni sig realizacja projekiu

« Okresl, w jaki sposob mierzona bedzie realizacja wskazanego celu — ustal wskainiki realizacji celu — wskazniki rezultatu i
produktu

« Okresl jednostke pomiaru wskaznikow

+ Okresl wartos¢ bazowa wskaznika rezultatu (stan wyjsciowy projekiu) i jego wartost docelowa (ktdrej osiggniecie bedzie
uznane za zrealizowanie wskazanego celu)

s Okresl wartos¢ docelowa wskaznika produkiu, powigzanego ze wskaznikiem rezultatu

» Okresl, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone bgdg wskazniki realizacji celu (ustal Zrodto weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskainika oraz czestotliwos¢ pomiaru)

Cele szczegotowe

Cel szczegotowy

* Cel szczegdtowy Priorytetu Inwestycyjnego

Podniesienie jaKGSEi i atrakcyjnos’ci ksztatcenia za\,\-'odo\;\-'ego w kontekscie przysziego zatrudnienia uczniow szkdt zawodo. .. -
Wskazniki rezultatu

Wskaznik rezultatu

104 7 20 000

* Typ wskaznika ; ik rezuliaus

Wskainik kluczowy M

* Wskaznik kluczowy

I. INFORMACIE O PROJEKCIE

UWAGA!

Nalezy pamietaé, iz podczas pracy z wnioskiem nalezy zapisywac efekty swojej pracy, w przeciwnym

wypadku mozna utraci¢ wprowadzone dane.

Rozpoczynajac prace z wnioskiem warto pamietaé, ze niektore z pol w czesci | wniosku

o dofinansowanie wypetniane s3 automatycznie na podstawie informacji o naborze wprowadzonych
do systemu przez wtasciwg instytucje. Pozostate pola dajg mozliwos¢ wyboru zawartosci z dostepnego
stownika, tj. z rozwijanej listy.
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- 00:29:49 & (=

iformacje o projekcie

SEKCJE

1. Informacje o projekcie

Numer i nazwa Osi priorytetowej

RPSW.02.00.00 Rozwd]j edukac]i i aktywne spoteczefistwo

Numer i nazwa Dziatania

RPSW.02.01.00 Réwnosé mezezyzn i kobiet we wszystkich dziedzinach, w tym dostep do zatrudnienia, rozwéj kariery, godzenie z

Numer I nazwa Poddziatania

Instytucja, w ktorej wniosek zostanie ztozony

UMWS
Numer naboru
RPSW.02.01.00-1Z.01-26-008/15

* Typ operacji w ramach naboru

* Tytut projektu

* Okres realizacji projektu od * Okres realizacji projektu do

Pola nalezy wypetnia¢ w nastepujacej kolejnosci:

1.1

1.2

13

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Numer i nazwa Osi priorytetowej — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje-

Numer i nazwa Dziatania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje-

Numer i nazwa Poddziatania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje-

Instytucja, w ktdrej wniosek zostanie ztozony — informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

Numer naboru — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje-

Typ operacji w ramach naboru - nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej z informacji
wprowadzonych do systemu przez witasciwg instytucje. W przypadku realizowania wiecej niz
jednego typu operacji nalezy wskaza¢ wszystkie, ktore bedg realizowane.

Tytut projektu — nalezy wpisac tytut projektu, ktéry nie moze by¢ tozsamy z nazwami Osi
priorytetowych, Dziatan i Poddziatan RPO WS na lata 2014-2020.

Okres realizacji projektu — nalezy podac okres realizacji projektu poprzez wybdr odpowiednich dat

z kalendarza. Okres realizacji projektu jest okresem realizacji zaréwno rzeczowym, jak i

finansowym i data jego rozpoczecia nie moze byé wczesniejsza niz 1 stycznia 2014 roku, a data jego
-7-
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zakonczenia pdzniejsza niz 31 grudnia 2023 roku, z zastrzezeniem projektéw przewidzianych

do realizacji w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, dla ktérych data rozpoczecia

okresu realizacji nie moze byé wczesniejsza niz 1 wrzesnia 2013 r., przy czym okres realizacji
projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym w odpowiednim ogtoszeniu konkursu lub
regulaminie konkursu. Koficowa data realizacji projektu nie uwzglednia czasu na ztozenie

koncowego wniosku o ptatnosc i finalne rozliczenie projektu.

Poczatek okresu kwalifikowalnosci wydatkow stanowi data podpisania umowy
o dofinansowanie, wyjatek stanowia ponizsze sytuacje:

— koszty zabezpieczen zostaty poniesione przed podpisaniem umowy (pod warunkiem przyjecia
projektu do realizacji);

— data podpisania umowy jest pdzniejsza niz data rozpoczecia realizacji projektu podana
w zaakceptowanym wniosku - poczatek okresu kwalifikowalnosci stanowi data rozpoczecia
realizacji projektu.

WAZNE!

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji wniosku.

* Projekt w ramach inZynierii finansowej
) Tak
(w) Nig

* Powiazanie ze strategiami

*Typ projektu

* Grupa projektow

Tak

» Nie
* Duzy projekt

e MNie
Tak

* Zakres interwencji (dominujacy)

Zakres interwencji (uzupetniajacy)

* Forma finansowania

* Typ obszaru realizacji

* Rodzaj dziatalnoéci gospodarczej
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1.9

1.10
1.11

1.12

1.13

1.14

1.15

1.16

1.17

1.18

1.19
1.20

1.21

1.22

1.23

Obszar realizacji projektu — nalezy wskazac obszar realizacji projektu dokonujgc wyboru z listy
rozwijanej. Nalezy okresli¢ obszar realizacji projektu z doktadnoscig do konkretnego/konkretnej
wojewoddztwa, powiatu, gminy. W przypadku projektéw realizowanych na terenie kilku gmin

lub powiatéw nalezy wskazac wszystkie gminy lub powiaty, na terenie ktérych realizowany bedzie
projekt.

Projekt w ramach inzynierii finansowej — zaznaczy¢ check-box ,tak” lub ,,nie”.

Powigzanie ze strategiami - nalezy dokonaé wyboru z listy rozwijanej z informacji wprowadzonych
do systemu przez wtasciwg instytucje. Nalezy wybrac ‘Brak powigzania’ lub wtasciwe strategie.

Typ projektu — nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej z informacji wprowadzonych do systemu
przez wtasciwg instytucje. W przypadku realizowania wiecej niz jednego typu projektu nalezy
wskazac¢ wszystkie, ktore beda realizowane.

Grupa projektéow - zaznaczy¢ check-box ,tak” lub ,nie”.
Duzy projekt — zaznaczy¢ check-box ,tak” lub ,nie”.?

Zakres interwencji (dominujacy) — nalezy dokonac wyboru z listy rozwijanej z informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

Zakres interwencji (uzupetniajacy) — nalezy dokonac wyboru z listy rozwijanej z informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje. W przypadku wiecej niz jednego zakresu
nalezy wskaza¢ wszystkie, ktére bedg realizowane. Co do zasady uzupetniajgcy zakres interwencji
nie dotyczy projektow realizowanych z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
chyba, ze wytyczne programowe stanowig inaczej.

Forma finansowania — nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej z informacji wprowadzonych
do systemu przez wtasciwg instytucje.

Typ obszaru realizacji — nalezy dokonac¢ wyboru z listy rozwijanej z informacji wprowadzonych
do systemu przez wtasciwg instytucje.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — nalezy wybradé z listy rozwijanej rodzaj dotyczgcy projektu.

Temat uzupetniajacy - nalezy dokonaé¢ wyboru z listy rozwijanej z informacji wprowadzonych
do systemu przez wtasciwg instytucje.

Projekt generujacy dochdd - nalezy dokonac wyboru z listy rozwijanej z informacji wprowadzonych
do systemu przez wtasciwg instytucje.

Zryczattowana stawka (%) — pole jest wymagalne i edytowalne, jezeli w polu ,,Projekt generujacy
dochod” beneficjent wybrat wartos¢ ,, Tak — zryczattowana stawka” informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg instytucje,
nalezy dokonaé wyboru z listy rozwijane;j.

Luka finansowa (%) - pole jest wymagalne i edytowalne, jezeli w polu ,,Projekt generujacy dochéd”
beneficjent wybrat wartos¢ ,, Tak — luka finansowa”, wowczas wprowadza wartos¢ procentowg
z przedziatu 0,00% - 100,00%.

! Definicje Duzego Projektu okreSlaja Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

-9-
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1.24 Czy projekt nalezy do wyjatku zgodnie ze standardem minimum? - zaznaczy¢ check-box ,tak”
lub ,nie”.

1.25 Wyjatki, co do ktorych nie stosuje sie standardu minimum - pole aktywne w przypadku
zaznaczenia check-box ,tak” w punkcie 1.24 nalezy dokonac¢ wyboru z listy rozwijanej z informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje. W przypadku wystgpienia wiecej niz
jednego wyjatku nalezy wskaza¢ wszystkie, ktére stanowig podstawe nie stosowania standardu
minimum.

Zastosowane w ramach niniejszej Instrukcji wymiary i kody kategorii zostaty wskazane na podstawie
rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 07 marca 2014 r.

Il. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

WAZNE!
Dane dotyczgce wnioskodawcy (beneficjenta) nalezy uzupetni¢ w Menu gtéwnym w zaktadce:
»Whnioskodawca (Beneficjent)”.

2. \WMnioskodawca Reneficjent)

icjent)
* NIP
e
FERTO
iego 9012345678
* Nazwa
u oraz

Szkota Ponadgimnazjalna

* Forma prawna

publiczne szkoty ponadgimnazjaine

* Forma wlasnosci

Skarb Panstwa

*REGON

221111222

*1 %D

P8 22.A - Technika

* Kraj

Pola nalezy wypetnia¢ nastepujaco:

W pierwszym polu nalezy wpisa¢ NIP wnioskodawcy.

2 Standard minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS — okreslajag Wytyczne w zakresie
realizacji zasady réwnosci szans ii niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

-10 -
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2.1 Nazwa Beneficjenta — nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru
albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy). Pole posiada ograniczenie
do 250 znakdw.

WAZNE!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajacych osobowosci
prawnej (np. oSrodek pomocy spotecznej, powiatowy urzad pracy) w polu 2.1 wniosku

o dofinansowanie nalezy wpisa¢ zaréowno nazwe witasciwej jednostki samorzadu terytorialnego (JST)
posiadajacej osobowos¢ prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (w nastepujacy
sposdb: ,,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej").

W polach od 2.2 do 2.7 nalezy wpisa¢ odpowiednie dane dotyczgce jednostki organizacyjnej albo

odpowiednie dane dotyczace wtasciwej JST posiadajgcej osobowosé prawng (np. gminy). W obu w/w
przypadkach strong umowy o dofinansowanie jest zawsze JST.W polu 2.9 nalezy wskaza¢ dane osoby
do kontaktow roboczych.

2.2 Forma prawna —z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawng wnioskodawcy.

2.3 Forma wtasnosci - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wtasnosci wnioskodawcy.

2.4 NIP - nalezy wpisaé Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie 10 cyfrowym,
nie stosujgc mysinikdw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi.

WAZNE!
Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola, w zwigzku z czym nr NIP musi zosta¢ prawidtowo
wpisany.

2.5 REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON wnioskodawcy, nie stosujgc myslnikéw, spacji, ani innych
znakdéw pomiedzy cyframi.

2.6 PKD - nalezy wybrac z listy rozwijanej PKD wnioskodawcy/beneficjenta.

2.7 Adres siedziby oraz dane kontaktowe — nalezy wpisac ulice (w przypadku, kiedy nie ma ulicy dang

miejscowos¢), nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz miejscowos¢ dla wskazanego kodu

pocztowego witasciwe dla siedziby wnioskodawcy oraz nr telefonu, nr faxu, adres e-mail i adres
strony internetowej wnioskodawcy.

2.8 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy — nalezy
wpisac imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
whnioskodawcy zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjne;j
whnioskodawcy albo upowaznieniem lub petnomocnictwem.

Mozna réwniez wskazac sposéb reprezentacji (np. w przypadku, gdy dwie osoby muszg dziatac
tacznie).

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych (dziatajgce na podstawie
przedfozonego na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu
petnomocnictwa/upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu) w imieniu wnioskodawcy
wskazane w punkcie 2.8 wniosku muszg podpisac sie na papierowej wersji wniosku

-11 -
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o dofinansowanie projektu. Osoba/y wskazana/e w punkcie 2.8 wniosku sg to osoby/osoba,

ktére/ktdra podpisujg/podpisuje wniosek w czesci X Oswiadczenia.
Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku.

WAZNE!

Nalezy pamietac, ze przed przystgpieniem do podpisania umowy o dofinansowanie osoba
uprawniona do podejmowania decyzji wigzagcych w imieniu wnioskodawcy powinna posiada¢
profil zaufany ePUAP. Profil ten mozna uzyskac¢ bezptatnie za posrednictwem portalu adres
strony internetowej platformy EPUAP

2.9 Osoba do kontaktéw roboczych — nalezy wpisaé imie i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych,
z ktérg kontaktowad sie bedzie wtasciwa instytucja. Musi to byé osoba majgca mozliwie petng
wiedze na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2.9.1 Numer telefonu — nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do
kontaktéw roboczych.

2.9.2 Adres e-mail — nalezy podaé adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktédw roboczych.
2.9.3 Numer faksu — nalezy poda¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.

2.9.4 Adres—w tym polu nalezy poda¢ adres do kontaktdw roboczych z wnioskodawcg, tak aby
kierowana do niego korespondencja mogta dotrze¢ bez zbednej zwtoki.

Jezeli adres do kontaktéw roboczych jest inny niz adres wskazany w polu 2.7 nalezy wpisac
ulice, numer budynku, numer lokalu (jesli dotyczy), kod pocztowy i miejscowosc.

W przypadku, gdy adres jest identyczny jak w polu 2.7 — nalezy wpisaé ,,nie dotyczy”.

Partnerzy - WAZNE!

Dane dotyczace kazdego partnera nalezy uzupetni¢ w Menu gtéwnym w sekgji Il ,Wnioskodawca
(Beneficjent)”, po wpisaniu danych dotyczacych Wnioskodawcy. Dane partnera/éw nalezy uzupetni¢
analogicznie jak pola wypetniane w przypadku wnioskodawcy.

Mozna to zrobié¢ wybierajgc opcje ,, TAK”, pod zaktadkg , Partnerzy”.

Zaktadka ta znajduje sie w koncowej czesci sekcji Il w generatorze wnioskow.

Kolejnych partneréw dodaje sie poprzez klikniecie w przycisk ,,Dodaj nowego partnera projektu”.

Dane partnera/éw nalezy wypetni¢ analogicznie jak w przypadku danych wnioskodawcy.

Nalezy zwréci¢ uwage na pole ,,Symbol partnera” — w tym polu nalezy okresli¢ symbol partnera, ktory
to symbol bedzie przenoszony automatycznie do ostatniej kolumny Partner realizujgcy zadanie w tabeli
w pkt 4.1 wniosku Zadania. Przenoszenie do pkt 4.1 wniosku jedynie symbolu partnera, a nie catej jego
nazwy pozwoli na zachowanie przejrzystego uktadu tabeli generowanej na podstawie zapiséw zawartych
przez wnioskodawce w tym punkcie wniosku. Pole ,,Symbol partnera” posiada ograniczenie

do 4 znakow.

Po wprowadzeniu w zaktadce Partnerzy wszystkich wymaganych danych nalezy wybraé opcje ,,Zapisz
zmiany i przejdz do nastepnej sekcji”.
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Po wybraniu tej opcji w czesci Il wniosku pojawia sie lista przypisanych partnerdow zawierajgca pozycje

III

»Nazwa partnera” oraz ,,Symbo

I1l. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WEASCIWEGO CELU SZCZEGOtOWEGO PRIORYTETU
INWESTYCYJNEGO

WAZNE!

Kazdy projekt wspétfinansowany z EFS musi spetnia¢c STANDARD MINIMUM, o ktérym mowa
w ,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci

dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w funduszach
unijnych na lata 2014 - 2020”. Sposob opisu zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn we wniosku
o dofinansowanie znajduje sie w zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

'TWa DWIELOKIZysKiego @ [

UNIA EUROPEISKA

ewnioski | Wspottworzone wnioski | Kontakt | Pomoc | Regulamin | SerwisRPOWSE | * A A A @ B

nioski > RPSW.08.05.01-26-115 = 3. Opis projektu w konteksc... generator, Jan Kowalski - ABC

- 00:20:51 % @

kcie

3. Opis projektu w kontekscie wtasciwego celu szczegotowego priorytetu
eneficjent) inwestycyjnego

kontekscie Wskainiki realizacji celu
orytetu » Wskaz cel szczegotowy Priorytetu Inwestycyjne Irego osiagniecia przyczyni sie realizacja projektu
« Okresl, w jaki sposdb mierzona bedzie realizac nego celu — ustal wskazniki realizacji celu — wskazniki rezultatu i
produktu
»rojekiu oraz » Okres| jednostke pomiaru wskaznikow
‘Enie + Okresl wartosé bazowa wskaznika rezultatu (x y projektu) i jego wartosé docelows (ktorej osiggniecie bedzie
\eréw uznane za zrealizowanie wskazanego celu)

+ Okres| wartost docelowg wskaznika produkiu, po Neqo ze wskaznikiem rezultatu
« Okresl, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzon. bedg wskazniki realizacji celu (ustal zrodto weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskaznika ~r~T __Loowwust pOMIaru)

Cele s2czegotowe

Cel szczegotowy

* Cel szczeg6towy Priorytetu Inwestycyjnego

Podniesienie jakosci i atrakcyjnosci ksztatcenia zawodowego w kontekscie przysztego zatrudnienia uczniow szkot zawodo... ~
Wskazniki rezultatu

Wskaznin i o202ty

104 /20 000

* Typ wskaznika — Usun wskaZnik rezuliaw

W punkcie ,,3. Opis projektu w kontekscie wtasciwego celu szczegdtowego priorytetu inwestycyjnego”
nalezy wskaza¢ adekwatny do projektu oraz zakresu konkursu cel szczegdétowy w ramach Priorytetu
Inwestycyjnego.
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Nastepnie nalezy wypetni¢ pozostate pola, wpisujgc odpowiednig tres¢ lub dokonujgc wyboru zawartosci

z dostepnego stownika, tj. z rozwijanej listy.

Poszczegdlne pola nalezy wypetnia¢ nastepujaco:

3.1

3.1.1

3.1.1a

Zgodnos¢ projektu z wiasciwym celem szczegétowym Priorytetu Inwestycyjnego

Pkt 3.1 sktada sie z dwdch podpunktow, ktéore wypetnia wnioskodawca: podpunktu 3.1.1
przedstawianego w ukfadzie tabelarycznym oraz opisowego podpunktu 3.1.2.

Wskazniki realizacji celu

Podpunkt 3.1.1 jest przedstawiany w uktadzie tabelarycznym i jest punktem wyjscia do opisu
projektu. W tabeli w pierwszej kolejnosci nalezy wybrac z listy rozwijalnej cel/e szczegétowy/e
RPOWS na lata 2014-2020, do ktérego/ych osiagniecia przyczyni sie realizacja projektu.

Cel Szczegétowy Priorytetu Inwestycyjnego

Nalezy dokona¢ wyboru z listy rozwijanej z informacji wprowadzonych do systemu przez
wtasciwg instytucje, wszystkich celéw wskazanych w Regulaminie konkursu.

Dla kazdego Celu Szczeg6towego Priorytetu Inwestycyjnego (w ramach Dziatan i/lub Poddziatan)
zostat przyporzadkowany zestaw wskaznikéw kluczowych i wskaznikéw specyficznych dla
programu, ktdry jest monitorowany na poziomie regionalnym. Wnioskodawca w projekcie
powinien wzig¢ pod uwage wskazniki wymienione w Regulaminie konkursu juz na etapie
planowania projektu (rys. ponizej).
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Wskaznik rezultatu

* Typ wskaznika — Usun wskaZnik rezultatu

Wskaznik kluczowy

* Wskaznik kluczowy

Liczba nauczycieli, ktérzy uzyskali kwalifikacje lub nabyli kompetencje po opuszczeniu programu [osoby]

Wartosc bazowa K Wartesc decelowa K

o ]
Wartoéé bazowa M Wartoéé docelowa M

o ]
[] Edytuj wartos¢ bazowg O [] Edytuj warto$¢ docelowsg O
Wartoéé bazowa O Wartoéé docelowa O

o 4]

* Zrédio danych do pomiaru wskaznika

* Sposob pomiaru wskaznika

Ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu

» Zidentyfikuj sytuacje, ktérych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowej wskaznikéw
rezultatu wskazanych w pkt 3.1.1 wniosku

= Wskaz w jaki sposob zidentyfikujesz wystapienie takich sytuacji (zajscia ryzyka)

« Opisz dziatania, ktore zostang podjete. aby zapobiec wystgpieniu ryzyka i jakie beda mogty zostac podjete, aby
zminimalizowaé skutki wystapienia ryzyka

Wskazniki produktu

Weskaznik produktu

> Typ wskaznika — Usuri wskaZnik produktu

Wskaznik specyficzny dla projektu

* WskKaznik specyficzny dla projektu

liczba osab

Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektow wsparcia ze sSrodkéw EFS. Okreslajg efekt
zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotdéw, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku
pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartos¢ wskaznika rezultatu, powinien
on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego PIl. Oznacza to,

ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje
efektéw dotyczgcych grupy uczestnikéw/ podmiotdw, ktdra nie otrzymata wsparcia. Wyrdznia sie dwa
typy wskaznikdéw rezultatu:

— wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po zakoriczeniu wsparcia,
tj. w przypadku oséb lub podmiotdéw — po zakonczeniu ich udziatu w projekcie. Co do zasady
rekomendowane jest okreslanie w projekcie gtdéwnie wskaznikdéw rezultatu bezposredniego z uwagi
na moment ich pomiaru (co do zasady — mierzonych do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu danej
osoby lub podmiotu w projekcie);

— wskazniki rezultatu dtugoterminowego — dotyczg efektdw wsparcia osiggnietych w dtuzszym okresie
od zakonczenia wsparcia (np. trzy miesigce po zakonczeniu udziatu w projekcie). Co do zasady
wskazniki te nie sg monitorowane na poziomie projektu, zatem nie muszg byé wskazywane we
wniosku o dofinansowanie.

Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych w ramach projektu dziatan. Produkt stanowi wszystko,
co zostato uzyskane w wyniku dziatan wspoétfinansowanych z EFS. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak
i ustugi Swiadczone na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu w PO
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okreslone sg na poziomie PI lub celu szczegdétowego oraz odnoszg sie do 0séb lub podmiotéw objetych
wsparciem.

Wskazniki horyzontalne — zostaty przewidziane wsrdod wskaznikow kluczowych, ze wzgledu

na przekrojowy charakter wskazniki horyzontalne sg przypisane do wiekszosci lub wszystkich Celow
Tematycznych. W ramach wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca zobowigzany jest wybrac
wszystkie wskazniki horyzontalne (réwniez w przypadku, gdy ich planowana wartos$¢ wynosi zero)
zawarte w zat. Nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 t;.:

— Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnos$ciami
— Liczba oséb objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych

— Liczba projektéw, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

— Liczba podmiotéw wykorzystujgcych technologie informacyjno-komunikacyjne (TIK).

Oprocz wyzej wymienionych wskaznikéw kluczowych, specyficznych dla programu Wnioskodawca
winien wpisa¢ wskazniki ktore nie sg dostepne na liscie rozwijanej, a s3 wymagane regulaminem
konkursu.

Whnioskodawca moze réwniez okresli¢ wiasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfika projektu
tzw. wskazniki specyficzne dla projektu (projektowe).Wnioskodawca uzyskuje mozliwos¢ ,recznego”
wpisania dowolnej nazwy wskaznika.

Nalezy jednak zaznaczyé, ze nieosiggniecie tych wskaznikdw bedzie mieé takie same konsekwencje jak
nieosiaggniecie wskaznikow z listy rozwijanej (tj. wskaznikdw horyzontalnych i programowych).

W zwigzku z tym wskazniki specyficzne dla projektu (projektowe) powinny by¢ dobrze przemyslane,
aich liczba nie powinna by¢ zbyt duza. Nalezy pamieta¢, ze wskazniki projektowe nie sg obligatoryjne,
ale mogg by¢ niezbedne do prawidtowego rozliczenia efektéw realizacji projektu.

WAZNE!

Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i sposéb pomiaru
okreslone w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

Wartosci docelowe wskaznikow

Dla obecnego okresu programowania wartosci bazowe powinny by¢ zerowe chyba, ze Wnioskodawca
obejmuje, wsparciem projektowym grupe, ktérg wspierat wczesniej.

Jednostka miary — we wskaznikach kluczowych jednostka miary jest zaczytywana ze stownika SL. Przy
okresleniu wskaznikéw specyficznych dla projektu, Wnioskodawca powinien wybraé z rozwijanej listy
jednostke miary adekwatng do przyjetego wskaznika (osoba/sztuka).
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Wartos¢ docelowa wskaznika K (kobiety), M (meiczyZni) — nalezy wprowadzi¢ wartosci recznie
zgodnie z zatozeniami realizacji projektu i odpowiednio do jednostki miary.

Wartos¢ docelowa wskaznika O — pole generowane automatycznie, jako suma wartosci docelowej
KiM.

Nalezy jednak podkresli¢, ze pozostawienie przy kazdym wskazniku wartosci liczbowej ,,0”
w kolumnach dotyczgcych kobiet (K) i mezczyzn (M) moze skutkowaé niemoznos$cia uzyskania
pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 4 standardu minimum.

Zrédto danych do pomiaru wskaznika — nalezy wypetnic¢ recznie okreslajac na jakiej podstawie mierzone
beda wskazniki realizacji poszczegdlnych celdw poprzez ustalenie Zzrédta weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskaznika. W Zzrédtach weryfikacji wskaznikdw nie wykazujemy dokumentéow

finansowych.

Sposéb pomiaru wskaznika® — nalezy wypetnié recznie, wskazujac czestotliwo$é oraz techniki i metody
mierzenia danych pozyskanych ze wskazanych Zzrédet. Monitorowanie wskaznikéw rezultatu powinno

byé prowadzone po zakonczeniu wsparcia, a wskaznikdw produktu w momencie rozpoczecia udziatu

w projekcie/przystapienie do pierwszej formy wsparcia.

WAZNE!!! W przypadku projektéw rozliczanych stawka jednostkowa, w zrédtach weryfikacji
wskaznikéw nalezy wskaza¢ dokumenty, za pomoca ktérych stawka bedzie rozliczana w podziale
na dokumenty zataczane do wniosku o ptatnos¢ oraz dostepne do kontroli na miejscu u beneficjenta.

UWAGA! - co do zasady wszystkie wskazniki okreslone w projekcie powinny spetniaé¢ warunki reguty
CREAM, czyli powinny by¢:

. Precyzyjne (C - clear);

. Odpowiadajace przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);

. Ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);

. Adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu (A — adequate);
. Mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegajace niezaleznej walidacji (M — monitorable).

3.1.2 Wskaz cel gtéwny projektu i opisz w jaki sposdb projekt przyczyni sie do osiggniecia celu
szczegétowego Priorytetu Inwestycyjnego
W tym polu nalezy wskazac i opisaé cel gtéwny projektu, ktéry powinien wynikac¢ i odnosic sie
bezposrednio ze zdiagnozowanych potrzeb, problemoéw jakie projektodawca chce rozwigzaé lub
ztagodzi¢ dzieki realizacji projektu w odniesieniu do wszystkich grup docelowych. Przy opisie sytuacji
problemowej nalezy odnies¢ sie do aktualnych danych ilosciowych i jakosciowych przedstawiajgcych
skale problemu, ktéry ma zostac rozwigzany na danym terenie dzieki realizacji projektu. Nalezy
pamieta¢ przy opisie o uwzglednieniu Standardu minimum i okresu realizacji celu.

3.2 Grupy docelowe

3 Nalezy postepowac zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania i postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.
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W punkcie 3.2 Wnioskodawca powinien wskazac czy projekt jest SKIEROWANY DO GRUP DOCELOWYCH
Z OBSZARU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO (ktére w przypadku oséb fizycznych ucza sie,
pracujg, lub zamieszkujg na obszarze wojewddztwa sSwietokrzyskiego w rozumieniu przepiséw Kodeksu
Cywilnego; w przypadku innych podmiotéw — posiadajg jednostke organizacyjng na obszarze
wojewddztwa Swietokrzyskiego) (nie dotyczy Dziatari/Poddziatar realizowanych na obszarze ZIT i OSI).
Powyisze kryterium bedzie weryfikowane na etapie OCENY MERYTORYCZNEJ.

Wybra¢ z listy rozwijajacej grupy docelowe wymienione w Regulaminie konkursu korzystajac

z ponizszego banneru.
Grupy docelowe

Opisz kOgo obejmiesz wsparciem w ramach projekiu - wskaz istotne cechy uczesinikdw (0sSSh Iudb podmiotdw), kitdrzy zostana objeci
wsparciem z uwzglednieniem zasady rownosci Szans | niedyskrymenac)i, w tym dostepnosci dia osdb z niepeinosprawnosciami

* Grupy docelowe - cechy uczestnikow (=]

e Opisz. jakie sq potrzeby | oczekwania uczesinkow w kontekscie wsparcia, kiore ma by< udzelane w ramach projektu
« Opisz bariery. na ktére napotykaja uczestinicy projekiu 2 uwzglednieniem zasady rOwnosci szans | niedyskryminacjl. w tym
agostepnosci dia 0sdb z niepeinosprawnosciami

* Grupy docelowe - potrzeby, oczekiwania i bariery e

e Opisz. w jaki Sposod zrekrutujesz uczestnikow projektu, w tym jakimi krytenamt postuZysz s rekrutujac ich, uwzgledniajac
podzat KIM | kwestie zapewnienia dostepnosci dia osob z niepemosprawnosciami

* Grupy docelowe - rekrutacja o
* Przewidywana liczba osdb objetych wsparciem - Ogélem wartos¢ liczbowa 12
10 =
* Przewidywana liczba podmiotéw objgtych wsparciem (2]

1 <
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Grupy docelowe - cechy uczestnikow.

Nalezy opisa¢, osoby lub instytucje, ktére objete zostang bezposrednim wsparciem oraz wskazac istotne
cechy uczestnikow. Nalezy pamieta¢, ze uczestnikow projektu nalezy opisaé zgodnie z opisem Grupy

docelowej wskazanej w Regulaminie Konkursu.

Whioskodawca powinien opisac grupe docelowa w sposdb pozwalajgcy osobie oceniajacej wniosek
jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujacej sie do otrzymania
wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SzOOP oraz przyjetymi kryteriami wyboru projektu.
Opisujac sytuacje i potrzeby grupy docelowej nalezy odnies¢ sie do aktualnych, wiarygodnych,
weryfikowalnych zrédet danych (w tym m.in. dane urzedowe, raporty, udokumentowane ankiety,
badania wtasne przeprowadzone z zachowaniem poprawnosci metodologicznej itd.). Za aktualne
Zrodta danych uznaje sie dane, ktére sg opracowane nie wczesniej niz 2/3 lata od daty ztozenia
whniosku o dofinansowanie.

Osoby, ktore zostang objete wsparciem nalezy ponadto opisaé¢ m. in. z punktu widzenia istotnych

dla zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy,

potrzeby szkoleniowe, deficyty edukacyjne, deficyty psychologiczne, status rodzinny, wyksztatcenie,
pteé, niepetnosprawnosé itd.

Grupy docelowe - potrzeby, oczekiwania i bariery

W punkcie tym nalezy opisac takze, jakie sg potrzeby, oczekiwania i bariery uczestnikéw w kontekscie
wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu, uwzgledniajgc dane w podziale na pteé. Potrzeby,
oczekiwania i bariery powinny bezposrednio dotyczy¢ potencjalnej grupy docelowej, dlatego wskazane
jest aby wynikaty np. z rozmoéw lub ankiet przeprowadzonych z ich przedstawicielami lub opiekunami
(w przypadku osdb zaleznych). Dzieki temu wnioskodawca moze przedstawié potrzeby i oczekiwania

w sposob ilosciowy (liczbowo lub procentowo) i jakosciowy. Dla przyktadu, jezeli szkolenia w ramach
projektu majg by¢ organizowane w miescie, a miejsce zamieszkania uczestnikdw projektu bedzie poza
tym miastem, to barierg uczestnictwa w projekcie moga by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia.
Innymi, czesto spotykanymi w projektach barierami, jest brak $wiadomosci potrzeby doksztatcania sie,
niecheé¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we wtasne sity. Wpisanie tych
informacji we wniosku o dofinansowanie powoduje koniecznos¢ zajecia sie wtasnie osobami, dla ktérych
wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu zawodowym i powinno miec
odzwierciedlenie rowniez w kryteriach rekrutacji.

W sposoéb szczegdlny Wnioskodawca powinien tutaj zwréci¢ uwage na bariery, na ktore napotykaja
kobiety i mezczyzni, tzw. bariery rownosciowe (tj. systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z ptci,
ktore sg reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo). Przy ich diagnozowaniu nalezy wzig¢ pod
uwage, w jakim potozeniu znajdujg sie kobiety i mezczyzni wchodzgcy w sktad grupy docelowej projektu.
Dlatego istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze odpowiedz na pytanie,

czy ktdras z tych grup znajduje sie w gorszym potozeniu, a jesli tak, to jakie sg tego przyczyny.

We whniosku o dofinansowanie nalezy przedstawié dane liczbowe, na podstawie ktéry mozna
jednoznacznie stwierdzi¢ czy istniejg nierdwnosci albo czy ich brak. Dane te muszg by¢ bezposrednio
powigzane z obszarem interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu. Jesli nie istniejg doktadne dane
(jakosciowe lub ilosciowe), ktére mozna wykorzystac¢, wowczas nalezy skorzystac z informacji, ktore

sg jak najbardziej zblizone do obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu.

Dopuszczalne jest wykorzystanie danych pochodzacych z badan wtasnych, jednak w takim przypadku
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wymagane jest wskazanie w miare doktadnych informacji na temat przeprowadzonego badania
(np. daty realizacji, wielkosci proby, metodologii).

Przy opisie barier nalezy uwzgledniac takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajace udziat

w projekcie osobom z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegdlnosci wszelkie bariery wynikajgce
z braku swiadomosci nt. potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne potrzeby majg
osoby z niepetnosprawnoscia ruchowg, inne osoby niewidome czy niestyszace, a jeszcze inne osoby
z niepetnosprawnoscig intelektualng), a takze z braku dostepnosci, w szczegdlnosci do transportu,
przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji dZzwiekowej dla oséb
niewidzacych itp.), materiatéw dydaktycznych, zasobéw cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi
internetowe m.in. e-learning niedostosowane do potrzeb osdb niewidzacych i niedowidzacych),
niektorych srodkéw masowego przekazu przez konkretne grupy oséb z niepetnosprawnosciami
(np. radio dla oséb niestyszgcych).

Grupy docelowe - rekrutacja

W celu spetnienia zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie ze STANDARDEM MINIMUM, jak

rowniez zasady rownosci szans i niedyskryminacji nalezy wskazac, jakie konkretne dziatania zostang

podjete w trakcie realizacji projektu w celu zapewnienia réwnosci szans pfci (np. niestereotypowy

dobdr wsparcia dla uczestnikéw i uczestniczek projektu) i dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami.

Nalezy przedstawié sposéb rekrutacji odnoszac sie do planu rekrutacji z opisem dziatan informacyjno-
promocyjnych. Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag
punktowych za spetnienie przez uczestnikéw okreslonych warunkéw) ze wskazaniem sposobu, w jaki

w ramach rekrutacji zostata uwzgledniona zasada réwnych szans, w tym zasada réwnosci szans pfci
oraz 0s6b z niepetnosprawnos$ciami. Zaplanowanie ,,rdwnosciowe]” rekrutacji stanowi bowiem element
dziatan na rzecz wyrownywania szans K i M. Szczegétowosc¢ opisu przebiegu rekrutacji moze byé
oceniana z uwzglednieniem faktu, czy opis ten zawiera wskazanie np. czasu i miejsca rekrutacji,
dokumentéw, ktére bedg wymagane na etapie rekrutacji od potencjalnych uczestnikdw projektu, zasad
tworzenia list rezerwowych potencjalnych uczestnikdéw oraz osoby odpowiedzialnej/oséb
odpowiedzialnych za przeprowadzenie procesu rekrutacji z ramienia Wnioskodawcy. Nalezy podkresli¢,
ze w kontekscie logiki projektu sposdb rekrutacji (w szczegdlnosci kryteria i metody rekrutacji) powinien

by¢ scisle powigzany z opisem grupy docelowej, jej sytuacji i potrzeb.
Nalezy uwzgledni¢ we wniosku mozliwos¢ przystgpienia do projektu oséb z niepetnosprawnos$ciami

wraz z ewentualnymi przewidzianymi dla nich usprawnieniami (zgodnie ze zdiagnozowanymi

potrzebami tych oséb) nawet jesli na etapie sktadania wniosku takie osoby nie wystepujg w grupie
docelowej.

Nalezy pamietaé, ze w tym punkcie Wnioskodawca opisuje uczestnika (jedynie osoby i podmioty
otrzymujgce wsparcie bezposrednie) zgodnie z definicjg okreslong w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

WAZNE!
Podanie przez wnioskodawce liczby oséb w podziale na pteé, stanowi tylko czes¢ analizy sytuacji kobiet

i mezczyzn i nie jest wystarczajgce dla uzyskania pozytywnych odpowiedzi w standardzie minimum

opisanym w Zataczniku numer 1 do niniejszej Instrukgcji.
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3.3 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu

Ten element wniosku jest odblokowany i wypetniany tylko przez wnioskodawcéw, ktérzy wnioskuja
o kwote dofinansowania réwna albo przekraczajacg 2 min ztotych.

W zwigzku z faktem, ze punkt ten wypetniany jest jedynie w przypadku projektéw z okreslong kwotg
dofinansowania, jego wypetnienie nastepuje po wypetnieniu czesci V Budzet projektu.

* Sposdbh pomiaru wskaznika

monitoring

Ryzyka nieosiagnigecia zatozen projektu
= Fidentyfikuj sytuacje, ktdrych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiqgniecie wartosci docelowe] wskaznikow
rezultatu wskazanych w pkt 3.1.1 wniosku
Y SKAZ, W [aKi SpOsSoL o “Ufikujesz wystapienie takich sytuacji (zajscia ryzyka)
= Opisz dziatania. ktore zostang pu. ~te, aby zapobiec wystgpieniu ryzyka i jakie bedg mogty zostad podjete. aby
zminimalizowac skutki wystgpienia rnyzy A

Wskazniki produktu

Wskaznik produktu

= Typ wskaznika — Usun wskaznik produktu

Wskaznik specyficzny dla projekiu

*Wskaznik specyficzny dla projektu

liczba osob

Jednostka miary

Zmieniajgce sie warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywotujg ryzyko, ktére ma wptyw na osiggniecie
zatozen projektu. Opis ryzyka we wniosku pozwala wnioskodawcy na zaplanowanie w sposéb
uporzadkowany zarzadzania ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji
na ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do nieosiggniecia wskaznikdw rezultatu, a w efekcie
do niezrealizowania projektu. Dzieki wtasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest zwiekszenie
prawdopodobienistwa osiggniecia zatozen projektu rozumianych, jako wskazniki rezultatu okreslone
we wniosku.

Whioskodawca moze zastosowac dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wiasciwej
oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne
przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan
i harmonogramu oraz koniecznosci ponoszenia dodatkowych wydatkdw.

Whioskodawca uzyskuje dostep do opisu ryzyka poprzez wybor wskaznika rezultatu z listy rozwijanej
zbudowanej automatycznie na podstawie danych zawartych we wniosku i wybranie opcji ,,Dodaj nowg
sytuacje” (rys. powyzej). Nalezy przedstawic opis ryzyka dla wszystkich wskaznikow rezultatu okreslonych

w punkcie 3.1.1 wniosku.

W pierwszym polu opisowym , Opis sytuacji....” Wnioskodawca identyfikuje sytuacje, ktérych
wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowej wskaznikéw rezultatu. W tym polu
nalezy zawrzec¢ opis poszczegdlnych rodzajéw ryzyka moggcych wystgpi¢ w projekcie i stopien ich
ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozen projektu. Przede wszystkim nalezy opisywac ryzyko
niezalezne od Wnioskodawcy, co do ktdérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi wysokie
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prawdopodobienstwo. Nie nalezy natomiast opisywac sytuacji dotyczacych ryzyka, ktére spetnia dwa
warunki: jest niezalezne od dziatarn Wnioskodawcy i co do ktérego wystgpienia i oddziatywania

na projekt zachodzi niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiggniecia
zatozen projektu na skutek kleski zywiotowej). Wnioskodawca powinien réwniez opisac sytuacje
dotyczace ryzyka, ktore jest zalezne od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze mogg one
znaczgco wptynac na realizacje zatozen projektu.

W drugim polu opisowym Dziatania...” nalezy opisa¢ dziatania, ktére zostang podjete w celu zmniejszenia
prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka (,,Zapobieganie”) oraz w przypadku wystgpienia
sytuacji ryzyka (,,Minimalizowanie”). Opisywane w tych polach dziatania powinny by¢ projektowane

na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowi¢ sposdb rozwigzywania probleméw
zwigzanych z ryzykiem.

W przypadku projektow partnerskich wnioskodawca moze zaplanowag, ze identyfikacja wystgpienia
sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez partnera/partneréw projektu.

W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawca moze —w ramach opisu dziatan, ktére zostang
podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka —
zawrzed informacje, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan zostanie powierzona
partnerowi/partnerom.

Whnioskodawca moze przyjgé nastepujgce strategie reagowania na ryzyko:

e unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozen projektu w sposéb pozwalajgcy na wyeliminowanie
ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonych celéw szczegétowych. Przyktadem
dziatan zapobiegajacych wystgpieniu sytuacji ryzyka jest zwiekszenie dostepnych zasobéw
lub postugiwanie sie wyprébowanymi sposobami realizacji projektu;

e transfer — przeniesienie zarzgdzania ryzykiem na inny podmiot;

e tagodzenie (minimalizowanie) —zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie ewentualnych
skutkdw wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan, strategia polega w tym
przypadku na przygotowaniu planu fagodzenia ryzyka i monitorowaniu dziatan realizowanych
na podstawie tego planu. Podjecie okreslonych dziatan moze wigzac sie ze zmiang harmonogramu
realizacji projektu, budzetu projektu oraz struktury zarzgdzania projektem;

e akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkdw jego wystgpienia, ktére moze byé zwigzane
ze zmiang metod zarzadzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych zasobow.

Zalecane jest komplementarne przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosiagniecia
zatozen projektu. Nalezy zatozy¢, ze zastosowanie jedynie strategii unikania ryzyka moze okazad sie
w przypadku danego projektu niewystarczajgce i konieczne bedzie wdrozenie opracowanego
wczesniej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wniosku o dofinansowanie.

WAZNE!
Jezeli Regulamin Konkursu nie wymaga obowigzkowych wskaznikow rezultatu a Wnioskodawca nie

zatozy zadnego wskaZnika specyficznego rezultatu przy wartosci powyzej 2 min nie ma mozliwosci

wypetnienia pola dotyczacego ryzyka.
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Projekt zaktadajacy tylko wskazniki produktu zgodnie z Regulaminem Konkursu spetnia wymogi oceny
merytorycznej w tym zakresie.

3.4 Opis projektu — ELEMENT OBOWIAZKOWY

W punkcie 3.4 nalezy podac¢ krétki opis projektu (nie podlegajgcy ocenie), ktéry bedzie wizytéwka
projektu w ogdlnopolskim systemie informatycznym SL2014.

Whioskodawca, opisujgc projekt, powinien uwzglednic tylko jego najwazniejsze elementy, czyli:

o cel gtéwny

e grupy docelowe

e gitdéwne dziatania

e kwota dofinansowania oraz wkfad wtasny
e okres oraz obszar realizacji projektu

IV. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL | DOSWIADCZENIE
WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

4.1 Zadania

Czes$é tabelaryczna pkt. 4.1 tworzona jest na podstawie informacji wpisywanych przez wnioskodawce
w nastepujgcej kolejnosci:

1. Wybdr metody rozliczania zadania na etapie realizacji projektu.
Nalezy wybra¢ odpowiednig metode rozliczania wydatkdw:

e jezeli wydatki w zadaniu bedg rozliczane na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkéw
(a wiec ,standardowo” - bez zastosowania metody uproszczonej), wowczas wybieramy pole
»Wydatki rzeczywiscie poniesione”,

e jezeli wszystkie wydatki w zadaniu bedga rozliczane wedtug stawek jednostkowych —
w sekcji IV wybieramy jedynie pole ,Wydatki rozliczane ryczattowo”; wtedy wydatki (koszty)
dodawane do budzetu szczegdétowego (sekcja VI wniosku) bedg automatycznie oznaczone jako
rozliczane stawkami jednostkowymi,

e jesli w zadaniu wystepowad bedg zaréwno wydatki rozliczane stawkami jednostkowymi jak
i rzeczywiscie poniesione — zaznaczamy w sekgji IV pola ,,Wydatki rzeczywiscie poniesione”
i ,Wydatki rozliczane ryczattowo”; wéwczas wydatki rozliczane stawkami jednostkowymi w sekcji
VI oznaczamy recznie poprzez wybdr pola ,,Stawka jednostkowa” na ekranie , Kategoria
kosztow”,

e jesli wydatki w zadaniu stanowi¢ majg kwote ryczattowg — zaznaczamy pola ,, Wydatki rozliczane
ryczattowo” i ,,Kwota ryczattowa” (mozna zaznaczy¢ od razu pole ,Kwota ryczattowa” — wtedy
pole ,Wydatki rozliczane ryczattowo” zaznaczane jest automatycznie).

UWAGA! Wybér formy rozliczania uzalezniony jest m. in. od wartosci dofinansowania w projekcie
(prég 100 tys. euro - wyjasnienia w regulaminie konkursu). W zwigzku z tym wybér ten powinien
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by¢ dokonany na podstawie oszacowania wartosci budzetu ogdlnego projektu z uwzglednieniem
zrédet jego finansowania.

2. Nazwa zadania - nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach RPOWS na lata 2014-2020
nie ma zadania pn. ,,Zarzadzanie projektem”, czy tez ,,Promocja projektu”, gdyz stanowia one
koszty posrednie; ponadto wydatki na dziatania Swiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-
promocyjne i rozne dziatania upowszechniajgce), co do zasady sg niekwalifikowalne chyba,

ze Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
stanowig inaczej. Oznacza to, ze wsérdd wpisywanych w projekcie zadan co do zasady nie mogg
pojawic sie te, ktére dotyczg kampanii informacyjno-promocyjnych i réznych dziatan
upowszechniajgcych.

3. Szczegdtowy opis zadania, w tym uzasadnienie potrzeby jego realizacji (dziatania przewidziane
do realizacji w ramach projektu musza by¢ odpowiedzig na zdefiniowane problemy) ze wskazaniem
zadan, w ktérych bedg prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania szans pfici (patrz Instrukcja
do standardu minimum...) oraz opisem, w jaki sposob projekt realizuje zasade réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnos$ciami.

W szczegdlnosci nalezy opisa¢ mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami, jakie bedg wykorzystywane, np. zastosowanie projektowania
uniwersalnego, zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien, zapewnienie dostepnosci
rezultatéw projektu, konsultowanie projektéw rozwigzarn/modeli ze Srodowiskiem oséb

z niepetnosprawnosciami itp.

Opis planowanych zadan powinien by¢ mozliwie szczegdtowy, z uwzglednieniem termindéw i oséb
odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizacji szkoler wskazane jest podanie
najwazniejszych informacji dotyczgcych sposobu ich organizacji (miejsce prowadzenia zaje¢, liczba
edycji kursu, liczba grup, warunki do jego rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia,
planowane harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy
opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe, jakie zostang przekazane uczestnikom).

W OPISIE POSZCZEGOLNYCH ZADAN WNIOSKODAWCA POWINIEN WSKAZAC, KTORY TYP
OPERACII REALIZUJE W DANYM ZADANIU.

4. Przyporzadkowanie do zadania odpowiednich wskaznikéw wskazanych w sekgc;ji Ill wniosku oraz
wskazanie wartosci wskaznikow/wskaznika, ktdre zostang osiggniete/ktdry zostanie osiggniety
w ramach zadania (poprzez wybranie opcji ,+Dodaj wskaznik realizacji celu” i wybér wskaznika z listy
rozwijanej utworzonej ze wskaznikdw wymienionych w sekgji Il wniosku oraz podanie wartosci
liczbowej ogdtem wskaznika dla zadania).

W tej czesci wartos¢ wskaznika dla zadania nie musi by¢ réwna wartosci docelowej wskazanej w
sekcji lll — powinna okredla¢ jaka warto$¢ danego wskaznika bedzie zrealizowana w danym zadaniu —
wskaznik moze powtarzad sie zatem w ramach kilku zadan. W tej czesci nalezy wybra¢, co do zasady,
wszystkie wskazniki produktu oraz wybrane wskazniki rezultatu okreslone w sekgji lll, o ile majg
bezposredni zwigzek z danym zadaniem, tj. realizacja zadania ma bezposredni wptyw na dany
wskaznik. Suma wartosci danego wskaznika z kilku zadan powinna by¢ co najmniej réwna wartosci
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ogotem wskazanej w punkcie 3.1.1. Wskaznikéw okreslonych z wartoscig docelowa ,,zero” nie nalezy
przyporzadkowywaé do zadan.

Do zadan nalezy przyporzgdkowaé Formy wsparcia/rodzaje zajec¢ (poprzez wybranie zielonego
banneru ,+ Dodaj forme wsparcia”). Jesli w czesci 3.2 z listy rozwijajacej wybrano grupy docelowe,

to w oknie pojawia sie Formy wsparcia/rodzaje zajeé przyporzadkowane w ramach danego naboru.

Nalezy wybrad te z listy rozwijanej, ktore pasujg do danego typu operacji okreslonego w Regulaminie
konkursu oraz realizowanych w ramach zadania dziatan. Wnioskodawca ma mozliwosé
wprowadzenia wtasnych danych obrazujgcych dziatania wybierajgc wartosc ,,inna”. W opisie zadania
nalezy wskazac¢ czasookres poszczegdlnych form wsparcia, jezeli jest ich wiecej niz jedna.

Nalezy podkresli¢, ze w przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi: jedno zadanie
stanowi jedng kwote ryczattowa.

= Przypisz partnerow do zadan, za ktorych wykonanie bedg oni odpowiedzialni w ramach projektu (o ile dotyczy)
« Uzasadnij wybor partnerow do realizacji poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy)

Zadania

Zadanie 1

Wydatki rzeczywiscie poniesione

[ Wydatki rozliczane ryczaitowo
Kwota ryczattowa

* Nazwa zadania

Zadanie nr 1

66 /20 000

* Szeczegolowy opis zadania

Realizacja zajec dla nauczycieli

Wskazniki realizacji celu

Wskaznik realizacji celu

*Wskaznik

Liczba nauczycieli, kidrzy uzyskali kwalifikacje lub nabyli kompetencje po opuszczeniu programu [osoby]

*Wartosc ogdtem wskaznika dla zadania

1.00

5. Przypisanie partnerow do zadan, za ktérych wykonanie beda oni odpowiedzialni w ramach projektu
poprzez wybranie opcji ,+Dodaj partnera/wnioskodawce do zadania” i wybdr partnera realizujgcego
dane zadanie z listy rozwijanej utworzonej z partneréw wymienionych w pkt 2.10 wniosku
oraz wskazanie uzasadnienia wyboru partnera/wnioskodawcy dla zadania wraz ze wskazaniem
odpowiedzialnosci za czes¢, ktdrg ma realizowac. Do zadan wskazanych w punkcie 4.1 wniosku
Whnioskodawca powinien odnosi¢ sie m.in. w punktach 4.3 i 4.5 wniosku, opisujgc potencjat
partnerow. Opis ten powinien by¢ rowniez podstawg dokonania podziatu budzetu
(przyporzadkowanie zadan lub kosztdw do poszczegdlnych partnerdow i Wnioskodawcy).

Poszczegdlne zadania, ktére bedga realizowane w ramach projektu, nalezy wskazac¢ zgodnie

z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku, gdy okreslone zadania realizowane sg
w ramach projektu réwnolegle porzadek ich wskazywania w pkt 4.1 jest nieistotny. Zgodnos¢
kolejnosci zadan wskazanych w pkt 4.1 wniosku z kolejnoscig zadan znajdujgcych sie w
Szczegoéfowym budzecie, Budzecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewniana jest
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automatycznie przez system. Bez wpisania poszczegdlnych zadan w ramach pkt 4.1 wniosku nie jest
mozliwe wypetnienie Szczegétowego budzZetu, Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu.

Kolejne zadania dodawane sg poprzez klikniecie przycisku ,,Dodaj nowe zadanie”. Dopiero po
zdefiniowaniu zadan w ww. zaktadce mozliwe jest przystapienie do tworzenia budzetu projektu.

Wszystkie zadania wymienione przez projektodawce w tej sekcji, przenoszone sg automatycznie

do szczegdtowego budzetu projektu. Opis planowanych zadan powinien by¢ mozliwie szczegétowy,
z uwzglednieniem termindéw i oséb odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizacji
szkolen konieczne jest podanie najwazniejszych informacji dotyczacych sposobu ich organizacji
(miejsce prowadzenia zaje¢, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpoczecia, planowane terminy
rozpoczecia i zakoiczenia, planowane harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych oraz
podziatem na grupy szkoleniowe, zaangazowana kadra, ramowy opis programu nauczania, materiaty
szkoleniowe, jakie zostang przekazane uczestnikom). Opis zadania musi by¢ czytelny i zrozumiaty.

Uzupetnienie opisu zadan stanowi harmonogram realizacji projektu prezentujgcy planowany
przebieg projektu, dlatego podane terminy w opisie zadania musza by¢ spdjne z czescig IX wniosku
Harmonogram realizacji projektu.

W czesci opisowej w polu ,, Trwatos¢ i wptyw rezultatéw projektu” Wnioskodawca opisuje, w jaki
sposéb zostanie zachowana trwatos¢ rezultatéw projektu (np. utrzymanie po zakonczeniu okresu
realizacji projektu nowoutworzonych miejsc przedszkolnych), w zakresie okreslonym

w dokumentach programowych. Nalezy przy tym wskaza¢ doktadny termin zachowania trwatosci
rezultatu, ktéry moze wynikaé np. z kryteriow wyboru projektéw obowigzujgcych w ramach
procedury wyboru danego projektu do dofinansowania okreslonych we wtasciwym Regulaminie
konkursu (np. 2 lata od zakoriczenia okresu realizacji projektu) oraz istotne aspekty dotyczgce

jej utrzymania, w tym planowane do wykorzystania $rodki trwate zakupione w ramach projektu.

4.2 Kwoty ryczattowe

Whnioskodawca musi obligatoryjnie wskaza¢ kwoty ryczattowe wytgcznie w projektach, ktérych kwota

dofinansowania nie przekracza rownowartosci 100 tys. euro®. Szczegétowe zasady stosowania

uproszczonych metod rozliczania wydatkéw w projektach znajdujg sie w Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkow.

Po wybraniu opcji ,Kwota ryczattowa” w polu wyboru sposobu ponoszenia wydatkéw w opisie zadania

uaktywnia sie pole , Kwoty ryczattowe”, a na wydruku wniosku pojawia sie uzupetniona tabela 4.2.

Zawiera ona moduty o nazwach:

Nazwa zadania,

Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikdw zatgczane do wniosku o pfatnosc,

Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikdw dostepne do kontroli na miejscu u Beneficjenta,
Nazwa wskaznikow dla rozliczenia kwoty ryczattowej zadania,

Wartosci wskaznikéw dla rozliczenia kwoty ryczattowe] zadania.

4 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowaé miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na dzieri ogtoszenia konkursu
w przypadku projektéw konkursowych lub dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektéw pozakonkursowych.
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Kwota ryczattowa

* Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow zataczane do wniosku o ptatnosc

ddddd

* Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikéw dostepne do kontroli na miejscu u Beneficjenta

Jiii

Zawarte w polach opisowych informacje dotyczg m.in. sposobu, w jaki projektodawca zamierza
udowodnic realizacje zadan okreslonych we wniosku — tzn. ujety jest tu wykaz dokumentéw
potwierdzajgcych wykonanie kazdego z zadan. Jednoczesnie, wymienione w tej czesci Wniosku

o dofinansowanie dokumenty bedg w trakcie rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny,

czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym
minimalny prog, ktory uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg ryczattowa.

WAZNE!

Nieosiggniecie 100% wartosci wskaznika przypisanego do danej kwoty ryczattowej skutkuje
niekwalifikowalnos$cig catej kwoty ryczattowej.

Przyktadowe dokumenty, bedgce podstawg oceny realizacji zadan to:

— lista oséb biorgcych udziat we wsparciu

— lista 0séb, ktére nabyty kompetencje/kwalifikacje; certyfikaty/dyplomy/zaswiadczenia o ukoriczeniu
wsparcia

— zestawienie wynikéw z analiz i raportéw wytworzonych w ramach projektu
— protokoty odbioru
— wydruk ze strony internetowej z informacja o ilosci utworzonych miejsc/ oswiadczenie o utworzeniu

ilosci miejsc/podmiotéw

WAZNE!
W dokumentach potwierdzajacych rozliczenie kwoty ryczattowej nie pokazujemy dokumentow
finansowych np. faktur, rachunkdw, list ptac, kopii przelewéw itp. oraz dokumentacji zdjeciowe;j.

4.3 Potencjat wnioskodawcy i partneréw

Potencjat wnioskodawcy i partnerow wykazywany jest przez projektodawce w kontekscie oceny
zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis doswiadczenia oraz zasobdw jakimi dysponuje

i jakie zaangazuje w realizacje projektu. Projektodawca powinien w tym zakresie opisa¢ ewentualne
partnerstwo nawigzane do realizacji projektu i mozliwos¢ korzystania z doswiadczenia i zasobéw
wszystkich organizacji tworzgcych dane partnerstwo.
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Nalezy wskaza¢ potencjat wnioskodawcy i Partnerow (o ile dotyczy) oraz sposéb jego wykorzystania

w ramach projektu (kluczowe osoby, ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu i ich planowanej
funkcji w projekcie — z uwzglednieniem know-how).

Informacje dotyczace partneréw projektu nalezy podawac wytagcznie w przypadku, gdy projekt
przewidziany jest do realizacji w partnerstwie:

1) potencjat finansowy wnioskodawcy i partneréw,

2) potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partneréw,

3) potencjat techniczny wnioskodawcy/partnerdow.

4.3.1 Wskaz, czy wnioskodawca i partnerzy s3 zdolni do zapewnienia ptynnej obstugi finansowej
projektu i jakie zasoby finansowe wniesie do projektu projektodawca i partnerzy
(o ile dotyczy). Wskaz obrot za ostatni zatwierdzony rok obrotowy lub za ostatni zamkniety
i zatwierdzony rok kalendarzowy zaréwno wnioskodawcy jak i Partneréw/éw.

W punkcie 4.3.1 wniosku Wnioskodawca POWINIEN WSKAZAC czy podmiot, o ktérym mowa w art. 3,
ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, inicjujacy projekt partnerski dokonat wyboru Partneréw

sposrod podmiotdw innych niz wymienione w art. 3, ust. 1, pkt 1-3a ustawy Pzp z zachowaniem zasady

przejrzystosci i rownego traktowania (o ile dotyczy). W pierwszym polu opisowym nalezy wskazaé,

czy wnioskodawca i partnerzy sg zdolni do zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu i jakie
zasoby finansowe wniosg do projektu wnioskodawca i partnerzy.

Mozliwos¢ zapewnienia ptynnej obstugi finansowej weryfikowana jest w oparciu o kryterium wyboru
projektéw obowigzujgce w ramach RPO, ktére weryfikuje, czy Wnioskodawca oraz partnerzy krajowi

(o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w danym projekcie z EFS, posiadajg faczny obrét za ostatni
zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013
r. poz. 330, z pézn. zm.) (jesli dotyczy) lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy rowny
lub wyzszy od tgcznych rocznych wydatkéw w ocenianym projekcie ktérego strong umowy

o dofinansowanie jest instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena merytoryczna wniosku w roku
kalendarzowym, w ktérym wydatki sg najwyzsze. Spetnienie kryterium jest weryfikowane na podstawie
przedstawionych przez wnioskodawce informacji potwierdzajacych potencjat finansowy jego

i ewentualnych partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera).

Wskazane kwoty powinny byé rowniez podane stownie.

W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy
rozumie¢ wartosc przychodéw (w tym przychoddéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania
na realizacje projektéw) osiggnietych w ostatnim zatwierdzonym roku przez danego
Whioskodawce/Partnera (o ile dotyczy) na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie. W przypadku
projektéw, w ktorych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen jako obrét
nalezy rozumiec¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali
Whnioskodawca/Partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.

W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartos$¢ obrotéw odnies$¢

do roku realizacji projektu, w ktorym wartos$¢ planowanych wydatkdow jest najwyzsza.
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Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych wydatkéw

w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego poziomu wydatkéw

z rocznymi obrotami projektodawcy albo — w przypadku projektéw partnerskich — z rocznymi tgcznymi
obrotami projektodawcy i partnerdw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni
zamkniety rok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy)
nalezy warto$¢ obrotow odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktédrym warto$é planowanych wydatkéw
jest najwyzsza.

W sytuacji, gdy wnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje krécej
niz rok, jako obrot powinien on wskaza¢ wartos¢ wtasciwg dla typu podmiotu (jedng z trzech opisanych
ponizej) odnoszacy sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego dziatalnosci do momentu
zamkniecia roku obrotowego, w ktdrym te dziatalno$é rozpoczat. Oznacza to, ze podczas oceny
potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu, ktéry, mimo ze funkcjonuje kréce;j

niz rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem
konieczne, aby okres, ktdrego te dane dotyczg trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest natomiast,

aby konczyt sie on w momencie zamkniecia roku obrotowego podmiotu.

Ponadto, podczas weryfikacji spetnienia kryterium finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji —
tzn. w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obrot za okres krétszy niz rok, nalezy go odnies¢ zawsze

do petnej wartosci wydatkéow w roku, gdy sg one najwyzsze. Analogicznie nalezy postgpic¢ w sytuacji,

w ktérej najwyzsza wartos¢ wydatkéw pojawia sie w roku, w ktérym projekt realizowany jest krécej

niz 12 miesiecy. W tym przypadku, do wartosci wydatkéw odnosi sie wykazany przez uprawnione

do tego podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto w budzecie) obrét w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrét nalezy przyjgé¢ sume przychodéw uzyskanych przez podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej, tzn. jest to suma przychoddéw ze sprzedazy netto,
pozostatych przychoddw operacyjnych oraz przychoddéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie niebedacych
jednostkami sektora finansow publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$é przychodow (w tym
przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw), a w przypadku
jednostek sektora finanséw publicznych — wartosé wydatkow poniesionych w poprzednim roku

przez danego projektodawce/partnera. Odrebng grupe podmiotow stanowia publiczne uczelnie wyisze,
ktore z uwagi na ksztatt sporzadzanego przez nie sprawozdania finansowego wykazujg we wniosku

o dofinansowanie wartos¢ poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztéw. Istotne jest przy tym,
aby beneficjent wykazat wartos¢ wydatkdéw poniesionych na identycznym etapie ustalania wyniku
finansowego, jaki zostat ustalony dla przychodéw, tzn. wysoko$é wydatkdw poniesionych na etapie
ustalania wyniku na dziatalno$ci gospodarczej, co dla uczelni wyzszej bedzie oznaczato koniecznosé
wykazania sumy poniesionych przez nig kosztéw operacyjnych oraz kosztéw finansowych.

W tej czesci, Wnioskodawca powinien wykazaé srodki finansowe bedgce w dyspozycji zaréwno
Whioskodawcy, jak i partnerow oraz takie, ktére Wnioskodawca potrafi zmobilizowaé w spotecznosci

lokalnej w zwigzku z planowang realizacjg projektu. Oznacza to, ze poza wtasnymi $Srodkami finansowymi

Whnioskodawcy/partneréw rownie istotne jest wykazanie srodkéw finansowych podmiotow
zewnetrznych (niebedacych partnerem w projekcie), a udostepniajgcych wtasny potencjat finansowy
do realizacji okreslonego projektu. Opis finansowy w tym zakresie powinien znalez¢ jasne
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odzwierciedlenie w szczegétowym budzecie projektu. Nalezy pamietaé, ze koniecznos$¢ wniesienia
wkfadu wtasnego w odpowiedniej wysokosci wynika zawsze z zapiséw Regulaminu konkursu.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy wnioskodawca/partnerzy posiada/posiadajg potencjat
pozwalajacy realizowad projekt w ramach zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu.
Potencjat finansowy mierzony wielkoscig obrotow w stosunku do wydatkdw projektu ma réwniez

na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych srodkéw dofinansowania,

w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze sie pod uwage obroty

jedynie tych podmiotéw, ktérych wkiad w projekt ma charakter finansowy, niezbedne jest

szczegotowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkéw. Informacja taka powinna znalez¢
sie w Szczegbétowym budzecie projektu, stad sposéb jej zamieszczania oraz forma jest omoéwiona
w czesci instrukcji dotyczacej Szczegdétowego budzetu projektu.

4.3.2 Opisz merytoryczny potencjat kadrowy wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) i wskaz
sposob jego wykorzystania w ramach projektu (wskaz kluczowe osoby, ktére zaangazujesz
do realizacji projektu; ich planowang funkcje w projekcie oraz ich doswiadczenie).

W drugim polu opisowym nalezy opisa¢ merytoryczny potencjat kadrowy wnioskodawcy i partneréw

i wskazaé sposéb jego wykorzystania w ramach projektu (wskaza¢ kluczowe osoby, ktdre zostang
zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowang funkcje w projekcie). Nalezy wskazaé posiadany
potencjat kadrowy, a wiec w szczegdlnosci osoby na state wspodtpracujgce i planowane do
oddelegowania do projektu. Dotyczy to w szczegdlnosci oséb zatrudnionych na umowe o prace oraz
trwale wspotpracujgcych z wnioskodawcg (np. na umowe zlecenie, w przypadku wolontariusza —

na podstawie umowy o wspotpracy). W przypadku, kiedy Wnioskodawca planuje wytonienie kadry/oséb
do projektu w ramach obowigzujgcych go procedur, nalezy w tym punkcie przedstawi¢ wymogi stawiane
kandydatom, ktére powinny by¢ zgodne z wymogami okres$lonymi w ramach danego Regulaminu
konkursu oraz wymogami stawianymi przez Wnioskodawce.

W czesci 4.3.2 wniosku nie nalezy wykazywac kadry zarzgdzajacej projektem.

Nalezy opisac odrebnie dla kazdej z 0séb sposéb zaangazowania/oddelegowania danej osoby do
realizacji projektu oraz zakres zadan jakie dana osoba realizowaé bedzie na rzecz projektu w kontekscie
posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten wktad jest
wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych

i angazowanych w projekcie zasobdéw kadrowych a okreslong w ten sposdb kwote wykazuje w budzecie
projektu jako wktad wtasny.
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nego

ji projektu
iswiadczenie

rnerew Potencjat kadrowy wnioskodawcy i partneréw

* Trwato$é rezultatéw projektu

* Doswiadczenie wnioskedawcey i partheréw

* Sposob zarzadzania projektem

4.3.3 Opisz potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe wnioskodawcy i partneréw
(o ile dotyczy) i wskaz sposdb jego wykorzystania w ramach projektu.

W trzecim polu opisowym nalezy opisa¢ potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe
wnioskodawcy i partnerdw i wskazac sposéb jego wykorzystania w ramach projektu.

W tym polu opisowym nalezy opisac jaki posiadany potencjat techniczny, tj. posiadane lub pozyskane
zaplecze, pomieszczenie, sprzet, ktéry wnioskodawca/partnerzy (o ile dotyczy) moga wykazaé

w projekcie i sposdb jego wykorzystania w ramach zadan. Warunki lokalowe nalezy doprecyzowac
poprzez wskazanie ilosci pomieszczen, metrazu w m2, forme wtasnosci (rodzaje uméw). Nie dotyczy

to potencjatu technicznego, jakiego wnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupié ze srodkéw
projektu, ani potencjatu, ktory nie bedzie wykorzystywany do celéw realizacji projektu. Istotnym jest
to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat,

czy juz posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne bedzie mogto by¢
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposéb zaangazowania zasobdw technicznych nalezy
opisac oddzielnie dla kazdego zadania okre$lonego w projekcie.

Whioskodawca musi uwzglednié zapisy wskazujgce na juz dokonane zakupy sprzetowe,

w szczegoblnosci te wspoétfinansowane ze srodkéw europejskich w ramach perspektywy finansowej
2007-2013 oraz w perspektywie 2014-2020 (o ile dotyczy).

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten wktad jest
wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych

i angazowanych w projekcie zasobdw technicznych a okreslong w ten sposéb kwote wykazuje

w budzecie projektu jako wktad wtasny.
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Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy w tym punkcie wnioskodawca wskazuje

takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez poszczegdlnych partneréw na potrzeby realizacji
zadan wskazanych w pkt 4.1 (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

4.4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw

Nalezy opisa¢ potencjat spoteczny wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy). Istotnym elementem opisu
potencjatu spotecznego powinno by¢ wykazanie obecnosci wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy)

i ,zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez niego i przez partneréw (jesli dotyczy) w przesztosci

w obszarze planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowat on dotad projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych.

W tym punkcie wniosku nalezy rowniez opisa¢, jakie jest doswiadczenie projektodawcy i partneréw
(jesli wystepuja) przy realizacji projektow o podobnej tematyce/podobnym zakresie.

Opis potencjatu spotecznego powinien dawaé mozliwos¢ oceny zdolnosci spotecznych wnioskodawcy

i partneréw (jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego przedsiewziecia. Zdolnosci
spoteczne opisywane powinny by¢ w kontekscie szeroko rozumianego kapitatu spotecznego
whnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) wyrazonego poprzez umiejetnosci do samoorganizowania sie
i wspétpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci (grupy docelowej), na rzecz ktérej
podejmowane bedg dziatania w ramach projektu. Wnioskodawca powinien przedstawié kapitat
spoteczny swoj i partnerow (jesli dotyczy) poprzez opis efektéw dotychczas zrealizowanych przez siebie
i partnerdéw (jesli dotyczy) projektéw / dziatan / akcji na rzecz spotecznosci, czy podjetej wspdtpracy

z innymi organizacjami / instytucjami publicznymi. Opis powinien bowiem umozliwi¢ ocene
umiejscowienia planowanego do realizacji projektu w kontekscie szerszych dziatan podejmowanych
przez wnioskodawce i partneréw (jesli dotyczy) w ramach prowadzone] dziatalnosci. Na podstawie
informacji zawartych w tym punkcie oceniajgcy powinni mie¢ mozliwos¢ szerszego spojrzenia na
dotychczasowg dziatalno$¢ wnioskodawcy i partneréow (jesli dotyczy) oraz okreslenia poziomu
doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy).

Opisujac potencjat spoteczny swéj i partneréw (jesli dotyczy) wnioskodawca powinien przede wszystkim
uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie jego i partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu.
Adekwatnos¢ doswiadczenia powinna byé rozpatrywana w szczegdlnosci w kontekscie dotychczasowej
dziatalnosci i mozliwosci weryfikacji jej rezultatéw danego wnioskodawcy i partneréw prowadzone;j:

a) w obszarze (np. edukacja, integracja spoteczna, rynek pracy), w ktérym udzielane bedzie wsparcie
przewidziane w ramach projektu;

b) narzecz grupy docelowej, do ktdrej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;

c) na okreslonym terytorium (np. wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowosc), ktérego dotyczy¢ bedzie
realizacja projektu.

Na podstawie opisu doswiadczenia sprawdzana jest wiarygodnos$¢ wnioskodawcy i partnerdow (jesli
dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos¢ skutecznej realizacji projektu, ktérej najwazniejszg
rekojmia jest doswiadczenie odpowiadajgce specyfice danego projektu. Przy czym wnioskodawca
powinien wykaza¢ doswiadczenie swoje i partneréw (jesli dotyczy) w realizacji r6znego rodzaju
przedsiewzie¢, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale sSrodkéw funduszy strukturalnych.
Dotyczy to rowniez przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych i zrealizowanych, w ktérych wnioskodawca
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i partnerzy (jesli dotyczy) uczestniczy/uczestniczg lub uczestniczyt/uczestniczyli jako partner. W opisie
nalezy jednak uwzglednié przede wszystkim przedsiewziecia $cisle zwigzane z zakresem planowanego
do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych zadan itp.).

W tym punkcie nalezy rowniez wskazac instytucje, ktére moga potwierdzi¢ opisany potencjat
spoteczny wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy). Informacje podane przez wnioskodawce w tym
zakresie mogg by¢ weryfikowane przez instytucje, w ktérej dokonywana jest ocena wniosku

o dofinansowanie.

4.5 Sposob zarzadzania projektem

Nalezy opisac jak bedzie wygladata struktura zarzgdzania projektem, ze szczegélnym uwzglednieniem
roli partnerdw, a takze —w przypadku wyboru partnera spoza sektora finanséw publicznych przez
podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pézn. zm.) — umiesci¢ informacje na temat sposobu wyboru
partnerdw do projektu zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(Dz. U. poz. 1146).

W przypadku wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie

w pkt 4.5 musi zosta¢ zawarta informacja, ze wnioskodawca i partnerzy przygotowali projekt
wspdlnie.

Przy opisie sposobu zarzadzania projektem nalezy zwrdcié szczegdlng uwage na:

e opis, w jaki sposéb w zarzadzaniu projektem uwzgledniona zostanie ZASADA ROWNOSCI SZANS
KOBIET | MEZCZYZN (patrz Zatqcznik nr 1 do niniejszej instrukcji);

e wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

e aspekt zarzadzania projektem w swietle struktury zarzgdzania podmiotem realizujgcym projekt
(tj. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej wnioskodawcy
utworzona zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacjg
projektu bedzie wykonywad juz istniejgca jednostka organizacyjna lub jednostki organizacyjne).

Opisujac jaka kadra (kadra w rozumieniu kadry zarzadzajacej projektem w ramach kosztédw posrednich)
zaangazowana bedzie w realizacje projektu w szczegdlnosci nalezy przedstawic¢ kluczowe stanowiska

i ich role (zakres zadan wykonywanych przez poszczegélnych cztonkdéw personelu wraz z uzasadnieniem
odnosnie racjonalnosci jego zaangazowania oraz posiadanym doswiadczeniem) w projekcie

oraz wzajemne powigzania personelu projektu (podlegtos¢, nadrzednos¢). Opisujac kadre zaangazowang
w realizacje projektu nalezy wskazac, jakie zadania / obowigzki bedg wykonywaty osoby
samozatrudnione lub osoby wspdtpracujgce, w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow.

Nie nalezy powielac zapiséw odnoszacych sie do zaangazowania kadry zarzadzajacej opisanej w punkcie
4.5 do punktu 4.3.2.

W punkcie 4.5 Wnioskodawca powinien réwniez wskazac czy w okresie realizacji projektu PROWADZI
BIURO PROJEKTU (lub posiada siedzibe, filie, delegature oddziat, czy inng prawnie dozwolong forme
organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego z mozliwoscig
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UDOSTEPNIENIA PELNEJ DOKUMENTACII wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom
projektu mozliwos¢ OSOBISTEGO KONTAKTU Z JEGO KADRA.

Powyisze kryterium bedzie weryfikowane na etapie OCENY MERYTORYCZNEJ.

Elementem oceny jest réwniez DOSWIADCZENIE PERSONELU. Przy czym przy opisie do$wiadczenia
kadry zaangazowanej w realizacje projektu wnioskodawca nie moze postugiwaé sie ogélnymi
stwierdzeniami (np. koordynator posiada wieloletnie doswiadczenie w dziedzinie, czy wnioskodawca
zapewni wysoko wykwalifikowany personel). O ile to mozliwe nalezy poda¢ syntetyczng informacje
o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem planowanych
na danym stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci.

W przypadku, kiedy Wnioskodawca planuje wytonienie kadry/oséb do projektu w ramach
obowiazujacych go procedur, nalezy w tym punkcie przedstawi¢ wymogi stawiane kandydatom, ktore

powinny by¢ zgodne z wymogami okreslonymi w ramach danego Regulaminu konkursu oraz wymogami

stawianymi przez Wnioskodawce.

Koszty w ramach zarzadzania projektem stanowig koszty posrednie, ktorych katalog znajduje sie

w Zataczniku nr 2 do niniejszej instrukcji. Dodatkowo w tym dokumencie okreslone sg limity kosztow
posrednich. Do zadan opisanych w pkt 4.1 wniosku wnioskodawca powinien odnosié sie w pkt 4.5
whiosku opisujac role partneréw, w tym podziat obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci
whnioskodawcy i partneréw w realizacji projektu.

4.6 Uzasadnienie spetnienia kryteriow wyboru projektow

Nalezy opisac¢ w jaki sposéb projekt spetnia szczegétowe kryteria wyboru projektédw okreslone
we wiasciwym Regulaminie konkursu.

W punkcie 4.6 wniosku wnioskodawca MUSI WYBRAC z listy rozwijanej kryteria dostepu

oraz premiujace adekwatnie do realizowanego typu operacji.

Jednoczesnie nalezy opisaé w jaki sposdb projekt spetnia ww. kryteria — nie nalezy powiela¢ zapiséw
definicji, ktére zostaty okredlone przez 10K dla poszczegdinych kryteriow.

Whioskodawca powinien wskaza¢ UZASADNIENIE SPEXNIENIA DANEGO KRYTERIUM W TABELI 4.6,
ktore powinno wynikac z tresci wniosku .

W ramach uzasadnienia nalezy wybraé z listy rozwijanej:

e kryteria dostepu

e kryteria premiujgce

e kryteria zgodnosci ze Strategig Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego na lata 2014-2020.°

V. BUDZET PROJEKTU

Przed przejsciem do tej czesci wniosku (rowniez do czesci IX. Harmonogram realizacji projektu) nalezy
w pierwszej kolejnosci wypetni¢ czes¢ VI. Szczegdtowy budzet projektu. Odpowiednie dane sg stamtad

5 Dotyczy tylko i wytgcznie dziatan i poddziatari dedykowanych dla Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego na lata
2014-2020.
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przenoszone automatycznie do Budzetu projektu. Na Budzet projektu sktadajg sie nastepujgce pozycje
kategorii wydatkow:
1) koszty ogdtem,
2) koszty bezposrednie,
3) koszty posrednie (ryczatt),
4) kwoty ryczattowe,
5) stawki jednostkowe,
6) personel projektu w kosztach ogdétem,
7) limity kosztéow srodkéw trwatych i cross-financingu ogétem w tym:
e Srodki trwate w kosztach ogotem,
e cross-financing w kosztach ogétem,
8) wydatki poniesione poza terytorium UE,
9) wkfad wtasny: w tym wktad prywatny, wkfad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej,
10) dochdd,
11) wnioskowane dofinansowanie,

12) koszt przypadajacy na jednego uczestnika (system automatycznie wylicza ten koszt na podstawie
kosztu ogétem podzielonego przez przewidywang liczbe oséb objetych wsparciem, ktérg
Whnioskodawca okresla w czesci 3.2 Grupy docelowe),

13) koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem (podobnie jak w przypadku kosztu
przypadajgcego na jednego uczestnika, system automatycznie wylicza ten koszt na podstawie kosztu
ogotem podzielonego przez przewidywang liczbe podmiotéw objetych wsparciem, ktérg
Whnioskodawca okresla w czesci 3.2 Grupy docelowe).

Dodatkowo w Budzecie projektu znajdujg sie kolumny o nazwie Ogdétem i Kwalifikowalne. Kolumna
Ogétem zlicza wszystkie kategorie wydatkdw, w tym takze dochéd. Natomiast Kolumna Kwalifikowalne
wskazuje wydatki pomniejszone o dochdd i odnosi sie do wydatkéw moggcych zostaé uznane

za kwalifikowalne.

VI. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Szczegdtowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow i
powinien bezposrednio wynikac z opisanych wczesniej zadan i ich etapdw. W szczegdétowym budzecie
projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Tworzac budzet
projektu nalezy pamietaé o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci

i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych
wydatkow wykazanych w szczegétowym budzecie projektu, ale réwniez do tacznej wartosci ustug

czy dostaw realizowanych w ramach projektu.
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Do szczegotowego budzetu projektu automatycznie przenoszone sg nazwy zadan z cz. IV wniosku.

Wszystkie kwoty w szczegétowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwdch miejsc po
przecinku) i stanowig wartosci netto lub brutto, w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztéw
bezposrednich-(kwalifikowalnych) poszczegdlnych zadan realizowanych przez projektodawce w ramach
projektu oraz kosztéw posrednich, tj. kosztéw administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, ktérych
katalog zostat wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020. Jednoczesnie, projektodawca nie powinien wykazywac¢ zadnej z kategorii kosztéw
posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu (takze w kwestiach dotyczgcych
zarzadzania projektem, ktére rowniez stanowig koszty posrednie).

6. Szczegotowy budzet projektu

Koszty bezposrednie

Zadanie 1 - Szkolenie

Nazwa  Symbol partnera Razem  Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Po wybraniu banera ‘Dodaj kategorie kosztéw’ pojawi sie jedno z ponizszych okien, ktorych wyglad
zalezy od wybranej metody rozliczania zadania.
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Uproszczone metody rozliczania wydatkéw — stawka jednostkowa dot. opieki nad dzie¢mi do lat 3

Kategoria kosztdw

* Nazwa

D Personel projektu

[] Zlecenie ustug
merytorycznych

[C] Cross-financing

* Nazwa ryczattu

* Jednostka miary

szt

2022
*Liczba
1,00
2023
*Liczba

1,00

Razem

323660 =zt

Utworzenie i utrzymanie miejsc

D Srodki trwate
["] Pomoc publiczna

] Pamac de minimis

|:| Whydatki ponoszone poza terytorium UE

* Cena jednostkowa

161830 | =zt

* Cena jednostkowa

161830 | =

* Wydatki
kwalifikowalne

323660 | =z

Aktualizuj kategorie kosztaw

Stawka jednostkowa
[7] Witad wtasny

[ W tym whiad
niepienigZny

A1 1618,30 zt za utrzymanie przez 1 miesiac miejsca opieki utworzonego w zto

tacznie

161830 | =t

tacznie

161830 | =zt

* Dofinansowanie

323660 | zt

Kategoria kosztéw

* Nazwa

] Personel projektu

["] Zlecenie ustug
merytorycznych

Cross-financing

* Nazwa ryczattu

* Jednostka miary

szt
2022
* Liczha
1,00
2023
* Liczba
1,00
Razem
473,76 | =z

Aktualizuj kategorie kosztéw

Utworzenie | utrzymanie miejsc - CF

Sradki trwate
[] Pomoc publiczna

[ Pomoc de minimis

\:‘ Whydatki ponoszone poza terytorium UE

* Cena jednostkowa

236,88 | =zt

* Cena jednostkowa

236.88 | zt

* Wydatki
kwalifikowalne

47376 | zt

Stawka jednostkowa
[7] Wiiad wiasny

[ W tym whiad
niepienigzny

A2 236,88 za utrzymanie przez 1 miesigc miejsca opieki utworzonego w ztobku...

tacznie

236,88 =

tacznie

236,88 z

* Dofinansowanie

473,76 =
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Kategoria kosztow

* Nazwa

[] Persanel projektu

[] Zlecenie ustug
merytorycznych

[ Cross-financing

* Nazwa ryczaltu

* Jednostka miary

szt
2022
* Liczba
0.00
2023
* Liczba
0,00
Razem
0.00 =z

Utworzenie i utrzymanie miejsc - 20-74,99%

[ Srodki trwate
[C] Pomoc publiczna

[7] Pomoc de minimis

D Wydatki ponoszone poza terytorium UE

* Cena jednostkowa

121373 =z

* Cena jednostkowa

121373 =

* Wydatki
kwalifikowalne

000 =t

Aktualizuj kategorie kosztdw

Stawka jednostkowa
] Whktad wiasny

[ W tym wiiad
niepienieZny

A3 121373 zt za utrzymanie przez 1 miesiac miejsca opieki utworzonego w zto...

tacznie

0.00 | z

tacznie

0,00 | =z

* Dofinansowanie

0.00 | z

Kategoria kosztow

* Nazwa

|:| Personel projektu

[C] Ziecenie ustug
merytorycznych

Cross-financing

* Nazwa ryczattu

* Jednostka miary

szt
2022
* Liczbha
0.00
2023
* Liczbha
0.00
Razem
0.00 | zt

Aktualizuj kategorig kosztdw

Utworzenie i utrzymanie miejsc - CF 20-74,99%

Srodki trwate
] Pomoec publiczna

D Pomoc de minimis

D Whydatki ponoszone poza terytorium UE

* Cena jednostkowa

177,66 | zt

* Cena jednostkowa

177,66 | zt

* Wydatki
kwalifikowalne

0,00 | =z

Stawka jednostkowa
[ Wiiad wtasny

D W tym whktad
niepieniezny

A4 177,66 zt za utrzymanie przez 1 miesigc miejsca opieki utworzonego w ztob..

tacznie

0,00 | =zt

tacznie

0,00 | =zt

* Dofinansowanie

0,00 | =z
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Uproszczone metody rozliczania wydatkéw — stawka jednostkowa dot. kurséw jezykowych

Kategoria kosztow

* Nazwa
| Stawka jednostkowa kursu jezyka niemieckiego dla osdb petnosprawnych| I
[[] Personel projektu [] Srodki trwate Stawka jednostkowa
[] Zlecenie ustug [] Pomoc publiczna [0 Wktad wiasny
merytorycznych
[[] Pomoc de minimis [] W tym wktad
[[] Cross-financing niepieniezny

[[] Wydatki ponoszone poza terytorium UE
* Nazwa ryczatitu

Kurs z jezyka niemieckiego -

* Jednostka miary

ustuga -
2016
* Liczba * Cena jednostkowa tacznie
2.00 779.81 zt 155962 =z
2017
* Liczba * Cena jednostkowa tacznie
7.00 779,81 zt 545867 =zt
Razem * Wydatki * Dofinansowanie
701829  zt kwalifikowalne 701829  zt
7 018,29 zt

Aktualizuj kategorie kosztow
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Uproszczone metody rozliczania wydatkéw — kwota ryczattowa

Kategoria kosztow

* Nazwa

Zajecia z |. francuskiego [kwota ryczattowa]

Personel projektu

[] Zlecenie ustug
merytorycznych

[] Cross-financing

[] Srodki trwate
[] Pomoc publiczna

[[] Pomoc de minimis

[[] Wydatki ponoszone poza terytorium UE

* Nazwa ryczaitu

Wynagrodzenie nauczyciela j. francuskiego

* Nazwy wskaznikow

Stawka jednostkowa
[] Wkiad wtasny

[] W tym wktad
niepieniezny

x Liczba osob o niskich kwalifikacjach, ktore uzyskaly kwalifikacje lub nabyty kompet

x Liczba osob w wieku 25 lat | wiecej objetych wsparciem w programie

* Jednostka miary

godzina
2016
* Liczba
100,00
2017
* Liczba
50.00
Razem
6 000,00 @ =zt

Aktualizuj kategorie kosztow

* Cena jednostkowa

40,00 =z

* Cena jednostkowa

40,00 =z

* Wydatki
kwalifikowalne

6 000,00 =zt

tacznie

4 000,00 =zt

tacznie

2000,00 =z

* Dofinansowanie

6 000,00 =z
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UWAGA!!!

Uproszczone metody rozliczania wydatkéw - kwota ryczattowa.

W polu ,,Nazwy wskaznikow” nalezy przyporzagdkowaé wskazniki adekwatne do (kategorii) wydatku.

Nalezy pamietac, ze w ramach zadania winny znalez¢ sie wszystkie wskazniki, ktore zostaty wykazane

w czesci IV wniosku.

Wydatki rzeczywiscie poniesione

Kategoria kosztow

* Nazwa

Zajecia z |. anielskiego (projekt rozliczny po kosztach rzeczywistych)

[[] Personel projektu [] Srodki trwate Stawka jednostkowa
[[] Zlecenie ustug [[] Pomoc publiczna Wktad witasny
merytorycznych
[[] Pomoc de minimis [] W tym wkiad
[] Cross-financing niepieniezny

[[] Wydatki ponoszone poza terytorium UE

* Kategoria kosztow

Whktad wiasny

* Jednostka miary

miesigc
2017
* Liczba * Cena jednostkowa tacznie
10,00 250000 =zt 25000,00 =z
Razem * Wydatki
kwalifikowalne
25 000,00 | =z
25 000,00 =z

Utworz kategorie kosztow

-41 -



Zatgcznik nr | — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

W polu ,,Kategoria kosztéw”- nalezy wybrac z listy rozwijanej kategorie kosztow tylko z posrdod trzech
kategorii tj. wktad wtasny, koszty personelu lub inne. W przypadku, gdy wkiad wtasny jest
jednoczesnie kosztem personelu wybieramy — wkitad wtasny.

Szczegotowy budzet projektu sktada sie z nastepujacych pozycji:

6.1. KOSZTY BEZPOSREDNIE

W ramach kosztow bezposrednich projektodawca nie moze ujgé kosztéw z katalogu kosztédw posrednich,
o ktérym mowa w kolejnej czesci instrukcji — ,, Koszty posrednie”.

W przypadku projektédw rozliczanych kwotami ryczattowymi, wypetnienie szczegétowego budzetu
projektu wyglada tak samo jak w przypadku projektow rozliczanych w oparciu o wydatki rzeczywiscie
poniesione.

Wprowadzanie poszczegdlnych wydatkow odbywa sie w sekcji ,Kategoria kosztéw” poprzez klikniecie
na ikone ,,+Dodaj kategorie kosztéw”. Przy kazdym planowanym wydatku, w poszczegdlnych latach,

w ramach konkretnego zadania nalezy wprowadzi¢ jego nazwe, wpisac cene jednostkowg oraz liczbe
jednostek (w podziale na poszczegdlne lata). taczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po
wpisaniu powyzszych danych. Nalezy réwniez podac (wybraé z listy rozwijanej) nazwe stosowanej
jednostki miary, np. jednostki czasu (godzina/dzien/tydzier/miesigc), etat, czeSci etatu dla wynagrodzen,
ilosciowe (np. egzemplarz — dla publikacji), itp.

Jesli projekt ma by¢ realizowany w partnerstwie przy kazdym wydatku nalezy zaznaczy¢ symbol
partnera, ktory bedzie dany wydatek ponosi¢. W sytuacji, w ktdrej ciezar finansowy realizacji catego
zadania lezy po stronie jednego partnera, projektodawca przy nazwie zadania wskazuje nazwe (petng
lub skrécong) partnera odpowiedzialnego za jego sfinansowanie. Jesli dane zadanie budzetowe zawiera
wydatki partnera jedynie w czesci lub tez jego finansowanie jest podzielone pomiedzy podmioty
realizujgce projekt, kazda pozycja budzetowa powinna zostaé przypisana do konkretnego podmiotu,
odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej lub
skréconej) tego podmiotu. Obowigzek ten nie dotyczy partnera wiodgcego projektu, gdyz przyjmuje sie,
iz niewskazanie w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej pozycji
budzetowej lub catego zadania, jest rownoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosi¢ bedzie partner
wiodacy.

Ponadto nalezy pamietad, ze przez wartosé projektu nalezy rozumieé tgcznie warto$é dofinansowania
oraz wktadu witasnego, stad wykazujgc poszczegdlne wydatki nalezy pamietac o wktadzie wtasnym,
o ile jest wymagany w projekcie.

PONADTO PRZY OKRESLANIU KOSZTOW BEZPOSREDNICH MAMY MOZLIWOSC ZAZNACZENIA POL
TYPU ,,CHECK-BOX”, KTORE ODNOSZA SIE DO:

— PERSONEL PROJEKTU

We wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy
personelu projektu (etat/liczba godzin) niezbedny do realizacji zadania/zadan, co stanowi podstawe
do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru projektu. Jako personel
projektu nie nalezy zaznacza¢ os6b zatrudnionych na umowe zlecenie lub umowe o dzieto.
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Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi,
w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94, z péin. zm.).

Limit dotyczacy wymiaru czasu pracy personelu projektu dotyczy wszystkich form zaangazowania
zawodowego, w szczegdlnosci stosunku pracy (z uwzglednieniem liczby dni roboczych w danym miesigcu
wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzane;j
ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika
zwigzanej z urlopem bezptatnym), samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania.

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie, jako personelu projektu
pracownikéw partnerow przez beneficjenta i odwrotnie.

Umowa o prace obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez pracownika beneficjenta petnigcego
role personelu projektu co jest udokumentowane. Tym samym, nie jest mozliwe angazowanie
pracownika do realizacji zadan w ramach projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego,

z wyjatkiem umdw, w wyniku, ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta. Jesli jednak szczegdlne
przepisy dotyczace zatrudniania danej grypy pracownikow ( np. ustawa Karta Nauczyciela — w przypadku
nauczycieli szkét) uniemozliwiajg wykonywanie przez nich zadan w ramach projektu na podstawie
stosunku pracy, beneficjent moze wystgpi¢ o zgode na ich zaangazowanie na podstawie stosunku
cywilnoprawnego.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢
gospodarczg wykonujacej osobiscie zadania w ramach projektu, ktdrego jest beneficjentem, pod
warunkiem wyraznego wskazania tej formy zaangazowania oraz okreslenia zakresu obowigzkdw

tej osoby we wniosku o dofinansowanie.

Wynagrodzenie osoby zatrudnionej za posrednictwem agencji pracy tymczasowej jest kwalifikowalne,
o ile wydatki zwigzane z wynagrodzeniem tej osoby:

a) sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 9 lipca
2003 r. o zatrudnianiu pracownikow tymczasowych (Dz. U. z 2003 r., Nr 166, poz. 1608, z pdzn.
zm.);

b)  nie sg zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

Szczegdtowe zasady dotyczace formy zaangazowania oraz szacunkowego wymiaru czasu pracy
personelu projektu zostaty okreslone w rozdziale 6.15 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020- CROSS-
FINANCING i SRODKI TRWALE

Nalezy oznaczy¢ wydatki planowane do poniesienia na zakup srodkdw trwatych o wartosci jednostkowej
wyzszej niz 10 000 PLN netto. Jezeli wydatki te, wskazane w budzecie, obejmujg podatek Vat (podatek
Vat w projekcie lub jego czes¢ jest kwalifikowalny) w polu: ,,Uzasadnienie kosztéw/uzasadnienie
przyjetych sposobow pozyskania sSrodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych” nalezy
zawrzeé informacje co do ich wartosci netto.
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Oznaczy¢ nalezy rowniez wydatki, ktore podlegajg regule cross-financingu. Kategorie kosztow
zaliczanych do cross-financingu okresla szczegétowo Zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji. Wydatki
zaliczone do cross-financingu nie powinny by¢ jednocze$nie oznaczone jako $rodki trwate.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu i sSrodkéw trwatych uzasadniane
i opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegétowym budzetem projektu.

Koniecznos$¢ odnoszenia sie (zwtaszcza w przypadku srodkéw trwatych) do wartosci jednostkowej

i do wartosci netto, nalezy uwzgledniaé stosujgc zbiorcze jednostki miary - takie jak: komplet, zestaw.

WAZNE!

W ramach projektéw wartos¢ wydatkow poniesionych na zakup srodkéw trwatych o wartosci
jednostkowej wyiszej niz 10 000 PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz w ramach
cross-financingu nie moze tacznie przekroczy¢ 10% wydatkow projektu chyba, ze inny limit wskazano
dla danej grupy projektéw w RPOWS na lata 2014-2020 lub w SzOOP (réwniez Regulaminie konkursu).
Wydatki ponoszone na zakup srodkéw trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty
okres$lonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

Do wskazanego limitu nie sg wliczane wydatki poniesione na zakup wartosci niematerialnych

i prawnych.

— WYDATKI PONOSZONE POZA TERYTORIUM UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE dodatkowo uzasadniane i opisywane sg

w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegétowym budzetem projektu. Wydatki poniesione poza
terytorium UE nie moga przekracza¢ wartosci okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu i musza
dotyczy¢ jednego z celu tematycznego okreslonego w rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego

i uchylajagcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006.

— POMOC PUBLICZNA oraz POMOC DE MINIMIS
WAZNE

W ramach Osi Priorytetowej 8 Rozwoj Edukacji i Aktywne Spoteczenstwo oraz Osi Priorytetowej 9
Wit3czenie Spoteczne i Walka z Ubdstwem przewidziano wystepowanie wytgcznie pomocy de minimis
zgodnie z zapisami Regulaminu Konkursu.

W przypadku wystgpienia pomocy publicznej lub pomocy de minimis wsparcie udzielane bedzie zgodnie
z whasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego dotyczgcymi zasad udzielania tej pomocy,
w szczegdlnosci na podstawie:

a) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

b)  Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

c¢) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.
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Pojecie pomoc publiczna wynika bezposrednio z zapiséw art. 107 ust. 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii
Europejskiej oraz orzecznictwa Komisji Europejskiej i Sgdéw Unii Europejskiej. Wskazujg one, iz pomoca
publiczng jest wszelka pomoc, ktéra kumulatywnie spetnia przestanki pomocy publicznej.

Pomoc de minimis okreslana jest jako pomoc o stosunkowo niskiej wartosci, ktéra w ocenie Komisji
Europejskiej nie jest w stanie naruszyc (zagrozi¢ naruszeniem) konkurencji lub wywieraé¢ wptywu

na handel miedzy panstwami cztonkowskimi. Pomoc tego rodzaju jest wiec wytgczona spod zakazu
wynikajgcego z art. 107 ust. 1 TFUE i nie podlega zgtoszeniu do Komisji Europejskiej

Wystepowanie pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie uzaleznione jest przede
wszystkim od rodzaju i charakteru proponowanego w ramach projektu wsparcia oraz od rodzaju grupy
docelowej, ktérej dane wsparcie ma by¢ udzielone.

Whioskodawca przed wystgpieniem o przyznanie pomocy de minimis zobowigzany jest ustali¢ swoje
powigzania z innymi podmiotami i zweryfikowac, czy bedzie traktowany jako jedno przedsiebiorstwo
razem z innymi podmiotami. Limit pomocy de minimis (200 tys. EUR i 100 tys. EUR dla sektora
drogowego transportu towardw, w okresie 3 lat) obowigzuje dla jednego przedsiebiorstwa, a zatem
w przypadku traktowania jako jedno przedsiebiorstwo kilku podmiotédw, pomoc de minimis uzyskana
przez te podmioty podlega sumowaniu.

Zasady udzielania pomocy publicznej oraz pomocy de minimis majg zastosowanie wytgcznie

w odniesieniu do przedsiebiorstwa. Przedsiebiorstwem jest natomiast podmiot prowadzacy dziatalno$é
gospodarczg , bez wzgledu na posiadang forme prawng oraz sposéb (zrodto) finansowania zgodnie

z zapisami zatgcznika 1 do Rozporzgdzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

Do grupy przedsiebiorstw zalicza sie: osoby prowadzgce dziatalno$¢ na wtasny rachunek (osoby fizyczne
prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg) oraz firmy rodzinne zajmujgce sie rzemiostem lub inng
dziatalnoscia, a takze spdtke cywilng, spotki osobowe, spétki kapitatowe, jak réwniez stowarzyszenia,
fundacje, a nawet organy administracji publicznej, jezeli prowadzg dziatalno$é polegajgca na oferowaniu
na rynku towardw i ustug.

Uznanie danego podmiotu za przedsiebiorstwo zalezy zatem od charakteru jego dziatalnosci

w kontekscie zakresu realizacji projektu. Natomiast nie jest istotne to, czy prawo krajowe uznaje dany
podmiot za przedsiebiorstwo. Na potrzeby pomocy publicznej oraz pomocy de minimis

za przedsiebiorstwo mogg by¢ uznane podmioty, ktére nie beda nimi w swietle definicji zawartych

w ustawie Kodeks Cywilny czy ustawie z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw.

Jezeli wsparcie w ramach projektu:

a) jest skierowane do podmiotu prowadzgcego dziatalnosé o charakterze niegospodarczym
(tj. podmiotu nieoferujgcego na rynku towaréw i ustug)

lub

b) nie jest bezposrednio zwigzane z dziatalnos$cig gospodarczg prowadzong przez podmiot (nie bedzie
wykorzystywaé produktéw, wyposazenia, srodkéw trwatych do dziatalnosci odptatnej), wéwczas
nie beda do niego (do wsparcia) stosowane reguty pomocy publicznej oraz de minimis.

Nalezy jednak podkresli¢, iz podmiot prowadzgcy jednoczesnie dziatalnos¢ gospodarczg i dziatalnosé
- 45 -



Zatgcznik nr | — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

o charakterze niegospodarczym powinien by¢ w stanie wyodrebni¢ organizacyjne oraz finansowo
dziatalno$¢ niegospodarczg, tak aby mozna byto uznaé, iz wsparcie w tym zakresie nie bedzie wigzato sie
z wystepowaniem pomocy publicznej lub de minimis.

Zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), wsparcie przyznane
przedsiebiorstwu podlega przepisom o pomocy publicznej, o ile zostang spetnione jednoczesnie
nastepujgce przestanki:

a)  wsparcie jest przyznawane przez panstwo lub pochodzi ze srodkéw publicznych,
b)  udzielane jest na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku,

c)  ma charakter selektywny, czyli uprzywilejowuje okreslone przedsiebiorstwo lub przedsiebiorstwa,
badz produkcje okreslonych towardw,

d) zaktdca lub grozi zaktéceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy panistwami
cztonkowskimi UE.

W odrdéznieniu do pomocy publicznej, identyfikacja pomocy de minimis nastgpi, jezeli spetnione zostang
jednoczesnie trzy pierwsze z wyzej wymienionych przestanek. W kontekscie pomocy de minimis

nie nalezy rozpatrywad przestanki zaktécenia lub grozby zaktécenia konkurencji oraz wptywu

na wymiane handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi UE.

UWAGA!

W przypadku zakupionych lub zmodernizowanych srodkéw trwatych w ramach projektu (w tym réwniez
wydatkéw objetych cross - financingiem), nieobjetych pomocg de minimis, beneficjent zobowigzuje sie
do niewykorzystywania ich do dziatalnosci o charakterze komercyjnym (np. wigzgcym sie z pobieraniem
optat za kursy od kursantéw czy uzyskiwaniem innych korzysci ekonomicznych) w trakcie realizacji
projektu oraz o ile wystepuje trwatos¢ do konca okresu trwatosci.

W przypadku, gdy korzys¢ ta jest transferowana na odbiorcow projektu, to nalezy zidentyfikowag,
czy w perspektywie okresu realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu Srodki trwate pozostajgce
u Wnioskodawcy/Partnera nie beda wykorzystywane do dziatalnosci o charakterze gospodarczym,
np. poprzez realizacje lub swiadczenie odptatnych ustug przez Wnioskodawce/Partnera.

Ocena wystepowania pomocy de minimis powinna zosta¢ wykonana w przypadku zamiaru
wykorzystania do dziatalnos$ci gospodarczej (w okresie realizacji projektu lub/oraz po jego zakorczeniu
o ile projekt jest objety trwatoscig) produktéw, wyposazenia, srodkow trwatych zakupionych w ramach
projektu lub wydatkéw objetych cross-financingiem.

Ocena wystepowania pomocy de minimis powinna by¢ dokonana w perspektywie okresu realizacji
projektu oraz okresu trwatosci, o ile w projekcie wystepuje obowigzek jej zachowania. Oznacza to,
Ze test pomocy publicznej oraz zapisy we wniosku nie powinny odnosic sie tylko do korzysci (badz
ich braku) osiggnietych przez Wnioskodawcéw/Partnerdw wytgcznie w okresie realizacji projektu,
ale réwniez po jego zakonczeniu.

W przypadku wystgpienia pomocy publicznej lub de minimis w projekcie, w ktérym Beneficjent nie jest
jednoczesnie Beneficjentem pomocy, to on zobowigzany jest do udzielenia jej zgodnie z przepisami
obowigzujgcego prawa w zakresie pomocy publicznej, w tym odpowiedzialny jest za wszelkie czynnosci
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sprawozdawcze zwigzane z udzieleniem pomocy.

Podmioty udzielajgce pomocy de minimis oraz pomocy publicznej majg obowigzek poinformowac
Beneficjentdéw pomocy o numerze programu pomocowego, na podstawie ktérego udzielono pomocy
tj. rozporzadzenie o nr SA.43592(2015/X).

Podmioty udzielajgce pomocy de minimis majg obowigzek wyda¢ — w dniu udzielenia tej pomocy —
Beneficjentom pomocy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis i sprawozdania z udzielonej
pomocy.

Pomoc publiczna i pomoc de minimis opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie
pod szczegétowym budzetem projektu.

Beneficjent, na etapie konstruowania zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu powinien
jednoznacznie okresli¢ planowany zakres wykorzystania jego produktéw, wyposazenia, Srodkéw trwatych
zakupionej w projekcie zaréwno w okresie trwania projektu, jak réwniez po jego zakoriczeniu
a w konsekwencji — wskazaé wydatki objete regutami pomocy publicznej/pomocy de minimis.

W przypadku, gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w kategorii
wydatkéw w ramach poszczegdlnych zadan nalezy zaznaczyé te wydatki, ktore objete sg regutami
pomocy publicznej i pomocy de minimis.

Whioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia we wniosku o dofinansowanie w polu Metodologia
wyliczenia wartosci wydatkow objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego wktadu prywatnego)
oraz pomocg de minimis — sposobu wyliczenia intensywnos$ci pomocy oraz wymaganego wktadu
prywatnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow objetych pomoca publiczng, w zaleznosci od typu
pomocy oraz instytucji, na rzecz ktérej pomoc zostanie udzielona.

W przypadku pomocy udzielanej jako pomoc de minimis, nalezy opisa¢ metodologie wyliczenia
wysokosci pomocy (z uwzglednieniem wydatkéw objetych pomocg), za$ w odniesieniu do metodologii
wyliczenia wktadu prywatnego wpisac ,nie dotyczy".

W przypadku, gdy Wnioskodawca (Beneficjent) jest réwnoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy
publicznej, a takze odbiorcg pomocy i tym samym wykazuje w jednym wniosku o dofinansowanie dwie
rézne kwoty pomocy publicznej, powinien dokona¢ w metodologii wyliczania pomocy publicznej rozbicia
kwotowego na czes¢, ktéra stanowi pomoc publiczng dla niego (cze$¢ zadania merytorycznego i czesc
kosztow posrednich) oraz na czes¢, ktéra stanowi pomoc publiczng dla pozostatych przedsiebiorstw
ujetych w projekcie (bez kosztow posrednich).

WAZNE!

Kazdorazowo wniosek o dofinansowanie projektu podlega ocenie pod katem kryterium ,Zgodnos¢
projektu z zasadami dotyczgcymi pomocy publicznej i de minimis pomocy publicznej” co oznacza,
iz zgodnos$¢ ta zostanie zweryfikowana na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie projektu,

a prawdziwos¢ oswiadczenia Wnioskodawcy dotyczgca poziomu otrzymanej pomocy de minimis
(na dzien publikacji wniosku) — jezeli dotyczy - zostanie dodatkowo zweryfikowana

w ogdlnodostepnym systemie udostepniania danych o pomocy publicznej SUDOP (adres strony
internetowej Systemu Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej).
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— STAWKA JEDNOSTKOWA

Projektodawca wskazuje w Szczegdtowym budzecie projektu te ustugi, ktére bedzie rozliczat za pomoca
stawek jednostkowych. Nalezy podkresli¢, ze rozliczanie ustug za pomoca stawek jednostkowych
nastepuje tylko wtedy, gdy z regulaminu konkursu wynika mozliwos¢ stosowania stawek.

— WKLAD WEASNY i W TYM WKEAD NIEPIENIEZNY

Wydatki zaliczone do wktadu wtasnego, w tym wktadu niepienieznego (rzeczowego) opisywane sg

w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegétowym budzetem projektu i dotyczg przewidzianego

w projekcie wktadu wiasnego, a takze w jaki sposdb wnioskodawca dokonat jego wyceny. Oznaczajgc
wydatek jako wktad niepieniezny nalezy pamietac o jednoczesnym oznaczeniu go w polu: wktad wiasny.
Wkfad pieniezny nalezy oznaczy¢ jedynie w polu: wktad witasny.

W tej czesci okreslamy (widzimy) wartos¢ w ztotych wktadu wtasnego, jaki planowany jest do wniesienia
w ramach projektu. Wkfad wtasny niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz takze przez
partnera, strone trzecia, jak rowniez uczestnikéw projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty
uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu jako wkfad wtasny.

W przypadku, gdy wktad wtasny w projekcie jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy
de minimis, to rowniez nalezy go wykazac.

Wktad wtasny

* Wydatki kwalifikowane

0.0 z

w tym wktad prywatny

* Wydatki kwalifikowane

100 000 i
I 2016 * 2017
0.0 ot 0.0 #

w tym wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej

* Wydatki kwalifikowane

0.0 z
I 2016 * 2017
0.0 Fi) 0.0 o

Uzasadnienie dla przewidzianego wktadu wtasnego oraz Metodologia wyliczenia wartosci
dofinansowania i wktadu wtasnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng (w tym
wnoszonego wktadu wtasnego) oraz pomocg de minimis znajdujg sie pod szczegétowym budzetem
projektu.

WAZNE!
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W ramach wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi (m.in. kwoty ryczattowe) wnoszonego
wkfadu wtasnego, bez wzgledu na jego przewidywang faktyczna forme, nalezy oznaczac jako wkiad
pieniezny.

UWAGA!
Whnoszenie wkitadu wtasnego w projektach moze zosta¢ ograniczone regulaminem konkursu do
wskazanej kategorii kosztu (np. koszty posrednie, koszty bezposrednie)

— KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktérych katalog zostat
wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020. Jednoczesnie wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztéw posrednich
ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

WAZNE!
W tej czesci nalezy wskaza¢ za pomoca listy rozwijanej stawke % kosztéw posrednich w ramach
projektu.

Nastepnie nalezy wpisaé wyliczong kwote wydatkéw kwalifikowalnych (stawka % kosztdw posrednich
pomnozona przez wartos¢ kosztéw bezposrednich) oraz kwote dofinansowania pomniejszong o wartosc
wkfadu wtasnego, jesli taki w kosztach posrednich wystepuje. Wéwczas wspomniany wktad wtasny
nalezy wskaza¢ w podziale na poszczegdlne lata.

Koszty posrednie

* Wydatki kwalifikowane * Dofinansowanie

0,0 i 0.0 7

jako % kosztéw bezposrenich (6.1.2/6.1.1)

w tym wkitad wiasny

* Wydatki kwalifikowane

0.0 i
20186 2017
0.0 i 0.0 Fi§

Zgodnie z podrozdziatem 8.4 Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata

- 49 -



Zatgcznik nr | — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

2014-2020 koszty posrednie rozliczane sg wytgcznie nastepujgcymi stawkami ryczattowymi
(z zastrzezeniem pozostatych zapiséw podrozdziatu 8.4):

a)  25% kosztow bezposrednich —w przypadku projektdw o wartosci kosztéw bezposrednich*
do 830 000 PLN wtgcznie,

b)  20% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéow o wartosci kosztéw bezposrednich*
powyzej 830 000 PLN do 1 740 000 PLN wtacznie,

c)  15% kosztow bezposrednich —w przypadku projektdw o wartosci kosztéw bezposrednich* powyzej
1 740 000 PLN do 4 550 000 PLN wtgcznie,

d) 10% kosztow bezposrednich —w przypadku projektdw o wartosci kosztéw bezposrednich*
przekraczajacej 4 550 000 PLN.

" Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Natomiast w przypadku projektow realizowanych na podstawie Wytycznych w zakresie realizacji projektéw
finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach programoéw operacyjnych wspoéffinansowanych

z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, koszty posrednie nie podlegajg rozliczeniu

w projekcie powiatowego urzedu pracy (koszty zarzadzania projektem powiatowego urzedu pracy sg
ponoszone i rozliczane zgodnie z przepisami ministra wtasciwego ds. pracy regulujgcymi obszar rynku pracy.)

— DOCHOD

W tej czesci nalezy okresli¢ dochdd, z zastrzezeniem, ze tg cze$¢ uzupetniajg tylko wnioskodawcy, ktorzy
planujg w ramach realizowanego projektu osiggngé dochdd, o ktérym mowa w art. 61 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (...) (inacze;j:
rozporzadzenia ogdlnego lub rozporzadzenia CPR).

— OSWIADCZENIE VAT

Po uzupetnieniu pdl odnoszgcych sie do Szczegétowego budzetu projektu, nalezy oswiadczy¢ czy kwoty
wskazane w szczegétowym budzecie zawierajg VAT/nie zawierajg VAT/cze$ciowo zawierajg VAT.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie, kazdy z partneréw réwniez musi ztozy¢ takie
oswiadczenie.

* Oswiadczam, iz ww. kwoty s3 kwotami 2]

Zawierajgcymi VAT

Czedciowo zawierajacymi VAT
Zawierajacymi VAT

Niezawierajgcymi VAT
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WAZNE!

W przypadku, gdy wnioskodawca/partner/inny podmiot ma prawng mozliwos¢ odliczenia podatku
VAT od czesci kosztow, w zwigzku z czym podatek VAT dla niektérych pozycji budzetu jest
niekwalifikowalny, nalezy:

a) zaznaczy¢, ze kwoty wskazane w Budzecie sg kwotami czesciowo zawierajacymi podatek VAT;

b) w szczegétowym budzecie wpisa¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji
budzetu, w zaleznos$ci od tego czy VAT jest kwalifikowalny czy nie;

c) w polu: Uzasadnienie kosztéw/uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT wpisaé
te pozycje (numer odpowiedniej pozycji w szczegétowym budzecie) dla ktérych VAT jest
niekwalifikowalny i ktore nie zawieraja VAT.

— UZASADNIENIE KOSZTOW

W polach: ,,Uzasadnienie kosztdw” uzupetniamy opisy w odniesieniu do tych kategorii kosztéw, ktére
mamy zamiar ponie$s¢ w ramach projektu, natomiast w odniesieniu do pozostatych, ktérych nie
ponosimy (dla ktérych mimo to wybrane pole ,,Uzasadnienia kosztow” jest na ekranie widoczne), nalezy
wpisac formute ,nie dotyczy”.

Uzasadnienie kosztéow

* Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie

* Uzasadnienie przyjetych sposobdéw pozyskania srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

* Uzasadnienie cross<financing'u

* Uzasadnienie dia przewidzianego w projekcie wkladu wlasnego, w tym informacja o wkiadzie niepienieznym i wszelkich
oplatach pobieranych od uczestikéw
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* Uzasadnienie dla wydatkow poneszonych poza terytorium kraju lub PO L7

* lUzasadnienie dia zrédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektow, ktore wpisuja sie w wieksze przedsiewziecie @
finansowane lub planowane do finansowania z kilku zréde)

* Opis dzialan planowanych do realizacji w ramach kosztow posrednich e

Dodatkowe uzasadnienie wydatkow wykazanych w szezegdlowym budzecie (2]

* Metodologia wyliczenia wartosci wydatkow objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego wkiadu prywatnego) oraz
pomocy de minimis

Zapisz wersjg roboczg

Uzasadnienie kosztdw, zaleznie od specyfiki projektu, moze obejmowac:

— uzasadnienie zlecania zadan w projekcie (pole uaktywnia sie po zaznaczeniu odpowiedniego ,,check-
box” przy opisie kategorii kosztu w odniesieniu do wybranego zadania):

W tym miejscu w sposdb wyczerpujgcy powinny zostaé opisane przyczyny zlecania czesci projektu
do realizacji przez wykonawcéw. Nalezy podkresli¢, ze projektodawca musi uzasadni¢, dlaczego dane
zadanie chce zleci¢ wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam go zrealizowac, okresli¢ powody
takiej decyzji (np. moze to wynikaé z braku odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu wykonania
czesci realizacji projektu nalezy pamietaé przede wszystkim o przestrzeganiu przepisdw ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych (zastosowanie moze miec réwniez
ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie)

oraz zasady konkurencyjnosci — w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do wnioskodawcy

lub jego partneréw. Dodatkowo wnioskodawca musi pamieta¢, ze faktyczng realizacje zleconego
zadania nalezy udokumentowac zgodnie z umowag zawartg z wykonawcga. W przypadku projektéow
partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez beneficjenta zakupu towardéw lub ustug
partnerowi i odwrotnie. W budzecie szczegétowym nalezy podaé jako jednostke miary , ustuge”.

— uzasadnienie przyjetych sposobdw pozyskania srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych (pole uaktywnia sie po zaznaczeniu odpowiedniego ,,check-box” przy opisie kategorii
kosztu w odniesieniu do wybranego zadania):

Koszty pozyskania Srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych

do realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie
zostanie uzasadniona koniecznos¢ ich pozyskania do realizacji projektu. Ponadto w odniesieniu
do srodkéw trwatych o wartosci poczagtkowej wyzszej niz 10 000 PLN netto, analiza taka powinna

-52 -



Zatgcznik nr | — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

uwzgledniac zastosowanie najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody ich pozyskania
(zakup, amortyzacja, leasing itp.) - uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu.

uzasadnienie dla cross-financingu (pole uaktywnia sie po zaznaczeniu odpowiedniego , check-box”
przy opisie kategorii kosztu w odniesieniu do wybranego zadania):

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione
w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu,

a takze dlaczego projekt nie mégtby byc realizowany bez ponoszenia wydatkéw w ramach cross-
financingu. Nalezy zwrdci¢ uwage na definicje cross-financingu wskazang w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.

uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacja o wktadzie
niepienieznym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow (pole uaktywnia sie po zaznaczeniu
odpowiedniego ,,check-box” przy opisie kategorii kosztu w odniesieniu do wybranego zadania):

W tej czesci uzasadniamy jaki wktad wtasny, w tym wktad niepieniezny (rzeczowy), wnoszony jest
do projektu. Ponadto nalezy podkreslié, ze wktad niekoniecznie musi byé wnoszony przez
beneficjenta, lecz takze przez partnera, strone trzecia, jak rowniez uczestnikdw projektu, o ile
przedmiotowe srodki zostaty uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu
jako wktad wtasny. W ,uzasadnieniu dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego” nalezy
wskazac zrodto pochodzenia wktadu oraz jego forme (wktad pieniezny, niepieniezny). W przypadku
projektu partnerskiego nalezy wskaza¢ kwote i forme wniesionego wktadu prze wszystkich
partnerow (o ile dotyczy).

uzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu (pole uaktywnia sie po uzupetnieniu danych w polu
dochdd w szczegotowym budzecie projektu):

T3 czes¢ uzupetniajg tylko wnioskodawecy, ktdrzy planujg w ramach realizowanego projektu osiggngé
dochdd, o ktérym mowa w art. 61 rozporzadzenia ogdlnego. Powyzsze uzasadnienie nie dotyczy
whnioskodawcéw, ktdérzy mogg w ramach realizowanego projektu osiggngé dochdd ,,incydentalny”.

uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium kraju lub po:

T3 czes¢ uzupetniajg tylko wnioskodawcy, ktdrzy planujg ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza
terytorium kraju lub PO (programu operacyjnego).

uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE (pole uaktywnia sie po zaznaczeniu
odpowiedniego ,,check-box” przy opisie kategorii kosztu w odniesieniu do wybranego zadania):

Pole uzupetniajg wnioskodawcy, ktérzy planujg ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza terytorium
UE.

uzasadnienie dla Zrodet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektow, ktdre wpisujq sie
w wieksze przedsiewziecie finansowane lub planowane do finansowania z kilku Zzrddet):

Whioskodawca, ktory planuje przedsiewziecia finansowane z kilku zrédet finansowania, w tym
publicznego i/lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz z innych zrédet,
uzasadnia Zrédta finansowania wykazujgc racjonalnos¢ i efektywnosé wydatkow oraz brak

podwadjnego finansowania.
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— uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT:

Jesli podatek VAT w czesci kosztow stanowi wydatek kwalifikowalny, wnioskodawca jest
zobowigzany do przedstawienia uzasadnienia/ informacji dotyczacych tego faktu.

— opis dziatan planowanych do realizacji w ramach kosztow posrednich:

W projektach finansowanych z EFS, ze wzgledu na tylko ryczattowy sposéb rozliczania wydatkow

w kosztach posrednich, w polu tym wystarczy zawrze¢ jedynie krétka informacje o zgodnosci
planowanych w projekcie kosztéw posrednich z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

— dodatkowe uzasadnienie wydatkow wykazanych w szczegétowym budzZecie

Pole to pozwala na dodatkowy opis poszczegdlnych pozycji budzetu szczegdétowego, sposobu

ich wyliczenia, ustalenia wartosci itd. Nie powinno jednak stanowi¢ uzupetnienia tresci wniosku
(w tej czesci nie nalezy opisywac np. uzasadnienia wyboru grupy docelowej, dziatan
podejmowanych w ramach poszczegdlnych zadan itp.).

— metodologia wyliczenia wartosci wydatkow objetych pomocq publiczng (w tym wnoszonego wktadu
prywatnego) oraz pomocq de minimis: (pole uaktywnia sie po zaznaczeniu odpowiedniego ,,check-
box” przy opisie kategorii kosztu w odniesieniu do wybranego zadania):

Whioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia w ramach pola sposobu wyliczenia
intensywnosci pomocy oraz wymaganego wktadu wtasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw
objetych pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu,
na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym zwtaszcza informacji na temat:

e rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng/pomoca de minimis (np. pomoc na szkolenia,
pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne wydatki objete pomocg);

e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng, w tym poziomu
wnoszonego wkfadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy okreslong w rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektore rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowe;j
wartosci wydatkéw objetych pomocg de minimis (zgodnie z limitami okreslonymi
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

W niniejszym polu nalezy wskaza¢ réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktore majg wptyw
na okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc
bedzie kierowana do pracownikéw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikow
niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy srednie przedsiebiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest réwnoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz
odbiorcg (beneficjentem pomocy), wéwczas powinien dokonaé stosownego wyliczania wartosci
pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielang.
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VII. ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY

Pola wypetniane sg automatycznie przez generator. Zakres rzeczowo — finansowy zostanie utworzony
dla Beneficjenta i oddzielnie dla kazdego z partnerdw.

VIil. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

Dane przedstawione w postaci tabelarycznej odnoszg sie do wskazania zrddta finansowania wydatkéw,
tj.:
1) Srodki wspélnotowe, ktére stanowig co do zasady 85 % wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie
(nalezy dokona¢ odpowiedniego obliczenia).
2) Krajowe srodki publiczne w tym:
e budzet panstwa,
e budzet jednostek samorzadu terytorialnego,
¢ inne krajowe $rodki publiczne, w tym: Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych i inne,
3) Prywatne.
Krajowe srodki publiczne oraz $rodki prywatne muszg stanowi¢ tgcznie pozostate 15% wydatkow
kwalifikowalnych projektu. Srodki wspdinotowe i ewentualnie budzet paistwa (ktéry co do zasady
pojawi sie tylko gdy wktad wtasny w projekcie jest nizszy niz 15%) — stanowia dofinansowanie projektu.

Zrédta finansowania wydatkéw zostang utworzone dla Beneficjenta i oddzielnie dla kazdego

z partneréw. W polach (kolumnach) dotyczgcych poszczegdlnych partneréw (lub Beneficjenta) proporcje
pomiedzy zrédtami finansowania wydatkdw moga sie rézni¢ od proporcji dla catego projektu — przede
wszystkim rézny moze by¢ udziat wktadu wtasnego w tgcznych wydatkach danego partnera

(lub Beneficjenta). Dla zachowania poprawnosci zapisow w kolumnach dotyczgcych poszczegdlnych
partneréow w wierszach: srodki wspdlnotowe i budzet panistwa co do zasady nalezy zachowaé proporcje
podziatu srodkéw (dofinansowania) jak dla wartosci facznych dla projektu. Dopuszczalna jest tez
sytuacja, w ktérej parter wnosi tylko wktad wtasny — wéwczas ww. wiersze nalezy uzupetnié wartosciami
,0”.

Przykiad:

Projekt realizowany przez wnioskodawce przy wspétudziale dwéch partneréw. taczna wartosc projektu
(wydatkéw kwalifikowalnych ogétem) to 600 000,00 PLN. Wktad wtasny w projekcie zaplanowano

na poziomie 12% - 72 000,00 PLN i zgodnie z budzetem projektu bedzie wniesiony przez wnioskodawce
w kwocie 40 000,00 PLN oraz drugiego partnera w kwocie 32 000,00 PLN — w catosci w ramach kosztéw
bezposrednich. Koszty posrednie stanowig 25% kosztow bezposrednich projektu, a wiec 25% kwoty
480 000,00 PLN, czyli 120 000,00 PLN.

1. W pierwszej kolejnosci okreslamy kwote srodkéw wspdlnotowych w projekcie stanowigcg 85% jego
catkowitej wartosci:

600 000,00 razy 85% = 510 000,00

2. Nastepnie obliczamy wartos¢ budzetu panstwa (dotacji celowej) w fgcznej kwocie dofinansowania
projektu (dofinansowanie = wartos¢ projektu minus wktad wtasny, tj. 600 000,00 minus 72 000,00 =
528 000,00); kwota dofinansowania stanowi zarazem sume srodkéw wspdlnotowych i budzetu
panstwa, a wiec:
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528 000,00 minus 510 000,00 = 18 000,00
lub inaczej:
600 000,00 razy 3% = 18 000,00

W ten sposdb otrzymujemy:

srodki wspdlnotowe (85%) = 510 000,00
budzet panstwa (3%) = 18 000,00

wkfad witasny (12%) = 72 000,00

co daje razem (100%) — 600 000,00

3. W kolejnym kroku obliczamy udziat sSrodkéw wspdlnotowych i budzetu panstwa w kwocie
dofinansowania projektu (obliczone wskazniki wykorzystamy pdzniej do ustalenia wartosci Srodkdéw
wspolnotowych i budzetu panstwa w dofinansowaniu wnioskodawcy i poszczegdlnych partneréw):

srodki wspdlnotowe:

510 000,00 podzieli¢ przez 528 000,00 = 96,590909%

budzet paistwa:

18 000,00 podzieli¢ przez 528 000,00 = 3,409091% lub 100% minus 96,590909% = 3,409091%
Uwaga:

Dla poprawnosci wyliczen wskazniki nalezy wylicza¢ co najmniej do 6 miejsc po przecinku.

4. Teraz obliczamy udziat sSrodkdéw wspdlnotowych i budzetu panstwa w wydatkach stanowigcych
dofinansowanie wnioskodawcy i partneréw (bez wktadu wtasnego). Wartos¢ wydatkéw
stanowigcych dofinansowanie wnioskodawcy i partneréw odczytujemy z budzetu projektu —
przyjmijmy, ze w niniejszym przyktadzie dofinansowanie wynosi odpowiednio:

whioskodawca: 300 000,00 (180 000,00 plus koszty posrednie: 120 000,00)
partner 1: 100 000,00

partner 2: 128 000,00

co daje razem: 528 000,00

Uwaga:
Wartos¢ kosztow posrednich w catosci przypisujemy do wnioskodawcy!

W przyktadzie zatozono, ze catos¢ kosztow posrednich (120 000,00) stanowi dofinansowanie —
w kosztach posrednich nie ma wktadu wtasnego.

Jesli koszty posrednie obejmujg wkitad wiasny, do obliczen uwzgledniamy tylko cze$é kosztéw

posrednich stanowigca dofinansowanie.

Obliczamy wartos¢ sSrodkdw wspdlnotowych i budzetu panstwa:

Whioskodawca:
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srodki wspdlnotowe:

300 000,00 razy 96,590909% = 289 772,73
budzet panstwa:

300 000,00 razy 3,409091% = 10 227,27 lub 300 000,00 — 289 772,73 = 10 227,27
Partner 1:

srodki wspdlnotowe:

100 000,00 razy 96,590909% = 96 590,91
budzet panstwa:

100 000,00 razy 3,409091% = 3 409,09
Partner 2:

srodki wspdlnotowe:

128 000,00 razy 96,590909% = 123 636,36
budzet panstwa:

128 000,00 razy 3,409091% = 4 363,64

5. Nastepnie otrzymane wartoéci wpisujemy w odpowiednie pola (wiersze) sekcji 8 Zrédta
finansowania wydatkéw we wniosku o dofinansowanie.

W odpowiednie pola (w zaleznosci od zrédta pochodzenia) wpisujemy réwniez wynikajgce z budzetu
wartosci wktadu wtasnego, pamietajgc jedynie o przyporzadkowaniu odpowiednich wartosci wktadu
do wnioskodawcy i wiasciwych partnerdéw.

Wkfad wtasny z kosztéw posrednich (jesli wystepuje) przypisujemy wnioskodawcy.
Uwaga:

Jezeli wktad wtasny w projekcie stanowi 15% i wiecej, wowczas w dofinansowaniu nie wystepuje
budzet panstwa — catos¢ dofinansowania odczytang z budzetu, w podziale na wnioskodawce

i partneréw, przypisujemy do srodkéw wspoélnotowych.

Nazwa zZrédta Wydatki kwalifikowalne %

finansowania Whnioskodawca = Partner 1 Partner 2 Projekt ogétem

Srodki wspdlnotowe 289 772,73 96 590,91 123 636,36 510 000,00 85 %

Inne krajowe Srodki 50 227,27 3 409,09 36 363,64 90 000,00 15%

publiczne, w tym:

- budzet panstwa 10 227,27 3 409,09 4 363,64 18 000,00 15 %
3%

- budzet jednostek 40 000,00 0,00 32 000,00 72 000,00

samorzadu 12 %

terytorialnego
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- inne krajowe $rodki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
publiczne, w tym:

- fundusz pracy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
- Panstwowy Fundusz 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

- Inne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Prywatne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma 340 000,00 100 000,00 160 000,00 600 000,00 100 %
EBI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

IX. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram realizacji projektu stanowi integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego
przez generator i ma forme wykresu, obejmujacego pierwsze dwanascie miesiecy realizacji w ujeciu
miesiecznym, a pozostaty czes¢ okresu realizacji projektu (jezeli projekt trwa dtuzej niz jeden rok) —

w ujeciu kwartalnym (w postaci kwartatow kalendarzowych). Harmonogram umozliwia wnioskodawcy

pokazanie w przejrzysty sposob rozktadu realizacji poszczegdlnych zadan projektowych i ich etapow
w czasie. Czasookres realizacji zadar/dziatan przewidzianych w czes$ci 4.1 Zadania musi by¢ zgodny

z czasookresem wskazanym w Harmonogramie realizacji projektu.

Kolumny okreslajgce poszczegdlne miesigce, kwartaty i lata realizacji projektu tworzone sg
automatycznie.

Do harmonogramu realizacji projektu automatycznie przenoszone sg zadania zdefiniowane w pkt 4.1
whniosku. W ramach kazdego z zadan — poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl — nalezy okresli¢
poszczegdlne etapy oraz okres ich realizacji w podziale na poszczegdlne miesigce w pierwszych 12
miesigcach realizacji projektu oraz na kwartaty w kolejnych latach (jezeli projekt trwa dtuzej niz jeden
rok). Dodawanie lub usuwanie etapéw mozliwe jest poprzez wybranie odpowiedniej opcji ,Dodaj etap”
lub ,Usun etap”. Co do zasady w harmonogramie realizacji projektu nie nalezy wykazywac etapow
zwigzanych z kosztami posrednimi.

Opcja ,,Rozwin wszystkie zadania” pozwala wnioskodawcy na wyswietlenie etapdw wszystkich
zaplanowanych do realizacji w projekcie zadan. Wnioskodawca ma rowniez mozliwos¢ wyswietlania
etapdow tylko wybranych zadan poprzez wybranie opcji ,,Rozwin zadanie”.

Okres realizacji poszczegdlnych etapéw zadania (np. od poczatku czerwca do korica grudnia 2015 roku)
zawsze bedzie miescit sie we wskazanym okresie realizacji catego zadania (np. od poczatku czerwca 2015
roku do konca grudnia 2017 roku). W przypadku, gdy realizacja danego etapu zadania trwa przez caty
okres realizacji tego zadania mozna zaznaczy¢ pole ,,Zaznacz wszystko”.

X. OSWIADCZENIA

WAZNE!

Whniosek muszg podpisa¢ wszystkie osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
whnioskodawcy, ktdre zostaty wskazane w punkcie 2.8 wniosku.
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W przypadku projektow partnerskich (krajowych) w czesci X wniosku wniosek muszg podpisaé
wszystkie osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzagcych w imieniu partnera/partneréw.

Oswiadczenie stanowi integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przez generator.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146)
Oswiadczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu sg sktadane pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu
zawiera klauzule nastepujgcej tresci: ,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych
danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen.”. Klauzula ta zastepuje pouczenie wtasciwej instytucji

o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Zgodnie z pkt 8 rozdziatu 4 Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru
projektéw na lata 2014-2020 czes¢ X Oswiadczenia zawiera klauzule, ktérej podpisanie przez
whnioskodawce zagwarantuje ochrone przez wiasciwg instytucje oznaczonych informacji i tajemnic w nim
zawartych, o ile wnioskodawca ze wzgledu na swdj status moze je chroni¢ na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa.

Whioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez wtasciwg instytucje ochrony
okreslonych informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku. Jezeli wnioskodawca wnioskuje

0 zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym z limitem 3000 znakdéw wskazuje, ktére informacje
i tajemnice zawarte we wniosku powinny by¢ objete ochrona.

W drugim polu opisowym z wnioskodawca podaje podstawe prawng ochrony wskazanych informac;ji

i tajemnic ze wzgledu na swdj status. Podstawg takg moze by¢ np. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.), w ktérej okreslono
tajemnice przedsiebiorstwa.

XI. ZAtACZNIKI DO INSTRUKCIJI

ZAtACZNIK NR 1: Standard minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
projektow wspoétfinansowanych z EFS.

ZALACZNIK NR 2: Podstawowe warunki i procedury konstruowania budzetu projektu.

ZAtACZNIK NR 3: Wzér wniosku o dofinansowanie.
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ZALACZNIK NR 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

STANDARD MINIMUM REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET | MEZCZYZN W RAMACH
PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH Z EFS
Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktdrego nie stosuje sie standardu minimum?

O Tak o Nie

Ocena zgodnosci z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn, projektédw wspotfinansowanych z EFS,
realizowanych w trybie konkursowym, odbywa sie na podstawie niniejszego standardu minimum.

W poszczegdlnych cze$ciach wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania
informacji niezbednych do oceny, czy spetniony zostat standard minimum zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn.

Standard minimum skfada sie z 5 kryteridw oceny, dotyczgcych charakterystyki projektu.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych kryteriéw oceny.
Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku o dofinansowanie projektu.
Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu zostanie wykazane np. ze zdiagnozowane bariery
réwnosciowe w danym obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu dotyczg
kobiet, natomiast we wskaznikach zostanie zapisany podziat na pteé ze wskazaniem na zdecydowanie
wiekszy udziat mezczyzn we wsparciu, to osoba oceniajgca moze taki projekt skierowac do negocjacji
lub obnizy¢ punktacje w standardzie minimum za dane kryterium oceny - w zwigzku z brakiem logiki
pomiedzy poszczegdlnymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Wyijatki, co do ktérych nie stosuje sie standardu minimum:

1)  profil dziatalnosci beneficjenta (ograniczenia statutowe) - profil dziatalnosci Wnioskodawcéw
oznacza, iz w ramach statutu (lub innego réwnowaznego dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis,
iz Wnioskodawca przewiduje w ramach swojej dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej
z pfci. W przypadku tego wyjatku statut moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu. Natomiast na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie
projektu, musi zostaé podana w tresci wniosku informacja, ze ten projekt nalezy do tego wyjatku
od standardu minimum — ze wzgledu na ograniczenia wynikajgce z profilu dziatalnosci.

2)  zamknieta rekrutacja - przez zamknietg rekrutacje nalezy rozumieé sytuacje, gdy projekt obejmuje
- ze wzgledu na swdj zasieg oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikéw/personel
konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej
grupy podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu. Przyktadem moze by¢é
skierowanie projektu tylko i wytgcznie do pracownikdw dziatu projektowania w firmie produkujacej
odziez, pod warunkiem, ze wsparciem zostang objete wszystkie osoby pracujgce w tym dziale
lub skierowanie wsparcia do pracownikéw catego przedsiebiorstwa — pod warunkiem, ze wszystkie
osoby z tego przedsiebiorstwa zostang objete wsparciem. W tresci wniosku o dofinansowanie
projektu musi zostaé podana informacja, ze ten projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum
ze wzgledu na zamknietg rekrutacje — wraz z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany
projekt nalezy do wyjatku, powinno sie wymienic z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty,
do ktérych jest skierowane wsparcie w ramach projektu.
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WAZNE!

Zaleca sie, aby w przypadku projektow, ktore nalezg do wyjatkéw, rowniez zaplanowac dziatania
zapewniajace przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn — pomimo iz nie beda one
przedmiotem oceny za pomoca kryteriow oceny ze standardu minimum. Nalezy pamietag,

2e ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjatku nalezy do instytucji oceniajacej
whniosek o dofinansowanie projektu.

INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM
REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET | MEZCZYZN W PROGRAMACH OPERACYJNYCH
WSPOLFINANSOWANYCH Z EFS

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informacji niezbednych

do oceny, czy spetniony zostat standard minimum zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Ocenie pod katem spetniania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn podlega cata tres¢ wniosku
o dofinansowanie projektu, aczkolwiek IZ moze wskaza¢ w dokumentach dotyczacych danego programu
operacyjnego (np. instrukcji do wniosku o dofinansowanie projektu), w ktérych czesciach wniosku
o dofinansowanie projektu jest rekomendowane umieszczenie informacji niezbednych do oceny
spetniania standardu minimum. Standard minimum sktada sie z 5 kryteriow oceny, dotyczgcych
charakterystyki projektu.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 6 poniewaz kryterium nr 2 i 3 sg alternatywne.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktéw za kazde
kryterium standardu minimum (wymagane sg co najmniej 3 punkty). Brak uzyskania co najmniej 3
punktéw w standardzie minimum jest réwnoznaczny z odrzuceniem wniosku lub skierowaniem go do
negocjacji (w przypadku projektéw konkursowych) lub zwrdéceniem go do uzupetnienia (w przypadku
projektow pozakonkursowych). Nie ma mozliwosci przyznawania czesci utamkowych punktéw
za poszczegolne kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych kryteriéw
oceny. Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku o dofinansowanie
projektu. Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu zostanie wykazane np. ze zdiagnozowane bariery
réwnosciowe w danym obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu dotycza
kobiet, natomiast we wskaznikach zostanie zapisany podziat na pte¢ ze wskazaniem na zdecydowanie
wiekszy udziat mezczyzn we wsparciu, to osoba oceniajgca moze taki projekt skierowaé do uzupetnienia
(tylko w przypadku projektow pozakonkursowych) albo negocjacji lub obnizy¢ punktacje w standardzie
minimum za dane kryterium oceny - w zwigzku z brakiem logiki pomiedzy poszczegdlnymi elementami
whniosku o dofinansowanie projektu.

UWAGA: Tam gdzie mozliwos¢ zastosowania standardu minimum jest znaczgco ograniczona
(lub nieuzasadniona) ze wzgledu na charakterystyke udzielanego wsparcia, dopuszcza sie mozliwos¢
zastosowania przez I1Z (za zgodg komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale) ograniczenia liczby
wymaganych punktéw standardu minimum do minimum 1 punktu. Istnieje rowniez mozliwos¢ (za zgodg
komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale) zwiekszenia wymaganej minimalne;j liczby punktéw jaka
musi uzyska¢ wniosek o dofinansowanie projektu za standard minimum lub okreslenia, ktore kryteria
oceny w standardzie minimum muszg zosta¢ obligatoryjnie spetnione. Kazdorazowo IZ wystepujac
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do komitetu monitorujgcego z propozycjg zmian w ww. zakresie powinna przedstawic¢ stosowne
uzasadnienie.

WYJATKI: Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjatku nalezy do instytucji oceniajgcej
whniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez oceniajgcego, ze projekt nalezy do
wyjatku, oceniajacy nie musi wypetniac¢ wszystkich pytan w ramach standardu minimum. Powinien w
takiej sytuacji zaznaczy¢ pozytywna odpowiedz dotyczgcg przynaleznosci projektu do wyjatku, jak
rowniez zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie ogdlnym ,,Czy projekt jest zgodny z zasadq réwnosci szans
kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu minimum)?”.

Uwaga: Zaleca sie, aby w przypadku projektow, ktére nalezg do wyjatkow, rowniez zaplanowac
dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn — pomimo iz nie beda
one przedmiotem oceny za pomocg kryteridéw oceny ze standardu minimum.

POSZCZEGOLNE KRYTERIA STANDARDU MINIMUM:

Uwaga: Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu wsparciem

50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejgcych proporcji ptci w danym

obszarze lub zwiekszaniu we wsparciu udziatu grupy niedoreprezentowanej. Mozliwe sg jednak

przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje
prawidtowgq z perspektywy réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

1.  We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktére potwierdzajg istnienie
(albo brak istniejgcych) barier rownosciowych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu.

oO0o1l

2.  Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na zidentyfikowane bariery
réwnosciowe w obszarze tematycznym interwenc;ji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
oO0olo?2

3. W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek o dofinansowanie projektu
zawiera dziatania, zapewniajgce przestrzeganie zasady rdwnosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby
na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie wystgpity.

oO0olo?2

4.  Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na ptec i/lub zostat umieszczony opis tego,
w jaki sposob rezultaty przyczynig sie do zmniejszenia barier rownosciowych, istniejgcych
w obszarze tematycznym interwenc;ji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

oO0olo?2

5.  We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie dziatania zostang podjete w celu
zapewnienia rownosciowego zarzgdzania projektem. W przypadku pozakonkursowych wnioskdw
o dofinansowanie projektéw powiatowych urzeddéw pracy, finansowanych ze srodkéw Funduszu
Pracy w ramach PO wspodtfinansowanych z EFS na lata 2014-2020, jest wymagane uzyskanie
co najmniej 2 punktoéw, o ile 1Z (za zgodg komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale)
nie podejmie innej decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktow.

o0Oo1l
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Czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu
minimum)?

o TAK o NIE

Ocena wnioskéw o dofinansowanie projektdw zgodnie ze standardem minimum stanowi zawsze
indywidualng ocene osoby jej dokonujgcej. Ocena prowadzona jest na podstawie zapiséw wniosku
o dofinansowanie projektu oraz wiedzy i doswiadczenia osoby oceniajgcej. Jednoczesnie przy
dokonywaniu oceny konkretnych kryteridw w standardzie minimum nalezy mie¢ na uwadze nastepujacy
sposob oceny:

0 punktoéw - we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych informacji
pozwalajgcych na przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym kryterium oceny lub informacje wskazuja,
ze projekt bedzie prowadzi¢ do dyskryminacji ze wzgledu na ptec.

1 punkt - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty
uwzglednione przynajmniej czesciowo lub nie sg w petni trafnie dobrane w zakresie kryterium 2, 3i 4.
W przypadku kryterium 1i 5 przyznanie 1 punktu oznacza, ze kwestie zwigzane z zakresem danego
kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub w sposéb mozliwie
petny, biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium
w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujaco, trafnie lub w sposéb mozliwie petny,
biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkursowego i pozakonkursowego wynikajgcego
z niespetnienia kryteriow horyzontalnych (w tym zgodnosci z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn)
oceniajacy jest zobowigzany do wskazania uzasadnienia dla tej oceny w ramach karty oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.

Jako rozbieznos¢ w ocenie standardu minimum nalezy uznaé pozytywng ocene wniosku pod katem
spetniania standardu minimum przez jednego z oceniajgcych, przy jednoczesnej negatywnej ocenie
przez drugiego oceniajgcego. Rozbieznoscig nie jest natomiast réznica w ocenie poszczegdlnych
kryteriéw standardu minimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMACIJE, KTORE POTWIERDZAIJA
ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIENIA) BARIER ROWNOSCIOWYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCII I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

Do przedstawienia informacji wskazujgcych na istnienie barier (bariery rownosciowe to systemowe
nierownosci i ograniczenia jednej z pfci, najczesciej kobiet, ktore sq reprodukowane i utrwalane
spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiggnieciu rzeczywistej, faktycznej réwnosci szans kobiet
i mezczyzn. Wymienione bariery rownosciowe zostaty sformutowane przez Komisje Europejskq
w dokumencie Plan Dziatan na rzecz Rodwnosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym nalezy
pamietac, Ze jest to katalog otwarty (definicja pochodzi z portalu adres strony internetowej portalu

rownosc) rownosciowych lub ich braku nalezy uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale
na pte¢ w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
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Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumiec obszary objete wsparciem w ramach
programu np. zatrudnienie, integracje spoteczng, edukacje, adaptacyjno$é, natomiast zasieg
oddziatywania projektu odnosi sie do przestrzeni, ktérej on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju,
instytucji, przedsiebiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytucji.

Bariery rownosciowe to przede wszystkim:

° segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,
° réznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na réwnowaznych stanowiskach,
wykonujgcych tozsame obowigzki,
° mata dostepnosc¢ elastycznych rozwigzan czasu pracy,
. niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkdw rodzinnych,
° niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,
° przemoc ze wzgledu na pteg,
° niewidocznos$¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia,
° niewystarczajacy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi w wieku
do lat 3,
° stereotypy ptci we wszystkich obszarach,
e dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek
(np. w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, 0sdb z niepetnosprawnosciami, nalezgcych
do mniejszosci etnicznych).
Przy diagnozowaniu barier réwnosciowych nalezy wzig¢ pod uwage, w jakim potozeniu znajdujg sie
kobiety i mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez istotne jest podanie
nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze odpowiedZ m.in. na pytania:

Czy ktoéras z tych grup znajduje sie w gorszym potozeniu? Jakie sg tego przyczyny?
Czy ktéras z tych grup ma trudniejszy dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.?

Zadaniem osoby oceniajacej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we wniosku
o dofinansowanie projektu informacji faktycznego wystepowania lub niepodanych barier
rownosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane moga wykazaé, iz w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu nie wystepujg nieréwnosci ze wzgledu na ptec. Dane
te muszg by¢ bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym interwencji i/lub zasiegiem
oddziatywania projektu, np. jezeli wsparcie jest kierowane do pracownikdéw stuzby zdrowia z terenu
wojewddztwa to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia lub obszaru tego wojewddztwa.
We whniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskazaé¢ na nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie
danych mozliwych do oceny dla oséb oceniajgcych projekt. Jezeli nie istniejg doktadne dane (jakosciowe
lub ilosciowe), ktére mozna wykorzystaé, nalezy skorzystac z informacji, ktére sg jak najbardziej zblizone
do obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. We wniosku o dofinansowanie
projektu jest dopuszczalne takze wykorzystanie danych pochodzgcych z badan wtasnych. Waine jest,

aby dane zapisane byly w podziale na ptec.
Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miare doktadnych informacji na temat
tego badania (np. daty jego realizacji, wielkosci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).
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2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA, ODPOWIADAJACE NA
ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCII
I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

We whniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskazaé jakiego rodzaju dziatania zostang
zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych barier réwnosciowych.
Zaplanowane dziatania powinny odpowiadac na te bariery.

Szczegdlng uwage przy opisie dziatan nalezy zwrdéci¢ w przypadku rekrutacji do projektu
i dopasowania odpowiednich form wsparcia dla uczestnikow/uczestniczek projektu wobec
zdiagnozowanych nieréwnosci.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktére sg oceniane
w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH, WNIOSEK O
DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA, ZAPEWNIAJACE PRZESTRZEGANIE ZASADY
ROWNOSCI SZANS KOBIET | MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU
NIE WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium —2)

W przypadku, kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano zadnych barier
rownosciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania, zmierzajgce
do przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu
te bariery sie nie pojawity.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktére sg oceniane
w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA PLEC I/LUB ZOSTAL
UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNIA SIE DO
ZMNIEJSZENIA BARIER ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCIJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium —2)

Wartosci docelowe wskaznikow w postaci liczby oséb nalezy podawac w podziale na pte¢ (nalezy
zwrdci¢ uwage, ze wskazanie konkretnych wartosci wskaznikow w podziale na pte¢ co do zasady
zobowigqzuje beneficjenta do ich osiggniecia — adekwatnie jak w przypadku innych wskaZnikow
w projekcie. W zwigzku z powyZiszym propozycje konkretnych wartosci docelowych wskaznikow powinny
by¢ przemyslane). We wniosku o dofinansowanie projektu powinna rowniez znalez¢ sie informacja,

w jaki sposdb rezultaty przyczyniajg sie do zmniejszenia barier rownos$ciowych istniejgcych w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu (dotyczy to zaréwno projektow
skierowanych do oséb, jak i instytucji). Wartos$ci docelowe wskaznikéw powinny odnosic sie do
przedstawionej diagnozy.

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZIAtANIA ZOSTANA PODIJETE
W CELU ZAPEWNIENIA ROWNOSCIOWEGO ZARZADZANIA PROJEKTEM.
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(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposéb planuje sie
zapewnic realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzadzania projektem.
Informacja ta powinna zawierac propozycje konkretnych dziatan, jakie zostang podjete w projekcie
w ww. obszarze.

Réwnosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, Ze osoby

zaangazowane w realizacje projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzadzanie, personel

merytoryczny, personel wykonawcy/partnera) posiadajg odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku

przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn i potrafig stosowac te zasade w codziennej

pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy moze sie odby¢ poprzez poinformowanie oséb

zaangazowanych w realizacje projektu na temat mozliwosci i sposobdéw zastosowania zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu, a takze

do wykonywanych przez zespot projektowy obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem projektu.
Dopuszcza sie mozliwos$¢ poinformowania oséb w formie szkolenia, ale tylko i wytgcznie w przypadku,
jezeli wyrazi na to zgode instytucja dokonujgca oceny projektu, w oparciu o wskazang we wniosku

o dofinansowanie projektu uzasadniong potrzebe, ktéra nie bedzie jednoczesnie sprzeczna z zasadami
udzielania pomocy publicznej i postanowieniami Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju

w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Dziataniem podjetym
na rzecz réwnosciowego zarzadzania moze by¢ réwniez np.:

— wiaczenie do projektu (np. jako konsultantéw, doradcow) oséb lub organizacji posiadajgcych
udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu dziatan z zachowaniem zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn,

— zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia godzenie zycia
zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajgca elastyczne formy zatrudnienia
lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami w ramach projektu). Nalezy jednak tutaj
zwréci¢ uwage, ze zawieranie umow na zlecenie lub o dzieto nie zawsze oznacza stosowanie
rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli we wniosku
o dofinansowanie projektu pojawia sie sformutowanie, ze zespotowi projektowemu zostang
zagwarantowane elastyczne formy pracy, nalezy wskazac doktadnie jakie dziatania zostang
podjete w tym zakresie.

Réwnosciowe zarzgdzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50%
mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaracji, iz projekt bedzie zarzagdzany réwnosciowo.
Stosowanie kryterium ptci w procesie rekrutacji pracownikdéw jest niezgodne z prawem pracy,

a stosowanie polityki rownych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowgq prace lub prace

o jednakowej wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa pracy, nie zas zasady horyzontalnej.
Dlatego tez zréznicowanie zespotu projektowego ze wzgledu na ptec zalecane jest tam, gdzie tworzg
sie zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujgce decyzje w projekcie lub majgce
wptyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowac (o ile pozwala na to wiedza i doswiadczenie
poszczegdlnych kandydatéw oraz obowigzujgce uregulowania prawne), aby nie powstawaty wytgcznie
zespoty jednorodne ptciowo.
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ZALACZNIK NR 2 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

PODSTAWOWE WARUNKI | PROCEDURY KONSTRUOWANIA BUDZETU PROJEKTU

Szczegotowe zapisy realizacji projektow zawierajg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Podstawowe warunki i procedury konstruowania budzetu projektu:

IZ PO zapewnia, ze we wniosku o dofinansowanie projektu beneficjent przedstawia koszty
bezposrednie w formie budzetu zadaniowego oraz koszty posrednie. Dodatkowo we wniosku

o dofinansowanie projektu wykazywany jest szczegdétowy budzet ze wskazaniem jednostkowych
kosztéw bezposrednich, ktdry jest podstawg oceny kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie oceny
whniosku o dofinansowanie projektu.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich projektu

w podziale na zadania merytoryczne np. realizacja szkolen, studia podyplomowe, staze, zatrudnienie
subsydiowane, przyznawanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze]. Zadania
merytorycznego nie stanowig pojedyncze wydatki, np. ustuga cateringowa, hotelowa, trenerska

W odniesieniu do zadan merytorycznych we wniosku o dofinansowanie projektu wykazywany jest
limit kosztow, ktore mogg zostac poniesione przez beneficjenta na ich realizacje.

Limit kosztdw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania o srodki
powinien wynikac ze szczegdtowej kalkulacji kosztéw jednostkowych wykazanej we wniosku

o dofinansowanie projektu, tj. w szczegétowym budzecie projektu.

Koszty bezposrednie projektu powinny zosta¢ oszacowane nalezycie z zastosowaniem warunkow

i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych oraz innych wytycznych (o ile maja
zastosowanie do danego typu projektu), w szczegdlnosci z uwzglednieniem stawek rynkowych.
Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy moze wymagaé od beneficjenta uzasadnienia we wniosku
o dofinansowanie projektu nalezytego szacowania kosztow zawartych w budzecie projektu.

W przypadku przedsiewzie¢ finansowanych lub planowanych do sfinansowania z kilku zrédet
finansowania, w tym publicznego lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci
oraz z innych zrodet, w budzecie projektu beneficjent wskazuje i uzasadnia zrodta finansowania
wykazujac racjonalnosc i efektywnos¢ wydatkéw oraz brak podwdjnego finansowania.

We wniosku o dofinansowanie projektu beneficjent wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba
godzin), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnos$ci wydatkdw personelu projektu na etapie
wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

Wydatki na dziatania sSwiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rézne dziatania
upowszechniajgce)® sg niekwalifikowalne chyba, ze wynikajg z zatwierdzonego w PO typu projektu.
Beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie swoéj potencjat kadrowy, o ile go posiada, przy
czym jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane z beneficjentem osoby, ktére zostang
zaangazowane w realizacje projektu, w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku
pracy, ktére beneficjent oddeleguje do realizacji projektu w ramach kosztow bezposrednich

Nie dotyczy dziatan informacyjno-promocyjnych projektu ujetych w kosztach posrednich.
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projektu.

* W przypadku wymogu wniesienia przez beneficjenta wktadu wtasnego, wktad wtasny beneficjenta
jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie projektu przy czym to beneficjent okresla forme
whniesienia wktadu wtasnego. IZ PO nie moze wymagac¢ wniesienia wktadu wtasnego w okreslonej
formie chyba, ze przepisy prawa lub wytyczne stanowig inacze;.

* 1Z PO lub wtasciwa instytucja bedaca strong umowy (w regulaminie konkursu albo w dokumentacji
dotyczacej wyboru projektéw w trybie pozakonkursowym) — okresla ceny rynkowe w zakresie
najczesciej finansowanych wydatkéw w ramach danej grupy projektéw w ramach danego PO
oraz o ile dotyczy — inne wymagania, w tym oczekiwany standard (w szczegélnosci czas trwania
wsparcia, tj. liczbe dni lub godzin zegarowych lub lekcyjnych (np. 45 minut).

*  Przyrozliczaniu poniesionych wydatkdw nie jest mozliwe przekroczenie tacznej kwoty wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu. Ponadto beneficjenta obowigzujg limity wydatkdw wskazane w odniesieniu do kazdego
zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku dofinansowanie projektu, przy czym
poniesione wydatki nie muszg by¢ zgodne ze szczegétowym budzetem projektu zawartym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. Wtasciwa instytucja bedaca strong umowy rozlicza
beneficjenta ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

* Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym w zatwierdzonym
na etapie podpisania umowy o dofinansowanie projektu wniosku o dofinansowanie projektu,

w oparciu o zasady okres$lone przez IZ w danym PO.

1. ZAKAZ PODWOJNEGO FINANSOWANIA — niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkdw.

— Podwdjne finansowanie oznacza:

— poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie, catkowite lub czesciowe, tego samego wydatku, wiecej
niz jednokrotnie w ramach tego samego lub w ramach réznych projektéw wspétfinansowanych
ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub FS lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

— otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej pomocy
finansowej z kilku Zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie wyzszej niz 100%
wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

— poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztéw podatku VAT ze srodkéw funduszy
strukturalnych lub FS, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu panstwa
na podstawie ustawy VAT,

— zakupienie $rodka trwatego z udziatem srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkow
publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztow amortyzacji tego $rodka trwatego w ramach tego samego
projektu lub innych wspéffinansowanych ze $rodkéw UE,

- zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w ramach
leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez beneficjenta w zwigzku
z leasingiem tego przedmiotu,

— sytuacja, w ktérej Srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie kredytu
lub pozyczki, ktore nastepnie zostaty umorzone,

— objecie kosztow kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym i gwarancyjnym,

— sytuacja, w ktérej beneficjent jako wktad wtasny wnosi do projektu wktad niepieniezny, ktéry w ciggu
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7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspétfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz
dotacji z krajowych $rodkéw publicznych,

— zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci)
byt wspotfinansowany ze srodkéw UE lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

— rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich projektu.

2. WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA UCZCIWEJ KONKURENCII

Umowa o dofinansowanie miedzy Instytucjg Ogtaszajgcg Konkurs a Beneficjentem zobowigzuje
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w ramach
projektu w sposdb zapewniajacy w szczegdlnosci zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcow.
Udzielanie zamdwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:
a) ustawa Pzp —w przypadku beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy
Pzp do jej stosowania,
albo
b)  zasada konkurencyjnosci, w przypadku:
* beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania, w przypadku zamdwien publicznych przekraczajgcych wartos¢ 50 tys. PLN netto,
tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT);
* beneficjenta, o ktérym mowa w lit. a) w przypadku zaméwien publicznych o wartosci nizszej
od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto,
tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT), z uwzglednieniem ponizszych zapisow:
- W przypadku, gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierzac
na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej ustawie.
- W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz ustawa Pzp
wytgcza sie stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktdrym mowa w art. 3 ustawy Pzp,
przeprowadza zamodwienie publiczne z zastosowaniem tych przepisow.
3. CROSS-FINANCING — tzw. zasada elastycznosci, o ktérej mowa w art. 98 ust. 2 rozporzadzenia
ogoblnego, polegajaca na mozliwosci finansowania dziatan w sposdb komplementarny ze srodkéw EFRR
i EFS, w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego
funduszu.
W przypadku projektéw wspotfinansowanych ze sSrodkéw EFS wydatki objete cross-financingiem
sg kwalifikowalne w wysokosci wynikajgcej z PO lub SZOOP.
Cross-financing w ramach projektéow wspétfinansowanych z EFS moze dotyczy¢ wytacznie takich
kategorii wydatkéw, bez ktérych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegélnosci w zwigzku
z zapewnieniem realizacji zasady rownosci szans, a zwtaszcza potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.
W przypadku projektéw wspotfinansowanych ze srodkdéw EFS cross-financing moze dotyczy¢
wytgcznie:
- zakupu nieruchomosci,
- zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne,
na state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie
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windy w budynku,
- dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw i pomieszczen, w tym
wydatkéw niezbednych do przeprowadzenia tych prac i wchodzacych w ich zakres.

Zakup Srodkéw trwatych, innych niz wymienione powyzej, nie stanowi cross-financingu. Wydatki
ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie projektu sa niekwalifikowalne.

4. SRODKI TRWALE - zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z2019r. poz. 351, z pdzn. zm.), z zastrzezeniem inwestycji, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17
tej ustawy, rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki
organizacyjnej; zalicza sie do nich w szczegdlnosci: nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania
wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedgce odrebng wtasnoscig lokale, spoétdzielcze
wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, maszyny,
urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych srodkach trwatych, inwentarz zywy.
Srodki trwate, ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, dziela sie na:
- srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie pracowni
komputerowych w szkole),
- srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np. rzutnik
na szkolenia).

W ramach projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup
srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej wyzszej niz 10 000 PLN netto w ramach kosztéow
bezposrednich projektu oraz wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze taczenie przekroczy¢ 10%
wydatkow projektu chyba, ze inny limit wskazano dla danego typu projektéw w PO lub SZOOP.
Wydatki ponoszone na zakup srodkéw trwatych oraz cross-financing powyiej dopuszczalnej kwoty

okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sa niekwalifikowalne.

5. KOSZTY ZARZADZANIA A KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie — stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w szczegdlnosci:

* koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatan administracyjnych
w projekcie, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych osdb, ich delegacji stuzbowych
i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

* koszty zarzgdu (koszty wynagrodzenia osdb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktorych
zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

» koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria,
obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamdéwien) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

» koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki w projekcie, w tym zlecenia
prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

* koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,
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» wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku pfatniczym lub odrebnego rachunku ptatniczego,

» dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych i informacyjnych,
zakup ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie
projektu, plakaty ulotki, itp.),

* amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych)
uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa powyzej,

» optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie
Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

* koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

» koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np. zakup materiatéw biurowych
i artykutéw pismienniczych, koszty ustug powielania dokumentoéw),

* koszty ubezpieczen majgtkowych,

* koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

W ramach kosztéw posrednich nie s3 wykazywane wydatki objete cross-financingiem.
Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty posrednie, o ktérych mowa w punkcie 5, zostang
wykazane w ramach kosztow bezposrednich.

Koszty posrednie rozliczane sg wytacznie z wykorzystaniem nastepujacych stawek ryczattowych:

b) 25 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektdw o wartosci kosztéw bezposrednich®
do 830 000 PLN wtacznie,

c) 20 % kosztow bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezposérednich® powyzej
830 000 PLN do 1 740 000 PLN wtacznie,

d) 15 % kosztéw bezposrednich —w przypadku projektdw o wartosci kosztéw bezposrednich™ powyzej
1 740 000 PLN do 4 550 000 PLN wtgcznie,

e) 10 % kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezposrednich”
przekraczajgcej 4 550 000 PLN.

*Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020.

6. PERSONEL PROJEKTU - osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu

na podstawie stosunku pracy i wolontariusze wykonujgcy Swiadczenia na zasadach okreslonych

w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.z 2019 r.
poz. 688, z pdin. zm.), personelem projektu jest rGwniez osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢
gospodarczg bedgca beneficjentem oraz osoby z nig wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy

z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z pdzn. zm.).

e Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu projektu mogg by¢ kwalifikowalne w ramach projektu,
o ile wynika to ze specyfiki projektu, na warunkach okreslonych w Wytycznych.

o Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu projektu sg ponoszone zgodnie z przepisami
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krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

o Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu projektu s3 wynagrodzenie brutto oraz koszty
ponoszone przez pracodawce zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa krajowego, w szczegdlnosci
sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia
20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz. U. z 2019 r, poz. 850 z pdzn. zm.).

e W ramach wynagrodzenia personelu projektu, niekwalifikowalne s3:

v wptaty dokonywane przez pracodawcdédw zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. Nr 511,
z pézn. zm.) na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, zwany dalej ,,PFRON”,
v' $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,
v’ koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzgdzona
przy wykonywaniu wtadzy publicznej,
v nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,
v’ koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa chyba,
ze:
— zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji
lub tez innych wiasciwych przepisach pracy oraz,
— zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
dofinansowanie projektu oraz,
— potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego
do realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikow beneficjenta.
e Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu wynikajgce z przepiséw prawa pracy
w rozumieniu art. 9 § 1 ustawy Kodeks pracy i moze by¢ kwalifikowalne w ramach projektu
w proporcji, w ktérej wynagrodzenie pracownika jest rozliczane w ramach projektu.
e Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczes$nie na podstawie
stosunku pracy w instytucji uczestniczacej w realizacji RPO WS, gdy zachodzi konflikt intereséw
lub podwdjne finansowanie, o ktérym mowa w podrozdziale 6.7 Wytycznych kwalifikowalnosci
wydatkdéw. Konflikt interesdw jest rozumiany, jako naruszenie zasady bezinteresownosci
i bezstronnos$ci poprzez w szczegdlnosci: wykonywanie zadan majgcych zwigzek lub kolidujgcych
ze stanowiskiem stuzbowym, wykonywanie zadan majgcych negatywny wptyw na sprawy prowadzone
w ramach obowigzkéw stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogtoby to mie¢ negatywny wptyw
na bezstronno$¢ prowadzenia spraw stuzbowych.
e (Osoba upowazniona do dysponowania srodkami dofinansowania projektu oraz podejmowania
wigzgcych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze by¢ osobg prawomocnie skazang
za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby przed
jej zaangazowaniem do projektu. W przypadku, gdy beneficjent upowaznit do dysponowania srodkami
finansowymi projektu osoby, wobec ktérych wymag niekaralnosci jest wymogiem kwalifikacyjnym
wynikajgcym z odrebnych przepiséw (np. art. 6 ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych),
sktadanie oswiadczenia nie jest wymagane
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e Wydatki zwigzane z zaangazowaniem zawodowym personelu projektu w projekcie lub projektach
sg kwalifikowalne, o ile:

— obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

- 13czne zaangazowanie zawodowe personelu projektu, niezaleznie od formy zaangazowania,

w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotdw,

nie przekracza 276 godzin miesiecznie. Do ww. limitu wlicza sie okres urlopu wypoczynkowego
oraz czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby. Do limitu nie wlicza sie natomiast innych
nieobecnosci pracownika takich jak urlop bezptatny, rodzicielski i macierzynski.

— W przypadku samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania — uwzglednia czas faktycznie
przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach witasnej dziatalnos$ci gospodarczej poza
projektami (o ile dotyczy).

e Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy zapewnia, ze beneficjent zobowigzuje sie w umowie
o dofinansowanie projektu do wprowadzania na biezgco nastepujgcych danych do systemu
informatycznego’ w zakresie angazowania personelu projektu, w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow okreslonych w Wytycznych:

— dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko, dane dotyczace formy
zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma zaangazowania w projekcie,
data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby w projekcie, wymiar etatu
oraz godziny pracy,

— dane dotyczace faktycznego czasu pracy w danym miesigcu kalendarzowym ze szczegétowoscia
wskazujgca na rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania ze szczegétowoscia ,od (...) do (...)",
w przypadku, gdy dokumenty zwigzane z zaangazowaniem nie wskazujg na godziny pracy.

e Wydatki na wynagrodzenie personelu projektu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos¢
odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami wspétfinansowanymi
z funduszy strukturalnych i FS na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych
analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to réwniez pozostatych sktadnikdw wynagrodzenia personelu,

w tym nagrod i premii.

e W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu
pracownikdéw partnerdw przez beneficjenta i odwrotnie.

e Koszty delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu
projektu mogg by¢ kwalifikowalne, gdy zostaty uwzglednione w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu jako niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu.

7 Przez system informatyczny rozumie sie centralny system informatyczny (SL 2014) lub lokalny system informatyczny (LSI). W przypadku stosowania LSI,
witasciwa instytucja bedaca strong umowy jest zobowigzana do transferu danych wprowadzanych przez beneficjenta do centralnego systemu informatycznego
(SL 2014) w terminach wynikajacych z Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej.
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Et: Pg;:j?ﬁd e Rzeczpospolita WOIEWODZTWO Unia Europejska x
SWIETOKRZYSKIE N "
Program Regionalny - PO[Ska Europejski Fundusz Spoteczny

ZALACZNIK NR 3 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
Whiosek o dofinansowanie projektu Regionalny Program Operacyjny Wojewdédztwa Swietokrzyskiego
2014-2020
Europejski Fundusz Spoteczny

Informacje wypetniane przez instytucje przyjmujacg wniosek

Data przyjecia wniosku:

Numer kancelaryjny wniosku:

Numer wniosku w centralnym systemie informatycznym SL2014:

Imie i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek:

I. INFORMACIJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Osi priorytetowej: [wybor z listy]

1.2 Numer i nazwa Dziatania: [wybor z listy]

1.3 Numer i nazwa Poddziatania: [wybor z listy]

1.4 Instytucja, w ktdrej wniosek zostanie ztozony: [wybor z listy]

1.5 Numer naboru: [tekst]

1.6 Typ operacji w ramach naboru: [wybdr z listy wielokrotnego wyboru]

1.7 Tytut projektu: [tekst]

1.8 Okres realizacji projektu: od: do: [wybor dat z kalendarza]

1.9 Obszar realizacji projektu: [wybdr z listy - cata Polska, wojewddztwo, powiat, gmina]

1.10 Projekt w ramach inzynierii finansowej: [‘TAK’ — ‘NIE’]

1.11 Powigzanie ze strategiami [wybor z listy wielokrotnego wyboru]

1.12 Typ projektu [wybdr z listy wielokrotnego wyboru]

1.13 Grupa projektow [‘TAK’ — ‘NIE’]

1.14 Duzy projekt [‘TAK’ — ‘NIE’]

1.15 Zakres interwencji (dominujacy) [wybor z listy]

1.16 Zakres interwencji (uzupetniajacy) [wybor z listy wielokrotnego wyboru]

1.17 Forma finansowania [wybor z listy]

1.18 Typ obszaru realizacji [wybor z listy]

1.19 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej [wybor z listy]

1.20 Temat uzupetniajacy [wybor z listy]

1.21 Projekt generujacy dochdd [wybor z listy]

1.22 Zryczattowana stawka (%) [wybor z listy]

1.23 Luka w finansowaniu (%)

1.24 Czy projekt nalezy do wyjatku zgodnie ze standardem minimum [‘TAK’ — ‘NIE’]

1.25 Wyijatki, co do ktdorych nie stosuje sie standardu minimum [w przypadku zaznaczenia punktu 1.24 wybdr z listy wielokrotnego
wyboru]
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Il. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

2.1 Nazwa wnioskodawcy: [tekst]

2.2 Forma prawna: [wybor z listy]

2.3 Forma wtasnosci: [wybor z listy]

2.4 NIP: [tekst oraz check-box: ‘PL’ — ‘Inny’]

2.5 REGON: [tekst]

2.6 PKD: [wybor z listy]

2.7 Adres siedziby:

Ulica:

Nr budynku:

Nr lokalu:

Kod pocztowy: [tekst oraz check-box: ‘PL’ — ‘Inny’]

Miejscowos¢:

Kraj:

Telefon:

Fax:

Adres e-mail:

Adres strony www:

2.8 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy: [tekst]

2.9 Osoba do kontaktow roboczych: [tekst]

2.9.1 Numer telefonu: [tekst]

2.9.2 Adres e-mail: [tekst]

2.9.3 Numer faksu: [tekst]

2.9.4 Adres:

Ulica:

Nr budynku:

Nr lokalu:

Kod pocztowy: [tekst oraz check-box: ‘PL’ — ‘Inny’]

Miejscowosé:

2.10 Partnerzy: [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’]

2.10.1.1 Nazwa organizacji/instytucji: [tekst]

2.10.1.2 Forma prawna: [wybor z listy]

2.10.1.3 Forma wfasnosci: [wybdr z listy]

2.10.1.4 NIP: [tekst oraz check-box: ‘PL’ — ‘Inny’]

2.10.1.5 REGON: [tekst]

2.10.1.6 PKD: [wybdr z listy]

2.10.1.7 Adres siedziby:

Ulica:

Nr budynku:

Nr lokalu:

Kod pocztowy: [tekst oraz check-box: ‘PL’ — ‘Inny’]

Miejscowos¢:

Kraj:

Telefon:

Fax:
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Adres e-mail:

Adres strony www:

2.10.1.8 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera: [tekst]

2.10.1.9 Symbol partnera:[tekst]

2.11 Partnerstwo publiczno-prywatne: [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’]
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W projektach realizowanych bez partnerow nie wystepuje kolumna ‘Symbol partnera’ i wiersze ‘Projekt ogétem’ w ramach wskazZnika realizacji celu.

11l. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WtASCIWEGO CELU SZCZEGOtOWEGO
PRIORYTETU INWESTYCYJNEGO

(maksymalnie 20 000 znakdw)

3.1 Zgodnos¢ projektu z wiasciwym celem szczegétowym Priorytetu Inwestycyjnego

3.1.1 Wskazniki realizacji celu

- Wskaz cel szczegétowy Priorytetu Inwestycyjnego, do ktérego osiggniecia przyczyni sie realizacja projektu

- Okresl, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja wskazanego celu — ustal wskazniki realizacji celu — wskazZniki rezultatu i produktu

- Okresl jednostke pomiaru wskaznikow

- Okresl wartos$¢ bazowa wskaznika rezultatu (stan wyjsciowy projektu) i jego warto$¢ docelowg (ktérej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu)

- Okresl wartos$¢ docelowg wskaznika produktu, powigzanego ze wskaznikiem rezultatu

- Okresl, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzone bedg wskazniki realizacji celu (ustal Zrédto weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwo$é pomiaru)

Symbol Jednostka Wartos¢ bazowa wskaznika Wartosc docelowa wskaznika

Wskaznik realizacji celu 8
partnera miary

K M (0) K M

Cel szczegétowy Priorytetu Inwestycyjnego [lista rozwijana]

Nr Wskazniki rezultatu
; 1. tekst lub wybOor z listy
rozwijanej
1. tekst lub wybor z listy Projekt
rozwijanej ogdfem
Zrédto danych do pomiaru wskaznika tekst
Sposéb pomiaru wskaznika tekst
2. tekst lub wybor z listy
rozwijanej O O
2. tekst lub wybor z listy Projekt
rozwijanej ogétem
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tekst
Zrédto danych do pomiaru wskaznika
Tekst
Spos6b pomiaru wskaznika
Nr Wskazniki produktu
g 1. tekst lub wybor z listy
rozwijanej
1. tekst lub wybor z listy Projekt
rozwijanej ogdtem
Zrédto danych do pomiaru wskaznika tekst
Sposéb pomiaru wskaznika tekst
2. tekst lub wybor z listy
rozwijanej O
2. tekst lub wybor z listy Projekt
rozwijanej ogdfem
Zrédto danych do pomiaru wskaznika
tekst
Sposéb pomiaru wskaznika
tekst

3.1.2 Wskaz cel gtéwny projektu i opisz, w jaki sposéb projekt przyczyni sie do osiggniecia celu szczegétowego Priorytetu Inwestycyjnego

Tekst
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3.2 Grupy docelowe

Opisz kogo obejmiesz wsparciem w ramach projektu - wskaz istotne cechy uczestnikéw (os6b lub podmiotéw), ktdrzy zostang objeci wsparciem z uwzglednieniem zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.

Tekst

- Opisz, jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikéw w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu
- Opisz bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu z uwzglednieniem zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Tekst

- Opisz, w jaki sposéb zrekrutujesz uczestnikdw projektu, w tym jakimi kryteriami postuzysz sie rekrutujac ich, uwzgledniajgc podziat K/M i kwestie zapewnienia dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami

Tekst

Wielkos¢ grupy docelowej
Grupa docelowa

K M (0]
[wybér z listy]
[wybér z listy]
Przewidywana liczba os6b objetych wsparciem Ogdtem wartos¢ liczbowa
Przewidywana liczba podmiotéw objetych wsparciem wartos¢ liczbowa
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3.3 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu (dotyczy projektow, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt)

- Zidentyfikuj sytuacje, ktérych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowej wskaznikéw rezultatu wskazanych w pkt 3.1.1 wniosku

- Wskaz, w jaki sposdb zidentyfikujesz wystgpienie takich sytuacji (zajscia ryzyka)

- Opisz dziatania, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda mogty zostac podjete, aby zminimalizowaé skutki wystapienia ryzyka

Wskaznik rezultatu 1. stownik (lista rozwijana ze wskaznikéw rezultatu wymienionych w pkt 3.1.1)

Sytuacja, ktdrej wystapienie moze uniemozliwi¢ lub utrudnié osiggniecie wartosci docelowej wskaznika rezultatu oraz
sposdb identyfikacji wystgpienia sytuacji ryzyka

Opis dziatan, ktore zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku
wystapienia sytuacji ryzyka (minimalizowanie)

Sytuacja Zapobieganie
1.tekst 1.tekst

2.tekst 2.tekst

Sposéb Minimalizowanie
1.tekst 1.tekst

2.tekst 2.tekst

Wskaznik rezultatu ... stownik (lista rozwijana ze wskaznikéw rezultatu wymienionych w pkt 3.1.1)

Sytuacja, ktorej wystapienie moze uniemozliwi¢ lub utrudnié osiggniecie wartosci docelowej wskaznika rezultatu oraz
sposoéb identyfikacji wystgpienia sytuacji ryzyka

Opis dziatan, ktore zostang podjete w celu unikniecia wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku
wystapienia sytuacji ryzyka (minimalizowanie)

Sytuacja Zapobieganie
1.tekst 1.tekst

2.tekst 2.tekst

Sposéb Minimalizowanie
1.tekst 1.tekst

2.tekst 2.tekst

3.4 Opis projektu

- Podaj krotki opis projektu

Tekst
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IV. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL | DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

(maksymalnie 20 000 znakdw)

4.1 Zadania

- Wskaz zadania, ktére bedga realizowane w projekcie

- Opisz szczegbtowo zadania, ktére bedq realizowane w projekcie i uzasadnij potrzebe ich realizacji

o Wskaz zadanie/zadania, w ktérym/ktérych bedg prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania szans ptci w projekcie

- Wskaz, w jaki sposéb projekt realizuje zasade réwnosci szans i dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

- Przyporzadkuj poszczegélne zadania do odpowiednich wskaznikéw wskazanych w pkt 3.1.1 wniosku (o ile dotyczy)

- Wskaz wartos¢ wskaznika, ktdra zostanie osiggnieta w ramach zadania

- Opisz, w jaki sposéb zostanie zachowana trwatos¢ rezultatéw i trwatosé projektu (o ile dotyczy) zgodnie z wymogami Regulaminu konkursu oraz zobowigzujgcymiWytycznymi

- Przypisz partneréw do zadan, za ktérych wykonanie beda oni odpowiedzialni w ramach projektu (o ile dotyczy)

- Uzasadnij wybor partneréw do realizacji poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy)

Nr Nazwa zadania Partner realizujacy zadanie
1 stownik (lista rozwijana z partneréw wymienionych w pkt 2.10.1.1)
Tekst
Pole widoczne, gdy sq partnerzy w projekcie.

Wskaznik realizacji celu

Wartosc ogétem wskaznika dla zadania

1. stownik (lista rozwijana ze wskaznikéw wymienionych w punkcie 3.1.1 )

Szczegotowy opis zadania Tekst

Forma wsparcia/rodzaj zajeé

Liczba oséb bioracych udziat w formie wsparcia/rodzaju zajeé

llos¢ godzin

wybor z listy rozwijanej

Kobiety

Meiczyini

Ogoétem

Nazwa partnera

Uzasadnienie wyboru partnera dla zadania

stownik (lista rozwijana z partneréw wymienionych w pkt 2.10.1.1)

Pole widoczne, gdy sq partnerzy w projekcie.

Tekst

Pole widoczne, gdy sq partnerzy w projekcie.

Trwatos¢ rezultatow i trwatosc projektu

[tekst]
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4.2 Kwoty ryczattowe

Wskaz kwoty ryczattowe, ktére bedg realizowane w projekcie i wskaz, ktérych zadan dotycza (zgodnie z tabelg w pkt 4.1)

Wskaz wskazniki produktu i rezultatu, ktére beda wytworzone w ramach realizacji poszczegélnych kwot ryczattowych oraz dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikéw

Nr

Nazwa zadania

Dokumenty potwierdzaj3ce realizacje wskaznikow zatgczane
do wniosku o ptatnos¢

Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikow dostepne
do kontroli na miejscu u Beneficjenta

lista rozwijana zgodnie z nazwami zadan w pkt 4.1

Tekst

Tekst

Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej dla zadania ...

Nazwa

Wartos¢

Tekst

lista rozwijana zgodnie z nazwami zadan w pkt 4.1

Tekst

Tekst

Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej dla zadania ...

Nazwa

Wartosc

Tekst
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4.3 Potencjat wnioskodawcy i partneréw

4.3.1 Potencjat finansowy wnioskodawcy i partneréw

Opisz potencjat finansowy Wnioskodawcy i/lub partnerdw, tj.: 1) ich zdolnos¢ do dysponowania $srodkami
projektu, oraz 2) $rodki finansowe, ktére wnioskodawca i/lub partnerzy mogg wykorzysta¢ w ramach projektu.

Opisz czy podmiot, o ktérym mowa w art. 3, ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, inicjujacy projekt partnerski dokonat wyboru Partneréw sposrod
podmiotéw innych niz wymienione w art. 3, ust. 1, pkt 1-3a ustawy Pzp z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania (o ile dotyczy);

Tekst

4.3.2 Potencjat kadrowy wnioskodawcy i partneréw

Opisz  potencjat  kadrowy  wnioskodawcy i/lub  partneréw i wskaz sposéb  jego  wykorzystania w  ramach  projektu
(wskaz kluczowe osoby, ktére zaangazujesz do realizacji projektu, wymiar czasu pracy, zakres obowigzkéw).
. ) Posiadane kompetencje i Sposéb wykorzystania w ramach Wymiar czasu pracy
Imie i nazwisko P . . . .
doswiadczenie projektu w przeliczeniu na etat

tekst tekst tekst [lista rozwijana]

tekst tekst tekst [lista rozwijana]

tekst tekst tekst [lista rozwijana]

4.3.3 Potencjat techniczny wnioskodawcy i partneréw

Opisz zasoby, jakie zostang zaangazowane do realizacji poszczegdlnych zadan, w tym np.: sprzet, zasoby lokalowe
w podziale na Zrédta pochodzenia zaangazowanych zasobdéw.

. . . . L Spos6b wykorzystania wktadu w
Nr Nazwa zadanie Potencjat techniczny do wykorzystania w projekcie i
ramach projektu
[lista rozwijana] tekst tekst
2 [lista rozwijana] tekst tekst

4.4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw

Wskaz doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw, ktére przetozy sie realizacje projektu, w odniesieniu do:
1) obszaru, w ktérym bedzie realizowany projekt,

2) grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie oraz

3) terytorium, ktdérego bedzie dotyczy¢ realizacja projektu.

| 0 Wskaz instytucje, ktére moga potwierdzi¢ prowadzenie tej dziatalnosci.

Tekst

4.5 Sposdb zarzadzania projektem

Opisz, w jaki sposob projekt bedzie zarzadzany, w tym wskaz, w jaki sposéb w zarzadzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada réwnosci szans kobiet
i mezczyzn

Tekst
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4.6 Uzasadnienie spetnienia kryteriow wyboru projektow

Opisz w jaki sposob projekt spetnia kryteria wyboru projektéw okreslone w Regulaminie konkursu

4.6.1 Kryteria dostepu

Nr Nazwa kryterium

1 [lista rozwijana]

Uzasadnienie:
tekst

Nr Nazwa kryterium

2 [lista rozwijana] tekst

Uzasadnienie:
tekst

4.6.2 Kryteria premiujace

|:| Nie dotyczy [w przypadku zaznaczenia tabela nie rozwija sie]

Nr Nazwa kryterium

1 [lista rozwijana]

Uzasadnienie:
tekst

4.6.3 Kryteria zgodnosci ze Strategig Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014-2020

] Nie dotyczy [w przypadku zaznaczenia tabela nie rozwija sie]

Nr Nazwa kryterium

1 [lista rozwijana]

Uzasadnienie:
tekst
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Zatgcznik nr | — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

V. BUDZET PROJEKTU

Kategoria wydatku 2014 2015 2022 2023 Ogotem Kwalifik.

kolumna o kolumna k

5.1 Koszty ogétem (5.1.1 + 5.1.2)

5.1.1 Koszty bezposrednie

Zadanie 1 [Kwota ryczattowa 1]

Zadanie 2 [tekst]

5.1.2 Koszty posrednie (ryczatt)

jako % kosztéw bezposrednich (5.1.2/5.1.1)

5.2 Kwoty ryczattowe

jako % wartosci projektu ogétem (5.2/5.1)

5.3 Stawki jednostkowe

jako % wartosci projektu ogétem (5.3/5.1)

5.4 Personel projektu w kosztach ogotem

jako % wartosci projektu ogétem (5.4/5.1)

5.5 Zadania zlecone w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogétem (5.5/5.1)

5.6 Limity kosztéw srodkow trwatych i cross-finansingu ogétem

jako % wartosci projektu ogétem (5.6/5.1)

5.6.1 Srodki trwate w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogétem (5.6.1/5.1)

5.6.2 Cross-financing w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogétem (5.6.2/5.1)

5.7 Wydatki poniesione poza terytorium UE

jako % wartosci projektu ogétem (5.7/5.1)




Zatgcznik nr | — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

5.8 Wktad wtasny |

jako % wartosci projektu ogotem (5.8/5.1)

5.8.1 w tym wkfad prywatny

5.8.2 w tym wkfad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej

5.9 Dochéd
[w rozumieniu art. 61 rozporzqdzenia CPR;
nie dotyczy dochodu incydentalnego]

| 5.10 Wnioskowane dofinansowanie [5.1 — 5.8 — 5.9]

5.11 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika

w tym bez cross-financingu, srodkow trwatych i kosztéw posrednich

5.12 Koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem
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VI. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

W projektach realizowanych bez partnerow nie wystepuje kolumna ‘Symbol partnera’
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KOSZTY OGOLEM (6.1)
KOSZTY BEZPOSREDNIE (6.1.1)
Zadanie 1 —
[Kwota ryczattowa
1]
Lp. [tekst]
Lp. [tekst]
Zadanie 2
Lp. [stawka
jednostkowa]
Lp. [tekst]
KOSZTY POSREDNIE (6.1.2)
jako % kosztow bezposrednich (6.1.2/6.1.1)
w tym wktad wtasny
Wktad wtasny (6.1.3)
w tym wktad prywatny
w tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej
Dochéd [w rozumieniu art. 61 rozporzgdzenia CPR; nie dotyczy dochodu incydentalnego]
Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis
Wydatki objete pomoca publiczng
Wydatki objete pomoca de minimis
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Oswiadczam, iz ww. kwoty sa kwotami zawierajacymi/niezawierajacymi VAT/czeéciowo zawierajagcymi VAT [combo-box ‘zawierajgcymi’ — ‘niezawierajgcymi’ — ‘czesciowo zawierajgcymi] — OSOBNE OSWIADCZENIE
DLA KAZDEGO Z PARTNEROW
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L.p. Uzasadnienie kosztow:
1 Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie
[tekst]
2 Uzasadnienie przyjetych sposobow pozyskania srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
[tekst]
. Uzasadnienie dla cross-financing’u
[tekst]
4 Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacja o wktadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikéw
[tekst]
5 Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu
[tekst]
6 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub PO
[tekst]
7 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE
[tekst]
8 Uzasadnienie dla Zrédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektow, ktore wpisujg sie w wieksze przedsiewziecie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrédet)
[tekst]
9 Uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT
[tekst]
10 Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach kosztéw posrednich
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[tekst]

L.p. Dodatkowe uzasadnienie wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie (pole nieobowigzkowe)

[tekst]

Metodologia wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego wktadu prywatnego) oraz pomoca de minimis

[tekst]

VII. ZAKRES RZECZOWO-FINANSOWY

W projektach realizowanych w partnerstwie wydruk dla kazdego partnera osobno plus zbiorcze zestawienie oraz przed kazdq pierwszq tabelq wiersz z symbolem partnera i nazwg

partnera.

Uwaga: Partner oznacza zaréwno Wnioskodawce/ Beneficjenta jak i partnera zwyktego.

Zakres rzeczowy
Wydatki Wydatki
. . Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadar/czas Y . y
Lp. Zadanie Nazwa zadania L . . . rzeczywiscie rozliczane
realizacji/podmiot dziatania .
poniesione ryczattowo
1 Zadanie 1
Zadanie 2
(...)
Koszty
posrednie

Zakres finansowy

WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE

Lp. Kategoria kosztow

Opis kosztu w danej kategorii/podkategoria kosztow Wydatki ogétem

Wydatki

. Dofinansowanie
kwalifikowalne

Zadanie 1 Nazwa zadania
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Suma

Zadanie 2 Nazwa zadania

Suma

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione

WYDATKI ROZLICZANE RYCZALtTOWO

Lp.

Rodzaj ryczattu

Nazwa ryczattu

Wydatki ogétem

Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie

Zadanie 1 Nazwa zadania

1

Kwota ryczattowa

Informacje dotyczace ryczattéow

Nazwa wskaznika

Wartos¢ wskaznika

Informacje dotyczace ryczattéow

Nazwa wskaznika

Wartosc wskaznika

Suma

Zadanie 1 Nazwa zadania

1

Stawka jednostkowa

Informacje dotyczace ryczattow

Wysokos¢ stawki

Liczba stawek

Informacje dotyczace ryczattow

Wysokos¢ stawki

Liczba stawek
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Suma

Koszty posrednie

Stawka ryczattowa

Stawka ryczattowa (%)

Suma

Ogodtem wydatki rozliczne ryczattowo

Ogédtem w projekcie

w tym koszty bezposrednie

w ramach zadan

Nazwa zadania

Wydatki ogotem

Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie

Zadanie 1 Nazwa zadania

Zadanie 2 Nazwa zadania

Koszty posrednie

w ramach kategorii kosztow

Wydatki

Kategoria kosztow Wydatki ogétem o Udziat %
kwalifikowalne
w ramach kategorii kosztow podlegajacych limitom
. . . .. ., Wydatki .
Kategoria kosztow podlegajaca limitom Wydatki ogétem Udziat %

kwalifikowalne

cross-financing

srodki trwate

-92-



VIil. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

Wzér dla projektu realizowanego bez partnerow:

Nazwa zZrodta finansowania wydatkow Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspdlnotowe

Krajowe Srodki publiczne, w tym:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego

- inne krajowe Srodki publiczne, w tym

- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

-inne

Prywatne

Suma

w tym EBI

Wzér dla projektu realizowanego z partnerami:

Wydatki kwalifikowalne

Nazwa zrédta finansowania wydatkow Whioskodawca/ Partner 2 Projekt

Partner 1 ogotem

Srodki wspdlnotowe

Krajowe $rodki publiczne, w tym:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzgdu terytorialnego

- inne krajowe $rodki publiczne, w tym

- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

-inne

Prywatne

Suma

Suma Kontrolna X-X-X-X-X-X-X-X-X-X



w tym EBI
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IX. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Rok

Kwartat

Miesigc (pierwsze 12 miesiecy realizacji)

Zadanie 1 — [tekst] [Kwota ryczattowa 1]

Etap 1 -

Etap 2 -

Zadanie 2 — [tekst]

Etap 1 -

Etap 2 -

Suma Kontrolna X-X-X-X-X-X-X-X-X-X

- 95 -



X. OSWIADCZENIA

1. Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

2. Oswiadczam, ze instytucja, ktéra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkow, jak réwniez
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych
naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

3. Oswiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania beneficjenta w zakresie objetym niniejszym wnioskiem.

4. Oswiadczam, ze podmiot, ktdry reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa w
art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

5. Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczacymi zamowien publicznych, pomocy publicznej
oraz ochrony srodowiska.

6. Oswiadczam, ze zadania zaplanowane do realizacji oraz wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie s3 i nie beda wspétfinansowane z
innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, krajowych $rodkéw finansowych np.:
subwencja oswiatowa lub innych.

7. 0Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczgce pomocy publicznej w zadanej wysokosci, w tym pomocy de minimis, o ktéra ubiega
sie beneficjent pomocy, sg zgodne z przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej oraz
z przepisami wtasciwego programu pomocowego.!

8. Oswiadczam, ze projekt nie zostat fizycznie zakoriczony lub w petni zrealizowany przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie w rozumieniu art. 65
ust.6 Rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

1 Dotyczy wylacznie projektow objetych zasadami pomocy publicznej.
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10. Oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

a) Administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru ,Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020”
jest Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego bedacy Instytucjg Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020 (dalej: Instytucja Zarzadzajaca),
z siedzibg przy Alei IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

b) Administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru ,,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych”
jest Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego.

c) Instytucja Zarzadzajaca powotata Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem email: iod@sejmik.kielce.pl. Z Inspektorem
ochrony danych moze sie Pani/Pan skontaktowaé we wszystkich sprawach zwigzanych

z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych Pani/Panu na mocy RODO.

d) Moje dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1). Oznacza to, ze moje dane osobowe s3 niezbedne do wypetnienia przez Instytucje Zarzadzajaca obowigzkéw
prawnych cigzgcych na niej w zwiazku z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 (dalej: RPO WS
2014-2020).

Wspomniane obowigzki prawne cigzace na Instytucji Zarzadzajacej w zwigzku z realizacjg RPO WS 2014-2020 okreélone zostaty przepisami m.in. nizej
wymienionych aktach prawnych:

a. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

b. Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczgcymi;

c. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

d. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki  spdjnosci  finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020.

e) Moje dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu wykonania przez 1Z RPO WS okreslonych prawem obowiazkéw w celu przeprowadzenia
postepowania majgcego na celu wybér podmiotu realizujgcego projekt w ramach RPO WS 2014-2020 oraz zawarcia umowy dotyczacej realizacji projektu.

f) Moje dane osobowe, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, sa udostepniane uprawnionym podmiotom i instytucjom, w tym Ministrowi wiasciwemu
do spraw rozwoju regionalnego.

g) Moje dane osobowe moga zosta¢ powierzone lub udostepnione takze specjalistycznym podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne, kontrole i audyt w
ramach RPO W$ 2014-2020 na zlecenie Instytucji Zarzadzajace;j.

h) Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu akceptacji sprawozdania koricowego z realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 przez Komisje Europejska.

i) W kazdym czasie przystuguje mi prawo dostepu do moich danych osobowych, jak réwniez prawo zadania ich sprostowania. Natomiast prawo do usuniecia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje mi w przypadkach i na zasadach
okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.

j) Jezeliuznam, ze przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, mam prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Podanie danych jest obowigzkowe, a konsekwencjg niepodania danych osobowych
bedzie brak mozliwosci obstugi cyklu zycia projektu, ztozenia whniosku o dofinansowanie,
a w przypadku wyboru do dofinansowania zawarcia umowy i realizacji praw i obowigzkéw z niej wynikajacych.

I:anioskuje/nie wnioskuje2 o zagwarantowanie przez wtasciwg instytucje ochrony informacji i tajemnic zawartych
W niniejszym wniosku:

[Pole opisowe z limitem 3000 znakow]

Podstawa prawna ochrony ww. informacji i tajemnic ze wzgledu na status wnioskodawcy:

[Pole opisowe z limitem 1000 znakow]

Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen.

2 Niewtasciwe skreslic.
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Data wypetnienia wniosku: [wybdr dat z kalendarza]

Piecze¢ i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku do beneficjenta.*

* obowigzek opatrzenia wniosku pieczecig i podpisem nie dotyczy wnioskdw sktadanych jedynie w formie elektronicznej za posrednictwem

elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rGwnowazny sposdb.
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OSWIADCZENIE PARTNERA/OW PROJEKTU

Ja/my nizej podpisany/a/i oswiadczam/y, ze

- zapoznatem/tam/lismy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;

- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku
o dofinansowanie,

- spetniam/my wymagania okreslone w czesci X. Oswiadczenia.

Data ztozenia 1. NAZWA PARTNERA, IMIE | NAZWISKKO OSOBY/OB UPRAWNIONEJ/NYCH DO PODEJMOWANIA DECYZI
oswiadczenia WIAZACYCH W STOSUNKU DO PARTNERA PROJEKTU

Pieczet i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku do
............. partnera projektu*

Data ztozenia 2. NAZWA PARTNERA, IMIE | NAZWISKKO 0SOBY/OB UPRAWNIONEJ/NYCH DO PODEJMOWANIA DECYZIJI
oswiadczenia WIAZACYCH W STOSUNKU DO PARTNERA PROJEKTU

Piecze¢ i podpis osoby/db uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku do
............. partnera projektu*

* obowigzek opatrzenia wniosku pieczecig i podpisem nie dotyczy wnioskdw sktadanych jedynie w formie elektronicznej za posrednictwem
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny réwnowazny sposéb

O naborze wnioskéw dowiedziatem/am sie z/w: [check-box]

O ogtoszenia w prasie

O strony internetowe]........eveveveeeeceeeene

0 Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich ........c.coeeeveeeneee
o Punkcie Kontaktowym Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs

o0 Mapy Dotacji

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z: [check-box]

0 szkolenia, doradztwa Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w .................
0 pomocy Punktu Kontaktowego Instytucji Ogtaszajacej Konkurs
O pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa

o nie korzystatem/am z pomocy
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