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LOKALNY SYSTEM INFORMATYCZNY |

Lokalny System Informatyczny do obstugi wnioskédw o dofinansowanie w ramach Regjioeego Programu
Operacyjnego Wojewddztwéawictokrzyskiego na lata 2014-2020 (dalej LSI) jestikaja internetovs, ktora
umozliwia tworzenie wnioskow o dofinansowanie,a tym samym ubieganiacsio srodki z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach RPOWS 2014-2020.

Komputer musi by¢ podtaczony do sieci Internetpodczas pracy w LSI.

LS| dostpny jestwytacznie z poziomu przegHarki internetowej,pod adresemhttp://www.2014-2020.rpo-
swietokrzyskie.pl/ W zakladce ,Zobacz ogtoszenia o naborach wnioskaalezy wybrat jeden z ogltoszonych
naboréw wnioskow, po dokonaniu wyboru rasije automatyczne przekierowanie do strony logosvafil.

LSI jest dostosowany do obstugi przez osobyznego rodzaju dysfunkcjami.

W celu rozpocgcia pracy z LS| naley zarejestrowasie w bazie aytkownikdw (rys. poniej):

Generator wnioskd inego Programu inego
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

UNIA EURGPEISKA

CIGENCTTER kontakt | Pomoc | Reguilamin | Serwis RPOWSTE | * A A A @ B

Logowanie

Login
s

W Zapamietaj mnie na tym komputerze
Zaloguj

Zapomniates login 1ub hasto?
Nie otrzymaies instrukcji aktywacji konta?

Lokalny System Informatyczny

Po rozwingciu menu ,rejestracja” natg wypetnic wymagane pola (rys. pomj):

W Zapamietaj mnie na tym komputerze

Zalogui Rejesiracja

Zapomniates login lub hasto?
Nie otrzymates instrukcji aktywacji konta?

Zamknij %

Rejestraci» = __ucjenta
*Le Imig
* Adres e-email Nazwisko
* Haslo Telefon kontaktowy £
* Hasto (powtérzenie) Instytucja
[ g . Stanowiske
since

s 7 il -3-

Przepisz tekst




W przypadku probleméw z rejestracja mozna skorzysta ze szczegOtowej instrukcji zamieszczonej
w zaktadce ,Pomoc”.

Po zarejestrowaniu w LSI, tj. ustaleniu wlasnegokalnego loginu i hasta, moa rozpoczé prag z systemem.

UWAGA! - login i hasto naley zachowd, poniewa beda one stayty do dalszej pracy z LSI, do logowania
podczas kolejnych etapow tworzenia wniosku o dofsaavanie.

Po prawidtowym zalogowaniu, z wykorzystaniem wieej uzyskanego loginu i hastazytkownik LS| uzyska
dostp do panelu umdiwiajacego utworzenie wniosku o dofinansowanie w ramdd¢hadnie trwagcego naboru
(konkursu). Informacje nt. aktualnie trnagaggo naboru wiwvietlaja sie na panelu automatycznie (umieszcza je tam
Instytucja Zargdzapca). W celu rozpogzia pracy z nowym wnioskiem nalekliknaé¢ na przycisk ,Utwérz nowy
wniosek w tym naborze” (rys. pomj).

— ~

| stronaGtowna BEUMEITIEAM wspsitworzone wnioski | Kontakt | Pomoc | Regulamin | serwis RPOWSE | * A A

Zalogowano pomysinie.

Strona giéwna > Moje wnioski > generator, generator gene

Nowy wniosek a

Informacja o naborze

Numer naboru RP3W.02.01.00-12.01-26-008/15
Data rozpoczecia 2015-07-07
Data zakofirrania  7023-12-31
ouucer . 000 #
Kod regionu  SWIETOw. . “KIE
Status  Ogloszony
Tryb wyboru  Konkursowy

Utworz nowy wniosek w tym naborze

Giown, - - ) _..uuszach Europejskich Strona Gtowna Polity
ul. §w. Leonarda 1, 25-311 Kielce Pomoc Konts
Regulamin

Bezptatna infolinia: 800-800-440



‘ WAZNE - LIMITY LICZBY ZNAKOW W CZ ESCI Il i IV WNIOSKU O DOFINANSOWANIE |

Sposéb wypetniania wniosku zajeod rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty dafisowania. Generator
dezaktywuje odpowiednie pola we wniosku o dofinavestie (patrz poriej) w zaleénosci od sposobu wypetnienia
pkt 2.10 Partnerzyoraz czsci V wnioskuBudiet projektu

W przypadku projektow, ktérych wnioskowana kwotafimlansowania wynosiponizej 2 min ziotych,
wnioskodawca ma do wykorzystania 25 000 znakoéw ym L0 000 na c&¢ Il oraz 15000 na e&é V)
i powinien wypetné wszystkie punkty wnioskeprocz punktu 3.3Ryzyko nieoggniecia zataen projekty ktory
po wypeieniu cgici V wnioskuBudtet projektustaje s¢ nieaktywny.

W przypadku projektow, ktérych wnioskowana kwotdilnsowanigest rowna albo przekracza 2 min ztotych,
wnioskodawca powinien wypelhiwszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 25 000 znak@w tym
10 000 na og¢ Il oraz 15000 na e&¢ IV) oraz dodatkowe 10 000 znakow tylko na punkd Ryzyko
nieosggniecia zataen projektu

W przypadku projektow przewidzianych do realizacjpartnerstwie, ktorych wnioskowana kwota dofinamaoia
wynosiponizej 2 min ztotych wnioskodawca ma do wykorzystani®d88 znakow (w tym 15 000 nagz Il oraz
20 000 na ax¢ 1IV) i powinien wypeilné wszystkie punkty wnioskwprocz punktu 3.3Ryzyko nieosgniecia
zataen projekty ktéry po wypetnieniu egci V wnioskuBudtet projektustaje s¢ nieaktywny.

W przypadku projektow przewidzianych do realizacjpartnerstwie, ktorych wnioskowana kwota dofinamsioia
jest réwna alboprzekracza 2 min ztotych, wnioskodawca powinien wypéhmiszystkie punkty wniosku i ma do
wykorzystania 35 000 znakow (w tym 15 000 nesézll oraz 20 000 na @&¢ 1V) oraz dodatkowe 10 000 znakow
tylko na punkt 3.3Ryzyko nieoggniecia zataern projektu

Rodzaj projektu Limit liczby znakéw

projekty, ktérych wnioskowana kwota dofinansowanb 000 (w tym 10 000 na €& Ill oraz 15 000 na
wynosi ponkej 2 min zt czesc 1V)

projekty, ktérych wnioskowana kwota dofinansowajgat| 25 000 + 10 000 na pkt 3.3 wnioskryzyko
rowna albo przekracza 2 min z nieosignigecia zataen projektu

projekty przewidziane do realizacji w partnerstwigrych

wnioskowana kwota dofinansowania wynosi pen2 min zt| 35 000 (w tym 15 000 na €& 11l oraz 20 000 ng

czesc V)

projekty, ktérych wnioskowana kwota dofinansowajgat | 35 000 (w tym 15 000 na ¢& Ill oraz 20 000 na
réwna albo przekracza 2 min zt, przewidziane dtizagji w | cze$¢ 1V) + 10 000 na pkt 3.3 wnioskRyzyko
partnerstwie, nieosignigecia zataen projektu




l. INFORMACJE O PROJEKCIE

UWAGA!

Nalezy pamktat, iz po rozpoczciu pracy z nowym wnioskiemzytkownik trafia automatycznie do zaktadki
»Moje wnioski”. W sytuacji zmiany zaktadki na inmalezy bezwzgkdnie kazdorazowozapisa efekty swojej
pracy, w przeciwnym wypadku wégie z zaktadki ,Moje wnioski” do innej zaktadki spoduje utrag danych.

Rozpoczynajc prag z wnioskiem warto pargiac, ze niektére z pdl w e#ci | wniosku o dofinansowanie
wypetniane g automatycznie na podstawie informacji 0 naborzeéowpdzonych do systemu przez vdava
instytuci. Pozostate pola damazliwosé wyboru zawartéci z dosépnego stownika, tj. z rozwijanej listy.

SEKC.JE

iformacje o projekcie ;

alrormacje o projekcie

Numer i nazwa Osi priorytetowej

RPSW.02.00.00 Rozwdj edukacji i aktywne spoteczenstwo

Numer i nazwa Dziatania

RPSW.02 01.00 Réwnosé mezczyzn i kobiet we wszystkich dziedzinach, w tym dostep do zatrudnienia, rozwdj kariery. godzenie z

Numer i hazwa Poddziatania

Instytucja, w ktorej wniosek zostanie ztozony
WS

Numer naboru

RPSW.02.01.00-1Z.01-26-008/15

* Typ operacji w ramach naboru

* Tytut projektu

* Okres realizacji projektu od * Okres realizacji projektu do

Pola nalezy wypetniaé w naskpujacej kolejnosci:

1.1 Numer i nazwa Osi priorytetowej— informacja podawana jest automatycznie na podsténfa@maciji
wprowadzonych do systemu przez $aisvg instytucg, nalezy dokona wyboru z listy rozwijanej.

1.2 Numer i nazwa Dzialania — informacja podawana jest automatycznie na podstainfermacii
wprowadzonych do systemu przez $eisva instytucg, nalezy dokona wyboru z listy rozwijanej.

1.3 Numer i nazwa Poddziatania — informacja podawana jest automatycznie na puadstanformacii
wprowadzonych do systemu przez $eisva instytucg, nalezy dokona wyboru z listy rozwijanej.



1.4 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie zlgony — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przezéetarg instytucg, nalezy dokona wyboru z listy rozwijanej.

1.5 Numer naboru —nalezy wpisa numer konkursu okéeony w ogtoszeniu o konkursie/regulaminie konkursu
doktadnie w takim formacie, w jakim zostat on pogam przypadku projektu pozakonkursowego ngle
wpis& ,nie dotyczy”.

1.6 Typ operacji w ramach naboru - informacja podawana jest automatycznie na podstamfiermacji
wprowadzonych do systemu przez $oiava instytucg, naley dokon& wyboru z listy rozwijanej.
W przypadku realizowania wtej niz jednego typu operacji nalg wskaz& wszystkie, ktore dma
realizowane.

1.7 Tytut projektu — naley podé& tytut projektu, ktory nie mee by tozsamy z nazwami Osi priorytetowych,
Dziatan i Poddziata RPO WS na lata 2014-2020.

1.8 Okres realizacji projektu — naley wpisa okres realizacji projektu poprzez wybor odpowietinidat
z kalendarza. Okres realizacji projektu jest okmesealizacji zarowno rzeczowym, jak i finansowymaita
jego rozpocezcia nie mae by wcezehiejsza nk 1 stycznia 2014 roku, a data jego z@daenia paniejsza nt
31 grudnia 2023 roku, z zasteemiem projektéw przewidzianych do realizacji w rambicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mtodychdla ktérych data rozpoezia okresu realizacji nie me by wczeniejsza nt
1 wrzénia 2013 r., przy czym okres realizacji projektu sinwdpowiadd warunkom podanym
w odpowiednim ogtoszeniu konkursie lub regulamikinkursu. Kacowa data realizacji projektu nie
uwzgkdnia czasu na zienie kaicowego wniosku o ptaté i finalne rozliczenie projektu. Pagtek okresu
kwalifikowalnosci wydatkow stanowi data podpisania umowy o dofsmamanie, wyjtek stanowdq ponizsze
sytuacje:

— koszty zabezpiechezostaly poniesione przed podpisaniem umowy (porumkdem przygcia projektu do
realizacji);

- data podpisania umowy jestimiejsza nt data rozpocgia realizacji projektu podana w zaakceptowanym
wniosku - pocztek okresu kwalifikowaln€ci stanowi data rozpogeia realizacji projektu.

WAZNE!

Wypelnienie okresu realizacji projektu jest warwgrkiniezlgdnym do dalszej edycji wniosku.

* Projekt w ramach inzynierii finansowej

O Tak

@ Nie

* Powigzanie ze strater’
* Typ projekr

*Grup ojektow

Ta
@ N

*Di projekt

!
1

*Zak interwencji (dominujacy)
v
Os it vencji (uzupetniajacy)
* Forma finansov.  °
* Typ obszaru realizacji

* Rodzaj dziatalnosci gospodarczej - 7 -



1.9 Obszar realizacji projektu — nalezy wskaz& obszar realizacji projektu dokomajwyboru z listy rozwijanej.
Nalezy okresli¢ obszar realizacji projektu z dokladwe® do konkretnej gminy, powiatu lub wojewddztwa
(poprzez imienne wskazanie). W przypadku projektéalizowanych na terenie kilku gmin lub powiatow
nalezy wskaza wszystkie gminy lub powiaty, na terenie ktérychlimowany ledzie projekt.

1.10Projekt w ramach inzynierii finansowej — zaznaczy check-box ,tak” lub ,nie”. Jeeli projekt sktadany jest
w odpowiedzi na nabor projektow w ramachyimierii finansowejautomatycznie zaznaczona jest odpowied
TAK.

1.11Powiagzanie ze strategiami - informacja podawana jest automatycznie na podstaimi®rmaciji
wprowadzonych do systemu przez $digvg instytucg, naley dokon& wyboru z listy rozwijanej. Naky
wybrat wiasciwe strategie.

1.12Typ projektu - informacja podawana jest automatycznie na podstaviermacji wprowadzonych do systemu
przez widciwg instytucg, naley dokon& wyboru z listy rozwijanej. W przypadku realizowanvigcej niz
jednego typu projektu nate wskaza wszystkie, ktore ddg realizowane.

1.13Grupa projektow — zaznaczy check-box ,tak” lub ,nie”.
1.14Duzy projekt — zaznaczy check-box ,tak” lub ,nie™

1.15Zakres interwencji (dominujacy) — informacja podawana jest automatycznie na podstawnformaciji
wprowadzonych do systemu przez $aiava instytucg, nalezy dokona wyboru z listy rozwijanej.

1.16Zakres interwencji (uzupetniajacy) - informacja podawana jest automatycznie na podstamformacii
wprowadzonych do systemu przez $diava instytucg, naley dokon& wyboru z listy rozwijanej.
W przypadku wgcej niz jednego zakresu nale wskaza wszystkie, ktore ¢dg realizowane. Co do zasady
uzupetniagcy zakres interwencji nie dotyczy projektow realiamych z udziatensrodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, chylmwytyczne programowe stanawnacze;j.

1.17Forma finansowania -informacja podawana jest automatycznie na podstaMormacji wprowadzonych do
systemu przez wiaiwa instytucg, nalezy dokona& wyboru z listy rozwijanej.

1.18Typ obszaru realizacji - informacja podawana jest automatycznie na podstavibrmaciji wprowadzonych
do systemu przez wdaiwg instytucg, nalezy dokona& wyboru z listy rozwijanej.

1.19Rodzaj dziatalncsci gospodarczej -informacja podawana jest automatycznie na podstanformacii
wprowadzonych do systemu przez $aiava instytucg, nalezy dokona& wyboru z listy rozwijanej.

1.20Temat uzupetniajacy - informacja podawana jest automatycznie na podstafeemacji wprowadzonych do
systemu przez wigiwg instytucg, naley dokon& wyboru z listy rozwijane;j.

1.21Projekt generujacy dochdd - informacja podawana jest automatycznie na podstawiformacii
wprowadzonych do systemu przez $aiava instytucg, nalezy dokona wyboru z listy rozwijanej.

1.22 Zryczaltowana stawka (%) - Pole jest wymagalne i edytowalnezgé w polu ,Projekt generggy dochod”
beneficjent wybrat warkg Tak informacja podawana jest automatycznie na tpwde informacji
wprowadzonych do systemu przez $aiava instytucg, nalezy dokona wyboru z listy rozwijanej.

1.23 Luka finansowa (%) - Pole jest wymagalne i edytowalnezgé w polu ,Projekt genergpy dochdéd”
beneficijent wybrat warté Tak — luka w finansowaniu, wowczas wprowadza wartprocentovy
Z przedziatu 0,00% - 100,00%.

1.24 Czy projekt nalezy do wyjatku zgodnie ze standardem minimum? - zaznaczy check-box ,tak” lub ,nie”.

! Definicje Duzego Projektu okréaja Wytyczne w zakresie kwalifikowalisbwydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spwdgo oraz Funduszu Spéfnbna lata 2014-2020.
-8-



1.25 Wyj atki, co do ktérych nie stosuje s standardu minimum - Pole aktywne w przypadku zaznaczenia
check-box ,tak” w punkcie 1.24 Informacja podawajest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez $@isva instytucg, naley dokon& wyboru z listy rozwijane;.
W przypadku wysipienia wecej niz jednego wyjtku naley wskaza wszystkie, ktore stanowipodstaw
nie stosowania standardu minimum.

Zastosowane w ramach niniejszej Instrukcji wymiskgdy kategorii zostaty wskazane na podstawie oazplzenia
wykonawczego Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 07 cae2014 r.

| 1. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT) |

WAZNE!

Dane dotyczce wnioskodawcy (beneficjenta) nafeuzupetné w Menu gtdbwnym w zaktadce ,Wnioskodawca
(Beneficjent)”. Dane z tej zaktadki przenesie automatycznie do e#ci Il kazdego wniosku o dofinansowanie
opracowywanego przez danego beneficjenta.

1. Informacje o projekcie

2. Wnioskodawca (Beneficjent)

2. Wnioskodawca (Beneficjent)

* Nazwa beneficjenta

«13 prawna

* Forma wlasnosci
*NIP
* REGON

O * PKD

*Kraj

Polska v
* Wojewddztwo
*Nume. ~u

Numer lokalu

* Kod pocztowy

2 Standard minimum realizacji zasady révioszans kobiet i gzczyzn w ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS —
okreslajg Wytyczne w zakresie realizacji zasady ré&fenoszans ii niedyskryminacji, w tym dgstosci dla oséb
Z niepetnosprawng@iami oraz zasady rowroi szans kobiet i gaczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

-9-



Pola nalezy wypelniaé¢ nastepujaco:

2.1

2.2
2.3
2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

Nazwa Wnioskodawcy— naleyy wpisa petrg nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo
ewidencji wigciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy). Pplesiada ograniczenie do 250 znakow.

Forma prawna — z listy rozwijanej natey wybrat odpowiedm forme prawrg wnioskodawcy.

Forma wiasnasci — z listy rozwijanej nalgy wybrat odpowiedn forme wiasndgci wnioskodawcy.

NIP — naley wpisa Numer ldentyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w faome 10 cyfrowym, nie stosig
mysInikow, spacji i innych znakow poridzy cyframi. W przypadku gdy partner nie posiaddskiego
numeru NIP naley wybrat check-box” ,INNY” i wpisa& odpowiedni numer identyfikacji podatkowej,

wiasciwy dla wnioskodawcy, nie wybieegj jednoczénie ,check-box” ,PL”. Jeeli odznaczona zostata
check-box” ,PL” maksymalny limit znakéw dla tegolpavynosi 25.

WAZNE!

Dla polskiego NIP wyspuje walidacja pola 2.9.4 i nr NIP musi zdsgaiawidtowo wpisany.

REGON - nalely wpisa& numer REGON wnioskodawcy, nie stagumysinikdw, spacji, ani innych znakdéw
pomicdzy cyframi.

PKD - informacja podawana jest automatycznie na podstaviéemacji wprowadzonych deystemu przez
wiasciwa instytucg, nalery dokon& wyboru z listy rozwijanej

Adres siedziby— naley wpisa ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz miejsoé¢ wtasciwe dla
siedziby wnioskodawcy oraz nr telefonu, nr faxueace-mail i adres strony internetowej wnioskodaviRryy
wybranych polach istnieje mliwos¢ zaznaczenia check-boxa ,Nie dotyczy”.

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wizacych w imieniu wnioskodawcy— naley wpisa
imi¢ (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmpiaadecyzji wizacych w imieniu wnioskodawcy
zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji $edaych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo
upowanieniem lub petnomocnictwem. Moa rownie wskazé sposéb reprezentacji (np. w przypadku gdy
dwie osoby musgdziata tacznie).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okiegacymi funkcjonowanie wnioskodawcy (np. statut, wgs
KRS, umowa spdéiki), do reprezentowania wnioskodakamyieczny jest podpis/potwierdzeniezgamdci za
posrednictwem elektronicznej platformy ustug admirdsji publicznej (ePUAPB)Iub w inny réwnowany
sposob wicej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powioyt wskazane w punkcie 2.8.

Nie oznacza to jednake wnioskodawca wskazuje w tym miejscu distszystkich potencjalnych osaéb,
a jedynie te, ktore podpisujwniosek/sktadaj wniosek za p@rednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) lub w inny réwnamag sposob i ich uprawnieniag svystarczajce do
reprezentowania wnioskodawcy (npzg# uprawniony jest prezes zadu oraz jeden z czterech czionkéw
zarzdu, w punkcie 2.8 wpisywane jest gni nazwisko prezesa oraz jednego, a nie wszystldzignka
zarzdu, ktéry nastpnie opatrzy wniosek swoim podpisem lub zztowniosek za p&rednictwem
elektronicznej platformy ustug administracji pulztiej (ePUAP) lub w inny rownoway sposdb.

Jezeli osoba podpisaga wniosek/sktadaga wniosek za poednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rownawg sposob dziata na podstawie petnomocnictwa lub
upowanienia powinna ona zostavskazana w punkcie 2.8. Upoigenie do reprezentowania wnioskodawcy
moze by¢ dostarczone instytucji wdaiwe] do rozpatrzenia wniosku do weryfikacjzjpo dokonaniu oceny,
przy czym zgodn& podpisu z upowaieniem sprawdzana jest przeanstytucg przed podpisaniem umowy

0 dofinansowanie. W przypadku uznaniae zgodnie z obowrujagcymi dokumentami prawnymi

® Platforma ustug administracji publicznej nie jesgfmagana w momencie sktadania wniosku o dofinans@viecz na
pézniejszym etapie realizacji projektu.
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upowanienie nie jest skuteczne, instytucja ta episte od podpisania umowy ze wedl na niespetnienie
przez wniosek kryteriéw formalnych.

Nie ma konieczngi parafowania poszczegolnych stron wniosku. Ogolvakazana/e w punkcie 2.8 wniosku
sg to osoby, ktére podpisujwniosek w czsci VIII Oswiadczenialub skladag wniosek za pé&rednictwem
elektronicznej platformy ustug administracji pulztiej (ePUAP) lub w inny réwnoway sposob.

WAZNE!

Nalezy pamieta¢, ze przed przysgpieniem do sporadzania wniosku osoba uprawniona da
podejmowania decyzji wizacych w imieniu wnioskodawcy powinna posiada profil zaufany ePUAP.
Profil ten mozna uzyska bezptatnie za pérednictwem portalu www.epuap.gov.pl

2.9 Osoba do kontaktéw roboczych- nalery wpisa imi¢ i nazwisko osoby do kontaktow roboczych, z ktor
kontaktowd si¢ bedzie wigciwa instytucja. Musi to hy osoba majca maliwie pelrg wiedz na temat
sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2.9.1 Numer telefonu — naley pod& bezpgredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kddtak
roboczych.

2.9.2 Adres e-mail- nalezy pod& adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktéwecafch.
2.9.3 Numer faksu — naley pod& numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktow ecoipch.

2.9.4 Adres — w tym polu nalgy pod& adres do kontaktow roboczych z wnioskodawek aby kierowana
do niego korespondencja mogta doérbez zlgdnej zwioki. Jeeli adres do kontaktow roboczych jest
inny niz adres wskazany w polu 2.7 natavpisa ulice, numer budynku, numer lokalu §jedotyczy),
kod pocztowy i miejscow&s. W przypadku gdy adres jest identyczny jak w pdlt — naley wpisa
»hie dotyczy”.

WAZNE!

Dane dotyczce kadego partnera natg uzupetné w Menu gtdbwnym w zaktadce ,Beneficjent”, wybiegajopci
~Partnerzy” i klikapc w przycisk ,Dodaj Partnera”. Kolejnych partnerdadaje sj rowniez poprzez klikngcie w
ten przycisk. Dane z tej zaktadki przenoszanaltgomatycznie do e#ci Il kazdego wniosku o dofinansowanie
opracowywanego przez danego beneficjenta.

2.10Partnerzy — w przypadku gdy projektelzie realizowany w partnerstwie z partnerem Kkrajowiub
ponadnarodowym natg zaznacz§ pole 2.10Partnerzyi wybrat check-box ,tak”.Nastpnie naley wybra
wihasciwego partnera z listy rozwijanej oraz apgpodaj partnera”. Informacje zawarte nécle rozwijanej
oraz w polach 2.9.1 — 2.9.6 i w polu 2.9.8 wypeteia automatycznie na podstawie danych wprowadzonych
wczesniej przez wnioskodawcw Menu gtownym w zakladce ,Beneficient”. W zgku z powyszym
wnioskodawca wypetnia tylko pkt 2@soba/y uprawniona/e do podejmowania decyztyaych w imieniu
partnera

2.10.1.1 Nazwa organizacji/instytucji — naley wpis& petra nazwe partnera krajowego
Pole posiada ograniczenie 5@ Zhakow.

2.10.1.2Forma prawna — z listy rozwijanej naley wybra odpowiedri forme prawry partnera
krajowego.

2.10.1.3Adres siedziby — naley wpisa& kod pocztowy wihciwy dla siedziby partnera
krajowego w formacie XX-XXX, miejscowo, ulicg oraz numer budynku i numer lokalu ¥je
dotyczy).
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2.10.1.4 NIP — naley wpis& Numer Identyfikacji Podatkowej partnera w formadi@ cyfrowym, nie

stosupc myslnikdw, spacji i innych znakoéw powrizy cyframi. W przypadku gdy partner nie

posiada polskiego numeru NIP nglenalezy wybrat check-box” ,INNY” i wpisa& odpowiedni
numer identyfikacji podatkowej, wdaiwy dla partnera, nie wybiergj jednoczénie check-box”

,PL". Jezeli odznaczona zostata opcja check-box” ,PL”. Maksyny limit znakow dla tego pola

wynosi 25.

WAZNE!

Dla polskiego NIP wyspuje walidacja pola 2.10.4 i nr NIP musi zdstarawidlowo wpisany
Poszczegdlne cyfry natg wpisa jednym cigiem.

2.10.1.5 REGON - naley wpis& numer REGON partnera, nie stagujmysinikéw, spacji, ani innych
znakow pongdzy cyframi.

2.10.1.6 PKD - informacja podawana jest automatycznie na podstaniormacji wprowadzonych do

systemu przez wiaiwg instytucg, nalezy dokona& wyboru z listy rozwijanej.

2.10.1.7 Adres siedziby — naley wpisa ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz miejsmsé
wlasciwe dla  siedziby partnera oraz nr telefonu, nr ,faxadres e-mail
| adres strony internetowej partnera. W przypadidy gnie ma maliwosci wypetnienia
ktoregokolwiek z ww. pol naly wpisa ,nie dotyczy”.

2.10.1.8 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji gizacych w imieniu partnera — naley wpisa
imi¢ (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmpigadecyzji wizacych w imieniu
partnera zgodnie z wpisem do rejestru albo ewideviagciwych dla formy organizacyjnej partner
albo upowanieniem lub petnomocnictwem. Moa réwnie wskazé sposob reprezentac]

a
[

(np. w przypadku gdy dwie osoby mgsdziata tacznie). Pole naley wypetni& na zasadach

analogicznych do zasad okienych powyej dla pkt 2.8 wniosku. W przypadku koniecgcio
wpisania danych wcej niz jednej osoby nalsy skorzysté z opcji ,Doda;j".

2.10.1.9 Symbol partnera — w tym polu naley okresli¢ symbol partnera, ktéry to symboledrie
przenoszony automatycznie do ostatniej koluraytner realizugcy zadaniew tabeli w pkt 4.1

wnioskuZadania Przenoszenie do pkt 4.1 wniosku jedynie symbaltngra, a nie catej jego nazwy
pozwoli na zachowanie przejrzystego ukladu tabeliggowanej na podstawie zapiséw zawartych

przez wnioskodawcw tym punkcie wniosku. Pole posiada ograniczenid @nakow.

Po wprowadzeniu w pkt 2.1Partnerzywszystkich wymaganych danych natewvybrat opci ,Zapisz”. Po
wybraniu tej opcji w cgsci Il wniosku pojawia si lista przypisanych partneréw zawieyeg pozycje ,Nazwa
partnera” oraz ,Symbol”.

lIl. OPIS PROJEKTU W KONTEK SCIE WLA SCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO PRIORYTETU
INWESTYCYJNEGO

WAZNE!

Kazdy projekt wspétfinansowany z EFS musi speinsandard minimum, o ktérym mowa w ,Wytycznych

w zakresie realizacji zasady roweo szans i niedyskryminacji, w tym dephaici dla o0séb

Z niepelnosprawriciami oraz zasady rowRla szans kobiet i gzczyzn w funduszach unijnych na lata 2014 —

2020”. Sposob opisu zasady réwoioszans kobiet i grczyzn we wniosku o dofinansowanie znajduje
w zahczniku nr 1 do niniejszej instrukciji.
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3. Opis projektu w kontekscie wiasciwego celu szczegétowego tetu
2. Wnioskodawca (Beneficient) inwestycyjnego

3. Opis projektu w kontekscie
wiasciwego celu
szczeglowego priorytetu
inwestycyjnego

* Opis projektu w kontekscie wias celu 6 priorytetu

Wskazniki realizacji celu

» Wskaz cel szczegoiowy Priorytetu Inwestycyjnego, do kidrego osiagniecia przyczyni sie realizacja projektu

« Okres!, w jaki spos6b mierzona bedzie realizacja wskazanego celu — ustal wskazniki realizacji celu — wskazn™ i
produktu

« Okres! jednostke pomiaru wskaznikow

 Okres wartost bazowa wskaznika rezultatu (stan wyjSciowy projektu) i jego wartos¢ dor~ , usiagniecie bedzie

—a) celu (ustal zrédio weryfikacjipozyskania danych

Cele szczegotowe

W punkcie ,3. Opis projektu w kontédie wiaciwego celu szczegbtowego priorytetu inwestycyjriegalezy
uzasadrii zgodnd¢ dziatar planowanych do realizacji w ramach projektu z adekym celem szczegétowym
w ramach Priorytetu Inwestycyjnego.

Nastpnie naley wypelnic pozostale pola, wpisaf odpowiedri tres¢ lub dokonugc wyboru zawartci
z dostpnego stownika, tj. z rozwijanej listy.
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milepincsprawnosciam;

= Grupy dooelwe - a0y BoTesinliw
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Grupy docelowe
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Ryzyka nieosiagniecia zatoZen projektu
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Poszczegdblne pola naby wypetniaé nastepujaco:
3.1 Zgodnda¢ projektu z wiasciwym celem szczegdétowym Priorytetu Inwestycyjnego

Pkt 3.1 skfada si z dwoch podpunktow, ktére wypetnia wnioskodawcadmpunktu 3.1.1 przedstawianego
w uktadzie tabelarycznym oraz opisowego podpunki23

3.1.1 Wskaniki realizacji celu

Podpunkt 3.1.1 jest przedstawiany w ukiadzie tapermym i jest punktem wygia do opisu projektu.
W tabeli w pierwszej kolejrimi nalezy wybra z listy rozwijalnej cel szczegétowy RPOSMa lata 2010-2014, do
ktorego osignigcia przyczyni sj realizacja projektu.

3.1.1a Cel Szczegdtowy Priorytetu Inwestycyjnege informacja podawana jest automatycznie na poadsta
informacji wprowadzonych do systemu przez deteva instytucg, nalezy dokon& wyboru z listy rozwijanej. Dla
kazdego Celu SzczegoOtowego Priorytetu Inwestycyjnegstat wybrany zestaw wskaikow, ktory jest
monitorowany na poziomie regionalnym, wobec czegoiogkodawca w ramach realizowanych projektow
powinien wzi¢ je pod uwag juz na etapie planowania projektu.

W zwigzku z tym oprécz wymienionych nddie rozwijanej wskanikdw, wnioskodawca nie okreli¢ tez wkasne
wskazniki realizacji celu zgodnie ze specyfigrojektu.

Gtowng funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile cele szczegbtoweatpstrealizowane, tj. kiedy nioa uzné,
w jakim stopniu problem zostat rozgiany, a projekt zakmzyt si sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wskazniki powinny umdaliwia¢ mierzenie jego pogbu wzgkdem celéw projektu.

Wskazniki produktu oraz wskaiki rezultatu bezpoedniego na potrzeby monitorowania ppst rzeczowego
odnosz sie do wspieranych operaciji, tzrg bezpdrednio zwizane z wydatkami ponoszonymi w ramach projektu
(wskaznik produktu na poziomie projektu) luly $ezpdrednim efektem dofinansowanego projektu (wskia
rezultatu bezpwedniego na poziomie projektu). Wegkiki produktu oraz rezultatu bezggedniego dla
instrumentow realizacji Pl zamieszczangvs dokumentach programowych, ti. w RPOSWia lata 2014-2020,
w SZOOP oraz w regulaminie konkursu.

Wskazniki rezultatu — dotycz oczekiwanych efektow wsparcia s@dkow EFS. Okréajg efekt zrealizowanych
dziatar w odniesieniu do 0s6b lub podmiotéw, np. w postaaiany sytuacji na rynku pracy. W celu ogranicaeni
wplywu czynnikbéw zewstrznych na wart& wskanika rezultatu, powinien on byjak najblizej powhzany

z dziataniami wdraanymi w ramach odpowiedniego PIl. Oznaczaéowskanik rezultatu obrazuje efekt wsparcia
udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmefiegktow dotycacych grupy uczestnikéw/ podmiotéw, ktéra
nie otrzymata wsparcia. Wakmi docelowe wskanikow rezultatu okrdane g na poziomie Pl lub celu
szczegOtowego. Wyedia st dwa typy wskanikdw rezultatu:

a) wskaniki rezultatu bezpgedniego — odnogzsie do sytuacji bezpwednio po zakfczeniu wsparcia, tj.
w przypadku oséb lub podmiotéw — po zakpeniu ich udziatu w projekcie,

b) wskaniki rezultatu diugoterminowego — dotyczfektow wsparcia osjnictych w dhwszym okresie od
zakaczenia wsparcia. Wskaiki te odnosz sie do sytuacji uczestnika po uptywie co najmniej 4agni.
W WLWK 2014 w zakresie wskaikdw wspolnych stosuje siokres széciu miesecy. W przypadku niektorych
wskaznikow kluczowych, ze wzghu na specyfik wsparcia i oczekiwanzmiare jakasciows, przyjeto diuzszy
okres.

3.1.1b Wskanik realizacji Celu - Pole wypetniane z listy nazwy wskakow. Po wyborze opcji ,inne”
wnioskodawca mee wpis@ nazwe wskanika recznie, maksymalnie 350 znakdw.

3.1.1c Jednostka miary- Jereli wskanik wybrany z listy byt ‘inny', to pole wypetnigaznie Wnioskodawca.
W innym przypadku pole zostaje wypetnione automatycznie na podstam@powanych warksi z nazwg
konkretnego wskanika.

-14 -



3.1.1d Wartcs¢é bazowa wskanika K (kobiety) — naley wprowadzé wartaci recznie zgodnie z zat@niami
realizacji projektu, liczebrigig grup docelowych. Warto ta winna by réwna lub wgksza od ,,0".

3.1.1e Warta¢ bazowa wskanika M (mezczyzni) - naley wprowadzé wartasci recznie zgodnie z zai@niami
realizacji projektu, liczebrigig grup docelowych. Warto ta winna by réwna lub wgksza od ,,0".

3.1.1f Wartos¢ bazowa wskanika O — pole generowane automatycznie jako sihialdi 3.1.1e.

3.1.1g Warta¢ docelowa wskanika K (kobiety) — naley wprowadzé wartdci recznie zgodnie z zakeniami
realizacji projektu, liczebrigig grup docelowych. Warto ta winna by réwna lub wgksza od ,,0".

3.1.1h Wartcé¢ docelowa wskanika M (mezczyzni) - naley wprowadzé wartdgci recznie zgodnie
Z zat@eniami realizacji projektu, liczebkcia grup docelowych. Warté ta winna by réwna lub wgksza od ,0".

3.1.1i Wartosé docelowa wskanika O — pole generowane automatycznie jako siialgi 3.1.1h.

WAZNE !

Nalezy jednak podkrdié¢, ze pozostawienie przy kdym wskaniku wartgci liczbowej ,0” w kolumnach
dotyczcych kobiet (K) i mzczyzn (M) mae skutkowdé niema@nosciag uzyskania pozytywnej odpowiedgi
w pytaniu nr 4 standardu minimum.

Zrodio danych do pomiaru wskanika — nalezy wypemni recznie okrélajac, w jaki sposob i na jakiej podstawie
mierzone bda wskaniki realizacji poszczegdlnych celéw poprzez ustaderdodta weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskanika oraz cestotliwosci pomiaru. Dlatego przy okékniu wskanikow naley wzia¢ pod uwag
dostpndasé i wiarygodnaé danych niezédnych do pomiaru danego wskéka.

Sposéb pomiaru wskanika* — nalezy wypetni recznie, techniki i metody mierzenia gghiccia celow powinny
zost& opisane, o ile to mdiwe, dla kadego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kd&low umdliwi
jednolity sposob pozyskiwania informacji na temaskanikéw ich pomiaru naley opisa& go tylko przy
pierwszym z cel6w natomiast przy pozostatych haleskazé, ze sposob jest slsamy.

Wskazniki produktu — dotyca realizowanych dziata Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskaneywiku
dziatan wspoffinansowanych z EFS.aSo zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugiiadczone na rzecz
uczestnikbw podczas realizacji projektu. Waskki produktu w PO okrdone § na poziomie Pl lub celu
szczegbtowego oraz odnassie do 0oséb lub podmiotéw odiych wsparciem

Wskaznik realizacji Celu - Pole wypetniane z listy nazwy wskakéw. Po wyborze opcji ,inne” wnioskodawca
moze wpis& nazwe wskanika recznie, maksymalnie 350 znakow.

Jednostka miary - Jezeli wskaznik wybrany z listy byt 'inny’, to pole wypetnigaznie Wnioskodawca. W innym
przypadku pole zostaje wypetnione automatyczniepodstawie zmapowanych wasto z nazws konkretnego
wskaznika.

3.1.1n Wartosé docelowa wskanika K (kobiety) — naley wprowadzé wartdci recznie zgodnie z zakeniami
realizacji projektu, liczebrigig grup docelowych. Warto ta winna by réwna lub wgksza od ,0".

3.1.10 Wartasé¢ docelowa wskanika M (mezczyzni) - nalezy wprowadzé wartaci recznie zgodnie z zak@niami
realizacji projektu, liczebrigia grup docelowych. Wartd ta winna by réwna lub w¢ksza od ,,0”.

3.1.1p Wartas¢ docelowa wskanika O —pole generowane automatycznie jako st@ralni 3.1.10.

4 Nalezy postpowa: zgodnie zWytycznymi w zakresie monitorowania i ppst rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020
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Zrodio danych do pomiaru wskanika — nalezy wypemni recznie okrélajac, w jaki sposob i na jakiej podstawie
mierzone bda wskaniki realizacji poszczegdlnych celéw poprzez ustaderdodta weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskanika oraz cestotliwosci pomiaru. Dlatego przy okékniu wskanikow naley wzia¢ pod uwag
dostpndasé i wiarygodnaé danych niezédnych do pomiaru danego wskéka.

Sposéb pomiaru wskanika® — nalezy wypetni recznie, techniki i metody mierzenia gghiccia celow powinny
zost& opisane, o ile to nitiwe, dla ka&dego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kdklow umaliwi
jednolity sposob pozyskiwania informacji na temaskanikéw ich pomiaru naley opis& go tylko przy
pierwszym z cel6w natomiast przy pozostatych haleskazé, ze sposob jest slsamy.

3.1.2 Wska cel gtébwny projektu i opisz w jaki sposOb projekt przyczyni sie do oshagniecia celu

szczegotowego Priorytetu Inwestycyjnego w tym polu naley wskazé i opis& cel gidwny projektu, ktory
powinien wynik& bezpdrednio ze zdiagnozowanych potrzeb, problemow jpkigektodawca chce rozgéac lub

ztagodzt dzieki realizacji projektu.

Wskazniki okre slone w projekcie powinny spetnig warunki reguty CREAM, czyli powinny by ¢;
e Precyzyjne (C - clear);

« Odpowiadajace przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant)

« Ekonomiczne — mog byé mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — econoig);

« Adekwatne — dostarczagce wystarczapcej informacji nt. realizacji projektu (A — adequate);

« Mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegajce niezalénej walidacji (M — monitorable).

3.2 Grupy docelowe

Istotne informacje, ktére nalezy podat.

Nalezy opis&, osoby lub instytucje, ktére aitg zostam wsparciem oraz wskagastotne cechy uczestnikow.
Nalezy pamktat, ze uczestnikdw projektu naie opis& zgodnie z definigl uczestnika okrdong w Wytycznych
monitorowania, a wic jedynie osoby otrzymage wsparcie bezgrednie.

Whnioskodawca powinien opisarup; docelove w sposob pozwalagy osobie oceniagej wniosek jednoznacznie
stwierdzt, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifigogj st do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami
zawartymi w SzOOP oraz przgymi kryteriami wyboru projektu.

Opis~ upejmiesz wsparciem w ramach projekiu - wskaz istotne cechy uczestnikow (osu. ~ndmiotow), ktorzy zosing objeci
.clem z uwzglednieniem zadady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnoscidla osu.  =petnosprawnosciami.

* Grupy docelowe - cechy uczestnikéw

« Opisz, jakie sg pofrzeby | oczekiwania uczestnikéw w kontekscie wsparcia, kidre ma by¢ udzielane w ramach proje:
« Opisz bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu z uwzglednieniem zasady réwnosci szans i niedyskryminacji,  ym
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.

* Grupy docelowe - potrzeby

O + Opisz, w jaki spos6b zrekrutujesz uczestnikw projektu, w tym jakimi kryteriami postuzysz sie rekrutujac ich, uwz  Jniajac
podziat K/IM | kwestig zapewnienia dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami

* Grupy docelowe - rekrutacja

Grupy docelow.

> Nalezy postpowa zgodnie zWytycznymi w zakresie monitorowania i ppst rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020
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Osoby, ktére zostanobjete wsparciem naky opisa& z punktu widzenia istotnych dla zadprzewidzianych do
realizacji w ramach projektu cech takich jak npekyistatus zawodowy, wyksztatcenie,ipleiepetnosprawris.

W celu spehnienia zasady rowand szans kobiet i gzczyzn zgodnie ze standardem minimum, jak rowagsady
rownasci szans i niedyskryminacji nele wskaza jakie konkretne dziatania zostapodgte w trakcie realizaciji
projektu (a zwtaszcza na etapie rekrutacji) w cadpewnienia rown@i szans pici (np. niestereotypowy dobor
wsparcia dla uczestnikdw i uczestniczek projekustpnadsci dla 0sob z niepetnosprawsaiami.

W punkcie tym naley opis& takze, jakie g potrzeby i oczekiwania uczestnikow w korelke wsparcia, ktére ma
by¢ udzielane w ramach projektu. Opisz bariery, naekt@apotykaj uczestnicy projektu. Przy opisie barier rigle
bra¢ pod uwag bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechjp kobiety/nezczyzn do wzcia udziatu
w projekcie lub uniemadiwiaj g im udziat w projekcie.

Nalezy przedstawd sposob rekrutacji odnogz se do planu rekrutacji z opisem dziatainformacyjno-
promocyjnych, procedarekrutacyja, dodatkowym naborem, selek@raz katalogiem dogbnych i przejrzystych
kryteriow rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jakiamach rekrutacji zostata uwzghiona zasada réwnych
szans, w tym zasada row#ed szans pici oraz oséb z niepetnospraseiami. Zaplanowanie ,rowrkgiowej”
rekrutacji stanowi bowiem element dziataa rzecz wyréwnywania szans K i M. Opis przebieglrutaciji
powinien by szczegoOtowy i obejmowawskazanie i uzasadnienie wybranych kryteriow aechnik i metod
rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcow oraarakteru projektu.

Grupa docelowa — jak uzupetnt¢ wniosek?

Whioskodawca wybiera minimum 1 grugdocelowy z listy zawierajcej nazwy Grup docelowych zdefiniowanych
dla danego naboru. Przy wyborzezeej niz jednej grupy docelowej pojawiaesnowy wiersz.

« wnioskodawca wprowadza licgtkobiet wynikajcych z grupy docelowej.

« wnioskodawca wprowadza licglmezczyzn wynikajcych z grupy docelowe;.

WAZNE !

Podanie przez wnioskodawg liczby oséb w podziale na pk& stanowi tylko czsé analizy sytuacji kobiet
i mezczyzn i nie jest wystarczagce dla uzyskania pozytywnych odpowiedzi w standardz minimum.

« naley wprowadzt przewidywan liczbe oséb objtych wsparciem. Wprowadzona wattanusi by wyzsza
badz rowna ,0".

* nalezy wprowadzt przewidywan liczbe instytucji obgtych wsparciem. Wprowadzona wasdomusi by
wyzsza lydz réwna ,0”".

3.3 Ryzyko nieosigniecia zatazen projektu

WAZNE!

Punkt 3.3 wniosku wypetniany jestlko przez wnioskodawcéw, ktorzy wnioskup o kwote dofinansowania
réwna albo przekraczajaca 2 min ztotych (w innym przypadku pole jest nieaktywne).

W zwigzku z faktem,ze punkt 3.3 wypehliany jest jedynie w przypadku jgktdw z okrélong kwotg
dofinansowania, jego wypetnienie ngsije po wypetnieniu ¢gci V Budtet projektu

Na wypetnienie punktu 3.3 wnioskodawca ma 10 OGkaw.

Zmieniagce st warunki wewrtrzne i zewitrzne wywotuy ryzyko, ktére ma wplyw na aginiccie zalaen
projektu. Punkt 3.3 wniosku pozwala wnioskodawcy zaplanowanie w sposob upgdkowany zarzdzania
ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jego identyfika analizy i reakcji na ryzyko. Wygpienie ryzyka mae
prowadzt do nieosigniecia wskanikow rezultatu, a w efekcie do niezrealizowaniej@ktu. Dzeki whasciwemu
zaradzaniu ryzykiem maiwe jest zwekszenie prawdopodohistwa osigniecia zataden projektu rozumianych

jako wskeniki rezultatu okrélone w pkt. 3.1.1 wniosku.
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Whioskodawca mige zastosow@ dowolrg metod analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie ¥davej oceny

ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tymkreasie, co umdiwi skuteczne przeciwdziatanie
nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zoatpch do zrealizowania zatlda harmonogramu oraz
ponoszenia dodatkowych wydatkéw.

Jjekcie 0

(Beneficjent) liczba ioté j wsparciem

nscie

priorytety Ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu

» Zidentyfikuj sytuacje. ktorych wystapienie utrudni lub uniemoziiwi osiagniecie wartosci docelowej wskaznikow rezultatu
wskazanych w pkt 3.1.1 wniosku

« Wskaz w jaki sposob zidentyfikujesz wystapienie takich sytuacji (zajscia ryzyka)

« Opisz dziatania, kiére zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka | jakie beda mogly zostaé podjete, aby
Zminimalizowaé SKutki wystapienia ryzyka

* Krotki opis projektu

v

acyjny o Fundus.. ~iskich Strona Gtowna Polityka prywatnosci

P Kontakt
311 Kielee Bl o

1-800-440

Whnioskodawca uzyskuje degtdo opisu ryzyka poprzez wybér wgkika rezultatu z listy rozwijanej zbudowane;j
automatycznie na podstawie danych zawartych w3oktl wniosku i wybranie opcji ,Dodaj ryzyko”.

« wnioskodawca opisuje sytuacjaka mae wplym¢é na nieosijgniecie wartgci docelowych zalzonego
wskaznika. System pozwala na dodawanie nieograniczaceyt sytuacji, ktéra me wptyra¢ na osagnigcie
wartasci docelowej wskanika,

« nalezy opis& sposob identyfikacji wyspienia sytuacji ryzyka,
* nalezy opis& sposdb zapobiegania zidentyfikowanej sytuacji,
« wnioskodawca opisuje sposob minimalizowania aisnia sytuacji ryzyka.

Nie naley natomiast opisyw@asytuacji dotycacych ryzyka, ktére spetnia dwa warunki: jest nieza¢ od dziata
wnioskodawcy i co do ktérego wygienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskiavpdopodobigstwo (np.
utrudnienie lub uniemdiwienie osigniecia zata@en projektu na skutek &tki zywiotowej). Wnioskodawca
powinien réwnig opis& sytuacje dotycge ryzyka, ktére jest zalre od podejmowanych przez niego dziata
o ile uznaze mog one znacgo wplyrg¢é na realizagj zatazen projektu.

W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawcazenazaplanowd ze identyfikacja wysipienia sytuacji
ryzyka kedzie dokonywana przez partnera/partnerow projektu.

W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawcazene w ramach opisu dzidtaktore zostasm podite w celu
uniknigcia wystpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wysenia sytuacji ryzyka — zawrgenformacg, ze
realizacja tych dziafalub czs$ci tych dziala zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Whioskodawca mie przypé hastpujace strategie reagowania na ryzyko:

* unikanie (zapobieganie) — opracowanie zedoprojektu w sposéb pozwaigy na wyeliminowanie ryzyka i
zwigkszenie prawdopodohistwa osignigcia zat@onych celow szczegdtowych. Przyktadem dziata
zapobiegajcych wystpieniu sytuacji ryzyka jest zekszenie dospnych zasobow lub postugiwanieg si
wyprébowanymi sposobami realizacji projektu;
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e transfer — przeniesienie zadzania ryzykiem na inny podmiot;

« fagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie pravathybieistwa i minimalizowanie ewentualnych skutkéw
wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednichaldzi strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu ftagodzenia ryzyka i monitorowadziatar realizowanych na podstawie tego planu.
Podgcie okrglonych dziata moze wigzat sie ze zmiag harmonogramu realizacji projektu, hetu projektu
oraz struktury zaggzania projektem;

» akceptacja — przygie ryzyka i ponoszenie skutkdéw jego wysenia, ktore mge by zwigzane ze zmian
metod zarzdzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowyshlzaw.

3.4 Opis projektu — ELEMENT OBOWI AZKOWY

W punkcie 3.4 naley poda krotki opis projektu, ktory dézie wizytéwhk projektu w ogélnopolskim systemie
informatycznym SL2014, zagdzanym przez Ministerstwo Infrastruktury i RozwoRble opisowe posiada limit
2000 znakow, a wt wnioskodawca, opisag projekt, powinien uwzgtni¢ tylko jego najwaniejsze elementy,

czyli:

cel gtowny

gtéwne wskaniki rezultatu i produktu
grupy docelowe

gtéwne dziatania

kwota dofinansowania oraz wkiad wiasny
okres oraz obszar realizacji projektu

V. SPOSC’)B, REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL | DO SWIADCZENIE WNIOSKODAWCY
| PARTNEROW

4.1 Zadania

Czes¢ tabelaryczna pkt. 4.1 tworzona jest na podstawiBrmacji wpisywanych przez wnioskodagvc
w nasgpujacej kolejndci:

1. Nazwa zadania, w tym miejscu nafepodkréli¢, ze w projektach w ramach RPOSMa lata 2014-2020

nie ma zadania pn. ,Zajdzanie projektem”, czy fe,Promocja projektu”, gdiy stanowy one koszty
posrednie. Dodatkowo, naley podkreli¢, ze wydatki na dziatlanigwiadomdgciowe (m.in. kampanie
informacyjno-promocyjne i e dziatania upowszechniag), co do zasady siiekwalifikowalne chyba,
ze Wytyczne w zakresie kwalifikowadicb wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Razwo
Regionalnego, Europejskiego Funduszu SpotecznegoFamduszu Spoéjsa na lata 2014-2028tanowj
inaczej. Oznacza tae wérod wpisywanych w projekcie zal@o do zasady nie magojawi sic te, ktore
dotycz kampanii informacyjno-promocyjnych indych dziata upowszechniagych.

Szczegdétowy opis zadania, w tym uzasadnienie poyriEgo realizacji, ze wskazaniem zagde ktorych
beda prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania sz&igatrz Instrukcja do standardu minimum...
oraz opisem, w jaki sposéb projekt realizuje zag@dnaici szans i niedyskryminacji, w tym dephaici

dla os6b z niepetnosprawdmami. W szczegolnei nalezy opis& mechanizmy zapewnienia dggshasci

dla oséb z niepelnospranduiami, jakie ledg wykorzystywane, np. zastosowanie projektowania
uniwersalnego, zastosowanie mechanizmu racjonalngphawni@, zapewnienie dogbnadsci rezultatow
projektu, konsultowanie projektow rozygai/modeli zesrodowiskiem 0s6b z niepetnospravéniami itp.
Nalezy takze opisgé w jaki sposOb przy realizacji poszczegolnych Zattada eliminowane czynniki
ograniczajce dosgpnas¢ dla oséb z niepetnosprangoami.
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4. Sposab realizacji projektu oraz potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i

cjent) partneréw
scle .
Jwego Zadania
Zad-
Jjektu
dczenie
réw ¥ Wydatki rzeczywiscie poniesione

[] Wydatki rozliczne ryczattowo
[] Kwota ryczattowa

* Nazwa zadania

* Szczegotowy opis zadania

O Wskazniki realizacji celu

Formy “arcia

[[] Zadanie posiada potencjat techniczny

3. Przyporadkowanie zadania do odpowiednich wahki&ow wskazanych/odpowiedniego wskika
wskazanego w pkt 3.1.1 wniosku oraz wskazanie wertavskaznikow/wskanika, ktore zostan
osiagnigte /ktéra zostanie aginicta w ramach zadania (poprzez wybranie opcji ,Dauajy” i wybor
wskaznika z listy rozwijanej utworzonej ze wskakow wymienionych w pkt. 3.1.1 wniosku oraz podani
wartadsci liczbowej ogétem wskanika dla zadania). W tej efci wartas¢ wskanika dla zadania nie musi
by¢ rowna wartéci docelowej wskazanej w pkt 3.1.1 — powinna élaejaka wartéé¢ danego wskanika
bedzie zrealizowana w danym zadaniu — wslla moze powtarza si¢ zatem w ramach kilku zada
Nalezy podkresli¢, ze w przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczatowymi: jedno zadanie
stanowi jedm kwote ryczattowa.

4. Przypisanie partneréw do zagaa ktorych wykonaniegoa oni odpowiedzialni w ramach projektu oraz
uzasadnienie wyboru partneréw do realizacji pospairgch zada (o ile dotyczy) poprzez wybranie opcji
.Dodaj nowego” i wybor partnera realizgego dane zadanie z listy rozwijanej utworzonep#nerow
wymienionych w pkt 2.10 wniosku oraz wypetnieni¢gpopisowego.

W przypadku projektow partnerskich w pkt 4.1 wnioskaleey wskaz& i opis& rowniez zadania, za
ktorych realizagj odpowiedzialny/i bdzie/teda w calagci lub czsciowo partner/partnerzy, uwzglniajgc
rodzaje dziata kwalifikowalnych mdaliwych do realizacji zgodnie z regulaminem konkurfo zada
opisanych w pkt 4.1 wniosku wnioskodawca powinigiast sic w pkt 4.5 wniosku opisgg role
partnerow, w tym podziat obowdkow, uprawnié i odpowiedzialnéci wnioskodawcy i partnerow
w realizacji projektu.

Poszczegdlne zadania, ktoredp realizowane w ramach projektu, nalewskaz& zgodnie z przewidywan

kolejndécia ich realizacji. W przypadku gdy okflene zadania realizowaneg sv ramach projektu réwnolegle
porzadek ich wskazywania w pkt 4.1 jest nieistotny. Zgad kolejncsci zada wskazanych w pkt 4.1 wniosku
z kolejnacia zada znajdugcych s¢ w Szczegotowym beecie Budiecie i Harmonogramie realizacji projektu
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zapewniana jest automatycznie przez system. Beganja poszczegdéinych zada ramach pkt 4.1 wniosku nie
jest maliwe wypemhienieSzczegbtowego beetu Budietui Harmonogramu realizacji projektu

Kolejne zadania dodawang gpoprzez klikngcie przycisku ,Dodaj nowe zadanie”. Dopiero po zdiefvaniu
zada w ww. zaktadce mdiwe jest przysipienie do tworzenia buétu projektu. Wszystkie zadania wymienione
przez projektodawc w tej sekcji, przenoszoneg sautomatycznie do szczegoétowego ketd projektu. Opis
planowanych zadapowinien by mozliwie szczegdtowy, z uwzgtinieniem terminéw i oséb odpowiedzialnych za
ich realizacg. W przypadku organizacji szkdlekonieczne jest podanie najméejszych informacji dotyegych
sposobu ich organizacji (miejsce prowadzenigézdiczba edycji kursu, warunki do jego rozpecia, planowane
terminy rozpocegcia i zakaczenia, planowane harmonogramy szkolenia z dicgmdzin szkoleniowych,
zaangaowana kadra, ramowy opis programu nauczania, nagteszkoleniowe, jakie zostanprzekazane
uczestnikom).

Uzupehnienie opisu zadaw punkcie 4.1 wniosku stanowi harmonogram reajizacojektu prezentujcy
planowany przebieg projektu.

Trwalo §¢ rezultatéw projektu

Trwalas¢ projektu okrélona zostata wVytycznych w zakresie kwalifikowatnowydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Ejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnaci na lata 2014-2020Zgodnie z postanowieniami art. 5ozporzdzenia Rady Nr 1083/2006
trwatos¢ projektdw wspotfinansowanych zeodkéw funduszy strukturalnych musidbyachowana przez
okres p¢ciu 5 lat od daty zakmzenia projektu. Poprzez gatakaczenia projektu naky rozumie
termin realizacji projektu okéony w Umowie o dofinansowanie projektZasadachz uwzgednieniem
przepisow art. 88 Rozpadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006. W przypadku projeki@alizowanych
w celu utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stammych przez MSP trwadé projektu musi by
zachowana przez 3 lata od daty jego aakenia.
Pofcie ,trwatdsci projektu” rozumiane jest jako niepoddanie prajetzw. zasadniczej modyfikaciji tj.:

1. modyfikacji magcej wpltyw na charakter lub warunki realizacji pidje lub powodujcej

uzyskanie nieuzasadnionej kofeyprzez przedsgbiorstwo lub podmiot publiczny oraz;
2. wynikajgcej ze zmiany charakteru wlaseo elementu infrastruktury albo z zaprzestania
dziatalngci produkcyjnej.

Zasadnicza modyfikacja oznacza jednoczesne sp@hnieco najmniej jednego z warunkow
wymienionych w ust. 1 i co najmniej jednego z wadn wymienionych w ust. 2. Powsgze przepisy
dotycz projektow infrastrukturalnych oraz projektéw, woktch dokonywany jest zakup spta lub
wyposaenia. Spetnienie obowzku trwataci projektu podlega monitorowaniu. Wydatki poniegsona
rzecz projektu, ktory zostanie poddany zrmagm modyfikacjom, bda objete procedus odzyskiwania
zgodnie z art. 98-10Rozporzdzenia Rady Nr (WE) 1083/2008rzyznane i wyptacone dofinansowanie
pozostanie u Beneficjenta tylko w przypadku, kigayatos¢ projektu zostanie zachowana.

WAZNE! Trwalosé projektu wynika tak ze z merytorycznych zasad okrdonych w Regulaminie
konkursu, nalezy pamietaé¢, ze opis ten musi stanowi uzasadnienie spetnienia kryteriow wyboru
projektow.

4.2 Kwoty ryczaltowe
Po wybraniu opcji ,Dodaj nhowe zadanie” uaktywnia pble 4.2 ,Kwoty ryczattowe dla zadania”. Po wyhkiran
opcji ,Dodaj nows” pojawia st pole, w ktérym wnioskodawca wskazuje nazw wartas¢ wskanika dla
rozliczenia kwoty ryczattowej dla danego zadaniazow polu opisowym dokumenty potwierda=g realizag
wskaznikow.
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Whioskodawca musi wskazaktore zadanie / zadania w ramach projektu zostabite kwoy ryczattows /
kwotami ryczattowymi, dotyczy wyktznie projektow z catkowitym wktadem publicznym mieekraczajcym
100 tys. eurd

Szczegblowe zasady stosowania uproszczonych metaliczania wydatkow w projektach znajdujsie
w Wytycznych w zakresie kwalifikowadnowydatkéwOkreslajac wska&niki dla rozliczenia kwoty ryczattowej
stosuje si zasady dotyece definiowania wskanikow okrelone dla wskanikéw wskazywanych w punkcie 3.1.1,
w szczegOlnéci zasad CREAM. W tym przypadku, nie oksk sk jednak wartéci bazowej wskanikow. Zaleca
sig, o ile to maliwe z uwagi na specyfikdanego projektu, wykorzystanie wgkikow okrelonych w punkcie
3.1.1.

Zawarte w polu opisowym informacje dotyaz.in. sposobu, w jaki projektodawca zamierza udiviforealizacg
zada okreslonych we wniosku — tzn. ¢fy jest tu wykaz dokumentow potwierdzeych wykonanie kadego z
zada. Jednocz@ie, wymienione w tej e&ci Wniosku o dofinansowanie dokumentydh w trakcie rozliczania
projektu stanowi podstaw oceny, czy wskaniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty qugiicte
na poziomie stanowtym minimalny prog, ktory uprawnia do kwalifikowanivydatkéw ohjtych dam kwota
ryczattows.

Przyktadowe dokumentychbace podstaw oceny realizacji zadeto:

« lista obecnéci uczestnikdéw projektu na szkoleniu / spotkaniuilkinej formie wsparcia realizowanej w ramach
projektu;

* dzienniki zag¢ prowadzonych w projekcie;
¢ dokumentacja zdgiowa;

e analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

4.3 Potencjat wnioskodawcy i partnerow

Potencjat wnioskodawcy i partneréw wykazywany jestez projektodawecw kontekicie oceny zdolngi do
efektywnej realizacji projektu jako opis @deiadczenia oraz zasobdw jakimi dysponuje i jakiarmguje
w realizacg projektu. Projektodawca powinien w tym zakresiésap ewentualne partnerstwo namane do
realizacji projektu i maliwos¢ korzystania z dawiadczenia i zasobdéw wszystkich organizacji twesch
dane partnerstwo.

Nalezy wskazé potencjat wnioskodawcy i Partnerow (o ile dotyceyaz sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu (kluczowych osoOb, ktére zosgarzaangaowane do realizacji projektu i ich planowanej fujnkc
w projekcie — z uwzglnieniem zasady know - how).
Informacje dotycazce partneréw projektu nate podawé wytacznie w przypadku gdy projekt przewidziany jest do
realizacji w partnerstwie:

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partneréw,

2) potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy /partve,

3) potencjat techniczny wnioskodawcy /partneréow.

W pierwszym polu opisowym nalg wskaz&, czy wnioskodawca i partnerzyy zdolni do zapewnienia
ptynnej obstugi finansowej projektu i jakie zasoliiyansowe wniog do projektu wnioskodawca i partnerzy.
Mozliwos¢é zapewnienia ptynnej obstugi finansowej weryfikowajest na podstawie przedstawionej przez
wnioskodawe informaciji potwierdzajcych potencjat finansowy jego i ewentualnych pardme (o ile budet
projektu uwzgédnia wydatki partnera) do realizacji projektu w ahieniu do kryteriow wyboru projektow
obowigzujacych w ramach RPO Wna lata 2014-2020.

® Do przeliczenia ww. kwoty na PLN naiestosowa mieskczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez Ki&Eany na dzié ogtoszenia konkursu
w przypadku projektéw konkursowych lub dzigtozenia wniosku o dofinansowanie projektu w przypapkajektéw pozakonkursowych.
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* Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw

* Spos. varzadzania projektem

Whioskodawca zobowtany jest do wykazanigrodkow finansowych dmacych w dyspozycji zaréwno
wnioskodawcy jak i partnerow oraz takie, ktore wakodawca potrafi zmobilizowaw spotecznéci lokalnej

w zwiazku z planowas realizacy projektu. Oznacza toze poza wiasnymisrodkami finansowymi
whnioskodawcy/partneréw rownie istotne jest wykaea#iodkow finansowych podmiotow zewtnznych
(niebgdacych partnerem w projekcie) a udgstiajpcych wiasny potencjat finansowy do realizacji
okreslonego projektu.

Whnioskodawca oraz partnerzy krajowi (o ile dotygzppnoszcy wydatki w danym projekcie z EFS,
posiadag taczny obrot za ostatni zatwierdzony rok obrotowy digje z ustaw z dnia 29 wrzénia 1994 r.

o rachunkowséci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z @ zm.) (j&li dotyczy) lub za ostatni zamkgty

i zatwierdzony rok kalendarzowy rowny lub #8zy od 4cznych rocznych wydatkéw w ocenianym projekcie
i innych projektach realizowanych w ramach EFSkté strom umowy o dofinansowanie jest instytucja,
w ktérej dokonywana jest ocena formalno-merytorycmmiosku w roku kalendarzowym, w ktérym wydatki
Sg najwyzsze.

Ocena potencjalu finansowego dokonywana jest weléate planowanych rocznych wydatkéw w projekcie
(zgodnie z bugetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznegmomu wydatkéw z rocznymi obrotami
projektodawcy albo — w przypadku projektéw partkits — z rocznymi dcznymi obrotami projektodawcy
i partneréw (o ile bugkt projektu uwzgldnia wydatki partnera) za poprzedni zangknirok obrotowy.
W przypadku, gdy projekt trwa dtaj niz jeden rok kalendarzowy (12 miesy) nalery wartas¢ obrotow odniéc

do roku realizacji projektu, w ktérym wakto planowanych wydatkow jest najasza. W sytuaciji, gdy
wnioskodawca ubiegagy sk o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonujédaj niz rok, jako obrot powinien
on wskaza wartas¢ witasciwa dla typu podmiotu (jednz trzech opisanych pordj) odnoszca sig do okresu
liczonego od rozpoezia przez niego dziataldoi do momentu zamketia roku obrotowego, w ktérymet
dziatalnag¢ rozpocat. Oznacza toze podczas oceny potencjatu finansowego niemagominaé¢ obrotu podmiotu,
ktory, mimo ze funkcjonuje krécej i rok, wykazat dane za zamkty rok obrotowy i ktérego wydatki fo

w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktotegdane dotyeztrwat petnych 12 miescy. Istotne jest
natomiast, aby keczyt s on w momencie zamkggia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas fikagji
spetnienia kryterium finansowego nie jest Aiwwe stosowanie proporcji — tzn. w przypadku, gdgnéficjent
wykazuje obrot za okres krétszyzmok, naley go odnig¢ zawsze do petnej wad wydatkow w roku, gdy &
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one najwysze. Analogicznie nakg postpi¢ w sytuaciji, w ktérej najwisza warté¢ wydatkédw pojawia si
w roku, w ktorym projekt realizowany jest krocepri2 mies¢cy. W tym przypadku, do waroi wydatkéw
odnosi s¢ wykazany przez uprawnione do tego podmioty (t&.ktérych wydatki ujto w budecie) obrét
w petnej wysokeci.

Jednoczénie, za obrot naly przyja¢ sung przychodow uzyskanych przez podmiot na poziomtaelasia wyniku
na dziatalnéci gospodarczej, tzn. jest to suma przychodow zezesigy netto, pozostatych przychodéw
operacyjnych oraz przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowagtzch dziatalnéci gospodarczej i jednocg@e nielzdacych jednostkami
sektora finansow publicznych jako obroty rmgleozumie wartas¢ przychoddw (w tym przychoddw aginietych

z tytutlu otrzymanego dofinansowania na realigagjojektow), a w przypadku jednostek sektora fiigans
publicznych — wart& wydatkoéw poniesionych w poprzednim roku przez dangrojektodawg/partnera. Odibrg
grupe podmiotow stanowi publiczne uczelnie wygze, ktdre z uwagi na ksztalt spmizanego przez nie
sprawozdania finansowego wykazuye wniosku o dofinansowanie wagégooniesionych przez nie w poprzednim
roku kosztéw. Istotne jest przy tym, aby benefitjaiykazat warté¢ wydatkéw poniesionych na identycznym
etapie ustalania wyniku finansowego, jaki zostahlasy dla przychodéw, tzn. wysalowydatkow poniesionych
na etapie ustalania wyniku na dziatalciogospodarczej, co dla uczelni #syze] edzie oznaczato konieczfio
wykazania sumy poniesionych przez kosztow operacyjnych oraz kosztéw finansowych.

Na tej podstawie sprawdzanedzie, czy wnioskodawca/partnerzy posiada/posiageitencjat pozwalapy
realizowa& projekt w ramach zaimnego budetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Pg&erimansowy
mierzony wielkdcia obrotow w stosunku do wydatkéw projektu ma réweniex celu wykazanie nabwosci
ewentualnego dochodzenia zwrotu ty&lodkow dofinansowania, w przypadku wykorzystania mezgodnie
z przeznaczeniem. Dlatego ztebrak potencjatu finansowego ww wplywa& na ogolm ocerr wniosku
o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt,4 podczas oceny potencjatu finansowego partnerstaraeys¢ pod uwag obroty jedynie tych
podmiotow, ktérych wkitad w projekt ma charakterafiisowy, niezédne jest szczegotowe wskazanie ponoszonych
przez te podmioty wydatkéw. Informacja taka powirdralec¢ sic w Szczegotowym buekcie projektu, sd
sposoOb jej zamieszczania oraz forma jest oméwionazci instrukcji dotycacej Szczegbétowego buetu
projektu.

W drugim polu opisowym naky opisa& potencjat kadrowy wnioskodawcy i partnerow i wskasposob jego
wykorzystania w ramach projektu (wskazduczowe osoby, ktére zostazaangaowane do realizacji projektu
oraz ich planowan funkcjc w projekcie). Nalgy wskazé tylko posiadany potencjat kadrowy, a ¢wi
w szczegoOlnéci osoby na stale wspoétpragog i planowane do oddelegowania do projektu. Dotytz
w szczegolnéci oséb zatrudnionych na umewo prag oraz trwale wspotpracagych z wnioskodawg np.
w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy pakgracy, a nie tych ktére wnioskodawca dopieraathg
zaangaowa: (np. na umow zlecenie), poniewa w takich przypadkach me bowiem obowdzywa
konkurencyjna procedura wyboru (zasada konkureoégijtub pzp).

Nalezy opisa& odrebnie dla kadej z os6b sposéb zaangaania/oddelegowania danej osoby do realizacjightoj
oraz zakres zadgakie dana osoba realizobedzie na rzecz projektu w kontake posiadanej przezagwiedzy

I umiejetnaosci.

Posiadany potencjat kadrowy, neoby¢ wykazany jako wktad wlasny w projekcie, o ile tektad jest wymagany

i spetnione g warunki kwalifikowania wydatkow okéone wWytycznych w zakresie kwalifikowatnowydatkow
W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny pdainych i angewanych w projekcie zasobow kadrowych
a okrélong w ten sposob kwetwykazuje w budecie projektu jako wkiad wiasny.

W trzecim polu opisowym natg opis& potencjat techniczny, w tym sptbowy i warunki lokalowe
wnioskodawcy i partneréw i wskazaposob jego wykorzystania w ramach projektu.
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W tym polu opisowym opigajakie posiadane przez wnioskodawzaplecze techniczne (w tym sgirZ lokale
uzytkowe, o ile istnieje konieczié ich wykorzystywania w ramach projektu) zaampsane kdzie w realizag
projektu. Nie dotyczy to w potencjalu technicznegekiego wnioskodawca nie posiada, ale dopiero yp&an
zakupt ze srodkow projektu, ani potencjatu, ktéry niedzie wykorzystywany do celéw realizacji projektu.
Istotnym jest to, aby wnioskodawcazjna etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie praizowal, czy ju
posiadany przez niego sptzale take inne zaplecze technicznedzie mogto by wykorzystywane do realizacji
projektu. Zakres i sposéb zaangavania zasobOw technicznych naleopis& oddzielnie dla kadego zadania
okreslonego w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moby wykazany jako wklad witasny w projekcie, o ile terklad jest
wymagany i spetnione as warunki kwalifikowania wydatkow okésone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnaci wydatkow W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wycenysipdanych i angawanych
w projekcie zasobéw technicznych a dkoea w ten sposéb kwetwykazuje w budecie projektu jako wktad
wiasny.

Jezeli do realizacji przedsivziecia zaangzowani keda partnerzy w tym punkcie wnioskodawca wskazujezdak
jakie zasoby techniczne zosganwvniesione przez poszczegllnych partnerow na pofrzecalizacji zada
wskazanych w pkt 4.1 (o ile partnerzy wnpsp projektu takie zasoby).

4.4 Dawiadczenie wnioskodawcy i partnerow

Nalezy opis& potencjat spoteczny wnioskodawcy i partneréwslijedotyczy). Istotnym elementem opisu
potencjatlu spotecznego powinno ¢bywykazanie obecrsoi wnioskodawcy i partnerow @& dotyczy)

i ,zakorzenienia” dziala podejmowanych przez niego i przez partnerouli(fiotyczy) w przeszitci w obszarze
planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nialimwat on dadd projektéw wspétfinansowanych zeodkow
funduszy strukturalnych.

Opis potencjatu spotecznego powinien dawaozliwosé oceny zdolnéci spotecznych wnioskodawcy i partnerow
(jesli dotyczy) do podjcia i efektywnej realizacji ok&onego przedsivzigcia. Zdolndci spoteczne opisywane
powinny by w kontekcie szeroko rozumianego kapitatlu spotecznego woiekcy i partnerow (i dotyczy)
wyrazonego poprzez umigosci do samoorganizowaniagsiwspotpracy oraz zaang@avania w popraw sytuaciji
spotecznéci (grupy docelowej), na rzecz ktorej podejmowandaldziatania w ramach projektu. Wnioskodawca
powinien przedstawi kapitat spoteczny swéj i partnerdw die dotyczy) poprzez opis efektéw dotychczas
zrealizowanych przez siebie i partnerowsljjelotyczy) projektéw / dziaka / akcji na rzecz spoteczém, czy
podjetej wspoétpracy z innymi organizacjami / instytucjgmablicznymi. Opis zawarty w pkt 4.4 powinien b@m
umazliwi¢ ocerr umiejscowienia planowanego do realizacji projektu kontelécie szerszych dziata
podejmowanych przez wnioskodawd partnerow (jéli dotyczy) w ramach prowadzonej dziataiod Na
podstawie informacji zawartych w pkt 4.4 ocegigj powinni mi€ mozliwos¢ szerszego spojrzenia na
dotychczasow dziatalnég¢ wnioskodawcy i partnerow §& dotyczy) oraz okrélenia poziomu déwiadczenia
merytorycznego i skuteczé@ wnioskodawcy i partneréw (§k dotyczy).

Opisupc potencjat spoteczny swoj i partnerow sljedotyczy) wnioskodawca powinien przede wszystkim
uzasadri dlaczego déwiadczenie jego i partnerow §je dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu.
Adekwatnd¢ daswiadczenia powinna Idy rozpatrywana w szczegokw w kontekécie dotychczasowej
dziatalngci i mozliwosci weryfikacji jej rezultatdéw danego wnioskodawayartneréw prowadzonej:

a) w obszarze, w ktérym udzielanedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;
b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowagdie wsparcie przewidziane w ramach projektu;
c) na okrélonym terytorium, ktérego dotyczyedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu zawartego w pkt 4.4 wnioskuwsgrana jest wiarygoddé wnioskodawcy i partnerow (§k
dotyczy), w tym przede wszystkim movosé skutecznej realizacji projektu, ktorej napméejsz rekojmia jest
doswiadczenie odpowiadgje specyfice danego projektu. Przy czym wnioskodavpowinien wykaza
doswiadczenie swoje i partneréw §Jedotyczy) w realizacji rénego rodzaju przedsizi¢¢, a nie jedynie tych
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realizowanych przy udzialdrodkéw funduszy strukturalnych. Dotyczy to rowni@rzedsgwzie¢ aktualnie
realizowanych i zrealizowanych, w ktoérych wnioskada i partnerzy (j@i dotyczy) uczestniczy / uczestnichb
uczestniczyt / uczestniczyli jako partner. W opisgery jednak uwzgjdni¢ przede wszystkim przedsiziecia
scisle zwigzane z zakresem planowanego do realizacji projégtad wzgkdem obszaru, grupy docelowej,
planowanych zadaitp.). W pkt 4.4 nalgy rowniez wskazé instytucje, ktore magpotwierdzé opisany potencjat
spoteczny wnioskodawcy i partneréw §jedotyczy). Informacje podane przez wnioskodawe tym zakresie
mog by¢ weryfikowane przez instytugjw ktérej dokonywana jest ocena wniosku o doficavanie.

4.5 Sposob zargdzania projektem

W punkcie 4.5 wniosku natg opisa& jak kedzie wyghdata struktura zaggzania projektem, ze szczegdlnym
uwzglkdnieniem roli partnerow, a ta& — w przypadku wyboru partnera spoza sektora $iarpublicznych przez
podmiot, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy zadP® stycznia 2004 r. — Prawo zama&wgiblicznych (Dz. U.

z 2013 r. poz. 907, z pd. zm.) — umiéci¢ informacg na temat sposobu wyboru partneréw do projektu zigod
z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.aeadach realizacji programow w zakresie polityldjsgsci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020z.( U. poz. 1146). W przypadku wniosku
o dofinansowanie projektu przewidzianego do regjiza partnerstwie w pkt 4.5 musi zoétaawarta informacja,
ze wnioskodawca i partnerzy przygotowali projekt dlgge.

Przy opisie sposobu zadzania projektem natg zwrdcic szczegolp uwag: na:

* opis, w jaki sposOb w zagdzaniu projektem uwzgtiniona zostanie zasada rowaioszans kobiet i grczyzn
(patrzZalgcznik nr 1 do niniejszej instrukyji

« wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

e aspekt zardzania projektem wwietle struktury zargdzania podmiotem realizgym projekt (tj. np. czy na
potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturaeganizacyjnej wnioskodawca utworzona zostanie
dodatkowa jednostka organizacyjna, czy radania zwizane z realizagj projektu lgdzie wykonywéa juz
istniejgca jednostka organizacyjne lub jednostki organigesy

Opisupc jaka kadra zaangewana ledzie w realizag projektu w szczegdlrgoi nalezy przedstawd kluczowe

stanowiska i ich r@l (zakres zada wykonywanych przez poszczegdlnych cztonkéw personeraz

Z uzasadnieniem odfmie racjonalnéci jego zaangswania) w projekcie oraz wzajemne pgmania personelu
projektu (podlegtée, nadrzdnas¢). Opisupc kade zaangaowary w realizacs projektu naley wskazé, jakie

zadania / obowiki beda wykonywaty osoby samozatrudnione lub osoby ws@@ippce, w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowaldoi wydatkéw.

Elementem oceny jest rOwiiedoswiadczenie personelu. Przy czym przy opisieswdadczenia kadry
zaangaowanej w realizaej projektu wnioskodawca nie m® postugiwa sie ogélnymi stwierdzeniami (np. trener
szkoler posiada wieloletnie dwiadczenie w dziedzinie, czy wnioskodawca zapewysoko wykwalifikowany
personel). O ile to mdiwe nalezy pod& syntetyczg informacg o daéwiadczeniu zawodowym istotnym z punktu
widzenia projektu, z uwzgtinieniem planowanych na danym stanowisku aadprawnié i odpowiedzialnéci.

Koszty w ramach zagdzania projektem stanogvkoszty pérednie, ktérych katalog znajduje s Zalgczniku nr 2
do niniejszej instrukcji. Dodatkowo w tym dokumemokrelone g limity kosztéw pdrednich.

4.6 Uzasadnienie spetnienia kryteribw wyboru projetow

Nalezy opisa& w jaki sposob projekt spetnia szczegotowe kryteviboru projektéw okrdone we wiaciwym
Regulaminie konkursu. W ramach uzasadnieniazgalg/brad z listy rozwijanej odpowiednie:

» kryteria dosgpu

» kryteria premiuyce
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» kryteria zgodnéci ze Strategi Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kielechie Obszaru
Funkcjonalnego na lata 2014-2020.

| V. BUDZET |

Przed przdciem do cgsci dot. Budetu projektu oraz Harmonogramu realizacji projeklery w pierwszej
kolejnasci wypeinic Szczegdtowy burkt projektu, poniewadane te g przenoszone automatycznie descz dot.
Budzetu projektu. Na Buigkt projektu sktadajsi¢ nastpujace pozycje kategorii wydatkow:

1) Kkoszty ogdtem

2) koszty bezpfrednie

3) koszty p@rednie (ryczait)

4) kwoty ryczattowe

5) stawki jednostkowe

6) personel projektu w kosztach ogotem

7) zadania zlecone w kosztach ogétem

8) limity kosztéwsrodkow trwatych icross-financinguogétem w tym:
« $rodki trwate w kosztach ogdtem

e cross-financingv kosztach ogoétem

9) wydatki poniesione poza terytorium UE

10) wkiad wtasny: w tym wktad prywatny, wktad prywatmymagany przepisami pomocy publicznej
11) dochdd

12) wnioskowane dofinansowanie

13) koszt przypadary na jednego uczestnika (system automatycznieceg/lten koszt na podstawie kosztu
ogo6tem podzielonego przez przewidywditzbe oséb objtych wsparciem, ktar Wnioskodawca okiga
w czsci 3.2 Grupy docelowe)

14) koszt przypadagy na jeden podmiot ofty wsparciem (podobnie jak w przypadku kosztu pezigicego
na jednego uczestnika, system automatycznie wytez&oszt na podstawie kosztu ogétem podzielonego
przez przewidywad liczbe podmiotow objtych wsparciem, ktar Wnioskodawca oké&a w czsci 3.2
Grupy docelowe)

Dodatkowo w Budecie projektu znajdajsie kolumny o nazwie Ogotem i Kwalifikowalne. Kolumragotem
zlicza wszystkie kategorie wydatkéw, w tym zakdochod. Natomiast Kolumna Kwalifikowalne wskazwjadatki
pomniejszone o dochdd i odnosi dio wydatkéw mogeych zosta uznane za kwalifikowalne.

" Dotyczy tylko i wyhcznie dziata i poddziata dedykowanych dla Zintegrowanych Inwestycji Terigbtych Kieleckiego
Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014-2020.
-27 -



| VI. SZCZEGOLOWY BUD ZET PROJEKTU |

Szczegotowy bugkt projektu jest podstawdo oceny kwalifikowalnéci i racjonalngci kosztow i powinien
bezpdrednio wynik& z opisanych wcamiej zada i ich etapow. W szczegotowym hietie projektu ujmowane

Sa jedynie wydatki kwalifikowalne spetnigge warunki okrélone w Wytycznych w zakresie kwalifikowafnb
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu RozwajlioR&nego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjiei na lata 2014-2020Tworzc budet projektu naley pametaé o jednej z podstawowych zasad
kwalifikowalnosci, tj. racjonalnéci i efektywndci, co odnosi s do zapewnienia zgodéa ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazahyw szczegotowym buscie projektu, ale rowniedo
tacznej wartdci ustug realizowanych w ramach projektu.

jent) A .

6. Szczegdtowyv ~  _ et projektu
cie
wego . .

Koszty b posrednie

tu oraz Zar' aie 1 - dfgdg

yrojektu , )
Koszty posrednie
Wy
* Wydatki kwalifikowane * Dofinansowanie

Fid

jako % kosztow bezposrenich

* Razem

w tym wkiad wiasny

* Wydatki kwalifikowane * Dofinansowanie - w tym wkiad w' .ny

z

0.0u

Wkiad wtasny

Szczegblowy bugkt projektu nalegy wypelniad przed przejciem do czsci dot. Budetu projektu oraz
Harmonogramu realizacji projektu, poniewdane te $ przenoszone automatycznie dogsez dot. Budetu
projektu. W szczegotowym budcie projektu automatycznie utworzone zosgtdkolumny odzwierciedlace
kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakraslat okronym w punkciel.8 Okres realizacji projektu

Wszystkie kwoty w szczegotowym bietie wyraone g w polskich ztotych (do dwoch miejsc po przecinku)
i w zaleznoéci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifilkalnym.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie katll zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow kezjich
(tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdélnych zadeealizowanych przez projektodagvev ramach projektu)
i kosztéw pdérednich (tj. kosztéw administracyjnych zwanych z obstug projektu, ktérych katalog zostat
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wskazany wWytycznych w zakresie kwalifikowadnbwydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoteczneggo Feunduszu Spéjsa na lata 2014-2020 Jednoczanie,
projektodawca nie ma mtwosci wykazaniazadnej z kategorii kosztow p@dnich ugtych w ww. katalogu

w kosztach bezpoednich projektu, w szczegoléw w kwestiach dotycgych zarzdzania projektem, ktére
stanowy koszty pérednie.

Wprowadzanie poszczegolnych wydatkéw odbywanssekcji ,Szczegotowe wydatki” na zaktadce ,Dodajwy
wydatek”. Przy kadym wydatku w poszczegélnych latach planowaneg@altesienia w ramach konkretnego
zadania naley wprowadzé nazwe wydatku, a take wpis& cerg jednostkowy oraz liczle jednostek. aczna kwota
wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu pmaych danych. Naky réwniez pod& nazwe stosowanej
jednostki miary, np. jednostki czasu (godzina/titielzier/miesic), etat, cgsci etatu dla wynagrodzeilosciowe
(np. egzemplarz — dla publikaciji), itp.

Jeili projekt ma by realizowany w partnerstwie przy #dym wydatku nalgy zaznaczy, symbol partnera, ktéry
bgdzie dany wydatek pondsiW sytuacji, w ktorej eizar finansowy realizacji calego zadaniaylgoo stronie
jednego partnera, projektodawca przy nazwie zadamskazuje naze (petm lub skrécon) partnera
odpowiedzialnego za jego sfinansowaniglibane zadanie budtowe zawiera wydatki partnera jedynie vestz

lub tez jego finansowanie jest podzielone pedzy podmioty realizujce projekt, kada pozycja buzbtowa
powinna zosta przypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedz@gdnea poniesienie wskazanego w niej
wydatku, poprzez gfie nazwy (petnej lub skroconej) tego podmiotu. Wiaaek ten nie dotyczy partnera
wiodacego projektu, gdyprzyjmuje s¢, iz niewskazanie w bugcie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie
wydatku z danej pozycji budtowej lub catego zadania, jest rbwnoznaczne znieng iz koszt ten ponosibedzie
partner wiodcy.

Ponadto naley pamktaé, ze przez warté& projektu naley rozumie tacznie warté¢ dofinansowania oraz wkiad
wihasny, s§d wykazupc poszczegolne wydatki nie najezapominé o wktadzie wiasnym, o ile jest wymagany
w projekcie.

Szczegoblowy buzkt projektu skltada siz nasgpujacych pozycji:

6.1. KOSZTY OGOLEM

WAZNE!

Tg cz$¢ system sam nam wylicza na podstawie uzupetiapgeiizszych danych odnoszych sé do kosztow,
bezpdrednich i kosztow pwednich projektu.

6.1.1 KOSZTY BEZPOSREDNIE

W ramach kosztéw bezp@dnich projektodawca nie m® ugé kosztow z katalogu kosztow frednich, o ktérym
mowa w kolejnej cgci instrukcji — ,Koszty pérednie”.

W przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczatoni, wypetnienie szczego6towego bigdu projektu
wyglada tak samo.

Pozycje w cgsci suma kosztow, tj. suma kosztow i suma kosztoalKikowalnych wyliczane $ automatycznie.

Dla podniesienia wydajsoi mechanizmu dodawania poszczegélnych kategoridatkdow kategorie te nioa
wyswietli¢ w postaci jednego zadania. Ime¢aej wytkownik bedzie miat wywietlonych kategorii wydatkéw, tym
wolniej beda dodawane nagpne zadania oraz kategorie.
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Ponadto przy ok&aniu kosztéw bezpwmednich mamy madiwosé zaznaczenia pdél typu ,check-box”, ktére
odnosz sie do kosztéw pérednich ponoszonych w ramach zadaerytorycznych, te pola odnasgic do:

- personel projektu

We wniosku o dofinansowanie najewskaz& forme zaangaowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu
projektu (etat / liczba godzin) nieginy do realizacji zadania/zadaco stanowi podstayv do oceny
kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie wyborjegkin.

Wydatki zwihzane z wynagrodzeniem personedupsnoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szalregci
zgodnie z ustawz dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U988 r. Nr 21, poz. 94, z pd. zm.) oraz
z Kodeksem Cywilnym (Dz. U. z 2014 r. poz. 1216zmp zm.).

Limit dotyczacy wymiaru czasu pracy personelu projektu dotycsgystkich form zaangawania zawodowego,
w szczegolngci stosunku pracy (z uwzglnieniem liczby dni roboczych w danym migsi wynikapcych ze

stosunku pracy, przy czym do limitu wliczae stzas nieobecdoi pracownika zwjzanej ze zwolnieniami
lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sizasu nieobecioi pracownika zwjzanej z urlopem
bezptatnym), stosunku cywilnoprawnego, samozaterdaioraz innych form zaangavania (z uwzgldnieniem

czasu faktycznie przepracowanego na podstawie lprtoraz zaangawania w ramach wtasnej dziatakod

gospodarczej (z uwzginieniem czasu faktycznie przepracowanego).

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopmaltte angzowanie jako personelu projektu pracownikow
partneréw przez beneficjenta i odwrotnie

Stosunek pracy z osglstanowica personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykame przezet osole
w ramach projektu lub projektéw realizowanych prbeneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowdiyen
samym, nie jest mdiwe angaowanie takiej osoby przez beneficjenta do realizajinych zadaw ramach tego
lub innego projektu na podstawie stosunku cywilagprego, z wyjtkiem umow, w wyniku ktérych nagtuje
wykonanie oznaczonego dzieta.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zEamgnego na podstawie stosunku cywilnoprawnego
(umowa zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt memaski) ¢ co do zasady kwalifikowalne, o ilgvytyczne

w zakresie kwalifikowalnoi wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu RozRepionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgdjna lata 2014-202@ie stanowg inaczej.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zEamgnego na podstawie umowy o0 dziela s
kwalifikowalne, jezeli spetnione gtacznie nasipujace warunki:

a) charakter zadauzasadnia zawarcie umowy o dzfeto

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazars¢atlo we wniosku o dofinansowanie projektu
i wniosek w takiej formie zostat zatwierdzony praetasciwg instytucg bedaca strors umowy,

¢) rozliczenie zaangawania zawodowego personelu rasfe na podstawie protokotu odbioru, o ktérym
mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit., evskazujcego wynik rzeczowy wykonanego dzieta, wraz
z dokumentem kggowym potwierdzajcym poniesienie wydatku.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatiodej, tj. osoby fizycznej prowadeej dziatalnéc
gospodarcg wykonujcej osobicie zadania w ramach projektu, ktérego jest bejggfiem, pod warunkiem
wyraznego wskazania tej formy zaamgavania oraz okrdenia zakresu obowikdéw tej osoby we wniosku
o dofinansowanie.

Wynagrodzenie osoby zatrudnionej zasrpdnictwem agencji pracy tymczasowej jest kwalifilane, o ile
wydatki zwhgzane z wynagrodzeniem tej osoby:

8 Umowa o dzieto musi spetriiavymogi okrélone w art. 627 Kodeksu Cywilnego, przy czym umawazieto nie mee dotyczy zada wykonywanych w

sposéb cigly.
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a) s3 ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szélregci zgodnie z ustagvz dnia 9 lipca 2003 r.
0 zatrudnianiu pracownikéw tymczasowyEtz. U. z 2003 r., Nr 166, poz. 1608, zzpézm.);

b) nie ¢ zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

Szczegoblowe zasady dotyce formy zaangawania oraz szacunkowego wymiaru czasu pracy peks@nojektu
zostaty okrélone w rozdziale6.16 Koszty zwrzane z ang@mwaniem personelu Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnaci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu RozRepionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spsgnoa lata 2014-2020.

- zadania zlecone

W przypadku planowania zlecania realizacji Zadab istotnej ich cgsci (w rozumieniu podrozdzialu 8.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowainowydatkow w ramach Europejskiego Funduszu RozRejgionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusgodsg na lata 2014-2020nwykonawcom konieczne jest
wskazanie zada ktére zostasm zlecone, z zastrzeniem,ze takie zadania co do zasady nie menowt wiecej
niz 30 % wartéci projektu. JednocZeie naley podkrali¢, ze Instytucja Organizaga Konkurs okréa
w regulaminie konkursu limit procentowy na zadaziecone, jaki jest dopuszczalny. Zadania zlecomsadniane
i opisywane g w uzasadnieniu znajdigym sk pod szczegdtowym budtem projektu.

Srodki trwate i cross-financing

W przypadku kosztéw jednostkowych, ktore podlggajegule cross-financingu nalezy oznaczyg
te wydatki w polu typu ,check-box”. Kategorie ko&at zaliczanych daross-financinguokresla szczegétowo
Zalgcznik nr 2do niniejszej instrukciji.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramacbss-financingu srodkéw trwatych uzasadniane

i opisywane s w uzasadnieniu znajdigym st pod szczegdtowym budtem projektu.

WAZNE!

W ramach projektéw wargé poniesionych na zakugrodkow trwatych o wartéci jednostkowej rownej lul
wyzszej nz 350 PLN netto w ramach kosztow begmainich projektu oraz w ramaahnoss-financingwie mae

tacznie przekroczy 10% wydatkéw projektu, chybae inny limit wskazano dla danego projekt w RP@ Wa lata
2014-2020 lub w SzOOP. Wydatki ponoszone na zasgokéw trwatych orazcross-financing powyzej

dopuszczalnej kwoty oké®nej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie gkt 3 niekwalifikowalne.

- wydatki ponoszone poza terytorium UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE samhiane i opisywaney sv uzasadnieniu znajdigym sk
pod szczeg6towym budtem projektu. Wydatki poniesione poza terytoriufd bie mog przekraczé& wartcci
okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu i musiotyczy jednego z celu tematycznego ckomego

w rozporadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13043 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchglan rozporzdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12 2013, str. 470).

- pomoc publiczna
- pomocde minimis

Pomoc publiczna i pomae minimisopisywane $w uzasadnieniu znajdigym st pod szczegdtowym budtem
projektu.

- stawka jednostkowa

Projektodawca wskazuje ®zczegbtowym beecie projektute ustugi, ktore d&dzie rozliczat za pomacstawek
jednostkowych poprzez zaznaczenie pola typu ,cheok- ,Stawka jednostkowa”. Naty podkréli¢, ze
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rozliczanie ustug za pomgcstawek jednostkowych naguje tylko wtedy, gdy z regulaminu konkursu wynika
mozliwos¢ stosowania stawek.

- wkiad rzeczowy

Wydatki w ramach wkladu rzeczowego opisyware vws uzasadnieniu znajdigym sk pod szczegdtowym
budzetem projektu i dotyera przewidzianego w projekcie wkladu wlasnego, azéakv jaki sposob,
wnioskodawca dokonat jego wyceny.

6.1.2 KOSZTY PCSREDNIE

Koszty parednie to koszty administracyjne zamane z obstug projektu, ktérych zamkgty katalog zostat
wskazany wWytyczne w zakresie kwalifikowalodb wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznemyo FEunduszu Spéjsa na lata 2014-2020Jednoczénie,
wnioskodawca nie ma mtwosci wykazaniazadnej z kategorii kosztow preednich ugtych w ww. katalogu

w kosztach bezpoednich projektu.

W ramach kosztow goednich nie g wskazywane wydatki partneréw ponadnarodowych.

Ponadto w tej agci wskazujemy za pomadisty rozwijanej % kosztéw poednich w ramach projektu. Co ¢gej
system sam wyliczy ham na podstawie ékneej wartdci procentowej, warkg w zlotych w ramach kalego
zadania jakaddzie przeznaczana na kosztymalnie.

Zgodnie z rozdzialem8.4 Koszty pfrednie w projektach finansowanych z EFS Wytycznezakresie
kwalifikowalnaci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu RozRepionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégnma lata 2014-202&oszty pdrednie rozliczanesgsnast¢pujacymi stawkami
ryczattowymi:

a) 25 % kosztow bezgoednich — w przypadku projektow o waitodo 1 min zt whcznie,

b) 20 % kosztow bezpoednich — w przypadku projektow o waitd powyzej 1 min zt do 2 min zt
wiacznie,

c) 15 % kosztow bezpoednich — w przypadku projektow o waitdo powyzej 2 min zt do 5 min zt
wlacznie,

d) 10 % kosztow bezgoednich — w przypadku projektow o waitoprzekraczajcej 5 min zt.

Natomiast w przypadku projektow finansowanych zdusgzu Pracy realizowanych przez powiatowedyzpracy
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 20 kwietniad20 o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynpacy (Dz.
U. z 2013 r. poz. 674, z pd. zm.), stawka ryczattowa kosztowspednich wynosi nie wicej niz 3% kosztéw
bezpdrednich projektu.

6.1.3 WKLAD WEASNY

W tej czsci okreslamy wart@é w ztotych naszego wkitadu wiasnego, jaki planowgsy do wniesienia w ramach
projektu zesrodkéw prywatnych. Wkiad niekoniecznie musicbynoszony przez beneficjenta, lecz Aalprzez
partnera, jak rownieuczestnikdw projektu, o ile przedmiotoweodki zostaty uwzgidnione w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu jako wkiad wlasny

W przypadku gdy projekt jest afty regutami pomocy publicznej i/lub pomoae minimis w sekcji VIII
Podsumowanie wydatkowalezry wpis& w pkt. 6.1.3 w cgci ,w tym wkiad wlkasny wymagany przepisami
pomocy publicznej” wart& wyrazong w ztotych oraz wskazawartas¢ wydatkow obgtych pomog publiczry
i/lub pomog de minimis

Nalezy tez wskazéa caly wkiad wiasny, tate ten nie olty regutami pomocy publicznej i/lub pomodg minimis.

-32 -



Uzasadnienie dla przewidzianego wktadu wilasnega dveetodologia wyliczenia wargoi dofinansowania
i wkladu wlasnego w ramach wydatkow etigch pomog publiczry (w tym wnoszonego wkltadu wiasny) oraz
pomoa de minimisznajdug sic pod szczeg6towym budtem projektu.

W tej czsci musimy okréli¢ dochdd, z zastrzeniem,ze 3 cz&¢ uzupelniag wnioskodawcy, ktorzy plang
w ramach realizowanego projektu gggia¢ dochod (dotyczy tylko i wyicznie dochodu, o ktorym mowa w art. 61
rozporadzenia CPR).

Dodatkowo nalgy wskazé takze: wydatki bez pomocy publicznefdé minimis wydatki obgte pomog publiczry
oraz wydatki ohjte pomog de minimis z zastrzeeniem,ze dotyczy to tylko tych projektéw, w ktérych wydatk
majg zost& objete ww. pomog. W przypadku, gdy projekty nie majvw. wydatkdw, wowczas wnioskodawca nic
nie wpisuje w tych polach.

Ponadto naley wskaza, ze w Szczegotowym buecie projektu na kecu znajduy sie dwie kolumny, ktére system
sam wylicza, na podstawie po#gj uzupetnionych danychg $o:

- Razem (s to sumowane wszystkie kwoty oklene w Szczegotowym budcie projektu)

- Wydatki kwalifikowalne (g to sumowane wszystkie kwoty uznane za kwalifikaweaha podstawie danych
zawartych w Szczegotowym biekLie projektu).

Przy czym nalgy pamttac, ze te dwie kolumny g zawieraly takie same wakm, wowczas, gdy planowany
projekt nie lpdzie generowadochodu.

W sekcji X Uzasadnienie wydatkow cgsé | uzupetniamy tylko te koszty, ktére mamy zamiarip@hw ramach
projektu, natomiast pozostate ktérych nie ponostasnaczamy box: nie dotyczy.

Uzasadnienie wydatkow & |, obejmuje:
- uzasadnienie zlecania zada projekcie

W tym miejscu w sposOb wyczergay powinny zosté& opisane przyczyny zlecaniaggei projektu do
realizacji przez wykonawcow. Nade podkréli¢, ze projektodawca musi uzasadlrilaczego dane zadanie
chce zleai wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam jegalzzowa, okreili¢ powody takiej decyzji
(np. mae to wynik& z braku odpowiedniego potencjatu). Przy zlecanigkamania czsci realizacji
projektu naley pamgtac przede wszystkim o przestrzeganiu przepiséw ustawyia 29 stycznia 2004
roku — Prawo zamowig publicznych(zastosowanie me mie roOwniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalngci pazytku publicznego i o wolontariaci®yaz zasady konkurencyjgw — w zakresie, w
jakim map one zastosowanie do wnioskodawcy lub jego parmei@odatkowo wnioskodawca musi
pamktat, ze faktyczm realizacg zleconego zadania merytorycznego maladokumentowa zgodnie z
umowy zawary z wykonawg. Ponadto, nie jest kwalifikowalne zlecenie zadamerytorycznego lub
istotnej jego cgsci przez beneficjenta partnerom projektu i odwretni

- uzasadnienie przytiych sposobdéw pozyskangodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych nale
szczegoOtowo opisametod, dzigki ktorej wnioskodawca okgét, ze pozyskanesrodki trwate oraz warkei
niematerialne i prawne siezledne dla realizacji konkretnych zada ramach projektu.

- uzasadnienie dleross-financingu

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramagbss-financingupowinny zosté& uzasadnione w
kontelécie niezlgdncici ich poniesienia dla realizacji konkretnych zada ramach projektu, a ta&
uzasadnieniu, dlaczego projekt nie mogtby bgalizowany bez ponoszenia wydatkéw w ramedss-
financingu. Nalezy zwrdcié uwag na definicg cross-financinguwskazan w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnaci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozggionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgdijna lata 2014-2020

- uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadasnego, w tym informacja o wkladzie rzeczowym i
wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow;
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W tej czsci uzasadniamy jaki wkiad wiasny, w tym wklad rzewy wnoszony do projektu. Ponadto
naleey podkréli¢, ze wktad niekoniecznie musi bywnoszony przez beneficjenta, lecz Aakprzez
partnera, jak rownie uczestnikow projektu, o ile przedmiotow&odki zostaty uwzgidnione w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektwjaktad wiasny. Opis w tym punkcie powiniencby
scisle powkzany z opisem w punkcie 4.3 Potencjat projektodawmrtnerow.

- uzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu

Ta cz$¢ uzasadniaj tylko wnioskodawcy, ktérzy plangjw ramach realizowanego projektu gugia¢ dochod
(dotyczy tylko i wyhcznie dochodu, o ktérym mowa w art. 61 rozpdeenia CPR). Powgze uzasadnienie nie
dotyczy wnioskodawcow, ktorzy megv ramach realizowanego projektuaggia¢ dochdd sporadyczny.

- uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza teaytokraju lub programu operacyjnego;

Ta cz$¢ uzasadniaj tylko wnioskodawcy, ktérzy plangjponosé wydatki w ramach projektu poza terytorium
kraju lub programu operacyjnego.

- uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza teaytoUE

Ta czd¢ dotyczy uzasadnienia wydatkéw uzupehpiainioskodawcy, ktérzy ponasiwydatki w ramach projektu
poza terytorium UE.

- uzasadnienie dlarodet finansowania przedsvziecia (dotyczy projektow, ktore wpisyjsic w wieksze
przedsg¢wziecie finansowane lub planowane do finansowaniakakitodet)

Whioskodawca, ktory planuje przeglsiziecia finansowane z kilkur6det finansowania, w tym publicznego i / lub
prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszagji&mci oraz z innychzrodet, uzasadniarédita finansowania
wykazupc racjonalné¢ i efektywna¢ wydatkéw oraz brak podwdéjnego finansowania.

- uzasadnienie dla exiowej kwalifikowalngci VAT;
- opis dziata planowanych do realizacji w ramach kosztowrpdnich;

- uzasadnienie poszczegolnych wydatkow wykazanychszgzeg6étowym bugkcie (w przypadku kwot
ryczattowych) — uzasadniamy idy wydatek, ktéry mamy zamiar rozliczwotg ryczattows. Warto podkréli¢ w
tym miejscuze jedno zadanie = jedna kwota ryczattowa.

Metodologia wyliczenia wartgci dofinansowania i wkladu wiasnego w ramach wydatbw objetych pomoa
publiczng (w tym wnoszonego wkitadu wiasnego) oraz pomsce minimis.

Whnioskodawca zobowrany jest do przedstawienia w ramach pdletodologia wyliczenia warfci wydatkow
objetych pomog publiczry (w tym wnoszonego wkladu wlasnego) oraz pgnagcminimis sposobu wyliczenia
intensywndci pomocy oraz wymaganego wkiadu wiasnego w odemdsi do wszystkich wydatkéw adtych
pomo@ publiczry i/lub pomog de minimis w zaleénaosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktoérego
zostanie udzielona pomoc, w tym zwlaszcza inforimeciemat:

* rodzaju wydatkéw olgtych pomog publiczry / pomog de minimis(np. pomoc na szkolenia, pomoc na ustugi
doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia,wyakatki obgte pomog);

e sposobu wyliczenia szacunkowej wadiovydatkdw obgtych pomog publiczryg, w tym poziomu wnoszonego
wktadu prywatnego (zgodnie z intensywoia pomocy okrélong w rozporadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uzgeym niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem mgg@mnym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz szaowekavartgci wydatkéw obgtych pomog de minimis
(zgodnie z limitami okrdonymi w rozporadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grud@@l3 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o fumkejvaniu Unii Europejskiej do pomodg minimi3.
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W niniejszym polu naley wskaza rowniez wszelkie dodatkowe informacije, ktére majyptyw na okrélenie

wysokaci pomocy publicznej i/lub pomocgle minimisw projekcie, np. czy pomocebzie kierowana do
pracownikéw w szczegolnie niekorzystnej sytuadji pracownikow niepetnosprawnych, czy odbiorcami poyn
beda mikro, mate czyérednie przedsbiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest réwnacée podmiotem udzielagym pomocy oraz odbiogc
(beneficjentem pomocy), wowczas powinien dokostbsownego wyliczania waéd pomocy publicznej i/lub
pomocyde minimisw podziale na pomoc otrzym@npomoc udzielamn

VIl. ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY |

Pola wypelniane g automatycznie przez generator. Zakres rzeczowanangowy zostanie utworzony dla
Beneficjenta i oddzielnie dla kdego z partnerow.

VIIl. ZRODtA FINANSOWANIA WYDATKOW

Dane przedstawione w postaci tabelarycznej odnsiszlo wskazaniarddia finansowania wydatkow, tj.:
1) Srodki wspdlnotowe,
2) Krajowesrodki publiczne w tym:

e budret paistwa,

* budret jednostek samagdu terytorialnego,

* inne krajowesrodki publiczne, w tym: Fundusz Pracy, nBavowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych i inne,

3) Prywatne.

Zrodta finansowania wydatkow zostamtworzone dla Beneficjenta i oddzielnie dladego z partnerow.

IX. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU |

Harmonogram realizacji projektu stanowi integgabzes¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przez
generator i ma formmwykresu, obejmujcego pierwsze dwasdeie miesgcy realizacji w ugciu miesgcznym, a
pozostad czes¢ okresu realizacji projektu @eli projekt trwa diaej niz jeden rok) — w ujciu kwartalnym (w
postaci kwartatdbw kalendarzowych). Harmonogram zliwia wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposob
rozktadu realizacji poszczegolnych zagaojektowych i ich etapéw w czasie.

Kolumny okrélajace poszczegoline migsie, kwartaly i lata realizacji projektu tworzorgasitomatycznie.

Do harmonogramu realizacji projektu automatyczmizeposzonegszadania zdefiniowane w pkt 4.1 wniosku. W
ramach kadego z zada— poprzez zaznaczenie odpowiednich pol —ayabkresli¢ poszczegolne etapy oraz okres
ich realizacji w podziale na poszczegdlne miesiw pierwszych 12 miegiach realizacji projektu oraz na
kwartaty w kolejnych latach (li projekt trwa dtaej niz jeden rok). Dodawanie lub usuwanie etapowzlime
jest poprzez wybranie odpowiedniej opcji ,Dodajpdtlub ,Usun etap”.

Opcja ,Rozwh wszystkie zadania” pozwala wnioskodawcy n&wigtlenie etapow wszystkich zaplanowanych do
realizacji w projekcie zada Wnioskodawca ma rowniemazliwosé wyswietlania etapow tylko wybranych zada
poprzez wybranie opcji ,Rozwizadanie” .

Okres realizacji poszczeg6lnych etapéw zadania gdppocatku czerwca do kica grudnia 2015 roku) zawsze
bedzie midcit si¢ we wskazanym okresie realizacji calego zadania ddppocatku czerwca 2015 roku do koa
grudnia 2017 roku). W przypadku gdy realizacja d@netapu zadania trwa przez caly okres realizagj zadania
mozna zaznaczypole ,Zaznacz wszystko”.
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| X. OSWIADCZENIA
WAZNE!

Whiosek powinna/y podpiga osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzjigzggych w imieniu
wnioskodawcy, wskazane/a w punkcie 2.8 wniosku.

W przypadku projektéw partnerskich (krajowych) we& X wniosku dodatkowo podpisyjsie osoby
reprezentuyjce poszczegolnych partneréw.

Obowigzek opatrzenia wniosku podpisem osoby (oséb) wskazavskazanych) w punkcie 2.8 i/lub podpisem
osoby (0s6b) uprawnionej (uprawnionych) do podejenae decyzji wizacych w stosunku do partnera projektu
nie dotyczy wnioskéw sktadanych jedynie w formiekttonicznej za piwednictwem elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w infyunowany sposob.

Oswiadczenie stanowi integradiczes¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przezrgéore

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 11 |ip@a4 r. o zasadach realizacji programéw w zakrpsliyki
spojnaci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2@Rz. U. poz. 1146) &viadczenia oraz dane
zawarte we wniosku o dofinansowanie projekiusktadane pod rygorem odpowiedzialciokarnej za sktadanie
falszywych zezna Wzo6r wniosku o dofinansowanie projektu zawierauklub nastpujacej tresci: ,Jestem
swiadomy odpowiedzialriwi karnej za podanie falszywych danych lub zeloie falszywych éwiadczeé.”.
Klauzula ta zagpuje pouczenie wigiwej instytucji o odpowiedzialrigi karnej za sktadanie fatszywych zezna

Zgodnie z pkt 8 rozdziatu Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zsie trybow wyboru projektow na
lata 2014-2020czs¢ X Oswiadczeniazawiera klauzwl, ktérej podpisanie przez wnioskodawezagwarantuje

ochrore przez widciwa instytucg oznaczonych informacji i tajemnic w nim zawartychile wnioskodawca ze
wzgledu na swdj status mie je chront na podstawie powszechnie obemijacych przepiséw prawa.

Whnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwaranboevgrzez wisciwa instytucg ochrony okrélonych
informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniaskJeeli wnioskodawca wnioskuje o zagwarantowanie
ochrony, to w polu opisowym z limitem 3000 znakowskazuje, ktore informacje i tajemnice zawarte wéosku
powinny by objete ochrog.

W drugim polu opisowym z wnioskodawca podaje pasistarawry ochrony wskazanych informaciji i tajemnic ze
wzgledu na swoj status. Podstataky moze by np. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaméwczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 150%&n. zm.), w ktdrej okrdono tajemnie przedsgbiorstwa.

\ XI. Zat aczniki do instrukcji

Zalaczniki do instrukciji:

Zalcznik nr 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o dainsowanie projektu: Standard minimum realizagagy
réwnasci szans kobiet i gzczyzn w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS

Zalacznik nr 2 do Instrukcji wypelniania wniosku o dwihsowanie projektu: Podstawowe warunki i procedury
konstruowania bugktu projektu

Zalacznik nr 3 do Instrukcji wypetniania wniosku o duinsowanie projektu: Wzér wniosku o dofinansowanie.
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