Zatacznik nr 2 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
Podstawowe warunki i procedury konstruowania budetu projektu

Szczegotowe zapisy realizacji projektow zawigh&ytyczne w zakresie kwalifikowafoo

wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu RozwdgjioRa&inego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spégnaa lata 2014-2020.

Podstawowe warunki i procedury konstruowaniazetl projektu:

IZ PO zapewnia,ze w ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS Kkogatojektu g

przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w fortmieletu zadaniowego. Dodatkowo we
wniosku o dofinansowanie wykazywany jest szczeggtobudzet ze wskazaniem kosztéw
jednostkowych, ktory jest podstawlo oceny kwalifikowalnéci wydatkéw projektu na etapie oceny

whniosku o dofinansowanie.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztow kwalifalnych projektu w podziale na
zadania merytoryczfiev ramach kosztéw bezgednich oraz koszty geednie,

W odniesieniu do zadamerytorycznych we wniosku o dofinansowanie wykaagw jest limit
kosztow, ktdre mogzost@ poniesione przez beneficjenta na ich realizacj

Limit kosztéw bezpérednich w ramach budtu zadaniowego na etapie wnioskowania

o srodki powinien wyniké ze szczegdtowej kalkulacji kosztéw jednostkowyclykazanej

we wniosku o dofinansowanie, tj. szczegotovbundzecie projektu.

Koszty bezpérednie w ramach projektu powinny zosta oszacowane  natgcie
z zastosowaniem warunkéw i procedur kwabifilaingci okreslonych w Wytycznych lub
wytycznych programowych oraz innych wytycanyhoryzontalnych (o ile m@jzastosowanie
do danego typu projektu), w szczegéthoz uwzgbdnieniem w budecie projektu stawek
rynkowych, z zastrzeniem pkt 11 podrozdziatu 6.16. V8#ava instytucja bdaca strom
umowy mee wymaga od beneficjenta uzasadnienia we wniosku o0 dofinaasie

naleytego szacowania kosztéw zawartych wmae projektu.

IZ PO zapewniaze w przypadku przedsizie¢ finansowanych lub planowanych do sfinansowania
z kilku zrédet finansowania, w tym publicznego lub prywaimeg
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdpiooraz z innychzrodet, w budecie projektu
beneficient wskazuje i uzasadniazrodta finansowania  wykazag racjonalnét

i efektywna¢ wydatkdw oraz brak podwadjnego finansowania.

IZ PO zapewniaze we wniosku o dofinansowanie beneficjent wskafojene zaangaowania
i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projekteztednego do realizacji zada

merytorycznych (etat / liczba godZinfo stanowi podstawdo oceny kwalifikowalngci wydatkow

lPrzykladowo, zadaniem merytorycznym w projekcie BiFSamach kosztéw bezgmdnich kdzie: realizacja szkole studia

podyplomowe, stee, ustuga cateringowa, hotelowa i trenerska.
“Nie dotyczy uméw, w wyniku ktérych nggiuje wykonanie oznaczonego dzieta



personelu projektu na etapie wyboru projektu orarvakcie jego realizacji.

* Wydatki na dziatanidwiadomdaciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne mé dziatania

upowszechniae) sa niekwalifikowalne, chybae wynikap z zatwierdzonego w PO typu projektu.

* 1Z PO zapewniaze beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowani®] potencjat kadrowy,
o ile go posiada, przy czym jako potencjat kadroazumie s¢ powiazane z beneficjentem osoby,
ktore zostam zaangaowane w realizagjprojektu, w szczegolgoi osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy, ktore beneficjent oddeleguje dbzasgi projektu

* 1Z PO zapewniaze w przypadku wymogu wniesienia przez beneficjevittadu wtasnego, wkiad
wiasny beneficjenta jest wykazywany we wniosku dirdmsowanie przy czym to beneficjent
okresla forme wniesienia wktadu wiasnego. IZ PO nie zaavymagé wniesienia wktadu wiasnego
w okreslonej formie, chybaze przepisy powszechnie obazujace lub wytyczne horyzontalne
stanowj inacze).

e 1Z PO (w wytycznych programowych) lub wikiwa instytucja bdaca strom umowy
(w regulaminie konkursu albo w dokumentacji dotyed wyboru projektow w trybie
pozakonkursowym - na warunkach chkoaych przez 1Z PO) — okéa ceny rynkowe
w zakresie najczciej finansowanych wydatkdbw w ramach danej grupgjgktéw w ramach
danego PO oraz o ile dotyczy — inne wymagania, wnm tyczekiwany standard
(w szczegdlnéci czas trwania wsparcia, tj. licglni lub godzin zegarowych lub lekcyjnych (np. 45
minut)).

* Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jestAdivee przekroczeniegcznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych ~w  ramach  projektu, wynikgjej =z  zatwierdzonego  wniosku
o dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta wolmujg limity wydatkéw wskazane
w odniesieniu do kalego zadania w budcie projektu w zatwierdzonym wniosku
dofinansowanie, z uwzglnieniem pkt 3, przy czym poniesione wydatki niesmiby¢ zgodne ze
szczegotowym bugttem projektu (z uwzgtinieniem pkt 12) zawartym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. ¥éwa instytucja bdaca strom umowy
o dofinansowanie rozlicza beneficjenta ze zrealemoyeh zadaw ramach projektu.

* Dopuszczalne jest dokonywanie przestini w  budecie  projektu  okrdonym
w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o doBoavanie wniosku o dofinansowanie

projektu w oparciu o zasady oklene przez IZ w danym PO.

3Nie dotyczy dziata informacyjno-promocyjnych projektugijch w kosztach pmednich



1. Zakaz podwdjnego finansowania -niedozwolone jest podwaojne finansowanie wydatkow.

Podwojne finansowanie oznacza:

- paswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego sgomevydatku w ramach #hych
projektow wspoffinansowanych zeodkow funduszy strukturalnych lub FS lub/oraz dpita
z krajowychsrodkéw publicznych,

- otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego jidpu lub czsci projektu bezzwrotnej
pomocy finansowej z kilkuirodet (krajowych, unijnych lub innych) w wysala tacznie
wyzszej ni 100% wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub gz projektu,

- pdswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie koszt@daiku VAT zesrodkéw funduszy
strukturalnych lub FS, a naphie odzyskanie tego podatku gedkéw budetu pastwa na
podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podadkiowarow i ustug,

- zakupieniesrodka trwatego z udziaterrodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych
srodkéw publicznych, a naginie rozliczenie kosztow amortyzacji tegmwdka trwatego
w ramach tego samego projektu lub innych wspotsearanych zérodkow UE,

- refundowanie wydatku poniesionego przez leaglag¢ na zakup przedmiotu leasingu
w ramach leasingu finansowego, a ppste zrefundowanie rat optacanych przez
beneficjenta w zvezku z leasingiem tego przedmiotu,

- sytuacja, w ktérejrodki na prefinansowanie wkladu unijnego zostatgysttane w formie
kredytu lub payczki, ktére nagpnie zostaty umorzoiie

- objecie kosztéw kwalifikowalnych projektu jednodmée wsparciem poyczkowym
i gwarancyjnym,

- sytuacja, w ktérej beneficjent jako wkiad wigswnosi do projektu wkiad niepierny,
ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchawid byt wspotfinansowany ze
srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowyéhodkdéw publicznych,

- zakup uywanego srodka trwalego, ktory w egu 7 poprzednich lat (10 lat
dla nieruchomiei) byt wspoétfinansowany zérodkow UE lub/oraz dotacji z krajowych
srodkéw publicznych,

— rozliczenie tego samego wydatku w kosztachlrganich oraz kosztach bezpednich
projektu.

*Podwojne finansowanie dotyaziredzie wyhcznie tej czsci kredytu lub payczki, ktéra zostata umorzona.



2. Wydatki ponoszone zgodnie z zasaduczciwej konkurencji

Umowa o dofinansowaniemiedzy Instytucj Ogtaszajca Konkurs a Beneficjentem zoboyziuje

do przygotowania i przeprowadzenia gpsiwania o udzielenie zamowienia publicznego w rdmac
projektu w sposdb zapewriay w szczegdlln&i zachowanie uczciwej konkurencji i réwne
traktowanie wykonawcow.

Udzielanie zamowienia publicznego w ramach projekistpuje zgodnie z:

a) ustaw Pzp— w przypadku beneficjentagtlagcego podmiotem zobowzanym zgodnie z art. 3
ustawy Pzp do jej stosowania,

albo
b) zasad konkurencyjnéci, w przypadku:

* beneficjenta niedulacego podmiotem zobowzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania, w przypadku zamowipublicznych przekraczagych wartéé¢ 50 tys. PLN
netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT);

* beneficjenta, o ktorym mowa w lit. a:
- w przypadku zaméwiepublicznych o wartei nizszej od kwoty okrdonej w art. 4 pkt 8 ustawy

Pzp, a jednoczaie przekraczafrej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarawstug (VAT),
lub

- w przypadku zaméwiesektorowych o wartei nizszej od kwoty okrdonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pmxraoczénie przekraczapej 50 tys. PLN netto,
tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),

Z uwzgkdnieniem poniszych zapisow:

« W przypadku, gdy beneficjent jest organem admiadgir publicznej, mee on
powierz& na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dniak@4etnia 2003 r.
0 dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie realizagada publicznych
w trybie okrélonym w tej ustawie.

* W przypadku, gdy na podstawie obawrtijacych przepiséw prawa innychzniistawa
Pzp wyhcza s¢ stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktorym mamaat. 3 ustawy
Pzp, przeprowadza zaméwienie publiczne z zastosewsatych przepiséw.



3. Cross-financing —tzw. zasada elastyczém, o ktérej mowa w art. 98 ust. 2 rozpgazenia
0golnego, polegaga na meliwosci finansowania dziataw sposob komplementarny ze
srodkéw EFRR i EFS, w przypadku, gdy dane dziatanigednego funduszu afig jest
zakresem pomocy drugiego funduszu.

* W przypadku projektow wspoffinansowanych z EFS wiydabjete cross-financingiensg
kwalifikowalne w wysokéci wynikajgcej z PO lub SZOOP.

» Cross-financingv ramach projektow wspotfinansowanych z EFSendotyczy wytgcznie
takich kategorii wydatkow, bez ktorych realizacjaojpktu nie bytaby midiwa,
w szczegolnéci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady réweiszans, a zwlaszcza
potrzeb 0sbéb z niepetnospravén@mmi.

* W przypadku projektéw wspoffinansowanych z EE®ss-financingmoze dotyczy
wytacznie:

- zakupu nieruchongai,

- zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrakture rozumie st elementy nieprzesae, na
state przytwierdzone do nieruchofeg np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalaean
windy

w budynku,

- dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wigkeniowe) budynkéw i pomieszaze

Zakup srodkéw trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomasci, infrastruktury i srodkow

trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptpe budynkéw i pomieszcza, nie

stanowi wydatku w ramach cross-financingu. Wydatkiponoszone w ramactcross-financingu

powyze] dopuszczalnej kwoty okrélonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu sa niekwalifikowalne.

4. Srodki trwate - zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29wia 1994 r.

o rachunkowséci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z fgd zm.), z zastrzeleniem inwestycji, 0 ktérych
mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, rzeczowdyw& trwate i zréwnane z nimi,
0 przewidywanym okresie ekonomicznejyteczndgci diuzszym ni rok, kompletne, zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki organirn®g, zalicza si do nich w szczegélioi:
nieruchoméci — w tym grunty, prawo zytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynkiakze
bedace odebng wtasndcia lokale, spotdzielcze wlasécowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spoétdzielcze prawo do lokaluzytkowego, maszyny, ugdzenia,srodki transportu i inne rzeczy,
ulepszenia w obcycirodkach trwatych, inwentarzywy.



Srodki trwate, ze wzgldu na sposob ich wykorzystania w ramach i na rpesjektu, dzied sic na:

» g$rodki trwale bezpgrednio powgzane z przedmiotem projektu (np. wyposae
pracowni komputerowych w szkole),

* $rodki trwale wykorzystywane w celu wspomagania psac wdraania projektu
(np. rzutnik na szkolenia).

W ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS warté& wydatkow poniesionych na
zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej réwnej i wyzszej niz 350 PLN netto
w ramach kosztoéw bezpérednich projektu oraz wydatkéw w ramach cross-finarcingu nie
moze laczenie przekroczy 10% wydatkdéw projektu, chyba ze inny limit wskazano dla
danego typu projektow w PO lub SZOOP. Wydatki ponogone na zakup srodkow
trwatych oraz cross-financing powyej dopuszczalnej kwoty okrélonej w zatwierdzonym

whniosku o dofinansowanie projektu g niekwalifikowalne.

5.

Koszty zarzadzania a koszty pérednie

Koszty pasrednie - ganowi koszty administracyjne zwaane z obstug projektu,

w szczegOlngci:

koszty koordynatora lub kierownika projektu orazneago personelu bezfednio
zaangaowanego w zarglzanie projektem i jego rozliczenie, o ile jegoradhienie jest
niezledne dla realizacji projektu, w tym w szczegdirickoszty wynagrodzenia tych osob,
ich delegacji stadbowych i szkolé oraz koszty zwjzane z wdraaniem polityki rownych
Szans przez te osoby,

koszty zaradu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do mpr®wania jednostki,
ktorych zakresy czyndoi nie @ przypisane wwycznie do projektu, np. kierownik
jednostki),

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowansioaa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjomiavgednostki,

koszty obstugi ksigowej (koszty wynagrodzenia oséb daijacych wydatki w projekcie,
w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugegswej projektu biuru rachunkowemu),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz,jeng opfaty administracyjne)
zwigzanych z obstugadministracyjp projektu,

wydatki zwhzane z otworzeniem lub prowadzeniem wythionego na rzecz projektu

6



subkonta na rachunku bankowym lubgmrego rachunku bankowego,

e dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. u@pk materiatbw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtosagrasowych),

e amortyzacja, najem lub zakup aktywowrodkéw trwatych i wartéci niematerialnych
i prawnych) auywanych na potrzeby personelu,

* optaty za energi elektryczn, cieplrs, gazows i wodg, optaty przesytowe, optaty
za odprowadzanigiekdw w zakresie zwzanym z obstugadministracyjg projektu,

» koszty ustug pocztowych, telefonicznych, interngtolny kurierskich zwjzanych z obstug
administracyjg projektu,

» koszty ustug powielania dokumentow zwanych z obstugadministracyjg projektu,

o koszty materiatbw biurowych i artykutdbw gdonienniczych zwizanych z obstug
administracyjg projektu,

* koszty ubezpieczemaptkowych,
» koszty ochrony,

» Kkoszty sprztania pomieszcze zwigzanych z obstug administracyjn projektu, w tym
srodki do utrzymania ich czysio oraz dezynsekej dezynfeka}, deratyzag tych
pomieszcze,

» koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.
W ramach kosztow pdrednich nie s wykazywane wydatki objte cross-finacingiem.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty @oednie, o ktdrych mowa w punkcie 5,
zostam

wykazane w ramach kosztow bezpwednich.
Koszty parednie rozliczanegswytacznie z wykorzystaniem nggiujacych stawek ryczattowych:
a) 25 % kosztow bezprednich — w przypadku projektow o waitddo 1 min PLN wicznie,

b) 20 % kosztow bezpgrednich — w przypadku projektéw o waitd powyzej 1 min PLN do 2min
PLN wigcznie,

¢) 15 % kosztéw bezgoednich — w przypadku projektéw o wadto powyzej 2 min PLN do 5min
PLN wigcznie,

d) 10 % kosztow bezgrednich — w przypadku projektow o waitoprzekraczajcej 5 min PLN.
6. Personel projektu -osoby zaangawane do realizacji zaddub czynndci w ramach projektu,
ktére wykonuj osobécie, tj. w szczegollniei osoby zatrudnione na podstawie stosunku pragy lu

wykonujce zadania lub czynda w ramach projektu na podstawie umowy cywilnopmajyosoby
7



samozatrudnione w rozumieniu sekcji 6.16.3 Wytycdnysoby fizyczne prowadee dziatalné¢
gospodarcg, osoby wspoétpracage w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13da#ernika 1998

r. o systemie ubezpieazspotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1442, zrp@m.) oraz wolontariuszy
wykonujgcych swiadczenia na zasadach odtomych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o0 dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. pd¥18, z pén. zm.),
» Koszty zwihzane z wynagrodzeniem personelu mby kwalifikowalne w ramach projektu,

o ile wynika to ze specyfiki projektitpa warunkach okéonych w Wytycznych oraz
wytycznych programowych.

*  Wydatki zwhzane z wynagrodzeniem personeluponoszone zgodnie z przepisami krajowymi,
w szczegolnéci zgodnie z ustawz dnia 26 czerwca 1974 r. -Kodeks pracy oraz zdkedm
cywilnym.

» Kwalifikowalnymi skltadnikami wynagrodzenia persamah w szczegoélnéci wynagrodzenie brutto,
sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne wadne, skladki na Fundusz Pracy, Fundusz
GwarantowanychSwiadczeér Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na PracownRmgram

Emerytalny zgodnie z ustaw dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programemerytalnych
(Dz. U. z 2014 r, poz. 710).

* W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowane

v' wptaty dokonywane przez pracodawcow zgodnie z ustawdnia 27 sierpnia 1997 r.
0 rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatiadiu osob niepetnosprawnych (Dz. U.
z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z 0 zm.) na Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych, zwany dalej ,PFRON”,

v $wiadczenia realizowane zeodkow ZFSS dla personelu projektu,

v' koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy m#nlych za szkag wyrzadzory przy
wykonywaniu wtadzy publicznej,

v" nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla @eetu projektu,

v koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymagampbowizujagcymi przepisami prawa:

- zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regutae wynagradzania danej
instytucji lub te innych wi&ciwych przepisach pracy oraz,

- zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmgiepiesecy przed zigeniem
wniosku o dofinansowanie oraz,

- potencjalnie obejmygj wszystkich pracownikdw danej instytucji, a zasadi
odprowadzania/przyznawania g s takie same w przypadku personelu
zaangaowanego do realizacji projektébw oraz pozostatychacpwnikéw
beneficjenta.



* Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projedgtjwalifikowalne wydcznie, jeeli
wynika z przepiséw prawa pracyi odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie
zasadniczedulagce podstawjego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

* Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu pkby zatrudnionego jednoczee
w instytucji uczestnicgcej w realizacji ROP \§/ na podstawie stosunku pracy, chyleanie
zachodzi konflikt intereséub podwojne finansowanie.

 QOsoba dyspongga srodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upsmwana do
podejmowania wizacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta)e nmaze by
prawomocnie skazana za przgstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatadob instytucji pastwowych oraz samogdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodém dokumentéw lub za przegistwo skarbowe, co
beneficjent weryfikuje na podstawiévaadczenia tej osoby przed jej zaangaaniem do
projektu.

 Wydatki zwhzane z zaangawaniem osoby wykonagej zadania w projekcie lub
projektach g kwalifikowalne, o ile:

v' obcigzenie z tego wynikage nie wyklucza mdiwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadapowierzonych danej osobie,

v laczne zaangamwanie zawodowe tej osoby w realizacjvszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oramidn finansowanych z innych
zrodet, w tymsrodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotowe pirzekracza 276
godzin miesjcznie,

v' wykonanie zada przez ¢ osolg jest potwierdzone protokotlem spgdzonym przezet
osole, wskazugcym prawidiowe wykonanie zafla liczbe oraz ewideng godzin
w danym miesicu kalendarzowym pgavieconych na wykonanie zaftlav projekcié,
z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadanigpoustawie stosunku,
a dokumenty zwizane z jej zaangawaniem wyranie wskazuj na jej godziny prady

» Limit zaangaowania zawodowego, o ktorym mowa w pkt 8 lit. btyday wszystkich form

zaangaowania zawodowego, w szczeg&ob

> W rozumieniu zgodnym z art. 9 § Kodeksu pracynnych ustaw i aktéw wykonawczych regultych prawa
i obowigzki pracownikow i pracodawcow, uktadéw zbiorowychagqy, innych opartych na ustawie porozumieniach
zbiorowych, regulaminach i statutach altagacych prawa i obowazki stron stosunku pracy

® Konflikt intereséw jest rozumiany jako naruszemisady bezinteresow$m i bezstronnéci, tj. w szczegéinei:
przyjmowanie jakiejkolwiek formy zaptaty za wykongmie zadA mapgcych zwizek lub kolidujcych ze
stanowiskiem sttbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lulpecka zarobkowego magego mié
negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach olmkéw stzbowych, prowadzenie szkdleo ile mogtoby to
mie¢ negatywny wptyw na bezstrontoprowadzenia spraw sttiowych.

"W protokole nie jest wymagane wskazywanie infofjinma temat poszczegdlnych czyrob wykonywanych
w ramach danej umowy

8 Godziny pracy powinny iywskazane ze szczegétosey ,od (...) do (...)".



v w przypadku stosunku pracy — uwegdpia liczle dni roboczych w danym miegu
wynikajagcych ze stosunku pracy, o ktorym mowa w sekcji &16rzy czym do limitu
wlicza st czas nieobecroi pracownika zwjzanej ze zwolnieniami lekarskimi
i urlopem wypoczynkowym, a nie wliczagcstzasu nieobecioi pracownika zwgzanej
z urlopem bezptatnym,

v w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudaieoraz innych form
zaangaowania — uwzgldnia czas faktycznie przepracowany, w tym czas
zaangaowania w ramach wiasnej dziatakto gospodarczej poza projektami (o ile
dotyczy).

 Wiasciwa instytucja bdaca strom umowy zapewnia,ze beneficjent zobowrzuje sé

w umowie o dofinansowanie do wprowadzania nadae nas¢pujagcych danych do systemu

informatycznegd w zakresie angawania personelu projektu, w celu potwierdzenia

spetnienia warunkow okémnych w Wytycznych:

- dane dotyczce personelu projektu, w tym: nr PESEL, ¢mmnazwisko, dane dotygee
formy zaangaowania personelu w ramach projektu: stanowiskanéorzaangsowania
w projekcie, data zaangawania do projektu, okres zaangwania osoby w projekcie,
wymiar czasu pracy oraz godziny pracyslijezostaty okrglone w dokumentach
zwigzanych z jej zaangawaniem. w zakresie protokotéw, o ktérych mowa w &kt. C

- dane dotyczce godzin faktycznego zaargavania za dany miegi kalendarzowy ze
szczego6towecia wskazujca na rok, miegic, dzier i godziny zaangewania.

. Wydatki na wynagrodzenie personely levalifikowalne pod warunkiemze ich

wysoka¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beresftej poza projektami

wspoffinansowanymi z funduszy strukturalnych i RSamalogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymaggjych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to réwiigpozostatych
skfadnikbw wynagrodzenia personelu, w tym nagrpaemii.

. Koszty zwhzane z wyposa&niem stanowiska pracy personelu projekty s

kwalifikowalne w petnej wysok&ei, z zastrzegeniem sekcji 6.12.1, wytznie w przypadku

personelu projektu zatrudnionego na podstawie stasypracy w wymiarze co najmniej

% etatu. W przypadku personelu projektu zaaoganego na podstawie stosunku pracy

w wymiarze poniej ¥z etatu lub na podstawie innych form zaaogaania, koszty zwizane

Z wyposaeniem stanowiska pracy personelu projelgtniskwalifikowalne.

° Przez system informatyczny rozumiee scentralny system informatyczny (SL 2014) lub lokal system
informatyczny (LSI). W przypadku stosowania LSlaé@iwa instytucja bdaca strom umowy jest zobowgzana do
transferu danych wprowadzanych przez beneficjentaahtralnego systemu informatycznego (SL 2014grmiach
wynikajagcych z Wytycznyclw zakresie warunkow gromadzenia i przekazywanigctaw postaci elektronicznej
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. W przypadku projektow partnerskich nie jest dguuzsine angewanie jako
personelu projektu pracownikéw partnerow przez hejeata i odwrotnie.

. W ramach projektu magby¢ kwalifikowalne koszty delegacji stbowych oraz
koszty zwgjzane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych perkongrojektu, pod
warunkiem,ze jest to niezédne dla prawidtowe] realizacji projektu oraz kosmtyzostaty

uwzgkdnione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowaniggkiul.
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