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Wykaz skrotow

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;
IOK — instytucja organizujgca konkurs;

IP — instytucja posredniczaca;

v — instytucja wdrazajaca;

4 — instytucja zarzadzajaca,

JST — jednostka samorzadu terytorialnego;

KE — Komisja Europejska;

KM — komitet monitorujacy;

KOP — komisja oceny projektéw;

KPA — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego;
KPO — krajowy program operacyjny;

PI — priorytet inwestycyjny;

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020;
RPO — regionalny program operacyjny na lata 2014-2020;

SZOOP - szczego6towy opis osi priorytetowych programu operacyjnego;
UE — Unia Europejska,;

UpP — Umowa Partnerstwa;

ZIT — zintegrowane inwestycje terytorialne.



Stownik poj eé

Uzyte w wytycznych pojecia oznaczaja:

1.

rozporzadzenie EFRR — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i przepiséw szczegodlnych dotyczgcych celu ,Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, s. 289);

rozporzadzenie EFS - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L
347 2 20.12.2013, s. 470);

rozporzadzenie ogolne — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, s. 320);

ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki  spéjnosci  finansowanych w  perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2016 r. poz. 217, z p6zn. zm.);

beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 rozporzgdzenia
0g0lnego;

dokument implementacyjny — dokument o charakterze wdrozeniowym (operacyjnym),
ktéorego opracowanie wynika z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa,
strategii rozwoju lub zobowigzan miedzynarodowych, w tym wynikajacych
z warunkowos$ci ex-ante, przedstawiajgcy sposob realizacji celéw zawartych
w strategiach rozwoju, o ktérych mowa w art. 9 ustawy o zasadach prowadzenia

polityki rozwoju (Dz. U. z 2016 r. poz. 383, z p6zn. zm.);

7. ekspert — osoba, o ktérej mowa w art. 49 ustawy;

instytucja organizujgca konkurs — jedna lub wiecej wiasciwych instytucji
odpowiedzialnych za organizacje i przeprowadzenie konkursu. IOK moze byc¢
instytucja zarzgdzajgca, instytucja posredniczaca lub instytucja wdrazajaca;

instytucja posredniczaca — instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9 ustawy;



10.
11.
12.
13.

14

15.

16.
17.
18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.

27.

instytucja wdrazajgca — instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 10 ustawy;
instytucja zarzadzajgca — instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 11 ustawy;
komitet monitorujgcy — komitet, o ktérym mowa w art. 47 rozporzgdzenia ogolnego;
komisja oceny projektéw — komisja, o ktérej mowa w art. 44 ustawy;
.ocena strategiczna — etap oceny projektow zgloszonych do objecia

wspotfinansowaniem ze srodkow EFS w ramach konkursu, majacy na celu analize
poréwnawczg wszystkich ocenianych na tym etapie projektow pod katem spetniania
kryteriéw strategicznych;

ocena strategiczna ZIT — ocena spetniania przez projekt kryteribw dotyczgcych jego
zgodnosci oraz stopnia zgodnosci ze strategig ZIT, ktéra jest czescig oceny
merytorycznej, za ktorg odpowiada IP ZIT;

krajowy program operacyjny — program, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 17 lit. a ustawy;

partnerzy — partnerzy, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 rozporzadzenia ogdinego;

portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia
0g0lnego;
preselekcja — etap oceny projektéw zgtoszonych do objecia wspotfinansowaniem

w ramach konkursu, majacy na celu wytonienie koncepcji projektow, ktore spetniajg
przyjete w ramach danego konkursu zalozenia merytoryczne oraz identyfikacje
projektodawcéw posiadajacych odpowiedni potencjat do realizacji okreslonych

dziatan i doswiadczenie niezbedne dla realizacji danego projektu;

program operacyjny — krajowy program operacyjny lub regionalny program
operacyjny;

projekt — przedsiewziecie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy;

regionalny program operacyjny — program, o ktorym mowa w art. 2 pkt 17 lit. ¢
ustawy;

rozstrzygniecie konkursu lub etapu konkursu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.3

pkt 2 lit. c) ii — zatwierdzenie przez wiasciwg instytucje listy projektéw, o ktérej mowa
w art. 44 ust. 4 ustawy;,

system realizacji programu operacyjnego — system realizacji programu operacyjnego,
o ktérym mowa w art. 6 ustawy;

szczegotowy opis osi priorytetowych programu operacyjnego — dokument, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 25 ustawy;

Umowa Partnerstwa — umowa, o ktorej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzadzenia
0g0lnego, zatwierdzona przez KE w dniu 23 maja 2014 r.;

wlasciwa instytucja — 1Z, IP albo IW, ktérej zostaly powierzone okreslone kompetencije

zZwigzane z wyborem projektdw w ramach programu operacyjnego;



28. wniosek o dofinansowanie projektu — dokument, w ktéorym zawarte sg informacje na
temat wnioskodawcy oraz opis projektu lub przedstawione w innej formie informacje
na temat projektu i wnioskodawcy, na podstawie ktérych dokonuje sie oceny
spetnienia przez ten projekt kryteriow wyboru projektéw. Za integralng cze$¢ wniosku
o dofinansowanie uznaje sie wszystkie jego zatgczniki;

29. wnioskodawca — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 28 ustawy;

30. wytyczne — instrument prawny, o ktérym mowa w art. 2 pkt 32 ustawy;

31. Zintegrowane Inwestycje Terytorialne — instrument rozwoju terytorialnego, o ktérym

mowa w art. 36 rozporzgdzenia ogdlnego oraz w art. 7 rozporzadzenia EFRR.



Rozdziat 1 — Podstawy prawne

Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektow na lata 2014-2020 zwane dalej ,wytycznymi”

zostaly opracowane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 4 ustawy.

Niniejszy dokument jest zgodny z przepisami prawa dotyczgcymi wyboru projektéw

zawartymi w szczegolnosci w:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7

a) rozporzadzeniu ogélnym;
b) ustawie;

c) rozporzadzeniu delegowanym Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r.
w sprawie europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa
w ramach europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74
7z 14.03.2014, s. 1).

Rozdziat 2 — Zakres i cel wytycznych
Celem wytycznych jest zapewnienie jednolitego stosowania przez wilasciwe instytucje
przepiséw w zakresie trybow wyboru projektow, z uwzglednieniem specyfiki procedur

wyboru projektéw wspétfinansowanych ze srodkow EFS.
Wytyczne zawierajg postanowienia dotyczace:
a) ogolnych regut zwigzanych z wyborem projektow;

b) trybu konkursowego wyboru projektéw, w tym uzupetniajgcych regut zwigzanych

z wyborem projektéw wspoffinansowanych ze srodkow EFS;
c) trybu pozakonkursowego wyboru projektow;
d) udziatu ekspertéw w wyborze projektow;
e) wyboru projektéw w ramach ZIT.
Wytyczne sg skierowane do instytucji uczestniczgcych w realizacji KPO i RPO.
Wytyczne obowigzujg w okresie realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.
Wytyczne nie majg zastosowania do programow Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej.

Wytyczne nie majg zastosowania do rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc,

o ktérym mowa w art. 30a ustawy.

Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego na pisemny wniosek instytuciji
zarzgdzajgcej moze zdecydowaé o odstgpieniu w okreslonym zakresie od stosowania

niniejszych wytycznych w celu przetestowania nowych rozwigzan dotyczgcych wyboru



8)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

projektéw. Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego udziela odpowiedzi na

wniosek w terminie 30 dni od dnia jego otrzymania.

Zgodnie z art. 50 ustawy do obliczania termindw okreslonych w wytycznych stosuje sie
przepisy KPA. W zwigzku z tym, jezeli koniec terminu przypada na dzieh ustawowo
wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzieh powszedni.

Sobota traktowana jest jako dzien réwnorzedny z dniem ustawowo wolnym od pracy.

Rozdziat 3 — Podstawowe zasady prawa w zakresie wyb  oru projektéw
IZ odpowiada za opracowanie kryteriow wyboru projektéw, zwanych dalej ,kryteriami”
oraz procedur wyboru projektow. Kazde kryterium musi zostaé zatwierdzone przez

wiasciwy KM. Kryteria wymieniane sg w zatgczniku do SZOOP.

IZ moze powierzy¢ IP wszystkie albo czes¢ zadan zwigzanych z wyborem projektow,
a nastepnie IP, za zgodg 1Z, moze powierzy¢ IW wszystkie albo czes¢ swoich zadan
zwigzanych z wyborem projektéw. Zgodnie z art. 10 ustawy powierzenie odbywa sie
w drodze porozumienia (jesli instytucja jest jednostkg sektora finanséw publicznych) albo

umowy (gdy instytucja jest jednostkg spoza sektora finanséw publicznych).

Kryteria oraz procedury wyboru projektow stosowane przez wiasciwe instytucje majg na
celu zapewnienie, aby wybrane do dofinansowania projekty przyczynity sie do
osiggniecia celdéw szczegdtowych i planowanych rezultatbw w ramach poszczegdlnych
osi priorytetowych programéw operacyjnych, ze szczegdlnym uwzglednieniem cel6éw

posrednich i koncowych okreslonych w ramach wykonania osi priorytetowych.

Kryteria oraz procedury wyboru projektdbw sg opracowywane oraz stosowane
z uwzglednieniem wynikajgcych z art. 37 ust. 1 ustawy, zasad przejrzystosci, rzetelnosci,
bezstronnosci i rownego dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektow

do dofinansowania.

Kryteria oraz procedury wyboru projektdw opracowane i stosowane przez wiasciwe

instytucje uwzgledniajg zasady:
a) partnerstwa i wielopoziomowego zarzgdzania (art. 5 rozporzadzenia ogoinego);

b) réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sb6b
Z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
(art. 7 rozporzgdzenia ogdlnego);

c) zrobwnowazonego rozwoju (art. 8 rozporzadzenia ogblnego).

Wiasciwa instytucja upewnia sie, ze jesli realizacja projektu zgtoszonego do objecia

dofinansowaniem rozpoczeta sie przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie,
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8)

1)

w okresie tym przy jego realizacji przestrzegano przepisow prawa. Sposob realizacji tego
obowigzku zalezy od wiasciwej instytucji i moze polega¢ w szczegolnosci na
przeprowadzeniu kontroli uprzedniej, o ktérej mowa w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy. Réwniez
do oceny wiasciwej instytucji nalezy stwierdzenie, czy biorgc pod uwage charakter oraz

skale ewentualnej nieprawidtowosci projekt powinien by¢ dofinansowany.

Wiasciwa instytucja realizujgca zadania zwigzane z wyborem projektow do
dofinansowania moze zleca¢ ustugi zwigzane z ich realizacjg innym podmiotom,

Z zastrzezeniem art. 44 ustawy.

W celu realizacji postanowien art. 13 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE)
nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie europejskiego kodeksu postepowania
w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych
(Dz. Urz. UE L 74 z 14.03.2014 r.) I1Z moze wigcza¢ w opracowanie regulaminéw
konkurséw lub kryteriow partneréw, w szczegolnosci tych ktorzy sag czionkami lub

obserwatorami w KM.

Rozdziat 4 — Ogdlne warunki wyboru projektéw
Wiasciwa instytucja podczas procesu wyboru projektow zobowigzana jest do

przestrzegania zasad:

a) przejrzystosci — rozumianej jako zapewnienie dostepu do informacji zwigzanych
z przebiegiem wyboru projektow. Zasada ta jest realizowana co najmniej poprzez
udzielanie na wniosek wnioskodawcy informacji o postepowaniu, jakie toczy sie
w odniesieniu do jego projektu, a takze poprzez biezgce zamieszczanie na swojej
stronie internetowej informacji o przebiegu konkursu (np. moze to polega¢ na
publikowaniu z wyprzedzeniem informacji dotyczacych zmian wczesniej

wyznaczonych termindéw zakonczenia okreslonych etapow w konkursie);

b) rzetelnosci — rozumianej jako obowigzek zgodnej z ustanowionymi regutami oceny
kazdego projektu. Zasada ta jest realizowana co najmniej poprzez pisemne
uzasadnienie wyniku oceny spelniania kazdego z kryteridw, ktére zostalo ocenione
negatywnie oraz w przypadku kryterium punktowego nie przyznano maksymailnej
mozliwej do uzyskania liczby punktéw. Kazde uzasadnienie zawiera przynajmniej
wskazanie wszystkich okolicznosci, ktore przesadzity o negatywnym wyniku oceny
spetniania danego kryterium lub wskazanie okolicznosci uniemozliwiajgcych
przyznanie maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktéw lub wskazanie
okolicznosci, ktére zdecydowaly o przyznaniu okreslonej liczby punktow.

Uzasadnienie zawiera odniesienie do pozyskanych w toku oceny projektéw informacji



d)

i wyjasnien, o ktorych mowa w rozdziale 5 pkt 11. Uzasadnienie nie moze by¢

formutowane jako przypuszczenia lub watpliwosci;

bezstronnosci — rozumianej jako zakaz indywidualnych preferencji w ramach grup czy
typow wnioskodawcéw dopuszczonych do ubiegania sie o dofinansowanie. Zasada ta
jest realizowana poprzez przygotowanie kryteribw w taki sposéb, aby ich stosowanie
podczas wyboru projektéw uniemozliwiato zastosowanie indywidualnych preferencji
o charakterze podmiotowym. Stosowanie innych preferencji, dotyczacych np. typow
wybieranych projektéw oraz grupowe preferencje o charakterze podmiotowym nie sg
zabronione, o ile majg umocowanie w kryteriach. Dodatkowo zasada bezstronnosci
odnosi sie do stosowania mechanizmow gwarantujgcych bezstronno$¢ o0séb
uczestniczgcych w wyborze projektéw. W stosunku do pracownikéw wiasciwych
instytuciji wigczanych do oceny projektow wymagane jest co najmniej wprowadzenie
obowigzku podpisywania przez nich o$wiadczenia o braku przestanek do wylgczenia
pracownikéw organu, o ktérych mowa w przepisach KPA odnoszacych sie do
wytgczenia pracownikéw organu (art. 24 8§ 1 i 2 KPA). W sytuacji, w ktorej dochodzi
do wylgczenia pracownika whasciwej instytuciji nie moze on dokonywac oceny danego
projektu oraz w przypadku konkursu albo etapu konkursu, o ktorym mowa
w podrozdziale 6.3 pkt 2 lit. ¢) ii, oceny zadnego z projektow ocenianych odpowiednio
w ramach danego konkursu albo ww. etapu. W przypadku projektéw wiasnych
wiasciwej instytucji wniosek o dofinansowanie jest opracowywany a projekt oceniany
przez réznych pracownikéw lub pracownikow majgcych réznych bezposrednich
przetozonych, zas w przypadku projektéw pomocy technicznej sg one oceniane przez
innych pracownikéw niz ci, ktérzy opracowali wniosek o dofinansowanie. W stosunku
do ekspertow oznacza to ziozenie przez nich oswiadczenia dotyczgcego

bezstronnosci, o ktdrym mowa w podrozdziale 8.3 pkt 4;

rownego dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw do
dofinansowania — rozumianej jako obowigzek udostepnienia co najmniej na stronie
internetowej wiasciwej instytucji informacji dotyczacych procedury wyboru projektéw
oraz niezbednych do przediozenia wniosku o dofinansowanie. Zasada ta jest
realizowana takze poprzez udzielanie odpowiedzi na pytania w powyzszym zakresie.
Odpowiedzi te sg udzielane indywidualnie, bez zbednej zwitoki. Ponadto w przypadku
konkurséw odpowiedzi polegajace na wyjasnieniu procedur lub ich interpretacji sg
dodatkowo zamieszczane przez wihasciwg instytucje na stronie zawierajgcej
informacje o tym konkursie. Nie muszg podlega¢ publikacji odpowiedzi polegajgce
jedynie na odesfaniu lub przytoczeniu zapiséw stosownych dokumentow. Wszystkie

informacje cyfrowe, w tym publikowane dokumenty sg udostepniane zgodnie
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z zasadami dostepnosci, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownos$ci szans i niedyskryminacji w tym dostgpnosci dla 0so6b
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020. Odpowiedzi udzielane na pytania zwigzane
z procedurg wyboru projektéw sg wigzace do momentu zmiany odpowiedzi. Jesli
zmiana odpowiedzi nie wynika z przepisbw powszechnie obowigzujgcego prawa,
wnioskodawcy ktérzy zastosowali sie do danej odpowiedzi i ztozyli wniosek
o dofinansowanie w oparciu o wskazowki w niej zawarte, nie mogg ponosic¢

negatywnych konsekwencji zwigzanych ze zmiang odpowiedzi;

e) rownego traktowania wnioskodawcéw - rozumianej jako zakaz stosowania
regulaminu konkursu w sposob skutkujgcy faworyzowaniem poszczegdllnych
wnioskodawcéw kosztem pozostatych wnioskodawcédw oraz dokonywania przez IOK
zmian, ktére miatyby taki skutek. Zastrzezenie to nie dotyczy kryteridw, ktére mogag
zaklada¢ rozne traktowanie okreslonych kategorii wnioskodawcéw lub projektow.
Wszelkie zmiany w warunkach prowadzenia konkursu inne niz wynikajgce ze zmiany
przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa powinny by¢ stosowane jednakowo
wobec wszystkich wnioskodawcow. Stosowanie tej zasady powinno by¢ skorelowane
ze stosowaniem zasady rownego dostepu do informacji o warunkach i sposobie

wyboru projektéw do dofinansowania.

2) Art. 37 ust. 6 ustawy czasowo wytgcza spod rezimu dostepu do informacji publicznej

dokumenty i informacje wskazane w tym przepisie.

Celem tej regulacji jest przede wszystkim zabezpieczenie sprawnego przeprowadzenia
wyboru projektow do dofinansowania, ktéry moégitby by¢é dezorganizowany poprzez
znaczng liczbe wnioskéw dotyczgcych udostepnienia informacji publicznej. Dodatkowo
regulacja ma na celu ograniczenie praktyk polegajgcych na powielaniu w ramach danego
konkursu rozwigzan opracowanych przez innych wnioskodawcéw. Z tego wzgledu
w sytuacji wystgpienia z wnioskiem o udzielenie informacji na temat dokumentow,
o ktérych mowa w art. 37 ust. 6 ustawy, wiasciwa instytucja informuje zainteresowanego,

ze nie podlegajg one udostepnieniu w trybie dostepu do informacji publiczne;j.

Jednoczesnie zawarcie umowy o dofinansowanie lub wydanie decyzji o dofinansowaniu
projektu albo rozstrzygniecie konkursu lub zamieszczenie informacji na stronie wlasciwej
instytucji oraz na portalu o wyborze w trybie pozakonkursowym projektu do
dofinansowania oznacza, ze dokumenty i informacje, o ktérych mowa w art. 37 ust. 6
ustawy, stajg sie informacjami publicznymi, ktérych udostepnienie Ilub odmowa

udostepnienia bedzie nastepowato w swietle ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Wiasciwa instytucja zapewnia wnioskodawcy dostep do dokumentow dotyczgcych oceny
jego projektu przy zachowaniu zasady anonimowosci os6b dokonujgcych oceny, chyba
ze w procedurze wyboru projektow przewidziano odstgpienie od tej zasady. Zasada
anonimowosci nie obowigzuje po decyzji wiasciwej instytucji w zakresie wyboru projektu
do dofinansowania, chyba Ze inaczej stanowig przepisy powszechnie obowigzujgcego

prawa.

Pracownicy witasciwych instytucji oraz eksperci zaangazowani w wybor projektow
zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych i wytworzonych w trakcie wyboru projektéw. Zobowigzanie to ma charakter
bezterminowy i w szczegodlnosci dotyczy informacji i dokumentéw, ktore stanowig
tajemnice wynikajgce z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa. Zobowigzanie

do zachowania poufnosci moze przyjgé forme podpisania stosownej deklaraciji.

Wiasciwe instytucje danego programu operacyjnego lub kilku programow operacyjnych
podejmujg dziatania i wspétpracujg ze sobg w celu zapewnienia koordynacji procesow
wyboru projektéw, co stanowi jeden z mechanizmow zapewnienia komplementarnosci.
Wspolpraca i dzialania te sg podejmowane w szczegdlnosci w odniesieniu do osi
priorytetowych, dziatan i poddziatan programéw operacyjnych oraz typow projektow
wskazanych w SZOOP jako komplementarne. Koordynacja polega w szczegdlnosci na
wzajemnym informowaniu sie o procesach wyboru projektow do dofinansowania,
podejmowaniu w tym zakresie wspolnych dziatan (np. ustalania kryteriow i tworzenia
wspolnie  harmonogramow  naboréw) oraz  dokonywaniu  wyboru  projektow

w odpowiedniej sekwencji czasowe).

Stosowanie trybow wyboru projektow musi by¢ zgodne z kierunkowymi zasadami wyboru

projektow okreslonymi w programie operacyjnym.

Kazdy wniosek o dofinansowanie zawiera klauzule o odpowiedzialnosci karnej
wnioskodawcy za podanie w nim fatszywych informacji lub zlozenie fatszywych
oswiadczen oraz klauzule, ktorej podpisanie przez wnioskodawce zagwarantuje ochrone
przez wiasciwg instytucje oznaczonych informacji i tajemnic w nim zawartych, o ile
wnioskodawca ze wzgledu na swdj status moze je chroni¢ na podstawie powszechnie

obowigzujgcych przepiséw prawa.

Kazdy wniosek o dofinansowanie zawiera informacje, ze moze by¢ udostepniony
podmiotom dokonujgcym ewaluacji programow operacyjnych, pod warunkiem

zapewnienia ochrony informacji oraz tajemnic w nim zawartych.

Kazdy wniosek o dofinansowanie jest rejestrowany zgodnie z wewnetrzng procedurg

kancelaryjng wlasciwej instytucji, w tym jest opatrywany informacjg o dacie wplywu.
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Wiasciwa instytucja w szczegdlnosci zapewnia, ze wnioski o dofinansowanie
przechowywane i obstugiwane sg w warunkach zapewniajgcych poufnos¢ danych

i informacji w nich zawartych.

10) Wybrane informacje o wyborze projektow sg rejestrowane w centralnym systemie

teleinformatycznym, stuzagcym do obstugi funduszy w ramach polityki spéjnosci UE,
o ktorym mowa w art. 69 ust. 1 ustawy, zgodnie z Wytycznymi w zakresie gromadzenia

i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

11) Art. 50 ustawy okresla zakres stosowania przepisow KPA.

12) Przepisy KPA dotyczace doreczen nie muszg by¢ stosowane wytgcznie w przypadku,

1)

2)

3)

4)

5)

w ktérym ustawodawca w ustawie pozostawit swobode okre$lenia formy czynnosci
wilasciwym instytucjom (np. art. 41 ustawy dotyczacy regulaminu konkursu). Zatem
0 zakresie zastosowania tych przepisow decydowaé bedzie przyjeta przez whlasciwg
instytucje forma komunikacji z wnioskodawca. Decyzja 0 zastosowaniu formy pisemnej

bedzie skutkowata obowigzkiem stosowania przepisow o doreczeniach.

Rozdziat 5 — Kryteria wyboru projektow
Wiasciwa instytucja ocenia i wybiera projekty do dofinansowania na podstawie kryteriow

wyboru projektow.

W przypadku, gdy dany typ projektow, dziatanie, pojedynczy konkurs lub grupy
konkursow zakfadajg dofinansowanie w ramach kategorii interwencji powigzanych
z ramami wykonania, |Z przygotowujgc stosowne kryteria rozwazy wprowadzenie
kryterium wplywu projektu na realizacje wskaznika lub wskaznikow przyjetych do ram

wykonania. Postanowienie to nie ma zastosowania do projektow pomocy technicznej.

IZ przy opracowywaniu kryteriow konsultuje je z wlasciwymi gremiami koordynacyjnymi

powotanymi ze wzgledu na postanowienia UP lub programu operacyjnego.

IZ opracowujgc kryteria uwzglednia rekomendacje i zalecenia gremiow, o ktérych mowa

w pkt 3 lub przedstawia KM informacje o powodach ich nieuwzglednienia.

Kryteria zatwierdza KM. Kryteria mogg by¢é zmieniane, z wylgczeniem mozliwosci
dokonywania zmiany kryteriow wobec projektéw opisanych w zlozonych wnioskach
o dofinansowanie oraz projektéw w odniesieniu do ktérych podpisana zostata juz umowa
o dofinansowanie albo podjeta decyzja o dofinansowaniu. Kazda zmiana kryterium
rowniez podlega zatwierdzeniu przez KM. Zatwierdzane kryteria muszg by¢ okreslone
w sposéb wyczerpujgcy i zapewniajgcy realizacje celow szczegbétowych i rezultatow

odpowiednich osi priorytetowych, dziatan i poddziatan programéw operacyjnych.
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6)

7

8)

9)

Zatwierdzenie moze dotyczy¢é kryteriow dla danego dziatania, poddziatania, typu

projektéw lub pojedynczego konkursu lub grupy dziatan, poddziatan, konkursow.

Zatwierdzone kryteria nie moga by¢ stosowane przez wiasciwe instytucje w sposéb
skutkujgcy ich zmiang. Dopuszczalne jest, aby KM okreslit i zatwierdzit ramy w jakich
wiasciwa instytucja moze modyfikowac zakres stosowanego kryterium. Zmiana zakresu
kryterium moze polega¢ w szczegollnosci na doprecyzowaniu lub uszczegdtowieniu

zakresu podmiotowego, przedmiotowego lub czasowego danego kryterium.

Kazde kryterium sktada sie co najmniej z:

a) nazwy;

b) definicji (tj. przede wszystkim informacji o zasadach jego oceny oraz, gdzie moze

mie¢ to zastosowanie, metodach jego pomiaru);

C) opisu jego znaczenia (tj. np. informacji o tym, czy spetnienie danego kryterium jest
konieczne do przyznania dofinansowania, czy spetnienie danego kryterium jest

stopniowalne, jakg wage w ostatecznej ocenie ma ocena danego kryterium).

Wiasciwa instytucja moze wskaza¢ systematyke lub rodzaje kryteriéw, wyodrebniajgc

rézne ich kategorie.
Ocena spetniania kryteriow wyboru projektow moze w szczegolnosci polega¢ na:

a) przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium nie

dotyczy danego projektu;

b) przyznaniu 0 punktow jesli projekt nie spetnia danego kryterium albo zdefiniowanej

z gory liczby punktéw jesli projekt spetnia kryterium;

c) przyznaniu liczby punktéw w ramach dopuszczalnych limitbw wyznaczonych
minimalng i maksymalng liczbg punktéw, ktére mozna uzyska¢ za dane kryterium

w zaleznosci od oceny stopnia spetniania danego kryterium.

Dodatkowo w przypadku oceny spetniania kryteriow w sposéb okreslony w lit. b i ¢
dopuszczalne jest stosowanie wag w stosunku do przyznanej liczby punktéw,
w szczegodlnosci ze wzgledu na znaczenie danego kryterium dla realizacji celow

programu operacyjnego.

10) Kryteria dotyczace zasad, o ktérych mowa w rozdziale 3 pkt 5, mogg mieé¢ wylgcznie

charakter zerojedynkowy.

11) Oceny spetniania kryteribw przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku

o dofinansowanie. Nie wyklucza to wykorzystania w ocenie spelnienia Kkryteriow

wyjasnien udzielonych przez wnioskodawce, przekazanych przez niego lub pozyskanych
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w inny sposéb informacji dotyczacych wnioskodawcy Ilub projektu. Pozyskanie

i wykorzystanie tych wyjasnien i informacji jest dokumentowane.

12) Otrzymanie O punktow w trakcie oceny danego kryterium, ktérego ocene wyraza sie
punktowo co do zasady nie eliminuje projektu z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

chyba Zze ustalono minimum punktowe dla tego kryterium.

13) Ocena kazdego projektu jest dokumentowana przez wiasciwg instytucje (np. poprzez

wypetnienie kart oceny, sporzgdzanie protokotow, notatek itp.).

14) Wiasciwa instytucja moze wymaga¢ od wnioskodawcy wytgcznie informacii
i dokumentow niezbednych do oceny spetniania kryteriow. Oznacza to, ze zgdana
informacja lub dokument muszg by¢ powigzane z co najmniej jednym z Kryteriow.
Zdefiniowanie kryteriow powinno przesgdzaé w sposob wyczerpujgcy o zakresie
informacji lub dokumentéw potrzebnych whasciwej instytucji do potwierdzenia ich
spetniania. Dodatkowo wlasciwa instytucja moze wymaga¢ od wnioskodawcy informacji
i dokumentéw umozliwiajgcych identyfikacje wnioskodawcy oraz komunikowanie sie

Zz nim.

15) Ocena spetniania danego kryterium moze byé dokonywana przez jedng osobe, o ile
osoba ta nie zatwierdza wynikow tej oceny. Rozwigzanie to powinno znalez¢
zastosowanie w szczegélnosci do przeprowadzania oceny kryteribw o charakterze

formalnym.

16) W przypadku projektéw EFS przy ich ocenie pod katem spetniania zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn zgodnie z postanowieniami UP zastosowanie ma standard
minimum. Warunki dotyczace oceny projektow w zakresie spetniania zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn oraz rownosci szans i niedyskryminacji, w tym instrukcja
stosowania standardu minimum, okreslone zostaty w Wytycznych w zakresie realizaciji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach

funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Rozdziat 6 — Tryb konkursowy

Podrozdziat 6.1 — Cel i ogblne zasady konkursu

1) Celem konkursu jest:
a) wybdr do dofinansowania projektow spetniajgcych kryteria albo

b) wybdr do dofinansowania projektow spetniajgcych kryteria, ktére dodatkowo uzyskaty

wymagang liczbe punktow albo
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2)

1)

2)

3)

4)

c) wybdr do dofinansowania projektow spetniajgcych kryteria, ktére wsréd projektéw

z wymagang liczbg punktow uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktow.

Sytuacja, o ktérej mowa w lit. ¢ moze mie¢ miejsce jedynie, gdy ze wzgledu na kwote
przeznaczong na dofinansowanie projektow w konkursie, nie jest mozliwe objecie
dofinansowaniem wszystkich projektow, ktore uzyskaly wymagang liczbe punktéw.
W rezultacie, przy odpowiednim okresleniu wspomnianej kwoty, konkurs moze zakfadac

wybranie do dofinansowania pojedynczego projektu.

Poprzez wymagang liczbe punktéw, o ktérej mowa w art. 39 ust. 2 pkt 1 ustawy, nalezy
rozumie¢ okreslong w regulaminie konkursu liczbe punktow, pozwalajagcg na
uwzglednienie projektu przy podejmowaniu decyzji w zakresie wybrania do

dofinansowania.

Podrozdziat 6.2 — Wymogi formalne
Art. 43 ustawy reguluje sposob postepowania wtasciwej instytucji w przypadku wykrycia
brakéw formalnych we wniosku o dofinansowanie lub popetnienia przez wnioskodawce

oczywistych omyiek.

Uzupetnienie brakow formalnych lub poprawienie oczywistych omytek, zgodnie z art. 43
ust. 2 ustawy, nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie, co
ocenia wlasciwa instytucja. W sytuacji gdy wiasciwa instytucja przed wezwaniem do
uzupelnienia wniosku uzna, ze prowadziloby to do istotnej modyfikacji wniosku,
informuje wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Jesli witasciwa
instytucja uzna, ze uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie
w nim oczywistej omytki nie prowadzi do jego istotnej modyfikacji ma obowigzek
wezwania wnioskodawcy do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu lub

poprawienia w nim oczywistej omyiki.

Nieuzupelnienie braku formalnego Ilub niepoprawienie oczywistej omyiki przez
wnioskodawce na wezwanie wilasciwej instytucji w mysl art. 43 ust. 1 ustawy skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia, bez mozliwosci wniesienia protestu. Taki
sam skutek bedzie mialo uzupetnienie wniosku niezgodnie z wezwaniem, w tym
Z uchybieniem wyznaczonego terminu. Konsekwencjg pozostawienia wniosku bez

rozpatrzenia jest niedopuszczenie projektu do oceny lub dalszej oceny.

Jesli stwierdzony brak formalny lub oczywista omytka uniemozliwia ocene projektu to
nalezy wstrzymac jego ocene na czas dokonywania uzupetnien. W kazdej innej sytuacji

nie ma koniecznosci wstrzymywania oceny projektu.
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5) Wymagania wobec wnioskodawcow, ktére bedg uwzglednione w kryteriach wyboru

projektow, zatwierdzonych przez wiasciwy KM, nie stanowig wymogow formalnych.

Kryteria, ktore majg charakter formalny i wymogi formalne w $wietle ustawy nie sg

pojeciami tozsamymi.

Podrozdziat 6.3 — Organizacja konkursu

1) W celu organizacji konkursu IOK okresla regulamin konkursu, zwany dalej

2)

.regulaminem”.

Regulamin, zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy, zawiera w szczegolnosci:

a)

b)

c)

d)

peing nazwe i adres 10K;

przedmiot konkursu, w tym typy projektow podlegajgcych dofinansowaniu -
minimalny zakres informacji okresla o$ priorytetowa, dziatanie oraz w stosownych
przypadkach poddziatanie programu operacyjnego, w ramach ktérego organizowany
jest konkurs. Dodatkowo w regulaminie zawarty jest syntetyczny opis typow
projektow, ktére mogg uzyskac¢ dofinansowanie. Typy projektéw sg wyrdzniane ze

wzgledu na ich cel lub przedmiot lub zasieg terytorialny;

forme konkursu — informacja o tym na jakie etapy zostat podzielony konkurs. Etapy

moga by¢ wyrézniane ze wzgledu na:

i. sposOb organizacji oceny projektow (np. etap oceny formalnej, etap oceny

merytoryczne;j itp.);

ii. sposOGb rozstrzygania konkursu (rozstrzyganie konkursu jednorazowo lub
czastkowo w drodze zatwierdzania kilku kolejnych list, o ktérych mowa w art. 44

ust. 4 ustawy).

Wyrdznienie etapow zobowigzuje IOK do publikacji na swojej stronie internetowej
informacji po kazdym z nich o projektach zakwalifikowanych do kolejnego etapu

konkursu lub listy projektow, o ktérej mowa w art. 46 ust. 4 ustawy;

termin, forme i miejsce sktadania wnioskédw o dofinansowanie oraz sposob

uzupetniania w nich brakow formalnych oraz poprawiania w nich oczywistych omyltek:

i. termin — IOK okresla okolicznosci, ktére w zaleznosci od formy sktadania wniosku
o dofinansowanie bedg decydowaé o dacie jego ztozenia. Zgodnie z art. 42
ustawy termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni, liczac od dnia rozpoczecia

naboru wnioskow;

ii. forma — IOK okresli dopuszczalne formy skfadania wnioskéw o dofinansowanie

ti. forme elektroniczng za pomocg przeznaczonych do tego systemow
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e)

f)

9)

teleinformatycznych lub forme papierowa, np. ztozenie wniosku w siedzibie IOK
lub nadanie w polskiej placéwce pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113, z p6zn. zm.);

iii. miejsce — doktadny adres miejsca lub miejsc, w ktérych mozliwe bedzie ztozenie
wniosku o dofinansowanie. Co do zasady bedzie to adres tozsamy z adresem
IOK. Adres moze by¢ doprecyzowany np. nazwg komorki organizacyjnej lub
numerem pokoju, gdzie mozna osobiscie sktada¢ wnioski o dofinansowanie.
W sytuacji, w ktorej wnioski o dofinansowanie sg skfadane tylko w wersji
elektronicznej IOK wskazuje system teleinformatyczny, za pomocg ktérego

skiadany jest wniosek o dofinansowanie;

iv. sposib uzupetniania brakéw formalnych oraz poprawiania oczywistych omytek -
IOK okresla w regulaminie w jaki sposob nalezy uzupetnia¢ braki formalne we
wnioskach o dofinansowanie oraz poprawiaé w nich oczywiste omyiki przy czym
nie zwalnia to wiasciwej instytucji od skonkretyzowania tych informacji
w wezwaniu wnioskodawcy do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie Iub

poprawienia w nim oczywistej omyiki;

wzér wniosku o dofinansowanie projektu — formularz, ktérym nalezy sie postugiwaé
lub wykaz informaciji, ktérych nalezy udzieli¢ ubiegajgc sie o dofinansowanie projektu
w ramach danego konkursu. Formularz lub wykaz informacji zawierajg wskazowki
pomocne wnioskodawcy odpowiednio przy jego wypetnianiu lub ich udzielaniu. Wzor
wniosku o dofinansowanie umozliwia wnioskodawcy odniesienie sie do kazdego

z kryteridw, ktérego spetnianie bedzie oceniane w trakcie oceny projektu;

wzOr umowy o dofinansowanie projektu — formularz umowy, ktéra bedzie zawierana
z wnioskodawcami projektéw wybranych do dofinansowania. Formularz umowy
zawiera postanowienia wynikajgce z przepiséw ustawy o finansach publicznych,
okreslajgce elementy umowy o dofinansowanie. Wz6r umowy musi uwzgledniaé
prawa i obowigzki beneficjenta oraz wiasciwej instytucji udzielajgcej dofinansowania.

Formularz jest opracowany w formie elektronicznej lub papierowej;

kryteria wyboru projektow wraz z podaniem ich znaczenia — w odniesieniu do
kazdego kryterium nalezy wskaza¢ co najmniej elementy wskazane w rozdziale 5
pkt 7. Dla kryteriow punktowych mozna réwniez okresli¢ minimalng liczbe punktéw
jaka projekt musi otrzymac, aby zostat uwzgledniony przy podejmowaniu decyziji
w zakresie wyboru do dofinansowania (tzw. minimum punktowe). Dodatkowo ws$rod

kryteriow nalezy uwzgledni¢ kryteria podmiotowe wskazujgce na rodzaj podmiotéw
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3)

h)

K)

mogacych ubiegaé¢ sie o dofinansowanie, o ile wskazanie takich kryteriow jest

uzasadnione;

kwote przeznaczong na dofinansowanie projektow w konkursie — wartos¢ alokaciji
w PLN w ramach danego konkursu, ktéra moze zosta¢ rozdysponowana na

dofinansowanie projektow;

maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalng
dopuszczalng kwote dofinansowania projektu — maksymalny poziom rozumiany jako
%  wydatkdw  kwalifikowalnych  projektu, ktéry moze zostaé objety
wspotfinansowaniem UE lub wspéifinansowaniem krajowym ze $rodkow budzetu
panstwa, lub maksymalna kwota w PLN jaka moze zostaC przeznaczona na

dofinansowanie jednego projektu;

srodki odwotawcze przystugujgce wnioskodawcy — informacja, ze w przypadku
negatywnej oceny projektu, o ktérej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy, wnioskodawcy
przystuguje prawo wniesienia protestu, na zasadach okreslonych w rozdziale 15

ustawy. Informacja ta nie stanowi pouczenia, o ktérym mowa w art. 46 ust. 5 ustawy;

sposob podania do publicznej wiadomosci wynikow konkursu — nalezy wskaza¢, ze

nastgpi to w sposéb okreslony w art. 46 ust. 4 ustawy;

forme i sposéb udzielania wnioskodawcy wyjashien w kwestiach dotyczacych
konkursu (w tym informacji, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 1 lit. d) — wskazanie
mozliwych kanatéw wsparcia wnioskodawcow w interpretacji postanowien
regulaminu, obejmujgcych co najmniej konsultacje elektroniczne (w szczegoélnosci

e-mailowe lub poprzez formularz www), za pomoca faksu lub bezposrednie.

Dodatkowo regulamin zawiera:

a)

b)

orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu lub etapu konkursu o ktéorym mowa
w pkt 2 lit. c¢) ii, z doktadnoscig co najmniej do miesigca oraz orientacyjny czas
trwania poszczegolnych etapow konkursu o ktorych mowa w pkt 2 lit. €) i, o ile zostaty

one wyodrebnione;

informacje 0 sposobie postepowania z wnioskami o dofinansowanie po
rozstrzygnieciu konkursu lub etapu konkursu, o ktérym mowa w pkt 2 lit. c) ii
w zaleznosci od tego, czy projekt zostat wybrany do dofinansowania, czy nie zostat
wybrany do dofinansowania (np. czy bedg zwracane wnioskodawcom,

archiwizowane itp.);

postanowienie uprawniajgce IOK do anulowania konkursu wraz ze wskazaniem

przyktadowych sytuacji, w ktérych moze to nastagpic;

19



4)

5)

6)

7)

8)

d) postanowienie dotyczace mozliwosci zwiekszenia kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektow w konkursie, na podstawie art. 46 ust. 2 ustawy. Przy
zwiekszeniu kwoty musi zosta¢ zachowana zasada réwnego traktowania, co moze
polega¢ na objeciu dofinansowaniem wszystkich projektow, ktére uzyskaty
wymagang liczbe punktow albo objeciu dofinansowaniem kolejno wszystkich
projektéw, ktore uzyskaly wymagang liczbe punktéw oraz takg samg ocene
(tj. wszystkich projektéw, ktore otrzymaly takg samg liczbe punktow, chyba ze

ustanowiono kryteria rozstrzygajgce o ostatecznej kolejnosci projektow na liscie).

IOK podaje regulamin do publicznej wiadomosci, w szczegolnosci umieszcza na swojej

stronie internetowej oraz na portalu.

Regulamin konkursu nie powinien by¢ zmieniany. Regulamin konkursu nie moze byé
zmieniany w sposob skutkujgcy nierébwnym traktowaniem wnioskodawcOw, chyba ze

koniecznosc¢ jego zmiany wynika z przepisbw powszechnie obowigzujgcego prawa.

W przypadku zmiany regulaminu IOK zamieszcza w kazdym miejscu, w ktorym podata
do publicznej wiadomosci regulamin informacje o jego zmianie, aktualng tres¢
regulaminu, uzasadnienie oraz termin od ktérego zmiana obowigzuje. IOK udostepnia
w szczegllnosci na swojej stronie internetowej oraz portalu poprzednie wersje
dokumentacji konkursowej, w tym regulaminéw. W przypadku zmiany regulaminu IOK
jest zobowigzana niezwlocznie i indywidualnie poinformowa¢ o niej kazdego
wnioskodawce, a wiec podmiot, ktdry w ramach trwajgcego konkursu ztozyt juz wniosek

o dofinansowanie. Wybér formy poinformowania wnioskodawcéw nalezy do IOK.

IOK ogtasza konkurs na swojej stronie internetowej oraz na portalu w formie ogtoszenia
o konkursie, co najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru wnioskow
o dofinansowanie. Ogtoszenie o konkursie zawiera co najmniej elementy, o ktorych
mowa w pkt 2, lit. a-b, d (z wylgczeniem iv), h oraz i. Dodatkowo ogloszenie nastepuje
w miejscu, zakresie i formie zgodnymi z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020. Konkurs moze zostaé
ogtoszony dodatkowo w inny sposob, z wytgczeniem sposobow skutkujgcych nieréwnym

traktowaniem potencjalnych wnioskodawcow.

Ogtoszenie o konkursie okresla takze sposéb i miejsce udostepnienia regulaminu
konkursu. Oznacza to, ze z chwilg ogtoszenia konkursu regulamin zostat udostepniony

we wskazanym miejscu.
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1)

2)

3)

4)

5)

Podrozdziat 6.4 — Ocena projektow
Rzetelnej i bezstronnej oceny spetniania kryteribw przez projekt dokonuje KOP,

powotywana przez wlasciwg instytucje.

Dla jednego konkursu, do czasu jego ostatecznego rozstrzygniecia, powotywana jest
wytgcznie jedna KOP. W ramach KOP moze funkcjonowac kilka zespotéw oceniajgcych
projekty. Zespoly te mogg by¢ powotywane przez wszystkie instytucje posiadajgce status

IOK w danym konkursie.

W skiad KOP wchodzg pracownicy wiasciwej instytucji. IOK jest zobligowana do
zapewnienia, aby pracownicy IOK, wchodzgcy w skltad KOP, ktérzy bedg zaangazowani
w ocene projektow, posiadali stosowne wiedze, umiejetnosci i doswiadczenie. W skiad
KOP mogg wchodzi¢ eksperci, z zastrzezeniem postepowan, w ktérych oceniane sg
projekty wtasne wtasciwej instytucji lub projekty podmiotéw petnigcych funkcje instytucii
danego programu lub podmiotéw z nimi powigzanych w rozumieniu zatgcznika | do
rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1). W przypadku tych postepowan w skiad
KOP wchodzg obligatoryjnie eksperci niebedacy pracownikami tych instytuciji
i podmiotéw, ktérzy dokonujg oceny tych projektow, z wylgczeniem Kkryteriow
o charakterze formalnym. Informacja o sktadzie KOP, o ktérej mowa w art. 44 ust. 5
ustawy, zawiera wyrédznienie funkcji cztonka KOP jako pracownika 10K albo eksperta
oraz wskazuje przewodniczgcego i sekretarza KOP. Publikacja powyzszej informacii
nastepuje rownolegle z publikacjg listy projektéw wybranych do dofinansowania, o ktorej

mowa w art. 46 ust. 4 ustawy.

W przypadkach okre$lonych przez wlasciwg instytucje, w pracach KOP moga
uczestniczy¢é przedstawiciele instytucji nadrzednych w stosunku do IOK w systemie
wdrazania programu operacyjnego oraz partnerzy. Osoby te nie mogg dokonywac oceny
projektdw, uczestniczg w pracach KOP w charakterze obserwatoréw. Przed udziatem
w posiedzeniu KOP osoby te podpisuja deklaracje poufnosci, w zakresie o jakim

mowa w rozdziale 4 pkt 4.

Sposéb dziatania KOP okresla regulamin pracy KOP. W regulaminie pracy KOP

uwzglednia sie w szczegodlnosci:

a) wymogi, ktore muszg spetnia¢ wszyscy czionkowie KOP, w tym dotyczgce ich
bezstronnosci oraz zobowigzania do zachowania poufnosci prac KOP oraz danych

i informacji zawartych we wnioskach o dofinansowanie;
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6)

b)

d)

f)
9)
h)

zasady uczestnictwa w pracach KOP innych oséb niz czlonkowie KOP, ktore powinny

by¢ tozsame z wymogami, o ktérych mowa w lit. a w zakresie poufnosci;
zadania KOP;

sposOb pracy i podejmowania decyzji, co moze dotyczy¢ np. postanowien
dotyczacych kworum, okreslenia spraw, ktore podlegajg gtosowaniu, a ktore
wymagajg jednomysinosci, okreslenia wymaganej liczby gtoséw do podjecia decyzji,
formy w jakie] prowadzone sg prace KOP z uwzglednieniem mozliwosci pracy

w ramach wyodrebnionych zespotéw, w formie obiegowej, indywidualnej i innych;

procedure przeprowadzania oceny, w ktorej nalezy uwzgledni¢ kto (pracownik 10K,
ekspert) i w jakim zakresie bedzie zaangazowany w ocene oraz jakg bedzie pehnit
funkcje, sposob wyboru cztonkéw KOP oceniajgcych konkretne projekty
(np. losowanie). Nalezy wskazag¢, ktore kryteria oraz ewentualnie jaki zakres projektu
bedzie oceniany przez pracownikéw IOK, a ktdre przez ekspertédw (mozliwa jest
ocena danego kryterium lgcznie przez pracownika IOK i eksperta). W procedurze
nalezy zdefiniowaé sposéb sporzadzania i zatwierdzania w ramach KOP listy
ocenionych projektow. O ile w danym konkursie moze wystgpi¢ taka sytuacja nalezy
zdefiniowa¢ ,znaczng rozbieznos¢ w ocenie” i okreslic sposob postepowania w tej

sytuaciji;
okres, na jaki powotywana jest KOP;
wzory dokumentéw, ktérymi bedzie postugiwata sie KOP;

opis sposobu obstugi prac KOP, z uwzglednieniem funkcji przewodniczacego

i sekretarza KOP;

obowigzek sporzadzenia protokotu z prac KOP po zakonczeniu oceny wszystkich

projektéw w ramach konkursu.

Przewodniczgcy KOP, ktoérym jest pracownik 10K, jest odpowiedzialny w szczegdlnosci

Za:

a)
b)
c)

d)

zgodnosc pracy KOP z regulaminem konkursu i regulaminem KOP;
sprawne funkcjonowanie KOP;
zatwierdzenie protokotu z prac KOP;

przeciwdziatanie prébom ingerowania z zewnagtrz w dokonywang ocene przez osoby

i podmioty niebiorgce w niej udziatu.

7) Sekretarz KOP, ktorym jest pracownik 10K, jest odpowiedzialny w szczegdélnosci za:
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a) sporzadzenie protokotlu z prac KOP, zawierajgcego informacje o przebiegu

i wynikach oceny projektéw;
b) sporzgdzenie listy, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy;
c) obstuge organizacyjno-techniczng KOP;
d) dostarczenie niezbednych materiatéw cztonkom KOP;

e) gromadzenie i przekazanie do miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej

z pracami KOP.

8) KOP, stosownie do art. 44 ust. 4 ustawy, przygotowuje liste ocenionych projektow
zawierajgcg w odniesieniu do kazdego projektu co najmniej tytut projektu, nazwe
wnioskodawcy, wynik oceny, koszt calkowity projektu oraz ostateczng kwote
wnioskowanego dofinansowania. Jezeli o dofinansowaniu decydowata liczba uzyskanych
przez poszczegollne projekty punktow lista powinna by¢ uszeregowana od projektow,
ktére uzyskaly najwiekszg liczbe punktéw do projektdw najnizej ocenionych. Na liscie

uwzglednia sie wszystkie projekty, ktére podlegaly ocenie.

9) KOP dokonuje oceny na opracowanych przez IOK stosownych formularzach oceny
(np. karty oceny projektu) lub w dedykowanych systemach informatycznych. Powinny
one umozliwia¢ przygotowanie uzasadnienia wyniku oceny kryteribw zgodnie z zasadg

okreslong w rozdziale 4 pkt 1 lit. b.

10) Po zakonhczeniu oceny danego projektu IOK przekazuje niezwlocznie wnioskodawcy
pisemng informacje, ktdéra zawiera co najmniej wyniki oceny jego projektu wraz
z uzasadnieniem oceny, zgodnie z rozdzialem 4 pkt 1 lit. b i podaniem punktacji

otrzymanej przez projekt lub informacji o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow.
11) Przez zakonczenie oceny projektu nalezy rozumiec¢ sytuacje, w ktorej:

a) projekt zostat wybrany do dofinansowania;

b) projekt zostat negatywnie oceniony w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy.

12) Jezeli projekt zostat oceniony negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy,
w informacji, o ktérej mowa w pkt 10, IOK stosownie do art. 46 ust. 5 ustawy poucza

wnioskodawce o mozliwosci wniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

13) Po zakonczeniu oceny wszystkich projektow w ramach konkursu sporzgdzany jest
protokot z prac KOP, zawierajgcy informacje o przebiegu i wynikach oceny projektow.

Protokot zawiera w szczegdlnosci:

a) informacje o regulaminie konkursu i jego zmianach, zawierajgce co najmniej date

zatwierdzenia regulaminu oraz jego zmian (o ile dotyczy);
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b)

d)

e)

skrétowy opis dziatah przeprowadzonych przez KOP z wyszczegdlnieniem terminéw
i formy podejmowanych dziatan, podjetych decyzji oraz ewentualnych zdarzen
niestandardowych, w tym w szczegolnosci nieprawidtowosci przebiegu prac KOP lub

ujawnienia watpliwosci co do bezstronnosci ekspertow;
liste opracowang przez sekretarza KOP, o ktérej mowa w pkt 7 lit. b;

wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektéw (karty

ocen projektéw, oswiadczenia dotyczgce bezstronnosci itp.);

regulamin pracy KOP.

Podrozdziat 6.5 — Szczegdtowe procedury oceny proje  ktow EFS

Uregulowanie okreslonych kwestii dotyczacych oceny projektow zgtaszanych do objecia

wspétfinansowaniem ze srodkéw EFS w niniejszym rozdziale nie wyklucza zastosowania

analogicznych lub wkasnych swoistych rozwigzan w odniesieniu do projektow zgtaszanych do

objecia wspoffinansowaniem ze srodkéw EFRR.

1) W przypadku wyréznienia etapdéw oceny w ramach wyboru projektow EFS mogag nimi by¢

m.in:

a)

b)

d)

preselekcja — wytonienie koncepcji projektéw, ktére spetniajg przyjete w ramach
konkursu zatozenia merytoryczne oraz identyfikacja wnioskodawcow posiadajgcych
odpowiedni potencjat i doswiadczenie niezbedne dla realizacji projektu prowadzone
na podstawie uproszczonego wniosku o dofinansowanie, ktérego wzoér okresla 1Z
w systemie realizacji danego programu operacyjnego lub IOK w regulaminie

konkursu;

ocena formalna — ocena spetniania kryteriow formalnych, polegajgca w szczegdlnosci
na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium nie

dotyczy danego projektu;

ocena merytoryczna — ocena projektu pod katem spetniania wtasciwych kryteriéw

merytorycznych, zgodnie z zasadami okreslonymi przez IOK w regulaminie konkursu;

negocjacje — proces uzyskiwania informaciji i wyjasnieh od wnioskodawcéw, o ktorym
mowa w rozdziale 5 pkt 11, korygowania projektu w oparciu o uwagi dotyczace
spetniania kryteriow wyboru projektow, zakonczony weryfikacjg projektu pod
wzgledem spetnienia zerojedynkowego kryterium wyboru projektow w zakresie

spetnienia warunkow postawionych przez oceniajgcych lub przewodniczagcego KOP;

ocena strategiczna — analiza w ramach panelu czionkéw KOP wszystkich projektow

spetniajgcych kryteria wyboru projektéw oceniane na wczesniejszych etapach oceny,
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w kolejnosci wskazujgcej na zasadnos¢ ich dofinansowania w kontekscie celu

konkursu, pod katem spetniania wiasciwego kryterium strategicznego.

2) Etapy oceny formalnej i merytorycznej sg obligatoryjne i mogg by¢ potgczone w jeden

etap oceny formalno-merytoryczne.

3) Skierowanie do etapu negocjacji i oceny strategicznej jest mozliwe tylko w sytuacji
spetnienia przez projekt kryteriow wyboru projektéw ocenianych na wcze$niejszym
obligatoryjnym etapie (w przypadku oceny formalno-merytorycznej) lub obligatoryjnych

etapach oceny (w przypadku oddzielnej oceny formalnej i merytorycznej).

4) Na etapie negocjacji oceniajgcy mogg samodzielnie albo wspodlnie okresli¢ warunki
odnoszgce sie do kryteridow, ktére musi spetni¢ projekt, aby méc otrzymac dofinansowanie
oraz wezwaé wnioskodawce do odpowiedniego skorygowania projektu lub wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych zapisdw wniosku o dofinansowanie. W procesie ustalania

warunkéw negocjacyjnych moze bra¢ udziat takze przewodniczgcy KOP.
5) Kierujac projekt do negocjacji oceniajagcy w karcie oceny projektu:

a) wskazujg zakres negocjacji, podajac, jakie korekty nalezy wprowadzi¢ w projekcie lub
jakie informacje i wyjasnienia dotyczgce okreslonych zapiséw we wniosku KOP
powinna uzyskac¢ od wnioskodawcy w trakcie etapu negocjacji, aby mogly zakonczy¢

sie one wynikiem pozytywnym oraz
b) wyczerpujgco uzasadniajg swoje stanowisko.

6) Negocjacje danego projektu moga byC¢ przeprowadzane przez pracownikow 10K
powotanych do sktadu KOP innych niz pracownicy IOK powotani do sktadu KOP, ktorzy

dokonywali oceny tego projektu.

7) Negocjacje prowadzone sg do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektow w konkursie lub etapie konkursu, o ktorym mowa w podrozdziale 6.3 pkt 2 lit. c)
il — poczynajac od projektu, ktory uzyskat najlepszg ocene na etapie oceny merytorycznej
albo oceny formalno-merytorycznej i zostat skierowany do negocjacji, z zastrzezeniem
przypadku dotyczgcego przeprowadzenia w konkursie lub etapie konkursu, o ktérym
mowa w podrozdziale 6.3 pkt 2 lit. c) ii, oceny strategicznej. Wowczas negocjacje
prowadzone sg w odniesieniu do wszystkich projektéw skierowanych przez oceniajacych

do oceny strategiczne.

8) Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w kartach oceny
projektu zwigzane z oceng kryteriow wyboru projektow oraz ewentualnie dodatkowe
kwestie wskazane przez przewodniczacego KOP zwigzane z oceng kryteribw wyboru

projektéw. W ramach etapu negocjacji oceniane jest okreslone przez wtasciwg instytucje
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i zatwierdzone przez wiasciwy KM zerojedynkowe kryterium wyboru projektow w zakresie

spetnienia warunkow postawionych przez oceniajagcych lub przewodniczagcego KOP.

9) Jezeli w efekcie negocjacji:

a)

b)

c)

do wniosku nie zostang wprowadzone korekty wskazane przez oceniajgcych
w kartach oceny projektu lub przez przewodniczgcego KOP lub inne zmiany

wynikajgce z ustaleh dokonanych podczas negocjacji lub

KOP nie uzyska od wnioskodawcy informacji i wyjasnien dotyczgcych okreslonych
zapiséw we wniosku, wskazanych przez oceniajgcych w kartach oceny projektu lub

przewodniczgcego KOP,

do wniosku zostaty wprowadzone inne zmiany niz wynikajgce z kart oceny projektu

lub uwag przewodniczgcego KOP lub ustalen wynikajgcych z procesu negocjacii;

etap negocjacji konczy sie z wynikiem negatywnym, co oznacza niespehienie

zerojedynkowego kryterium wyboru projektéw okreslonego w zakresie spetnienia

warunkéw postawionych przez oceniajgcych lub przewodniczgcego KOP.

10) Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.

11) Etap oceny strategicznej jest prowadzony bez uszczerbku dla wynikéw wczesniejszych

etapOw oceny na podstawie kryteribw strategicznych obejmujgcych np. nastepujgce

elementy:

a)

b)
c)

d)

e)

kompleksowos¢ i adekwatno$¢ wsparcia w stosunku do potrzeb zdiagnozowanych

w regulaminie konkursu;
rownowage pomiedzy réznymi formami wsparcia;
charakter grupy docelowej;

nasilenie okreslonego rodzaju problemow spoteczno-gospodarczych na obszarze

realizacji projektu;

rownomiernosc i racjonalno$c¢ roztozenia pomocy w skali regionu lub kraju.

12) Oceny strategicznej projektéw dokonuje panel czionkéw KOP ziozony z co najmniej

3 0s0b, funkcjonujgcy na podstawie regulaminu pracy KOP.

13) W skiad panelu cztonkow KOP w ramach EFS wchodza:

a)

b)

pracownicy IOK oraz

eksperci, o ktérych mowa w art. 49 ustawy.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Podrozdziat 6.6 — Rozstrzygni ecie konkursu i wyboér projektow
do dofinansowania

Rozstrzygniecie konkursu lub etapu konkursu, o ktorym mowa w podrozdziale 6.3 pkt 2
lit. c) ii, nastepuje przez zatwierdzenie przez wtasciwg instytucje listy projektow, o ktorej

mowa w art. 44 ust. 4 ustawy.

Rozstrzygniecie konkursu lub etapu konkursu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.3 pkt 2
lit. c) ii, jest rbwnoznaczne z uznaniem wynikbw dokonanej oceny projektéw oraz

podjeciem decyzji w zakresie wyboru do dofinansowania.

Informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest upubliczniana w formie
odrebnej listy, ktdrg wtasciwa instytucja zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz
na portalu. Lista ta bedzie réznita sie od listy, o ktérej mowa w pkt 1. W przypadku, gdy
wybranie do dofinansowania warunkowane jest wytgcznie spetnieniem kryteriow, lista ta
obejmie wylgcznie projekty wybrane do dofinansowania. Natomiast w przypadku, gdy
o0 wyborze do dofinansowania decyduje liczba uzyskanych punktéw, na liscie tej
uwzglednione beda wszystkie projekty, ktdre speity kryteria i uzyskaly wymagang liczbe
punktéw (z wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania), natomiast nie
obejmie tych projektéw, ktére braly udziat w konkursie lub etapie konkursu, o ktérym
mowa w podrozdziale 6.3 pkt 2 lit. ¢) ii, ale nie uzyskaly wymaganej liczby punktéw lub

nie spemity kryteribw wyboru projektéw.

Wiasciwa instytucja zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu liste,

o ktérej mowa w pkt 3, nie pdzniej niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu.

W odniesieniu do projektéw umieszczanych na liscie, o ktorej mowa w pkt 3, minimalny
zakres umieszczonych na stronie internetowej wtasciwej instytucji oraz portalu informaciji

jest taki jak wskazany w podrozdziale 6.4 pkt 8.

Po opublikowaniu listy, o ktérej mowa w pkt 3, wtasciwa instytucja moze wybiera¢ do
dofinansowania projekty zamieszczone na tej liscie, ktére uzyskaly wymagang liczbe
punktéw, lecz ze wzgledu na wyczerpanie pierwotnej kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie w konkursie nie zostaly wybrane do dofinansowania w wyniku

rozstrzygniecia konkursu.

Przestankg dokonania wyboru projektu do dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 6, moze
by¢:
a) dostepnos¢ alokacji przeznaczonej na konkurs lub etap konkursu, o ktérym mowa

w podrozdziale 6.3 pkt 2 lit. c) ii, spowodowana w szczegdlnosci:
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8)

9)

i) odmowg podpisania umowy o dofinansowanie przez wnioskodawce, ktorego
projekt zostat wybrany do dofinansowania w ramach danego konkursu lub etapu

konkursu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.3 pkt 2 lit. c) ii;

i) odmowg wiasciwej instytucji podpisania umowy o dofinansowanie projektu
wybranego do dofinansowania w ramach danego konkursu lub etapu konkursu,

o ktérym mowa w podrozdziale 6.3 pkt 2 lit. ) ii;

iif) powstaniem oszczednosci przy realizacji projektow wybranych do dofinansowania
w ramach danego konkursu lub etapu konkursu, o ktérym mowa w podrozdziale
6.3 pkt 2 lit. c) ii;

iv) rozwigzaniem umowy o0 dofinansowanie dla projektu wybranego do
dofinansowania w ramach danego konkursu lub etapu konkursu, o ktérym mowa

w podrozdziale 6.3 pkt 2 lit. ¢) ii.
b) zwiekszenie alokacji na konkurs co moze w szczegdlnosci poprzedzaé:

i) wczesniejsza realokacja srodkow w ramach dziatan lub poddziatan w programie

operacyjnym;

ii) powstanie oszczednosci w ramach tego samego dziatania lub poddziatania przy

realizacji projektéw innych niz wskazanych na liscie, o ktérej mowa w pkt 3;

iii) rozwigzanie umowy o dofinansowanie w ramach tego samego dziatania lub

poddziatania dla projektu innego niz wskazany na liscie, o ktérej mowa w pkt 3.

Wybér projektu do dofinansowania wynikajgcy z przestanek, o ktorych mowa w pkt 7
nastepuje zgodnie z Kkolejnoscig zamieszczenia projektow na liscie, o ktérej mowa
w pkt 3, przy czym ze wzgledu na zasade réwnego traktowania wnioskodawcéw wybor
projektow musi objg¢ projekty, ktore uzyskaly takg samg liczbe punktéw w ramach
konkursu lub etapu konkursu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.3 pkt 2 lit c) ii. Jedyne
odstepstwo od tej zasady moze mie¢ miejsce w sytuacji, w Kktorej wskazano
w regulaminie konkursu kryteria rozstrzygajace o ostatecznej kolejnosci projektow na

liscie, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy.

Zgodnie z zasadami horyzontalnymi odnoszgcymi sie do wyboru projektow,
w szczegolnosci niedyskryminaciji i przejrzystosci (art. 125 pkt 3 lit a(ii) rozporzadzenia
0g0Ilnego), zakazane jest wybieranie do dofinansowania, po rozstrzygnieciu konkursu lub
etapu konkursu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.3 pkt 2 lit. ¢) ii, projektow z listy,
o ktorej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy, w innej kolejnosci niz wynikatoby to

Z przeprowadzonej oceny.
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10) Informacja o wyborze projektow do dofinansowania, o ktorym mowa w pkt 6 jest

upubliczniana poprzez zmiane listy, o ktérej mowa w pkt 3. W przypadku zmiany listy
wiasciwa instytucja jest zobowigzana do zamieszczania na niej dodatkowych informacji
dotyczgcych podstawy przyznania dofinansowania innej niz w wyniku rozstrzygniecia
konkursu lub etapu konkursu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.3 pkt 2 lit. ¢) ii, w terminie
nie diuzszym niz 7 dni od daty dokonania zmiany na liscie. Wiasciwa instytucja zapewnia
dostepnos¢ wszystkich wersji danej listy poprzez ich publikacje na swojej stronie

internetowej oraz na portalu.

11) Przestankg zmiany listy, o ktérej mowa w pkt 3, sg rowniez rozstrzygniecia zapadajgce

1)

2)

3)

4)

w ramach procedury odwotawczej, o ktérej mowa w rozdziale 15 ustawy, o ile majg

wplyw na liste, z uwzglednieniem art. 65 ustawy.

Podrozdziat 6.7 — Harmonogram naborow w trybie konk  ursowym
W celu umozliwienia potencjalnym wnioskodawcom odpowiedniego przygotowania sie do
konkursoéw, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy, 1Z do dnia 30 listopada kazdego roku
zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu harmonogram naboréw
wnioskow o dofinansowanie w trybie konkursowym, ktérych przeprowadzenie planowane

jest na kolejny rok kalendarzowy.

Harmonogram, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy, jest planem naboréw, w zwigzku z czym

ma charakter indykatywny.
W harmonogramie, o ktorym mowa w art. 47 ust. 1 ustawy, I1Z wskazuje w szczegolnosci:

a) nazwy wszystkich dziatan i poddziatan z wyrdéznieniem tych, w ktorych

przeprowadzane bedg nabory w trybie konkursowym w danym roku kalendarzowym;

b) planowane terminy rozpoczecia naboréw w poszczegdllnych konkursach okreslane
datg dzienng albo miesigcem, przy czym preferowanym sposobem wskazywania

terminu jest data dzienna,
c) orientacyjng kwote na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu w PLN;
d) typy projektow mogacych uzyskaé dofinansowanie.

Doktadny zakres i forme informacji, ktére sg podawane w harmonogramach, okreslajg
Wytyczne w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na
lata 2014-2020.

Harmonogram moze by¢ aktualizowany przez 1Z w szczegolnosci gdy:
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5)

6)

1)

2)

3)

4)

a) powstaly oszczednosci zwigzane z niewykorzystaniem przystugujgcej alokacji
w ramach innych konkurséw lub etapu konkursu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.3

pkt 2 lit. ¢) ii, przeprowadzanych w ramach danego programu operacyjnego;
b) przeniesiono alokacje na inne dziatania w ramach programu operacyjnego;
c) wyczerpala sie alokacja w ramach dziatania lub poddziatania.

Harmonogram oraz kazda jego aktualizacja jest dostepny na stronie internetowej 1Z oraz

portalu.

Zakaz aktualizacji harmonogramu, przewidziany w art. 47 ust. 3 ustawy, oznacza, ze
w przypadku aktualizacji harmonogramu polegajgcej na zmianie terminu rozpoczecia
naboru, zmiana ta nie moze dotyczy¢ naboru, ktérego rozpoczecie zaplanowano
pierwotnie w terminie krétszym niz 3 miesigce, liczac od dnia aktualizacji. Jednoczesnie
oznacza on, ze w przypadku aktualizacji polegajgcej na dodaniu nowego naboru
wnioskéw o dofinansowanie, jego rozpoczecie moze zosta¢ zaplanowane najwczesniej
na 3 miesigce od dnia aktualizacji harmonogramu. Dniem aktualizacji harmonogramu jest

dzien jego publikacji na stronie internetowej wkasciwej instytucji oraz na portalu.

Rozdziat 7 — Tryb pozakonkursowy

Podrozdziat 7.1 — Zastosowanie trybu pozakonkursowe  go
Zastosowanie pozakonkursowego trybu wyboru projektéw moze mieé¢ miejsce tylko przy

zaistnieniu tgcznie dwdch okolicznosci, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy.

Tryb pozakonkursowy bedzie jedynym trybem wyboru projektobw w ramach pomocy
technicznej, ze wzgledu na fakt, ze wnioskodawcami tych projektow bedg jednoznacznie
okreslone podmioty realizujgce zadania publiczne, polegajgce na wypetnianiu

obowigzkoéw wynikajgcych z ustawy.

Przez jednoznaczne okreslenie podmiotu, przewidziane w art. 38 ust. 2 ustawy, nalezy
rozumie¢ wskazanie potencjalnego wnioskodawcy, ktore obejmuje co najmniej jego
nazwe. Jednoznaczne okreslenie oznacza, ze mamy do czynienia z jednym
potencjalnym wnioskodawcg. Jest to rownoznaczne z zakazem podejmowania
jakichkolwiek dziatan przez witasciwe instytucje w celu wytonienia lub dookreslenia
podmiotu jednoznacznie okreslonego przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, w tym
w szczegollnosci przeprowadzania otwartego naboru majgcego na celu wytonienie

podmiotu jednoznacznie okreslonego.

Strategiczne znaczenie, o ktorym mowa w art. 38 ust. 3 ustawy oznacza, ze dany projekt

zostat wskazany w dokumencie strategicznym lub implementacyjnym. Jednoczesnie
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5)

6)

7)

wskazanie to nie musi oznacza¢ podania nazwy konkretnego projektu, lecz
wystarczajgce bedzie, aby w dokumencie wskazano zakres przedmiotowy tego projektu.
Projekt powinien realizowa¢ cele okreslone w danym dokumencie strategicznym lub
implementacyjnym. Wymiar strategiczny powinien by¢ rozpatrywany w szczegolnosci na

poziomie:

a) krajowego programu operacyjnego, w ramach ktérego mogag by¢ finansowane

przedsiewziecia 0 znaczeniu strategicznym dla kraju lub poszczegélnych regionéw;

b) regionalnego programu operacyjnego, w ramach ktérego moga by¢ finansowane

przedsiewzigcia o znaczeniu strategicznym dla regionu;

c) strategii ZIT lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1 rozporzgdzenia
ogllnego, w ramach ktérych mogg by¢ finansowane przedsiewziecia o0 znaczeniu
strategicznym odpowiednio dla obszaru objetego realizacjg ZIT wyznaczonego
w ramach miejskiego obszaru funkcjonalnego lub obszaru, ktérego dotyczg pozostate

wspomniane dokumenty.

Przestanke realizacji zadan publicznych, o ktérej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy, nalezy
rozpatrywaé w kontekscie zakresu i istoty przewidzianego do realizacji projektu. Oznacza
to, ze zawarte w ustawach regulacje wskazujgce na odpowiedzialno$¢ danego organu
lub podmiotu za realizacje okreslonych zadan publicznych, ktére mogg byc¢ realizowane
takze w formie projektu dofinansowanego ze srodkéw funduszy europejskich, bedg
stanowity przestanke wybrania przez wiasciwg instytucje do dofinansowania

wspomnianego projektu w drodze zastosowania trybu pozakonkursowego.
Wybér projektu w trybie pozakonkursowym obejmuje:

a) zgloszenie projektu,

b) identyfikacje projektu,

c) wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie,

d) ocene projektu,

e) rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

Decyzja o zastosowaniu w ramach danego programu operacyjnego pozakonkursowego
trybu wyboru projektéw w odniesieniu do projektu zgloszonego do objecia
wspoétfinansowaniem ze srodkow EFS, z wytgczeniem projektdw pomocy technicznej,
oprécz warunkéw okreslonych w pkt 1-6 powinna byé podejmowana z uwzglednieniem

odpowiednich postanowieh UP, stanowigcych m.in., ze:
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1)

2)

a) zastosowanie trybu pozakonkursowego ogranicza sie do realizacji lub koordynaciji
zadan okreslonych w przepisach prawnych majgcych zastosowanie do danego

podmiotu lub grupy podmiotéw;

b) projekty pozakonkursowe mogag by¢ realizowane pod warunkiem spetnienia zasad
okreslonych w UP w czesci dotyczacej EFS podrozdziatu 5.2.1 Polityka spojnosci
rozdziatu 5.2 Zasady wyboru projektow;

c) projekty pozakonkursowe mogg mie¢ wytgcznie charakter:

i) koncepcyjny i obejmowac identyfikacje, wypracowanie, testowanie oraz trwate
wdrozenie okreslonych rozwigzan przyczyniajgcych sie do zwiekszenia

efektywnosci polityk publicznych albo

i) wdrozeniowy i obejmowa¢ swiadczenie ustug m. in. rynku pracy, integracji

spotecznej, edukacji na rzecz ostatecznych odbiorcow wsparcia.

Projekty o charakterze koncepcyjnym, o ktorych mowa w lit. ¢ (i) mogg by¢ realizowane
wytgcznie w ramach PO WER, a projekty o charakterze wdrozeniowym, o ktérych mowa

w lit. ¢ (ii) moga by¢ realizowane w ramach PO WER oraz w ramach RPO.

Podrozdziat 7.2 — Zgtaszanie i identyfikacja projek  toéw
w trybie pozakonkursowym

Wiasciwa instytucja opracowuje tryb zglaszania oraz przyjmowania zgtoszen projektow

w trybie pozakonkursowym. W procedurze nalezy uwzgledni¢ m.in.:

a) katalog podmiotdow uprawnionych do zglaszania projektdw, z zastrzezeniem

mozliwosci zgtoszenia projektu takze przez te wlasciwg instytucje;
b) instytucje, do ktérej nalezy zgtosi¢ projekt;
c) forme zgtoszenia projektu;
d) zakres informacji o zgtaszanym projekcie;
e) terminy czynnosci zwigzanych ze zgtaszaniem projektow.

Trybu zgtaszania oraz przyjmowania zgloszen projektow nie opracowuje sie dla

projektéw pomocy technicznej.

Wiasciwa instytucja moze uznawac za zgtoszone projekty wskazane w dokumentach
strategicznych lub implementacyjnych odpowiadajgcych zakresowi danego programu
operacyjnego, np. w strategiach rozwoju, strategiach ZIT, dokumentach o ktérych mowa
w art. 36 ust. 1 rozporzadzenia ogdélnego, programach wieloletnich w rozumieniu art. 136
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870,

z pézn. zm.) lub dokumentach wynikajgcych z warunkowosci ex-ante. W sytuacji, w ktorej
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3)

4)

5)

6)

w programie przewidziano, ze zgtaszanie projektéw w trybie pozakonkursowym odbywa

sie wylgcznie w sposéb przedstawiony w niniejszym punkcie, nie ma zastosowania pkt 1.

Wiasciwa instytucja za zgtoszony projekt moze uznacC przedsiewziecia priorytetowe
wskazane w projekcie kontraktu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 140 ust. 1 ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2016 r.

poz. 383, z p6zn zm.).

Po zgtoszeniu propozycji projektu w trybie pozakonkursowym wiasciwa instytucja
przeprowadza proces identyfikacji projektu’. Sposéb identyfikacji projektu jest opisany
w procedurach wewnetrznych wiasciwej instytucji. W ramach identyfikacji dokonuje sie
wstepnej weryfikacji projektu pod wzgledem szans na uzyskanie dofinansowania.

Weryfikacja projektu dotyczy w szczegdlnosci:
a) spelnienia przestanek, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy;

b) zgodnosci projektu z celami szczegbétowymi lub rezultatami odpowiednich priorytetow
programu operacyjnego, rozumianej przede wszystkim jako stopien, w ktérym projekt
przyczyni sie do realizacji zatozonych celéw szczego6towych Ilub rezultatéw

odpowiednich priorytetow programu operacyjnego;
c) mozliwosci realizacji w ramach kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow;

d) wykonalnosci, przez ktoérg nalezy rozumie¢ mozliwos¢ zrealizowania przedsiewziecia
i osiggniecia jego celdw m.in. w $wietle zaproponowanych ram czasowych lub

przedstawionego planu poszczegdlnych zadah w ramach projektu.

W ramach procesu zgtaszania i identyfikacji projektu wtasciwa instytucja moze prowadzi¢
dialog z podmiotami zgtaszajgcymi projekty majgcy na celu takie okreslenie zakresu
danego projektu, ktére w najwiekszym stopniu przyczyni sie do realizacji celéw programu
(np. zmniejszenie lub zwiekszenie zakresu przedmiotowego projektu lub zmiane formuty

realizacji projektu, np. poprzez jego zintegrowanie z innym projektem lub projektami).

Identyfikacja projektu, o ktérym mowa w pkt 3, uznanego za zgtoszony, nastepuje
w ramach negocjacji kontraktu terytorialnego i konczy sie wraz z zawarciem kontraktu
terytorialnego o ktérym mowa w art. 140 ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku

0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

tw przypadku projektéw pomocy technicznej i projektéw EFS, ze wzgledu na ich specyfike, identyfikacji mogg

podlegac grupy projektow.
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7) Za zidentyfikowane wilasciwa instytucja moze uzna¢ projekty wskazane w danym

programie operacyjnym, w tym projekty duze w rozumieniu art. 100 rozporzgdzenia

ogolnego.

8) Zidentyfikowanie projektu skutkuje:

a)

b)

c)

d)

ostatecznym uznaniem go za projekt, do ktdrego zastosowanie znajdzie tryb

pozakonkursowy;

zobowigzaniem [Z do wpisania projektu w celach informacyjnych do wykazu
projektow zidentyfikowanych, stanowigcego zatgcznik do SZOOP?. Wpis ten

nastepuje najpdzniej w okresie 3 miesiecy od dnia zidentyfikowania projektu;

zobowigzaniem potencjalnego wnioskodawcy do przystgpienia do opracowywania
wniosku o dofinansowanie i zlozenia go w okreslonym przez wlasciwg instytucje

terminie;

uruchomieniem monitoringu i ewentualnego  wsparcia  przygotowania

zidentyfikowanego projektu ze srodkéw programu operacyjnego.

9) Zidentyfikowanie projektu nie wyklucza jego modyfikacji w okresie przed ztozeniem

wniosku o dofinansowanie. Zakres dopuszczalnych zmian okresla 1Z.

10) IZ moze aktualizowa¢ wykaz projektéw zidentyfikowanych. Aktualizacja moze polega¢ na

usunieciu projektu z wykazu, dodaniu nowego projektu do wykazu lub zmianie informacji

dotyczgcych danego projektu, zawartych w wykazie.

11) Dodanie projektu do wykazu nastepuje w wyniku jego identyfikacji, z kolei usuniecie

projektu z wykazu nastepuje w szczegoélnosci w wyniku:

a)

b)

c)

nieztiozenia wniosku o dofinansowanie w ostatecznym terminie okreslonym
w ponownym wezwaniu do zlozenia wniosku o dofinansowanie, o ktérym mowa

w podrozdziale 7.3 pkt 2;

zaprzestania spetniania przez projekt przestanek identyfikacji, o ktérych mowa

w art. 48 ust. 3 ustawy;

negatywnej oceny projektu.

12) Wykaz projektow zidentyfikowanych i jego aktualizacje sg zamieszczane na stronie

internetowej wkasciwej instytuciji i portalu.

2

W odniesieniu do projektéw pomocy technicznej, zatacznik nr 5 do SZOOP Wykaz projektow

zidentyfikowanych przez wtasciwg instytucje w ramach trybu pozakonkursowego uzupetniany jest jedynie

w zakresie informacji przedstawionych w kolumnach 1-5 oraz 9 wzoru zatgcznika do SZOOP.
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2)

3)

4)

5)

6)

Podrozdziat 7.3 — Pozostate etapy wyboru projektéw pozakonkursowych
do dofinansowania

Wiasciwa instytucja wzywa do zlozenia wniosku o dofinansowanie. W wezwaniu nalezy
okresli¢ kryteria wyboru projektéw, ktére beda podlegaty ocenie oraz formularz wniosku
o dofinansowanie albo odesta¢ do odpowiednich dokumentéw, w ktérych te kryteria
i formularz sg okreslone. Dodatkowo wezwanie okresla termin na ztozenie wniosku
o dofinansowanie oraz orientacyjny termin oceny projektu. Wyznaczone terminy powinny
wynika¢ ze stopnia skomplikowania danego projektu oraz z uzgodnien miedzy
wnioskodawcg a wiasciwg instytucjg. Ostateczng decyzje w tym zakresie podejmuje

wiasciwa instytucja.

W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie wiasciwa
instytucja ponownie wzywa potencjalnego wnioskodawce do ziozenia wniosku
o dofinansowanie, wyznaczajgc ostateczny termin. W przypadku bezskutecznego uptywu
ostatecznego terminu wiasciwa instytucja niezwilocznie wykresla projekt z wykazu

projektéw zidentyfikowanych stanowigcego zatgcznik do SZOOP.

Projekt podlega ocenie wilasciwej instytucji pod katem spetienia kryteribw oraz
uzyskania wymaganej liczby punktow (o ile stosowany jest punktowy system oceny
projektéw). W ocene mogg by¢ zaangazowani eksperci, o ktérych mowa w art. 49

ustawy.

Ocena projektu opracowywanego i skladanego do oceny w ramach jednej instytucji
odbywa sie z zachowaniem rozdzielnosci funkcjonalnej zadan (projekt pozakonkursowy
nie moze by¢ opracowywany i oceniany, w przypadku projektbw pomocy technicznej,
przez tych samych pracownikéw albo w przypadku pozostatych projektéw, przez

pracownikdéw majgcych tego samego bezposredniego przetozonego).

Jednym z kryteriow zaproponowanych do zatwierdzenia KM w odniesieniu do projektéw
pozakonkursowych jest kryterium dotyczgce zakazu wybrania do dofinansowania w trybie
pozakonkursowym projektu, ktory zostat usuniety z wykazu projektow zidentyfikowanych,

stanowigcego zatgcznik do SZOOP.

W ramach oceny projektu, na kazdym jej etapie, dopuszczalne sg, o ile tak zdecyduje
wiasciwa instytucja modyfikacje. Zakres modyfikacji kazdorazowo okresla witasciwa
instytucja, przy czym modyfikacje rzutujgce na spetnianie kryteriow mogg polegac¢ jedynie
na tym, ze projekt bedzie spetniat wiekszg liczbe kryteribw lub bedzie je speniat

w wiekszym stopniu.
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8)

9)

Po zakonczeniu oceny danego projektu wilasciwa instytucja przekazuje wnioskodawcy
pisemng informacje, ktéra zawiera uzasadnienie wyniku oceny spetniania kryteriow,

zgodnie z zasadg okreslong w rozdziale 4 pkt 1 lit. b.

Przez rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania nalezy rozumiec
sytuacje, w ktorej projekt zostat wybrany do dofinansowania albo zostat oceniony

negatywnie.

Projekt zostaje wybrany do dofinansowania, gdy speini kryteria albo speini kryteria
i uzyska wymagang liczbe punktoéw. W odniesieniu do kryteriéw zerojedynkowych, projekt
bedzie musiat spetni¢ wszystkie kryteria, chyba ze czes¢ z nich bedzie miata charakter
fakultatywny. W odniesieniu do kryteriow punktowych bedzie musiat uzyska¢ wymagang

liczbe punktow okreslong przez wtasciwg instytucije.

10) Organizacja oceny projektow w zakresie nieuregulowanym w ustawie oraz niniejszych

wytycznych zalezy od wilasciwej instytucji, ktéra bierze odpowiedzialnos¢ za

zidentyfikowanie i wybranie do dofinansowania projektow w trybie pozakonkursowym.

11) Whasciwa instytucja zamieszcza nha swojej stronie internetowej oraz na portalu informacje

o wybranym do dofinansowania projekcie. Informacje te sg zamieszczane w ramach
wykazu projektow wybranych do dofinansowania w trybie pozakonkursowym

prowadzonego przez 1Z. Wykaz zawiera co hajmniej:

a) nazwy projektow wybranych do dofinansowania;

b) nazwy wnioskodawcow;

c) kwoty przyznanego dofinansowania;

d) kwoty catkowite projektow;

e) wyniki oceny w sytuacji, gdy oceniane kryteria miaty charakter punktowy;
f) daty wybrania poszczegoélnych projektow do dofinansowania;

g) przewidywany czas realizacji w odniesieniu do kazdego projektu.

12) Wiasciwa instytucja zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu informacje

o projekcie, ktory zostat wybrany do dofinansowania w terminie nie pézniejszym niz 7 dni
od dnia wybrania projektu do dofinansowania. W przypadku projektow pomocy
technicznej informacja na stronie internetowej o projekcie wybranym do dofinansowania
zamieszczana jest w ciggu 7 dni od zakonczenia miesigca, w ktérym wybrano go do

dofinansowania.
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Rozdziat 8 — Eksperci

Podrozdziat 8.1 — Informacje ogdlne
W wybdr projektow do dofinansowania mogg by¢é zaangazowani eksperci,

o ktérych mowa w art. 49 ustawy.

Procedury naboru kandydatow na ekspertbw oraz wyznaczania ekspertow do oceny

w Swietle ustawy nie muszg uwzgledniac¢ stosowania zasad konkurencyjnosci.

Uprawnienie poszczegdlnych instytucji do wyznaczania ekspertow sposréd kandydatow
na ekspertow ma charakter uznaniowy i daje mozliwos¢ wyznaczenia 0sOb

dysponujgcych odpowiednim doswiadczeniem lub specyficzng wiedza.

Wewnetrzne procedury wiasciwej instytucji, dotyczace wyboru projektow, okreslajg role

eksperta w wyborze projektéw do dofinansowania. Rola ta moze mie¢ charakter:

a) opiniodawczo-doradczy — oznacza to, ze ekspert przedstawia swojg opinie na temat
danego projektu lub jego wybranych elementow pracownikom wiasciwej instytucji lub
innym ekspertom oceniajgcym projekt wraz ze stosownym uzasadnieniem lub
przekazuje rady lub rekomendacje w odniesieniu do sposobu oceny danego projektu
lub wybranych aspektow zwigzanych z oceng danego projektu pracownikom
wiasciwej instytucji lub innym ekspertom oceniajgcym projekt. Opinia, rada lub

rekomendacja nie ma charakteru wigzgcego;

b) wigzacy — o0znaczajagcy zwigzanie wlasciwej instytucji lub czionkéw KOP
i w konsekwencji uwzglednienie werdyktu eksperta odnosnie do spetnienia albo
niespetnienia danego kryterium lub przyznania danej liczby punktow, a takze

sporzgdzonym uzasadnieniem powyzszej oceny;

Niezaleznie od charakteru roli eksperta wynik oceny projektu i jego uzasadnienie sg

formutowane na wytgczng odpowiedzialnos¢ wiasciwej instytucji i sg jej stanowiskiem.

Status eksperta uzyskuje kandydat na eksperta, ktéry podpisat umowe dotyczgcg udziatu

w wyborze projektow.

Podrozdziat 8.2 — Kandydaci na ekspertow
Obowigzek prowadzenia wykazu kandydatow na ekspertéw, ze wzgledu na koniecznosé¢
zapewnienia spdjnosci zasad obowigzujgcych w danym programie operacyjnym oraz
kompletnej informacji o kandydatach na ekspertow w danym programie operacyjnym dla

wszystkich zainteresowanych, powinien pozostawaé w gestii 1Z.
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Wiasciwa instytucja, poprzez opracowanie jednolitych zasad, zapewnia funkcjonowanie
przejrzystego systemu naboru kandydatéw na ekspertéw w ramach danego programu

operacyjnego.
Wykaz kandydatoéw na ekspertow zawiera elementy okreslone w art. 49 ust. 11 ustawy.

Przy prowadzeniu wykazu kandydatéw na ekspertow nalezy stosowac przepisy ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 922).

Wiasciwa instytucja organizuje nabor na kandydatow na ekspertow.
Kandydat na eksperta musi spetnia¢ warunki okreslone w art. 49 ust. 3 ustawy.

Kandydat na eksperta obligatoryjnie wyraza zgode na umieszczenie danych osobowych
w wykazie kandydatéw na ekspertow prowadzonym przez whasciwg instytucje oraz ich

przetwarzanie na potrzeby udziatu w wyborze projektow.

Wiasciwa instytucja weryfikuje spetnienie przez osoby ubiegajgce sie o status kandydata
na eksperta przestanek, o ktéorych mowa w art. 49 ust. 3 pkt 4 i 5 ustawy. Weryfikacja ta
moze polega¢ w szczegoblnosci na uzyskaniu dokumentow potwierdzajgcych spetnianie

wspomnianych przestanek lub przeprowadzeniu testow.

Wiasciwa instytucja decyduje o umieszczeniu albo nieumieszczeniu danej osoby
w wykazie kandydatéw na ekspertow. W przypadku, gdy podejmie ona decyzje odmowng

informuje o jej przyczynach osobe ubiegajgca sie o status kandydata na eksperta.

10) Wiasciwa instytucja podejmuje dziatania majgce na celu zapewnienie aktualnosci danych

kandydatow zawartych w wykazie (np. poprzez ich cykliczng weryfikacje lub aktualizacje
danych na podstawie zobowigzania kandydatéw na ekspertow do informowania

wiasciwej instytucji o zmianach danych).

11) Kandydat na eksperta zostaje usuniety z wykazu kandydatow w przypadku, gdy

zaistnieje okolicznos¢ powodujgca niespetnienie ktorejkolwiek z przestanek, o ktorych

mowa w art. 49 ust. 3 pkt 1-3 ustawy.

12) Dodatkowo z wykazu zostaje usuniety kandydat na eksperta, ktory:

a) zilozyl niezgodne z prawdg dokumenty aplikacyjne;
b) zlozyt pisemng prosbe o wykreslenie z wykazu kandydatéw na ekspertow;
c) uzyskal negatywng ocene pracy eksperta, o ktérej mowa w podrozdziale 8.4 pkt 3;

d) odmoéwit udzialu w wyborze projektow bez uzasadnionych przyczyn lub utrudnia

prace zwigzang z wyborem projektéw do dofinansowania;
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e) nie przeszedt okresowej weryfikacji kompetencji dokonywanej przez wihasciwg

instytucje, jesli taka weryfikacja zostata ustanowiona,

f) wycofat swojg zgode na umieszczanie jego danych osobowych w wykazie

kandydatow na ekspertow;

g) stracit wymagane uprawnienia w dziedzinie objetej programem operacyjnym, ktére
stanowity podstawe uzyskania przez niego statusu kandydata na eksperta w ramach

programu operacyjnego, w ktérym dokonywany jest wybér projektow;

h) zmart.

Podrozdziat 8.3 — Umowa z ekspertem
Umowa zawarta z ekspertem, zgodnie z art. 49 ust. 6 ustawy, moze odnosi¢ sie do
konkretnego postepowania konkursowego lub pozakonkursowego lub by¢ zawarta na

okreslony czas, np. okres roku lub przyja¢ posta¢c umowy ramowe;j.
Umowa moze mie¢ charakter odptatny.

W umowie nalezy okresli¢ co najmniej:

a) obowigzki eksperta;

b) okres na jaki zostata zawarta umowa,

c) wysokos¢ wynagrodzenia przystugujgcego ekspertowi za wykonang ustuge i warunki

jego zaptaty, jezeli umowa ma charakter odptatny;

d) zobowigzanie eksperta do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji

przekazanych przez wiasciwg instytucje w zwigzku z oceng projektow;
e) zasady oceny jego pracy;
f) zasady rozwigzania umowy.

Warunkiem korzystania z ustlug eksperta jest zlozenie przez niego oswiadczenia
dotyczgcego jego bezstronnosci, o ktdrym mowa w art. 49 ust. 8 ustawy, za kazdym
razem gdy bierze udzial w wyborze okreslonych projektéw do dofinansowania.
Oswiadczenie skltadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, o czym wtasciwa

instytucja poucza eksperta.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 49 ust. 8 ustawy, w przypadku oceny projektu
pozakonkursowego odnosi sie do relacji eksperta z konkretnym projektem i jego
wnioskodawcg, natomiast w przypadku trybu konkursowego dotyczy relacji eksperta
z wszystkimi wnioskodawcami i ewentualnymi partnerami biorgcymi udziat w konkursie

lub etapie konkursu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.3 pkt 2 lit. c) ii.
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Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 4 dotyczy przestanek, odpowiednio odnoszonych do
ekspertow na gruncie art. 49 ust. 7 ustawy, przewidzianych w art. 24 § 1
i 2 KPA. Wymagania przewidziane w art. 24 8§ 1 i 2 KPA nalezy odnosi¢ do relacji

eksperta z wnioskodawcami i ewentualnymi partnerami.

Niepodpisanie oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 4 stanowi podstawe rozwigzania

umowy z ekspertem, o ile wczesniej umowe takg zawarto.

Zgodnie z art. 49 ust. 9 ustawy, w sytuacji, gdy wiasciwa instytucja stwierdzi inne

okolicznosci mogace budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci eksperta, moze ona:
a) wytaczy¢ eksperta z udziatu w wyborze projektow albo

b) ujawni¢ okolicznosci budzgce watpliwosci co do bezstronnosci eksperta i nie

wytgczac go z udziatu w wyborze projektéw.

Wiasciwa instytucja ujawnia okolicznosci budzgce watpliwosci co do bezstronnosci
eksperta, o ktorych mowa w pkt 8 lit. b, w szczegdlnosci, gdy ze wzgledu na wysoki
stopien skomplikowania projektéw i waski zakres przedmiotowy projektéw krag
wnioskodawcéw i oceniajgcych ich projekty ekspertow jest bardzo ograniczony,

a jednoczesnie udziat ekspertéw w ocenie tych projektow jest konieczny.

10) Okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 8, w przypadku oceny projektu pozakonkursowego

dotyczg wnioskodawcy konkretnego projektu, natomiast w przypadku trybu
konkursowego dotyczg relacji eksperta z wszystkimi wnioskodawcami i ewentualnymi
partnerami biorgcymi udziat w konkursie lub etapie konkursu, o ktérym mowa

w podrozdziale 6.3 pkt 2 lit. ¢) ii.

11) Za inne okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 8, uznaje sie w szczegolnosci sytuacje,

w ktorej ekspert:

a) w okreslonym okresie poprzedzajgcym date rozpoczecia oceny pozostawat
w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawcg lub wnioskodawcami lub partnerem
lub partnerami lub byt cztonkiem organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych

wnioskodawcy lub wnioskodawcéw lub partnera lub partnerow;

b) w okreslonym okresie poprzedzajagcym date rozpoczecia oceny byt zwigzany
stosunkiem pracy z ktérymkolwiek podmiotem ubiegajacym sie o dofinansowanie lub
podmiotem skladajgcym wniosek, ktérego projekt konkuruje o dofinansowanie
z projektem bedgcym przedmiotem oceny lub byt zwigzany stosunkiem pracy z
ktorymkolwiek partnerem biorgcymi udziat w konkursie lub etapie konkursu, o ktérym

mowa w podrozdziale 6.3 pkt 2 lit. c) ii.
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12) Ekspertem uczestniczgcym w wyborze projektéow w ramach danego postepowania nie

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

moze by¢ pracownik instytucji prowadzgcej to postepowanie.

Podrozdziat 8.4 — Ocena pracy ekspertow i akredytac  ja kandydata
na eksperta

Wiasciwa instytucja, ktora zawarta umowe z ekspertem, ocenia prace eksperta.

Zasady oceny pracy eksperta zawarte w umowie z ekspertem okreslajg czestotliwos¢ jej

dokonywania oraz dotyczg co najmniej:

a) oceny stuzgcej potwierdzeniu spetniania przez eksperta warunku, o ktérym mowa

w art. 49 ust. 3 pkt 4 ustawy;

b) oceny sposobu wykonywania przez eksperta obowigzkéw okreslonych w umowie

z ekspertem.
Ocena moze zakonczyc sie wynikiem pozytywnym albo negatywnym.

W celu uwzglednienia realizacji zasady rzetelnosci, o ktérej mowa w rozdziale 4 pkt 1
lit. b, ocena negatywna skutkuje skresleniem kandydata na eksperta z wykazu

kandydatéw na ekspertow oraz pozbawieniem go akredytacji (jesli jg posiada).

Wiasciwa instytucja moze zdecydowa¢ o wprowadzeniu w ramach danego programu
operacyjnego systemu akredytacji kandydatow na ekspertéw. Akredytacja kandydata na
eksperta oznacza, ze wspolpraca wtasciwej instytucji z danym ekspertem przebiegata
w spos6b nienaganny oraz ze osoba ta rozwijata wiedze w zakresie wlasciwego

programu operacyjnego na lata 2014-2020.
Warunkami otrzymania akredytacji, ktére nalezy spetni¢ tacznie, sa:
a) co najmniej trzykrotna pozytywna ocena pracy eksperta;

b) udzial w szkoleniach dotyczacych celéw i sposobu realizacji danego programu
operacyjnego, uznanych przez witasciwg instytucje za przydatne dla prawidtowego
wykonywania obowigzkéw przez eksperta oraz ukonczenie ich zgodnie z okreslonymi

wymogami.

Wiasciwa instytucja zamieszcza na swojej stronie internetowej liste kandydatéw na
ekspertow, ktérzy otrzymali akredytacje, po wczesniejszym uzyskaniu ich zgody na

publikacje tych informacji.

Rozdziat 9 — Wybor projektow w ramach Zintegrowanyc  h Inwestycji
Terytorialnych (ZIT)

Do wyboru projektéw w ramach ZIT stosuje sie zapisy wytycznych, z zastrzezeniem

postanowien niniejszego rozdziatu.
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IZ RPO, na podstawie art. 123 ust 6 rozporzadzenia ogbélnego w zwigzku z art. 7
ust. 4 rozporzgdzenia EFRR, powierza Zwigzkowi ZIT jako IP (stowarzyszenie albo
zwigzek komunalny) albo wskazanemu jako IP organowi wykonawczemu jednej
z gmin z obszaru ZIT (porozumienie miedzygminne albo inne porozumienie albo
umowa o0 wspolpracy w celu wspdlnej realizacji ZIT zawartych pomiedzy JST
potozonymi na obszarze realizacji ZIT), zadania zwigzane z wyborem projektéw do
dofinansowania. Zwigzek ZIT oraz organ wykonawczy wskazany jako IP sg zwane
dalej ,IP ZIT".

IZ RPO zapewnia udziat IP ZIT w opracowywaniu propozycji kryteribw dla projektéw
stuzgcych realizacji Strategii ZIT, zgtoszonych do objecia wspotfinansowaniem

w ramach RPO, przed przedtozeniem ich KM do zatwierdzenia.

W celu realizacji postanowien art. 7 ust. 4 rozporzgdzenia EFRR, dotyczacych
powierzenia odpowiedzialnosci za zadania zwigzane przynajmniej z wyborem
projektéw, oraz w zwigzku z art. 12 ust. 2 rozporzgdzenia EFS, IP ZIT uczestniczy
w wyborze do dofinansowania projektéw stuzgcych realizacji Strategii ZIT,
zgtoszonych do objecia wspdifinansowaniem w ramach RPO. Uczesthictwo
w odniesieniu do projektow wybieranych w trybie pozakonkursowym obejmuje co
najmniej postanowienia okreslone w pkt 6 i 7, natomiast w odniesieniu do projektow

wybieranych w trybie konkursowym co najmniej postanowienia okreslone w pkt 8.

W trybie pozakonkursowym stosowanym w odniesieniu do projektéw stuzgcych
realizacji Strategii ZIT, za projekty zgtoszone w rozumieniu podrozdziatu 7.2 pkt 2
uznaje sie projekty zamieszczone na liscie, o ktérej mowa w art. 30 ust. 8 pkt 4

ustawy.

Projekty stuzgce realizacji Strategii ZIT, zgloszone w niej do dofinansowania
w ramach programéw operacyjnych, uznaje sie za zidentyfikowane, w rozumieniu
art. 48 ust. 3 ustawy, w momencie udzielenia, zgodnie z art. 30 ust. 5 pkt 2 ustawy,
pozytywnej opinii dla Strategii ZIT i imiennego wskazania w opinii faktu identyfikacji
danego projektu.

Ocena projektu stuzgcego realizacji Strategii ZIT, zgloszonego do objecia
wspotfinansowaniem w ramach RPO w trybie pozakonkursowym jest przeprowadzana

przez 1Z RPO, z zastrzezeniem oceny strategicznej ZIT, ktéra jest przeprowadzana
przez IP ZIT.

W ramach wyboru do dofinansowania projektu stuzacego realizacji Strategii ZIT,

zgtoszonego do objecia wspéifinansowaniem w ramach RPO w trybie
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pozakonkursowym, informacja, o ktérej mowa w podrozdziale 7.3 pkt 7,

przekazywana jest rowniez IP ZIT.

8) W trybie konkursowym stosowanym w odniesieniu do projektow stuzgcych realizacji

Strategii ZIT, zgtaszanych do objecia wspoffinansowaniem w ramach RPO:

a) rola IOK powierzana jest co najmniej IP ZIT — oznacza to, ze role IOK moze petni¢
samodzielnie IP ZIT lub rola ta moze by¢ wspoétdzielona z inng lub innymi

wiasciwymi instytucjami (np. IZ RPO);

b) IP ZIT dokonuje co najmniej oceny strategicznej ZIT — co oznacza, ze pracownicy

IP ZIT lub eksperci wskazani przez IP ZIT przeprowadzajg te ocene.

9) IP ZIT wspblnie z 1Z RPO (lub instytucjg, ktorej IZ RPO powierzyta to zadanie)
dokonujg wyboru projektow do dofinansowania — co jest réwnoznaczne z tym, ze
zaréwno IP ZIT jak i 1Z RPO (lub instytucja, ktérej IZ RPO powierzyta to zadanie)
zatwierdzajg liste, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy. Powyzsze zadania
powierzone IP ZIT w zakresie wyboru projektow w trybach konkursowym
i pozakonkursowym majg charakter minimalny, to znaczy ze ich delegowanie IP ZIT
jest obligatoryjne, przy czym rekomendowany jest szerszy zakres delegacji wraz
Z wyraznym przypisaniem odpowiedzialnosci. Zakres delegacji zadan bedzie
podstawowg przestankg przy okresleniu ewentualnej wielkosci wsparcia ZIT
wojewddzkich ze srodkdbw pomocy technicznej. Przy powierzaniu zadan IP ZIT
nalezy zapobiec dublowaniu procedur po stronie IP ZIT i 1Z RPO (lub instytucji, ktorej
IZ RPO powierzyta to zadanie) i zapewni¢ optymalny przebieg procesu oceny

zarowno w kontekscie jakosci jak i czasochtonnosci.

Rozdziat 10 — Postanowienie ko nhcowe
Do konkurséw ogtoszonych przed terminem stosowania niniejszych wytycznych stosuje sie

Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020 z dnia 31 marca 2015

roku.
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